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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบแทนใบอนุญำตผู้ประุุจ ำรถ (พ.ร.บ กำรขนส่งทำงบก พ.ศ. 2522) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 
กระทรวง: กระทรวงคมนาคม 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอใบแทนใบอนญุาตผู้ประุุจ ารถ (พ.ร.บ การขนสง่ทางบก พ.ศ. 2522) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัการขนส่งทางบก พ.ศ.2522 หมวด 7 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ระเบียบกรมการขนสง่ทางบกวา่ด้วยหลกัเกณฑ์  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  20 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอใบแทนใบอนญุาตผู้ประุุจ ารถ บญ/นค  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายใบอนญุาตขบัรถ ส านกังานขนส่งจงัหวดัหนองคาย 912 ม.10 ต.ในเมือง อ.เมือง จ.
หนองคาย 43000 โทรศพัท์/โทรสาร 0-4242-3489 ต่อ 105 0-4212-381 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ ( การช าระค่าธรรมเนียมต้องด าเนินการภายในเวลา 15.30 น.) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
การออกใบแทนใบอนญุาต กรณี ช ารุด ลบเล่ือนในสาระส าคญั หรือสญูหายหมายเหตุ 
 
1. ผู้ ท่ีได้รับใบอนญุาตเป็นผู้ขบัรถ ตามกฎหมายวา่ด้วยการขนสง่ทางบก่ในประเภทนัน้ ๆ อยูเ่ดมิแล้ว 
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2. ผู้ขอยงัคงมีคณุสมบตัแิละไมมี่ลกัษณะต้องห้ามส าหรับผู้ ถือใบอนญุาตชนิดนัน้ ๆ 
 
หมายเหต ุ
1.ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
2. การช าระคา่ธรรมเนียมต้องด าเนินการภายในเวลา 15.30 น. หากไมส่ามารถช าระเงินได้ทนัให้มาด าเนินการตอ่         
ในวนัท าการถดัไป 
3. ระยะเวลารอคอยเฉล่ียระหวา่งขัน้ตอนและ / หรือระยะเวลาการตดิตอ่แผนกอ่ืนหรือสถานท่ีอ่ืนระหวา่งขัน้ตอนนบัรวม
ไว้ใน &ldquo;ระยะเวลาด าเนินการรวม&rdquo; 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1. ผุู้ขอย่ืนเอกสาร
หลกัฐาน/เจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบหลกัฐานและ
คณุสมบตัเิบือ้งต้นของผุู้
ขอ/จดัท าค าขอให้ผุู้ขอลง
นามรับรอง 
 
 

10 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

2) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ช าระคา่ธรรมเนียน/ออก
ใบเสร็จรับเงิน/จดัท า
ใบอนญุาต/ 
จา่ยใบอนญุาต 
 

10 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   20 นาที 
 



3/5 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั - 

2) 

ใบอนญุำตฉบบั
เดมิ (ถ้ำมี) 

กรมกำรขนสง่ทำง
บก 

1 0 ฉบบั (บนัทกึประจ ำวนั
กรณีเอกสำรสญู
หำย หรือให้นำย
ทะเบียนบนัทกึ
ปำกค ำ) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

รูปถ่ำยขนำด 3/4 
เซ็นตเิมตร 

- 2 0 ฉบบั (ส ำหรับผู้ประสงค์
ขอรับใบอนญุำต
ขบัรถรูปแบบเดมิ 
(แบบพิมพ์
กระดำษ ซึง่เป็น
รูปถ่ำยคร่ึงตวั 
หน้ำตรง ไมส่วม
หมวกและแวน่ตำ
สีเข้ม และไมใ่สผ้่ำ
คลมุใบหน้ำหรือ
ผ้ำโพกศรีษะ เว้น
แตผู่้ซึง่มีควำม
จ ำเป็นตำม
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ศำสนำ ซึง่ถ่ำยไว้
ก่อนวนัย่ืนค ำขอ
ไมเ่กิน 6 เดือน) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำต 

 
 ค่ำธรรมเนียม 30 บาท 
หมำยเหตุ (ส าหรับผูป้ระสงค์เลือกขอรับใบอนญุาตขบัรถรูปแบบใหม่ (แบบพลาสติก) ช าระเงินค่าถ่ายรูปเพ่ิม
จ านวน 100 บาท (หน่ึงร้อยบาทถ้วน)   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 912 ม.10 ต.ในเมือง อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 

โทรศพัท์/โทรสาร 0-4242-3489 ตอ่ 105 0-4212-381 ตอ่ 105 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์คุ้มครองรถโดยสารสาธารณะโทรศพัท์ 1584  
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัหนองคาย สายดว่น 1567 E-Mail : 
Damrongdhama.1567@gmail.com 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
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วันท่ีพมิพ์ 22/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 

ขบ. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


