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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอรับใบอนุญำตขับรถจักรยำนยนต์สำธำรณะ (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 
กระทรวง: กระทรวงคมนาคม 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอรับใบอนญุาตขบัรถจกัรยานยนต์สาธารณะ (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหนว่ยงาน  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัรถยนต์ พ.ศ. 2522 
 

2) ระเบียบกรมกาขนส่งทางบก ว่าด้วยการด าเนินการเก่ียวกบัใบอนญุาตขบัรถ และบตัรประจ าตวัคนขบัรถตาม
กฎหมายว่าดว้ยรถยนต์ พ.ศ. 2549 
 

3) ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าดว้ยหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไขในการอบรมและทดสอบผู้  ขอรับ
ใบอนญุาตขบัรถ ผู้  ขอต่ออายใุบอนญุาตขบัรถ และผ้  ู ขอรับบตัรประจ าตวัคนขบัรถตามกฎหมายว่าดว้ย
รถยนต์ พ.ศ. 2554 
 

4) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไขในการอบรมและทดสอบผู้  ขอรับ
ใบอนญุาตขบัรถ ผู้  ขอต่ออายใุบอนญุาตขบัรถและผู้  ขอรับบตัรประจ าตวัคนขบัรถตามกฎหมายว่าดว้ย
รถยนต์ (ฉบบัที่ 3) พ.ศ. 2557 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 ชัว่โมง  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอรับใบอนญุาตขบัรถจกัรยานยนต์สาธารณะ  บญ/นค  
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11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายใบอนญุาตขบัรถ ส านกังานขนส่งจงัหวดัหนองคาย 912 ม.10 ต.ในเมือง อ.เมือง จ.

หนองคาย 43000 โทรศพัท์/โทรสาร 0-4242-3489 ต่อ 105 0-4212-381 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (ปิดรับช าระเงิน ค่าธรรมเนียม 15.30 น.) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
การขอรับใบอนญุาตขบัรถยนต์สาธารณะ ใบอนญุาตขบัรถยนต์สามล้อสาธารณะ หรือใบอนญุาตขบัรถจกัรยานยนต์
สาธารณะ 
การขอรับใบอนญุาตขบัรถจกัรยานยนต์สาธารณะ 
1. คณุสมบตัขิองผู้ขอรับใบอนญุาต 
1.1 ได้รับใบอนญุาตขบัรถจกัรยานยนต์ส่วนบคุคลชัว่คราว ท่ีได้รับมาแล้วไมน้่อยกวา่ 1 ปี 
1.2 มีคณุสมบตัแิละไมมี่ลกัษณะต้องห้ามตามมาตรา 46 และ ผู้ขอรับใบอนญุาตขบัรถจกัรยานยนต์สาธารณะต้องมี
อายไุมต่ ่ากวา่ 20 ปีบริบรูณ์ 
1.3 ไมเ่คยต้องค าพิพากษาถึงท่ีสดุให้ลงโทษ หรือถกูเจ้าพนกังานเปรียบเทียบปรับตัง้แต ่2 ครัง้ขึน้ไป ส าหรับความผิด
เก่ียวกบัการขบัรถอย่างใดอยา่งหนึง่ดงัตอ่ไปนี ้เว้นแตจ่ะพ้นโทษครัง้สดุท้ายไมน้่อยกวา่หกเดือนแล้ว 
(ก) ฝ่าฝืนสญัญาณจราจรหรือเคร่ืองหมายจราจร 
(ข) ในขณะเมาสรุาหรือของเมาอยา่งอ่ืน 
(ค) ในลกัษณะกีดขวางการจราจร 
(ง) ใช้ความเร็วเกินอตัราท่ีกฎหมายก าหนด 
(จ) โดยประมาทหรือนา่หวาดเสียวอนัเกิดอนัตรายแก่บคุคลหรือทรัพย์สิน 
(ฉ) โดยไมค่ านงึถึงความปลอดภยัหรือความเดือดร้อนของผู้ อ่ืน 
1.4 มีสญัชาตไิทย 
1.5 รู้จกัถนนและทางหลวงในจงัหวดัท่ีขอรับใบอนญุาตพอสมควร 
1.6 ไมเ่ป็นผู้ มีโรคตดิตอ่นา่รังเกียจตามท่ีก าหนดในกฎหมายกระทรวง 
1.7 ไมเ่ป็นผู้ตดิสรุายาเมาหรือยาเสพติดให้โทษ 
1.8 ไมเ่คยเป็นผู้ได้รบโทษจ าคกุโดยค าพิพากษาถึงท่ีสดุให้จ าคกุในความผิดตามพระราชบญัญตัิรถยนต์ หรือความผิด
เก่ียวกบัความสงบสขุของประชาชน ความผิดเก่ียวกบัการก่อให้เกิดภยนัตรายตอ่ประชาชน ความผิดเก่ียวกบัเงินตรา 
ความผิดเก่ียวกบัเพศ ความผิดตอ่ชีวิต ความผิดตอ่ร่างกาย ความผิดตอ่เสรีภาพ ความผิดฐานยกัยอก ความผิดฐานรับ
ของโจร และความผิดฐานท าให้เสียทรัพย์ตามประมวลกฎหมายอาญา หรือความผิดเก่ียวกบัยาเสพติดให้โทษตาม
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กฎหมายวา่ด้วยยาเสพติดให้โทษ หรือโดยค าสัง่ท่ีชอบด้วยกฎหมายให้จ าคกุเว้นแตเ่ป็นโทษส าหรับคาวมผิดท่ีได้กระท า
โดยประมาทหรือความผิดลหโุทษ หรือพ้นโทษมาแล้วไมน้่อยกวา่สามปี 
 
กรณีท่ีผู้ขอรับใบอนญุาตขบัรถเป็นผู้ขาดคณุสมบตัติามข้อ1.8แตต้่องพ้นโทษจ าคกุมาแล้วไมน้่อยกวา่ 
(ก) หกเดือนส าหรับโทษจ าคกุตามค าพิพากษาไมเ่กินสามเดือน 
(ข) หนึง่ปีส าหรับจ าคกุตามค าพิพากษาไมเ่กินสามเดือนในเดือนในคดีเก่ียวด้วยการใช้รถกระท าความผิดหรือ 
(ค) หนึง่ปีหกเดือนส าหรับโทษจ าคกุตามค าพิพากษาเกินสามเดือนแตไ่มเ่กินสามปี 
 
และได้ย่ืนค าร้องตอ่นายทะเบียน โดยชีแ้จงเหตผุลท่ีตนต้องโทษพร้อมกบัแสดงหลกัฐาน วา่ตนเป็นบคุคลท่ีมีความ
ประพฤตเิรียบร้อยควรไว้วางใจให้ขบัรถยนต์สาธารณะ หรือรถจกัรยานยนต์สาธารณะได้ แล้วแตก่รณี ให้นายทะเบียน
ด าเนินการสอบสวนค าร้องดงักลา่ว ถ้าเห็นด้วยกบัค าร้องก็ให้มีอ านาจออกใบอนญุาตขบัรถให้ได้ โดยมิให้น าบทบญัญตัิ
มาตรา 49 (8)มาใช้บงัคบัแตถ้่าไมเ่ห็นด้วยให้สัง่ยกค าร้องและแจ้งให้ผู้ขอทราบ 
 
2. ระยะเวลาการย่ืนค าขอ 
2.1. ต้องด าเนินการทดสอบสมรรถภาพ, อบรมและทดสอบภาคทฤษฎีให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลา 90 วนันบัแตว่นัท่ี
ย่ืนค าขอ 
3. หลกัเกณฑ์ในการพิจารณาอนญุาต 
3.1 ผู้ขอผา่นการทดสอบสมรรถภาพ,อบรม,ทดสอบภาคทฤษฎี (ข้อเขียน) หากผลการทดสอบไมผ่า่น ผู้ ย่ืนค าขอจะต้อง
ด าเนินการทดสอบแก้ตวัภายในระยะเวลา (ตามข้อ 2.1) ตามขัน้ตอนครบถ้วน ถกูต้องแล้ว 
 
3.2 ผู้ขอผา่นการตรวจสอบประวตัอิาชญากรแล้วผลการตรวจสอบประวตัปิรากฏวา่ไม่พบประวตัอิาชญากรรมก่อนออก
ใบอนญุาตขบัรถ 
 
4. ขัน้ตอนการด าเนินการดงันี ้
 
4.1.ตรวจสอบหลกัฐานและคณุสมบตัเิบือ้งต้นของผู้ขอจดัท าค าขอให้ผู้ขอลงนามจดัท าค าขอให้ผู้ขอลงนาม  และจองควิ
อบรมพร้อมจดัท าหนงัสือตรวจสอบประวตัอิาชญากรให้ผู้ขอถือไปส านกังานต ารวจแหง่ชาตด้ิวยตนเอง 
 
4.2.ทดสอบสมรรถภาพร่างกาย 
 
4.3.อบรม 
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4.4.ทดสอบภาคทฤษฎี (เกณฑ์การผา่นการทดสอบ 90 %) 
 
4.5.รอผลการตรวจสอบประวตัอิาชญากรผลการตรวจสอบประวตัปิรากฎวา่ไมพ่บประวตัอิาชญากรรมและผา่นขัน้ตอน
ครบถ้วนถกูต้องแล้ว 
 
4.6.ช าระเงินคา่ธรรมเนียม / ออกใบเสร็จรับเงิน / พิมพ์ใบอนญุาตขบัรถ / จา่ยใบอนญุาตขบัรถ 
 
หมายเหต ุ
 
1. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ี ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
2. การช าระคา่ธรรมเนียมต้องด าเนินการภายในเวลา 15.30 น.หากไมส่ามารถช าระเงินได้ทนัให้มาด าเนินการตอ่ในวนั
ท าการถดัไป 
 
3. ระยะเวลารอคอยเฉล่ียระหวา่งขัน้ตอนและ/หรือระยะเวลาการตดิตอ่แผนกอ่ืน หรือสถานท่ีอ่ืนระหวา่งขัน้ตอนนบัรวม
ไว้ใน &ldquo;ระยะเวลาด าเนินการรวม&rdquo; 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน
และคณุสมบตัเิบือ้งต้นของ
ผู้ขอ/จดัท าค าขอให้ผู้ขอลง
นามและจองควิอบรม 
 

10 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

(จดัท าหนงัสือ
ตรวจสอบประวตัิ
อาชญากรให้ผู้ขอ
ถือไปส านกังาน
ต ารวจแหง่ชาติ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ด้วยตนเอง 
ระยะเวลา
ให้บริการ 5 นาที) 

2) 
การพิจารณา 
 

ทดสอบสมรรถภาพร่างกาย 
 

20 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

3) 
การพิจารณา 
 

อบรม 
 

3 ชัว่โมง ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

4) 
การพิจารณา 
 

ทดสอบภาคทฤษฎี(สอบ
ข้อเขียน) 
 

1 ชัว่โมง ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

5) 

การพิจารณาโดย
หนว่ยงานอ่ืน 
 

การตรวจสอบประวตัิ
อาชญากรของผู้ ย่ืนค าขอ 
 

30 วนัท าการ - (หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบ คือ 
ฝ่ายทะเบียน
ประวตัิอาชญากร 
5 ส านกังาน
ต ารวจแหง่ชาต ิ
กองทะเบียน
ประวตัิอาชญากร 
) 

6) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ช าระเงินคา่ธรรมเนียม/ออก
ใบเสร็จรับเงิน/พิมพ์
ใบอนญุาตขบัรถ/จา่ย
ใบอนญุาตขบัรถ 
 

9 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

(ผู้ ย่ืนค าขอจะ
ด าเนินการช าระ
คา่ธรรมเนียมได้ก็
ตอ่เม่ือทราบผล
การตรวจสอบ
ประวตัิอาชญากร
แล้วผา่นการอบรม
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ทดสอบตาม
ขัน้ตอนท่ีก าหนด) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   35 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 35 วนัท าการ 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ใบรับรองแพทย์ - 1 0 ฉบบั (ออกก่อนวนัย่ืน

ค ำขอไมเ่กิน 1 
เดืือน) 

2) 

ใบอนญุำตขบั
รถจกัรยำนยนต์
สว่นบคุคล
ชัว่ครำวท่ีได้รับ
มำแล้วไมน้่อยว่ำ 
1 ปี 

ส ำนกังำนขนสง่
จงัหวดัหนองคำย 

1 1 ฉบบั - 

3) 
รูปถ่ำยขนำด 
3x4 ซม. 

- 2 0 ฉบบั (ส ำหรับผู้ประสงค์
ขอรับใบอนญุำต
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ขบัรถรูปแบบเดมิ 
(แบบพิมพ์
กระดำษ) ซึง่รูป
ถ่ำยคร่ึงตวัหน้ำ
ตรงไมส่วมหมวก 
หรือแวน่ตำสีเข้ม
และไมใ่สผ้่ำคลมุ
ใบหน้ำหรือผ้ำโพก
ศีรษะ เว้นแตผู่้ซึง่
มีควำมจ ำเป็น
ตำมศำสนำนิกำย
ของศำสนำหรือ
ลทัธินิยมของ
ศำสนำของตน
และถ่ำยก่อนวนั
ย่ืนค ำขอไมเ่กิน 6 
เดือน ) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมค ำขอ 

 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตขับรถจักรยำนยนต์สำธำรณะ  (มีอำยุ 3 ปี) 
 ค่ำธรรมเนียม 150 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

3) ค่ำธรรมเนียมแก้ไขรำยกำรในใบอนุญำตขับรถ 
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
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หมำยเหตุ -   
 

4) ค่ำบริกำรถ่ำยรูป 
 ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
หมำยเหตุ (ส าหรับผู้  ประสงค์เลือกขอรับใบอนญุาตขบัรถร ปแบบใหม่ (แบบพลาสติก) ช าระเงินค่าถ่ายร ปเพ่ิ่ม
เติม จ านวน 100 บาท)   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 912 ม.10 ต.ในเมือง อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 

โทรศพัท์/โทรสาร 0-4242-3489 ตอ่ 105 0-4212-381 ตอ่ 105 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์คุ้มครองผู้ โดยสารและรับเร่ืองร้องเรียน โทรศพัท์ 1584 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัหนองคาย สายดว่น 1567 E-Mail : 
Damrongdhama.1567@gmail.com 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ต  ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และค ่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 22/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 

ขบ. 
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อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


