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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรให้กำรรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 
กระทรวง:กระทรวงคมนาคม 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การให้การรับรองโรงเรียนสอนขบัรถ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวงว่าดว้ยการให้การรับรองโรงเรียนสอนขบัรถพ.ศ.2546 
 

2) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการรับรองโรงเรียนสอนขบัรถพ.ศ. 2555 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ คูมื่อการปฏิบตังิานการให้การรับรองโรงเรียนสอนขบัรถ  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 135วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การให้การรับรองโรงเรียนสอนขบัรถ/วช/นค  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการกลุ่มวิชาการขนส่งส านกังานขนส่งจงัหวดัหนองคาย  912 ม.10  ต.ในเมืองอ.เมืองจ.
หนองคาย  43000  โทรศพัท์/โทรสาร 0-4242-3489 ต่อ 106  0-4242-1473 ส าหรับผูที้มี่ภูมิล าเนาในเขตอ.
เมืองอ.ท่าบ่ออ.ศรีเชียงใหม่อ.สงัคมอ.โพนพิสยัอ.เฝ้าไร่อ.รัตนวาปีอ.โพธ์ิตากอ.สระใคร  /ติดต่อดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
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หลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนค าขอเป็นไปตามระบียบกรมการขนสง่ทางบกวา่ด้วยการรับรองโรงเรียนสอบขบั
รถพ.ศ.2555 หมวดท่ี 2 เร่ืองการรับรองโรงเรียนสอนขบัรถกลา่วคือการรับรองโรงเรียนสอนขบัรถแตล่ะหลกัสตูรการสอน
ขบัรถต้องเป็นไปตามหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขดงันี ้
 
1.อาคารสถานท่ีส าหรับใช้เป็นท่ีท าการต้องประกอบด้วยห้องเรียนภาคทฤษฎีซึง่มีพืน้ท่ีรวมกนัไมน้่อยกวา่ 30 ตาราง
เมตรและมีสภาพเหมาะสมแก่การเรียนการสอนมีอากาศถ่ายเทได้สะดวกไมมี่เสียงดงัจนเป็นท่ีรบกวนตอ่การเรียนการ
สอนห้องท าการและห้องสขุา 
 
2.มีอปุกรณ์หรือสิ่งอ านวยความสะดวกในการสอนและฝึกหดัขบัรถตามท่ีกรมการขนส่งทางบกก าหนดหรือให้ความ
เห็นชอบ 
 
3.มีหลกัสตูรการสอนการอบรมทัง้ภาคทฤษฎีและภาคปฏิบตัแิละการวดัผลไมต่ ่ากวา่หลกัสตูรมาตรฐานท่ีกรมการขนสง่
ทางบกก าหนดหรือให้ความเห็นชอบ 
 
4.ผู้ ฝึกสอนขบัรถทัง้ภาคทฤษฎีและภาคปฏิบตัต้ิองเป็นผู้ ได้รับใบอนญุาตเป็นผู้ ฝึกสอนขบัรถจากกรมการขนสง่ทางบก 
 
 
หมายเหต ุ
 
สว่นรถฝึกหดัขบัและสนามฝึกหดัขบัรถต้องด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบดงักล่าวว่าด้วยการขอรับรองโรงเรียนสอน
ขบัรถแตล่ะประเภทซึง่มีหลกัสตูรการสอนขบัรถท่ีใช้เพ่ือการขนสง่ทางบกหลกัสตูรการสอนขบัรถยนต์และหลกัสตูรการ
สอนขบัรถจกัรยานยนต์ (สามารถศกึษารายละเอียดได้ในข้อ 9-11 ของระเบียบดงักล่าวซึง่สามารถเปิดดไูด้ท่ีเว็บไซต์ของ
กรมการขนสง่ทางบกท่ี www.dlt.go.th หวัข้อ&quot;โรงเรียนสอบขบัรถและผู้ ฝึกสอนขบัรถ&quot; 
 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบค าขอเอกสาร
ประกอบค าขอพิจารณา
ความถกูต้องเหมาะสมของ
แผนท่ีแสดงท่ีตัง้ของ
โรงเรียนแบบแปลนแผนผงั
อาคารเรียนสิ่งปลกูสร้าง
สนามฝึกหดัขบัรถหลกัสตูร
การสอนระเบียบการหรือ
ข้อก าหนดของโรงเรียนสอน
ขบัรถฯ 
 

20 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

1.กรณีการขออนญุาตใน
หลกัการท่ีมีการพิจารณา
แบบและอนญุาตให้
ก่อสร้างมีระยะเวลา 15 วนั 
2.กรณีการขออนญุาตใน
หลกัการท่ีผู้ขออนญุาตไมมี่
ความพร้อมด้านผู้ ฝึกสอน
ขบัรถรถฝึกหดัขบัรถหรือ
อปุกรณ์และสิ่งอ านวย
ความสะดวกมีระยะเวลา 
45 วนั 
3.การพิจารณาตรวจสอบ
สถานท่ีจริงและออกหนงัสือ
รับรองโรงเรียนสอนขบัรถมี
ระยะเวลา 60 วนั 
 

120 วนั ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

สรุปการตรวจสอบน าเสนอ
ผู้อ านวยการส านกัสวสัดิ

14 วนั ส านกัสวสัดภิาพ
การขนสง่ทางบก 

(ทัง้นีจ้ะมีการแจ้ง
ผลการพิจารณา
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 ภาพการขนสง่ทางบกเพ่ือ
น าเรียนรองอธิบดีกรมการ
ขนสง่ทางบกให้การรับรอง
ตอ่ไป 
 

ให้ผู้ ย่ืนค าขอ
ทราบภายใน 7 วนั
นบัแตว่นัท่ี
พิจารณาแล้วเสร็จ
โดยไมร่วม
ระยะเวลาในการ
จดัสง่เอกสาร
หลกัฐานไปยงั
กรมการขนสง่ทาง
บก)) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 135 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (- กรณีผู้ขอ
อนญุำตมิได้มำ
ด ำเนินกำรด้วย
ตนเองต้องแนบ
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนของผู้
มอบอ ำนำจและ
ผู้ รับมอบอ ำนำจท่ี
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ลงลำยมือช่ือ
รับรองส ำเนำ
ถกูต้องให้
ครบถ้วนทกุฉบบั 
-กรณีผู้ขออนญุำต
เป็นห้ำงหุ้นสว่น
สำมญัต้องแนบ
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนของผู้
เป็นหุ้นสว่นทกุคน
พร้อมลงลำยมือ
ช่ือรับรองส ำเนำ
ถกูต้องให้
ครบถ้วนทกุฉบบั 
-กรณีผูู้ขอ
อนญุำตเป็นห้ำง
หุ้นสว่นสำมญัจด
ทะเบียน , ห้ำง
หุ้นสว่นจ ำกดั , 
บริษัทจ ำกดัหรือ
บริษัทมหำชน
จ ำกดัต้องแนบ
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนของของ
หุ้นสว่นหรือ
กรรมกำรผู้ มี
อ ำนำจลงนำมของ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ห้ำงหุ้นสว่นสำมญั
จดทะเบียนห้ำง
หุ้นสว่นจ ำกดั
บริษัทจ ำกดัหรือ
บริษัทมหำชน
จ ำกดัพร้อมลง
ลำยมือช่ือรับรอง
ส ำเนำถกูต้องให้
ครบถ้วนทกุฉบบั) 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (- กรณีผู้ขอ
อนญุำตเป็นห้ำง
หุ้นสว่นสำมญั
ต้องแนบส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำนของ
ผู้ เป็นหุ้นสว่นทกุ
คนพร้อมลง
ลำยมือช่ือรับรอง
ส ำเนำถกูต้องให้
ครบถ้วนทกุฉบบั 
-กรณีผูู้ขอ
อนญุำตเป็นห้ำง
หุ้นสว่นสำมญัจด
ทะเบียน , ห้ำง
หุ้นสว่นจ ำกดั , 
บริษัทจ ำกดัหรือ
บริษัทมหำชน
จ ำกดัต้องแนบ
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของหุ้นสว่น
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

หรือกรรมกำรผู้ มี
อ ำนำจลงนำม
พร้อมลงลำยมือ
ช่ือรับรองส ำเนำ
ถกูต้องให้
ครบถ้วนทกุฉบบั 
) 

3) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

1 0 ฉบบั (ใช้เฉพำะผู้ขอ
อนญุำตเป็นห้ำง
หุ้นสว่นสำมญัจด
ทะเบียน ,ห้ำง
หุ้นสว่นจ ำกดั
บริษัทจ ำกดัหรือ
บริษัทมหำชน
จ ำกดั) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำค ำขอกำรให้กำรรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 

ค่ำธรรมเนียม20 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

ไม่มีข้อมูลช่องทางการร้องเรียน 
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18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าขอให้การรับรองโรงเรียนสอนขบัรถ 

- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 21/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย

ขบ. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


