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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรเพิ่มรถในใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งไม่ประจ ำทำงด้วยรถบรรทุกตำมกฎหมำย
ว่ำด้วยกำรขนส่งทำงบก 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 
กระทรวง:กระทรวงคมนาคม 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การเพิ่มรถในใบอนญุาตประกอบการขนสง่ไมป่ระจ าทางด้วยรถบรรทกุตามกฎหมายว่าด้วยการ

ขนสง่ทางบก 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัการขนส่งทางบกพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไมมี่  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน100  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 200  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 50  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การเพิ่มรถในใบอนญุาตประกอบการขนสง่ไมป่ระจ าทางด้วยรถบรรทกุตาม
กฎหมายวา่ด้วยการขนสง่ทางบก/วช/นค  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการกลุ่มวิชาการขนส่งส านกังานขนส่งจงัหวดัหนองคาย  912 ม.10  ต.ในเมืองอ.เมืองจ.

หนองคาย  43000  โทรศพัท์/โทรสาร 0-4242-3489 ต่อ 106  0-4242-1473 ส าหรับผูที้มี่ภูมิล าเนาในเขตอ.
เมืองอ.ท่าบ่ออ.ศรีเชียงใหม่อ.สงัคมอ.โพนพิสยัอ.เฝ้าไร่อ.รัตนวาปีอ.โพธ์ิตากอ.สระใคร  /ติดต่อดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผู้ขอต้องย่ืนขอเพิ่มรถในใบอนญุาตประกอบการขนสง่ตามแบบของกรมการขนสง่ทางบกพร้อมด้วยหลกัฐานประกอบ
ค าขอตามท่ีก าหนดไว้ในกฏกระทรวงฉบบัท่ี 4 (พ.ศ. 2524) ออกตามความในพระราชบญัญตัิการขนสง่ทางบกพ.ศ. 
2522 ดงันี ้
 
(1) กรณีเป็นบคุคลธรรมดาผู้ขอต้องมีสญัชาตไิทย 
 
(2) กรณีเป็นนิติบคุคลต้องจดทะเบียนตามกฎหมายไทยและมีส านกังานใหญ่อยูใ่นราชอาณาจกัรไทย 
 
- ในกรณีท่ีเป็นห้างหุ้นสว่นสามญัจดทะเบียนผู้ เป็นหุ้นสว่นทัง้หมดต้องมีสญัชาตไิทย 
 
- ในกรณีท่ีเป็นห้างหุ้นสว่นจ ากดัผู้ เป็นหุ้นสว่นจ าพวกไม่จ ากดัความรับผิดทัง้หมดต้องมีสญัชาตไิทยและทนุของห้าง
หุ้นสว่นจ ากดันัน้ไมน้่อยกวา่ร้อยละ 51 ต้องเป็นของผู้ เป็นหุ้นสว่นซึง่เป็นบคุคลธรรมดาและมีสญัชาตไิทย 
 
- ในกรณีท่ีเป็นบริษัทจ ากดักรรมการบริษัทจ านวนไมน้่อยกวา่กึ่งหนึง่ต้องมีสญัชาตไิทยและทนุของบริษัทจ ากัดนัน้ไม่
น้อยกวา่ร้อยละ 51 ต้องเป็นของผู้ ถือหุ้นซึง่เป็นบคุคลธรรมดาและมีสญัชาตไิทย 
 
- ในกรณีท่ีเป็นบริษัทมหาชนจ ากดักรรมการบริษัทจ านวนไมน้่อยกวา่กึ่งหนึง่ต้องมีสญัชาตไิทยและทนุของบริษัทมหาชน
จ ากดันัน้ไมน้่อยกวา่ร้อยละ 51 ของจ านวนหุ้นท่ีจ าหนา่ยได้ทัง้หมดต้องเป็นของผู้ ถือหุ้นซึง่เป็นบคุคลธรรมดาและมี
สญัชาตไิทย 
 
2. ผู้ขอควรขอในลกัษณะของนิตบิคุคลโดยทนุจดทะเบียนไมค่วรน้อยกว่า 500,000 บาท (ห้าแสนบาทถ้วน)และนิติ
บคุคลนัน้ต้องมีวตัถปุระสงค์ท่ีจะท าการประกอบการขนส่ง 
 
3. หนงัสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบคุคลต้องเป็นหนงัสือรับรองท่ีออกให้มาแล้วไมเ่กิน 90 วนันบัแตว่นัท่ีย่ืนค าขอ 
 
 
ทัง้นีส้ามารถดรูายละเอียดเพิ่มเตมิได้ท่ีเว็บไซต์กรมการขนสง่ทางบก www.dlt.go.th หวัข้อสว่นราชการเว็บไซต์
หนว่ยงานภายในส านกัการขนสง่สินค้าสว่นประกอบการขนสง่สินค้า 
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หมายเหต ุ* &quot;ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ี
ระบไุว้ในคูมื่อส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้วทัง้นีใ้นกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วนและ/หรือมีความ
บกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุห้ไมส่ามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือ
เอกสารหลกัฐานท่ีต้องย่ืนเพิ่มเตมิโดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ี
ก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมิเชน่นัน้จะถือว่าผู้ ย่ืนค าขอละทิง้ค าขอโดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะ
ลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทึกความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็น
หลกัฐาน&quot; 
 
* ระยะเวลารอคอยเฉล่ียระหวา่งขัน้ตอนและ/หรือระยะเวลาการตดิตอ่แผนกตดิตอ่แผนกอ่ืนหรือสถานท่ีอ่ืนระหว่าง
ขัน้ตอนนบัรวมไว้ใน&ldquo;ระยะเวลาด าเนินการ&rdquo; 
 
* ให้ด าเนินการทางทะเบียนและภาษีภายในก าหนด 180 วนันบัแตว่นัท่ีได้รับทราบหนงัสือแจ้งมตฯิหากไมส่ามารถน ารถ
คนัใดเข้าด าเนินการทางทะเบียนและภาษีได้ภายในก าหนดให้ระงบัการด าเนินการทางทะเบียนรถคนัดงักลา่วและให้ลด
เง่ือนไขเก่ียวกบัจ านวนรถลงเหลือเทา่กบัจ านวนรถท่ีได้น าเข้าด าเนินการทางทะเบียนและภาษีแล้วภายในก าหนด 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับค าขอตรวจสอบเอกสาร
และคณุสมบตัขิองผู้ ย่ืนขอ
โดยนกัวิชาการขนสง่ 
 

0.5 วนั ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

2.1 การตรวจสอบพิจารณา
ประวตัิปริมาณงานสถานท่ี
เก็บซอ่มและบ ารุงรักษารถ 
2.2 สรุปข้อเท็จจริง 
2.3 จดัท าวาระการประชมุ
เสนอนายทะเบียน 
2.4 นายทะเบียนกลาง
เห็นชอบวาระ 

8 วนั ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 

3) 

การพิจารณา 
 

การประชมุ
คณะอนกุรรมการพิจารณา
ก าหนดและปรับปรุงเง่ือนไข
ในใบอนญุาตประกอบการ
ขนสง่ไมป่ระจ าทางด้วยรถ
ท่ีใช้ในการขนสง่สตัว์หรือ
สิ่งของประจ าจงัหวดั
หนองคาย 
 

7 วนั ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

(ท่ีประชมุ
คณะอนกุรรมการ
ฯพิจารณาอนมุตัิ
และแจ้งมตท่ีิ
ประชมุ) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

การลงนามอนญุาตโดยนาย
ทะเบียนกลาง 
 

0.5 วนั ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

(ปรับปรุงเง่ือนไข
ในใบอนญุาต
จดัท าบญัชีรถนาย
ทะเบียนลงนาม) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 16 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 16 วนั 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (1. กรณีท่ีเป็นนิติ
บคุคลต้องใช้
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนของ
กรรมกำรผู้ มี
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อ ำนำจคนๆละ 1 
ฉบบัพร้อมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง  2. 
กรณีท่ีผู้ขอมิได้
ด ำเนินกำรด้วย
ตนเองต้องใช้
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนของผู้ รับ
มอบอ ำนำจ 1 
ฉบบัพร้อมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง  3. 
กรณีท่ีผู้ขอเป็น
บคุคลธรรมดำ
ต้องใช้ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชน 1 ฉบบั
พร้อมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง) 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (1. กรณีท่ีเป็นนิติ
บคุคลต้องใช้
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของกรรมกำร
ผู้ มีอ ำนำจคนๆละ 
1 ฉบบัพร้อม
รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง 2. กรณีท่ี
ผู้ขอเป็นบคุคล
ธรรมดำต้องใช้
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ส ำเนำทะเบียน 1 
ฉบบัพร้อมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ฉบบั (ท่ีออกให้ไมเ่กิน 
90 วนันบัแตว่นัท่ี
ออก) 

4) 

ส ำเนำหนงัสือ
เดนิทำง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีกรรมกำรผู้ มี
อ ำนำจเป็นบคุคล
ตำ่งด้ำวต้องใช้
ส ำเนำหนงัสือ
เดนิทำง 1 ฉบบั
พร้อมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ส ำเนำใบเสร็จ/
ใบปริมำณงำน/
สญัญำวำ่จ้ำง/
ทะเบียนรถ 

- 0 1 ฉบบั (ท่ีมีควำม
เก่ียวข้องกบัผู้
ได้รับใบอนญุำตฯ 
) 

2) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 

ส ำนกังำนขนสง่
จงัหวดัหนองคำย 

1 0 ฉบบั (กรณีท่ีผู้ขอไมไ่ด้
ด ำเนินกำรด้วย
ตนเองต้องใช้
หนงัสือมอบ
อ ำนำจตดิอำกร
แสตมป์ 10 บำท
หรือ 30 บำท) 

3) ค ำขอเพิ่มรถ ส ำนกังำนขนสง่ 1 0 ฉบบั (ดำวน์โหลดจำก
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

จงัหวดัหนองคำย เว็บไซต์กรมกำร
ขนสง่ทำงบกหรือ  
www.nongkhaitr
ansport.go.th   
หวัข้อ e-
download form) 

4) 

ใบอนญุำต
ประกอบกำร
ขนสง่ไมป่ระจ ำ
ทำงด้วยรถท่ีใช้
ในกำรขนสง่สตัว์
หรือสิ่งของ 

ส ำนกังำนขนสง่
จงัหวดัหนองคำย 

1 0 ฉบบั (เพ่ือน ำมำ
ปรับปรุงเง่ือนไขใน
ใบอนญุำตฯฉบบั
จริงให้ถกูต้องกนั
กบัส ำเนำ
ใบอนญุำตฯท่ีทำง
รำชกำรมีอยู่) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

ไม่มีข้อมูลช่องทางการร้องเรียน 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) www.dlt.go.th 

(ดาวห์โหลดค าขอไดจ้ากเว็บไซต์กรมฯหวัข้อส่วนราชการหน่วยงานภายในส่วนประกอบการขนส่งสินคา้) 
 

 
19. หมำยเหตุ 
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ดแูผนภาพแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบตัริาชการท่ี www.dlt.go.th (เข้าไปดรูายละเอียดได้ท่ีหวัข้อ&quot;สว่น
ราชการ&quot; เว็บไซต์หนว่ยงานภายในส านกัการขนสง่สินค้าสว่นประกอบการขนส่งสินค้า) 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 21/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย

ขบ. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


