
1/6 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรบรรจุรถประจ ำทำง 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 
กระทรวง:กระทรวงคมนาคม 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การบรรจรุถประจ าทาง 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนมุตัิ  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การขนส่งทางบกพ.ศ. 2522 
 

2) ประกาศนายทะเบียนกลางเร่ืองมอบหมายอ านาจหนา้ที่ของนายทะเบียนกลางใหข้้าราชการกรมการขนส่งทาง
บกกระท าการแทนพ.ศ. 2558 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศกรมการขนสง่ทางบกเร่ืองการลดขัน้ตอนและ
ระยะเวลาการปฏิบตัริาชการเพ่ือประชาชน  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 5ชัว่โมง 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การบรรจรุถประจ าทาง/วช/นค  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการกลุ่มวิชาการขนส่งส านกังานขนส่งจงัหวดัหนองคาย  912 ม.10  ต.ในเมืองอ.เมืองจ.
หนองคาย  43000  โทรศพัท์/โทรสาร 0-4242-3489 ต่อ 106  0-4242-1473 ส าหรับผูที้มี่ภูมิล าเนาในเขตอ.
เมืองอ.ท่าบ่ออ.ศรีเชียงใหม่อ.สงัคมอ.โพนพิสยัอ.เฝ้าไร่อ.รัตนวาปีอ.โพธ์ิตากอ.สระใคร  /ติดต่อดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
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หมายเหตุ - 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1.รถคนัท่ีขอบรรจตุ้องเป็นรถท่ีมาตรฐานตรงตามท่ีก าหนดเป็นเง่ือนไขไว้ในใบอนญุาตประกอบการขนสง่ 
 
2.ในกรณีรถท่ีขอบรรจเุป็นรถท่ียงัไมไ่ด้ถอนรถออกจากบญัชีขส.บ.11 ของใบอนญุาตประกอบการขนสง่เดมิก่อนรับจด
ทะเบียนรถตามท่ีได้รับอนมุตัใิห้บรรจรุถใหมใ่ห้ผู้ ได้รับใบอนญุาตด าเนินการขอถอนรถคนันัน้ออกจากบญัชีขส.บ.11 ของ
ใบอนญุาตประกอบการขนส่งเดมิก่อน 
 
*ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้วทัง้นีใ้นกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์
เป็นเหตใุห้ไมส่ามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีต้อง
ย่ืนเพิ่มเตมิโดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทึก
ดงักลา่วมิเชน่นัน้จะถือว่าผู้ ย่ืนค าขอละทิง้ค าขอโดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทึก
ดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถ้วนของค าขอและ
เอกสารหลกัฐานของรถท่ีขอ
บรรจ ุ
 

20 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบเง่ือนไขใน
ใบอนญุาตประกอบการ
ขนสง่ตรวจสอบจ านวนรถ
ในขส.บ.11 และจดัพิมพ์
หนงัสือแจ้งผู้ประกอบการ
ขนสง่และสขจ. ท่ีเก่ียวข้อง

4 ชัว่โมง ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

และเสนอนายทะเบียน
พิจารณา 
 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนพิจารณา
อนมุตัแิละลงนาม 
 

40 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 5 ชัว่โมง 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 ชัว่โมง 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (1.ของผู้ มีอ ำนำจ
ลงนำม 
2.กรณีผู้ขอ
อนญุำตมิได้มำ
ด ำเนินกำรด้วย
ตนเองต้องแนบ
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนของผู้
มอบอ ำนำจและ
ผู้ รับมอบอ ำนำจ 
-ส ำเนำหลกัฐำนท่ี
น ำมำย่ืนจะต้อง
ได้รับกำรรับรอง
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ส ำเนำถกูต้องทกุ
ฉบบั) 

2) 
หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 

ส ำนกังำนขนสง่
จงัหวดัหนองคำย 

1 0 ชดุ (-กรณีมอบอ ำนำจ 
-พร้อมผนกึอำกร
แสตมป์ ) 

3) 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (-ของผู้ มีอ ำนำจ
ลงนำม 
-ส ำเนำหลกัฐำนท่ี
น ำมำย่ืนจะต้อง
ได้รับกำรรับรอง
ส ำเนำถกูต้องทกุ
ฉบบั) 

4) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชดุ (-นำยทะเบียนฯ
รับรองไมเ่กิน 90 
วนันบัถึงวนัท่ีย่ืน
ค ำขอ 
-ส ำเนำหลกัฐำนท่ี
น ำมำย่ืนจะต้อง
ได้รับกำรรับรอง
ส ำเนำถกูต้องทกุ
ฉบบั) 

5) 

ใบส ำคญักำร
เปล่ียนช่ือ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (-ถ้ำมี 
-ส ำเนำหลกัฐำนท่ี
น ำมำย่ืนจะต้อง
ได้รับกำรรับรอง
ส ำเนำถกูต้องทกุ
ฉบบั) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

หนงัสือกำร
รับรองหลกัฐำน
บญัชีรับและ
จ ำหนำ่ยรถยนต์
ของนำยทะเบียน
ยำนพำหนะ
กรมกำรขนสง่
ทำงบก 

กรมกำรขนสง่ทำง
บก 

0 1 ชดุ (-กรณีรถคนัท่ีขอ
น ำเข้ำมำบรรจุ
เป็นรถคนัท่ีขอน ำ
เช้ำมำบรรจเุป็นรถ
ใหมท่ี่ยงัไมเ่คยจด
ทะเบียนรถมำ
ก่อน 
-ส ำเนำหลกัฐำนท่ี
น ำมำย่ืนจะต้อง
ได้รับกำรรับรอง
ส ำเนำถกูต้องทกุ
ฉบบั) 

2) 

หนงัสือแสดงกำร
จดทะเบียน 

ส ำนกังำนขนสง่
จงัหวดัหนองคำย 

0 1 ชดุ (-กรณีรถคนัท่ีขอ
น ำมำบรรจเุป็นรถ
ท่ีผำ่นกำรจด
ทะเบียนรถแล้ว 
-ส ำเนำหลกัฐำนท่ี
น ำมำย่ืนจะต้อง
ได้รับกำรรับรอง
ส ำเนำถกูต้องทกุ
ฉบบั) 

3) 

ค ำขอบรรจรุถ ส ำนกังำนขนสง่
จงัหวดัหนองคำย 

1 0 ฉบบั (ค ำขอ 1 ฉบบัใช้
ส ำหรับย่ืนขอ
บรรจรุถได้ไมเ่กิน 
5 คนั) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

ไม่มีข้อมูลช่องทางการร้องเรียน 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอบรรจรุถถอนรถเปล่ียนรถท่ีใช้ในการขนสง่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 

(ค าขอ 1 ฉบบัใช้ส าหรับยื่นขอบรรจุรถไดไ้ม่เกิน 5 คนั) 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 21/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย

ขบ. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


