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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรต่อใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งประเภทส่วนบุคคล 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 
กระทรวง:กระทรวงคมนาคม 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การตอ่ใบอนญุาตประกอบการขนสง่ประเภทสว่นบคุคล 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวงฉบบัที ่4 (พ.ศ.2524) ออกตามความในพระราชบญัญติัการขนส่งทางบกพ.ศ. 2522 
 

2) พระราชบญัญติัการขนส่งทางบก (ฉบบัที ่12) พ.ศ. 2557 
 

3) พระราชบญัญติัการขนส่งทางบก (ฉบบัที ่13) พ.ศ. 2557 
 

4) พระราชบญัญติัการขนส่งทางบก (ฉบบัที ่5) พ.ศ. 2535 
 

5) พระราชบญัญติัการขนส่งทางบกพ.ศ. 2522 
 

6) กฎกระทรวงการวางหลกัทรัพย์จ านวนหรือมูลค่าของหลกัทรัพย์และอตัราค่าใช้จ่ายเบือ้งต้นส าหรับชดใช้
ค่าเสียหายทีเ่กิดจากการขนส่งพ.ศ. 2557 
 

7) กฎกระทรวงฉบบัที ่2 (พ.ศ. 2523) ออกตามความในพระราชบญัญติัการขนส่งทางบกพ.ศ. 2522 
 

8) หลกัเกณฑ์การพิจารณาก าหนดเงือ่นไขในใบอนญุาตประกอบการขนส่งส่วนบคุคลตามมติคณะกรรมการ
ควบคมุการขนส่งทางบกกลางเมื่อวนัที 22 มิถนุายน 2547 
 

9) ประกาศนายทะเบียนกลางเร่ืองมอบหมายอ านาจหนา้ที่ของนายทะเบียนกลางใหข้้าราชการกรมการขนส่งทาง
บกกระท าการแทนพ.ศ. 2558 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
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7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไมไ่ด้ระบ ุ  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0นาที 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การตอ่ใบอนญุาตประกอบการขนสง่ประเภทสว่นบคุคล/วช/นค  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการกลุ่มวิชาการขนส่งส านกังานขนส่งจงัหวดัหนองคาย  912 ม.10  ต.ในเมืองอ.เมืองจ.
หนองคาย  43000  โทรศพัท์/โทรสาร 0-4242-3489 ต่อ 106  0-4242-1473 ส าหรับผูที้มี่ภูมิล าเนาในเขตอ.
เมืองอ.ท่าบ่ออ.ศรีเชียงใหม่อ.สงัคมอ.โพนพิสยัอ.เฝ้าไร่อ.รัตนวาปีอ.โพธ์ิตากอ.สระใคร  /ติดต่อดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
หลกัเกณฑ์และเง่ือนไขในการย่ืนค าขอและการพิจารณาอนญุาต 
 
1. ผู้ประกอบการขนสง่ซึง่ประสงค์จะตอ่อายใุบอนญุาตต้องย่ืนค าขอก่อนใบอนญุาตสิน้อายไุมน้่อยกวา่ 60 วนัตามแบบ
ค าขอท่ีกรมการขนสง่ทางบกก าหนดพร้อมด้วยหลกัฐานณหนว่ยงานท่ีได้แจ้งขออนญุาตประกอบการขนสง่ไว้ 
 
2. หากมีการเปล่ียนแปลงข้อมลูของผู้ประกอบการขนสง่เชน่ลกัษณะธุรกิจท่ีอยูท่ี่ตัง้สถานประกอบการสถานท่ีเก็บซอ่ม
และบ ารุงรักษารถให้ย่ืนหลกัฐานเพิ่มเตมิ 
 
3. ผู้ประกอบการขนสง่ต้องไมก่ระท าผิดเง่ือนไขท่ีนายทะเบียนก าหนดไว้ในใบอนญุาตประกอบการขนสง่และไมเ่ป็น
ผู้ ฝ่าฝืนระเบียบของทางราชการ 
 
4. รถทกุคนัต้องไมค้่างช าระภาษี 
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5. คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตฉบบัละ 500 บาทมีอาย ุ5 ปีนบัแตว่นัออกใบอนญุาต 
 
6. การช าระคา่ธรรมเนียมต้องช าระภายในเวลา 15.30 น. 
 
7.กรณีไมม่าด าเนินการด้วยตนเองต้องจดัท าหนงัสือมอบอ านาจมาด้วย 
 
หมายเหต ุ
 
1. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้วทัง้นีใ้นกรณีท่ีค าขอหรือหลกัฐานไมค่รบถ้วนและหรือบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุห้ไม่
สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีต้องย่ืนเพิ่มเตมิ
โดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทึกดงักล่าวมิเช่นนัน้
จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละทิง้ค าขอโดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ
ส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
2. ผู้ขอจะได้รับทราบผลการพิจารณาภายใน 3 วนัท าการนบัจากวนัท่ีได้ช าระคา่ธรรมเนียมแล้ว 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับค าขอตรวจสอบความ
ถกูต้องครบถ้วนของค าขอ
และหลกัฐาน 
 
 

20 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบประวตัิการขนสง่
และข้อมลูเก่ียวกบัการ
ด าเนินการทางทะเบียนรถ
ทกุคนัรวบรวมข้อมลู
เอกสารหลกัฐานสรุป

110 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

รายละเอียดเสนอ
นกัวิชาการขนสง่พิจารณา 
 
 
 

3) 

การพิจารณา 
 

นกัวิชาการขนสง่พิจารณา
สง่เร่ืองให้จดัเก็บ
คา่ธรรมเนียม 
 

110 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

4) 
การพิจารณา 
 

จดัเก็บคา่ธรรมเนียมและ
ออกใบเสร็จรับเงิน 
 

30 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

5) 

การพิจารณา 
 

ออกใบอนญุาตจดัพิมพ์
หนงัสือท่ีเก่ียวข้องรวบรวม
เสนอนกัวิชาการขนสง่
พิจารณา 
 

60 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

6) 

การพิจารณา 
 

นกัวิชาการขนสง่ตรวจสอบ
ความถกูต้องครบถ้วนสรุป
รายละเอียดเสนอนาย
ทะเบียนกลาง 
 

60 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

7) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนกลางพิจารณา
อนมุตัลิงนาม 
 

30 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 7 ชัว่โมง 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 7 ชัว่โมง 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั (ต้องลำยมือช่ือ
รับรองส ำเนำ
ควำมถกูต้อง) 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั (ต้องลงลำยมือช่ือ
รับรองส ำเนำ
เอกสำรด้วย) 

3) 
หนงัสือเดนิทำง กรมกำรกงสลุ 1 1 ฉบบั (ต้องลงลำยมือช่ือ

รับรองส ำเนำ
เอกสำรด้วย) 

4) 

ทะเบียนสมรส กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั ((ถ้ำมี) ต้องรับรอง
ส ำเนำควำม
ถกูต้องให้
ครบถ้วน) 

5) 

ใบส ำคญักำร
เปล่ียนช่ือ 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั ((ถ้ำมี) ต้องลง
ลำยมือรับรอง
ส ำเนำเอกสำร
ด้วย) 

6) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

1 1 ฉบบั (เอกสำรมีอำยไุม่
เกิน 90 วนันบัแต่
วนัท่ีย่ืนค ำขอต้อง
ลงลำยมือรับรอง
ส ำเนำเอกสำร
พร้อมประทบัตรำ
นิตบิคุคลทกุฉบบั) 

7) 
ใบส ำคญัรับจด
ทะเบียนสหกรณ์
บญัชีรำยช่ือ

กรมสง่เสริม
สหกรณ์ 

1 1 ฉบบั (ต้องลงลำยมือช่ือ
รับรองส ำเนำ
เอกสำรด้วย) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

สมำชิกสหกรณ์
ฉบบัท่ีนำย
ทะเบียนรับรอง
ข้อบงัคบัสหกรณ์ 

8) 

หนงัสืออนญุำต
ให้จดัตัง้สมำคม
ใบส ำคญัแสดง
กำรจดทะเบียน
แตง่ตัง้กรรมกำร
ของสมำคม
พร้อมข้อบงัคบั
สมำคม 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั (ต้องลงลำยมือช่ือ
รับรองส ำเนำ
เอกสำรด้วย) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ใบอนญุำต
ประกอบกำร
ขนสง่ฉบบัจริง 

ส ำนกังำนขนสง่
จงัหวดัหนองคำย 

1 0 ฉบบั - 

2) 

กรณีมีกำร
เปล่ียนแปลง
ข้อมลูให้ย่ืน
หลกัฐำนเพิ่มเตมิ
เชน่ใบทะเบียน
พำณิชย์ค ำขอจด
ทะเบียน
ภำษีมลูคำ่เพิ่ม
ใบอนญุำต
ประกอบกำร

- 1 1 ฉบบั (ต้องลงลำยม่ือช่ือ
รับรองส ำเนำ
เอกสำรทกุฉบบั) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กิจกำรโรงงำน
ใบอนญุำตจดัตัง้
โรงเรียนประทำน
บตัรใบอนญุำต
ประกอบกิจกำร
โรงแรมแบบ
แสดงกำรเสีย
ภำษีเงินได้หกัณ
ท่ีจำ่ย
ใบเสร็จรับเงิน
สรรพำกรส ำเนำ
แบบสง่เงิน
สมทบ
ประกนัสงัคม
ส ำเนำ
ใบเสร็จรับเงิน
จำกส ำนกังำน
ประกนัสงัคม 

3) 
ส ำเนำทะเบียน
รถ 

ส ำนกังำนขนสง่
จงัหวดัหนองคำย 

0 1 ฉบบั - 

4) 

หลกัฐำนแสดง
สถำนท่ีเก็บซอ่ม
และบ ำรุงรักษำ
รถกรณีมีกำร
เปล่ียนแปลงเชน่
ส ำเนำโฉนดท่ีดนิ
สญัญำเชำ่ (ต้อง
มีอำยสุญัญำ
อยำ่งน้อย 5 ปี) 

- 1 1 ฉบบั (ต้องลงลำยมือช่ือ
รับรองส ำเนำ
เอกสำรทกุฉบบั
ด้วย) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ภำพถ่ำยแผนท่ี
สถำนท่ีเก็บซอ่ม
และบ ำรุงรักษำ
รถหำกสถำนท่ี
เป็นของบคุคล
อ่ืนต้องมี
หลกัฐำนให้สิทธิ
กำรใช้สถำนท่ี
จอดรถท ำเป็นนิติ
กรรมทัง้สองฝ่ำย 
(ต้องมีอำยุ
สญัญำอย่ำง
น้อย 5 ปี)  พร้อม
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชน
เจ้ำของโฉนดมำ
แสดงด้วย 
(สถำนท่ีเก็บซอ่ม
และบ ำรุงรักษำ
รถต้องตัง้อยูใ่น
เขต
กรุงเทพมหำนคร
และปริมณฑล
หรือส ำนกังำน
สำขำของนิติ
บคุคลหรือ
โรงงำนของผู้ขอ 

5) หนงัสือมอบ ส ำนกังำนขนสง่ 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อ ำนำจและ
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวัผู้ รับ
มอบอ ำนำจกรณี
ท ำกำรแทน 

จงัหวดัหนองคำย 

6) 

แบบค ำขอตอ่
อำยใุบอนญุำต
ประกอบกำร
ขนสง่สว่นบคุคล 

ส ำนกังำนขนสง่
จงัหวดัหนองคำย 

1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งส่วนบุคคล 

ค่ำธรรมเนียม500 บาท 
หมำยเหตุ (ฉบบัละ 500 บาท) 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

ไม่มีข้อมูลช่องทางการร้องเรียน 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบการขนสง่สว่นบคุคล 

- 
 

2) หนงัสือมอบอ านาจ 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
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http://www.dlt.go.th 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 21/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย

ขบ. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


