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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอเพิ่มรถประเภทส่วนบุคคล (พ.ร.บ. กำรขนส่งทำงบกพ.ศ. 2522) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 
กระทรวง:กระทรวงคมนาคม 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขอเพิ่มรถประเภทสว่นบคุคล (พ.ร.บ. การขนสง่ทางบกพ.ศ. 2522) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนมุตัิ  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวงการวางหลกัทรัพย์จ านวนหรือมูลค่าของหลกัทรัพย์และอตัราค่าใช้จ่ายเบือ้งต้นส าหรับชดใช้
ค่าเสียหายทีเ่กิดจากการขนส่งพ.ศ. 2557 
 

2) พระราชบญัญติัการขนส่งทางบก (ฉบบัที ่5) พ.ศ. 2535 
 

3) พระราชบญัญติัการขนส่งทางบกพ.ศ. 2522 
 

4) ประกาศนายทะเบียนกลางเร่ืองมอบหมายอ านาจหนา้ที่ของนายทะเบียนกลางใหข้้าราชการกรมการขนส่งทาง
บกกระท าการแทนพ.ศ. 2558 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไมไ่ด้ระบ ุ  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0นาที 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอเพิ่มรถประเภทส่วนบคุคล (พ.ร.บ. การขนสง่ทางบกพ.ศ. 2522)/วช/นค  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการกลุ่มวิชาการขนส่งส านกังานขนส่งจงัหวดัหนองคาย  912 ม.10  ต.ในเมืองอ.เมืองจ.
หนองคาย  43000  โทรศพัท์/โทรสาร 0-4242-3489 ต่อ 106  0-4242-1473 ส าหรับผูที้มี่ภูมิล าเนาในเขตอ.เมือ
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งอ.ท่าบ่ออ.ศรีเชียงใหม่อ.สงัคมอ.โพนพิสยัอ.เฝ้าไร่อ.รัตนวาปีอ.โพธ์ิตากอ.สระใคร  /ติดต่อด้วยตนเองณ
หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ผู้ประกอบการขนสง่ท่ีมีความประสงค์จะเพิ่มรถให้ย่ืนค าขอตามแบบท่ีกรมการขนสง่ทางบกก าหนดพร้อมด้วย
หลกัฐานณหน่วยงานท่ีได้แจ้งขออนญุาตประกอบการขนสง่ไว้โดยมีหลกัเกณฑ์ดงันี ้
 
1. มีหนงัสือชีแ้จงเหตผุลในการขอเพิ่มรถและหลกัฐานแสดงปริมาณงานท่ีแสดงให้เห็นวา่จ าเป็นต้องใช้รถเพิ่มขึน้จาก
เดมิ 
 
2. ผู้ขอต้องปฏิบตัิตามระเบียบทางราชการท่ีแล้วมารวมทัง้รถท่ีมีอยูเ่ดมิต้องไมค้่างช าระภาษีกรณีท่ีเก็บซอ่มและ
บ ารุงรักษารถเดมิไมเ่พียงพอต้องน าหลกัฐานมาแสดงเพิ่มเตมิเชน่ส าเนาโฉนดท่ีดนิสญัญาเชา่ (ต้องมีอายสุญัญาอยา่ง
น้อย 5 ปี)ภาพถ่ายสถานท่ีเก็บซอ่มและบ ารุงรักษาหากสถานท่ีดงักลา่วเป็นของบคุคลอ่ืนจะต้องมีหลกัฐานให้สิทธิการใช้
สถานท่ีจอดรถ (มีอายอุยา่งน้อย 5 ปี)ท่ีท าเป็นนิตกิรรมทัง้สองฝ่ายพร้อมหลกัฐานส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนเจ้าของ
โฉนดมาแสดงด้วย 
 
3. ผู้ขอต้องมีรถซ่ีงได้จดทะเบียนตามกฎหมายวา่ด้วยรถยนต์หรือตามกฎหมายวา่ด้วยการขนสง่ทางบกหรือเป็นรถท่ียงั
มิได้จดทะเบียน 
 
4. กรณีขอเพิ่มรถท่ีใช้ในการขนสง่ผู้ โดยสารผู้ขอต้องไมเ่คยถกูจบักมุหรือฟ้องร้องเก่ียวกบัการใช้รถผิดประเภทตาม
ใบอนญุาตท่ีได้รับอนญุาต 
 
5. ผู้ขอต้องย่ืนค าขอวางหลกัทรัพย์ตามแบบท่ีกรมการขนสง่ทางบกก าหนด 
 
6.กรณีไมม่าด าเนินการด้วยตนเองต้องจดัท าหนงัสือมอบอ านาจมาด้วย 
 
หมายเหต ุ
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1. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้วทัง้นีใ้นกรณีท่ีค าขอหรือหลกัฐานไมค่รบถ้วนและหรือบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุห้ไม่
สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีต้องย่ืนเพิ่มเตมิ
โดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทึกดงักล่าวมิเช่นนัน้
จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละทิง้ค าขอโดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ
ส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
2.ผู้ขอจะได้รับทราบผลการพิจารณาภายในวนัท าการถดัไป 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

 รับค าขอ/ 
ตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถ้วนของค าขอและ
หลกัฐานประกอบค าขอ 
 

20 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ค้นแฟ้มตรวจสอบประวตัิ
การประกอบการขนสง่
ปริมาณงานและข้อมลู
เก่ียวกบัการด าเนินการทาง
ทะเบียนรถทกุคนั/ 
ตรวจสอบบญัชีขส.บ. 11 
บนัทกึรายการในระบบงาน
และในใบอนญุาตฯ/ 
จดัพิมพ์หนงัสือท่ีเก่ียวข้อง
สรุปรายละเอียดเสนอ
นกัวิชาการขนสง่พิจารณา 
 

100 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

3) การพิจารณา นกัวิชาการขนสง่พิจารณา 90 นาที ส านกังานขนสง่ - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 น าเสนอนายทะเบียนกลาง 
 

จงัหวดั
หนองคาย 

4) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนกลางพิจารณา
อนมุตัแิละลงนาม 
 

30 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 4 ชัว่โมง 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 4 ชัว่โมง 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั (ต้องลงลำยมือช่ือ
รับรองควำม
ถกูต้องของ
เอกสำรให้
ครบถ้วน) 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั (ต้องลงลำยมือช่ือ
รับรองควำม
ถกูต้องของ
เอกสำรให้
ครบถ้วน) 

3) 

หนงัสือเดนิทำง กรมกำรกงสลุ 1 1 ฉบบั (ต้องลงลำยมือช่ือ
รับรองควำม
ถกูต้องของ
เอกสำรให้
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ครบถ้วน) 

4) 

ทะเบียนสมรส กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั ((ถ้ำมี) ต้องลง
ลำยมือช่ือรับรอง
ควำมถกูต้องของ
เอกสำรให้
ครบถ้วน) 

5) 

ใบส ำคญักำร
เปล่ียนช่ือ 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั ((ถ้ำมี) ต้องลง
ลำยมือช่ือรับรอง
ควำมถกูต้องของ
เอกสำรให้
ครบถ้วน) 

6) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

1 1 ฉบบั ( มีอำยไุมเ่กิน 90 
วนันบัแตว่นัท่ีย่ืน
ค ำขอต้องลง
ลำยมือช่ือรับรอง
ควำมถกูต้องของ
เอกสำรและ
ประทบัตรำนิติ
บคุคลให้ครบถ้วน
ทกุฉบบั) 

7) 

ใบส ำคญัรับจด
ทะเบียนสหกรณ์
บญัชีรำยช่ือ
สมำชิกของ
สหกรณ์ฉบบัท่ี
นำยทะเบียน
สหกรณ์รับรอง
ข้อบงัคบัสหกรณ์
กรณีเป็นสหกรณ์ 

กรมสง่เสริม
สหกรณ์ 

1 1 ฉบบั (ต้องลงลำยมือช่ือ
รับรองควำม
ถกูต้องของ
เอกสำรให้
ครบถ้วน) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

8) 

หนงัสืออนญุำต
ให้จดัตัง้สมำคม
ใบส ำคญัแสดง
กำรจดทะเบียน
แตง่ตัง้กรรมกำร
ของสมำคม
พร้อมข้อบงัคบั
ของสมำคม 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั (ต้องลงลำยมือช่ือ
รับรองควำม
ถกูต้องของ
เอกสำรให้
ครบถ้วน) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ใบอนญุำต
ประกอบกำร
ขนสง่ฯหรือใบ
แทน 

ส ำนกังำนขนสง่
จงัหวดัหนองคำย 

1 0 ฉบบั - 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
รถ (กรณีรถจด
ทะเบียนแล้ว)  
หรือส ำเนำ
หนงัสือแจ้ง
จ ำหนำ่ยรถ 
(กรณีรถใหม่)  
หรือส ำเนำ
ใบรับรองกำร
น ำเข้ำรถจำก
ศลุกำกร (กรณี
รถน ำเข้ำจำก
ตำ่งประเทศ) 

ส ำนกังำนขนสง่
จงัหวดัหนองคำย 

1 1 ฉบบั (ต้องลงลำยมือช่ือ
รับรองควำม
ถกูต้องของ
เอกสำรให้
ครบถ้วน) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3) 

หลกัฐำนแสดง
ปริมำณกำร
ขนสง่ท่ีเพิ่มขึน้
เชน่เอกสำรกำร
เสียภำษีเงินได้
เชน่ภพ.30 ,
ภ.ง.ด.1, พร้อม
ส ำเนำ
ใบเสร็จรับเงิน
สรรพำกรส ำเนำ
แบบสง่เงิน
สมทบ
ประกนัสงัคม
เอกสำรแสดง
จ ำนวนพนกังำน
ท่ีต้องกำรใช้
บริกำรรถรับสง่
เพิ่มมำกขึน้ฯลฯ 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 

ใบอนญุำต
ประกอบกิจกำร
โรงงำนกรณีขอ
น ำรถไป
ด ำเนินกำรทำง
ทะเบียนและ
ภำษีตำมท่ีตัง้
โรงงำน 

กรมโรงงำน
อตุสำหกรรม 

1 1 ฉบบั (ต้องลงลำยมือช่ือ
รับรองควำม
ถกูต้องของ
เอกสำรให้
ครบถ้วน) 

5) 
หลกัฐำนแสดง
สถำนท่ีเก็บซอ่ม
และบ ำรุงรักษำ

- 1 1 ฉบบั (ต้องลงลำยมือช่ือ
รับรองควำม
ถกูต้องของ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

รถเชน่ส ำเนำ
โฉนดท่ีดนิ
สญัญำเชำ่
ภำพถ่ำยแผนท่ี
สถำนท่ีเก็บซอ่ม
และบ ำรุงรักษำ
รถ (กรณีเพิ่มเตมิ
สถำนท่ีเก็บซอ่ม
และบ ำรุงรักษำ
รถ) 

เอกสำรให้
ครบถ้วน) 

6) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจและ
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนผู้ รับ
มอบ  (กรณี
กระท ำกำรแทน) 

ส ำนกังำนขนสง่
จงัหวดัหนองคำย 

1 0 ฉบบั - 

7) 
ค ำขอวำง
หลกัทรัพย์ 

ส ำนกังำนขนสง่
จงัหวดัหนองคำย 

1 0 ฉบบั - 

8) 

แบบค ำขอเพิ่มรถ
บรรจรุถถอนรถ
เปล่ียนลกัษณะ
รถ 

ส ำนกังำนขนสง่
จงัหวดัหนองคำย 

1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ - 
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

ไม่มีข้อมูลช่องทางการร้องเรียน 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอเพิ่มรถ 

- 
 

2) แบบค าขอวางหลกัทรัพย์ 
- 
 

3) หนงัสือมอบอ านาจ 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 21/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย

ขบ. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


