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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแก้ไขรำยละเอียดในใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งประเภทส่วนบุคคลเช่นเปล่ียน
ช่ือผู้ประกอบกำร,ท่ีอยู่,สถำนที่ประกอบกำรฯลฯ (พ.ร.บ. กำรขนส่งทำงบกพ.ศ. 2522) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 
กระทรวง:กระทรวงคมนาคม 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การแก้ไขรายละเอียดในใบอนญุาตประกอบการขนสง่ประเภทสว่นบคุคลเชน่เปล่ียนช่ือ

ผู้ประกอบการ,ท่ีอยู่,สถานท่ีประกอบการฯลฯ (พ.ร.บ. การขนสง่ทางบกพ.ศ. 2522) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ประกาศนายทะเบียนกลางเร่ืองมอบหมายอ านาจหนา้ที่ของนายทะเบียนกลางใหข้้าราชการกรมการขนส่งทาง
บกกระท าการแทนพ.ศ. 2558 

2) พระราชบญัญติัการขนส่งทางบกพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไมไ่ด้ระบ ุ  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0นาที 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การแก้ไขรายละเอียดในใบอนญุาตประกอบการขนส่งประเภทสว่นบคุคลเชน่
เปล่ียนช่ือผู้ประกอบการ,ท่ีอยู,่สถานท่ีประกอบการฯลฯ (พ.ร.บ. การขนสง่ทางบกพ.ศ. 2522)/วช/นค.  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการกลุ่มวิชาการขนส่งส านกังานขนส่งจงัหวดัหนองคาย  912 ม.10  ต.ในเมืองอ.เมืองจ.

หนองคาย  43000  โทรศพัท์/โทรสาร 0-4242-3489 ต่อ 106  0-4242-1473 ส าหรับผูที้มี่ภูมิล าเนาในเขตอ.
เมืองอ.ท่าบ่ออ.ศรีเชียงใหม่อ.สงัคมอ.โพนพิสยัอ.เฝ้าไร่อ.รัตนวาปีอ.โพธ์ิตากอ.สระใคร  /ติดต่อดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผู้ประกอบการขนสง่ท่ีมีความประสงค์จะเปล่ียนแปลงช่ือท่ีอยูท่ี่ตัง้ส านกังานสถานท่ีประกอบการให้ย่ืนค าขอตามแบบ
ท่ีกรมการขนสง่ทางบกก าหนดพร้อมด้วยหลกัฐานณหน่วยงานท่ีได้แจ้งขออนญุาตประกอบการขนสง่ไว้ 
2.กรณีไมม่าด าเนินการด้วยตนเองต้องจดัท าหนงัสือมอบอ านาจมาด้วย 
หมายเหต ุ
ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้วทัง้นีใ้นกรณีท่ีค าขอหรือหลกัฐานไมค่รบถ้วนและหรือบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุห้ไม่
สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีต้องย่ืนเพิ่มเตมิ
โดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทึกดงักล่าวมิเช่นนัน้
จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละทิง้ค าขอโดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดงักลา่วและจะมอบ
ส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
2. ผู้ขอจะได้รับทราบผลการพิจารณาในวนัท าการถดัไป 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

 รับค าขอตรวจสอบ
ความถกูต้องครบถ้วนของ
ค าขอและหลกัฐานประกอบ
ค าขอ 
 

20 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ค้นแฟ้ม/ ตรวจสอบข้อมลู
กบัหลกัฐาน /บนัทึกแก้ไข
รายการในใบอนญุาตและ
ระบบงาน/ สรุปรายละเอียด
ท่ีเก่ียวข้องเสนอนาย
ทะเบียนกลางพิจารณา 
 

120 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนกลางพิจารณา
ลงนาม 
 

40 นาที ส านกังานขนสง่
จงัหวดั
หนองคาย 

- 
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ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 3 ชัว่โมง 
14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 3 ชัว่โมง 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั (ต้องลงลำยมือช่ือ
รับรองควำม
ถกูต้องของ
เอกสำรให้
ครบถ้วน ) 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั (ต้องลงลำยมือช่ือ
รับรองควำม
ถกูต้องของ
เอกสำรให้
ครบถ้วน ) 

3) 

หนงัสือเดนิทำง กรมกำรกงสลุ 1 1 ฉบบั (ต้องลงลำยมือช่ือ
รับรองควำม
ถกูต้องของ
เอกสำรให้
ครบถ้วน ) 

4) 

ทะเบียนสมรส กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั ((ถ้ำมี) ต้องลง
ลำยมือช่ือรับรอง
ควำมถกูต้องของ
เอกสำรให้
ครบถ้วน ) 

5) 

ใบส ำคญักำร
เปล่ียนช่ือ 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั ((ถ้ำมี) ต้องลง
ลำยมือช่ือรับรอง
ควำมถกูต้องของ
เอกสำรให้
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ครบถ้วน ) 

6) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

1 1 ฉบบั (มีอำยไุมเ่กิน 90 
วนันบัแตว่นัท่ีย่ืน
ค ำขอและต้องลง
ลำยมือช่ือรับรอง
ควำมถกูต้องของ
เอกสำรพร้อม
ประทบัตรำนิติ
บคุคลให้ครบถ้วน
ทกุฉบบั) 

7) 

ใบส ำคญัรับจด
ทะเบียนสหกรณ์
บญัชีรำยช่ือ
สมำชิกของ
สหกรณ์ฉบบัท่ี
นำยทะเบียน
สหกรณ์รับรอง
ข้อบงัคบัสหกรณ์
กรณีเป็นสหกรณ์ 

กรมสง่เสริม
สหกรณ์ 

1 1 ฉบบั (ต้องลงลำยมือช่ือ
รับรองควำม
ถกูต้องของ
เอกสำรให้
ครบถ้วนทกุฉบบั ) 

8) 

หนงัสืออนญุำต
ให้จดัตัง้สมำคม
ใบส ำคญัแสดง
กำรจดทะเบียน
แตง่ตัง้กรรมกำร
ของสมำคม
พร้อมข้อบงัคบั
ของสมำคม 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั (ต้องลงลำยมือช่ือ
รับรองควำม
ถกูต้องของ
เอกสำรให้
ครบถ้วนทกุฉบบั ) 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ใบอนญุำต
ประกอบกำร
ขนสง่ฯหรือใบ
แทน 

ส ำนกังำนขนสง่
จงัหวดัหนองคำย 

1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจและ
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนผู้ รับ
มอบ  (กรณี
กระท ำกำรแทน) 

ส ำนกังำนขนสง่
จงัหวดัหนองคำย 

1 0 ฉบบั - 

3) 
แบบค ำขออ่ืนๆ ส ำนกังำนขนสง่

จงัหวดัหนองคำย 

1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย  912 ม.10  ต.ในเมืองอ.เมืองจ.หนองคาย  43000  

โทรศพัท์/โทรสาร 0-4242-3489 ตอ่ 106  0-4242-1473 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์คุ้มครองผู้ โดยสารและรับเร่ืองร้องเรียนโทรศพัท์  1584 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัหนองคายสายดว่น 1567  E-Mail : 
damrongdhama.1567@gmail.com 
หมายเหตุ- 
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4) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรีสายดว่น 1111  www.1111.go.th 
/ ตู้ปณ.1111 
หมายเหตุ(เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าขออ่ืนๆ 

- 
 

2) หนงัสือมอบอ านาจ 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 21/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานขนสง่จงัหวดัหนองคาย

ขบ. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


