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เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดนครนายกมีความประสงค์จะซื้อกระดาษถ่ายเอกสาร ชนาด A๔ หนา ๘๐ แกรม 
จำนวน ๑๒๐ รีม โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี 

๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องซื้อ
เพื่อให้เพียงพอสำหรับการใช้ปฏิบัติงานของสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก 

๒. รายละเอียดของพัสดุ
รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ
จำนวน ๑๔,๔๐๐.๐๐ บาท (หน่ึงหม่ืนส่ีพันส่ีร้อยบาทถ้วน) ซึ่งเป็นราคากลางที่เคยซื้อครั้งหลังสุด 

ภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
๔. วงเงินที่จะซ้ือ

เง ิน งบประมาณ รายจ1ายประจำป ีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๔๖๖ ไปพลางก1อน งบดำเน ินงาน 
จำนวน ๑๖,๘๐๐.๐๐ บาท (หน่ึงหมื่นหกพันแปดร้อยบาทถ้วน)

๔. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๕ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

๖. วิธีที่จะซ้ือ และเหตุผลที่ต้องซ้ือ
ดำเน ินการโดยวิธ ีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบ ัญญ ัต ิการจัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบริหารพ ัสด ุ 

ภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ ๗๙ กรณีตามมาตรา ๔๖(๒) (ข)ให้เจ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพ 
หรือรับจ้างนั้นโดยตรง แล้วให้หัวเจ้าหน้าที่ซื้อหรือจ้างได้ภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบและกฎกระทรวงกำหนด 
วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือและวงเงินการจัดซือ 
จัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๔๖๐

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา



๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง  ๆ
ผู้ตรวจรับพัสดุ

นางสาววิลาวัณย์ วงษ์จันนา ผู้ตรวจรับพัสดุ 
นักวิชาการคลังขำนาญการ 

อำนาจและหน้าที่
ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเง่ือนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด อนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียดในรายงาน
ขอซ้ือดังกล่าวข้างต้น

นางสาวยุวดี คล้ายสมบัติ 
เจ้าหน้าที่

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก
- เห็นควรให้ความเห็นขอบ

เห็นชอบ/และอนุมัติ

K (ห ็ฬ  ๕ ใ เ ก  M า
(นางสาวอำพา สุขศรี) 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่

0ใฑา สัไเฟ้

(นางสาวสุธีรา กิจนา'บูรณํ) 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผ้ว่าราชการจังหวัดนครนายก


