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เรือง....ขออนมีุดแผนปฏบิติังานสำนกังานคลงัจังหวัดนครนายก ประจำปงีบประมาณ พ.ค. ๒๕๖๗.......................
เรยีน คลงัจงัหวดันครนายก

ดว้ยกลุม่งานวชิาการ ไดร้บัมอบหมายใหด้ำเนนิการจดัทำแผนปฏบิตังิานของสำนกังานคลงั 
จังหวัดนครนายก ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ สำหรับใชเ้ปน็แนวทางในการดำเนนิงานอย่างมปีระสทิธภิาพ 
และเกิดประสิทธิผล

กลุม่งานวชิาการ ขอเรยีนวา่ ไดจ้ดัทำแผนปฏบิตังิานของสำนกังานคลงัจงัหวดันครนายก 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ เรียบร้อยแล้ว รายละเอยีดตามเอกสารแนบ

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนมุตัิ

(นางสาวฉตัรเทว ี ศรีสวาท) 
นกัวชิาการคลงัชำนาญการพเิศษ

(นางสาวสธีุรา กจินาบรูณ)์ 
คลงัจงัหวดันครนายก



แผนการ'ปฏิบัติงานของสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

แผนการปฏิบัติงาน
ส ำต ิบ ัท ี กิจกรรม ผลผลิต ผลลัพธ์ พ.ศ. ๒๕๖๖ พ.ศ. ๒๕๖๗ ผู้รับผิด'ขอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ศ.ค. ก.ย.
๑ ดำเนินการให้การสนับลบุนของคณะผู้บริหารการ 

คลังประจำจังหวัด (คบจ.)
จำนวนคร้ังท่ีจัดประชุม คบจ.มีการติดต่อประสานงาน 

และให้ความร่วมมือในการ 
ดำเนินงานตามยุทธศาสตร์

กลุ่มงานนโยบายและ

๒ ดำเนินการประมวลผลการควบคุมภายในและการ 
จัดทำรายงาบการควทค!!ภายในซคงสำนักงานคลัง

รายงานการควบคุม 
ภายในของสำนักงาน 
คลังจังหวัด และของ 
จังหวัดนครนายก

การดำเนินงานของ สนง.คลัง 
จ ังห ว ัดน ครน า?เก  สาบารถ

กลุ่มงานนโยบายและ
เศรห?!ก ิ?!จ ังหวัด

จังหวัด บรรลุวัตอุประสงค์ และมี 
ประสิทธิภาพ

๓ วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินของ รายงานการเงินของ อปท. ทราบสถานะการเงิน/การคลัง กลุ่มงานวิชาการ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ของ อปท.

ธ̂ พิจารณาตรวจสอบ อนุนัติ/ไม่อบุมัติ การขอเบิก 
เงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ และ

จำนวนรายการขอเบิกใน 
ระบบ 6^/ฬเร

การเบิกจ่ายของส่วนราขการใน 
จังหวัดนครนายก

กลุ่มงานระบบการคลัง

ยกเลิกรายการเอกสารในระบบ ธ™ เ5 
ของส่วนราขการในจังหวัดนครนายก

๕ ดำเนินการตรวจลอบ อนุม ้ต ิ เปล่ียนแปลง แก้ใข 
ปรับปรุง และยืนยับข้อมูลหลักผ ูข้าย และกำกับ

จำนวนรายการอนุม้ติ 
เปล่ียนแปลง แก้ไข

การเบิกจ่ายของส่วนราขการใน 
จังหวัดนครนายก

กลุ่มงานระบบการคลัง

ดูแลควบคุมงานตรวจสอบและอนุม ้ต เิปล่ียนแปลง 
หลักผู้ขาย

ปรับปรุง และยืนยัน 
ข้อมูลหลักผ ูข้าย

๖ วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงิน 
จังหวัด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒ ๕๖๖ และ 
รายงานต่าง  ๆ ท ีเ่ก่ียวข้องกับงาน 0 1 ^ 1 5

รายงานการเงินจังหวัด ผลปฏิบัติงานด้านบัญฃี กลุ่มงานระบบการคลัง

๗ วิเคราะห์ภาวะเศรษ®กิจการคลังจังหวัดรายเดิอน รายงานภาวะเศรษ®กิจ วิเคราะห์ภาวะเศรษ®กิจจังหวัด กล่มงานนโยบายและ
^  0./ ®-'การคลังจังหวัดรายเดอน เศรษฐกิจจังหวัด

๘ ประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดรายไตรมาส รายงานประมาณการ ประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด กลุ่มงานนโยบายและ
เศรษ®กิจจังหวิดราย เศรษ®กิจจังหวัด
ไตรมาส



แผนการปฏิบัติงานของสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

สำดับท่ี กิจกรรม ผลผลิต ผลลัพธ์
แผนการปฏิบัติงาน

ผู้รับผิดขอบพ.ศ. ๒๕๖๖ พ.ศ. ๒๕๖๗
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๙ จัดทำจุลสารของสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก จุลสารชอง สน.คลัง 
จังหวัดนครนายก

ประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสาร กลุ่มงานนโยบายและ 
เศรษฐกิจจังหวัด

๑๐ จัดทำแผน/ผล และรายละเอียดการใซ้จ่ายเงินของ 
โครงการจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจการคลังจังหวัด 
เที่อติดตามและประมาณการเศรษฐกิจการคลัง

รายงานแผน/ผล ส่งเขต การเบิกจ่ายงบประมาณ 
รายจ่ายอื่นของ สนง.คลัง 
จังหวัดนครนายก

กลุ่มงานนโยบายและ 
เศรษฐกิจจังหวัด

๑๑ ดำเนินการก็ยวกับการวางเผนและควบคุมการ 
ปฏิบัติเก่ียวกับการเงินและบัญชี

แผนการเบิกจ่าย การเบิกจ่ายเป็นใปตามแผน กลุ่มงานวิชาการ/ฝ่าย 
บริหารท่ัวไป

๑๒ การปฏิบัติงานสารบรรณ งานพิมพ์ งานบันทึก 
ข้อมูลและงานหนังสือราชการในส่วนท่ีเก่ียวข้อง

จำนวนหนังสือราชการ ปฏิบ้ตงานแล้วเสร็จภายใน 
ระยะเวลาที่กำหนด

ฝ่ายบริหารท่ัวไป

๑๓ ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล 
รวมท้ังสนบสนุนและให้ความช่วยเหลือทางวิชาการ 
เก่ียวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
และวิธีปฏิบัติด้านการเงิน การคลัง การบัญชี 
การตรวจสอบภายใน การพัสดุ

จำนวนหน่วยงาน ส่วน 
ราชการ และ อปท.

ความพังพอใจของหน่วยงาน 
ชองส่วนราชการและอปท.ต่อ 
สำนักงานคลังจังหวัดนครนายก 
ส่วนราชการและ อปท.สามา 

รถปฏิบัติงานได้ถูกต้อง ตาม 
ระเบียบ กฎหมาย และ 
แนวทางปฏิบัติ

กลุ่มงานวิชาการ/กลุ่ม 
งานระบบการคลัง/กลุ่ม 
งานนโยบายและ 
เศรษฐกิจจังหวัด/ฝ่าย 
บริหารท่ัวไป

๑ ดำเนินการเก่ียวกับการ‘ฝึกอบรมและพัฒนา 
บุคลากรด้านการเงินการคลัง การบัญชี การ 
ตรวจสอบภายใน การพัสดุ และเศรษฐกิจ ให้แก่ 
หน่วยงานของรัฐ

- จำนวนคร้ังท่ีจัด 
ฝึกอบรม

- จำนวนผู้เข้ารับการ 
ฝึกอบรม

ความพังพอใจของหน่วยงารัฐ 
และ อปท. ต่อ สนง.คลัง 
จังหวัดนครนายก

กลุ่มงานวิชาการ/กลุ่ม 
งานระบบการคลัง/กลุ่ม 
งานนโยบายและ 
เศรษฐกิจจังหวัด/ฝ่าย 
บริหารท่ัวไป

๑ การปฏิบัติงานออกหนังสือรับรองบำเหน็จ 
ค้ําประกันการกู้เงินสถาบันการเงินให้แก่ผู้รับ 
บำนาญ พร้อมให้คำแนะนำ ปรึกษา

จำนวนหนังสือรับรองๆ ความรวดเร็ว ถูกต้อง และ 
ความพังพอใจของผู้รับบำนาญ

กลุ่มงานวิชาการ

1 :



แผนการปฏิบัติงานของสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

แผนการปฏิบัติงาน
ล่าด้บท่ั กิจกรรม ผลผลิด ผลลัพธ์ พ.ศ. ๒๔๖๖ พ.ศ. ๒๔๖๗ ผู้รับผิดขอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๑๖ การดำเนินการเก่ียวกับงานพัสดุ ครุภัณฑ์!หัเป็นไป จำนวนคร้ังไนการ มีการควบคุมวัสดุครุภัณฑ์!ด้ กลุ่มงานวิซาการ/ฝ่าย

ตามระเบียบของทางราชการ ดำเนินการ ถูกด้องตามระเบียบ บริหารท่ัวไป
๑๗ งานอนๆทีได้รับมอบหมาย กลุ่มงานวิซาการ/กลุ่ม 

งานระบบการคลัง/กลุ่ม 
งานนโยบายและ
เศรษฐกิจจังหวัด/ฝ่าย 
บริหารท่ัวไป


