
บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

ส่วนราชการ ลำนักงานคลังจังหวัดนครนายก กลุ่มงานๅ'ffไการ โทร. ๐ ๓๗๓๑ ๑๒๙๐...ต่อ.๓๐๘
ท ี่ นย ๐๐๐๓/ ojfo)5_________________ วันท่ี_̂ ..สิงหาคม,๒^๖๖_____________
เร่ือง รายงานขอซ้ือวัสดุคอมพิวเตอร์ จำนวน ๔ รายการ_________________________________
เรียน ผู้ว่าราฃการจังหวัดนดรนายก

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก มีความประสงค์จะซื้อวัสดุ จำนวน ๑ งาน ประกอบด้วย 
วัสดุคอมพิวเตอร์ จำนวน ๔ รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี 

๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องซื้อ
เพ ื่อให้ม ีหมึกพิมพ์เพ ียงพอสำหรับใช้ในการจัดทำเอกสารเผยแพร่ และใช้ในการจัดเก็บ 

บันทึกผล จัดประชุม อบรม การเข้าร่วมการประชุม/อบรม สัมมนา โครงการจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจการคลัง 
ของจังหวัด

๒. รายละเอียดของพัสดุ
รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ
จำนวน ๑๘,๖๑๐.๐๐ บาท (หน่ึงหมื่นแปดพันหกร้อยสิบบาทถ้วน) ซึ่งเป็นราคาที่ได้มาจากการ 

สืบราคาจากท้องตลาด
๔. วงเงินท่ีจะซื้อ

เงินงบประมาณจากงบรายจ่ายอื่น โครงการจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจการคลังจังหวัดเพื่อการ 
ติดตาม และประมาณการเศรษฐกิจการคลังจังหวัด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๖ จำนวน ๑๘,๖๑๐.๐๐ บาท 
(หนึ่งหมื่นแปดพันหกร้อยสิบบาทถ้วน)

๔. กำหนดเวลาที่ต้องการใข้พัสดุนั้น หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๗ วันทำการ นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

๖ วิธีที่จะซ้ือ และเหตุผลที่ต้องซ้ือ
ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 

ภาครัฐ พ.ศ.๒๔๖๐ ข้อ ๗๙ กรณีตามมาตรา ๔๖ (๒) ข ให้เจ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มี 
อาชีพหรือรับจ้างนั้นโดยตรง แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ซื้อหรือจ้างได้ภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบและ 
กฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง มีวงเงินการจัดซื้อจัด 
จ้างที,ไม,ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจ ัดจ้างในการแต่งตั้งผ ู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๔๖๐ 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาดัดเสือกข้อเสนอ 
การพิจารณาดัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

๘. การขออนุน้ติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง  ๆ
ผู้ตรวจรับพัสดุ

นายศุภณัฏฐ์ ฐานิสชนาสิน ผู้ตรวจรับพัสดุ
นักวิชาการคลังปฏิบัติการ



อำนาจและหน้าที่
ทำการตรวจรับพัสดุให้เน้นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นขอบขอได้โปรด อนุม ัต ิให ้ดำเน ินการตามรายละเอียด 
ในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น

(นางสาวฉัตรเทวี ศรีสวาท)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน 

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก

(นางสาวยุวดี คลัายสมบัติ) 
เจ้าหน้าที่

เห็นชอบและอนุมัติ

เรียน ผู่วาราชการจังหวิดนครนายก 
- เห็นควรให้ความเห็นชอบ 

ว £ิ' ไ ' จ ห ’'' 
(นางสาววิลาวัณย์ วงษ์จันนา) 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่


