
I P  บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สํวนักงานคลังจังหวัดนครนายก ฝ่ายบริหารท่ัวไป โหร. ๐ ๓๗๓๑ ๑๒๙๐ ต่อ ๓๐๗
d  TT ฐ T z t T rท นย o o o m / w _________________________ วนห ๒๔ กันยายน ๒๕๖๖_____________________
เรือง รายงานขอซื้อวัสดุสำนักงาน_____________________________________________________________
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก มีความประสงค์จะซ้ือวัสดุสำนักงาน จำนวน ๑ งาน ประกอบด้วย 
วัสดุ จำนวน ๔ รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี

๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องซื้อ
เพื่อให้บุคลากรของหน่วยงานมีพัสดุเพียงพอสำหรับใช้โนการปฏิบัติงาน 

๒. รายละเอียดของพัสดุ
รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ
จำนวน ๑ , ๒๓๔.๐๐ บาท (หน่ึงพันสองร้อยสามสิบส่ีบาทถ้วน) ซ่ึงเป็นราคาท่ีได้มาจากการสืบราคา 

จากท้องตลาด รายละเอียดตามเอกสารแนบ 
๔. วงเงินที่จะซ้ือ

เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๖ งบดำเนินงาน เป็นเงิน ๑,๒๓๔.๐๐ บาท 
(หน่ึงพันสองร้อยสามสิบส่ีบาทถ้วน)

๔. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส,งมอบพัสดุ ห!อให ้งานแล ้วเสร ็จภายใน ๔ วัน น ับถัดจากวันลงนาม

ในใบส่ังซ้ือ
๖. วิธีที่จะซ้ือ และเหตุผลท่ีต้องซ้ือ

๖.๑ ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๔๖๐ มาตรา ๔๖ (๒) ข และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ โดยวิธี 
เฉพาะเจาะจง วงเงินจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับ 
พัสดุ พ.ศ. ๒๔๖๐

๖.๒ หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที,สุด ท่ี กค ๐๔๐๔.๔/ว ๓๒๒ ลงวันท่ี ๒๔ สิงหาคม ๒๔๖๐ 
เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
(e -G o v em m en t: e-GP) ข้อ ๒.๒.๑ กรณีราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค และราชการส่วนท้องถิ่น 
วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างตํ่ากว่า ๔,๐๐๐ บาท ไม่ต้องดำเนินการในระบบ e-GP 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

/ ๘. การขอ...



-๒-

๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ
เห็นควรให้มีการแต่งต้ัง นางสาวฉัตรเทวี ศรีสวาท ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 

เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ
อำนาจและหน้าที่
ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงน้ัน

จึงเรียบมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็บชอบขอไดโปรด อนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียด 
ในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น

(นางสาวสุภาพร สุระกุล)
เจ้าหน้าที่

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก 
- เห็นควรให้ความเห็นชอบ

ร ๙ิา\(บ, 4 ข้,'Vvvw\
(บางสาววิลาวัณย์ วงษ์จันบา) 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่

เห็นชอบและอนุมัติ

^ ว\ f f l  ฬ ^  ร

(นางสาวสุธีรา กิจนาบูรณ์) 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก

ท เ ร  mJ กรมu ty ชกลาง
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