
ปันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดนครนายก กลุ่มงานวิชาการ โทร ๐ ๓๗๓๑ ๑๒๙๐ ต่อ ๓๐๘
ท นย ๐๐๐๓/ วันที 4) ท้ท้ๅทคม
เร่ือง รายงานขอซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน ๑ งาน

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก มีความประสงค์จะซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน ๑ งาน ประกอบด้วย 

วัสดุสำนักงาน ๑๓ รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี 
๑. เหตุผลความจำเปีนที่ต้องซื้อ

เพื่อให้บุคลากรของสำนักงานมีพัสดุเพียงพอสำหรับการใช้ปฏิบัติงาน 
๒. รายละเอียดชองพัสดุ

รายละเอียดตามเอกสารแนบ 
๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ

จำนวน ๕,๘๓๒.๐๐ บาท (ห้าพันแปดร้อยสามสิบสองบาทถ้วน) ซึ่งเปีนราคาที่ได้มาจากการสืบราคา
จากท้องตลาด รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

๔. วงเงินที่จะซื้อ
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณพ.ศ. ๒๔๖๖ งบดำเนินงาน จำนวน ๔,๘๓๒.๐๐ บาท 

(ห้าพันแปดร้อยสามสิบสองบาทถ้วน)
๔. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ

กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๔ วันทำการ นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
๖. วิธีที่จะซ้ือ และเหตุผลที่ต้องซ้ือ

ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ ๗๙ กรณีตามมาตรา ๔๖ (๒) ข ให้เจ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพหรือรับจ้างนั้น 
โดยตรง แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ซื้อหรือจ้างได้ภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบและกฎกระทรวงกำหนดวงเงิน 
การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนี่งไม่เกินวงเงินตามที'กำหนดในกฎกระทรวง มีวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที'ไม'ทำข้อตกลง 
เป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุพ.ศ. ๒๔๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารชองส่วนราชการพ.ศ. ๒๔๔๓ ข้อ ๑๗ (๓)

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา



๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคพะกรรมการต่าง  ๆ
ผู้ตรวจรับพัสดุ

นายศุภณัฏฐ์ ฐานิสชนาสิน ผู้ตรวจรับพัสดุ
นักวิชาการคลังปฏิบัติการ 

อำนาจและหน้าที่
ทำการตรวจรับพัสดุให้เนินไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน 
ขอซ้ือดังกล่าวข้างต้น

เห็นชอบ
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(นางสาวสุธีรา กิจนาบูรณ์) 

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผ้ว่าราชการจังหวัดนครนายก

(นางสาวยุวดี คล้ายสมบัติ) 
เจ้าหน้าที่

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก 
- เห็นควรให้ความเห็นชอบ
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(นางสาวอำพา1 สุขศรี)

หัวหน้าเจ้าหน้าที่


