
บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดนครนายก กลุ่มงานวิชาการ โทร o  ๓๗๓๑ ๑๒๙๐ ต่อ ๓๐๘ 
ท่ี นย ๐๐๐๓/ f* o o l  วันท่ี g j  พฤศจิกายน ๒๕๖๕
เร่ือง รายงานฃอซือวัสดุไฟฟ้า

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดนครนายกมีความประสงค์จะชื้อวัสดุไฟฟ้า จำนวน ๑ งาน ประกอบด้วย 

หลอดไฟ จำนวน ๒ รายการ เพื่อใช้ในสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด 
ดังต่อไปน้ี

๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องชื้อ
เพื่อทดแทนชองเดิมที่เสื่อมสภาพเพราะการใช้งาน และเพื่อให้มีแสงสว่างเพียงพอต่อการปฏิบัติงาน 

ของเจ้าหน้าที่และผู้มาติดต่อราชการสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก

๒. รายละเอียดของพัสดุ
รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

๓. ราคากลางของพัสดุที,จะช้ือ
จำนวน ๓,๒๐๐.๐๐ บาท (สามพันสองร้อยบาทถ้วน) ซึ่งเป็นราคาที่สืบจากท้องตลาด รายละเอียด

ตามเอกสารแนบ
๔. วงเงินที่จะชื้อ

เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ งบดำเนินงาน หมวดค่าวัสดุ จำนวน 
๓,๒๐๐.๐๐ บาท (สามพันสองร้อยบาทถ้วน)

๕. กำหนดเวลาที่ด้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๒ วันทำการ นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งชื้อ 

๖. วิธีที,จะชื้อ และเหตุผลที่ต้องชื้อ
ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามพระราชบัญญัติการจัดชื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒) ช และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดชื้อจัดจ้างพัสดุ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินจัดชื้อจัด 
จ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดชื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา



๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง  ๆ
ผู้ตรวจรับพัสดุ

นายสุปรีชาธรณ์ นาห่อม ผู้ตรวจรับพัสดุ
นักวิชาการคลัง 

อำนาจและหน้าที่
ทำการตรวจรับพัสดุให้เปีนไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรด อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน 
ขอซื้อดังกล่าวข้างต้น

บ ั^^
(นางสาวยุวดี คล้ายสมบัติ) 

เจ้าหน้าที่

เห็นชอบ

(นางสาวฉัตรเทวี ศรีสวาท)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน 

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก 

^ /  ‘พ1,

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก 
- เห็นควรให้ความเห็นชอบ

ส ัาไท & ไฬ ร
(นางสาวอำพา สุขศรี) 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่


