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ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดนครนายก กลุ่มงานวิชาการ โทร ๐ ๓๗๓๑ ๑๒๙๐ ต่อ ๓๐๘
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เร่ือง รายงาบขอซ้ือวัสดุสำนักงาน จำนวน ๒๔ รายการ

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก มีความประสงค์จะซ้ือวัสดุสำนักงาน จำนวน ๒๔ รายการ 

o  โดยว ิธ เีฉพาะเจาะจง ซ้ืงมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี
๑. เหตุผลความจำเป็นท่ีต้องซ้ือ

เพ่ือให้มีวัสดุเพียงพอสำหรับการใช้ปฏินัติงาน และอำนวยความสะดวกในการทำงาน 
๒. รายละเอียดของพสัดุ

วัสดุสำนักงาน จำนวน ๒๔ รายการ รายละเอียดตามเอกสารแนบ 
๓. ราคากลางของพัสดุท่ีจะซ้ือจำนวน ๘,๙๒๓.๐๐ บาท (แปดพันเก้าร้อยย่ีสิบสามบาทถ้วน) ซ่ึงเป็นราคา 

ท่ีได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด (ตามเอกสารแนบ)
๔. วงเงินท่ีจะซ้ือ

เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๔๖๔ งบดำเนินงาน จำนวน ๘,๙๒๓.๐๐ บาท (แปดพัน 
เก้าร้อยย่ีสิบสามบาทถ้วน)

^  ๔. กำหนดเวลาท่ีต้องการใช้พัสดุน้ัน หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๔ วันทำการ นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

๖. วิธีท่ีจะซ้ือ และเหตุผลท่ีต้องซ้ือ
ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามพระราชบัญญติัการจัดซ้ือจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ.๒๔๖๐ มาตรา ๔๖ (๒) ข และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินจัดซ้ือ 
จัดจ้างท่ีไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างในการแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๔๖๐ 

๗. หลักเกณฑ์การพีจารณาคัดเสือกข้อเสนอ 
การพีจารผาคัดเสือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑร์าคา



๘. การ'ขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการต่าง  ๆ
ผู้ตรวจรับพัสดุ

นางสาววิลารัณย์ วงษ์จันนา ผู้ตรวจรับพัสดุ
นักวิชาการคลังชำนาญการ 

อำนาจและหน้าท่ี
ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเง่ือนไขของสัญญาหรือข้อตกลงน้ัน 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพจารณา หากเห็นขอบขอได้โปรด อนุม้ตให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน 
ขอซ้ือดังกล่าวข้างต้น

(นางสาวยุวดี คล้ายสม,บต) 
เจ้าหน้าท่ี

เห็นชอบ

(นางสาวนงนุษ มหาวงค์)
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผ้ว่าราชการจังหวัดนครนายก 17̂

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก 
- เห็นควรให้ความเห็นชอบ
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(นางสาวอำพาสขุศร)ี

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี


