
บนทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดนครนายก__ฝายบริหารท่ัวไป โทร ๐-๓๗๓๑-๑๒๙๐ ต่อ ๓๐๗
ท่ี ..นย. ๖0.0๓/๓.๕0_________________ วันท่ี__ ๒๕ สิงหาคม ๒๕๖๔________________
เรือง รายงานขอซ้ือน้ีาด่ืม___________________________________________________
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี)

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก ขออนุมัติจัดซ้ือน้ๆี ด่ืมเพ่ือใช้!นราซการมีรายละเอียด ดังน้ี 
๑. เหตุผลและความจำเป็นที,ต้องซ้ือ ะ เพ่ือให้บริการผู้ท่ีมาติดต่อราชการสำนักงานคลังจังหวัด

นครนายก
๒. รายละเอียดของพัสดุ ะ น้ําด่ืมถังใส ขนาดถังละ ๑๘.๙ ลิตร จำนวน ๑๓ ถัง
๓.ราคากลางของพัสดุท่ีจะซ้ือ : ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจ้างคร้ังหลังสุดภายในระยะเวลา ๒ ปีงบประมาณ 

ราคาถังละ ๓๕: บาท
๔.วงเงินท่ีจะซ้ือ : เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๔ จำนวนเงิน ๔๕๕ บาท 

(ส่ีร้อยห้าลิบห้าบาทถ้วน) งบดำเนินงาน
๕. กำหนดเวลาท่ีต้องการใช้ : กำหนดส่งมอบภายใน ๑ วันทำการ
๖. วิธีจะซ้ือ : โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราขบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 

ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 มาตรา ๕๖ (๒) ข และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
วงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างในการแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ การจัดซ้ือจัดจ้างในวงเงินคร้ังหน่ึงไม่เกินวงเงินท่ีกำหนดในกฎกระทรวง

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ : ใช้เกณฑ์ราคา
๘. ข้อเสนออ่ืน  ๆะ เห็นควรแต่งต้ังนางสาวยุวดี คล้ายสมบัติ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี 

ปฏิบัติการ เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

(นางสาวเสาวคนธ์ เกตุรังษี)
เจ้าหน้าท่ี

ซอบ/อนุมัติ

แ า ป '
(นางสาวนงบุษ มหาวงค์)

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผ้ว่าราชการจังหวัดนครนายก C

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก
- เห็นควรดำเนินการตามเสนอ

6พา นไั]^
(นางสาวอำพา สุขศรี)

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี


