
บ น ท ึก ข ้อ ค ว า ม

ส ่วนราชการ ลัวนักงานคลังจังหวัดนครนายก___ ฟ้ายบริหารท่ัวไป โทร 0-๓๗๓๑-๑๒๙๐ ต่อ ๓๐๗
ที นย ๐๐๐๓/๒๗๔_______________________ วนที ๒๒ กรกฎาคม ๒๕๖๔______________
เรือง รายงานขอซื้อนํ้าดื่ม_______________________

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่)

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก ขออนุมัติจัดซื้อนํ้าดื่มเพื่อใซในราชการมีรายละเอียด ดังน้ี 
๑ . เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ : เพื่อให้บริการผู้ที่มาติดต่อราชการสำนักงานคลังจังหวัด

นครนายก
๒. รายละเอียดของพัสดุ : น้ําด่ืมถังใส ขนาดถังละ ๑๘.๙ ลิตร จำนวน ๑๒ ถัง
๓ . ราคากลางของพัสดุท่ีจะซ้ือ :  ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจ้างคร้ังหลังสุดภายในระยะเวลา ๒ ปีงบประมาณ 

ราคาถังละ ๓๕ บาท
๔.วงเงินที่จะซื้อ : เง ินงบประมาณรายจ่ายประจำป ี พ.ศ. ๒๔๖๔ จำนวนเงิน ๔๒0  บาท 

(สี่ร้อยยี่สิบบาทถ้วน) งบดำเนินงาน
๕. กำหนดเวลาท่ีต้องการใช้ : กำหนดส่งมอบภายใน ๑ วันทำการ

๖. วิธีจะซื้อ : โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0  มาตรา ๕๖ (๒) ช และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ 
พ.ศ. ๒๕๖0  การจัดซ้ือจัดจ้างในวงเงินคร้ังหน่ึงไม่เกินวงเงินท่ีกำหนดในกฎกระทรวง

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเสือกข้อเสนอ : ใช้เกณฑ์ราคา
๘. ข้อเสนออื่น  ๆ : เห็นควรแต่งต้ังนางสาวยุวดี คล้ายสมบัติ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี 

ปฏิบัติการ เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

(นางสาวเสาวคนธ์ เกตุรังษี) 
เจ้าหน้าที่

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก
- เห็นควรดำเนินการตามเสนอ ซอบ/อนุมัติ
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(นางสาวอำพา สุขศรี) 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

น -o . น -
(นางสาวนงนุษ มหาวงค์) 

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก


