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เรียน ผู้ว่าราชการจังพิวัดนครนายก (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่)

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก จะดำเนินการเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร จำนวน ๑ เคร่ือง ดังนี้
๑. เหตุผลและความจำเป็น : เพื่ออำนวยความสะดวกในการปฏิบัติงาน ลดภาระในการจัดซื้อหมึก 

สำหรับพิมพ์ และการซ่อมบำรุงเครื่องปริ้นเตอร์สำนักงานคลังจังหวัดนครนายก มีความจำเป็นต้องเช่าเครื่องถ่าย 
เอกสารไว้ใช้[นการปฏิปีตงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔

๒. รายละเอียดของพัสดุ : เช่าเครื่องถ่ายเอกสาร จำนวน ๑ เคร่ือง (รายละเอียดตามแนบ)
๓. ราคากลางชุองพัสดุที่จะจ้าง : ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 

จำนวน ๑๒ เดือน ราคาเดือนละ ๓,๐0๐ บาท (สามพันบาทถ้วน)
๔. วงเงินที่จะจ้าง ะ โดยเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๔๖๔ งบดำเนินงาน 

รวมเป็นเงินท้ังส้ิน ๓๖,๐๐๐ บาท (สามหมื่นหกพันบาทถ้วน)
๕ . กำหนดเวลาที,ต้องการใช้ : ตั้งแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๔๖๓ ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๔๖๔
๖. วิธีจะจ้าง : โดยวิธ ีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 

ภาครัฐ พ.ค. ๒๔๖๐ มาตรา ๔๖ (๒) ข และกฎกระทรวงกำหนดวงเง ินการจัดซ ื้อจ ัดจ ้างพ ัสด ุโดยวิธ ี 
เฉพาะเจาะจง วงเงินกา.รจัดซื้อจัดจ้างที่ไม,ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้ง 
ผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๔๖๐

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเลนค : ใช้เกณฑ์ราคา
๘. ข้อเสนออื่นๆ : เห็นควรแต่งตั้งนางหทัยกาญจน์ ผลภาษี ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ 

เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

(นางสาวเสาวคนธ์ เกตุรังษี) 
เจ้าหน้าที่

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก 
- เห็นควรดำเนินการตามเสนอ ซอบ/อนุมีต
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(นางสาวอำพา สุขศรี) 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

(นางสาวกรวิก ซ.สรพงษี) 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก
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