
บนทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดนครนายก ฝายบริหารท่ัวไป โทร ๐-๓๗๓๑-๑๒๙๐ ต่อ ๓๐๗
ที นย ๐๐๐๓/พ.๑๖๙________________วุ้นที ๒๕ กันยายน ๒๕๖๓__________
เรือง รายงานขอซ้ือวัสดุสำนักงาน_________________________________________
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี)

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก ขออนุม้ตจัดซ้ีอ'วัสดุสำนักงาน จำนวน ๑๗ รายการ 
เพ่ือใช้โนสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก ดังน้ี

๑.เหตุผลและความจำเป็นที'ต้องซ้ือ : เพ่ือใช้ในสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก
๒.รายละเอียดของพัสดุ : เคร่ืองคิดเลข ย่ีห้อ Canon AS - ๒๒๒๒ จำนวน ๒ เคร่ือง กระดาษ 

การ์ดขาว ขนาด ๑๕๐ แกรม จำนวน ๑ ห่อ ซองน้ําตาลครุฑ ขนาด A ๔ จำนวน ๑๐๐ ซอง,สมุดบันทึกมุมมัน 
ตราช้าง HC จำนวน ๒ เล่ม̂ ม้บรรทัดอลูมิเนียม ขนาด ๑๒ น้ิว จำนวน ๔ อัน เคร่ืองเย็บกระดาษตราช้าง 
เบอร์ ๑๐ จำนวน ๑ อัน ทะเบียนหนังสือรับ จำนวน ๓ เล่ม,บัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการปกน้ําตาล 
จำนวน ๒ เล่ม กรรไกร ตราช้าง ขนาด ๘ น้ิว จำนวน ๒ อัน,เคร่ืองเย็บกระดาษตราช้าง No. อร ๔๔N 
จำนวน ๑ ชุด\ , เทป'ใส Nuvo ขนาด ๒ น้ิว จำนวน ๑ มัว'มุ, เทปใส ๓ M ขนาด ๒๔ มม.X ๓ ม. แกน ขนาด ๑ น้ิว 
จำนวน ๑๔ ม้วน กาวนาไม้พาย H - ๑๔๐ จำนวน ๓ ขวด,กาวแท่ง UHU ขนาด ๔๐ § จำนวน ๓ แท่ง ดัตเตอร์ 
๓ ช้ินพร้อมใบมีด จำนวน ๑ แพ็ค เคร่ืองเจาะกระดาษ ๑๐ แผ่น Deli No. ๐๑๓๖ จำนวน ๑ ตัว เทปโฟม ๒ หน้า 
๓ M ยาว ๓ เมตร จำนวน ๑ ม้วน

๓.ราคากลางของพัสดุ : ราคาท่ีได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด
๔.วงเงินท่ีจะซ้ือ : โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๓ 

งบดำเนินงาน ๓1๔๗๗ บาท (สามพันห้าร้อยเจ็ดสิบเจ็ดบาทถ้วน)
๔.กำหนดเวลาท่ีต้องการใช้ : กำหนดส่งมอบภายใน ๓ วัน
๖.วิธีจะซ้ือหรือจ้าง : โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร 

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ มาตรา ๔๖ (๒) ข และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
วงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างใน การแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ 
พ.ศ. ๒๕๖๐

๗.หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ : ใช้เกณฑ์ราคา
๘.ข้อเสนออ่ืน  ๆ : เห็นควรแต่งต้ังนางศศิธร สิทธิสิน ตำแหน่ง เจ้าพนักงานการคลังอาวุโส

เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก
- เห็บควรดำเนินการตามเสนอ

(นางสาวอำพา สุขศรี)
หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี

(นางสาวเสาวคนธ์ เกตุรังษี)
เจ้าหน้าท่ี

ขอบ/อนุมัติ
iT X ^ n  2_๐̂
(นางสาวกรวิก ซ.สรพงษ์) 

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก


