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เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่)
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก ขออนุนัติจัดซ้ือวัสดุสำนักงาน เพ่ือใช้ในราชการมีรายละเอียด ดังนี้
๑. เหตุผลและความจำเป็น : เพื่อใช้ในโครงการประชุมขี้แจงเรื่อง “EEC กับการขับเคลื่อนเศรษฐกิจ 

จังหวัดนครนายก”
๒. รายละเอียดของพัสดุ : กระเป๋าเอกสาร จำนวน ๑๓๐ ใบ กระดาษ A๔ จำนวน ๒ รีม ปากกา 

จำนวน ๑๐๐ ด้าม
๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ :

- กระเป๋าเอกสาร จำนวน ๑๓๐ ใบ ราคาท่ีได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด
- กระดาษ A๔ จำนวน ๒ รีม ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังส ุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 

ราคารีมละ ๙๕ บาท
- ปากกาจำนวน ๑ ๐ ๐  ด้าม ราคาท ี่เคยซ ื้อคร ั้งหล ังส ุดภายในระยะเวลาสองป ีงบประมาณ

ราคาด้ามละ ๕ บาท
๔. วงเงินที่จะซื้อ : เง ินงบประมาณรายจ่ายประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๒ รายจ ่ายอ ื่น  

จำนวนเงิน ๑๘,๐๐๐ บาท (หน่ึงหม่ืนแปดพันบาทถ้วน)
๔. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้ : กำหนดส่งมอบภายใน ๓ วันทำการ
๖. วิธีที่จะซื้อ : โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. ๒๔๖๐ มาตรา ๔๖ (๒) ข และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อ 
จัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๔๖๐ 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเลนค : ใช้เกณฑ์ราคา

๘. ข้อเสนอ่อื่น  ๆ : เห็นควรแต่งตั้งนางหทัยกาญจน์ ผลภาษี ตำแหน่ง นักวิชาการคลังขำนาญการ 
เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

(นางสาวเสาวคนธ์ เกตุรังษี)
เจ้าหน้าที่
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(นางสาวกรวิก ซ.สรพงษ์)
คลังจังหวัด ปฏิบัติรา'ซการแทน 

ผู้ว่าราขการจังหวัดนครนายก

เรียน ผู้ว่าราซการจังหวัดนครนายก
- เห็นควรดำเนินการตามเสนอ

(นางรพิพัทธ์ วิบูลย์ธนสาร) 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่
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