
บนทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดนครนายก__ ฝายใ)ริหารท่ัวไใj โทร 0-๓๗๓๑-๑๒๙๐ ต่อ ๓0๗
ที นย 000๓/พ.๕๑________________ วนที ๑ กุมภาพันธ์ hit'๖๒__________
เรือง รายงานขอซ้ือวัสดุสำนักงาน_______________________________________
เรียน ผู้ว่าราขการจังหวัดนครนวยก (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี) '

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก ขออนุมัติจัดซ้ือวัสดุสำนักงาบ จำนวน ๑ รายการ 
เพ่ือใช้ในราชการมีรายละเอียด ดังน้ี

๑.เหตุผลและความจำเฟิน.: เพ่ือใช้ในราชการสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก 
๒.รายละเลียดของพัสดุ : กระดาษ ลั๔/๗๐§ จำนวน ๓๐ รีม
๓.ราคาท่ีเคยซ้ือคร้ังหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีประมาณ : ค่ากระดาษ Act/dog ราคา

รีมละ ๙๕ บาท
๔.วงเงินท่ีจะซ้ือ : เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๒ งบดำเนินงาน จำนวนเงิน 

๒,๘๕๐ บาท (สองพันแปดํร้อยห้าสิบบาทถ้วน)
๕.กำหนดเวลาท่ีต้องการใช้ : กำหนดส่งมอบภายใน ๑ วันทำการ
๖.วิธีจะซ้ือ : โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 

ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒) ข และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุโดยวิธี 
เฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างท่ีไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างในการแต่งต้ัง 
ผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๐

๗.หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ : ใช้เกณฑ์ราคา
๘.ข้อเสนออ่ืน  ๆ : เห็นควรแต่งต้ังนางสาวยุวดี คล้ายสมบัติ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี 

ปฏิบัติการ เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก
- เห็นควรดำเนินการตามเสนอ

(นางศศิฮร สิทธิสิน) 
หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี

(นางสาวเสาวคนธ์ เกตุรังษี) 
เจ้าหน้าท่ี

ซอบ/อนุมัติ
เท <-̂ า
(นางสาวกรวิก ซ.สรพงษ์) 

คลังจังหวัด ปฏิบัติราซการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดนครนายก


