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ปันทึกข้อความ
ส ่วนราชการ สำนักงานเลขานุการกรม กลุ่มงานงบประมาณการเงินและบัญชี โทร. ๑๒๒-๖๑๒๒, ๑๒๒-๖๑๐๒

VI โ)ค ๐๔๐๑■๓/ ^ 4 ^ ว ัน ห  ^03^ ธันวาคม ๒๕๖๑

เรือง การส่งเอกสารประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินของกรมบัญชีกลางI 1
เรียน คลังเขต คลังจังหวัด

ตามหนังสือสำนักงานเลขานุการกรม ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0๔๐®.๓/๒๓๗๑ ลงวันท่ี ๓๐ ตุลาคม ๒๔๖® 
ขอให้สำนักงานคลังเขตและสำนักงานคลังจังหวัดจัดส่งสำเนาเอกสารหลักฐานเพี่อประกอบการตรวจสอบ 
รายงานการเงินของกรมบัญชีกลางประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๐ น้ัน

สำนักงานเลขานุการกรม (สล.) ขอเรียนว่า สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิบ (สตง.) ได้ตรวจสอบ 
เอกสารหลักฐานดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว และ สตง. มีข้อลังเกตุจุากการตรวจลอบดังนี้ 

๑. รายงาบเงินคงเหลือประจำวัน
๑.๑ กรณีที่มีเงินทดรองราชการหรือเงินอื่นใดคงเหลือ ณ สิ้นวับทำการ ขอให้ระบุ 

รายละเอียดตัวเงินหรือเอกสารแทนตัวเงินที่จะเก็บรักษาไว้ในช่องหมายเหตุในรายงานเงินคงเหลือประจำวัน 
เพ่ีอให้เป็นไปตามระเบียบท่ีเก่ียวข้อง คือ

- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการ พ.ศ. ๒๔๔๗ ข้อ ๑๒ 

กำหนดวิธการจัดเก็บรักษาเงินทดรองราชการให้ปฏิบัตีตามระเบียบว่าด้วยการเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง 
ของส่วนราชการโดยอนุโลม

- ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๔๔๑ 
ข้อ ๘๙ กำหนดให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงินต้องร่วมกันตรวจสอบตัวเงิน และเอกสารแทนตัวเงิน กับรายงาน 
เงินคงเหลือประจำวันว่าถูกด้องตรงกันหรือไม่

๑.๒ กรณีที่ตรวจพบว่าเงินที่เก็บรักษาไม่ตรงกับจำนวนเงินที่แสดงไว้ในรายงานเงิน 
คงเหลือประจำวัน ให้บันทึก (หมายถีง ขีดฆ่ายอดเดิม เขียนยอดใหม่ และเซ็นซื่อกำกับ) จำนวนเงินท่ีตรวจนับ 
ได้ไว้ในรายงานเงินคงเหลือประจำวัน พร้อมลงลายมือซื่อกรรมการเก็บรักษาเงินทุกคนและเจ้าหน้าที่การเงิน 
ผู้นำส่ง แล้วเก็บรักษาเงินในตู้นิรภัย และให้กรรมการเก็บรักษาเงินรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการทราบเพี่อให้ 
เป็นไปตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๔๔๑ ข้อ ๙๑ 

๒. การจัดส่งสำเนาทะเบียนคุมทรัพย์สิน
๒.๑ ขอให้จัดส่งสำเนาทะเบียนคุมทรัพย์สินตามรูปแบบที'กรมบัญชีกลางกำหนด 

ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๒๘.๒/ว ๙๑ ลงวันท่ี ๑๖ พฤศจิกายน ๒๔๔๔ เร่ือง การตีราคา 

ทรัพย์สิน
๒.๒ สำนักงานคลังๆ ท่ีจัดส่งทะเบียนคุมทรัพย์สินประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๐ ในรูปแบบ 

ที่กำหนดตามข้อ ๒.๑ แล้ว ขอให้จัดส่งหะเบียนคุมทรัพย์สินเพี่อประกอบการตรวจสอบรายงานการเงิน 
ของกรมบัญชีกลางประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๑ เฉพาะรายการท่ีเคล่ือนไหวระหว่างปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๑ 
สำหรับสำนักงานคลังฯ ที่มิได้จัดส่งสำเนาทะเบียนคุมทรัพย์สินประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๐ ในรูปแบบ 
ท่ีกำหนดตามข้อ ๒.๑ ขอให้จัดส่งสำเนาทะเบียนคุมทรัพย์สินประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๑ ตามรูปแบบข้อ ๖.๑ 

๓. รายงานผลการตรวจนับพัสดุและครุภัณฑ์ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๑ ขอให้จัดส่ง 

เอกสารประกอบการตรวจสอบดังนี้

๓.๑ สำเนา...
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๓.๑ สำเนาการแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี
๓.๒ สำเนารายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี ซึ่งจัดทำตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หากสำนักงานคลัง*! ใดไม่มีวัสดุคงเหลือ 

ณ วันท่ีตรวจนับ ขอให้ระบุในรายงานๆ ว่าไม่มีวัสดุคงเหลือ
๔. ขอให้สำนักงานคลังฯ เร่งรัตจัดส่งสำเนาเอกสารหลักฐานเพื่อประกอบการตรวจสอบ 

รายงาบการเงินของกรมบัญฃีกลาง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๑ ดังกล่าวภายในวับท่ี ๑® ธันวาคม ๒๔๖๑ 
เพ่ือให้เปีนไปตามหนังสือ สล. ด่วนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๐๑.๓/๒๓๗๑ ลงวันท่ี ๓๐ ตุลาคม ๒๕๖๑ เพ่ือ สล. จะได้รวบรวม 
เอกสารหลักฐานล่งให้ สตง. ต่อไป ตั้งนี้ การส่งเอกสารข้างด้นไม่ด้องนำส่งให้ สตง. ภูมิภาคแต่อย่างใด

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดำเนินการภายในกำหนดเวลาด้วย จะขอบคุณย่ิง
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ส่วนราชการ สำนักงานเลขานุการกรม กลุ่มงานงบประมาณการเงินและบัญชี โทร. ๑๒๒-๖๙๑๗,. ๑๒๒-๖๑๐๒ 

ที กค ๐๔๐๑■๓/  ' วันท ี่.....^ .. ตุลาคม ๒๕๖๑

เรือง กา?ล่งเอกสารประกอบการตรวจลอบรายงานการเงินของกรมบัญชีกลาง 

เรียน คลังเขต คลังจังหวัด

ด้วยสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน (สตง.) มีกำหนดตรวจสอบรายงาบการเงินของกรมบัญชีกลาง 
เป็นประจำทุกปี และได้ประสานให้กรมบัญชีกลางจัดส่งสำเนาเอกสารหลักฐานของสำนักงๆนคลังเขตและ 
สำนักงานคลังจังหวัด เพื่อประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินของกรมบัญชีกลางดังกล่าว ดังน้ี 

๑. สมุดเงินสด (ถ้ามี)
๒. รายงานเงินสดคงเหลือประจำวัน
๓. งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร พร้อม 8ลก1ง ร*ส*6กา6ก1: ประจำเดือนกันยายน 
๔. รายงานการรับ - จ่ายเงินและเงินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลังประจำปี ทุกบัญชี 
๔. ทะเบียนคุมสัญญายืมเงิน ประจำเดือนกันยายน 
๖. รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี 
๗. รายงานผลการตรวจสอบวัสดุประจำปี 
๘. ทะเบียนคุมทรัพย์สิน

ทั้งนี้ สำเนาเอกสารหลักฐานดังกล่าวจะต้องรับรองสำเนาถูกต้องโดยให้ข้าราซการพลเรือนประเภทวิชาการ 
ระดับปฏิบัติการ หรือประเภททั่วไป ระดับชำนาญงานขึ้นไป ลงลายมือซื่อรับรอง พร้อมทั้งลงซื่อตัวบรรจง 
ตำแหน่ง และวัน เดือน ปีท่ี'รับรอง ไว้ท่ีขอบล่างของหนังสือ

สำนักงานเลขานุการกรม (สล.) ขอเรียนว่า เพื่อให้การตรวจสอบรายงานการเงินของ 
กรมบัญชีกลางครบถ้วนถูกต้อง จึงขอให้สำนักงานคลัง ฯ ดำเนินการดังนี้

๑. จัดล่งสำเนาเอกสารหลักฐานประกอบการตรวจสอบประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๐ 
ข้อ ๑ - ๘  พร้อมแบบแจ้งเอกสารประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินของกรมบัญชีกลาง ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๐ (เอกสารแนบ ๑) ให้ สล. ภายในวันท่ี ๓๑ ตุลาคม ๒๔๖๑

๒. จัดล่งสำเนาเอกสารหลักฐานประกอบการตรวจสอบประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๑ 
ข้อ ๑ -  ๘ พร้อมแบบแจ้งเอกสารประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินของกรมบัญชีกลาง ประจำปี
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