
บันทึกข้อตกลงการเช่าเคร่ืองถ่ายเอกสาร
เลขท ๒/๒๕๖๓

บันทึกข้อตกลงน้ีทำข้ึน ณ สำนักงานคลังจังหวัดนครนายก ตำบล. ทา่ขา้ง อำเภอเมืองนครนายก 
จังหวัดนครนายก เม่ือวันท่ี ๒๕ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๒ ระหว่างจังหวัดนครนายก โดย บางสาวฉัตรเทวี ศรีสวาท 
หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี ([ดยได้รับความเห็นขอบตามบันทึกการอนุมัติท่ี นย ๐0๐๓/๑๘๘ ลงวันท่ี ๓ ๐กันยายน ๒๕๖๒) 
ซ่ึงต่อไปในบันทึกข้อตกลงน้ีเรียกว่า “ผูเ้ชา่” ฝ่ายหน้ีง กับร้าน เก่งถ่ายเอกสาร เลขท่ี ๖๗ หมู่ ๖ ตำบลโคกกรวด 
อำ๓ อปากพลี จังหวัดนครนายก ซ่ึงต่อไปในบันทึกข้อตกลงน้ีเรียกว่า “ผูใ้หเ้ชา่” อีกฝา่ยหนึง่

ผู้เช่าและผู้ใหเ้ชา่ได้ตกลงกันมืข้อความดังตอ่ไปนี้
ข้อ ๑ ผูเ้ชา่ตกลงเชา่และผูใ้หเ้ชา่ตกลงใหเ้ชา่เคร่ืองถา่ยเอกสารของ รา้น เกง่เครือ่งถา่ยเอกสาร 

ตามรูปแบบและคณุสมบติัของเคร่ืองทา้ยบนัทกึขอ้ตกลงนี้
บันทึกข้อตกลงน้ีมืกำหนด ๑๒ เดือน นับต้ังแต่วันท่ี ๑ ตลุาคม ๒๕๖๒ ถงึวนัทำการสดุทา้ย 

ของปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓
ข้อ ๒ ผูเ้ชา่ตกลงจะชำระคา่เชา่ใหแ้ก'ผ ูใ้ห เ้ชา่ในราคาเหมาจา่ยเปน็รายเดอืน เดอืนละ 

๓,๐๐๐.- บาท (สามพนับาทถว้น) การจา่ยเงนิจะจา่ยภายใน ๕ วนัทำการ นบัถดัจากวนัทีไ่ดรั้บใบแจง้หนี้
ข้อ ๓ ผู้ใหเ้ชา่มหีนา้ทีต่รวจสอบและบำรุงรักษาเคร่ืองถา่ยเอกสารทีใ่หเ้ชา่ใหอ้ยู่ใบสภาพใขง้าน 

ไดด้อืย'ูเสมออยา่งนอ้ยเดอืนละ ๑ คร้ัง ในกรณทีีเ่ครือ่งถา่ยเอกสารตอ้งซอ่มแซม หรอืเครือ่งคอมพวิเตอรข์อง 
เจ้าหน้าทใม่สามารถส่ังพิมพไิด้ ผูใ้หเ้ชา่ต้องรีบดำเนนิการใหส้ามารถใชง้าบได้ตามปกติโดยเร็ว ภายในเวลา 
ไม่เกิน ๓ ช่ัวโมง นับแต่ได้รับแจ้ง

ข้อ ๔ ในกรณท่ีีเคร่ืองขัดข้องและไม่สามารถซ่อมแซมใหใ้ช้งานได้ตามปกติ ผูใ้หเ้ชา่ตอ้งจดัหา 
เครือ่งถา่ยเอกสารทีม่คืณุสมบตัเิชน่เดยีวกนัมาใหผู้เ้ชา่ใชท้ดแทนเครือ่งเดมิภายใน ๑ วัน นบัถดัจากวนัที ่
เคร่ืองขัดข้อง

ข้อ ๕ ผูใ้หเ้ชา่เปน็ผูร้บัผดิขอบการบำรงุรกัษา ซ่อมแซม และหมกึสำหรบัเครือ่งถา่ยเอกสาร 
ตลอดเวลาการใชง้าน

ข้อ ๖ ผู้เชา่ไมต่อ้งรับผดิขอบตอ่การสญูหายหรือความเสยีหายใด  ๆ ทีเ่กดิขึน้แกเ่ครือ่ง 
ถา่ยเอกสารตามบนัทกึขอ้ตกลงนี ้ อนัไมใ่ชค่วามผดิของผูเ้ชา่ตลอดระยะเวลาทีเ่ครือ่งถา่ยเอกสารอยูใ่นความ 
ครอบครองของผู้เช่า

ข้อ ๗ ในระหวา่งอายบุนัทกึขอ้ตกลง หา้มมใิหผู้ใ้หเ้ชา่โอนสทิธติามบนัทกึขอ้ตกลงหรอื 
กรรมสิทธ๋ีในเคร่ืองถ่ายเอกสารให้แก่บุคคลอ่ืน เวน้แตใดรั้บความยนิยอมเปน็หนงัสอืจากผูเ้ชา่กอ่น

ข้อ ๘ ถา้ผูใ้หเ้ชา่ไมป่ฏบิตัติามบนัทกึขอ้ตกลงขอ้หนึง่ขอ้ใด ผูเ้ชา่มสีทิธบิอกเลกิบนัทกึ 
ขอ้ตกลงและแจง้การบอกเลกิบนัทกึขอ้ตกลงใหผู้ใ้หเ้ชา่ทราบเปน็ลายลกัษณอ์กัษรไมน่อ้ยกวา่ ๗ วับ และ 
ผูใ้หเ้ชา่ตอ้งนำเคร่ืองถา่ยเอกสารกลบัคนืไปภายใบ ๗ วัน นบัถัดจากวันบอกเลกิบนัทกึขอ้ตกลง

ลงซ่ือ.. ร....ผ้เช่า ลงซ่ือ...........พ ^ . . . ............... ผเห้เช่า
(นางสาวฉัตรเทวี ศรืสวาท) (นายปกรณ์ วัฒบแก้วมณี)

ลงซ่ือ.................................................. ....พยาน ลงซ่ือ... น ^ '...................ไ?..!.......................พยาน
(นางศศิธร สิทธิสิน) (นางสาวปีติมาศ ผกามาศ)



•  ความเร็วไมน่อ้ยกว่า ๒๕ แผน่/นาที
•  ถาดใส่กระดาษไม่น้อยกว่า ๒ ถาด และมีถาดป้อนมือ ๑ ถาด
•  มีขุดป้อนต้นฉบับอัตโนมีต
•  พิมพ์หน้า-หลัง อัตโนน้ติ
•  เรียงขดุไต้
•  เคร่ืองถา่ยเอกสารมรีะบบ LAN เพือ่สัง่พมิพง์านจากเครือ่งคอมพวิเตอรข์องเจา้หนา้ทีท่กุคน 

เง่ือนไขการเชา่
•  เกบ็คา่เชา่เหมาจา่ยเปน็รายเดอืน เดือนละ ๓ ,๐๐๐.-บาท
•  พมิพ/์ถา่ยเอกสารเดอืนละ ๑๐,๐๐๐ แผ่น ราคาแผน่ละ ๓๐ สตางค์
•  ราคาดงักลา่ว รวมค่าหมึก ค่าอะไหล่ คา่บริการแลว้ ยกเวน้กระดาษผูเ้ชา่เปน็ผูจ้ดัหาเอง

รูปแบบและรายละเอียดคุณสมบัติของเคร่ืองถ่ายเอกสาร



ประกาศจังหวัดนครนายก
เร่ือง ประกาศผูช้นะการเสนอราคา เชา่เครือ่งถา่ยเอกสาร

ตามท่ีสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก ได้มีโครงการ ขอเชา่เคร่ืองถา่ยเอกสาร จำนวน ๑ เคร่ือง 
โดยวธิเีฉพาะเจาะจง ตามพระราชบญัฟต้กิารจดัซือ้จดัจา้งและการ,บรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ 
มาตรา ๕๖ (๒) ข น้ัน

นัดน้ี สำนักงานคลังจังหวัดนครนายกได้คัดเลือก ร้านเกง่เคร่ืองถา่ยเอกสาร ซ่ึงได้ตกลงในลักษณะ 
เหมาจา่ยรายเดอืน  ๆ ละ ๓,๐๐๐ บาท (สามพันบาทถ้วน) ตัง้แตวั่นที ่ ๑ ตลุาคม ๒๕๖๒ -  ๓๐ กนัยายน ๒๕๖๓ 
เปน็เงิน ๓๖,๐๐๐ บาท (สามหม่ืนหกพนับาทถ้วน) รวมภาษมีลูคา่เพ ิม่และภาษอีืน่ คา่ขนสง่ คา่จดทะเบยีน 
และคา่ใชจ้า่ยอืน่  ๆ ท้ังปวง

ประกาศ ณ วันท่ี ๓๐ กนัยายน พ.ศ. ๒๕๖๒

(นางสาวกรวิก ข.สรพงษี)
คลงัจังหวัดนครนายก ปฏบัิตริาฃการแทน 

ผูว้า่ราชการจงัหวดันครนายก



บ นั ท กึ ข อ้ ค ว า ม

ส่วนราซการฺ สำนักงานคลังจังหวัดนครนายก ฟ้ายบริหารท่ัวไป ๐-๓๗๓๑-๑๒๙๐ ต่อ ๓๐๗......................
ที่ นย 0 ๐๐๓/พ.๑๘๘ วันท ี่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๒  ....... .......................
เรือง ขออนมัุดการ’ขอเชา่เครือ่งถา่ยเอกสาร........................................................................................................

เรียน หวัหนา้เจา้หนา้ที่

ตามรายงานขอเข่าเคร่ืองถ่ายเอกสาร จำนวน ๑ เคร่ือง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ท่ี นย ๐๐๐๓/พ๑๘๘ 
ลงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๒ สำนักงานคลังจังหวัดนครนายก ซึง่มคีวามประสงคจ์ะขออนมุตัเิขา่เครือ่งถา่ยเอกสาร 
จำนวน ๑ เครือ่ง โดยวธิเีฉพาะเจาะจง ตามพระราชบญัญตักิารจดัซอื จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั 
พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒) โดยรา้นเกง่เครือ่งถา่ยเอกสาร เลขที ่ ๖๗ หมู่ที ่ ๖ ตำบลโคกกรวด อำ๓ อปากพล ี
จังหวดันครนายก เปน็ผูใ้หเ้ขา่ดงักลา่ว

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา หากเห็นขอบขอได้โปรดอนุมัติ

(นางสาวเสาวคนธ์ เกตรัุงษ)ี 
เจา้หนา้ที่

ขอบ/ดำเนนิการ

(นางศศิธร สิทธิสิน) 
หวัหนา้เจ้าหนา้ที่



บ น ท ึก ข ้อ ค ว า ม

ส่วนราชการ สำนกังานคลงัจังหวัดนครนายก ฝายบริหารท่ัวไป โทร ๐-๓๗๓๑-๑๒๙๐ ต่อ. ๓0๙-
ท ี ่ นย ๐๐๐๓ /พ.๑๘๘_____________________ วนที ๓0 กนัยายน ๒(ะ๖.๒---------------------
เรื่อง รายงานขอเชา่เครือ่งถา่ยเอกสาร___________________________________________________

เรียน

8/

ดังนี

ผูว้า่ราชการจงัหวดันครนายก (ผา่นหวัหนา้เจา้หนา้ที)่

ดว้ยสำนกังานคลงัจงัหวดันครนายก จะดำเนนิการเชา่เครือ่งถา่ยเอกสาร จำนวน ๑ เครือ่ง

๑. เหตผุลและความจำเปน็ : เพือ่อำนวยความสะดวกในการปฏิบิติงาน ลดภาระในการจัดซ้ือหมึก 
สำหรับพิมพ์ และการซ่อมบำรุงเคร่ืองปร้ินเตอรีสำนักงานคลังจังหวัดนครนายก มคีวามจำเปน็ตอ้งเชา่เครือ่งถา่ย 
เอกสารใว่ใช้ในการปฎิบํตงาน ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. ๒(ะ๖๓

๒. รายละเลยีดของพสัต ุ : เชา่เคร่ืองถ่ายเอกสาร จำนวน ๑ เคร่ือง (รายละเอียดตามแนบ)
๓ .  ราคากลางของพ สั ดทุ ีจ่ะจา้ง : ราคาทีเ่คยซือ้หรอืจา้งครัง้หลงัสดุภายในระยะเวลาสอง 

ปีงบประมาณ จำนวน ๑๒ เดือน ราคาเดือนละ ๓,0๐๐ บาท (สามพันบาทถ้วน)
๔. วงเงนิท 'ีจะจา้ง : โดยเบ กิจา่ยจากเงนิ งบ ป ระม าณ รายจา่ยป ระจำป  ี พ.ศ. ๒๔๖๓ 

จำนวนเงนิ ๓๖,๐๐๐ บาท (สามหมืน่หกพนับาทถว้น) งบดำเนนิงาบ
๔. กำหนดเวลาทีต้่องการใช้': ต้ังแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๔๖๒ ถึงวันท่ี ๓๐ กนัยายน ๒๔๖๓
๖. วธิจีะจา้ง : โดยวธิเีฉพาะเจาะจง ตามพระราชบญัญตักิารจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัด ุ

ภาครฐั พ.ศ. ๒๔๖๐ มาตรา ๔๖ (๒) ข และกฎกระทรวงกำหนดวงเงนิการจดัซือ้จดัจา้งพสัด ุโดยวธิเีฉพาะเจาะจง 
วงเงนิการจดัซือ้จดัจา้งทีโ่มท่ำขอ้ตกลงเปน็หนงัสอื และวงเงนิการจดัซือ้จดัจา้งในการแตง่ตัง้ผูต้รวจรบัพสัด ุ
พ.ศ. ๒๔๖๐ การจัดซือ้จัดจา้งในวงเงินคร้ังหนึง่ไมเ่กนิวงเงินทีก่ำหนดในกฎกระทรวง

๗. หลักเกณฑก์ารพิจารณาคัดเสือกข้อเสนอ : ใช้เกณฑร์าคา
๘. ข้อเสนอล่ืน  ๆ : เห็นควรแต่งต้ังนางรุ้งลาวรรณ์ คนม่ัน ตำแหน่ง นัก่วิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 

เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ
จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา

เรยีน ผูว้า่ราชการจงัหวดันครนายก
- เห ็บ ค วรด ำ เน ิน ก ารต าม เส น อ

(นางศดืธร สิทธิสิน) 
หวัหนา้เจา้หนา้ที่

(นางสาวเสาวคนธ ์ เกตรัุงษ)ี 
เจา้หนา้ที่

ชอบ/อนมุต้ิ

ท

(บางสาวกรวกิ ซ.สรพงษ์) 
คลงัจงัหวดั ปฏบิตัริาชการแทบ 

ผูว้า่ราชการจงัหวดันครนายก



ร า ย ล ะ เ อ ีย ด ค ุณ ส ม บ ัต ิเ ฉ พ า ะ ข อ ง เ ค ร อ ง ถ ่า ย เ อ ก ส า ร

สำนกังานคลงัจังหวัดนครนายก มคีวามประสงคข์อจดัเขา่เครือ่งถา่ยเอกสาร จำนวน ๑ เคร่ือง 
เพือ่ใชใ้นภารกจิของหนว่ยงาน ดงัรายละเอยีดตอ่ใปนี้

๑ . ความเรว็ไมน่อ้ยกวา่ ๒๕: แผน่/นาที
๒. ถาดใส,กระดาษไม,นอ้ยกวา่ ๒ ถาด และมถีาดปอ้นมอื ๑ ถาด
๓ .  มีชุดป้อนต้นฉบับอัตโนมีติ
๔. พิมพ์หน้า -  หลัง อัตโนมัติ
๕. เรียงชดุไต้
๖. เครือ่งถา่ยเอกสารมรีะบบ LAN เพือ่สัง่พมิพง์านจากเครือ่งคอมพวิเตอรข์องเจา้หนา้ทกุคน

๑ . เกบ็คา่เขา่เหมาจา่ยเปน็รายเดอืน เดอืนละ ๓,๐๐๐ บาท
๒. พมิพ/์ถา่ยเอกสารเดอืนละ ๑๐,๐๐๐ แผ่น ราคาแผน่ละ ๓๐ สตางค์
๓. ราคาดงักลา่ว รวมค่าหมกี ค่าอะไหล่ คา่บรกิารแลว้ ยกเวน้กระดาษผูเ้ขา่เปน็ผูจ้ดัหาเอง

เง่ือนไขการเช่า

(นางสาวเสาวคนธ ์ เกตรัุงษ)ี
เจา้หนา้ที


