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บทที่ 1 

บทน า 
 กำรจัดซื้อจัดจ้ำงสินค้ำและบริกำรต่ำงๆ ของหน่วยงำนภำครัฐนั้นเริ่มด ำเนินกำรอย่ำงเป็นระบบ 
และมีแบบแผนในสมัยพระบำทสมเด็จพระปกเกล้ำเจ้ำอยู่หัว  และหลังจำกนั้นก็มีพัฒนำกำรเรื่อยมำ           
เป็นล ำดับอย่ำงน่ำสนใจ  โดยอำจแบ่งพัฒนำกำรของกระบวนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐออกเป็น 3 ช่วง ได้แก่   

1. กำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐช่วงต้น ; กำรจัดซื้อจัดจ้ำงเริ่มต้นขึ้นตำมประกำศตั้งกรมพัสดุแห่งชำติ  

ปี พ.ศ. 2475  โดยพระบำทสมเด็จพระปรมินทรมหำประชำธิปก พระปกเกล้ำเจ้ำอยู่หัว มีพระบรมรำชโองกำร         

-ด ำรัสเหนือเกล้ำฯ สั่งว่ำ “สภาผู้แทนราษฎรได้ประชุมปรึกษาลงมติเห็นพ้องกันว่าสมควรจัดตั้ง                กรม

พัสดุแห่งชาติขึ้น  เพ่ือรวมการจัดหา และจ าหน่ายพัสดุอันเป็นเครื่องใช้ในราชการ  ซึ่งแยกกันอยู่         ตาม

กระทรวงทะบวงการต่างๆ  ทรงพระราชด าริเห็นชอบด้วย”  และโปรดเกล้าฯ วางโครงการพัสดุแห่งชาติ    ไว้

ให้เป็นระเบียบ  ซึ่งสาระส าคัญสรุปได้ว่า ให้ตั้ง “กรมพัสดุแห่งชาติ” ขึ้นต่อกระทรวงพระคลังมหาสมบัติ       มี

หน้าที่ จัดหา  รักษา  จ่าย  พัสดุ  ให้แก่กระทรวงทะบวงการต่างๆ เมื่อกระทรวงทะบวงการเมืองใดจ าเป็นต้อง

ใช้พัสดุอย่างใด  ซึ่งกรมพัสดุแห่งชาติมีหน้าที่จัดหาแล้ว จะจัดหาโดยล าพังไม่ได้ ต้องเบิกมายังกรมพัสดุ

แห่งชาติ และให้กรมพัสดุแห่งชาติวางระเบียบเรื่องการจัดหาของใช้ราชการ และเบิกจ่ายและอ่ืนๆ  รวมถึงการ

ควบคุมรักษาพัสดุแห่งชาติด้วย  ในเวลำต่อมำก็เริ่มมีกำรก ำหนดระเบียบต่ำงๆ ขึ้นมำก ำกับดูแลกระบวนกำร

จัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐผ่ำนระเบียบต่ำงๆ  เริ่มตั้งแต่ระเบียบส ำนักคณะรัฐมนตรี ว่ำด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. 2498  โดย

เริ่มต้นจำกวิธีกำรจัดซื้อจัดจ้ำงเพียง 3 วิธีได้แก่  1. วิธีสำมัญ  2. วิธีประกวดรำคำ  และ          3. วิธีพิเศษ  

ต่อจำกนั้นพัฒนำกำรของกรอบหลักเกณฑ์ต่ำงๆ ก็เติบโตขึ้นอย่ำงต่อเนื่อง ทั้งนี้ก็เพ่ือให้สำมำรถรองรับ

สถำนกำรณ์และสภำวะแวดล้อมที่เปลี่ยนแปลงไปได้อย่ำงมีประสิทธิภำพผ่ำนระเบียบ-                    ส ำนัก

คณะรัฐมนตรี ว่ำด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. 2499  ระเบียบส ำนักคณะรัฐมนตรี ว่ำด้วยกำรพัสดุ (ฉบับที่ 2 -4) พ.ศ. 

2499  ระเบียบส ำนักคณะรัฐมนตรี ว่ำด้วยกำรพัสดุ (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2501  ระเบียบส ำนักคณะรัฐมนตรี ว่ำ

ด้วยกำรพัสดุ (ฉบับที่ 6-7) พ.ศ. 2502  ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วยกำรพัสดุ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2503  

ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วยกำรพัสดุ (ฉบับที่ 9-10) พ.ศ. 2505  ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี          ว่ำ

ด้วยกำรพัสดุ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2507  ระเบียบ-ส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วยกำรพัสดุ (ฉบับที่ 12)           พ.ศ. 

2510  ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วยกำรจ้ำง (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2499  นักนำยกรัฐมนตรี                ว่ำ

ด้วยกำรจ้ำง (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2501  ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วยกำรจ้ำง (ฉบับที่ 7-8) พ.ศ. 2502  

ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วยกำรจ้ำง (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2503  ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี                 ว่ำ

ด้วยกำรจ้ำง (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2505  ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วยกำรจ้ำง (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2507  

ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วยกำรจ้ำง (ฉบับที่ 12) พ.ศ. 2509 

2. กำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐช่วงกลำง ; ในปี พ.ศ. 2521 เป็นช่วงของกำรพัฒนำกฎหมำย และ

ระเบียบครั้งใหญ่ และใช้เป็นรำกฐำนของกำรก ำกับดูแลกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐมำจนถึงปัจจุบัน โดยรัฐบำล      

เริ่มก ำหนดตัวบทกฎหมำยมำก ำกับดูแลกระบวนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ ผ่ำนระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี         
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ว่ำด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. 2521  และระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ ฉบับที่ 2 ใน พ.ศ. 2523           

ฉบับที่ 3 ใน พ.ศ. 2526  ฉบับที่ 4      ใน พ.ศ. 2527  ฉบับที่ 5 และ 6 ใน พ.ศ. 2528  ฉบับที่ 7              ใน 

พ.ศ. 2529  ฉบับที่ 8 ใน พ.ศ. 2531  และระเบียบว่ำด้วยกำรจ้ำงออกแบบ และควบคุมงำนก่อสร้ำงอำคำร พ.ศ. 

2521 

3. กำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐช่วงพัฒนำ ; เป็นกระบวนกำรที่รัฐบำลเล็งเห็นว่ำระเบียบเดิม

จ ำเป็นต้องได้รับกำรทบทวน และปรับปรุงให้ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. 2521  

ระเบียบ-กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อ กำรจ้ำง และกำรจ้ำงที่ปรึกษำ ภำยใต้โครงกำรที่ด ำเนินกำร         

ด้วยเงินกู้จำกต่ำงประเทศ พ.ศ. 2527  และระเบียบที่เกี่ยวข้องกับกำรพัสดุ  ให้เป็นระเบียบเดียวกัน          

เพ่ือสะดวกในกำรปฏิบัติยิ่งขึ้น  คณะรัฐมนตรีสมัยนั้นจึงวำงระเบียบใหม่ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี        

ว่ำด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. 2535  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 2 ใน พ.ศ. 2538  ฉบับที่ 3 ใน พ.ศ. 2539  ฉบับที่ 4 

ใน พ.ศ. 2541   ฉบับที่ 5 ใน พ.ศ. 2542  ฉบับที่ 6 ใน พ.ศ. 2545  และฉบับที่ 7 ใน พ.ศ. 2552  ซึ่งปฏิบัติ-

กันเรื่อยมำจนถึงปัจจุบัน  พร้อมกับกำรน ำเทคโนโลยีที่ทันสมัยมำส่งเสริมควำมโปร่งใสในกระบวนกำรจัดซื้อ -

จัดจ้ำงภำครัฐ ซึ่งถือเป็นพัฒนำกำรก้ำวส ำคัญอีกก้ำวหนึ่งของกระบวนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐของประเทศไทย  

วัตถุประสงค์ส ำคัญก็เพ่ือให้กำรก ำกับดูแล และบริหำรจัดกำรงำนด้ำนพัสดุมีควำมทันสมัย  คล่องตัว  และเพ่ิม

ประสิทธิภำพในกำรป้องกันกำรทุจริตในระบบรำชกำร นั่นเอง  โดยเริ่มต้นจำกประกำศกระทรวงกำรคลัง    

เรื่อง หลักเกณฑ-์กำรจัดหำพัสดุ  โดยกำรประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Auction) เมื่อวันที่ 21 มกรำคม 2547  

และเรื่อง หลักเกณฑ์กำรซื้อและกำรจ้ำงโดยกำรประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ลงวันที่ 13 มกรำคม 2548  

ต่อจำกนั้นก็มีมติคณะรัฐมนตรี   เมื่อวันที่ 29 พฤศจิกำยน 2548  ซึ่งก ำหนดให้ส่วนรำชกำรทุกแห่งในประเทศ

จัดซื้อจัดจ้ำงผ่ำนทำงเว็บไซต์  โดยมุ่งหวังให้เกิดกลไกที่ทรงประสิทธิภำพที่จะป้องกันกำรทุจริตคอรัปชั่น และ

ส่งเสริมควำมคล่องตัวในกระบวนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ  ซึ่งปัจจุบันอยู่ภำยใต้กำรก ำกับดูแล                ของ

กรมบัญชีกลำง กระทรวงกำรคลัง  และถือเป็นศูนย์กลำงกำรบริหำรจัดกำร และกำรพัฒนำระบบ           กำร

จัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP)  รวมทั้งกำรให้บริกำรข้อมูล

สำรสนเทศด้ำนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ  ทั้งนี้เพ่ือให้หน่วยงำนภำครัฐ และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง         ทั้ง

ภำครัฐและเอกชนสำมำรถเข้ำถึงข้อมูลกำรจัดซื้อจัดจ้ำงได้อย่ำงรวดเร็ว  ครบถ้วน  ทั่วถึง  และสำมำรถสร้ำง

โอกำสให้กับผู้ขำยและผู้รับจ้ำงอย่ำงทั่วถึงและเท่ำเทียม  รวมทั้งท ำให้ทุกฝ่ำยที่เกี่ยวข้องสำมำรถติดตำม

ตรวจสอบกระบวนกำรจัดซื้อ จัดจ้ำงในทุกขั้นตอนให้เป็นไปด้วยควำมบริสุทธิ์ยุติธรรม และโปร่งใส               

ในขณะเดียวกันจะส่งเสริมให้กำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณของชำติบรรลุผลตำมเป้ำหมำย และเกิดประสิทธิภำพ

มำกยิ่งขึ้น รวมทั้งท ำให้หน่วยงำนภำครัฐได้รับสินค้ำและบริกำรที่มีคุณภำพในรำคำที่ยุติธรรมด้วย 

 ทั้งนี้   ในกระบวนกำรพัฒนำดังกล่ำว  รัฐบำลมุ่งเน้นให้ภำครัฐประกำศจัดซื้อจัดจ้ำง         
ผ่ำนเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและพัสดุภำครัฐ (www.gprocurement.go.th)  เพ่ือส่งเสริม              
ให้เกิดกระบวนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่โปร่งใสมำกขึ้นเท่ำนั้น  แต่ไม่สำมำรถติดตำมผลควำมคืบหน้ำ และหรือ         
ก ำกับดูแลกระบวนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงให้เกิดประสิทธิภำพได้  จึงได้มีกำรพัฒนำระบบ e-Government 

http://www.gprocurement.go.th/
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Procurement (e-GP) เพ่ือรองรับและส่งเสริมกระบวนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงให้เกิดกระบวนกำรบริหำรจัดกำร        
ที่ทรงประสิทธิภำพ  ซึ่งแบ่งกำรด ำเนินกำรเป็น 3 ระยะ ได้แก่ 

ระยะที่ 1  เริ่มด ำเนินกำรกับกระบวนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 3 วิธี  อันประกอบด้วย 1. วิธีสอบ
รำคำ  2. วิธีประกวดรำคำ  3. วิธีประกวดรำคำด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์(e-Auction)   ทั้งนี้  ให้ส่วนรำชกำร
ด ำเนินกำรตั้งแต่ วันที่ 1 เมษำยน 2553  เป็นต้นมำ   

ระยะที่  2 ครอบคลุมกระบวนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐทั้ งหมดรวม 12 วิธี   ได้แก่                      
1. วิธีตกลงรำคำ  2. วิธีสอบรำคำ  3. วิธีประกวดรำคำ  4. วิธี e-Auction  5. วิธีพิเศษ  6. วิธีกรณีพิเศษ       
7. จ้ำงที่ปรึกษำวิธีตกลง  8. จ้ำงที่ปรึกษำวิธีคัดเลือก  9. จ้ำงออกแบบวิธีตกลง  10. จ้ำงออกแบบวิธีคัดเลือก  
11. จ้ำงออกแบบวิธีคัดเลือกแบบจ ำกัดข้อก ำหนด  12. จ้ำงออกแบบวิธีพิเศษ  และในระยะที่ 2 นี้  จะสำมำรถ
เชื่อมโยงข้อมูลกับระบบ GFMIS Web Online ส ำหรับกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณตำมสัญญำ และ            
กำรบริหำรสัญญำด้วย โดยก ำหนดให้ส่วนรำชกำร  รัฐวิสำหกิจ  และหน่วยงำนของรัฐที่ได้รับจัดสรร            
เงินงบประมำณต้องด ำเนินกำรตำมกรอบกระบวนกำรดังกล่ำว ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลำคม พ.ศ. 2555 เป็นต้นมำ   

ระยะที่ 3  เป็นระบบที่ทุกขั้นตอนเป็นอิเล็กทรอนิกส์ โดยผู้ค้ำจะต้องเสนอรำคำ             เพียง
ครั้งเดียวพร้อมๆ กับกำรยื่นเอกสำรในระบบ โดยใช้ส ำหรับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่มีควำมซับซ้อน  และ           จะ
พัฒนำเข้ำสู่ระบบ e-Market place คือ ตลำดกลำงรวบรวมสินค้ำและร้ำนค้ำหรือบริษัทจ ำนวนมำก  เพ่ือเป็น
สื่อกลำงในกำรซื้อ-ขำยสินค้ำและบริกำรภำครัฐ โดยเป็นกำรติดต่อสื่อสำรกันระหว่ำง 3 ฝ่ำย ได้แก่        ฝ่ำยผู้
ซื้อ ฝ่ำยผู้ค้ำ และฝ่ำยผู้ดูแลตลำด 

ปัจจุบันกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐอยู่ในแผนพัฒนำระยะที่ 2  ซึ่งถือว่ำเป็นระยะที่ส ำคัญ และ
กรมบัญชีกลำงสำมำรถติดตำมผลส ำเร็จ และควำมถูกต้องของกระบวนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงทั้งหมดที่เกิดขึ้นได้  
และแม้จะมีพัฒนำกำรของระเบียบที่ใช้ก ำกับดูแลกำรบริหำรจัดกำรด้ำนกำรพัสดุของส่วนรำชกำรมำโดยตลอด  
แต่ยังคงพบว่ำส่วนรำชกำรจ ำนวนมำกมักจะละเลยและหลบเลี่ยงกำรด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงให้สอดคล้อง 
และเป็นไปตำมระเบียบที่ก ำหนด  ด้วยเหตุผลต่ำงๆ มำกมำย  เช่น  ปัญหำกำรขำดควำมรู้ควำมเข้ำใจใน
กฎหมำยระเบียบต่ำงๆ  ควำมยุ่งยำกในกระบวนกำรขั้นตอน และหรือ วิธีปฏิบัติในบำงเรื่องบำงกรณี  กำรทุจริต
คอรัปชั่น  ฯลฯ  ดังนี้แล้ว จึงจ ำเป็นต้องมีกระบวนกำรส่งเสริมควำมรู้ควำมเข้ำใจอย่ำงเหมำะสมและต่อเนื่อง
ผ่ำนโครงกำรจัดฝึกอบรมต่ำงๆ พร้อมกับกำรพัฒนำเครื่องมือส่งเสริมควำมรู้ควำมเช้ำใจ ผ่ำนคู่มือ/แนวทำง       
ที่มีประสิทธิภำพ ต่อไป 
 และด้วยสถำบันพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรคลังและบัญชีภำครัฐ (สพบ.) ได้ขอควำมร่วมมือ         

ให้หน่วยงำน(ในที่นี้หมำยควำมถึงส ำนักงำนคลังเขตและส ำนักงำนคลังจังหวัดในเขต) จัดท ำแผน              กำร

จัดกำรควำมรู้ และจัดกิจกรรมกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ภำยในหน่วยงำน รวมทั้งจัดท ำคู่มือ/แนวทำง       กำร

จัดกำรควำมรู้ด้ำนต่ำงๆ  (โดยหน่วยงำนในพ้ืนที่ เขต 6 รับมอบหมำยให้จัดท ำแผนจัดกำรควำมรู้                 

“ด้ำนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ”) ส ำนักงำนคลังเขต 6 จึงมีค ำสั่งแต่งตั้งคณะท ำงำน         

กำรจัดกำรควำมรู้ส ำนักงำนคลังเขต 6  ซึ่งมีคลังเขตและคลังจังหวัดท ำหน้ำที่เป็นที่ปรึกษำ  ผู้อ ำนวยกำรส่วนวิชำกำร                

ส ำนักงำนคลังเขต 6  ท ำหน้ำที่เป็นประธำน ผู้แทนคลังจังหวัดทั้ง 9 จังหวัด เป็นคณะท ำงำนฯ  ผู้แทน -       
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ส่วนวิชำกำร ส ำนักงำนคลังเขต 6 เป็นเลขำนุกำรฯ และหัวหน้ำงำนยุทธศำสตร์ ส ำนักงำนคลังเขต 6  ท ำหน้ำที่

เป็นผู้ช่วยเลขำนุกำรฯ เพ่ือร่วมกันพัฒนำคู่มือ/แนวทำงกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ            ที่

มีประสิทธิภำพและเป็นมำตรฐำน  ส ำหรับใช้เป็นเครื่องมือส่งเสริมควำมรู้ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ

กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ แก่ส่วนรำชกำรทั่วประเทศ ต่อไป 

 โดย คู่มือ/แนวทำงดังกล่ำวจ ำแนกองค์ควำมรู้เป็น  5 ด้ำน  ดังนี้  
1. วิธีกำรจัดซื้อจัดจ้ำง  กำรจ้ำงที่ปรึกษำ  และกำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน 

2. กำรแลกเปลี่ยนหรือกำรเช่ำ  

3. สัญญำและหลักประกัน/กำรลงโทษผู้ทิ้งงำน  

4. กำรควบคุมและกำรจ ำหน่ำยพัสดุ  

5. รำคำกลำง  

 คณะท ำงำนกำรจัดกำรควำมรู้ส ำนักงำนคลังเขต 6  หวังใจเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ คู่มือ/แนวทำง         

กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐเล่นนี้จะช่วยส่งเสริมควำมรู้ควำมเข้ำใจ และควำมช ำนำญให้แก่

ท่ำนได้ไม่มำกก็น้อย  และขอให้ท่ำนใช้ควำมรู้ควำมสำมำรถเพ่ือประโยชน์ของประเทศชำติอย่ำงเต็มก ำลัง  

ต่อไป 
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บทที่ 2 

สาระส าคัญของกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม   เป็นระเบียบ         
ที่คณะรัฐมนตรีก ำหนดขึ้นเพ่ือใช้บังคับแก่ส่วนรำชกำรในกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรพัสดุโดยใช้เงินงบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปี  งบประมำณรำยจ่ำยเพิ่มเติม เงินซึ่งส่วนรำชกำรได้รับไว้โดยได้รับอนุญำตจำกรัฐมนตรีว่ำกำร
กระทรวงกำรคลังให้ไม่ต้องส่งคลังตำมกฎหมำยว่ำด้วยวิธีกำรงบประมำณ  เงินกู้ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรให้
อ ำนำจกระทรวงกำรคลังกู้เงินจำกต่ำงประเทศ  และเงินที่ได้รับควำมช่วยเหลือจำกรัฐบำลต่ำงประเทศ  
องค์กำรระหว่ำงประเทศ  สถำบันกำรเงินระหว่ำงประเทศ  องค์กำรต่ำงประเทศทั้งในระดับรั ฐบำลและที่มิใช่
ระดับรัฐบำล  มูลนิธิหรือเอกชนต่ำงประเทศ ซึ่งระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. 2535          
ได้ก ำหนดขั้นตอนวิธีกำรจัดหำ   กำรควบคุม และกำรจ ำหน่ำยพัสดุของทำงรำชกำร เพ่ือให้กำรบริหำร          
พัสดุภำครัฐเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ และให้เป็นระเบียบเดียวกัน   
 ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ประกอบด้วย 
 หมวด 1  ข้อควำมทั่วไป  แบ่งออกเป็น 4 ส่วน 
   ส่วนที่ 1  ค ำนิยำม 
   ส่วนที่ 2  กำรใช้บังคับและกำรมอบอ ำนำจ 
   ส่วนที่ 3  บทก ำหนดโทษ 
   ส่วนที่ 4  คณะกรรมกำรว่ำด้วยกำรพัสดุ 
 หมวด 2  กำรจัดหำ   แบ่งออกเป็น  8  ส่วน 
   ส่วนที่ 1  บททั่วไป   
   ส่วนที่ 2  กำรซื้อกำรจ้ำง 
   ส่วนที่ 3  กำรจ้ำงที่ปรึกษำ    
    ส่วนที่ 4  กำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน 
   ส่วนที่ 5  กำรแลกเปลี่ยน   
   ส่วนที่ 6  กำรเช่ำ 

ส่วนที่ 7  สัญญำและหลักประกัน 
   ส่วนที่ 8  กำรลงโทษผู้ทิ้งงำน 
 หมวด 3  กำรควบคุมและกำรจ ำหน่ำยพัสดุ  แบ่งออกเป็น  3  ส่วน 
   ส่วนที่ 1  กำรยืม 
   ส่วนที่ 2  กำรควบคุม 
   ส่วนที่ 3  กำรจ ำหน่ำย 
 หมวด 4  บทเฉพำะกำล 
 
 
 



6 

 
 
โดยมีสาระส าคัญสรุปได้ดังนี้ 
1. ค านิยาม  ข้อ 5  
  “การพัสดุ”  หมำยควำมว่ำ  กำรจัดท ำเอง  กำรซื้อ  กำรจ้ำง  กำรจ้ำงที่ปรึกษำ  กำรจ้ำง -
ออกแบบและควบคุมงำน  กำรแลกเปลี่ยน  กำรเช่ำ  กำรควบคุม  กำรจ ำหน่ำย  และกำรด ำเนินกำรอ่ืน ๆ         
ที่ก ำหนดไว้ในระเบียบนี้   
  “พัสดุ”  หมำยควำมว่ำ  วัสดุ  ครุภัณฑ์  ที่ดินและสิ่งก่อสร้ำง  ที่ก ำหนดไว้ในหนังสือ         
กำรจ ำแนกประเภทรำยจ่ำยตำมงบประมำณของส ำนักงบประมำณ  หรือกำรจ ำแนกประเภทรำยจ่ำย         
ตำมสัญญำเงินกู้จำกต่ำงประเทศ 
  “การซื้อ”  หมำยควำมว่ำ  กำรซื้อพัสดุทุกชนิดทั้งที่มีกำรติดตั้ง  ทดลอง  และบริกำร         
ที่เก่ียวเนื่องอ่ืน ๆ  แต่ไม่รวมถึงกำรจัดหำพัสดุในลักษณะกำรจ้ำง 
  “การจ้าง”  ให้หมำยควำมรวมถึง  กำรจ้ำงท ำของและกำรรับขนตำมประมวลกฎหมำยแพ่ง
และพำณิชย์  และกำรจ้ำงเหมำบริกำร  แต่ไม่รวมถึงกำรจ้ำงลูกจ้ำงของส่วนรำชกำรตำมระเบียบ             ของ
กระทรวงกำรคลัง  กำรรับขนในกำรเดินทำงไปรำชกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง         ไป
รำชกำร  กำรจ้ำงที่ปรึกษำ  กำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน  และกำรจ้ำงแรงงำนตำมประมวลกฎหมำยแพ่ง
และพำณิชย์ 
  “การจ้างที่ปรึกษา”  หมำยควำมว่ำ  กำรจ้ำงบริกำรจำกที่ปรึกษำ  แต่ไม่รวมถึงกำรจ้ำง -
ออกแบบและควบคุมงำนก่อสร้ำงอำคำรด้วยเงินงบประมำณ 
  “การจ้างออกแบบและควบคุมงาน”  หมำยควำมว่ำ  กำรจ้ำงบริกำรจำกนิติบุคคล หรือ 
บุคคลธรรมดำ  ที่ประกอบธุรกิจบริกำรด้ำนงำนออกแบบและควบคุมงำนก่อสร้ำงอำคำรด้วยเงินงบประมำณ 
  “เงินงบประมาณ”  หมำยควำมว่ำ  งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี  งบประมำณรำยจ่ำย-
เพ่ิมเติม  และเงินซึ่งส่วนรำชกำรได้รับไว้โดยได้รับอนุญำตจำกรัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงกำรคลังให้ไม่ต้องส่งคลัง
ตำมกฎหมำยว่ำด้วยวิธีกำรงบประมำณ  แต่ไม่รวมถึงเงินกู้  และเงินช่วยเหลือ  ตำมระเบียบนี้ 
  “เงินกู้”  หมำยควำมว่ำ  เงินกู้ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรให้อ ำนำจกระทรวงกำรคลังกู้เงิน          
จำกต่ำงประเทศ 
  “เงินช่วยเหลือ”  หมำยควำมว่ำ  เงินที่ได้รับควำมช่วยเหลือจำกรัฐบำลต่ำงประเทศ  
องค์กำรระหว่ำงประเทศ  สถำบันกำรเงินระหว่ำงประเทศ  องค์กำรต่ำงประเทศทั้งในระดับรัฐบำลและที่มิใช่
ระดบัรัฐบำล  มูลนิธิหรือเอกชนต่ำงประเทศ 
  “อาคาร”  หมำยควำมว่ำ  สิ่งปลูกสร้ำงถำวรที่บุคคลอำจเข้ำอยู่หรือใช้สอยได้  เช่น  อำคำร
ที่ท ำกำร  โรงพยำบำล  โรงเรียน  สนำมกีฬำ  สถำนีน ำร่อง  หรือสิ่งปลูกสร้ำงอย่ำงอ่ืนที่มีลักษณะ           
ท ำนองเดียวกัน  และรวมตลอดถึงสิ่งก่อสร้ำงอ่ืน ๆ  ซึ่งสร้ำงขึ้นเพ่ือประโยชน์ใช้สอยส ำหรับอำคำรนั้น ๆ  เช่น  
เสำธง  รั้ว  ท่อระบำยน้ ำ  หอถังน้ ำ  ถนน  ประปำและสิ่งอ่ืน ๆ  ซึ่งเป็นส่วนประกอบของตัวอำคำร  เช่น  
เครื่องปรับอำกำศ  ลิฟต์  เฟอร์นิเจอร์  ฯลฯ 
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  “พัสดุที่ผลิตในประเทศ”  หมำยควำมว่ำ  ผลิตภัณฑ์ที่ผลิตส ำเร็จรูปแล้ว  โดยสถำนที่ผลิต
ตั้งอยู่ในประเทศไทย 
  “กิจการของคนไทย”  หมำยควำมว่ำ  กิจกำรที่เป็นของบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลสัญชำติไทย 
  “ที่ปรึกษา”  หมำยควำมว่ำ  บุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลที่ประกอบธุรกิจ  หรือ สำมำรถ
ให้บริกำรเป็นที่ปรึกษำทำงวิศวกรรม  สถำปัตยกรรม  เศรษฐศำสตร์  หรือสำขำอ่ืน  รวมทั้งให้บริกำร           
ด้ำนศึกษำ  ส ำรวจ  ออกแบบและควบคุมงำน  และกำรวิจัย  แต่ไม่รวมถึงกำรให้บริกำรออกแบบและควบคุม
งำนก่อสร้ำงอำคำรด้วยเงินงบประมำณ 
  “ที่ปรึกษาไทย”  หมำยควำมว่ำ  ที่ปรึกษำที่มีสัญชำติไทยและได้จดทะเบียนไว้กับศูนย์ข้อมูล
ที่ปรึกษำของกระทรวงกำรคลัง 
  “ส่วนราชการ”  หมำยควำมว่ำ  กระทรวง  ทบวง  กรม  ส ำนักงำน  หรือหน่วยงำนอ่ืนใด
ของรัฐ  ทั้งในส่วนกลำง  ส่วนภูมิภำค  หรือในต่ำงประเทศ  แต่ไม่รวมถึงรัฐวิสำหกิจ  หน่วยงำนตำมกฎหมำย
ว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำรส่วนท้องถิ่น  หรือหน่วยงำนอ่ืนซึ่งมีกฎหมำยบัญญัติให้มีฐำนะเป็นรำชกำร -
บริหำรส่วนท้องถิ่น 
  “รัฐวิสาหกิจ”  หมำยควำมว่ำ  รัฐวิสำหกิจตำมกฎหมำยว่ำด้วยวิธีกำรงบประมำณ 
  “ปลัดกระทรวง”  หมำยควำมรวมถึงปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรีและปลัดทบวงด้วย 
  “หัวหน้าส่วนราชการ” 
        -  ส ำหรับรำชกำรบริหำรส่วนกลำง  หมำยควำมว่ำ  อธิบดี  หรือหัวหน้ำส่วนรำชกำร 
ที่เรียกชื่ออย่ำงอ่ืนและมีฐำนะเป็นนิติบุคคล 
        -  ส ำหรับรำชกำรบริหำรส่วนภูมิภำค  หมำยควำมว่ำ  ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 
  “หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ”  หมำยควำมว่ำ  หัวหน้ำหน่วยงำนระดับกองหรือที่มีฐำนะเทียบกอง  
ซึ่งปฏิบัติงำนในสำยงำนที่เกี่ยวกับกำรพัสดุตำมที่องค์กรกลำงบริหำรงำนบุคคลก ำหนด  หรือข้ำรำชกำรอ่ืน    
ซึ่งได้รับแต่งตั้งจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้เป็นหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ  แล้วแต่กรณี 
  “เจ้าหน้าที่พัสดุ”  หมำยควำมว่ำ  เจ้ำหน้ำที่ซึ่งด ำรงต ำแหน่งที่มีหน้ำที่เกี่ยวกับกำรพัสดุ  
หรือผู้ได้รับแต่งตั้งจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้มีหน้ำที่หรือปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรพัสดุตำมระเบียบนี้ 
  “ผู้อ านวยการโครงการ”  หมำยควำมว่ำ  ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งหรือมอบหมำยให้มีหน้ำที่
รับผิดชอบในกำรด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรพัสดุตำมโครงกำรเงินกู้หรือโครงกำรเงินช่วยเหลือ 
  “โรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพ”  หมำยควำมว่ำ  โรงงำนที่ได้รับกำรรับรองระบบ
คุณภำพตำมมำตรฐำนเลขที่  มอก. ๙๐๐๑  หรือ  มอก. ๙๐๐๒  ในกิจกำรและขอบข่ำยที่ได้รับกำรรับรองจำก
ส ำนักงำนมำตรฐำนผลิตภัณฑ์อุตสำหกรรม  หรือสถำบันรับรองมำตรฐำน ไอ เอส โอ  หรือ หน่วยงำน          ที่
กระทรวงอุตสำหกรรมให้กำรรับรองระบบงำน (accreditation) 
  “ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน”  หมำยควำมว่ำ  บุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคล           
ที่เข้ำเสนอรำคำขำยในกำรซื้อพัสดุของทำงรำชกำร  หรือเข้ำเสนอรำคำเพ่ือรับจ้ำงท ำพัสดุ  หรือเข้ำเสนองำน
เพ่ือรับจ้ำงเป็นที่ปรึกษำ  หรือรับจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน  ให้แก่ส่วนรำชกำรใด  เป็นผู้มีส่วนได้เสีย                
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ไม่ว่ำโดยทำงตรงหรือทำงอ้อมในกิจกำรของบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลอ่ืนที่เข้ำเสนอรำคำหรือเข้ำเสนองำน
ให้แก่ส่วนรำชกำรนั้นในครำวเดียวกัน 
  กำรมีส่วนได้เสียไม่ว่ำโดยทำงตรงหรือทำงอ้อมของบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลดังกล่ำว
ข้ำงต้น  ได้แก่  กำรที่บุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลดังกล่ำวมีควำมสัมพันธ์กันในลักษณะดังต่อไปนี้ 
  (๑)  มีควำมสัมพันธ์กันในเชิงบริหำร  โดยผู้จัดกำร  หุ้นส่วนผู้จัดกำร  กรรมกำรผู้จัดกำร  
ผู้บริหำร  หรือผู้มีอ ำนำจในกำรด ำเนินงำนในกิจกำรของบุคคลธรรมดำหรือของนิติบุคคลรำยหนึ่งมีอ ำนำจ หรือ 
สำมำรถใช้อ ำนำจในกำรบริหำรจัดกำรกิจกำรของบุคคลธรรมดำ  หรือของนิติบุคคลอีกรำยหนึ่งหรือหลำยรำย  
ที่เสนอรำคำหรือเสนองำนให้แก่ส่วนรำชกำรนั้นในครำวเดียวกัน 
  (๒)  มีควำมสัมพันธ์กันในเชิงทุน  โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้ำงหุ้นส่วนสำมัญ  หรือผู้เป็นหุ้นส่วน         
ไม่จ ำกัดควำมรับผิดในห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด  หรือผู้ถือหุ้นรำยใหญ่ในบริษัทจ ำกัดหรือบริษัทมหำชนจ ำกัด       เป็น
หุ้นส่วนในห้ำงหุ้นส่วนสำมัญหรือห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด  หรือเป็นผู้ถือหุ้นรำยใหญ่ในบริษัทจ ำกัด หรือ          บริษัท
มหำชนจ ำกัดอีกรำยหนึ่งหรือหลำยรำย  ที่เสนอรำคำหรือเสนองำนให้แก่ส่วนรำชกำรนั้นในครำวเดียวกัน 
  ค ำว่ำ  “ผู้ถือหุ้นรายใหญ”่  ให้หมำยควำมว่ำ  ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่ำร้อยละ 25          ใน
กิจกำรนั้นหรือในอัตรำอ่ืน ตำมที่ กวพ. เห็นสมควรประกำศก ำหนดส ำหรับกิจกำรบำงประเภทหรือบำงขนำด 
  (๓)  มีควำมสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่ำง  (๑)  และ  (๒)  โดยผู้จัดกำร  หุ้นส่วน
ผู้จัดกำร   กรรมกำรผู้จัดกำร  ผู้บริหำร  หรือผู้มีอ ำนำจในกำรด ำเนินงำนในกิจกำรของบุคคลธรรมดำ  หรือ 
ของนิติบุคคลรำยหนึ่ง  เป็นหุ้นส่วนในห้ำงหุ้นส่วนสำมัญหรือห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด  หรือเป็นผู้ถือหุ้นรำยใหญ่         
ในบริษัทจ ำกัดหรือบริษัทมหำชนจ ำกัดอีกรำยหนึ่งหรือหลำยรำย  ที่เข้ำเสนอรำคำหรือเสนองำนให้แก่            
ส่วนรำชกำรนั้นในครำวเดียวกัน  หรือในนัยกลับกัน   
  กำรด ำรงต ำแหน่ง  กำรเป็นหุ้นส่วน  หรือกำรเข้ำถือหุ้นดังกล่ำวข้ำงต้นของคู่สมรสหรือบุตร 
ที่ยังไม่บรรลุนิติภำวะของบุคคลใน  (๑)  (๒)  หรือ  (๓)  ให้ถือว่ำเป็นกำรด ำรงต ำแหน่ง  กำรเป็นหุ้นส่วน  หรือ
กำรถือหุ้นของบุคคลดังกล่ำว 
  ในกรณีบุคคลใดใช้ชื่อบุคคลอ่ืนเป็นผู้จัดกำร  หุ้นส่วนผู้จัดกำร  กรรมกำรผู้จัดกำร  ผู้บริหำร  
ผู้เป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นโดยที่ตนเองเป็นผู้ใช้อ ำนำจในกำรบริหำรที่แท้จริง  หรือเป็นหุ้นส่วน  หรือ  ผู้ถือหุ้น        
ที่แท้จริงของห้ำงหุ้นส่วน  หรือบริษัทจ ำกัด  หรือบริษัทมหำชนจ ำกัด  แล้วแต่กรณี  และห้ำงหุ้นส่วน  หรือ
บริษัทจ ำกัด  หรือบริษัทมหำชนจ ำกัดที่เกี่ยวข้องได้เข้ำเสนอรำคำหรือเสนองำนให้แก่ส่วนรำชกำรนั้น            
ในครำวเดียวกัน  ให้ถือว่ำผู้เสนอรำคำหรือผู้เสนองำนนั้นมีควำมสัมพันธ์กันตำม (๑) (๒) หรือ (๓) แล้วแต่กรณี 
  “การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม”  หมำยควำมว่ำ  กำรที่ผู้เสนอรำคำ หรือ    
ผู้เสนองำนรำยหนึ่งหรือหลำยรำย  กระท ำกำรอย่ำงใด ๆ อันเป็นกำรขัดขวำง  หรือเป็นอุปสรรค  หรือ ไม่เปิด-
โอกำสให้มีกำรแข่งขันรำคำอย่ำงเป็นธรรมในกำรเสนอรำคำ  หรือเสนองำนต่อส่วนรำชกำร  ไม่ว่ำจะกระท ำ
โดยกำรสมยอมกัน  หรือโดยกำรให้  ขอให้  หรือรับว่ำจะให้  เรียก  รับ  หรือยอมจะรับเงิน หรือ ทรัพย์สิน  
หรือ ประโยชน์อ่ืนใด  หรือ ใช้ก ำลังประทุษร้ำย  หรือ ข่มขู่ว่ำจะใช้ก ำลังประทุษร้ำย  หรือ แสดงเอกสำร        
อันเป็นเท็จ  หรือกระท ำกำรใดโดยทุจริต  ทั้งนี้  โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะแสวงหำประโยชน์ในระหว่ำง               
ผู้เสนอรำคำ  หรือผู้เสนองำนด้วยกัน  หรือเพ่ือให้ประโยชน์แก่ผู้เสนอรำคำหรือผู้เสนองำนรำยหนึ่งรำยใด         
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เป็นผู้มีสิทธิท ำสัญญำกับส่วนรำชกำรนั้น  หรือเพ่ือหลีกเลี่ยงกำรแข่งขันรำคำอย่ำงเป็นธรรม  หรือ  เพ่ือให้เกิด
ควำมได้เปรียบส่วนรำชกำรโดยมิใช่เป็นไปในทำงกำรประกอบธุรกิจปกติ 
  “เจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ”  หมำยควำมว่ำ  คณะกรรมกำรเปิดซอง-      
สอบรำคำตำมข้อ ๔๒  คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำตำมข้อ  ๕๐  คณะกรรมกำรด ำเนินกำร
จ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีคัดเลือกตำมข้อ  ๘๖  คณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือกตำมข้อ  ๑๐๓  
คณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ำกัดข้อก ำหนดตำมข้อ  ๑๐๖  หรือผู้ว่ำจ้ำงในกรณี                  
กำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำนโดยวิธีพิเศษที่เป็นกำรว่ำจ้ำงโดยกำรประกวดแบบตำมข้อ ๑๐๗  (๒) 
  “งานก่อสร้างสาธารณูปโภค”  หมำยควำมว่ำ  งำนก่อสร้ำง  ซ่อมแซม  และบ ำรุงรักษำงำน
อันเกี่ยวกับกำรประปำ  กำรไฟฟ้ำ  กำรสื่อสำร  กำรโทรคมนำคม  กำรระบำยน้ ำ  ระบบกำรขนส่งปิโตรเลียม
โดยทำงท่อ  ทำงหลวง  ทำงรถไฟ  และกำรอ่ืนที่เกี่ยวข้องซึ่งด ำเนินกำรในระดับพ้ืนดิน  ใต้พ้ืนดิน  หรือ            
เหนือพ้ืนดิน  

2. การใช้บังคับและการมอบอ านาจ 
2.1 กำรใช้บังคับ  ข้อ 6 

 ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุใช้บังคับแก่ส่วนรำชกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยวิธีกำร
งบประมำณ แต่ไม่รวมถึงรัฐวิสำหกิจ หน่วยงำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำรส่วนท้องถิ่น หรือ
หน่วยงำนอื่นซึ่งมีกฎหมำยบัญญัติให้มีฐำนะเป็นรำชกำรบริหำรส่วนท้องถิ่น 

           กำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับพัสดุนี้ใช้บังคับเฉพำะส่วนรำชกำรในกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรพัสดุโดยใช้เงิน
งบประมำณ  เงินกู้  และเงินช่วยเหลือตำมระเบียบนี้  

 ข้อสังเกต 

1. เงินซึ่งส่วนรำชกำรได้รับไว้โดยได้รับอนุญำตจำกรัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงกำรคลังให้ไม่ต้องส่งคลัง
ตำมกฎหมำยว่ำด้วยวิธีกำรงบประมำณ พ.ศ.2502 มำตรำ 24  วรรค 4  ดังนี้ 

 (1) เงินที่ได้รับในลักษณะค่ำชดใช้ควำมเสียหำยหรือสิ้นเปลืองแห่งทรัพย์สินและจ ำเป็นต้องจ่ำย  
เพ่ือบูรณะทรัพย์สินหรือจัดให้ได้ทรัพย์สินคืนมำ 

 (2) เงินรำยรับของส่วนรำชกำรที่เป็นสถำนพยำบำล  สถำนศึกษำ หรือสถำนอ่ืนใดที่อ ำนวยบริกำร
อันเป็นสำธำรณประโยชน์หรือประชำสงเครำะห์ 

 (3) เงินที่ได้รับในลักษณะผลพลอยได้จำกกำรปฏิบัติงำนตำมอ ำนำจหน้ำที่ 

 (4) เงินที่ได้รับจำกำรจ ำหน่ำยหุ้นในนิติบุคคลเพื่อน ำไปซื้อหุ้นในนิติบุคคลอ่ืน 

กำรจ่ำยเงินตำม (2) และ (3) ต้องเป็นไปตำมระเบียบที่ได้รับอนุมัติจำกรัฐมนตรีและผู้อ ำนวยกำร-
ส่วนกำรจ ำหน่ำยหุ้นและกำรซื้อหุ้นตำม (4)  ต้องเป็นไปตำมระเบียบของกระทรวงกำรคลังที่ได้รับอนุมัติ      
จำกคณะรัฐมนตรี 
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 2. หำกเงินรำยรับของส่วนรำชกำรที่มีกฎหมำยก ำหนดไว้เป็นอย่ำงอ่ืนนอกเหนือจำกควำมหมำย         
ของเงินงบประมำณ  เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือตำมระเบียบนี้ ซึ่งกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรพัสดุก ำหนดให้          
ถือปฏิบัติตำมระเบียบหรือข้อบังคับท่ีออกตรำกฎหมำยเฉพำะของหน่วยงำนนั้นๆ  จึงไม่ต้องปฏิบัติตำมระเบียบ
ส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุนี้ เว้นแต่ผู้มีอ ำนำจในกำรก ำหนดระเบียบ หรือ ข้อบังคับเกี่ยวกับกำรพัสดุ
นั้นจะอนุโลมให้ใช้บังคับเช่นเดียวกัน 

 3. กำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรพัสดุ  เป็นกำรด ำเนินกำรจัดหำเพ่ือให้ได้มำซึ่งพัสดุ  หรือ กำรบริกำร         
ที่ เกี่ยวกับวัสดุ   ครุภัณฑ์  ที่ดินและสิ่ งก่อสร้ำงที่ก ำหนดไว้ในหนังสือกำรจ ำแนกประเภทรำยจ่ำย                
ตำมงบประมำณฉบับปรับปรุงแก้ไข (ท่ี นร 0704/ว 33 ลว. 18 มกรำคม 2553) ของส ำนักงบประมำณ 

 4. กำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับด้ำนสำธำรณูปโภค เช่น ค่ำบริกำรสำธำรณูปโภค สื่อสำรและโทรคมนำคม 
ค่ำไฟฟ้ำ ค่ำน้ ำประปำ  ค่ำน้ ำบำดำล  ค่ำบริกำรโทรศัพท์ ค่ำบริกำรไปรษณีย์ ซึ่งเป็นกำรใช้บริกำร                 
ด้ำนสำธำรณูปโภค จึงไม่ถือเป็นกำรด ำเนินกำรเกี่ ยวกับกำรพัสดุ ดังนั้นจึงไม่ต้องปฏิบัติตำมระเบียบ-             
ส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ 

2.2 อ ำนำจในกำรด ำเนินกำรของกระทรวงกลำโหม  ข้อ 7 
ส่วนรำชกำรของกระทรวงกลำโหม  กำรก ำหนดให้ส่วนรำชกำรระดับใด  ผู้บังคับบัญชำชั้นใด  

ต ำแหน่งใดมีอ ำนำจด ำเนินกำรตำมระเบียบนี้  ให้เป็นไปตำมที่กระทรวงกลำโหมก ำหนด   และเมื่อได้ก ำหนด
ไปประกำรใดแล้ว  ให้แจ้งผู้รักษำกำรตำมระเบียบ  และส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินทรำบด้วย 

2.3 อ ำนำจในกำรด ำเนินกำรของส่วนรำชกำรข้ึนตรงต่อนำยกรัฐมนตรี และส่วนรำชกำรอิสระ  ข้อ 8 
ส่วนรำชกำรที่หัวหน้ำส่วนรำชกำรขึ้นตรงต่ อนำยกรัฐมนตรี   หรือส่วนรำชกำรที่ ไม่สังกัด           

ส ำนักนำยกรัฐมนตรี  กระทรวง  หรือทบวงใด  ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรนั้นมีอ ำนำจในกำรด ำเนินกำร          
ตำมระเบียบนี้เท่ำกับหัวหน้ำส่วนรำชกำร  ส่วนอ ำนำจที่เกินกว่ำนั้นให้ผู้บังคับบัญชำชั้นเหนือขึ้นไป          เป็น
ผู้พิจำรณำ 

2.4 กำรมอบอ ำนำจ ข้อ 9 
   กำรมอบอ ำนำจ ผู้มีอ ำนำจด ำเนินกำรตำมระเบียบนี้จะมอบอ ำนำจเป็นหนังสือให้แก่ผู้ด ำรงต ำแหน่งใด
ก็ได้โดยให้ค ำนึงถึงระดับ  ต ำแหน่ง  หน้ำที่  และควำมรับผิดชอบของผู้ที่จะได้รับมอบอ ำนำจเป็นส ำคัญ 
  เมื่อมีกำรมอบอ ำนำจตำมวรรคหนึ่ง  ผู้รับมอบอ ำนำจมีหน้ำที่ต้องรับมอบอ ำนำจนั้น  และ            จะ
มอบอ ำนำจนั้นให้แก่ผู้ด ำรงต ำแหน่งอื่นต่อไปไม่ได้  เว้นแต่ 
 (๑)  กำรมอบอ ำนำจให้แก่ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด  ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดอำจมอบอ ำนำจนั้น  ต่อไปได้       
ในกรณีดังตอ่ไปนี้ 
  (๑.๑)  กรณีมอบอ ำนำจให้แก่รองผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด  ผู้ช่วยผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด  ปลัดจังหวัด  
หรือหัวหน้ำส่วนรำชกำรประจ ำจังหวัด  ให้ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดแจ้งให้ผู้มอบอ ำนำจอ ำนำจชั้นต้นทรำบด้วย 
  (๑.๒)  กรณีมอบอ ำนำจให้แก่บุคคลอ่ืน  นอกจำกที่กล่ำวใน  (๑.๑)  จะกระท ำได้ต่อเมื่อได้รับ
ควำมเห็นชอบจำกผู้มอบอ ำนำจชั้นต้นแล้ว 
 (๒)  กำรมอบอ ำนำจและกำรมอบอ ำนำจต่อตำมระเบียบกระทรวงกลำโหม 
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 เพ่ือควำมคล่องตัวในกำรจัดหำ  ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรมอบอ ำนำจในกำรสั่งกำรและด ำเนินกำร
จัดหำให้แก่ผู้ด ำรงต ำแหน่งรองลงไปเป็นล ำดับ 

ส ำหรับโครงกำรเงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ  ผู้มีอ ำนำจด ำเนินกำรตำมระเบียบนี้  จะแต่งตั้งข้ำรำชกำรคนหนึ่ง
ท ำหน้ำที่ผู้อ ำนวยกำรโครงกำร  และมอบหมำยหน้ำที่ควำมรับผิดชอบในกำรด ำเนินกำรตำมระเบียบนี้               
ให้เป็นกำรเฉพำะก็ได้ 

ให้ผู้มอบอ ำนำจส่งส ำเนำหลักฐำนกำรมอบอ ำนำจให้ส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดิน  หรือ ส ำนักงำน-
ตรวจเงินแผ่นดินภูมิภำค  แล้วแต่กรณี  ทรำบทุกครั้ง 

  ข้อสังเกต 

 เมื่อผู้มีอ ำนำจตำมกฎหมำยได้มอบอ ำนำจในเรื่องหนึ่งเรื่องใดให้แก่ผู้ด ำรงต ำแหน่งใดแล้ว               
ผู้รับมอบอ ำนำจย่อมมีอ ำนำจเช่นเดียวกับผู้ที่มีอ ำนำจ และจะต้องปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่ได้รับมอบอ ำนำจ          
ให้เป็นไปตำมวัตถุประสงค์ ซึ่งในหลักกำรเมื่อผู้ใดได้รับมอบอ ำนำจให้ปฏิบัติรำชกำรในเรื่องหนึ่งเรื่องใด        
แทนผู้มีอ ำนำจแล้ว ผู้ที่ได้รับมอบอ ำนำจให้ปฏิบัติรำชกำรแทนในเรื่องนั้นจะมอบอ ำนำจให้ผู้ด ำรงต ำแหน่งอ่ืน
ต่อไปอีกไม่ได้  เว้นแต่จะมีกฎหมำยหรือระเบียบก ำหนดไว้เป็นอย่ำงอ่ืน 

3. บทก าหนดโทษ ข้อ 10 

 ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ  ก ำหนดบทลงโทษส ำหรับผู้ที่กระท ำกำรฝ่ำฝืนระเบียบ
ทำงรำชกำรไว้ดังนี้ 

3.1 ผู้มีอ ำนำจหรือหน้ำที่ด ำเนินกำรตำมระเบียบนี้  หรือผู้หนึ่งผู้ใดเป็นผู้กระท ำกำรใด โดยจงใจ หรือ 
ประมำทเลินเล่อไม่ปฏิบัติตำมระเบียบนี้ หรือกระท ำกำรโดยมีเจตนำทุจริต  หรือกระท ำกำรโดยปรำศจำกอ ำนำจ  
หรือนอกเหนืออ ำนำจหน้ำที่  รวมทั้งมีพฤติกรรมที่เอ้ืออ ำนวยแก่ผู้เข้ำเสนอรำคำหรือเสนองำน  ให้มีกำร
ขัดขวำงกำรแข่งขันรำคำอย่ำงเป็นธรรม  ถือว่ำผู้นั้นกระท ำผิดวินัยตำมกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบข้ำรำชกำร หรือ 
ตำมกฎหมำยเฉพำะของส่วนรำชกำรนั้น  ภำยใต้หลักเกณฑ์ดังนี้ 
 (๑) ถ้ำกำรกระท ำมีเจตนำทุจริต  หรือเป็นเหตุให้ทำงรำชกำรเสียหำยอย่ำงร้ำยแรงให้ด ำเนินกำร
ลงโทษอย่ำงต่ ำปลดออกจำกรำชกำร 
 (๒) ถ้ำกำรกระท ำเป็นเหตุให้ทำงรำชกำรเสียหำยแต่ไม่ร้ำยแรง  ให้ลงโทษอย่ำงต่ ำตัดเงินเดือน 
 (๓) ถ้ำกำรกระท ำไม่เป็นเหตุให้ทำงรำชกำรเสียหำย ให้ลงโทษภำคทัณฑ์หรือว่ำกล่ำวตักเตือน  โดย
ท ำค ำสั่งเป็นลำยลักษณ์อักษร 

3.2 กำรลงโทษทำงวินัยตำม  (๑)  หรือ  (๒)  ไม่เป็นเหตุให้ผู้กระท ำหลุดพ้นจำกควำมรับผิด            
ในทำงแพ่งตำมกฎหมำยและระเบียบของทำงรำชกำรที่เก่ียวข้องหรือควำมรับผิดทำงอำญำ  (ถ้ำมี) 
4. บทลงโทษผู้ทิง้งาน 
 ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ ก ำหนดกำรลงโทษผู้ทิ้งงำนกรณีใดกรณีหนึ่งไว้ดังนี้ 
  (๑) ผู้ที่ได้รับกำรคัดเลือกแล้วไม่ยอมไปท ำสัญญำ  หรือข้อตกลงภำยในเวลำที่ทำงรำชกำรก ำหนด 
 (๒) คู่สัญญำของทำงรำชกำร  หรือผู้รับจ้ำงช่วงที่ทำงรำชกำรอนุญำตให้รับช่วงงำนได้ไม่ปฏิบัติตำม
สัญญำหรือข้อตกลงนั้น 
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 (๓)  พัสดุที่ซื้อหรือจ้ำงท ำ เกิดข้อบกพร่องขึ้นภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ หรือ ข้อตกลง 
และไม่ได้รับกำรแก้ไขให้ถูกต้องจำกผู้จ ำหน่ำย  ผู้รับจ้ำง  หรือคู่สัญญำ  หรือพัสดุที่ซื้อหรือจ้ำงไม่ได้มำตรฐำน  
หรือวัสดุที่ใช้ไม่ได้มำตรฐำน  หรือไม่ครบถ้วนตำมที่ก ำหนดไว้ในสัญญำหรือข้อตกลงท ำให้งำนบกพร่องเสียหำย
อย่ำงร้ำยแรง  หรือ 
 (๔) ส ำหรับงำนก่อสร้ำงสำธำรณูปโภค  หำกปรำกฏว่ำพัสดุหรือวัสดุที่ซื้อหรือจ้ำง หรือ ใช้โดย  ผู้รับ
จ้ำงช่วงที่ทำงรำชกำรอนุญำตให้รับช่วงงำนได้ มีข้อบกพร่อง หรือไม่ได้มำตรฐำนหรือไม่ครบถ้วนตำม (๓) 
 (๕) ห้ำมส่วนรำชกำรก่อนิติสัมพันธ์กับผู้ทิ้งงำน จนกว่ำจะมีค ำสั่งเพิกถอนกำรเป็นผู้ทิ้งงำน 
 (๖) กำรจ้ำงที่ปรึกษำหรือกำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน เมื่อตรวจสอบแล้ว ปรำกฏว่ำ           
ผลกำรปฏิบัติตำมสัญญำมีข้อบกพร่อง  ผิดพลำด หรือก่อให้เกิดควำมเสียหำยแก่ทำงรำชกำรอย่ำงร้ำยแรง 
 (๗) ผู้เสนอรำคำหรือผู้เสนองำนรำยหนึ่งหรือหลำยรำย ไม่ว่ำจะเป็นผู้เสนอรำคำหรือผู้ เสนองำน    
ที่ได้รับกำรคัดเลือกหรือไม่ก็ตำม มีเหตุอันควรสงสัยปรำกฏในภำยหลังว่ำ กระท ำกำรอันเป็นกำรขัดขวำง          
กำรแข่งขันรำคำอย่ำงเป็นธรรมหรือกระท ำกำรโดยไม่สุจริต เช่น กำรเสนอเอกสำรอันเป็นเท็จ หรือใช้ชื่อบุคคล
ธรรมดำหรือนิติบุคคลอ่ืนมำเสนอรำคำแทน  และไม่ชี้แจงรำยละเอียดข้อเท็จจริงให้ส่วนรำชกำรทรำบภำยใน
เวลำที่ทำงรำชกำรก ำหนด ถือว่ำมีเหตุอันควรเชื่อได้ว่ำมีกำรกระท ำอันเป็นกำรขัดขวำงกำรแข่งขันรำคำ         
อย่ำงเป็นธรรม หรือมีกำรกระท ำโดยไม่สุจริต 
 (๘) นิติบุคคลใดถูกสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงำน จะมีผลไปถึงนิติบุคคลอ่ืนที่ด ำเนินธุรกิจประเภทเดียวกันที่มี
หุ้นส่วนผู้จัดกำร  กรรมกำรผู้จัดกำร  ผู้บริหำร หรือผู้มีอ ำนำจในกำรด ำเนินงำนในกิจกำรของนิติบุคคลนั้น       
เป็นบุคคลเดียวกัน  
 (๙) กรณีบุคคลธรรมดำรำยใดถูกสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงำน ให้มีผลไปถึงนิติบุคคลอื่นที่ เข้ำเสนอรำคำ หรือ 
เสนองำน ซึ่งมีบุคคลดังกล่ำวเป็นหุ้นส่วนผู้จัดกำร กรรมกำรผู้จัดกำร ผู้บริหำรหรือผู้มีอ ำนำจในกำรด ำเนินงำน
ในกิจกำรของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 (๑๐) ผู้ที่ได้รับกำรคัดเลือก  ผู้จ ำหน่ำย  ผู้รับจ้ำง  คู่สัญญำ  ผู้เสนอรำคำหรือผู้เสนองำน           ที่
มีข้อเท็จจริงอันควรสงสัยว่ำมีกำรกระท ำอันเป็นกำรขัดขวำงกำรแข่งขันรำคำอย่ำงเป็นธรรม  หรือ กระท ำกำรโดย
ไม่สุจริต ไม่ชี้แจงภำยในก ำหนดเวลำให้ถือว่ำมีเหตุอันควรเชื่อได้ว่ำมีกำรกระท ำอันเป็นกำรขัดขวำง        กำร
แข่งขันรำคำอย่ำงเป็นธรรม  หรือมีกำรกระท ำโดยไม่สุจริตให้บุคคลดังกล่ำวเป็นผู้ทิ้งงำน 
5. ส่วนราชการที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องกับระเบียบพัสดุ 

5.1 กระทรวงอุตสำหกรรม มีหน้ำที่ 
 (๑) พิจำรณำค ำขอรับใบอนุญำตแสดงเครื่องหมำยมำตรฐำน ค ำขอรับใบอนุญำตท ำผลิตภัณฑ์อุตสำหกรรม
ที่มีพระรำชกฤษฎีกำก ำหนดให้ต้องเป็นไปตำมมำตรฐำน  และค ำขอจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ให้แล้วเสร็จโดยเร็ว 
 ในระหว่ำงที่ยั งพิจำรณำค ำขอตำมวรรคหนึ่ งไม่แล้วเสร็จ  ให้ส ำนักงำนมำตรฐำน
ผลิตภัณฑ์อุตสำหกรรมออกใบรับให้แก่ผู้ยื่นค ำขอเพ่ือใช้เป็นหลักฐำนกับส่วนรำชกำรผู้ด ำเนินกำรซื้อหรือจ้ำง 
 (๒) จั ดท ำบัญชีคู่ มือผู้ ซื้ อปี ละหนึ่ งครั้ ง   และใบแทรกคู่มื อผู้ ซื้ อระบุ รำยชื่ อมำตรฐำน
ผลิตภัณฑ์อุตสำหกรรมที่ประกำศก ำหนดใหม่  และบัญชีรำยชื่ อผลิตภัณฑ์รำยใหม่ที่ได้ผ่ำนกำรพิจำรณำ        
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ตำม (๑.๑)  เดือนละหนึ่งครั้ง  เผยแพร่แก่ส่วนรำชกำร  รัฐวิสำหกิจและหน่วยงำนของรัฐที่เรียกชื่ออย่ำงอ่ืน  
เป็นประจ ำ 
 (๓) ตรวจสอบควำมจ ำเป็นพิเศษของส่วนรำชกำรเกี่ยวกับกำรที่จะต้องก ำหนดรำยละเอียด  หรือ
คุณลักษณะเฉพำะหรือรำยกำรในกำรก่อสร้ำง แตกต่ำงจำกที่ก ำหนดไว้ในมำตรฐำนผลิตภัณฑ์อุตสำหกรรม 
หรือ ตำมที่มีผู้ได้รับกำรจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสำหกรรมแล้ว   หรือแตกต่ำงที่ระบุไว้ในคู่มือ 
ผู้ซื้อหรือใบแทรกคู่มือผู้ซื้อที่กระทรวงอุตสำหกรรมจัดท ำขึ้น ตำมข้อ ๑๖ (๔) ของระเบียบนี้  หำกเป็นกรณี          
ที่ไม่สมควรให้ทักท้วง  มิฉะนั้นให้ตอบรับทรำบ  ทั้งนี้  ภำยในสิบวันท ำกำรนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
 ส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินมีหน้ำที่สอดส่องมิให้มีกำรหลีกเลี่ยงกำรปฏิบัติตำมข้อ ๑๖  หำกพบ        
กำรหลีกเลี่ยงให้รำยงำนผู้บังคับบัญชำชั้นเหนือขึ้นไป  เพ่ือด ำเนินกำรทำงวินัยแก่ผู้หลีกเลี่ยง  และแจ้งให้
ผู้รักษำกำรตำมระเบียบทรำบ 
 กระทรวงสำธำรณสุข  มีหน้ำที่แจ้งเวียนบัญชียำหลักแห่งชำติตำมที่คณะกรรมกำรแห่งชำติทำงด้ำนยำ
ก ำหนด  พร้อมทั้งรำคำกลำงของยำดังกล่ำว  และเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยำให้ส่วนรำชกำรต่ำง  ๆ ทรำบ  กับให้
องค์กำรเภสัชกรรมแจ้งรำยกำรยำตำมบัญชียำหลักแห่งชำติและเวชภัณฑ์ท่ีมิใช่ยำที่องค์กำรเภสัชกรรมผลิตได้
หรือมีจ ำหน่ำยให้ส่วนรำชกำร ๆ ทรำบด้วย 
6. บุคคลที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องกับระเบียบพัสดุ 

6.1 “เจ้าหน้าที่พัสดุ”  หมำยควำมว่ำ  เจ้ำหน้ำที่ซึ่งด ำรงต ำแหน่งที่มีหน้ำที่เกี่ยวกับกำรพัสดุ  หรือ      
ผู้ได้รับแต่งตั้งจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้มีหน้ำที่หรือปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรพัสดุตำมระเบียบนี้ 
 เจ้าหน้าที่พัสดุ มีได้ 2 กรณีคือ 
 (1) เจ้ำหน้ำที่พัสดุโดยต ำแหน่ง  หมำยถึง เจ้ำหน้ำที่ซึ่งด ำรงต ำแหน่งที่มีหน้ำที่เกี่ยวกับพัสดุ 
 (2) เจ้ำหน้ำที่พัสดุโดยกำรแต่งตั้ง  หมำยถึง บุคคลผู้ที่ได้รับกำรแต่งตั้งจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำร        
ให้มีหน้ำที่ หรือ ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรพัสดุ 
 เจ้าหน้าที่พัสดุ มีอ านาจหน้าที่ดังนี้ 

1. จัดท ำรำยงำนขอซื้อหรือขอจ้ำงทุกวิธี (ข้อ 27 ,ข้อ 28) เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำร 
2. ด ำเนินกำรตำมวิธีกำรซื้อหรือกำรจ้ำง  เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบตำมรำยงำน (ข้อ 29)  
3. กรณีส่วนรำชกำรประสงค์จะคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้น ให้จัดท ำประกำศเชิญชวน เพ่ือ

คัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้นในกำรซื้อและกำรจ้ำง ตำมท่ีหัวหน้ำส่วนรำชกำรอนุมัติ (ข้อ 31) 
4. ติดต่อตกลงรำคำกับผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำงโดยตรง ภำยในวงเงินวิธีตกลงรำคำ  ซึ่งเป็นกำรซื้อ หรือ 

กำรจ้ำงครั้งหนึ่ง มีรำคำไม่เกิน 100,000 บำท (ข้อ 39) 
5. จัดท ำเอกสำรสอบรำคำ (ข้อ 40)   
6. จัดส่งประกำศเผยแพร่กำรสอบรำคำและเอกสำรสอบรำคำไปยังผู้มีอำชีพขำยหรือรับจ้ำงท ำงำนนั้น

โดยตรง  หรือโดยทำงไปรษณีย์ลงทะเบียนให้มำกท่ีสุดเท่ำที่จะท ำได้   กับให้ปิดประกำศเผยแพร่กำรสอบรำคำ      
ไว้โดยเปิดเผย ณ ที่ท ำกำรของส่วนรำชกำรนั้น ก่อนวันเปิดซองสอบรำคำไม่น้อยกว่ำ  ๑๐  วัน ส ำหรับ         
กำรสอบรำคำในประเทศ  หรือไม่น้อยกว่ำ  ๔๕  วัน ส ำหรับกำรสอบรำคำนำนำชำติ (ข้อ 41) 
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7. จัดท ำเอกสำรประกวดรำคำ ตำมตัวอย่ำงที่ กวพ.ก ำหนด หรือตำมแบบที่ผ่ำนกำรตรวจพิจำรณำ

ของส ำนักงำนอัยกำรสูงสุดแล้ว หำกมีควำมจ ำเป็นต้องมีข้อควำมหรือรำยกำรแตกต่ำงไปจำก กวพ.ก ำหนด และ 
ไม่ท ำให้ทำงรำชกำรเสียเปรียบสำมำรถกระท ำได้  เว้นแต่หำกหัวหน้ำส่วนรำชกำรเห็นว่ำจะมีปัญหำหรือไม่รัดกุม
ท ำให้รำชกำรเสียเปรียบ ก็ให้ส่งร่ำงเอกสำรประกวดรำคำให้ส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด หรือส ำนักงำนอัยกำรจังหวัด
ตรวจพิจำรณำก่อน (ข้อ 44) 

8. รับผิดชอบควบคุมดูแลและจัดท ำหลักฐำนกำรเผยแพร่และกำรปิดประกำศประกวดรำคำ (ข้อ 45) 
9. จัดเตรียมเอกสำรประกวดรำคำส ำหรับให้หรือขำย ให้แก่ผู้มำขอรับหรือขอซื้อเอกสำร            

ประกวดรำคำ ณ สถำนที่ที่สำมำรถติดต่อได้โดยสะดวกและไม่เป็นเขตหวงห้ำม  เอกสำรเพียงพอกับควำมต้องกำร
ของผู้มำขอรับหรือขอซื้อ  กำรให้หรือกำรขำยเอกสำรประกวดรำคำ ต้องไม่น้อยกว่ำ 7 วันท ำกำร และช่วงเวลำ
ส ำหรับค ำนวณรำคำของผู้ประสงค์จะเข้ำเสนอรำคำ หลังปิดกำรให้หรือกำรขำยเอกสำรจนถึงวันรับซองประกวดรำคำ
ไม่น้อยกว่ำ 7 วันท ำกำร 
 ส ำหรับรำคำขำยเอกสำรประกวดรำคำ  จะต้องก ำหนดรำคำพอสมควรกับค่ำใช้จ่ำยที่ทำงรำชกำร     
เสียไปในกำรจัดท ำส ำเนำเอกสำรประกวดรำคำนั้น  และหำกมีกำรยกเลิกกำรประกวดรำคำครั้งนั้นแล้วประกำศ
ประกวดรำคำใหม่  ให้สิทธิผู้ซื้อเอกสำรประกวดรำคำครั้งก่อนได้รับเอกสำรประกวดรำคำใหม่   โดยไม่ต้อง           
เสียค่ำซื้อเอกสำรประกวดรำคำครั้งใหม่อีก (ข้อ 46) 

10. รับมอบพัสดุ และใบตรวจรับพัสดุ จำกคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ (ข้อ 71) 
11. รับใบรับรองผลกำรปฏิบัติงำนจำกคณะกรรมกำรตรวจกำรจ้ำง (ข้อ 72) 
12. รับมอบกำรบันทึกกำรปฏิบัติงำนของผู้รับจ้ำงจำกผู้ควบคุมงำน (ข้อ 73) 
13. จัดท ำรำยงำนขอจ้ำงที่ปรึกษำเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำร และด ำเนินกำรจ้ำงตำมวิธีกำร            ที่

หัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบ (ข้อ 78) 
14. จัดท ำรำยงำนขอจ้ำงออกแบบและควบคุมงำนเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรและด ำเนินกำรจ้ำง         

ตำมวิธีกำรที่หัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบ (ข้อ 96) 
15. จัดท ำประกำศเชิญชวนกำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน (ข้อ 111) 
16. รับใบรับรองผลกำรปฏิบัติงำนจำกคณะกรรมกำรตรวจและรับมอบงำน (ข้อ 117) 
17. จัดท ำรำยงำนกำรแลกเปลี่ยนพัสดุเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำร (ข้อ 124) 
18. จัดท ำรำยงำนกำรเช่ำอสังหำริมทรัพย์เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำร (ข้อ 130) 
19. ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุที่ได้รับมอบแล้ว  และเก็บรักษำพัสดุให้เป็นระเบียบ -

เรียบร้อย ปลอดภัยและให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตำมบัญชีหรือทะเบียน (ข้อ 152) 
20. จัดท ำรำยงำนกำรจ ำหน่ำยพัสดุ  เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือพิจำรณำสั่งกำรให้ด ำเนินกำร   

ตำมวิธีกำร (ข้อ 157) 
21. ลงจ่ำยพัสดุ ที่ได้จ ำหน่ำยหรือจ ำหน่ำยเป็นสูญออกจำกบัญชีหรือทะเบียน (ข้อ 160) 

6.2 “หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ”  หมำยควำมว่ำ  หัวหน้ำหน่วยงำนระดับกองหรือที่มีฐำนะเทียบกอง  ซึ่ง
ปฏิบัติงำนในสำยงำนที่เกี่ยวกับกำรพัสดุตำมที่องค์กรกลำงบริหำรงำนบุคคลก ำหนด  หรือข้ำรำชกำรอ่ืน         
ซึ่งได้รับแต่งตั้งจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้เป็นหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ  แล้วแต่กรณี 
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  หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ  มีได้ 2 กรณีคือ 
  (1) หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุโดยต ำแหน่ง หมำยถึง หัวหน้ำหน่วยงำนระดับกอง หรือ แผนกที่ปฏิบัติงำน
ในสำยงำนที่เกี่ยวกับกำรพัสดุ เช่น ส่วนรำชกำรใดมีกองพัสดุ  หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุคือผู้อ ำนวยกำรกอง        
หรือหัวหน้ำกองพัสดุ แต่ถ้ำไม่มีกองพัสดุแต่มีแผนกพัสดุหรือฝ่ำยกำรพัสดุ  หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุก็คือ      
หัวหน้ำแผนกพัสดุ หรือหัวหน้ำฝ่ำยกำรพัสดุแล้วแต่กรณี 
  (2) หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุโดยกำรแต่งตั้ง  หมำยถึง หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ ซึ่งหัวหน้ำส่วนรำชกำรแต่งตั้ง
จำกข้ำรำชกำรอ่ืนให้ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรพัสดุ 
  หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ  มีอ ำนำจหน้ำที่ดังนี้ 
  1. รวบรวมรำยงำนพร้อมด้วยเอกสำรกำรคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้นในกำรซื้อและกำรจ้ำง เสนอ
ขออนุมัติหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือสั่งกำร (ข้อ 30) 
  2. รวบรวมรำยงำนผลกำรพิจำรณำและควำมเห็นพร้อมด้วยเอกสำรกำรคัดเลือกคุณสมบัติเบื้องต้น 
จำกคณะกรรมกำรพิจำรณำคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้น เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือพิจำรณำ (ข้อ 32) 
  3. จัดซื้อหรือจัดจ้ำงโดยวิธีตกลงรำคำภำยในวงเงินที่ได้รับควำมเห็นชอบจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำร (ข้อ 39) 
 4. เก็บรักษำซองเสนอรำคำทุกรำย โดยไม่เปิดซองของกำรซื้อหรือกำรจ้ำงโดยวิธีสอบรำคำ และ         
เมื่อถึงก ำหนดเวลำเปิดซองสอบรำคำแล้ว  ให้ส่งมอบซองเสนอรำคำพร้อมทั้งรำยงำนผลกำรรับซอง                ต่อ
คณะกรรมกำรเปิดซองสอบรำคำ  เพ่ือด ำเนินกำรต่อไป (ข้อ 41)   
 หนังสือเวียน ด่วนมำก ที่ นร(กวพ) 1305/ว7286  ลงวันที่ 20 สิงหำคม 2542 ให้ส่งมอบซองเอกสำร
เสนอรำคำโดยพลัน หลังครบก ำหนดรับซอง 
 5. รวบรวมรำยงำนผลกำรพิจำรณำ  และควำมเห็นพร้อมด้วยเอกสำรสอบรำคำจำกคณะกรรมกำร 
เปิดซองสอบรำคำ เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือสั่งกำร (ข้อ 42) 
 6. ควบคุมก ำกับดูแลกำรจัดซื้อหรือกำรจ้ำงโดยวิธีประกวดรำคำ และจัดท ำหลักฐำนกำรเผยแพร่          
กำรปิดประกำศประกวดรำคำภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด (ข้อ 45) 
 7. รวบรวมรำยงำนผลกำรพิจำรณำ  และควำมเห็นพร้อมด้วยเอกสำรประกวดรำคำ จำกคณะกรรมกำร-
พิจำรณำผลกำรประกวดรำคำเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือพิจำรณำ (ข้อ 50) 
 8. รวบรวมรำยงำนผลกำรพิจำรณำ  และควำมเห็นพร้อมด้วยเอกสำรจำกคณะกรรมกำรจัดซื้อ           
โดยวิธีพิเศษเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือสั่งกำร (ข้อ 57) 
 9. รวบรวมรำยงำนผลกำรพิจำรณำ  และควำมเห็นพร้อมด้วยเอกสำรจำกคณะกรรมกำรจัดจ้ำง          
โดยวิธีพิเศษเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือสั่งกำร (ข้อ 58) 
 10. จัดซื้อหรือจ้ำงโดยกรณีพิเศษครั้งหนึ่งซึ่งมีรำคำไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บำท ภำยในวงเงินที่ได้รับ
ควำมเห็นชอบจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำร (ข้อ 5๙) 
 11. พิจำรณำรำยงำนของคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ ในกรณีที่คณะกรรมกำรเห็นว่ำพัสดุที่ส่งมอบ
มีรำยละเอียดไม่เป็นไปตำมข้อก ำหนดในสัญญำหรือข้อตกลง  เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำร  เพ่ือทรำบหรือสั่งกำร
แล้วแต่กรณี (ข้อ 71) 
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 12. พิจำรณำรำยงำนของคณะกรรมกำรตรวจกำรจ้ำง ในกรณีที่คณะกรรมกำรเห็นว่ำผลงำน            
ที่ส่งมอบทั้งหมด หรืองวดใดไม่เป็นไปตำมแบบรูปรำยกำรละเอียด และข้อก ำหนดในสัญญำหรือข้อตกลง  
เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำร  เพื่อทรำบหรือสั่งกำรแล้วแต่กรณี (ข้อ 72) 
 13. รวบรวมรำยงำนผลกำรพิจำรณำ   และควำมเห็นพร้อมด้วยเอกสำรกำรจ้ำงที่ปรึกษำ           
โดยวิธีตกลงรำคำ  จำกคณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีตกลงรำคำ   เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำร
เพ่ือสั่งกำร (ข้อ 84) 
 14. รวบรวมรำยงำนผลกำรพิจำรณำ   และควำมเห็นพร้อมด้วยเอกสำรกำรจ้ำงที่ ปรึกษำโดย     
วิธีคัดเลือกจำกคณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีคัดเลือก  เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือสั่งกำร (ข้อ 88) 
 15. รวบรวมรำยงำนผลกำรพิจำรณำ   และควำมเห็นพร้อมด้วยเอกสำรกำรจ้ำงออกแบบ และ
ควบคุมงำนโดยวิธีตกลงรำคำ  จำกคณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีตกลงรำคำ  เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำร
เพ่ือสั่งกำร (ข้อ 99) 
 16. รวบรวมรำยงำนผลกำรพิจำรณำ   และควำมเห็นพร้อมด้วยเอกสำรกำรจ้ำงออกแบบ และ
ควบคุมงำนโดยวิธีคัดเลือก  จำกคณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีคัดเลือก เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำร
เพ่ือสั่งกำร (ข้อ 103) 
 17. รวบรวมรำยงำนผลกำรพิจำรณำ   และควำมเห็นพร้อมด้วยเอกสำรกำรจ้ำงออกแบบ และ
ควบคุมงำนโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ำกัดข้อก ำหนด  จำกคณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีคัดเลือก
แบบจ ำกัดข้อก ำหนด  เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือพิจำรณำ (ข้อ 106) 

6.3 “หัวหน้าหน่วยพัสดุ” หมำยถึง หัวหน้ำหน่วยงำนระดับแผนก  หรือต่ ำกว่ำระดับแผนกที่มีหน้ำที่
เกี่ยวกับกำรควบคุมพัสดุ  หรือข้ำรำชกำรอื่นซึ่งได้รับกำรแต่งตั้งจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำรเป็นหัวหน้ำหน่วยพัสดุ
เป็นผู้สั่งจ่ำยพัสดุ (ข้อ 153) 

6.4 “คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ”   

   คณะกรรมกำรว่ำด้วยกำรพัสดุ  เรียกโดยย่อว่ำ  “กวพ.”  ประกอบด้วย  ปลัดกระทรวงกำรคลัง  
เป็นประธำนกรรมกำร  อธิบดีกรมบัญชีกลำง  ผู้แทนกระทรวงกลำโหม  ผู้แทนส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดิน  
ผู้แทนส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด  ผู้แทนส ำนักงบประมำณ  ผู้แทนส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ  ผู้แทน
ส ำนักงำน  ป.ป.ช.  ผู้แทนส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี  ผู้แทนส ำนักงำนบริหำรหนี้สำธำรณะ  ผู้แทน
ส ำนักงำนมำตรฐำนผลิตภัณฑ์อุตสำหกรรม  และผู้ทรงคุณวุฒิซึ่ง นำยกรัฐมนตรีแต่งตั้งไม่เกิน  5 คน            
เป็นกรรมกำร  และให้เจ้ำหน้ำที่กรมบัญชีกลำง  เป็นกรรมกำรและเลขำนุกำร  กับให้  กวพ. แต่งตั้ง
ผู้ช่วยเลขำนุกำรไม่เกินสองคน 
 ผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งนำยกรัฐมนตรีแต่งตั้ง  มีวำระอยู่ในต ำแหน่งครำวละสองปี  ผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งพ้นจำก
ต ำแหน่งอำจได้รับแต่งตั้งอีกได้ 
          คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.)  ข้อ 12  มีอ ำนำจหน้ำที่ดังนี้  
 (๑)  ตีควำมและวินิจฉัยปัญหำเกี่ยวกับกำรปฏิบัติตำมระเบียบ 
 (๒)  พิจำรณำกำรอนุมัติยกเว้น  หรือผ่อนผันกำรไม่ปฏิบัติตำมระเบียบ 
 (๓)  พิจำรณำค ำร้องเรียนเกี่ยวกับกำรที่ส่วนรำชกำรไม่ปฏิบัติตำมระเบียบ 
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 (๔)  เสนอแนะกำรแก้ไขปรับปรุงระเบียบต่อคณะรัฐมนตรี 
 (๕)  ก ำหนดแบบหรือตัวอย่ำง  รวมทั้งกำรแก้ไขเพ่ิมเติม  เปลี่ยนแปลง  และก ำหนดแนวทำงปฏิบัติ  
เพ่ือให้เป็นไปตำมระเบียบนี้ 
 (๖)  เสนอควำมเห็นต่อผู้รักษำกำรตำมระเบียบ  ในกำรพิจำรณำและแจ้งเวียนชื่อผู้ทิ้งงำน  และ
กำรสั่งเปลี่ยนแปลงเพิกถอนผู้ทิ้งงำนของส่วนรำชกำร  หน่วยงำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำร      
ส่วนท้องถิ่น  หน่วยงำนอื่นซึ่งมีกฎหมำยบัญญัติให้มีฐำนะเป็นรำชกำรบริหำรส่วนท้องถิ่น  และรัฐวิสำหกิจ 
 (๗)  ก ำหนดอัตรำร้อยละของรำคำ  ตำมข้อ  ๑๖(๖)  (๗)  (๘)  และ  (๑๑) 
 (๘)  ก ำหนดประเภทหรือชนิดของพัสดุที่จ ำเป็นต้องซื้อจำกต่ำงประเทศ  ตำมข้อ  ๖๘ 
 (๙)  เชิญข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงของส่วนรำชกำร  หรือพนักงำนและลูกจ้ำงของรัฐวิสำหกิจ  หรือ
บุคคลที่เกี่ยวข้องมำสอบถำมหรือให้ข้อเท็จจริง  รวมทั้งเรียกเอกสำรจำกส่วนรำชกำร  หน่วยงำนตำมกฎหมำยว่ำ
ด้วยระเบียบบริหำรรำชกำรส่วนท้องถิ่น  หน่วยงำนอ่ืนซึ่งมีกฎหมำยบัญญัติให้มีฐำนะเป็นรำชกำร               
บริหำรส่วนท้องถิ่น หรือ รัฐวิสำหกิจในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
 (๑๐)  แต่งตั้งคณะอนุกรรมกำรเพื่อท ำหน้ำที่ตำมที่คณะกรรมกำรมอบหมำย 
 (๑๑)  พิจำรณำด ำเนินกำรตำมที่คณะรัฐมนตรีมอบหมำย 
 (๑๒)  พิจำรณำรำยงำนกำรจ้ำง  ตำมข้อ  ๘๓  วรรคสอง 
 (๑๓)  ก ำหนดอัตรำค่ำจ้ำงที่ปรึกษำ  ตำมข้อ  ๙๒ 
 (๑๔)  ก ำหนดหลักเกณฑ์กำรก ำหนดค่ำปรับ  ตำมข้อ  ๑๓๔ 
 (๑๕)  ก ำหนดหลักเกณฑ์  แนวทำง  และวิธีปฏิบัติเพื่อให้มีกำรปฏิบัติตำมระเบียบนี้ 

6.5 “หัวหน้าส่วนราชการ”  
    -  ส ำหรับรำชกำรบริหำรส่วนกลำง  หมำยควำมว่ำ  อธิบดี   หรือหัวหน้ำส่วนรำชกำร 
ที่เรียกชื่ออย่ำงอ่ืนและมีฐำนะเป็นนิติบุคคล 
   -  ส ำหรับรำชกำรบริหำรส่วนภูมิภำค  หมำยควำมว่ำ  ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 
 หัวหน้าส่วนราชการ มีอ ำนำจในกำรด ำเนินกำร จ ำแนกได้ 2 ประกำรคือ 

1. อ ำนำจในกำรด ำเนินกำรจัดซื้อหรือจ้ำง เช่น กำรเห็นชอบในกำรด ำเนินกำรจัดซื้อ  หรือ จัดจ้ำง  
กำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรต่ำงๆ  และกำรท ำสัญญำ เป็นต้น 

2. อ ำนำจในกำรสั่งซื้อหรือสั่งจ้ำง  กำรสั่งจ้ำงที่ปรึกษำ และกำรสั่งจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน 
ภำยในวงเงินที่อยู่ในอ ำนำจของหัวหน้ำส่วนรำชกำร  ส่วนวงเงินที่เกินอ ำนำจของหัวหน้ำส่วนรำชกำรนั้น ให้
ผู้บังคับบัญชำชั้นเหนือขึ้นไปเป็นผู้พิจำรณำ 
 หัวหน้าส่วนราชการ มีอ ำนำจหน้ำที่เก่ียวกับกำรพัสดุ ดังนี้ 

1. แต่งตั้งหรือมอบหมำยให้เจ้ำหน้ำที่มีหน้ำที่รับผิดชอบหรือปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรพัสดุ เช่น 
เจ้ำหน้ำที่พัสดุ หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ หัวหน้ำหน่วยพัสดุ ผู้อ ำนวยกำรโครงกำร ส ำหรับโครงกำรเงินกู้  หรือ        
เงินช่วยเหลือ เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบพัสดุ เป็นต้น 
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2. ให้ควำมเห็นชอบตำมรำยงำนที่เจ้ำหน้ำที่พัสดุเสนอกำรซื้อหรือกำรจ้ำงทุกวิธี หรือ กำรคัดเลือก        

ผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้นในกำรซื้อหรือกำรจ้ำง (ข้อ 29)  และกรณีจ ำเป็นเร่งด่วน ข้อ 39 วรรค 2  , รำยงำน        
ขอจ้ำงที่ปรึกษำ (ข้อ78) , รำยงำนขอจ้ำงออกแบบและควบคุมงำนทุกวิธี  (ข้อ96) ของเจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

3. แต่งตั้งผู้ควบคุมรับผิดชอบในกำรจัดท ำเอง  และ คณะกรรมกำรตรวจกำรปฏิบัติงำน (ข้อ15) 
4. ก ำหนดคุณสมบัติเบื้องต้นในกำรซื้อหรือกำรจ้ำง (ข้อ30) และประกำศรำยชื่อผู้มีคุณสมบัติ

เบื้องต้นในกำรซื้อหรือกำรจ้ำง (ข้อ33) 
5. ตัดรำยชื่อผู้เสนอรำคำหรือผู้เสนองำนที่มีสิทธิได้รับกำรคัดเลือก(ผู้ผ่ำนกำรตรวจสอบคุณสมบัติ     

ผู้เสนอรำคำหรือผู้เสนองำน) ออกจำกประกำศรำยชื่อ  หำกภำยหลังปรำกฏข้อเท็จจริงว่ำเป็นผู้มีผลประโยชน์
ร่วมกัน หรือกระท ำกำรอันเป็นกำรขัดขวำงกำรแข่งขันรำคำอย่ำงเป็นธรรม (ข้อ 15 สัตต) 

6. พิจำรณำเสนอควำมเห็นกำรเป็นผู้ทิ้งงำนต่อปลัดกระทรวงกำรคลัง (ข้อ 15 ฉ , ข้อ 15 สัตต) 
7. แต่งตั้งคณะกรรมกำรและผู้ควบคุมงำน ดังนี้ 

7.1 คณะกรรมกำรพิจำรณำคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้น (ข้อ32) 
7.2 คณะกรรมกำรในกำรด ำเนินกำรซื้อหรือกำรจ้ำงแต่ละครั้ง (ข้อ 34)  
7.3 ผู้ควบคุมงำนในกำรจ้ำงก่อสร้ำง (ข้อ37) 
7.4 คณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีตกลง และโดยวิธีคัดเลือก (ข้อ79) 
7.5 คณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีตกลง (กำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน) (ข้อ98) 
7.6 คณะกรรมกำรรับซองเสนองำนกำรจ้ำง  และคณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีกำร

คัดเลือก(กำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน) (ข้อ 101) 
7.7 คณะกรรมกำรรับซองเสนองำนกำรจ้ำง  และ คณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือก

แบบจ ำกัดข้อก ำหนด  (กำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน) (ข้อ105) 
7.8 คณะกรรมกำรตรวจและรับมอบงำน (ข้อ116) 
7.9 คณะกรรมกำรแลกเปลี่ยนพัสดุ กรณีแลกเปลี่ยนพัสดุกับเอกชน (ข้อ125) 
7.10 คณะกรรมกำรสอบหำข้อเท็จจริง (ข้อ156) 

8. จัดท ำรำยงำนชี้แจงเหตุผลและควำมจ ำเป็นของกำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีตกลงกรณีเร่งด่วน        
หำกล่ำช้ำอำจจะเสียหำยแก่ทำงรำชกำร ให้ กวพ. ทรำบต้องไม่เกิน 15 วันนับแต่วันที่ได้มีกำรจ้ำง 

9. พิจำรณำขยำยเวลำกำรพิจำรณำด ำเนินกำรของคณะกรรมกำร (ข้อ34) และพิจำรณำรำยงำนผล
กำรด ำเนินกำรของคณะกรรมกำรต่ำงๆ 

10. พิจำรณำกำรอนุมัติ สั่งกำรให้ด ำเนินกำร / งด/ลด/ยกเลิก/ขยำย/แก้ไข/เปลี่ยนแปลง  และ           
ผลกำรพิจำรณำกำรด ำเนินกำรจัดซื้อหรือกำรจ้ำงทุกวิธี ทั้งในประเทศและต่ำงประเทศ จำกคณะกรรมกำรต่ำง ๆ 
/ ผู้ควบคุมงำน/หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ/เจ้ำหน้ำที่พัสดุ/ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

11. พิจำรณำยกเลิกกำรประกวดรำคำ ดังนี้ 
11.1 กรณีผู้เสนอรำคำรำยเดียวหรือมีผู้เสนอรำคำหลำยรำย แต่ถูกต้องตรงตำมรำยละเอียด

และเงื่อนไขที่ก ำหนดในเอกสำรประกวดรำคำเพียงรำยเดียว (ข้อ51) 
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11.2 กรณีไม่มีผู้เสนอรำคำหรือมีแต่ไม่ถูกต้องตำมรำยละเอียด และเงื่อนไขที่ก ำหนด และให้

ประกวดรำคำใหม่ (ข้อ52) 
11.3 กรณีจ ำเป็นเพ่ือประโยชน์แก่รำชกำรซึ่งต้องเปลี่ยนแปลงสำระส ำคัญในรำยละเอียดหรือ

เงื่อนไขท่ีก ำหนดไว้ในเอกสำรประกวดรำคำซึ่งท ำให้เกิดกำรได้เปรียบเสียเปรียบ ระหว่ำงผู้เข้ำประกวดรำคำ-
ด้วยกัน (ข้อ53) 

12. สั่งซื้อหรือจ้ำงซื้อ  สั่งจ้ำงที่ปรึกษำ  สั่งจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน ภำยในวงเงินที่มีอ ำนำจ      
(ข้อ 65-67 , 91 , 114) 

12.1 อ ำนำจกำรสั่งซื้อหรือสั่งจ้ำงครั้งหนึ่ง ไม่เกิน  50 ล้ำนบำท (ข้อ 65) 
12.2 โดยวิธีพิเศษครั้งหนึ่ง ไม่เกิน 25 ล้ำนบำท (ข้อ 66) 
12.3 โดยวิธีกรณีพิเศษ จัดซื้อหรือจัดจ้ำงครั้งหนึ่ง ไม่จ ำกัดวงเงิน (ข้อ 67) 
12.4 กำรสั่งจ้ำงที่ปรึกษำ ครั้งหนึ่ง ไม่เกิน 50 ล้ำนบำท (ข้อ 91) 
12.5 กำรสั่งจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน ครั้งหนึ่ง ไม่เกิน  10 ล้ำนบำท (ข้อ 114) 

13. พิจำรณำยกเลิกผลกำรเจรจำกับที่ปรึกษำของคณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำ             
โดยวิธีคัดเลือกเม่ือกำรเจรจำไม่ได้ผล (ข้อ88) 

14. พิจำรณำยกเลิกสัญญำหรือข้อตกลง หรือพิจำรณำผ่อนปรนกำรบอกเลิกสัญญำ (ข้อ 137,138) 
15. พิจำรณำสั่งกำรตำมรำยงำนของคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ กรณีรำยละเอียดที่ส่งมอบ                   

ไม่เป็นไปตำมข้อก ำหนดในสัญญำหรือข้อตกลง หรือพัสดุที่ส่งมอบถูกต้องไม่ครบจ ำนวน หรือ ส่งมอบ          
ครบจ ำนวนแต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด หรือพัสดุที่ส่งมอบเป็นชุดหรือเป็นหน่วย ถ้ำขำดส่วนประกอบอย่ำงใดอย่ำงหนึ่ง
แล้วแต่ไม่สำมำรถใช้กำรได้โดยสมบูรณ์ ซึ่งกรรมกำรบำงคนไม่ยอมรับพัสดุ โดยท ำควำมเห็นขัดแย้ง ให้รับพัสดุนั้น 

16. พิจำรณำสั่งกำรตำมรำยงำนของคณะกรรมกำรตรวจกำรจ้ำงที่เห็นว่ำ ผลงำนที่ส่งมอบทั้งหมด 
หรือ งวดใด ไม่เป็นไปตำมรูปแบบรำยกำรละเอียด และข้อก ำหนดในสัญญำ (ข้อ72) 

17. พิจำรณำสั่งกำรให้คณะกรรมกำรตรวจกำรจ้ำง ให้ตรวจรับงำนจ้ำง กรณีกรรมกำรบำงคน             
ไม่ยอมรับงำนโดยท ำควำมขัดแย้งไว้ (ข้อ72) 

18. รับทรำบรำยงำนของคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุหรือตรวจกำรจ้ำง (ข้อ71,72) 
19. ออกหนังสือเชิญชวนที่ปรึกษำให้ยื่นขอเสนอเพ่ือรับงำน 
20. พิจำรณำและสั่งกำรเก่ียวกับกำรแลกเปลี่ยนพัสดุ (ข้อ124) 
21. พิจำรณำสั่งกำรเรื่องกำรเช่ำสังหำริมทรัพย์ และอสังหำริมทรัพย์ ข้อ 128 , ข้อ 130 ,ข้อ131 
22. ลงนำมในสัญญำ หรือข้อตกลงเป็นหนังสือในกำรจัดหำพัสดุ ซึ่งผู้มีอ ำนำจสั่งซื้อ หรือ  สั่งจ้ำง           

ได้สั่งกำรแล้ว (ข้อ132) 
23. อนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงรำยกำรในสัญญำ หรือข้อตกลงที่เป็นหนังสือ (ข้อ 136) 
24. พิจำรณำก ำหนดค่ำปรับ งดหรือลดค่ำปรับให้แก่คู่สัญญำ หรือกำรขยำยเวลำ กำรท ำสัญญำ 

หรือ ข้อตกลง  (ข้อ134 , ข้อ 139) 
25. พิจำรณำเสนอควำมเห็นต่อปลัดกระทรวงในกรณีวงเงินกำรซื้อหรือกำรจ้ำงเกินอ ำนำจของหัวหน้ำ-       

ส่วนรำชกำร 
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26. ส่งส ำเนำสัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่มีมูลค่ำตั้งแต่ 1 ล้ำนบำทขึ้นไป ให้ส ำนักงำนตรวจเงิน-

แผ่นดิน หรือ ส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินภูมิภำค และกรมสรรพำกรภำยใน 30 วัน นับแต่วันท ำสัญญำหรือข้อตกลง 
(ข้อ135) 

27. พิจำรณำอนุมัติให้ส่วนรำชกำรอ่ืนยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปไปใช้ในรำชกำรและบุคคลยืมไปใช้         
นอกสถำนที่รำชกำร (ข้อ147) 

28. ก ำหนดวิธีกำรเบิกจ่ำยพัสดุ (ข้อ 153) 
29. สั่งกำรให้ผู้ต้องกำรรับผิดในทำงแพ่ง ชดใช้ค่ำเสียหำยหรือพัสดุตำมกฎหมำยและระเบียบ          

ของทำงรำชกำร  (ข้อ156) 
30. สั่งด ำเนินกำรจ ำหน่ำยพัสดุ กรณีหมดควำมจ ำเป็นหรือหำกใช้ในรำชกำรจะสิ้นเปลืองค่ำใช้จ่ำย

มำก (ข้อ157) 
31. อนุมัติกำรจ ำหน่ำยพัสดุเป็นสูญ ภำยในวงเงินไม่เกิน 500,000 บำท ถ้ำเกินให้ขอท ำควำมตกลง

กับกระทรวงกำรคลัง (ข้อ159) 
32. ขอท ำควำมตกลงกับกระทรวงกำรคลัง กรณีดังนี้ 

32.1 แลกเปลี่ยนวัสดุที่ต้องจ่ำยเงินเพิ่ม หรือต่ำงประเทศหรือต่ำงชนิดกัน 
32.2 กำรจ่ำยเงินค่ำเช่ำล่วงหน้ำ นอกเหนือระเบียบที่ก ำหนดหรือเช่ำอสังหำริมทรัพย์          

ในอัตรำค่ำเช่ำเกินกว่ำเดือนละ 20,000 บำท 
33. ขอท ำควำมตกลงกับส ำนักงบประมำณ ดังนี้ 

33.1 แลกเปลี่ยนครุภัณฑ์ที่ต้องจ่ำยเงินเพ่ิม หรือตำมที่ส ำนักงบประมำณก ำหนด หรือ
ครุภัณฑ์ต่ำงประเภทหรือต่ำงชนิดกัน (ข้อ123) 

33.2 กำรว่ำจ้ำงที่ปรึกษำ กรณีกำรซื้อหรือกำรจ้ำงท ำพัสดุที่มีเทคนิคพิเศษ และจ ำเป็นต้องใช้
ผู้เชี่ยวชำญในกำรพิจำรณำเฉพำะ  (ข้อ 38) 

6.6 “ปลัดกระทรวง” มีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 
1. อ ำนำจสั่งซื้อ หรือสั่งจ้ำง 

1.1 กำรสั่งซื้อ หรือสั่งจ้ำงครั้งหนึ่ง เกิน  50 ล้ำนบำทแต่ไม่เกิน 100 ล้ำนบำท (ข้อ 65) 
1.2 โดยวิธีพิเศษครั้งหนึ่งเกิน 25 ล้ำนบำท แต่ไม่เกิน 50 ล้ำนบำท (ข้อ 66) 
1.3 กำรสั่งจ้ำงที่ปรึกษำ ครั้งหนึ่งเกิน 50 ล้ำนบำท แต่ไม่เกิน 100 ล้ำนบำท (ข้อ 91) 
1.4 กำรสั่งจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน ครั้งหนึ่งเกิน  10 ล้ำนบำท (ข้อ 114) 

2. พิจำรณำสั่งกำรเกี่ยวกับกำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญำหรือข้อตกลงในกรณีที่มีกำรเพ่ิมวงเงินแล้ว
เกินอ ำนำจของหัวหน้ำส่วนรำชกำร (ข้อ136) 

3. พิจำรณำสั่งกำรเกี่ยวกับกำรงดหรือลดค่ำปรับให้แก่คู่สัญญำ หรือกำรขยำยเวลำท ำกำร        
ตำมสัญญำหรือข้อตกลงในกรณีที่วงเงินสั่งกำรครั้งนั้น เกินอ ำนำจของหัวหน้ำส่วนรำชกำร (ข้อ139) 

4. พิจำรณำผู้ที่ไม่ปฏิบัติตำมข้อผูกพันของทำงรำชกำรเป็นผู้ทิ้งงำน และส่งชื่อไปยังผู้รักษำกำร        
ตำมระเบียบ 

6.7 “รัฐมนตรี” มีอ ำนำจหน้ำที่ในกำรด ำเนินกำรสั่งซื้อหรือสั่งจ้ำง ดังนี้ 



21 

 
1. กำรสั่งซื้อหรือสั่งจ้ำงครั้งหนึ่ง เกิน 100 ล้ำนบำท  (ข้อ 65) 
2. โดยวิธีพิเศษ ครั้งหนึ่งในวงเงินเกิน 50 ล้ำนบำท  (ข้อ 66) 
3. กำรสั่งจ้ำงที่ปรึกษำ ครั้งหนึ่งในวงเงินเกิน 100 ล้ำนบำท (ข้อ 91) 

7. การจัดหาพัสดุ 
ในกำรจัดหำพัสดุของส่วนรำชกำรผู้มีหน้ำที่เกี่ยวข้องกับกำรด ำเนินกำรจัดหำจะต้องด ำเนินกำร          

ตำมข้ันตอนของระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุก ำหนด  
กำรด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรจัดหำพัสดุ สรุปสำระส ำคัญ ดังนี้ 
1. กำรด ำเนินกำรจัดหำต้องทรำบยอดเงินที่จะน ำมำใช้ในกำรจัดหำพัสดุ 
2. ด ำเนินกำรซื้อหรือจ้ำง กำรจ้ำงที่ปรึกษำ กำรจ้ำงออกแบบ และควบคุมงำนให้เป็นไปตำมขั้นตอน

ของระเบียบนี้ 
3. กำรซื้อกำรจ้ำง ในส่วนรำชกำรใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศและกิจกำรของคนไทยตำมหลักเกณฑ์ (ข้อ 16) 
4. ให้ส่วนรำชกำรจัดซื้อหรือจัดจ้ำงสินค้ำและบริกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมโดยเฉพำะในส่วนของ

สินค้ำฉลำกเขียวตำมคู่มือกำรจัดซื้อจัดจ้ำงสินค้ำและบริกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมของกรมควบคุมมลพิษ 
(ตำมหนังสือกรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว287 ลว. 29 สิ งหำคม 2551 และ หนังสือ
คณะกรรมกำรว่ำด้วยกำรพัสดุ ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว181 ลว. 15 พฤษภำคม 2556) 

5. หน่วยงำนของรัฐ จะต้องก ำหนดเงื่อนไขและคุณสมบัติของบุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้ำเป็น
คู่สัญญำ (ผู้เสนอรำคำ) ไว้ในขอบเขตของงำน (Term of Reference :TOR)  ให้คู่สัญญำต้องปฏิบัติดังนี้ 

5.1 บุคคลหรือนิติบุคคล ที่จะเข้ำเป็นคู่สัญญำ จะต้องอยู่ในฐำนะเป็นผู้แสดงบัญชีรำยรับรำยจ่ำยที่
ถูกต้องครบถ้วนในสำระส ำคัญ โดยส่วนรำชกำร จะต้องตรวจสอบจำกเว็บไซต์ของส ำนักงำนป้องกันและ
ปรำบปรำมกำรทุจริตแห่งชำติ (ป.ป.ช.) (www. nacc.go.th) 

5.2 บุคคลหรือนิติบุคคล ที่จะเข้ำเป็นคู่สัญญำกับหน่วยงำนของรัฐ จะต้องลงทะเบียนในระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลำงที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ 

5.3 คู่สัญญำต้องรับและจ่ำยเงินผ่ำนบัญชีธนำคำร เว้นแต่กำรรับจ่ำยเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่ำ       
ไม่เกิน 30,000 บำท คู่สัญญำอำจรับจ่ำยเป็นเงินสดก็ได้ (ตำมหนังสือส ำนักงำน ป.ป.ช. ด่วนที่สุด ที่ ปช 0028/
ว 0009 ลงวันที่ 23 มีนำคม 2555 และประกำศคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตแห่งชำติ เรื่อง 
หลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำและแสดงบัญชีรำยกำรรับจ่ำยของโครงกำรที่บุคคลหรือนิติบุคคลเป็นคู่สั ญญำ    
กับหน่วยงำนของรัฐ (ฉบับที ่๓) พ.ศ. ๒๕๕๕) 

6. กรรมกำรในกำรด ำเนินกำรซื้อหรือจ้ำง มีดังนี้  (ข้อ 34) 
(1) คณะกรรมกำรกำรเปิดซองสอบรำคำ 
(2) คณะกรรมกำรรับและเปิดซองประกวดรำคำ 
(3) คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำ 
(4) คณะกรรมกำรจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ 
(5) คณะกรรมกำรจัดจ้ำงโดยวิธีพิเศษ 
(6) คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
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(7) คณะกรรมกำรตรวจกำรจ้ำง 

ข้อควรพิจารณา 
1. กำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรเป็นครั้งๆ  และไม่จ ำเป็นต้องมีรูปแบบ  ซึ่งเป็นอ ำนำจของ          หัวหน้ำ

ส่วนรำชกำร       
2. องค์ประกอบของคณะกรรมกำร ประกอบด้วย ประธำนกรรมกำร  และกรรมกำรอ่ืน  อย่ำงน้อย  

๒  คน ซึ่งแต่งตั้งจำกข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร พนักงำนมหำวิทยำลัย  หรือพนักงำนของรัฐ   โดยค ำนึงถึง
ลักษณะหน้ำที่และควำมรับผิดชอบของผู้ได้รับแต่งตั้งเป็นส ำคัญ ในกรณีจ ำเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของทำง
รำชกำร จะแต่งตั้งบุคคลอื่นอีกไม่เกิน 2 คนร่วมเป็นกรรมกำรด้วยก็ได้  (ตำมหนังสือกรมบัญชีกลำง            ที่ 
กค (กวพ) 0421.3/ ว 341 ลว. 20 กันยำยน  2553)   

ข้อห้าม ห้ำมแต่งตั้งกรรมกำรรับและเปิดซองประกวดรำคำ เป็น กรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำ 
หรือแต่งตั้งผู้ที่เป็นกรรมกำรเปิดซองสอบรำคำ หรือกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำ   เป็นกรรมกำร         
ตรวจรับพัสดุ  (ข้อ 35 วรรค 3) 

3. องค์ประกอบ มีประธำน กรรมกำรและองค์ประชุมต้องไม่น้อยกว่ำกึ่งหนึ่ง 
4. มติของคณะกรรมกำร 

4.1 ต้องเป็นเสียงของผู้ที่มำประชุม 
4.2 มติที่ประชุมโดยทั่วไปถือเสียงข้ำงมำก 
4.3 กำรตรวจกำรจ้ำง หรือตรวจรับพัสดุ ต้อง เป็นเอกฉันท ์

5. คณะกรรมกำรต่ำงๆ มีอ ำนำจหน้ำที่ตำมท่ีก ำหนดไว้ในระเบียบ 
6. กำรซื้อหรือกำรจ้ำง กระท ำได้ 6 วิธี  (ข้อ 18) 

6.1 วิธีตกลงรำคำ 
6.2 วิธีสอบรำคำ 
6.3 วิธีประกวดรำคำ 
6.4 วิธีพิเศษ 
6.5 วิธีกรณีพิเศษ 
6.6 วิธีประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ตำมหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงกำรคลังก ำหนด 

ข้อสังเกต  
(1) กำรซื้อกำรจ้ำงครั้งหนึ่ง หมำยถึง กำรซื้อหรือกำรจ้ำงที่มีลักษณะพัสดุประเภทเดียวกัน          มี

ควำมต้องกำรในกำรใช้ระยะเวลำเดียวกัน ควรด ำเนินกำรจัดหำในครำวเดียวกัน 
(2) กำรแบ่งซื้อหรือกำรแบ่งจ้ำงเพ่ือให้เปลี่ยนวิธีกำรจัดหำพัสดุ หรือท ำให้อ ำนำจสั่งซื้อสั่งจ้ำง

เปลี่ยนไป จะกระท ำไม่ได้ 
(3) ในกำรสอบรำคำ หรือประกวดรำคำครั้งหนึ่งมีหลำยรำยกำร กำรเลือกซื้อแต่ละรำยกำร         

ตำมเงื่อนไขในประกำศ โดยใช้หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำอย่ำงเหมำะสม ได้แก่ ผู้เสนอรำคำถูกต้องตรงตำม
รำยละเอียด และเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในประกำศ และรำคำต่ ำสุด เป็นต้น กรณีดังกล่ำวไม่ท ำให้                    มี
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กำรเปลี่ยนแปลงอ ำนำจของผู้มีอ ำนำจสั่งซื้อหรือสั่งจ้ำง เนื่องจำกวงเงินในกำรสั่งซื้อหรือสั่งจ้ำงลดลง             
จึงไม่ถือเป็นกำรแบ่งซื้อแบ่งจ้ำง 

(4) ก่อนกำรด ำเนินกำรซื้อหรือจ้ำง ควรพิจำรณำเก่ียวกับเรื่องดังต่อไปนี้ด้วยคือ 
(4.1) วงเงินงบประมำณ เงินตำมโครงกำรเงินกู้หรือเงินช่วยเหลือที่จะต้องใช้ในกำรจัดหำ 

                 (4.2) เงินประจ ำงวด 
(4.3) จ ำแนกประเภทรำยจ่ำยตำมงบประมำณหรือตำมสัญญำเงินกู้จำกต่ำงประเทศ 
(4.4) ประเภทรำยจ่ำยที่มีกฎหมำยระเบียบที่อนุญำตให้จ่ำยได้ หรือที่กระทรวงคลังอนุญำต       

ให้จ่ำยได้ หรือหัวหน้ำส่วนรำชกำรเจ้ำของงบประมำณอนุญำตให้จ่ำยได้ 
(4.5) กำรมอบอ ำนำจของแต่ละกฎหมำยและระเบียบที่ก ำหนดไว้เป็นกำรเฉพำะเรื่อง 

                 (4.6) รำคำมำตรฐำนครุภัณฑ์ที่ส ำนักงำนงบประมำณก ำหนด 
(4.7) มติคณะรัฐมนตรีเกี่ยวกับกำรสั่งซื้อ สั่งจ้ำง เช่น กำรจัดซื้อ  น้ ำมันเชื้อเพลิง และ

น้ ำมันหล่อลื่น ต้องซื้อจำก ปตท. เป็นต้น 
                  (4.8) ระเบียบอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง  
 
8. ขั้นตอนการซื้อการจ้างวิธีการต่าง ๆ 

8.1 วิธีตกลงราคา ได้แก่กำรซื้อกำรจ้ำงครั้งหนึ่งซึ่งมีรำคำไม่เกิน 100,000 บำท (ข้อ 19)แบ่งออกเป็น 2  กรณี 
8.1.1 กรณีปกติ  

- เจ้ำหน้ำที่พัสดุรำยงำนขอซื้อหรือขอจ้ำง เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบ      
จึงด ำเนินกำรตำมวิธีกำรต่อไปได้ (ข้อ 27-29)  

- เจ้ำหน้ำที่พัสดุติดต่อตกลงรำคำกับผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำง 
- หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุจัดซื้อหรือจ้ำงภำยในวงเงินที่ได้รับควำมเห็นชอบจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำร 
- ไม่จ ำเป็นต้องท ำสัญญำเป็นหนังสือ เพียงแต่ท ำข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้        

โดยให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้ำส่วนรำชกำร (ข้อ 133) 
- ต้องแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุหรือคณะกรรมกำรตรวจกำรจ้ำง ยกเว้น          

กำรซื้อหรือจ้ำงที่มีวงเงินไม่เกิน 10,000 บำท จะแต่งตั้งข้ำรำชกำร /ลูกจ้ำงประจ ำ /พนักงำนรำชกำร / 
พนักงำนมหำวิทยำลัย /พนักงำนของรัฐ ที่มีควำมรู้ ควำมสำมำรถในกำรตรวจรับพัสดุหรืองำนจ้ำงหรือควบคุม
งำนได้ คนหนึ่งซึ่งมิใช่ผู้จัดซื้อหรือจัดจ้ำง เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ หรืองำนจ้ำง หรือผู้ควบคุมงำน แล้วแต่กรณี   
(ตำมหนังสือกรมบัญชีกลำง ที่ กค (กวพ) 0421.3/ ว 341 ลว. 20 กันยำยน  2553)  

8.1.2 กรณีเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คำดหมำยไว้ก่อนและไม่อำจด ำเนินกำรตำมปกติได้         
ให้ก ำเนิดกำรไปก่อนแล้วรีบรำยงำนขอควำมเห็นชอบต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร (ข้อ 39 วรรค 2) 

8.1.3 กรณีกำรซื้อหรือกำรจ้ำงครั้งหนึ่งมีรำคำไม่เกิน 100,000 บำท หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุจัดซื้อ 
หรือ จัดจ้ำงได้ภำยในวงเงินที่ได้รับควำมเห็นชอบจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำร 
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8.2 วิธีสอบราคา ได้แก่ กำรซื้อหรือกำรจ้ำงครั้งหนึ่งซึ่งมีรำคำเกินกว่ำ 100,000 บำท แต่ไม่เกิน 

2,000,000 บำท (ข้อ 20) 
8.2.1 เจ้ำหน้ำที่พัสดุรำยงำนขอซื้อหรือขอจ้ำง    เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบ           

จึงด ำเนินกำรตำมวิธีกำรต่อไปได ้
8.2.2 จัดท ำเอกสำรสอบรำคำ 
8.2.3 จะต้องประกำศก่อนวันเปิดซอง ไม่น้อยกว่ำ 10 วัน หรือ 45 วัน ส ำหรับกำรสอบรำคำ -

นำนำชำติซึ่งกระท ำได้ 2 วิธีคือ 
(1) ปิดประกำศโดยเปิดเผย ณ ที่ท ำกำร 
(2) ส่งใบประกำศให้แก่ผู้มีอำชีพขำยหรือรับจ้ำงโดยตรง หรือโดยทำงไปรษณีย์ลงทะเบียน 

8.2.4 กำรยื่นซอง ให้แก่ผู้เสนอรำคำยื่นโดยงตรงต่อส่วนรำชกำรหรือส่งทำงไปรษณีย์ลงทะเบียน
(กรณีส่วนรำชกำรก ำหนดไว้ในประกำศให้ยื่นทำงไปรษณีย์ได้) 

8.2.5 รับซองโดยเจ้ำหน้ำที่แล้วมอบให้หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุส่งมอบซอง-
เสนอรำคำพร้อมเอกสำรต่อคณะกรรมกำร เมื่อครบก ำหนดรับซอง 

8.2.6 คณะกรรมกำรเปิดซองสอบรำคำ ด ำเนินกำรดังนี้ 
(1) ตรวจสอบผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
(2) เปิดซองสอบรำคำเฉพำะผู้ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน  
(3) ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอรำคำ ใบเสนอรำคำ แคตตำล็อก หรือ แบบรูป และ

รำยละเอียด       
(4) คัดเลือกผู้เสนอรำคำถูกต้องตำม (3) ซึ่งเสนอรำคำต่ ำสุด 
(5) ต่อรองรำคำ  
(6) เสนอควำมเห็นพร้อมด้วยเอกสำรที่ได้รับไว้ต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร โดยผ่ำนหัวหน้ำ -

เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 
8.2.7 ผู้มีอ ำนำจอนุมัติให้ด ำเนินกำร 
8.2.8 จัดท ำสัญญำ 
8.2.9 ส่วนรำชกำรบริหำรสัญญำ 
8.2.10 คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ หรือคณะกรรมกำรตรวจกำรจ้ำง ตรวจรับพัสดุ/ตรวจกำรจ้ำง 
ข้อห้าม  
1. ห้ำมรับซองใบเสนอรำคำเม่ือพ้นก ำหนดเวลำแล้ว 
2. ห้ำมขำยเอกสำรสอบรำคำ เว้นแต่ แบบรูปรำยกำร เช่น แบบพิมพ์เขียว  
3. วิธีประกวดราคา ได้แก่ กำรซื้อหรือกำรจ้ำงครั้งหนึ่งมีรำคำเกินกว่ำ 2,000,000 บำท (ข้อ 21) 

3.1 เจ้ำหน้ำที่พัสดุรำยงำนขอซื้อจ้ำง เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบ              จึง
ด ำเนินกำรตำมวิธีกำรต่อไปได ้

3.2 จัดท ำเอกสำรประกวดรำคำ และประกำศ พร้อมเผยแพร่โดยมีสำระส ำคัญ ดังนี้ 
(1)  รำยกำรพัสดุที่ต้องกำรซื้อ  หรืองำนที่ต้องกำรจ้ำง 



25 

 
(2)  คุณสมบัติของผู้มีสิทธิเข้ำประกวดรำคำ 
(3)  ก ำหนดวัน  เวลำ  รับซอง  ปิดกำรรับซอง  และเปิดซองประกวดรำคำ 
(4)  สถำนที่และระยะเวลำในกำรขอรับ  หรือขอซื้อเอกสำรกำรประกวดรำคำ และ          

รำคำของเอกสำร 
(5)  แหล่งเงินกู้และประเทศผู้มีสิทธิเข้ำประกวดรำคำในกรณีประกวดรำคำนำนำชำติ 

3.3 ประกำศประกวดรำคำก่อนกำรให้หรือกำรขำยเอกสำรประกวดรำคำไม่น้อยกว่ำ 7 วัน
ท ำกำร    (ข้อ 45)  โดย    

(1)  ปิดประกำศประกวดรำคำโดยเปิดเผย  ณ  ที่ท ำกำรของส่วนรำชกำรนั้น                
กำรปิดประกำศดังกล่ำว  ให้กระท ำในตู้ปิดประกำศที่มีกุญแจปิดตลอดเวลำ  โดยผู้ปิดประกำศ และ             ผู้
ปลดประกำศออกจำกตู้ปิดประกำศจะต้องจัดท ำหลักฐำนกำรปิดประกำศและกำรปลดประกำศ -              
ออกเป็นหนังสือมีพยำนบุคคลรับรอง  ทั้งนี้  ผู้ปิดประกำศและผู้ปลดประกำศออก  จะต้องมิใช่บุคคลเดียวกัน  
และจะต้องมิใช่บุคคลที่เป็นพยำนในแต่ละกรณีด้วย 

(2)  ส่งไปประกำศทำงวิทยุกระจำยเสียง  และ/หรือประกำศในหนังสือพิมพ์ 
(3)  ส่งให้กรมประชำสัมพันธ์ และองค์กำรสื่อสำรมวลชนแห่งประเทศไทย เพ่ือเผยแพร่ 
(4)  ส่งไปเผยแพร่ที่ศูนย์รวมข่ำวประกวดรำคำของทำงรำชกำร  โดยให้ส่งเอกสำร  

ประกวดรำคำไปพร้อมกันด้วย 
(5)  ส่งให้ส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินหรือส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินภูมิภำค แล้วแต่กรณี  

โดยให้ส่งเอกสำรประกวดรำคำไปพร้อมกันด้วย 
(6)  ส่งประกำศไปยังผู้มีอำชีพขำยหรือรับจ้ำงท ำงำนนั้นโดยตรง  หรือจะโฆษณำ          

โดยวิธีอ่ืนอีกด้วยก็ได้ 
(7) จัดส่งทำงไปรษณีย์ให้จัดส่งโดยใช้บริกำรไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS)  เว้นแต่ท้องที่ใด

ไม่มีบริกำรไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS)  จึงให้จัดส่งทำงไปรษณีย์ลงทะเบียน 
3.4 กำรให้หรือขำยเอกสำรประกวดรำคำ จะต้องด ำเนินกำรไม่น้อยกว่ำ 7 วันท ำกำร และ

จะต้องมีช่วงเวลำส ำหรับกำรค ำนวณรำคำของผู้ประสงค์จะเข้ำเสนอรำคำหลังปิดกำรให้หรือกำรขำยเอกสำร             
ประกวดรำคำจนถึงก่อนวันรับซองประกวดรำคำไม่น้อยกว่ำ  7 วันท ำกำร  หรือ  ไม่น้อยกว่ำจ ำนวนวันที่-
มำกกว่ำนั้นตำมที่ กวพ. ก ำหนดโดยค ำนึงถึงขนำด  ปริมำณ  และลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้ำง 

กรณีที่มีกำรขำย  ให้ก ำหนดรำคำพอสมควรกับค่ำใช้จ่ำยที่ทำงรำชกำรต้องเสียไป               
ในกำรจัดท ำส ำเนำเอกสำรประกวดรำคำนั้น 

หำกมีกำรยกเลิกกำรประกวดรำคำครั้งนั้นและมีกำรประกวดรำคำใหม่  ให้ผู้รับ  หรือ         
ซื้อเอกสำรประกวดรำคำในกำรประกวดรำคำครั้งก่อน  มีสิทธิใช้เอกสำรประกวดรำคำนั้นหรือได้รับเอกสำร
ประกวดรำคำใหม่  โดยไม่ต้องเสียค่ำซื้อเอกสำรประกวดรำคำอีก 

ก่อนวันปิดกำรรับซองประกวดรำคำ  หำกมีควำมจ ำเป็นที่จะต้องก ำหนดรำยละเอียด
เพ่ิมเติมหรือมีกำรชี้สถำนที่ ซึ่งมิได้ก ำหนดไว้ในเอกสำรประกวดรำคำตั้งแต่ต้น  ให้ส่วนรำชกำรจัดท ำเป็น
เอกสำรประกวดรำคำเพ่ิมเติมและให้ระบุ  วัน  เวลำ  และสถำนที่ในกำรชี้แจงรำยละเอียดหรือกำรชี้สถำนที่       
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ไว้ด้วย  และให้ด ำเนินกำรตำมข้อ ๔๕ โดยอนุโลม  รวมทั้งให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ที่ได้รับหรือได้ซื้อเอกสำร
ประกวดรำคำไปแล้วทุกรำยทรำบโดยมิชักช้ำ 

 กำรชี้แจงรำยละเอียดหรือกำรชี้สถำนที่  ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบจัดท ำบันทึก         
กำรชี้แจงรำยละเอียด หรือ กำรชี้สถำนที่เป็นลำยลักษณ์อักษรไว้เป็นหลักฐำนทุกครั้ง 

3.5 แต่งตั้งคณะกรรมกำรรับซองและเปิดซองประกวดรำคำ เพ่ือพิจำรณำ 
(1) รับซองพร้อมเอกสำร พัสดุตัวอย่ำง 
(2) ตรวจสอบหลักประกันซอง 
(3) เปิดซองใบเสนอรำคำ 
(4) ส่งมอบใบเสนอรำคำและเอกสำรทั้งหมดต่อคณะกรรมกำรพิจำรณำผลประกวดรำคำ

ทันที ในวันเดียวกัน 
 ข้อห้าม  

1. ห้ำมรับซองประกวดรำคำทำงไปรษณีย์ เว้นแต่กำรประกวดรำคำนำนำชำติ 
2. ห้ำมรับซองประกวดรำคำหรือเอกสำรหลักฐำนต่ำงๆ เมื่อพ้นก ำหนดเวลำรับซอง 

3.6 กำรก ำหนดให้ผู้เข้ำเสนอรำคำยื่นซองประกวดรำคำ โดยแยกเป็น 
(1)  ซองข้อเสนอด้ำนเทคนิคและข้อเสนออ่ืน ๆ 
(2)  ซองข้อเสนอด้ำนรำคำ 
(3)  ซองข้อเสนอทำงกำรเงิน  (ข้อ ๕๖) (ถ้ำมี) 
ทั้งนี้ ให้ก ำหนดวิธีกำร  ขั้นตอน  และหลักเกณฑ์กำรพิจำรณำไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสำร

ประกวดรำคำด้วย 
3.7 แต่งตั้งคณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำ เพ่ือท ำหน้ำที่ ดังนี้ 

(1) ตรวจสอบผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
(2) ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ เสนอรำคำ ใบเสนอรำคำ เอกสำรหลักฐำนต่ำงๆ         

พัสดุตัวอย่ำงแคตตำล็อก หรือรูปแบบและรำยกำรละเอียด 
(3) คัดเลือกผู้ที่เสนอรำคำถูกต้อง ซึ่งเสนอรำคำต่ ำสุด 
(4) กรณีผู้เสนอรำคำได้เสนอรำยละเอียดแตกต่ำงไปจำกที่ก ำหนดในเงื่อนไขประกำศ  

ประกวดรำคำในส่วนที่มิใช่สำระส ำคัญ และควำมแตกต่ำงนั้นไม่มีผลท ำให้เกิดกำรได้เปรียบเสียเปรียบ               
ต่อผู้เสนอรำคำรำยอ่ืนหรือเป็นกำรผิดพลำดเล็กน้อย ให้พิจำรณำผ่อนปรน โดยไม่ตัดผู้เข้ำประกวดรำคำรำยนั้นออก 

(5) กรณีผู้เสนอรำคำขำยรำยเดียวหรือมีผู้เสนอรำคำหลำยรำยแต่ถูกต้องเพียงรำยเดียว        
ให้ยกเว้นแต่มีเหตุผลสมควรไปคัดเลือกรำยต่ ำสุด 

(6) ต่อรองรำคำ  
(7) เสนอควำมเห็นพร้อมด้วยเอกสำรที่รับไว้ต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรโดยผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

3.8 ผู้มีอ ำนำจอนุมัติให้ด ำเนินกำร 
3.9 จัดท ำสัญญำ 
3.10 ส่วนรำชกำรบริหำรสัญญำ 
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3.11 คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ หรือคณะกรรมกำรตรวจกำรจ้ำง ตรวจรับพัสดุ/ตรวจงำนจ้ำง 

4. การซื้อวิธีพิเศษ ได้แก่ กำรซื้อครั้งหนึ่งซึ่งมีรำคำเกินกว่ำ 100,000 บำท  (ข้อ 23)          
หัวหน้ำส่วนรำชกำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ  เพื่อด ำเนินกำรดังนี้ 
(1) เป็นพัสดุที่จะขำยทอดตลำดให้ด ำเนินกำรซื้อโดยวิธีเจรจำตกลงรำคำ 
(2) เป็นพัสดุที่ต้องซื้อเร่งด่วน หำกล่ำช้ำอำจจะเสียหำยแก่รำชกำร 
(3) เป็นพัสดุเพื่อใช้ในรำชกำรลับ 
(4) เป็นพัสดุที่ได้ซื้อไว้แล้ว แต่มีควำมจ ำเป็นต้องกำรเพ่ิมอย่ำงเร่งด่วน 
(5) เป็นพัสดุที่จ ำเป็นต้องซื้อโดยตรงจำกต่ำงประเทศหรือด ำเนินกำรโดยผ่ำนองค์กำรระหว่ำงประเทศ 
(6) เป็นพัสดุที่โดยลักษณะกำรใช้งำนหรือมีข้อจ ำกัดทำงเทคนิคต้องระบุยี่ห้อโดยเฉพำะ            

ซึ่งรวมถึงอะไหล่รถประจ ำต ำแหน่งหรือยำรักษำโรคที่ไม่ต้องซื้อตำมชื่อสำมัญในบัญชียำหลักแห่งชำติ 
(7) เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้ำงซึ่งจ ำเป็นต้องซื้อเฉพำะแห่ง 
(8) เป็นพัสดุที่ได้ด ำเนินกำรซื้อโดยวิธีอ่ืนแล้วไม่ได้ผลดี 
4.1 เจ้ำหน้ำที่พัสดุรำยงำนขอซื้อ เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบจึงด ำเนินกำร         

ตำมวิธีกำรต่อไปได ้
4.2 แต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดซื้อโดยวิธีพิเศษเพ่ือพิจำรณำ 

(1) ซื้อโดยวิธีเจรจำตกลงรำคำ กรณีเป็นพัสดุจะขำยทอดตลำด 
(2) เชิญผู้มีอำชีพขำยพัสดุนั้นโดยตรงมำเสนอรำคำ กรณีเป็นพัสดุที่ต้องซื้อเร่งด่วน            

หำกล่ำช้ำอำจเสียหำยแก่รำชกำร หรือเป็นพัสดุเพ่ือใช้ในรำชกำรลับ  หรือเป็นพัสดุที่โดยลักษณะของกำรใช้งำนหรือ
มีข้อจ ำกัดทำงเทคนิคที่จ ำเป็นต้องระบุยี่ห้อเป็นกำรเฉพำะ 

(3) ซือ้พัสดุที่จ ำเป็นต้องซื้อโดยตรงจำกต่ำงประเทศ 
(4) กรณี ตำมข้อ4(6) ให้สืบรำคำจำกผู้มีอำชีพขำยพัสดุโดยตรง และผู้เสนอรำคำในกำรสอบ

รำคำหรือประกวดรำคำของรำยที่เสนอรำคำที่ถูกยกเลิก 
(5) ต่อรองรำคำตำม 4.2 (2) (4) หำกเห็นว่ำรำคำสูงกว่ำท้องตลำด รวมทั้งกรณีซื้อที่ดิน  

และสิ่งก่อสร้ำงด้วย 
(6) เสนอควำมเห็นต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรโดยผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

4.3 ผู้มีอ ำนำจอนุมัติให้ด ำเนินกำร 
4.4 ท ำสัญญำ 
4.5 ส่วนรำชกำรบริหำรสัญญำ 
4.6 คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ หรือคณะกรรมกำรตรวจกำรจ้ำง (กรณีก่อสร้ำง) ตรวจรับพัสดุ/งำนจ้ำง 

5. การจ้างโดยวิธีพิเศษ ได้แก่ กำรจ้ำงครั้งหนึ่งซึ่งมีรำคำเกินกว่ำ 100,000 บำท  (ข้อ 24)                
ให้กระท ำได้เฉพำะกรณีหนึ่งกรณีใด ดังต่อไปนี้ 

(1) เป็นงำนที่ต้องกำรช่ำงผู้มีฝีมือโดยเฉพำะ หรือผู้มีควำมช ำนำญเป็นพิเศษ 
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(2) เป็นงำนจ้ำงซ่อมพัสดุที่จ ำเป็นต้องถอดตรวจให้ทรำบควำมช ำรุดเสียหำยเสียก่อน           จึง

จะประมำณค่ำซ่อมได้ เช่น งำนจ้ำงซ่อมเครื่องจักรกล เครื่องมือกล เครื่องไฟฟ้ำ   เครื่องวิทยุ และ         เครื่อง
อิเล็คทรอนิคส์ เป็นต้น 

(3) เป็นงำนที่ต้องกระท ำโดยเร่งด่วน หำกล่ำช้ำอำจจะเสียหำยแก่รำชกำร 
(4) เป็นงำนที่ต้องปกปิดเป็นควำมลับของทำงรำชกำร 
(5) เป็นงำนที่ต้องจ้ำงเพ่ิมในสถำนกำรณ์ที่จ ำเป็น หรือเร่งด่วน 
(6) เป็นงำนที่ได้ด ำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีอ่ืนแล้วไม่ได้ผลดี 
5.1 เจ้ำหน้ำที่พัสดุรำยงำนขอจ้ำง เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบจึงด ำเนินกำร         

ตำมวิธีกำรต่อไปได ้
5.2 แต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดจ้ำงโดยวิธีพิเศษ เพ่ือพิจำรณำ 

5.2.1 เชิญผู้มีอำชีพรับจ้ำงท ำงำนนั้นโดยตรงมำเสนอรำคำในกรณีตำม (1) (2) (3) (4) 
5.2.2 เจรจำกับผู้รับจ้ำงรำยเดิมกรณีสัญญำหรือข้อตกลงที่ยังไม่สิ้นสุดระยะเวลำ           

กำรส่งมอบ กรณีตำม 5(5) 
5.2.3 กรณีตำม 5 (6) ให้สืบรำคำจำกผู้มีอำชีพรับจ้ำงท ำงำนนั้นโดยตรง และ          

ผู้เสนอรำคำในกำรสอบรำคำหรือประกวดรำคำที่ถูกยกเลิกไป 
5.2.4 ต่อรองรำคำ 
5.2.5 เสนอควำมเห็นต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรโดยผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

5.3 ผู้มีอ ำนำจอนุมัติให้ด ำเนินกำร 
5.4 จัดท ำสัญญำ 
5.5 ส่วนรำชกำรบริหำรสัญญำ 
5.6 แต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ หรือคณะกรรมกำรตรวจกำรจ้ำง (กรณีก่อสร้ำง)          

ตรวจรับพัสดุ/งำนจ้ำง 
 

6. วิธีกรณีพิเศษ ได้แก่ กำรซื้อหรือกำรจ้ำงจำกส่วนรำชกำร หน่วยงำนตำมกฎหมำยว่ำด้วย
ระเบียบบริหำรรำชกำรส่ วนท้องถิ่น หน่วยงำนอ่ืนซึ่ งมีกฎหมำยบัญญัติ ให้มีฐำนะเป็นรำชกำร -                     
บริหำรส่วนท้องถิ่น หรือ รัฐวิสำหกิจ (ข้อ 26)  

(1) เป็นผู้ท ำหรือผลิตพัสดุนั้นๆขึ้นเอง และนำยกรัฐมนตรีอนุมัติให้ซื้อหรือจ้ำง 
(2) มีกฎหมำยหรือมติคณะรัฐมนตรีก ำหนดให้ซื้อหรือจ้ำง และให้รวมถึงหน่วยงำนอ่ืน              

ที่มีกฎหมำยหรือมติคณะรัฐมนตรีก ำหนด 
6.1 เจ้ำหน้ำที่พัสดุรำยงำนขอซื้อหรือขอจ้ำงเมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบ            

จึงด ำเนินกำรตำมวิธีกำรต่อไป 
6.2 หัวหน้ำส่วนรำชกำร อนุมัติให้ด ำเนินกำร และสั่งซื้อหรือสั่งจ้ำงได้โดยตรง 
6.3 ส่วนรำชกำรไม่จ ำเป็นต้องท ำสัญญำเป็นหนังสือ เพียงแต่ท ำข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ 

โดยให้อยู่ในดุลพินิจของผู้ซื้อหรือผู้ว่ำจ้ำง 
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6.4 ส่วนรำชกำรด ำเนินกำรตำมสัญญำหรือข้อตกลง 
6.5 แต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุหรือคณะกรรมกำรตรวจรับกำรจ้ำง ยกเว้น กำรซื้อ 

หรือ กำรจ้ำงที่มีวงเงินไม่เกิน 10,000 บำท จะแต่งตั้งข้ำรำชกำร /ลูกจ้ำงประจ ำ /พนักงำนรำชกำร / 
พนักงำน-มหำวิทยำลัย /พนักงำนของรัฐ คนหนึ่งซึ่งมิใช่ผู้จัดซื้อหรือจัดจ้ำง เป็นผู้ตรวจรับพัสดุหรืองำนจ้ำง 

ข้อสังเกต  1. กำรซื้อขำยโดยวิธีกรณีพิเศษจะต้องด ำเนินกำรในลักษณะที่เป็นนิติบุคคลระหว่ำง
ส่วนรำชกำรที่มีฐำนะเป็นนิติบุคคล 2 ฝ่ำย  

              2. กำรซื้อขำยหรือกำรจ้ำงของหน่วยงำนในสังกัดส่วนรำชกำรเดียวกัน ไม่อำจกระท ำได้ 
เช่น สถำนศึกษำในสังกัดกรมอำชีวศึกษำแห่งใดแห่งหนึ่ ง จะด ำเนินกำรจัดซื้อผลิตภัณฑ์ส ำเร็จรูป               
จำกสถำนศึกษำอีกแห่งหนึ่งในสังกัดเดียวกัน เป็นต้น  
9. การตรวจนับพัสดุหรือตรวจการจ้าง 

การตรวจรับพัสดุ 
1. หน้ำที่ของคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ (ข้อ71) 
2. สถำนที่ตรวจรับคณะกรรมกำรจะต้องตรวจรับ ณ สถำนที่ดังนี้ 

2.1 ที่ท ำกำรของผู้ใช้พัสดุ 
2.2 สถำนที่ซึ่งก ำหนดไว้ในสัญญำ 
2.3 สถำนที่อ่ืนที่ได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำร 

3. ตรวจรับในวันที่ผู้ขำยน ำพัสดุมำส่งและต้องตรวจรับโดยเร็ว ภำยใน 5 วันท ำกำร 
4. พัสดุที่ประกอบกันเป็นชุดหรือเป็นหน่วย ถ้ำปรำกฏว่ำผู้ขำยส่งมอบส่งของไม่ครบโดยขำดส่วนใด

ส่วนหนึ่งไป ท ำให้ผู้ซื้อไม่สำมำรถใช้สิ่งของนั้นได้โดยสมบูรณ์ ถือว่ำผู้ขำยยังไม่ได้ส่งมอบสิ่งของ และกรรมกำร
ต้องรำยงำนควำมบกพร่องต่อผู้ซื้อเพ่ือแจ้งให้ผู้ขำยทรำบภำยใน 3 วันท ำกำรนับแต่วันตรวจพบ 

5. ถ้ำกรรมกำรบำงคนไม่ยอมรับพัสดุ ให้ท ำควำมเห็นแย้ง 
6. รำยงำนให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรทรำบหรือสั่งกำร 
7. ส่งมอบพัสดุแก่เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

การตรวจการจ้าง และควบคุมงานก่อสร้าง 
1. หน้ำที่ของคณะกรรมกำรตรวจกำรจ้ำง (ข้อ72) 
2. ผู้ควบคุมต้องท ำบันทึกกำรปฏิบัติของผู้รับจ้ำงเพื่อรำยงำนให้คณะกรรมกำรตรวจกำรจ้ำง 
3. กำรตรวจรับงำนแต่ละงวดตำมนัยสัญญำเป็นเพียงเพ่ือที่จะออกใบตรวจรับงำนจ้ำงให้แก่ผู้รับจ้ำง

เพ่ือใช้เป็นหลักฐำนในกำรน ำมำขอเบิกเงินจำกทำงรำชกำรเท่ำนั้น มิใช่เป็นกำรตรวจรับงำนจ้ำงในงวดนั้น            
ไว้ใช้ในรำชกำร 

4. ถ้ำกรรมกำรบำงคนไม่ยอมรับงำนให้ท ำควำมเห็นแย้ง 
5. รำยงำนให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรทรำบหรือสั่งกำร 

 ข้อสังเกต  1. ในกำรรับมอบพัสดุหรืองำนจ้ำงตำมสัญญำถ้ำปรำกฏว่ำผู้รับจ้ำงหรือผู้ขำยผิดนัด และ
จะถูกปรับตำมสัญญำ ส่วนรำชกำรคู่สัญญำจะต้องบอกสงวนสิทธิกำรเรียกค่ำปรับไว้เป็นลำยลักษณ์อักษร
ในขณะรับมอบพัสด ุ
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  2. ในกรณีที่ผู้ขำยหรือผู้จ้ำงผิดสัญญำและจะต้องถูกปรับ แต่ยังมีข้อโต้แย้ง หรือ มีเหตุที่
จะขอต่ออำยุสัญญำหรือขอลดเงินค่ำปรับ และเรื่องก ำลังอยู่ในระหว่ำงกำรพิจำรณำของเจ้ำหน้ำที่              ให้
ส่วนรำชกำรผู้ซื้อหรือผู้จ้ำงด ำเนินกำรขอเบิกและจ่ำยเงินในส่วนที่ไม่มีปัญหำให้แก่ผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำงไปก่อนได้ 
เมื่อได้วินิจฉัยชี้ขำดเก่ียวกับกำรปรับหรืองดปรับแล้ว ให้เบิกจ่ำยเงินเพิ่มเติมต่อไป 

 

10. อ านาจในการสั่งซ้ือสั่งจ้าง 

วิธีซื้อ-จ้าง หัวหน้าส่วนราชการ ปลัดกระทรวง รัฐมนตรีเจ้าสังกัด 

ซ้ือ-จ้ำง ทั่วไป  และ 
จ้ำงที่ปรึกษำ 

ไม่เกิน 50 ล้ำนบำท เกิน 50 -100 ล้ำนบำท เกิน 100 ล้ำนบำท 

วิธีพิเศษ ไม่เกิน 25  ล้ำนบำท เกิน 25 – 50 ล้ำนบำท เกิน 50 ล้ำนบำท 

วิธีกรณีพิเศษ ไม่จ ำกัดจ ำนวน - - 

กำรจ้ ำงออกแบบ
และควบคุมงำน 

ไม่เกิน 10 ล้ำนบำท เกิน 10 ล้ำนบำท  - 

 
 ข้อสังเกต  หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ มีอ ำนำจในกำรสั่งซื้อหรือสั่งจ้ำง ภำยในวงเงินที่ได้รับควำมเห็นชอบ
จำกหัวหน้ำส่วนรำชกำร แต่ไม่เกิน 100,000 บำท 

11. การจ้างท่ีปรึกษา 
กำรจ้ำงที่ปรึกษำ หมำยควำมว่ำ กำรจ้ำงบริกำรจำกที่ปรึกษำ แต่ไม่รวมถึงกำรจ้ำงออกแบบ และ

ควบคุมงำนก่อสร้ำงอำคำรด้วยเงินงบประมำณ 
วิธีกำรจ้ำงที่ปรึกษำกรท ำได้ 2 วิธี คือ 
1. วิธีตกลง ได้แก่ กำรจ้ำงที่ปรึกษำที่ผู้ว่ำจ้ำงตกลงจ้ำงรำยใดรำยหนึ่งซึ่งเคยทรำบ หรือ เคยเห็น

ควำมสำมำรถ และผลงำนแล้ว และเป็นผู้ให้บริกำรที่เชื่อถือได้ 
1.1 กำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีตกลง กระท ำได้ในกรณีดังต่อไปนี้ 

(1) เป็นกำรจ้ำงที่มีค่ำงำนจ้ำงไม่เกิน 1 แสนบำท   
(2) เป็นกำรจ้ำงเพื่อท ำงำนต่อเนื่องจำกงำนที่ได้ท ำอยู่แล้ว 
(3) เป็นกำรจ้ำงในกรณีที่ทรำบแน่ชัดว่ำผู้เชี่ยวชำญในงำนที่จะให้บริกำรตำมที่ต้องกำร         

มีจ ำนวนจ ำกัด ไม่เหมำะสมที่จะด ำเนินกำรด้วยวิธีคัดเลือก 
(4) เป็นกำรจ้ำงที่ต้องกระท ำโดยเร่งด่วน หำกล่ำช้ำอำจเสียหำยแก่รำชกำร 

1.2 ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำ 
1.2.1 เจ้ำหน้ำที่พัสดุรำยงำนขอจ้ำงที่ปรึกษำเสนอต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร  และ         

เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบ จึงด ำเนินกำรจ้ำงต่อไป (ข้อ 78) 
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1.2.2 ต้องแต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีตกลง (ข้อ 84)            

เพ่ือมีหน้ำที่พิจำรณำ ดังนี้ 
(1) ข้อเสนอด้ำนเทคนิคของที่ปรึกษำ 
(2) อัตรำค่ำจ้ำงและค่ำใช้จ่ำยอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวเนื่องกับบริกำรที่จ้ำงและเจรจำต่อรอง 
(3) พิจำรณำรำยละเอียดที่จะก ำหนดในสัญญำ 
(4) รำยงำนผลกำรพิจำรณำ และเสนอควำมเห็นต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร 

1.2.3 ผู้มีอ ำนำจอนุมัติให้ด ำเนินกำร 
1.2.4 จัดท ำสัญญำ 
1.2.5 ส่วนรำชกำรบริหำรสัญญำ 
1.2.6 ตรวจรับงำน 
1.2.7 รวบรวมเอกสำรส่งด ำเนินกำรเบิกเงิน 
 

2. วิธีคัดเลือก ได้แก่ กำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยกำรคัดเลือกท่ีปรึกษำท่ีมีคุณสมบัติเหมำะสมที่สุด        ที่
จะท ำงำนนั้น 
 ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำ 

(1)  เจ้ำหน้ำที่พัสดุรำยงำนขอจ้ำงที่ปรึกษำเสนอต่อหัวหน้ำรำชกำร และเมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร         
ให้ควำมเห็นชอบ จึงด ำเนินกำรต่อไป (ข้อ 78) 

(2)  แต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีคัดเลือกเพ่ือพิจำรณำ และ            เสนอ
ควำมเห็นต่อหัวหน้ำรำชกำร (ข้อ 88) 

(3)  เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบด ำเนินกำรขอรำยชื่อที่ปรึกษำจำกสถำบันกำรเงินหรือองค์กำร-ระหว่ำง
ประเทศ หรือลงประกำศในหนังสือพิมพ์ แจ้งไปยังสมำคม หรือสถำบันอำชีพ หรือสถำนทูตที่เกี่ยวข้อง หรือขอ
ควำมร่วมมือจำกส่วนรำชกำรต่ำง ๆ ซึ่งเคยด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำในงำนประเภทเดียวกันส ำหรับ         ที่
ปรึกษำต่ำงประเทศ แต่ถ้ำเป็นที่ปรึกษำไทยให้ขอรำยชื่อจำกศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษำ กระทรวงกำรคลัง 

(4) เชิญที่ปรึกษำที่ได้คัดเลือกไว้ให้ยื่นข้อเสนอ 
(5) ผู้มีอ ำนำจอนุมัติให้ด ำเนินกำรได้ 
(6) จัดท ำสัญญำ 
(7) ส่วนรำชกำรบริหำรสัญญำ 
(8) ตรวจรับงำน 
(9) รวบรวมเอกสำรส่งด ำเนินกำรเบิกเงิน 
ข้อสังเกต 1. กำรจ่ำยเงินค่ำจ้ำงให้แกที่ปรึกษำที่มีกำรแบ่งช ำระเงินออกเป็นงวดๆ ให้ผู้ว่ำจ้ำง

หักเงินที่จะจ่ำยแต่ละครั้งในอัตรำไม่ต่ ำกว่ำร้อยละ 5 แต่ไม่เกินร้อยละ 10 ของค่ำจ้ำง เพ่ือเป็นกำรประกันผลงำน 
หรือที่ปรึกษำใช้หนังสือค้ ำประกันของธนำคำรในประเทศวำงค้ ำประกันแทนเงินที่หักไว้ก็ได้ โดยให้ก ำหนด        
เป็นเงื่อนไขไว้ในสัญญำด้วยเว้นแต่กำรจ้ำงที่ปรึกษำซึ่งด ำเนินกำรด้วยเงินช่วยเหลือ 
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 2. กรณีสัญญำจ้ำงที่ปรึกษำตำมโครงกำรเงินกู้ที่ได้รวมเงินค่ำภำษี ซึ่งที่ปรึกษำจะต้อง

จ่ำยให้แก่รัฐบำลไทยไว้ในรำคำจ้ำง ให้แยกเงินส่วนที่กันเป็นค่ำภำษีไว้ต่ำงหำกจำกรำคำจ้ำง 
 

12. การจ้างออกแบบและควบคุมงาน 
กำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน หมำยควำมว่ำ กำรจ้ำงบริกำรจำกนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดำ      

ที่ประกอบธุรกิจบริกำรด้ำนงำนออกแบบและควบคุมงำนก่อสร้ำงอำคำรด้วยเงินงบประมำณ 
กำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน กระท ำได้ 4 วิธี คือ 
1. กำรจ้ำงโดยวิธีตกลง ได้แก่ กำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำนเกี่ยวกับกำรก่อสร้ำงที่มีวงเงิน

ตำมโครงกำรหนึ่งๆ ไม่เกิน 2,000,000 บำท 
วิธีกำรด ำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีตกลง 
(1) เจ้ำหน้ำที่พัสดุรำยงำนขอจ้ำงออกแบบและควบคุมงำนน ำเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรและ

เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบแล้ว จึงด ำเนินกำรจ้ำงต่อไป (ข้อ 96) 
(2) ต้องแต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีตกลง เพื่อพิจำรณำเสนอควำมเห็น    ต่อ

หัวหน้ำส่วนรำชกำร และคณะกรรมกำรกำรตรวจและรับมอบงำน 
(3) ผู้มีอ ำนำจอนุมัติให้ด ำเนินกำรได้ 
(4) จัดท ำสัญญำ 
(5) ส่วนรำชกำรบริหำรสัญญำ 
(6) คณะกรรมกำรตรวจและรับมอบงำน พิจำรณำด ำเนินกำรให้เป็นไปตำมข้อก ำหนด       

ที่ระบุไว้ในสัญญำ 
2. กำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือก ได้แก่  กำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำนเกี่ยวกับกำรก่อสร้ำงอำคำร    

ที่มีวงเงินตำมโครงกำรหนึ่งๆ เกิน 2,000,000 บำท แต่ไม่เกิน  5,000,000 บำท 
วิธีกำรด ำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือก 
(1) เจ้ำหน้ำที่พัสดุรำยงำนขอจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรและ

เมื่อหัวหน้ำรำชกำรให้ควำมเห็นชอบแล้ว จึงด ำเนินกำรจ้ำงต่อไป (ข้อ 96) 
(2) แต่งตั้งคณะกรรมกำรรับซองเสนองำนกำรจ้ำง โดยวิธีคัดเลือกคณะกรรมกำร

ด ำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือกเพ่ือพิจำรณำเสนอควำมเห็นต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรและคณะกรรมกำรตรวจและ
รับมอบงำน 

(3) ผู้มีอ ำนำจอนุมัติให้ด ำเนินกำร 
(4) จัดท ำสัญญำ 
(5) ส่วนรำชกำรบริหำรสัญญำ 
(6) คณะกรรมกำรตรวจรับและมอบงำน พิจำรณำด ำเนินกำรให้เป็นไปตำมข้อก ำหนด       

ที่ระบุไว้ในสัญญำ 
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3. กำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ำกัดข้อก ำหนด ได้แก่ กำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน

เกี่ยวกับงำนก่อสร้ำงอำคำรที่มีวงเงินตำมโครงกำรหนึ่งๆ เกิน 5,000,000 บำท 
วิธีกำรด ำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ำกัดข้อก ำหนด 
(1) เจ้ำหน้ำที่พัสดุรำยงำนขอจ้ำงออกแบบและควบคุมงำนเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำร และ         

เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบแล้ว จึงด ำเนินกำรจ้ำงต่อไป (ข้อ 96) 
(2) แต่งตั้งคณะกรรมกำรรับซองเสนองำน กำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ำกัดข้อก ำหนด 

คณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ำกัดข้อก ำหนด และคณะกรรมกำรตรวจและรับมอบงำน 
(3) ผู้มีอ ำนำจอนุมัติให้ด ำเนินกำร 
(4) จัดท ำสัญญำ 
(5) ส่วนรำชกำรบริหำรสัญญำ 
(6) คณะกรรมกำรตรวจรับและมอบงำน พิจำรณำด ำเนินกำรให้เป็นไปตำมข้อก ำหนดที่ระบุไว้ในสัญญำ 

4. กำรจ้ำงโดยวิธีพิเศษ มี 2 ลักษณะดังนี้ 
4.1 วิธีเลือกจ้ำง ได้แก่ กำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำนในกรณีที่มีควำมจ ำเป็นเร่งด่วน 

และควำมมั่นคงของชำติ หำกจะด ำเนินกำรว่ำจ้ำงตำมวิธีอ่ืนดังกล่ำวแล้วจะท ำให้เกิดกำรล่ำช้ำ เกิดควำมเสียหำย
แก่ทำงรำชกำรและควำมม่ันคงของประเทศชำติ  

วิธีกำรด ำเนินกำรจ้ำง 
(1) เจ้ำหน้ำที่พัสดุรำยงำนขอจ้ำงออกแบบและควบคุมงำนเสนอต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร 

และเม่ือหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบแล้ว จึงด ำเนินกำรจ้ำงต่อไป (ข้อ 96) 
(2) ปลัดกระทรวงเป็นผู้มีอ ำนำจตกลงจ้ำงผู้ให้บริกำรตำมที่เห็นสมควร 
(3) ส่วนรำชกำรจัดท ำสัญญำ และด ำเนินกำรตำมสัญญำ 
(4) คณะกรรมกำรตรวจรับและมอบงำน พิจำรณำด ำเนินกำรให้เป็นไปตำมข้อก ำหนด       

ที่ระบุไว้ในสัญญำ 
4.2 กำรว่ำจ้ำงโดยกำรประกวดแบบ ได้แก่ กำรจ้ำงออกแบบอำคำรที่มีลักษณะพิเศษ   

เป็นที่เชิดชูคุณค่ำทำงด้ำนศิลปกรรมหรือสถำปัตยกรรมของชำติ เช่น อนุสำวรีย์ รัฐสภำ พิพิธภัณฑ์สถำนแห่งชำติ    
โรงละครแห่งชำติ หรืองำนออกแบบอำคำรที่มีโครงสร้ำงขนำดใหญ่ เช่น สนำมกีฬำแห่งชำติ สนำมบิน 

วิธีกำรด ำเนินกำรจ้ำง 
(1) เจ้ำหน้ำที่พัสดุรำยงำนขอจ้ำงออกแบบอำคำรต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร และเมื่อ         

หัวหน้ำรำชกำรให้ควำมเห็นชอบแล้ว จึงด ำเนินกำรต่อไป  (ข้อ 96) 
(2) ส่วนรำชกำรเสนอรำยละเอียดเกี่ยวกับกำรจ้ำงออกแบบโดยวิธีกำรประกวดแบบ       ต่อ

คณะกรรมกำรว่ำด้วยกำรพัสดุ  (กวพ.) 
(3) ส่วนรำชกำรจัดท ำสัญญำ และด ำเนินกำรตำมสัญญำ 
(4) คณะกรรมกำรตรวจรับและมอบงำน พิจำรณำด ำเนินกำรให้เป็นไปตำมข้อก ำหนด       

ที่ระบุไว้ในสัญญำ 
ค่ำออกแบบและควบคุมงำน  กำรจ่ำยเงินเป็นค่ำออกแบบและควบคุมงำน ระเบียบก ำหนด ดังนี้ 
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(1)  อำคำรที่มีงบประมำณค่ำก่อสร้ำงไม่เกิน  10 ล้ำนบำท ให้จ่ำยค่ำออกแบบ หรือ       ค่ำ

คุมงำน  อย่ำงใดอย่ำงหนึ่ง  ในอัตรำร้อยละ 2 ของวงเงินงบประมำณค่ำก่อสร้ำง 
(2)  อำคำรที่มีงบประมำณค่ำก่อสร้ำงเกิน 10 ล้ำนบำท ส ำหรับส่วนที่เกิน 10 ล้ำนบำท        

ให้จ่ำยค่ำออกแบบหรือค่ำคุมงำน อย่ำงใดอย่ำงหนึ่งในอัตรำร้อยละ 1.75 ของวงเงินงบประมำณค่ำก่อสร้ำง     
แต่ไม่รวมถึงค่ำส ำรวจ และวิเครำะห์ดินฐำนรำก 

กำรจ่ำยเงินล่วงหน้ำ  
ในหลักกำรกระท ำมิได้ เว้นแต่หัวหน้ำส่วนรำชกำรจะอนุญำตในกรณี ดังนี้ 
1. กำรซื้อหรือกำรจ้ำงจำกส่วนรำชกำร หน่วยงำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบบริหำร -

รำชกำรส่วนท้องถิ่น หน่วยงำนอื่นซึ่งกฎหมำยบัญญัติให้มีฐำนะเป็นรำชกำรบริหำรส่วนท้องถิ่น หรือรัฐวิสำหกิจ          
จ่ำยได้ไม่เกินร้อยละ 50 ของรำคำซื้อหรือรำคำจ้ำง 

2. กำรซื้อพัสดุจำกต่ำงประเทศ จ่ำยได้ตำมที่ตกลงหรือตำมเงื่อนไขที่ผู้ขำยก ำหนด 
3. กำรบอกรับวำรสำรหรือกำรสั่งจองหนังสือ จ่ำยได้เท่ำท่ีจ่ำยจริง 
4. กำรซื้อหรือกำรจ้ำงโดยวิธีสอบรำคำหรือประกวดรำคำ จ่ำยได้ไม่เกินร้อยละ  15           

ของรำคำซื้อ หรือ รำคำจ้ำง ซึ้งจะต้องก ำหนดไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสำรสอบรำคำหรือประกวดรำคำด้วย 
5. กำรซื้อหรือกำรจ้ำงโดยวิธีพิเศษ จ่ำยได้ไม่เกินร้อยละ 15 ของรำคำซื้อหรือรำคำจ้ำง 
6. กำรจ่ำยค่ำจ้ำงที่ปรึกษำจ่ำยได้ไม่เกินร้อยละ 15 ของค่ำจ้ำงตำมสัญญำ  และที่ปรึกษำ

จะต้องจัดให้ธนำคำรเป็นผู้ค้ ำประกันเงินค่ำจ้ำงที่ได้รับเงินล่วงหน้ำด้วย 
อนึ่ง  กำรจ่ำยเงินจ่ำยเงินให้แก่ผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำง ตำมแบบธรรมเนียมกำรค้ำระหว่ำงประเทศ 

โดยเปิดเลตเตอร์ออฟเครดิตหรือวิธีใช้ดร๊ำฟท์ ที่มีวงเงินไม่เกิน 50,000 บำท ไม่ถือเป็นกำรจ่ำยเงินล่วงหน้ำ 
ข้อสังเกต 1. กำรจ่ำยเงินล่วงหน้ำตำม ข้อ 1 , ข้อ 2 , ข้อ 3  ไม่ต้องเรียกหลักประกัน 
 2. กำรจ่ำยเงินล่วงหน้ำตำม ข้อ 4 , ข้อ 5  จะต้องน ำพันธบัตรรัฐบำลไทย หรือ 

จัดให้ธนำคำรในประเทศเป็นผู้ค้ ำประกันเงินที่รับล่วงหน้ำ 
 

 การจัดท าเอง    มีหลักเกณฑ์ 2 ประกำรคือ 
1. หัวหน้ำส่วนรำชกำรแต่งตั้งผู้ควบคุมรับผิดชอบขึ้น เพ่ือควบคุมท่ีจัดท ำเอง 
2. แต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจกำรปฏิบัติงำน เพ่ือท ำหน้ำที่ตรวจผลกำรด ำเนินกำร           

จัดท ำเองนั้น โดยมีคุณสมบัติ และหน้ำที่เช่นเดียวกับคณะกรรมกำรตรวจกำรจ้ำง 
ข้อสังเกต   กำรจัดซื้อวัสดุมำประกอบเป็นครุภัณฑ์ ในกำรเบิกจ่ำยเงินจะต้องเบิกจ่ำย            

หมวดค่ำครุภัณฑ์ที่ดินและสิ่งก่อสร้ำง 
 การแลกเปลี่ยน 

เจ้ำหน้ำที่พัสดุรำยงำนต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือพิจำรณำสั่งกำร (ข้อ 124)  โดยปกติ      
กำรแลกเปลี่ยนพัสดุจะกระท ำมิได้ เว้นแต่กรณีท่ีมีควำมจ ำเป็น ดังต่อไปนี้ 

1. กำรแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์ 
1.1 กระท ำได้เฉพำะเป็นครุภัณฑ์ประเภทและชนิดเดียวกัน 
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1.2 ต้องขอท ำตกลงกับส ำนักงบประมำณ ส ำหรับกรณีดังนี้ 

(ก) เป็นครุภัณฑ์ต่ำงประเภทหรือต่ำงชนิดกัน 
(ข) เป็นครุภัณฑ์ที่ส ำนักงบประมำณก ำหนด 
(ค) กำรแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์ที่ต้องจ่ำยเงินเพิ่ม 

1.3 แลกเปลี่ยนกับส่วนรำชกำรให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้ำรำชกำรที่ตกลงกัน 
1.4 กำรแลกเปลี่ยนกับเอกชน 

1.4.1 ต้องแต่งตั้งคณะกรรมกำรเพ่ือพิจำรณำเสนอควำมเห็นต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร 
1.4.2 ต้องใช้วิธีกำรซื้อโดยอนุโลม เว้นแต่รำคำไม่เกิน 100,000 บำท ใช้วิธีตกลงรำคำ 

1.5 ครุภัณฑ์ที่ได้รับจำกกำรแลกเปลี่ยนและได้ลงทะเบียนพัสดุไว้ ให้แจ้งส ำนักงำนงบประมำณ
และส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินหรือส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินภูมิภำคภำยใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับ 

2. กำรแลกเปลี่ยนวัสดุประเภท และชนิดเดียวกันที่ไม่ต้องจ่ำยเงินเพ่ิมให้แลกเปลี่ยนได้  
นอกเหนือจำกนั้นต้องขอท ำควำมตกลงกับกระทรวงกำรคลังก่อน 
 การเช่าพัสดุ 

1. ก่อนกำรด ำเนินกำรเช่ำ ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุท ำรำยงำนขอเช่ำพัสดุทั้งที่เป็นสังหำริมทรัพย์
และกำรเช่ำอสังหำริมทรัพย์ เสนอต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร ให้ควำมเห็นชอบ ข้อ 130 จึงด ำเนินกำร         ตำม
หลักเกณฑ์ดังนี้ 

2. เช่ำสังหำริมทรัพย์ให้ใช้วิธีกำรซื้อมำใช้โดยอนุโลม 
3. ต้องท ำสัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ 
4. สัญญำเมื่อได้ท ำแล้ว ต้องส่งส ำเนำให้ ส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินภำยใน 15 วัน  
5. เป็นกำรเช่ำอสังหำริมทรัพย์และสังหำริมทรัพย์ ที่มีระยะเวลำกำรเช่ำไม่เกิน 3 ปี  ถ้ำจ ำเป็น

ให้จ่ำยเงินค่ำเช่ำล่วงหน้ำได้ ในอัตรำร้อยละของค่ำเช่ำทั้งสัญญำ ดังนี้ 
5.1 กำรเช่ำจำกหน่วยงำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำรส่วนท้องถิ่น 

หน่วยงำนอ่ืนซึ่งกฎหมำยบัญญัติให้มีฐำนะเป็นรำชกำรบริหำรส่วนท้องถิ่น หรือรัฐวิสำหกิจ จ่ำยได้ไม่เกินร้อยละ 50      
ของค่ำเช่ำทั้งสัญญำ 

5.2 กำรเช่ำจำกเอกชน ให้จ่ำยเงินค่ำเช่ำล่วงหน้ำได้ไม่เกินร้อยละ 20 ของค่ำเช่ำทั้งสัญญำ  
5.3 นอกเหนือหลักเกณฑ์ต้องตกลงกับกระทรวงกำรคลังก่อน 

 กำรเช่ำพัสดุ แบ่งออกเป็น 2 ประเภท 
1. การเช่าอสังหาริมทรัพย์  กระท ำได้กรณีดังต่อไปนี้ 

1.1 เช่ำที่ดินเพ่ือใช้ประโยชน์ในรำชกำร 
1.2 เช่ำสถำนที่ 

1.2.1 เพ่ือให้เป็นที่ท ำกำรกรณีไม่มีสถำนที่ของทำงรำชกำรหรือมีแต่ไม่เพียงพอ 
และสถำนที่นั้นกว้ำงขวำงพอจะใช้เป็นที่พักของผู้มีสิทธิเบิกค่ำเช่ำบ้ำน 

1.2.2 เพ่ือใช้เป็นที่พักส ำหรับผู้มีสิทธิเบิกค่ำเช่ำที่พัก กรณีต้องกำรประหยัด -      
เงินงบประมำณ 
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1.2.3 เพ่ือใช้เป็นที่เก็บพัสดุของทำงรำชกำร กรณีท่ีไม่มีสถำนที่เก็บเพียงพอ 

1.3 ด ำเนินกำรให้ใช้วิธีตกลง   
1.4 ค่ำเช่ำรวมทั้งค่ำบริกำรอ่ืนไม่เกินเดือนละ 20,000 บำท หัวหน้ำส่วนรำชกำรอนุมัติ 

ถ้ำเกินเดือนละ 20,000 บำท ต้องขอตกลงกับกระทรวงกำรคลังก่อน 
2. การเช่ากรณีอ่ืนๆ       

2.1 หัวหน้ำส่วนรำชกำรด ำเนินกำรได้ตำมควำมเหมำะสมและจ ำเป็น 
2.2 ใช้วิธีกำรซื้อโดยอนุโลม   

 การท าสัญญา   
เมื่อส่วนรำชกำรได้ด ำเนินกำรจัดหำพัสดุตำมขั้นตอนเรียบร้อยแล้ว ก่อนที่จะลงนำมในสัญญำ 

เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบจะต้องตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนต่ำงๆ ที่ใช้ประกอบกับสัญญำตลอดจนรูปแบบ       
ของสัญญำให้ถูกต้องดังนี้   

1. รูปแบบของสัญญำ ส่วนรำชกำรต้องท ำตำมสัญญำดังนี้ 
1.1 ตำมตัวอย่ำงท่ี กวพ. ก ำหนด 
1.2 ตำมท่ีได้ผ่ำนกำรพิจำรณำของส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด 
1.3 ตำมท่ีคณะรัฐมนตรีก ำหนด 

2. กำรท ำข้อตกลง  ในกำรจัดหำของส่วนรำชกำร หัวหน้ำส่วนรำชกำร ใช้ดุลพินิจ           
ท ำข้อผูกพันกับผู้ซื้อหรือผู้รับจ้ำงโดยท ำข้อตกลงเป็นหนังสือก็ได้ 

2.1 กำรซื้อ  กำรจ้ำง  หรือกำรแลกเปลี่ยนโดยวิธีตกลงรำคำ 
2.2 กำรจัดหำที่คู่สัญญำสำมำรถส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภำยใน 5 วันท ำกำร         ของ

รำชกำร นับตั้งแต่วันถัดจำกวันท ำข้อตกลงเป็นหนังสือ 
2.3 กำรซื้อหรือกำรจ้ำงโดยวิธีกรณีพิเศษ และกำรจัดหำจำกส่วนรำชกำร 
2.4 กำรซื้อโดยวิธีพิเศษ 23 (1) (2) (3)(4) และ (5)และกำรจ้ำงโดยวิธีพิเศษ 24 (1) (2) 

(3) (4) และ (5) ตำมระเบียบนี้  
2.5 กำรเช่ำ ซึ่งผู้เช่ำไม่ต้องเสียเงินอื่นใดนอกจำกค่ำเช่ำ 

3. กำรซื้อหรือจ้ำงโดยวิธีตกลงรำคำ  ในกรณีจ ำเป็นและเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คำดหมำยไว้
ก่อน และไม่อำจด ำเนินกำรตำมปกติได้ทัน ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุหรือเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบในกำรปฏิบัติรำชกำรนั้น 
ด ำเนินกำรไปก่อนโดยไม่ท ำข้อตกลงเป็นหนังสือก็ได้ แล้วรีบรำยงำนขอควำมเห็นชอบต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร 
และเมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบแล้ว ให้ถือว่ำรำยงำนดังกล่ำวเป็นหลักฐำนกำรตรวจรับ          
โดยอนุโลม (ข้อ 39 วรรค 2) 

ข้อสังเกต  1. กำรอนุญำตให้ผู้เสนอรำคำท ำงำนไปก่อนท ำสัญญำหรือข้อตกลง ไม่ชอบด้วยระเบียบ 
 2. กำรท ำสัญญำผูกพันข้ำมปีงบประมำณต้องได้รับอนุมัติจำกคณะรัฐมนตรีก่อน 

ตำมนัยมำตรำ 23 แห่งกฎหมำยว่ำด้วยวิธีกำรงบประมำณ 
 3. ก ำหนดค่ำปรับเป็นรำยวันในอัตรำตำยตัว โดยดุลพินิจของหัวหน้ำส่วนรำชกำร ดังนี้ 

                                    3.1 อัตรำร้อยละ 0.10 – 0.20 ของรำคำพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ 
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 3.2 อัตรำร้อยละ 0.01 – 0.10 ของรำคำงำนจ้ำงส ำหรับกำรจ้ำงที่ต้องกำร
ผลส ำเร็จของงำนทั้งหมดพร้อมกัน แต่ต้องไม่ต่ ำกว่ำวันละ 100 บำท 

 4 .  เมื่ อครบก ำหนดส่ งมอบพัสดุตำมสัญญำหรือข้อตกลงต้องรีบแจ้ ง               
กำรเรียกค่ำปรับตำมสัญญำหรือข้อตกลง และเมื่อคู่สัญญำได้ส่งมอบพัสดุ ต้องบอกสงวนสิทธิกำรเรียกค่ำปรับ         
ในขณะรับมอบพัสด ุ

 5. สัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ ซึ่งมีมูลค่ำตั้งแต่หนึ่งล้ำนบำทขึ้นไป ต้องส่งส ำเนำ
ให้ส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดิน หรือส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินภูมิภำคและกรมสรรพำกร ภำยใน 30 วัน 
นับต้ังแต่วันท ำสัญญำหรือข้อตกลง 

การลงนามในสัญญา   เป็นอ ำนำจของบุคคลดังต่อไปนี้ 
2.1 หัวหน้ำส่วนรำชกำร 
2.2 ผู้ที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำร 

 การเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลง  สัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ได้ลงนำมแล้ว      
จะแก้ไขเปลี่ยนแปลงมิได้  เว้นแต่ 

3.1 มีควำมจ ำเป็นโดยไม่ท ำให้ทำงรำชกำรเสียประโยชน์ 
3.2 เพ่ือประโยชน์แก่รำชกำร 
3.3 หัวหน้ำส่วนรำชกำร เป็นผู้พิจำรณำอนุมัติ 
3.4 กรณีต้องเพ่ิมวงเงิน และท ำให้วงเงินสูงเกินอ ำนำจสั่งกำรของหัวหน้ำส่วนรำชกำร 

จะต้องได้รับอนุมัติจำกปลัดกระทรวง และต้องปฏิบัติตำมกฎหมำยว่ำด้วยวิธีกำรงบประมำณ หรือ            ขอ
ท ำควำมตกลงในส่วนที่ใช้เงินกู้ หรือเงินช่วยเหลือ แล้วแต่กรณี 

3.5 กำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญำหรือข้อตกลงที่ต้องเพ่ิมหรือลดวงเงิน หรือเพ่ิมหรือลด
ระยะเวลำส่งมอบของหรือระยะเวลำในกำรท ำงำน ให้ตกลงพร้อมกันไป 

3.6 กำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงที่เกี่ยวกับควำมมั่นคงแข็งแรงหรืองำนเทคนิคเฉพำะอย่ำง
จะต้องได้รับกำรรับรองจำกวิศวกร สถำปนิก และวิศวกร ผู้ช ำนำญกำรหรือผู้ทรงคุณวุฒิ ซึ่งรับผิดชอบ      
หรือสำมำรถรับรองคุณลักษณะเฉพำะ แบบและรำยกำรของงำนก่อสร้ำง หรือเทคนิคเฉพำะอย่ำง 

4. การบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง   สัญญำหรือข้อตกลงใดที่ส่วนรำชกำรลงนำมแล้ว   
จะบอกเลิกสัญญำหรือข้อตกลงนั้นไม่ได้ เว้นแต่กรณีดังนี้ 

4.1 มีเหตุอันเชื่อได้ว่ำผู้รับจ้ำงไม่สำมำรถท ำงำนให้แล้วเสร็จภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด 
4.2 เพ่ือแก้ไขข้อเสียเปรียบของทำงรำชกำรในกำรที่จะปฏิบัติตำมสัญญำหรือข้อตกลง

นั้นต่อไป 
4.3 ที่เป็นประโยชน์แก่ทำงรำชกำรโดยตรง 
4.4 คู่สัญญำไม่สำมำรถปฏิบัติตำมสัญญำหรือข้อตกลงได้ และมีกำรปรับ หำกจ ำนวนค่ำปรับ

เกินร้อยละสิบของวงเงินค่ำพัสดุหรือค่ำจ้ำง เว้นแต่คู่สัญญำยินยอมเสี ยค่ำปรับให้แก่ทำงรำชกำร                 
โดยไม่มีเงื่อนไข หัวหน้ำส่วนรำชกำรพิจำรณำผ่อนปรนได้เท่ำท่ีจ ำเป็น 

4.5 อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของหัวหน้ำส่วนรำชกำร 



38 

 
 5. การงดหรือลดค่าปรับหรือการขยายเวลาการท าสัญญาหรือข้อตกลง   ให้พิจำรณำ

ตำมจ ำนวนวันที่มีเหตุเกิดข้ึนจริงเฉพำะกรณีดังต่อไปนี้ 
5.1 เหตุเกิดจำกควำมผิดหรือควำมบกพร่องของส่วนรำชกำร 

                5.2  เหตุสุดวิสัย 
                5.3  เหตุเกิดจำกพฤติกำรณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญำไม่ต้องรับผิดกฎหมำย 
                5.4  อ ำนำจกำรพิจำรณำ เป็นของหัวหน้ำส่วนรำชกำร แต่ถ้ำเกินวงในกำรสั่งกำร         
ต้องเสนอปลัดกระทรวงพิจำรณำ 
                5.5  ต้องระบุเงื่อนไขให้คู่สัญญำต้องแจ้งเหตุตำม (5.1) (5.2) (5.3) ไว้สัญญำด้วยว่ำ      
ต้องแจ้งให้ส่วนรำชกำรทรำบภำยใน 15 วัน นับตั้งแต่เหตุนั้นสิ้นสุดลง หำกมิได้แจ้งภำยในก ำหนดเวลำดังกล่ำว 
จะยกมำกล่ำวอ้ำงเพ่ือขอลดหรืองดค่ำปรับในภำยหลังมิได้ เว้นแต่เหตุเกิดจำกควำมผิดหรือควำมบกพร่อง          
ของส่วนรำชกำรเอง 

 หลักประกัน 
หลักประกันตำมระเบียบนี้มี 2 ประเภท คือ 
1. หลักประกันซอง 
2. หลักประกันสัญญำ 

 หลักประกัน ได้แก่ 
1. เงินสด 
2. เช็คที่ธนำคำรเซ็นสั่งจ่ำยซึ่งเป็นเช็คลงวันที่ที่ใช้เช็คนั้นช ำระต่อเจ้ำหน้ำที่หรือก่อนวันนั้น

ไม่เกิน 3 วันท ำกำร 
3. หนังสือค้ ำประกันของธนำคำรภำยในประเทศตำมตัวอย่ำงที่ กวพ. ก ำหนด 
4. หนังสือค้ ำประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสำหกรรมแห่งประเทศไทย บริษัทเงินทุนหรือ

บริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญำตให้ประกอบกิจกำรเงินทุนเพ่ือกำรพำณิชย์และประกอบธุรกิจค้ ำประกัน 
5. พันธบัตรรัฐบำลไทย 
ส ำหรับส่วนรำชกำรหรือรัฐวิสำหกิจ หรือหน่วยงำนที่ได้รับยกเว้นเป็นกรณีพิเศษ  เช่น 

องค์กำรค้ำของคุรุสภำ ไม่ต้องใช้หลักประกัน 
มูลค่าของหลักประกัน   ให้ก ำหนดเป็นจ ำนวนเต็มในอัตรำร้อยละ 5 ของวงเงิน หรือ       

รำคำพัสดุที่จัดหำ เว้นแต่กรณีท่ีมีควำมส ำคัญพิเศษจะก ำหนดสูงกว่ำร้อยละ 5 ก็ได้แต่ไม่เกินร้อยละ 10 
ในกำรจัดท ำสัญญำจัดหำพัสดุที่มีระยะเวลำเกิน 1 ปี และพัสดุไม่ต้องมีกำรประกัน         

เพ่ือควำมช ำรุดบกพร่องให้ก ำหนดหลักประกันในอัตรำร้อยละ 5 ของรำคำพัสดุที่ส่งมอบในแต่ละปีของสัญญำ 
โดยถือว่ำหลักประกันนี้ เป็นกำรค้ ำประกันตลอดอำยุสัญญำและหำกในปีต่อไปรำคำพัสดุที่ส่งมอบ                
แตกต่ำงไปจำกรำคำในรอบปีก่อน ให้ปรับปรุงหลักประกันตำมอัตรำส่วนที่เปลี่ยนแปลงไปก่อนครบรอบปี   
หำกเป็นกรณีที่หลักประกันต้องปรับปรุงในทำงที่เพ่ิมขึ้น และคู่สัญญำไม่น ำหลักประกันมำเพ่ิมให้ครบ         
ตำมจ ำนวนใน 15 วัน ก่อนกำรส่งมอบพัสดุงวดสุดท้ำยของปีนั้น ให้ทำงรำชกำรหักจำกค่ำพัสดุงวดสุดท้ำย           
ของปีนั้นเป็นหลักประกันในส่วนที่เพ่ิมข้ึน 
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การคืนหลักประกัน  ให้คืนแก่ผู้เสนอรำคำ คู่สัญญำหรือผู้ค้ ำประกันดังนี้ 
1. หลักประกันซอง ให้คืนแก่ผู้เสนอรำคำหรือผู้ค้ ำประกันภำยใน 15 วัน นับตั้งแต่วันที่

พิจำรณำเบื้องต้นเรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้เสนอรำคำขำยที่คัดเลือกไว้ซึ่งเสนอรำคำต่ ำสุดไม่เกิน 3 รำย           
ให้คืนเมื่อได้ท ำสัญญำหรือท ำข้อตกลงหรือผู้เสนอรำคำพ้นข้อผูกพันแล้ว 

2. หลักประกันสัญญำ ให้คืนแก่คู่สัญญำหรือผู้ค้ ำประกันโดยเร็ว และอย่ำงช้ำไม่เกิน 15 วัน 
นับแต่คู่สัญญำพ้นจำกข้อผูกพัน 

3. กำรจัดหำที่ไม่ต้องมีกำรประกันเพ่ือควำมช ำรุดบกพร่องให้คืนหลักประกันได้แก่คู่สัญญำ
หรือผู้ค้ ำประกันตำมอัตรำส่วนของพัสดุที่ทำงรำชกำรได้มอบ 

4. กำรคืนหลักประกันที่เป็นหนังสือค้ ำประกันของธนำคำรหรือบริษัทเงินทุนกรณีคู่สัญญำ
หรือผู้เสนอรำคำไม่มำรับภำยในเวลำที่ก ำหนดให้ส่งต้นฉบับหนังสือค้ ำประกันให้แก่ผู้เสนอรำคำหรือคู่สัญญำ 
โดยทำงไปรษณีย์ลงทะเบียนโดยเร็ว พร้อมกับแจ้งให้ธนำคำรหรือบริษัทเงินทุนค้ ำประกันทรำบด้วย 
13. การควบคุมและการจ าหน่ายพัสดุ 

1. การยืม  กำรยืมพัสดุมี 2 ประเภท 
1.1 กำรยืมใช้คงรูป 

1.1.1 ส่วนรำชกำรผู้ยืมต้องท ำหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษรโดยแสดงเหตุผลและ
ก ำหนดวันส่งคืน 

1.1.2 เมื่อครบก ำหนด ผู้ให้ยืมมีหน้ำที่ติดตำมทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภำยใน 7 วัน นับตั้งแต่
วันที่ก ำหนด 

1.1.3 ผู้ยืมต้องน ำพัสดุมำส่งคืนในสภำพที่ใช้กำรได้เรียบร้อย หำกเกิดกำรช ำรุดเสียหำย 
หรือกำรไม่ได้หรือสูญหำยไป ผู้ยืมต้องจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิมโดยเสียค่ำใช้จ่ำยเอง หรือ  ชดใช้
เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะ และคุณภำพอย่ำงเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตำมรำคำที่เป็นอยู่     
ในขณะยืมตำมหลักเกณฑ์ที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 

1.1.4 มีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
        (ก)  กำรยืมระหว่ำงส่วนรำชกำร ต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำรำชกำรผู้ให้ยืม 
        (ข)  กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนรำชกำรเดียวกันต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำน

ซึ่งรับผิดชอบพัสดุ 
        (ค)  กำรให้บุคคลยืมใช้นอกสถำนที่รำชกำรต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำร 

1.1.5 กระท ำได้เฉพำะประโยชน์ของทำงรำชกำรเท่ำนั้น 
1.2 กำรยืมใช้สิ้นเปลือง 

1.2.1 กระท ำได้เฉพำะเมื่อส่วนรำชกำรผู้ยืมมีควำมจ ำเป็นต้องใช้พัสดุเป็นกำรรีบด่วน       
ซ่ึงด ำเนนิกำรจดัหำได้ไม่ทัน  

1.2.2 ส่วนรำชกำรผู้ ให้ยืมต้องมีพัสดุเพียงพอที่จะให้ยืมได้โดยไม่เป็นกำรเสียหำย           
แก่รำชกำรของตน 

1.2.3 ต้องท ำหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร 
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1.2.4 ส่วนรำชกำรผู้ยืม ต้องจัดหำพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมำณ เช่นเดียวกัน        

ส่งคืนให้ส่วนรำชกำรผู้ให้ยืม 
1.2.5 กระท ำได้เฉพำะเพ่ือประโยชน์ของทำงรำชกำรเท่ำนั้น 

2. การควบคุม 
2.1 เมื่อเจ้ำหน้ำที่ได้รับมอบพัสดุ จะต้องลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ โดยแยกเป็นชนิด 

และแสดงรำยกำรตำมที่ กวพ.ก ำหนด โดยมีหลักฐำนกำรรับ และเก็บรักษำให้เป็นระเบียบเรียบร้อยปลอดภัย 
และให้ถูกต้องครบถ้วนตรงตำมบัญชีหรือทะเบียน 

2.2 กำรเบิกพัสดุ ให้หัวหน้ำหน่วยงำนเป็นผู้เบิก 
2.3 กำรจ่ำยพัสดุ ให้หัวหน้ำหน่วยพัสดุเป็นผู้สั่งจ่ำย และผู้จ่ำยพัสดุต้องตรวจสอบควำมถูกต้ อง

ของใบเบิก และเอกสำรประกอบ (ถ้ำมี) แล้วลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีกำรจ่ำยและเก็บใบเบิกจ่ำย      ไว้
เป็นหลักฐำน 

2.4 ก่อนสิ้นเดือนกันยำยนทุกปี ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำร หรือหัวหน้ำหน่วยงำนซึ่งมีพัสดุ               
ไว้จ่ำย แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนนั้นที่ไม่ใช่เจ้ำหน้ำที่พัสดุ เป็นผู้ตรวจสอบพัสดุประจ าปี           
เพ่ือตรวจสอบกำรรับจ่ำยพัสดุงวดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลำคมปีก่อนจนถึงวันที่ 30 กันยำยนปีปัจจุบันและตรวจนับ
พัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้นแล้วเสนอรำยงำนผลกำรตรวจสอบต่อผู้แต่งตั้งภำยใน 30 วันท ำกำร
นับแต่วันเริ่มด ำเนินกำรตรวจสอบพัสดุ และเมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรำยงำนจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้ตรวจสอบแล้ว              
ให้ส่งรำยงำนเสนอตำมล ำดับชั้นจนถึงหัวหน้ำรำชกำร 1 ชุด และส่งส ำเนำให้ส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดิน หรือ
ส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินภูมิภำคแล้วแต่กรณี  1 ชุด ส ำหรับหน่วยงำนในรำชกำรบริหำรส่วนภูมิภำค           
ให้ส่งส ำเนำรำยงำนไปยังส่วนรำชกำรเจ้ำสังกัดอีก 1 ชุด 

2.5 เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรได้รับรำยงำน และปรำกฏว่ำมีพัสดุช ำรุด   เสื่อมคุณภำพ   หรือ       
สูญไป  หรือไม่จ ำเป็นต้องใช้ในรำชกำรต่อไปให้แต่งตั้งคณะกรรมกำรสอบหำข้อเท็จจริง  ถ้ำผลกำรพิจำรณำ
ปรำกฏว่ำจะต้องหำตัวผู้รับผิดชอบด้วย ให้แต่งตั้งคณะกรรมกำรเพื่อสอบสวนหำตัวผู้รับผิดในทำงแพ่ง 

3. การจ าหน่าย   
3.1 พัสดุที่หมดควำมจ ำเป็น หรือพัสดุที่หำกใช้ต่อไปจะสิ้นเปลืองค่ำใช้จ่ำยมำก  เจ้ำหน้ำที่พัสดุ

รำยงำนขอจ ำหน่ำยพัสดุต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร  และจ ำหน่ำยโดยวิธีกำร ดังนี้ 
3.1.1 ขำย ให้ด ำเนินกำรขำยโดยวิธีทอดตลำด ถ้ำไม่ได้ผลดีให้อนุโลมใช้วิธีกำรซื้อ         

ยกเว้นกรณีต่อไปนี้ให้ขำยโดยวิธีกำรตกลงรำคำ 
(ก)  เป็นพัสดุที่มีรำคำซื้อหรือได้มำรวมกันไม่เกิน 100,000 บำท 
(ข)  ขำยให้ส่วนแก่รำชกำร หรือหน่วยงำนท้องถิ่น รัฐวิสำหกิจ องค์กำรสำธำรณกุศล 

3.1.2 แลกเปลี่ยน 
3.1.3 โอน ให้แก่ส่วนรำชกำร หน่วยงำนท้องถิ่น รัฐวิสำหกิจ องค์กำรสถำนสำธำรณกุศล 
3.1.4 แปรสภำพหรือท ำลำย   ตำมหลักเกณฑ์ และวิธีกำรส่วนรำชกำรก ำหนด 

3.2 กรณีพัสดุสูญหำย โดยไม่มีผู้รับผิดหรือมีแต่ไม่สำมำรถชดใช้ได้หรือมีตัวพัสดุแต่ไม่สำมำรถ          
ท ำตำมข้อ 3 ได้ ให้ “จ ำหน่ำยเป็นสูญ” 
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3.3 กรณีจ ำหน่ำยเป็นสูญ 
3.4 กรณีพัสดุที่ซื้อมำหรือได้มำรวมกันมีรำคำไม่เกิน 500,000 บำท   หัวหน้ำส่วนรำชกำร        

เป็นผู้อนุมัติ 
3.5 กรณีพัสดุที่ซื้อมำหรือได้มำรวมกันมีรำคำ เกิน 500,000 บำท  กระทรวงกำรคลัง หรือ    

ส่วนรำชกำรที่ได้รับมอบหมำย เป็นผู้อนุมัติ 
 เมื่อจ ำหน่ำยพัสดุในแต่ละกรณีแล้ว ให้ด ำเนินกำร ดังนี้ 

1. แจ้งให้ส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินหรือส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินภูมิภำคและกระทรวงกำรคลัง  
ทรำบภำยใน 30 วันนับแต่วันลงจ่ำยพัสดุออกจำกบัญชีและทะเบียน 

2. แจ้งนำยทะเบียนในระยะเวลำที่กฎหมำยก ำหนด ส ำหรับพัสดุที่ต้องจดทะเบียนกฎหมำย 
3. บันทึกจ่ำยพัสดุออกจำกบัญชี หรือทะเบียนทันที 
4. เงินที่ได้จำกกำรจ ำหน่ำยพัสดุ  ให้ถือปฏิบัติตำมกฎหมำยว่ำด้วยวิธีกำรงบประมำณ หรือข้อตกลง       

ในส่วนที่ใช้เงินกู้ หรือเงินช่วยเหลือแล้วแต่กรณี 
 
 
 

................................................. 
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บทที่ 3 

แนวทางการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

 แนวทำงดังกล่ำวจ ำแนกองค์ควำมรู้เป็น  5 ด้ำน  ดังนี้  

1. วิธีการจัดซื้อจัดจ้าง  การจ้างที่ปรึกษา  และการจ้างออกแบบและควบคุมงาน 

การเตรียมการจัดซื้อจัดจ้าง (ข้อ 13) 
มติ กวพ. (ส.ค. 50 ) วิธีปฏิบัติ 

1. ส่วนรำชกำรสำมำรถเตรียมกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ในช่วงต้นปีงบประมำณ ได้ตั้งแต่ทรำบยอดเงินที่จะ
น ำมำใช้ ให้เริ่มด ำเนินกำรได้เมื่องบประมำณผ่ำนกำรอนุมัติจำกรัฐสภำ หรือได้รับอนุมัติเงินประจ ำงวดจำก
ส ำนักงบประมำณแล้ว 

2. ให้เตรียมกำรจัดหำพัสดุโดย สำมำรถเตรียมในขั้นตอนใดก็ได้ 
 - ออกแบบ 
 - สอบรำคำ             หำตัวผู้ขำย/ผู้รับจ้ำงไว้แล้ว 
 - ประกวดรำคำ 

* พร้อมจะลงนามท าสัญญาได้ทันทีเมื่อได้รับอนุมัติทางการเงิน 
 
    ความหมายของการซื้อ/การจ้าง (ข้อ 5) 

3. “การซื้อ” หมำยควำมว่ำ กำรซื้อพัสดุทุกชนิดทั้งที่มีกำรติดตั้ง ทดลอง และบริกำรที่เกี่ยวเนื่องอ่ืนๆ 
แต่ไม่รวมถึงกำรจัดหำพัสดุในลักษณะกำรจ้ำง 

    “การจ้าง” หมำยควำมว่ำ กำรจ้ำงท ำของและกำรรับขนตำมประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย์ 
และกำรจ้ำงเหมำบริกำร แต่ไม่รวมถึงกำรจ้ำงลูกจ้ำงของส่วนรำชกำรตำมระเบียบของกระทรวงกำรคลัง      
กำรรับขนในกำรเดินทำงไปรำชกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร กำรจ้ำงที่ปรึกษำ 
กำรจำ้งออกแบบและควบคุมงำน  และกำรจ้ำงแรงงำนตำมประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย์ 

   “การจ้างที่ปรึกษา” หมำยควำมว่ำ กำรจ้ำงบริกำรจำกที่ปรึกษำ แต่ไม่รวมถึงกำรจ้ำงออกแบบและ
ควบคุมงำนก่อสร้ำงอำคำรด้วยเงินงบประมำณ 

  “การจ้างออกแบบและควบคุมงาน” หมำยควำมว่ำ กำรจ้ำงบริกำรจำกนิ ติบุคคล หรือ             
บุคคลธรรมดำที่ประกอบธุรกิจบริกำรด้ำนงำนออกแบบและควบคุมงำนก่อสร้ำงอำคำรด้วยเงินงบประมำณ 
วิธีตกลงราคา  

กำรซื้อหรือกำรจ้ำงโดยวิธีตกลงรำคำ   ได้แก่   กำรซื้อหรือกำรจ้ำงครั้ งหนึ่งซึ่ งมีรำคำไม่เกิน            
100,000 บำท (ข้อ 19) 

กรณีปกติ (ข้อ 39 วรรคแรก)  มีขั้นตอนกระบวนการจัดหาพัสดุ  มีดังนี้  
1. เจ้ำหน้ำที่พัสดุจัดท ำรำยกำรขอซื้อหรือขอจ้ำงเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

(ข้อ 27 / ข้อ 28) พร้อมเสนอขอแต่งตั้งคณะกรรมกำรต่ำง ๆ  
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2. เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบในกำรด ำเนินกำรจัดหำพัสดุแล้ว (ข้อ 29) เจ้ำหน้ำที่พัสดุ

ด ำเนินกำรติดต่อตกลงรำคำกับผู้ที่มีอำชีพขำยหรือรับจ้ำงโดยตรง (ข้อ 39) 
3. เจ้ำหน้ำที่พัสดุพิจำรณำในรำยละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรืองำนที่จะจ้ำง ได้ตัวผู้ขำย/ผู้รับจ้ำงแล้ว

ให้จัดท ำรำยงำนเสนอขออนุมัติสั่งซื้อ/สั่งจ้ำง พร้อมด้วยเหตุผลน ำเสนอต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรผ่ำนหัวหน้ำ
เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

4. หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุเขียนใบสั่งซื้อ/สั่งจ้ำง ภำยในวงเงินที่ได้รับควำมเห็นชอบจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำร 
5. เจ้ำหน้ำที่พัสดุ จัดท ำสัญญำ/ข้อตกลง (ข้อ 132 / ข้อ 133(1)) 
6. เจ้ำหน้ำที่พัสดุ และคณะกรรมกำรที่เกี่ยวข้องกับบริหำรสัญญำตำมเงื่อนไข 
7. ผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำงส่งมอบพัสดุหรืองำนจ้ำง  เจ้ำหน้ำที่พัสดุจัดท ำใบตรวจรับให้คณะกรรมกำรลงชื่อ  

ส่งเบิกเงิน  และรำยงำนให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรทรำบ (ข้อ 71 / ข้อ72) รวบรวมเอกสำรอันเป็นหลักฐำนแห่งหนี้ 
ส่งให้เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน เพ่ือด ำเนินกำรเบิกจ่ำยเงินให้แก่ผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำงต่อไป 

กรณีเร่งด่วน (ข้อ 39 วรรคสอง) มีขั้นตอนกระบวนการจัดหาพัสดุ  มีดังนี้  
1. เป็นกรณีจ ำเป็นและเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คำดหมำยไว้ก่อน และไม่อำจด ำเนินกำรตำมปกติได้ทัน 
2. เจ้ำหน้ำที่พัสดุหรือเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบในกำรปฏิบัติงำนนั้นด ำเนินกำรไปก่อน 
3. เมื่อด ำเนินกำรแล้ว เจ้ำหน้ำที่พัสดุหรือเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบในกำรปฏิบัติงำนนั้น รีบจัดท ำรำยงำน

ขอควำมเห็นชอบต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร 
4. หัวหน้ำส่วนรำชกำรพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 
5. ถือรำยงำนที่หัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบ เป็นหลักฐำนกำรตรวจรับโดยอนุโลม 

วิธีสอบราคา 
กำรซื้อหรือกำรจ้ำงโดยวิธีสอบรำคำ  ได้แก่  กำรซื้อหรือกำรจ้ำงครั้งหนึ่ง ซึ่งมีรำคำเกิน 100,000 บำท  

แต่ไม่เกิน 2,000,000  บำท (ข้อ 20) 
มีขั้นตอนกระบวนการจัดหาพัสดุ มีดังนี้ 
1. เจ้ำหน้ำที่พัสดุจัดท ำรำยงำนขอควำมเห็นชอบในกำรจัดซื้อหรือจัดจ้ำง พร้อมเสนอร่ำงประกำศสอบรำคำ 

เอกสำรสอบรำคำ (ในกรณีที่มีกำรคัดเลือกคุณสมบัติเบื้องต้น ให้ก ำหนดคุณสมบัติผู้เสนอรำคำในเอกสำร        
สอบรำคำด้วย) ตำมตัวอย่ำง กวพ. ก ำหนด และกำรแต่งตั้ งคณะกรรมกำรเปิดซองสอบรำคำ  และ
คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ คณะกรรมกำรตรวจงำนจ้ำง ผู้ควบคุมงำนต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร โดยผ่ำน   
หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ  หัวหน้ำส่วนรำชกำรพิจำรณำอนุมัติ (ข้อ 29) จึงด ำเนินกำรต่อไปได้   

รำยงำนเพื่อขอควำมเห็นชอบในการจัดซื้อหรือจัดจ้าง นอกจำกำรซื้อที่ดินและสิ่งก่อสร้ำง            (ข้อ 
27) ดังต่อไปนี้ 

(1) เหตุผลและควำมจ ำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้ำง 
(2) รำยละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรืองำนที่จะจ้ำง 
(3) รำคำมำตรฐำน หรือรำคำกลำงของทำงรำชกำร  หรือรำคำที่เคยซื้อหรือจ้ำงครั้งหลังสุด   

ภำยในระยะเวลำ  2 ปีงบประมำณ 
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(4) วงเงินที่จะซื้อหรือจ้ำงโดยให้ระบุวงเงินงบประมำณ  วงเงินตำมโครงกำรเงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ    

ที่จะซื้อหรือจ้ำงในครั้งนั้นทั้งหมด  ถ้ำไม่มีวงเงินดังกล่ำวให้ระบุวงเงินที่ประมำณว่ำจะซื้อหรือจ้ำงในครั้งนั้น 
(5) ก ำหนดเวลำที่ต้องกำรใช้พัสดุนั้น หรือให้งำนนั้นแล้วเสร็จ 
(6) วิธีที่จะซื้อหรือจ้ำง  และเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้ำงโดยวิธีนั้น 
(7) ข้อเสนออ่ืนๆ เช่น กำรขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมกำรต่ำง ๆ ที่จำเป็นในกำรซื้อหรือกำรจ้ำง-  

กำรออกประกำศสอบรำคำ 
รำยงำนเพื่อขอควำมเห็นชอบในการซื้อที่ดินหรือสิ่งก่อสร้าง  (ข้อ 28) ดังต่อไปนี้ 

(1) เหตุผลและควำมจ ำเป็นที่ต้องซื้อ 
(2) รำยละเอียดของที่ดิน  และหรือสิ่งก่อสร้ำงที่ต้องกำรซื้อรวมทั้งเนื้อที่ที่ต้องกำร   
(3) รำคำประเมินของทำงรำชกำรในท้องที่นั้น 
(4) รำคำซื้อขำยของที่ดิน และหรือสิ่งก่อสร้ำงใกล้เคียงบริเวณท่ีจะซื้อครั้งหลังสุดประมำณ 3 รำย 
(5) วงเงินที่จะซื้อ  โดยให้ระบุวงเงินงบประมำณ  วงเงินตำมโครงกำรเงินกู้  หรือเงินช่วยเหลือ         

ที่จะซื้อในครั้งนั้นทั้งหมด ถ้ำไม่มีวงเงินดังกล่ำว ให้ระบุวงเงินที่ประมำณว่ำจะซื้อในครั้งนั้น 
(6) วิธีที่จะซื้อและเหตุผลที่ต้องซื้อโดยวิธีนั้น 
(7) ข้อเสนออ่ืน  ๆเช่น กำรขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมกำรต่ำง  ๆที่จ ำเป็นในกำรซื้อ กำรออกประกำศสอบรำคำ 

2. ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุจัดท ำเอกสำรสอบรำคำ (ข้อ 40) โดยอย่ำงน้อยให้แสดงรำยกำรดังกล่ำวต่อไปนี้ 
(1) คุณลักษณะเฉพำะของพัสดุที่ต้องกำรซื้อและจ ำนวนที่ต้องกำร  หรือแบบรูปรำยกำรละเอียด  

และปริมำณที่ต้องกำรจ้ำง   
ในกรณีที่จ ำเป็นต้องดูสถำนที่ หรือชี้แจงรำยละเอียดเพ่ิมเติมประกอบตำมวรรคหนึ่ง  ให้ก ำหนด

สถำนที ่วัน เวลำที่นัดหมำยไว้ด้วย 
(2) คุณสมบัติของผู้เข้ำเสนอรำคำซึ่งจะต้องมีอำชีพขำยหรือรับจ้ำงตำม (1) โดยให้ผู้เสนอรำคำ

แสดงหลักฐำนดังกล่ำวด้วย 
(3) ในกรณีที่จ ำเป็นให้ระบุผู้เข้ำเสนอรำคำ ส่งตัวอย่ำงแค็ตตำล็อก หรือแบบรูปและรำยกำร

ละเอียดให้พร้อมกับใบเสนอรำคำ 
(4) ถ้ำจ ำเป็นต้องมีกำรตรวจทดลอง  ให้ก ำหนดจ ำนวนตัวอย่ำงให้พอแก่กำรตรวจทดลอง และ

เหลือไว้ส ำหรับกำรท ำสัญญำด้วย  ทั้งนี้  ให้มีข้อก ำหนดไว้ด้วยว่ำทำงรำชกำรไม่รับผิดชอบในควำมเสียหำยใด ๆ   
ที่เกิดขึ้นจำกกำรทดสอบตัวอย่ำงนั้น 

(5) สถำนที่ติดต่อเกี่ยวกับแบบรูปรำยกำรละเอียด ในกรณีที่มีกำรขำยให้ระบุรำคำขำยไว้ด้วย 
(6) ข้อก ำหนดให้ผู้เข้ำเสนอรำคำเสนอรำคำรวมทั้งสิ้นและรำคำต่อหน่วยหรือต่อรำยกำร (ถ้ำท ำได้) 

พร้อมทั้งระบุหลักเกณฑ์โดยชัดเจนว่ำ จะพิจำรณำรำคำรวมหรือรำคำต่อหน่วยหรือ ต่อรำยกำรในกรณีที่ไม่ได้
ก ำหนดไว้ในเอกสำรสอบรำคำให้พิจำรณำรำคำรวม  ข้อก ำหนดให้ผู้เสนอรำคำจะต้องเสนอเอกสำรหลักฐำน 
ยื่นมำพร้อมกับซองใบเสนอรำคำ โดยแยกไว้นอกซองใบเสนอรำคำ เป็น 2 ส่วน คือ 

ส่วนที่ 1 เอกสำรแสดงคุณสมบัติ (ข้อ 15 จัตวำ) 
ส่วนที่ 2 เอกสำรอื่นๆ (ข้อ 40) 
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(7) แบบใบเสนอรำคำ  โดยก ำหนดไว้ด้วยว่ำในกำรเสนอรำคำให้ลงรำคำรวมทั้งสิ้นเป็นตัวเลข และ

ต้องมีตัวหนังสือก ำกับ  ถ้ำตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกัน  ให้ถือตัวหนังสือเป็นส ำคัญ                       
    ในกำรสอบรำคำจ้ำงก่อสร้ำง ให้ก ำหนดแบบบัญชีรำยกำรก่อสร้ำงตำมควำมเหมำะสม         

ของลักษณะและประเภทของงำน  เพ่ือให้ผู้เข้ำเสนอรำคำกรอกปริมำณวัสดุและรำคำด้วย 
(8) ก ำหนดระยะเวลำยืนรำคำเท่ำที่จ ำเป็นต่อทำงรำชกำรและมีเงื่อนไขด้วยว่ำซองเสนอรำคำที่ยื่น

ต่อทำงรำชกำรและลงทะเบียนรับซองแล้ว จะถอนคืนมิได้ 
(9) ก ำหนดสถำนที่ส่งมอบพัสดุ และวันส่งมอบโดยประมำณ (สำหรับกำรซื้อ) หรือ ก ำหนด             

วันที่จะเริ่มทำงำน และวันแล้วเสร็จโดยประมำณ (ส ำหรับกำรจ้ำง) 
(10) ก ำหนดสถำนที่ วัน เวลำ เปิดซองสอบรำคำ 
(11) ข้อก ำหนดให้ผู้เสนอรำคำผนึกซองรำคำให้เรียบร้อยก่อนยื่นต่อทำงรำชกำร จ่ำหน้ำถึงประธำน

กรรมกำรเปิดซองสอบรำคำกำรซื้อกำรจ้ำงครั้งนั้น และส่งถึงส่วนรำชกำรก่อนวันเปิดซอง โดยให้ส่งเอกสำร
หลักฐำนต่ำง ๆ พร้อมจัดท ำบัญชีรำยกำรเอกสำร เสนอไปพร้อมกับซองรำคำด้วย 

      ส ำหรับกรณีที่จะให้มีกำรยื่นซองทำงไปรษณีย์ได้ให้ก ำหนดวิธีกำรปฏิบัติไว้ให้ชัดเจนด้วย 
(12) ก ำหนดเงื่อนไขในกำรสงวนสิทธิ์ที่จะถือว่ำ ผู้ที่ไม่ไปท ำสัญญำหรือข้อตกลงกับข้อตกลง       

กับทำงรำชกำรเป็นผู้ทิ้งงำน 
(13) ข้อก ำหนดว่ำผู้เข้ำเสนอรำคำที่ได้รับกำรคัดเลือกให้ไปท ำสัญญำ จะต้องวำงหลักประกัน

สัญญำตำมชนิดและอัตรำในข้อ 141 และข้อ 142 
(14) ร่ำงสัญญำ  รวมทั้งกำรแบ่งงวดงำน กำรจ่ำยเงิน เงื่อนไข กำรจ่ำยเงินล่วงหน้ำ  (ถ้ำมี) และ

อัตรำค่ำปรับ 
(15) ข้อสงวนสิทธิ์ว่ำ ส่วนรำชกำรจะไม่พิจำรณำผู้เสนอรำคำที่เป็นผู้ทิ้งงำนของทำงรำชกำร และ

ส่วนรำชกำรทรงไว้ซึ่ งสิทธิที่จะงดซื้อหรือจ้ำง   หรือเลือกซื้อหรือจ้ำงโดยไม่จ ำเป็นต้องซื้อหรือจ้ำง                      
จำกผู้เสนอรำคำต่ ำสุดเสมอไป รวมทั้งจะพิจำรณำยกเลิกกำรสอบรำคำ และลงโทษผู้เสนอรำคำเสมือนเป็น         
ผู้ทิ้งงำน หำกมีเหตุที่เชื่อได้ว่ำกำรเสนอรำคำกระท ำไปโดยไม่สุจริตหรือมีกำรสมยอมกันในกำรเสนอรำคำ 

3. ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุมีหน้ำที่ด ำเนินกำรจัดหำพัสดุ  (ข้อ 41)  
(1) ประกำศเผยแพร่กำรสอบรำคำ 
ก่อนวันเปิดซองสอบรำคำไม่น้อยกว่ำ 10 วัน ส ำหรับกำรสอบรำคำในประเทศ หรือไม่น้อยกว่ำ 45 วัน 

ส ำหรับกำรสอบรำคำนำนำชำติ ส่งประกำศเผยแพร่กำรสอบรำคำและเอกสำรสอบรำคำไปยังผู้มีอำชีพขำยหรือ
รับจ้ำงท ำงำนนั้นโดยตรง  หรือโดยทำงไปรษณีย์ลงทะเบียนให้มำกที่สุดเท่ำที่จะท ำได้  กับให้ปิดประกำศ
เผยแพร่กำรสอบรำคำไว้โดยเปิดเผย ณ ที่ท ำกำรของส่วนรำชกำรนั้น  

* มติ ครม. เมื่อ 28 ธันวำคม 2547 และมติ กวพ. ครั้งที่ 44/2552 ให้หน่วยงำน                          ลง
เว็บไซต์ประกำศสอบรำคำ/ประกวดรำคำ ทุกวงเงินของหน่วยงำนและของกรมบัญชีกลำงอีกทำงหนึ่ง 

(2) กำรยื่นซองสอบรำคำ 
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กำรยื่นซองสอบรำคำ ผู้เสนอรำคำจะต้องผนึกซองจ่ำหน้ำถึงประธำนคณะกรรมกำรเปิดซองสอบรำคำ 

และส่งถึงส่วนรำชกำรผู้ด ำเนินกำรสอบรำคำก่อนวันเปิดซองสอบรำคำ โดยยื่นโดยตรงต่อส่วนรำชกำร หรือ  ส่ง
ทำงไปรษณีย์ลงทะเบียน ในกรณีที่ส่วนรำชกำรก ำหนดให้กระท ำได ้

(3) กำรรับซองเสนอรำคำ 
ให้เจ้ำหน้ำที่ลงรับโดยไม่เปิดซองพร้อมระบุวันและเวลำที่รับซอง  ในกรณีที่ผู้เสนอรำคำมำยื่นซอง

โดยตรงให้ออกใบรับให้แก่ผู้ยื่นซอง  ส ำหรับกรณีที่เป็นกำรยื่นซองทำงไปรษณีย์ให้ถือวันและเวลำที่ส่วน
รำชกำรนั้นลงรับจำกไปรษณีย์เป็นเวลำรับซอง และให้ส่งมอบซองแก่หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

(4) กำรเก็บรักษำซองเสนอรำคำ 
ให้หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุเก็บรักษำซองเสนอรำคำทุกรำยโดยไม่เปิดซอง และเมื่อถึงก ำหนดเวลำ

เปิดซองสอบรำคำแล้ว  ให้ส่งมอบซองเสนอรำคำพร้อมทั้งรำยงำนผลกำรรับซองต่อคณะกรรมกำรเปิดซองสอบ
รำคำ เพ่ือด ำเนินกำรต่อไป 

4. ให้คณะกรรมกำรเปิดซองสอบรำคำ (ข้อ 42) มีหน้ำที่ดังนี ้
(1) เปิดซองใบเสนอรำคำ และอ่ำนแจ้งรำคำพร้อมบัญชีรำยกำรเอกสำรหลักฐำนต่ำงๆ ของผู้เสนอ

รำคำทุกรำย โดยเปิดเผย ตำมวัน เวลำ และสถำนที่ที่ก ำหนด และตรวจสอบรำยกำรเอกสำรตำมบัญชี         
ของผู้เสนอรำคำทุกรำย แล้วให้กรรมกำรทุกคนลงลำยมือชื่อก ำกับไว้ในใบเสนอรำคำและเอกสำรประกอบ     
ใบเสนอรำคำทุกแผ่น (เฉพำะผู้มีชื่อผ่ำนกำรตรวจสอบผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันเท่ำนั้น) 

(2) ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอรำคำ ใบเสนอรำคำแค็ตตำล็อก หรือ แบบรูป และ        รำยกำร
ละเอียดแล้วคัดเลือกผู้เสนอรำคำที่ถูกต้องตำมเงื่อนไขในเอกสำรสอบรำคำ  

(3) พิจำรณำคัดเลือกพัสดุหรืองำนจ้ำงของผู้เสนอรำคำที่ถูกต้องตำม (2) ที่มีคุณภำพ และคุณสมบัติ
เป็นประโยชน์ต่อทำงรำชกำร และเสนอซื้อหรือจ้ำงจำกรำยที่คัดเลือกไว้แล้ว ซึ่งเสนอรำคำต่ ำสุด  

ในกรณีที่ผู้เสนอรำคำต่ ำสุดดังกล่ำวไม่ยอมเข้ำท ำสัญญำหรือข้อตกลงกับส่วนรำชกำรในเวลำที่ก ำหนด
ตำมเอกสำรสอบรำคำ ให้คณะกรรมกำรพิจำรณำจำกผู้เสนอรำคำต่ ำรำยถัดไปตำมล ำดับ  

ถ้ำมีผู้เสนอรำคำเท่ำกันหลำยรำย ให้เรียกผู้เสนอรำคำดังกล่ำวมำขอให้เสนอรำคำใหม่พร้อมกัน
ด้วยวิธียื่นซองเสนอรำคำ  

ถ้ำปรำกฏว่ำรำคำของผู้เสนอรำคำรำยที่คณะกรรมกำรเห็นสมควรซื้อหรือจ้ำงยังสูงกว่ำวงเงิน        
ที่จะซื้อหรือจ้ำงตำมข้อ 27 (4) หรือข้อ 28 (5) แล้วแต่กรณีให้คณะกรรมกำรด ำเนินกำรตำมล ำดับดังนี้ (ข้อ 43) 

(1) เรียกผู้เสนอรำคำรำยนั้นมำต่อรองรำคำให้ต่ ำสุดเท่ำที่จะท ำได้  หำกผู้เสนอรำคำรำยนั้น            
ยอมลดรำคำแล้ว  รำคำที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่ำวงเงินที่จะซื้อหรือจ้ำง  หรือสูงกว่ำนั้นไม่เกินร้อยละ 10 ของวงเงิน
ที่จะซื้อหรือจ้ำง หรือต่อรองรำคำแล้วไม่ยอมลดรำคำลงอีก  แต่ส่วนที่สูงกว่ำวงเงินที่จะซื้อหรือจ้ำงนั้นไม่เกิน
ร้อยละ 10 ของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้ำง ถ้ำเห็นว่ำรำคำดังกล่ำว เป็นรำคำที่เหมำะสม ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้ำง         
จำกผู้เสนอรำคำรำยนั้น 

(2) ถ้ำด ำเนินกำรตำม (1) แล้วไม่ได้ผล ให้เรียกผู้เสนอรำคำที่คณะกรรมกำรเห็นสมควรซื้อหรือจ้ำง
ทุกรำยมำต่อรองรำคำใหม่พร้อมกัน  ด้วยวิธียื่นซองเสนอรำคำภำยในก ำหนดระยะเวลำอันสมควร  หำกรำยใด
ไม่มำยื่นซอง ให้ถือว่ำรำยนั้นยืนรำคำตำมที่เสนอไว้เดิม  หำกผู้เสนอรำคำต่ ำสุดในกำรต่อรองรำคำครั้งนี้    
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เสนอรำคมไม่สูงกว่ำเงินที่จะซื้อหรือจ้ำง  หรือสูงกว่ำ แต่ส่วนที่สูงกว่ำนั้นไม่เกินร้อยละ 10 ของวงเงินที่จะซื้อ  
หรือ จ้ำง ถ้ำเห็นว่ำรำคำดังกล่ำว เป็นรำคำที่เหมำะสมก็ให้เสนอซื้อหรือจ้ำงจำกผู้เสนอรำคำรำยนั้น 

(3) ถ้ำด ำเนินกำรตำม (2) แล้วไม่ได้ผล  ให้เสนอควำมเป็นต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือประกอบกำร
ใช้ดุลพินิจว่ำจะสมควรลดรำยกำร  ลดจ ำนวน  หรือลดเนื้องำน หรือขอเงินเพ่ิมเติม หรือยกเลิกกำรสอบรำคำ
เพ่ือด ำเนินกำรสอบรำคำใหม ่

(4) ในกรณีที่มีผู้เสนอรำคำถูกต้องตรงตำมรำยกำรละเอียดและเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในเอกสำรสอบรำคำ
เพียงรำยเดียว ให้คณะกรรมกำรด ำเนินกำรตำม (3) โดยอนุโลม  

(5) ให้คณะกรรมกำรรำยงำนผลกำรพิจำรณำ และควำมเห็นพร้อมด้วยเอกสำรที่ได้รับไว้ทั้งหมด  
ต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือสั่งกำรโดยเสนอผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ  
ขั้นตอนต่อไปเป็นกำรอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้ำง กำรท ำสัญญำ กำรด ำเนินกำรตำมสัญญำ กำรตรวจรับพัสดุ และ    
กำรด ำเนินกำรเบิกจ่ำยเงิน 
 

ข้อสังเกต 
 

      - ไม่มีกำรขำยเอกสำรสอบรำคำ-และไม่มีกำรวำงหลักประกันซอง 
      - ให้แจกจ่ำย/หรือให้เอกสำรได้ ตั้งแต่วันที่ลงประกำศสอบรำคำ 
      - ก ำหนดวันยื่นซอง ถึงวันปิดรับซองต้องไม่น้อยกว่ำ 10 วัน 
      - จะก ำหนดให้ยื่นซองสอบรำคำทำงไปรษณีย์ก็ได้ 
      - ผู้รับซองได้แก่เจ้ำหน้ำที่งำนสำรบรรณ/หรือผู้ที่ได้รับแต่งตั้งให้รับซองโดยเฉพำะ 
      - เมื่อรับซองแล้วให้ส่งให้หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุเก็บรักษำไว้  
     - เมื่อปิดรับซองให้หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุท ำบันทึกส่งคณะกรรกำรเปิดซองสอบรำคำ 
     - หำกมีผู้เสนอรำคำมีคุณสมบัติถูกต้องรำยเดียว  
     - ให้ตรวจสอบคุณภำพของสิ่งของ/ว่ำ มีคุณภำพ/คุณสมบัติและเป็นประโยชน์ต่อรำชกำรหรือไม่  
     - หำกเห็นว่ำสมควรซื้อ/จ้ำงจำกรำยเดียวนั้นก็ให้ด ำเนินกำรต่อไปได้ โดยไม่ต้องยกเลิกกำรสอบรำคำ 
 
        กำรก ำหนดวัน เวลำ เปิดซอง ใบเสนอรำคำ ให้ก ำหนดวันใดวันหนึ่งหลังจำกวันปิดกำรรับซองแล้ว ทั้งนี้ 
ให้ค ำนึงถึงระยะเวลำที่คณะกรรมกำรเปิดซองฯต้องใช้ในกำรตรวจสอบผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันด้วย เช่น ปิด
กำรรับซองวันที่ 1  ควรก ำหนดวันเปิดซองใบเสนอรำคำเฉพำะผู้มีชื่อผ่ำนกำรตรวจสอบผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
วันที่  4 เป็นต้น  
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เรื่องการต่อรองราคาตามข้อ 43 

         ในหลักกำร/คณะกรรมกำรเปิดซองสอบรำคำจะด ำเนินกำรต่อรองรำคำกับผู้เสนอรำคำรำยต่ ำสุด แต่
รำคำที่เสนอสูงกว่ำวงเงินงบประมำณ เกินร้อยละ 10 ตำมล ำดับในข้อ 43(1)-(3)  แต่ถ้ำถึงกรณีใน(3) ต่อรอง
แล้วไม่ได้ผล กำรเสนอควำมเห็นต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรว่ำสมควรจะ ลดรำยกำร  ลดจ ำนวน หรือลดเนื้องำน
หรือขอเงินเพ่ิม/หรือยกเลิกเพ่ือสอบรำคำ/ประกวดรำคำใหม่/ หำกเสนอลดรำยกำร - จ ำนวน   -เนื้องำนลง 
เป็นผลให้รำคำรวมของผู้เสนอรำคำต่ ำสุดเปลี่ยนแปลงไปจำกบริษัท ก. เป็น ข. ย่อมเสนอลดรำยกำรไม่ได้ 
เพรำะเกิดกำรได้เปรียบเสียเปรียบกัน 
 
วิธีพิเศษ 

กำรซื้อหรือกำรจ้ำงโดยวิธีพิเศษ  ได้แก่  กำรซื้อ (ข้อ 23) หรือกำรจ้ำง (ข้อ 24) ครั้งหนึ่งซึ่งมีรำคำเกิน 
100,000 บำท (ข้อ 23 , ข้อ 24) 

ขั้นตอนกระบวนการจัดหาพัสดุ มีดังนี้ 
1. จัดท ำรำยกำรขอซื้อหรือหรือขอจ้ำงเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ (ข้อ 27 , 

ข้อ 28) พร้อมเสนอขอแต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดซื้อจัดจ้ำงโดยวิธีพิเศษ คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ    
คณะกรรมกำรตรวจกำรจ้ำง (ข้อ 34)  ผู้ควบคุมงำน (ข้อ 37) แล้วแต่กรณี 

2. เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบในกำรด ำเนินกำรจัดหำพัสดุ (ข้อ 29)  แล้ว   
3. คณะกรรมกำรจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ มีหน้ำที่ด ำเนินกำร ดังต่อไปนี้ (ข้อ 23 , ข้อ 57) 

(1) เป็นพัสดุที่จะขำยทอดตลำด โดยส่วนรำชกำร หน่วยงำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบ-   บริหำร
รำชกำรส่วนท้องถิ่น หน่วยงำนอ่ืนซึ่งมีกฎหมำยบัญญัติให้มีฐำนะเป็นรำชกำรบริหำรส่วนท้องถิ่น   รัฐวิสำหกิจ 
องค์กำรระหว่ำงประเทศ หรือ หน่วยงำนของต่ำงประเทศ ให้ด ำเนินกำรซื้อโดยวิธีเจรจำตกลงรำคำ 

(2) เป็นพัสดุที่ต้องซื้อเร่งด่วน หำกล่ำช้ำอำจจะเสียหำยแก่รำชกำร ให้เชิญผู้มีอำชีพขำยพัสดุนั้น
โดยตรงมำเสนอรำคำ หำกเห็นว่ำรำคำที่เสนอนั้นยังสูงกว่ำรำคำในท้องที่ตลำดหรือรำคำที่คณะกรรมกำร
เห็นสมควร ให้ต่อรองรำคำลงเท่ำที่จะท ำได้ 

(3) เป็นพัสดุเพื่อใช้ในรำชกำรลับ ปฏิบัติเช่นเดียวกับ (2) 
(4) เป็นพัสดุที่มีควำมต้องกำรใช้เพ่ิมขึ้นในสถำนกำรณ์ที่จ ำเป็น หรือเร่งด่วน หรือเพ่ือประโยชน์  

ของส่วนรำชกำร และจ ำเป็นต้องซื้อเพ่ิม (Repeat Order)  ให้เจรจำกับผู้ขำยรำยเดิมตำมสัญญำหรือข้อตกลง
ซึ่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลำกำรส่งมอบเพ่ือขอให้มีกำรขำยพัสดุตำมรำยละเอียดและรำคำที่ต่ ำกว่ำ  หรือรำคำเดิม 
ภำยใต้เงื่อนไขที่ดีกว่ำหรือเงื่อนไขเดิม โดยค ำนึงถึงรำคำต่อหน่วยตำมสัญญำเดิม (ถ้ำมี) เพ่ือให้บังเกิด
ผลประโยชน์ สูงสุดที่ส่วนรำชกำรจะได้รับ 

(5) เป็นพัสดุที่จ ำเป็นต้องซื้อโดยตรงจำกต่ำงประเทศหรือด ำเนินกำรโดยผ่ำนองค์กำรระหว่ำง
ประเทศ  ให้เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือติดต่อสั่งซื้อโดยตรงจำกต่ำงประเทศหรือสืบรำคำจำกต่ำงประเทศ
โดยขอควำมร่วมมือให้สถำน เอกอัครรำชทูต หรือส่วนรำชกำรอ่ืนในต่ำงประเทศ ช่วยสืบรำคำ คุณภำพ 
ตลอดจนรำยละเอียด ส่วนกำรซื้อโดยผ่ำนองค์กำรระหว่ำงประเทศให้ติดต่อกับสำนักงำนขององค์กำรระหว่ำง
ประเทศที่มีอยู่ในประเทศโดยตรง เว้นแต่กรณีท่ีไม่มีสำนักงำนในประเทศ ให้ติดต่อกับส ำนักงำนในต่ำงประเทศได้ 
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(6) เป็นพัสดุที่โดยลักษณะของกำรใช้งำน หรือมีข้อจ ำกัดทำงเทคนิคที่จ ำเป็นต้องระบุยี่ ห้อ          

เป็นกำรเฉพำะ ซึ่งหมำยควำมรวมถึง อะไหล่ รถประจ ำต ำแหน่ง หรือยำรักษำโรคที่ไม่ต้องจัดซื้อตำมชื่อสำมัญ
ในบัญชียำหลักแห่งชำติ ตำมข้อ 60  ให้เชิญผู้ผลิตหรือผู้แทนจำหน่ำยพัสดุนั้นโดยตรงมำเสนอรำคำ           
หำกเห็นว่ำรำคำที่เสนอนั้นยังสูงกว่ำรำคำในท้องที่ตลำดหรือรำคำที่คณะกรรมกำรเห็นสมควร ให้ต่อรองรำคำลง
เท่ำท่ีจะท ำได้ 

(7) เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้ำงซึ่งจ ำเป็นต้องซื้อเฉพำะแห่ง  ให้เชิญเจ้ำของที่ดิน
โดยตรงมำเสนอรำคำ  หำกเห็นว่ำรำคำที่เสนอนั้นยังสูงกว่ำรำคำในท้องที่ตลำดหรือรำคำที่คณะกรรมกำร
เห็นสมควร ให้ต่อรองรำคำลงเท่ำที่จะท ำได้  ส ำหรับกำรจัดซื้อที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้ำงในต่ำงประเทศ           
ในกรณีจ ำเป็นจะติดต่อกับนำยหน้ำ หรือด ำเนินกำรในท ำนองเดียวกันตำมกฎหมำย หรือประเพณีนิยมท้องถิ่น
แทนเจ้ำของที่ดินก็ได้ 

(8) เป็นพัสดุที่ได้ด ำเนินกำรซื้อโดยวิธีอ่ืนแล้วไม่ได้ผลดี  ให้สืบรำคำจำกผู้มีอำชีพขำยพัสดุนั้น
โดยตรง แล ผู้เสนอรำคำ ในกำรสอบรำคำหรือประกวดรำคำซึ่งถูกยกเลิกไป (ถ้ำมี) หำกเห็นว่ำผู้เสนอรำคำ รำย
ที่เห็นสมควรซื้อเสนอรำคำสูงกว่ำรำคำในท้องตลำด หรือรำคำที่คณะกรรมกำรเห็นสมควร ให้ต่อรองรำคำลงเท่ำที่
จะท ำได้ 

4. คณะกรรมกำรจัดจ้ำงโดยวิธีพิเศษ มีหน้ำที่ด ำเนินกำร ดังต่อไปนี้ (ข้อ 24 , ข้อ 58) 
(1)   เป็นงำนที่ต้องจ้ำงช่ำงผู้มีฝีมือโดยเฉพำะ หรือผู้มีควำมช ำนำญเป็นพิเศษ  
 เป็นงำนจ้ำงซ่อมพัสดุที่จ ำเป็นต้องถอดตรวจ ให้ทรำบควำมช ำรุดเสียหำยเสียก่อน        

จึงจะประมำณค่ำซ่อมได้ เช่น งำนจ้ำงซ่อมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต์ เครื่องไฟฟ้ำ หรือเครื่อง
อิเล็กทรอนิกส์ เป็นต้น  

 เป็นงำนที่ต้องกระท ำโดยเร่งด่วน หำกล่ำช้ำอำจจะเสียหำยแก่รำชกำร  
 เป็นงำนที่ต้องปกปิดเป็นควำมลับของทำงรำชกำร  

  ให้เชิญผู้มีอำชีพรับจ้ำงท ำงำนนั้นโดยตรงมำเสนอรำคำ หำกเห็นว่ำรำคำที่เสนอนั้นยังสูงกว่ำ
รำคำในท้องถิ่น หรือรำคำท่ีประมำณได้ หรือรำคำท่ีคณะกรรมกำรเห็นสมควร ให้ต่อรองรำคำลงเท่ำที่จะท ำได้ 

(2) เป็นงำนที่จ ำเป็นต้องกำรจ้ำงเพ่ิมในสถำนกำรณ์ที่จ ำเป็น หรือเร่งด่วน หรือเพ่ือประโยชน์         
ของส่วนรำชกำร และจ ำเป็นต้องจ้ำงเพ่ิม(Repeat Order) ให้เจรจำกับผู้รับจ้ำงรำยเดิมตำมสัญญำ หรือ 
ข้อตกลงซึ่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลำกำรส่งมอบเพ่ือขอให้มีกำรจ้ำงตำมรำยละเอียดและรำคำที่ต่ ำกว่ำ หรือ รำคำเดิม 
โดยค ำนึงถึงรำคำต่อหน่วยตำมสัญญำเดิม (ถ้ำม)ี เพ่ือให้บังเกิดผลประโยชน์สูงสุดที่ส่วนรำชกำรจะได้รับ 

(3) เป็นงำนที่ได้ด ำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีอ่ืนแล้วไม่ได้ผลดี  ให้สืบรำคำจำกผู้มีอำชีพรับจ้ำงท ำงำนนั้น
โดยตรง และผู้เสนอรำคำในกำรสอบรำคำหรือประกวดรำคำซึ่งถูกยกเลิกไป (ถ้ำมี) หำกเห็นว่ำผู้เสนอรำคำ          
รำยที่เห็นสมควรจ้ำงเสนอรำคำสูงกว่ำรำคำในท้องถิ่น หรือรำคำที่ประมำณได้ หรือรำคำที่คณะกรรมกำร
เห็นสมควร ให้ต่อรองรำคำลงเท่ำที่จะท ำได้   
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ข้อสังเกต 

 
         - ไม่ใช่วิธีแข่งขันรำคำ  จึงไม่ต้องตรวจสอบผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
         - ให้แต่งตั้ง คกก.จัดซื้อ/จัดจ้ำงโดยวิธีพิเศษขึ้นมำคณะหนึ่งเพ่ือท ำหน้ำที่เจรจำต่อรองรำคำกับผู้ขำย/
รับจ้ำง ตำมข้อ 57  
        - เมื่อด ำเนินกำรเสร็จสิ้นแล้วต้องรำยงำนผลต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือสั่งกำร  (ผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ) 
 
 
         การซื้อ หรือการจ้างเพิ่ม(Repeat Orderตามข้อ 23 (4)  หรือ ข้อ 24(5) มีเงื่อนไขดังนี้ 

1. ต้องเป็นเรื่องซื้อของอย่ำงเดิม หรือเป็นงำนเดิม ที่ต้องท ำเพ่ิมขึ้น ถ้ำเป็นคนละเนื้องำนมิใช่ Repeat 
Order 
2. ต้องเจรจำต่อรองกับรำยเดิม เงื่อนไขเดิมหรือดีกว่ำ และสัญญำเดิมต้องยังไม่สิ้นสุดเวลำส่งมอบ 
3. ต้องท ำสัญญำกันใหม่  จะท ำสัญญำแก้ไขเพ่ิมเติมไม่ได้เนื่องจำก เป็นเพียงกำรผ่อนปรนให้

หน่วยงำนไม่ต้องจัดซื้อจัดจ้ำงใหม่เท่ำนั้น 
 
 

(ตัวอย่าง) การจ้างเพิ่มด้วยวิธี Repeat Order 

• ปัญหามหาวิทยาลัย จังหวัดจ้ำงปรับปรุงสนำมกีฬำและพ้ืนทำงลู่วิ่งไว้แล้ว ต่อมำจะจ้ำงปรับปรุง             
ลู่วิ่งยำงสังเครำะห์ด้วยงบประมำณปี 52 

• มติกวพ.ก.พ. 52 กำรจ้ำงเพ่ิมตำมข้อ 24(5) เป็นกรณีจ ำเป็นต้องจ้ำงเพ่ิม อันเนื่องมำจำกสถำนกำรณ์
ที่จ ำเป็น หรือเร่งด่วน เพ่ือประโยชน์รำชกำร และต้องเป็นงานเดียวกันกับงานที่ได้จ้างไว้แล้วตาม
สัญญา/ข้อตกลงเดิมด้วย  

• หำกเป็นงำนนอกเหนือจำกงำนจ้ำงเดิม ย่อมไม่สำมำรถพิจำรณำรำยละเอียด/รำคำ ตำมข้อ 58 ได้ 

• กรณีของมหาวิทยาลัย จังหวัดย่อมไม่อำจด ำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีพิเศษตำมข้อ 24(5) ได้ 
 
 
การจ้างท่ีปรึกษาวิธีตกลง 

การจ้างที่ปรึกษาวิธีตกลง ได้แก่ กำรจ้ำงที่ปรึกษำท่ีผู้ว่ำจ้ำงตกลงจ้ำงรำยใดรำยหนึ่งซึ่งเคยทรำบ หรือ 
เคยเห็นควำมสำมำรถ และผลงำนแล้ว  และเป็นผู้ให้บริกำรที่เชื่อถือได้  (ข้อ 82) 

ขั้นตอนกระบวนการจัดหาการจ้างท่ีปรึกษาวิธีตกลงราคา ดังนี้ 
1. กำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีตกลง ให้กระท ำได้ในกรณีใดกรณีหนึ่ง  (ข้อ 83) ดังต่อไปนี้ 

(1) เป็นกำรจ้ำงที่มีค่ำงำนจ้ำงไม่เกิน 100,000 บำท 
(2) เป็นกำรจ้ำงเพื่อท ำงำนต่อเนื่องจำกงำนที่ได้ท ำอยู่แล้ว 
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(3) เป็นกำรจ้ำงในกรณีท่ีทรำบแน่ชัดว่ำผู้เชี่ยวชำญในงำนที่จะให้บริกำรตำมที่ต้องกำร              มี

จ ำนวนจ ำกัด ไม่เหมำะสมที่จะด ำเนินกำรด้วยวิธีคัดเลือก และมีค่ำงำนจ้ำงไม่เกิน 2,000,000 บำท 
(4) เป็นกำรจ้ำงส่วนรำชกำร  รัฐวิสำหกิจ หน่วยงำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยบริหำรรำ ชกำร-         

ส่วนท้องถิ่น หน่วยงำนอื่นซึ่งมีกฎหมำยบัญญัติให้มีฐำนะเป็นรำชกำรส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงำนอื่นใด          ที่
มีกฎหมำยหรือมติคณะรัฐมนตรีให้กำรสนับสนุน ให้ด ำเนินกำรจ้ำงโดยตรง 
กำรจ้ำงที่ต้องกระท ำโดยเร่งด่วน  หำกล่ำช้ำอำจจะเสียหำยแก่รำชกำร  และมีควำมจ ำเป็นที่จะต้องด ำเนินกำร
จ้ำงโดยวิธีตกลงก็ให้กระท ำ ได้โดยหัวหน้ำส่วนรำชกำรจะต้องท ำรำยงำนชี้แจงเหตุผลและควำมจ ำเป็น               
ของกำรจ้ำงโดยวิธีตกลงให้ กวพ. ทรำบโดยมิชักช้ำ แต่อย่ำงช้ำต้องไม่เกิน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้มีกำรจ้ำง           
ในกรณีท่ี กวพ. พิจำรณำแล้วเห็นว่ำกำรจ้ำงดังกล่ำวไม่เป็นกรณีเร่งด่วนให้ กวพ. มีอ ำนำจแก้ไขสัญญำกำรจ้ำง
ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์กำรจ้ำงที่ปรึกษำท่ีก ำหนดไว้ในระเบียบนี้ได้และในกำรท ำสัญญำจ้ำงโดยอำศัย      เหตุ
เร่งด่วนนี้ ส่วนรำชกำรจะต้องก ำหนดเป็นเงื่อนไขไว้ในสัญญำด้วยว่ำสัญญำจ้ำงดังกล่ำวจะมีผลสมบูรณ์        ก็
ต่อเมื่อ กวพ. ให้ควำมเห็นชอบ 

ในกรณีกำรจ้ำงโดยอำศัยเหตุตำม (2) หรือ (3) กวพ.จะก ำหนดให้หัวหน้ำส่วนรำชกำร               ท ำ
รำยงำนชี้แจงเหตุผลเพื่อทรำบก็ได้ ส ำหรับกรณีที่เป็นกำรจ้ำงที่มีค่ำจ้ำงเกินวงเงินขั้นสูงที่ กวพ. ก ำหนด 

2. จัดท ำรำยงำนเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำร  พร้อมเสนอขอแต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงที่
ปรึกษำโดยวิธีคัดเลือก  (ข้อ 87)  ตำมรำยกำรดังนี้ 

   รำยงำนขอจ้ำงที่ปรึกษำ (ข้อ 78) จะต้องมีรำยกำร ดังต่อไปนี้ 
(1) เหตุผลและควำมจ ำเป็นที่จ้องจ้ำงที่ปรึกษำ 
(2) ขอบเขตโดยละเอียดของงำนที่จะจ้ำงที่ปรึกษำ (Terms of Reference) 
(3) คุณสมบัติของที่ปรึกษำที่จะจ้ำง 
(4) วงเงินค่ำจ้ำงท่ีปรึกษำโดยประมำณ 
(5) ก ำหนดระยะเวลำแล้วเสร็จของงำน พร้อมทั้งงวดกำรจ่ำยเงิน 
(6) วิธีจ้ำงที่ปรึกษำ และเหตุผลที่ต้องจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีตกลงรำคำ 
(7) ข้อเสนออ่ืนๆ (ถ้ำมี) 

3. เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบในกำรด ำเนินกำรจัดหำพัสดุแล้ว เจ้ำหน้ำที่พัสดุ
ที่ได้รับกำรแต่งตั้งให้เป็นผู้รับผิดชอบ ในกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรพัสดุจ ำด ำเนินกำรตำมวิธีกำรจ้ำงนั้นต่อไป
ตำมข้ันตอนและวิธีกำรด ำเนินกำร ดังนี้ 

(1) ด ำเนินกำรคัดเลือกรำยชื่อที่ปรึกษำ 
(2) เจ้ำหน้ำที่พัสดุ เชิญชวนที่ปรึกษำที่ได้รับกำรคัดเลือกให้ยื่นข้อเสนอเพ่ือรับงำน 
(3) ที่ปรึกษำยื่นข้อเสนอเพ่ือรับงำน 
(4) คณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีตกลง (ข้อ 84) มีหน้ำที่ดังต่อไปนี้ 

(4.1) พิจำรณำข้อเสนอด้ำนเทคนิคของที่ปรึกษำ 
(4.2) พิจำรณำอัตรำค่ำจ้ำงและค่ำใช้จ่ำยอื่น ๆ ที่เก่ียวเนื่องกับบริกำรที่จะจ้ำงและเจรจำต่อรอง 
(4.3) พิจำรณำรำยละเอียดที่จะก ำหนดในสัญญำ 
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(4.4) รำยงำนผลกำรพิจำรณำและควำมเห็นพร้อมด้วยเอกสำรที่ได้รับไว้ทั้งหมดต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร  

เพ่ือสั่งกำรโดยเสนอผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ 
 
การจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก 
กำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีคัดเลือก ได้แก่ กำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยกำรคัดเลือกที่ปรึกษำที่มีคุณสมบัติเหมำะสม            
ที่จะท ำงำนนั้นให้เหลือน้อยรำย  และเชิญชวนที่ปรึกษำที่ได้รับกำรคัดเลือกให้เหลือน้อยรำยดังกล่ำว          ยื่น
ข้อเสนอเข้ำรับงำนนั้น ๆ เพื่อพิจำรณำคัดเลือกรำยที่ดีที่สุด ในกรณีที่มีเหตุอันสมควรและ                 หัวหน้ำ
ส่วนรำชกำรเห็นชอบ ให้เชิญที่ปรึกษำที่มีคุณสมบัติเหมำะสมยื่นข้อเสนอเข้ำรับงำน โดยไม่ต้อง             ท ำ
กำรคัดเลือกให้เหลือน้อยรำยก่อนก็ได้ (ข้อ 85) 

ขั้นตอนกระบวนการจัดหาการจ้างท่ีปรึกษาวิธีคัดเลือก ดังนี้ 
1. จัดท ำรำยงำนเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำร  พร้อมเสนอขอแต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำง      ที่

ปรึกษำโดยวิธีคัดเลือก (ข้อ 87)  ตำมรำยกำรดังนี้ 
   รำยงำนขอจ้ำงที่ปรึกษำ (ข้อ 78) จะต้องมีรำยกำร ดังต่อไปนี้ 

(1) เหตุผลและควำมจ ำเป็นที่จ้องจ้ำงที่ปรึกษำ 
(2) ขอบเขตโดยละเอียดของงำนที่จะจ้ำงที่ปรึกษำ (Terms of Reference) 
(3) คุณสมบัติของที่ปรึกษำที่จะจ้ำง 
(4) วงเงินค่ำจ้ำงท่ีปรึกษำโดยประมำณ 
(5) ก ำหนดระยะเวลำแล้วเสร็จของงำน พร้อมทั้งงวดกำรจ่ำยเงิน 
(6) วิธีจ้ำงที่ปรึกษำ และเหตุผลที่ต้องจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีตกลงรำคำ 
(7) ข้อเสนออ่ืนๆ (ถ้ำมี) 

2. เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบในกำรด ำเนินกำรจัดหำพัสดุแล้ว เจ้ำหน้ำที่พัสดุ
ที่ได้รับกำรแต่งตั้งให้เป็นผู้รับผิดชอบ ในกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรพัสดุจ ำด ำเนินกำรตำมวิธีกำรจ้ำงนั้นต่อไป
ตำมข้ันตอนและวิธีกำรด ำเนินกำร ดังนี้ 

2.1 กำรคัดเลือกที่ปรึกษำโดยทั่วไป (ข้อ 86) 
(1) รวบรวมรำยชื่อที่ปรึกษำที่มีคุณสมบัติเหมำะสมให้มำกรำยที่สุดโดยด ำเนินกำร ดังนี้ 

(1.1) ที่ปรึกษำต่ำงประเทศ ให้ขอรำยชื่อจำกสถำบันกำรเงิน หรือ องค์กำรระหว่ำงประเทศ  
หรือลงประกำศในหนังสือพิมพ์ แจ้งไปยังสมำคมหรือสถำบันอำชีพ หรือสถำนทูตที่เก่ียวข้อง หรือ              ขอ
ควำมร่วมมือจำกส่วนรำชกำร  หรือรัฐวิสำหกิจต่ำงๆ ซึ่งเคยด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำในงำนประเภทเดียวกัน 

(1.2) ที่ปรึกษำไทย ให้ขอรำยชื่อจำกศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษำกระทรวงกำรคลัง 
 (2) กำรคัดเลือกที่ปรึกษำ 

(2.1) เป็นหน้ำที่ของคณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีคัดเลือก 
(2.2) พิจำรณำคัดเลือกรำยชื่อที่ปรึกษำให้เหลืออย่ำงมำก 6 รำย กรณีที่ใช้เงินกู้ หรือ 

เงินช่วยเหลือ พิจำรณำหลักเกณฑ์ของแหล่งเงินด้วย 
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(2.3) คณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีคัดเลือก  จัดทำรำยงำนเสนอ         

หัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือพิจำรณำ 
(3) กำรเชิญชวนที่ปรึกษำให้ยื่นข้อเสนอส่วนรำชกำรออกหนังสือเชิญชวนที่ปรึกษำ             

ที่ได้คัดเลือกไว้ยื่นข้อเสนอ เพ่ือรับงำนตำมวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
(3.1) ยื่นข้อเสนอด้ำนเทคนิคและข้อเสนอด้ำนรำคำพร้อมกันโดยแยกเป็น 2 ซอง 
(3.2) ยื่นข้อเสนอด้ำนเทคนิคเพียงซองเดียว 

(4) ที่ปรึกษำยื่นข้อเสนอเพ่ือรับงำน 
(5) กำรพิจำรณำคัดเลือก คณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีคัดเลือก มีหน้ำที่ 

ดังต่อไปนี้ 
(5.1) ก ำหนดหลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือก 
(5.2) พิจำรณำข้อเสนอด้ำนเทคนิคของที่ปรึกษำทุกรำยและจัดลำดับ 
(5.3) ในกรณีที่ใช้วิธียื่นข้อเสนอด้ำนเทคนิคและขอเสนอด้ำนรำคำพร้อม โดยแยกซอง     

2 ซอง ให้เปิดซองเสนอด้ำนรำคำของที่ปรึกษำที่มีข้อเสนอด้ำนเทคนิคที่ดีที่สุดและเจรจำต่อรองให้ได้            
รำคำที่เหมำะสม สำหรับกรณีที่ใช้วิธียื่นข้อเสนอด้ำนเทคนิคเพียงซองเดียว ให้เชิญที่ปรึกษำที่มีข้อเสนอ          
ด้ำนเทคนิคที่ดีที่สุดมำยื่นข้อเสนอด้ำนรำคำและเจรจำต่อรองให้ได้รำคำที่เหมำะสม  หำกเจรจำไม่ได้ผล         
ให้เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำร เพ่ือพิจำรณำยกเลิกกำรเจรจำกับที่ปรึกษำรำย นั้น แล้วซองข้อเสนอด้ำนรำคำ 
ของที่ปรึกษำที่มีข้อเสนอด้ำนเทคนิคที่ดีที่สุดรำยถัดไป หรือเชิญที่ปรึกษำที่มีข้อเสนอด้ำนเทคนิคที่ดีที่สุด         
รำยถัดไปให้ยื่นข้อเสนอด้ำนรำคำ แล้วแต่กรณีและเจรจำต่อรองให้ได้รำคำที่เหมำะสม 

        (5.4) เมื่อเจรจำได้รำคำที่เหมำะสมแล้ว ให้พิจำรณำเงื่อนไขต่ำง ๆ ที่จะก ำหนดในสัญญำ 
        (5.5) รำยงำนผลกำรพิจำรณำและควำมเห็นพร้อมด้วยเอกสำรที่ได้รับทั้ งหมดต่อ          

หัวหน้ำส่วนรำชกำร โดยเสนอผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ   ในกรณีที่ใช้วิธีกำรยื่นข้อเสนอ ยื่นข้อเสนอ              
ด้ำนเทคนิคและข้อเสนอด้ำนรำคำพร้อมกันโดยแยกเป็น 2 ซองหลังจำกตัดสิน ให้ทำสัญญำกับที่ปรึกษำ           
ซึ่งได้รับกำรคัดเลือกแล้ว ให้ส่งคืนซองข้อเสนอ ด้ำนรำคำให้แก่ที่ปรึกษำรำยอ่ืนที่ได้ยื่นไว้โดยไม่เปิดซอง  
ส ำหรับกำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีคัดเลือก ที่ดำเนินกำรด้วยเงินช่วยเหลือโดยกรมวิเทศสหกำร ให้ปฏิบัติ          
ตำมเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือกตำม (5) โดยอนุโลม 

2.2 กำรคัดเลือกที่ปรึกษำที่เป็นงำนไม่ยุ่งยำกซับซ้อน (ข้อ 89) 
(1) รวบรวมรำยชื่อที่ปรึกษำที่มีคุณสมบัติเหมำะสมให้มำกรำยที่สุดโดยดำเนินกำร ดังนี้ 

(1.1) ที่ปรึกษำต่ำงประเทศให้ขอรำยชื่อจำกสถำบันกำรเงินหรือองค์กำรระหว่ำงประเทศ 
หรือลงประกำศในหนังสือพิมพ์ แจ้งไปยังสมำคมหรือสถำบันอำชีพ หรือสถำนทูตที่เก่ียวข้อง  หรือ              ขอ
ควำมร่วมมือจำกส่วนรำชกำร หรือรัฐวิสำหกิจต่ำงๆ ซึ่งเคยด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำในงำนประเภทเดียวกัน 

(1.2) ที่ปรึกษำไทย ให้ขอรำยชื่อจำกศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษำกระทรวงกำรคลัง 
(2)  กำรคัดเลือกที่ปรึกษำ 

(2.1) เป็นหน้ำที่ของคณะกรรมกำรดำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีคัดเลือก 
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(2.2) พิจำรณำคัดเลือกรำยชื่อที่ปรึกษำให้เหลืออย่ำงมำก 6 รำย กรณีที่ใช้เงินกู้หรือเงิน

ช่วยเหลือ  พิจำรณำหลักเกณฑ์ของแหล่งเงินด้วย 
(2.3) คณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีคัดเลือก  จัดท ำรำยงำนเสนอ               

หัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือพิจำรณำ 
(3) กำรเชิญชวนที่ปรึกษำให้ยื่นข้อเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรออกหนังสือเชิญชวนให้ที่ปรึกษำ

ที่ได้คัดเลือกไว้ ให้ยื่นข้อเสนอเพ่ือรับงำน 
(4) ที่ปรึกษำยื่นข้อเสนอด้ำนเทคนิคและข้อเสนอด้ำนรำคำพร้อมกันโดยแยกเป็น 2 ซอง 
(5) กำรพิจำรณำคัดเลือก 

(5.1) เป็นหน้ำที่ของคณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีคัดเลือก  พิจำรณำ
ข้อเสนอด้ำนเทคนิคของที่ปรึกษำทุกรำย และจัดล ำดับ 

(5.2) เปิดซองรำคำของผู้ได้รับกำรจัดล ำดับไว้อันดับหนึ่งถึงอันดับสำม ตำม (5.1) พร้อมกัน 
แล้วเลือกรำยกำรที่เสนอรำคำต่ ำสุดมำเจรจำต่อรองรำคำเป็นลำดับแรก 

(5.3) หำกเจรจำตำม (5.2) แล้วไม่ได้ผล ให้ยกเลิกแล้วเจรจำกับรำยที่เสนอรำคำต่ ำ    
รำยถัดไปตำมลำดับ 

(5.4) เมื่อเจรจำได้รำคำที่เหมำะสมแล้ว ให้พิจำรณำเงื่อนไขต่ำงๆ ที่จะก ำหนดในสัญญำ 
(5.5) ให้คณะกรรมกำรรำยงำนผลกำรพิจำรณำและควำมเห็นชอบพร้อมด้วยเอกสำร      

ที่ได้รับไว้ทั้งหมดต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร โดยเสนผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ 
 

2.3 กำรคัดเลือกที่ปรึกษำเป็นรำยบุคคล (ข้อ 90) 
กำรคัดเลือกที่ปรึกษำเป็นรำยบุคคลที่ไม่ต้องยื่นข้อเสนอด้ำนเทคนิค 

(1) รวบรวมรำยชื่อที่ปรึกษำที่มีคุณสมบัติเหมำะสมให้มำกรำยที่สุดโดยด ำเนินกำร ดังนี้ 
(1.1) ที่ปรึกษำต่ำงประเทศให้ขอรำยชื่อจำกสถำบันกำรเงินหรือองค์กำรระหว่ำง   หรือ

ลงประกำศในหนังสือพิมพ์ แจ้งไปยังสมำคมหรือสถำบันอำชีพ  หรือสถำนทูตที่เก่ียวข้อง  หรือ ขอควำมร่วมมือ
จำกส่วนรำชกำร หรือรัฐวิสำหกิจต่ำง ๆ ซึ่งเคยด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำในงำนประเภทเดียวกัน 

(1.2) ที่ปรึกษำไทย ให้ขอรำยชื่อจำกศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษำกระทรวงกำรคลัง 
(2) กำรคัดเลือกที่ปรึกษำ 

(2.1) เป็นหน้ำที่ของคณะกรรมกำรดำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีคัดเลือก 
(2.2) พิจำรณำคัดเลือกรำยชื่อที่ปรึกษำที่มีคุณสมบัติเหมำะสมให้เหลืออย่ำงมำก 6 รำย

และพิจำรณำจัดลำดับ 
(2.3) คณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงที่ปรึกษำโดยวิธีคัดเลือก เชิญรำยที่เหมำะสมที่สุดมำ 

เสนอรำคำค่ำจ้ำงเพ่ือเจรจำต่อรองให้ได้รำคำที่เหมำะสมที่สุดก่อน  หำกกำรเจรจำไม่ได้ผลให้เสนอหัวหน้ำส่วน
รำชกำรยกเลิกกำรเจรจำกับที่ปรึกษำรำยนั้น แล้วเชิญรำยที่เหมำะสมในล ำดับถัดไปให้มำเสนอรำคำแล้วเจรจำ
ต่อรองตำมลำดับ 

(2.4) เมื่อเจรจำได้รำคำที่เหมำะสมแล้วให้พิจำรณำเงื่อนไขต่ำงๆ ที่จะก ำหนดในสัญญำ 
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(2.5) ให้คณะกรรมกำรรำยงำนผลกำรพิจำรณำ และควำมเห็นพร้อมด้วยเอกสำรที่ได้รับ

ไว้ทั้งหมดต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร โดยเสนอผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุเพ่ือเสนอต่อผู้มีอ ำนำจสั่งจ้ำง 

วิธีกรณีพิเศษ 
กำรซื้อหรือกำรจ้ำงโดยวิธีกรณีพิเศษ ได้แก่ กำรซื้อหรือกำรจ้ำงจำกส่วนรำชกำร หน่วยงำนตำมกฎหมำย

ว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำรส่วนท้องถิ่น หน่วยงำนอ่ืนซึงมีกฎหมำยบัญญัติให้มีฐำนะ  เป็นรำชกำรบริหำร-
ส่วนท้องถิ่น หรือรัฐวิสำหกิจ เฉพำะกรณ ี (ข้อ 26) ดังต่อไปนี้ 

1. เป็นผู้ผลิตพัสดุ หรือทำงำนจ้ำงนั้นเอง และนำยกรัฐมนตรีอนุมัติให้ซื้อหรือจ้ำง 
2. มีกฎหมำยหรือมติคณะรัฐมนตรีก ำหนดให้ซื้อหรือจ้ำง และร่วมถึงหน่วยงำนอ่ืนที่มีกฎหมำย หรือ 

มติคณะรัฐมนตรีก ำหนดไว้ด้วย 
ขั้นตอนกระบวนการจัดหาพัสดุ มีดังนี้ 
1. จัดท ำรำยกำรขอซื้อหรือหรือขอจ้ำงเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ (ข้อ 27 - 28) 

พร้อมเสนอขอแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ   คณะกรรมกำรตรวจกำรจ้ำง (ข้อ 34)  ผู้ควบคุมงำน     
(ข้อ 37) แล้วแต่กรณี 

2. เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบในกำรด ำเนินกำรจัดหำพัสดุ (ข้อ 29)         และ
ด ำเนินกำร ดังนี้ 

2.1 กำรซื้อหรือกำรจ้ำงครั้งหนึ่งซึ่งมีรำคำไม่เกิน 100,000 บำท (ข้อ 59) ด ำเนินกำร ดังนี้ 
(1) เจ้ำหน้ำที่พัสดุด ำเนินกำรติดต่อกับผู้ที่มีอำชีพขำยหรือรับจ้ำงโดยตรง หมำยถึง กำรติดต่อ

ผ่ำนกระบวนกำรและเครื่องมือสื่อสำรต่ำงๆ เช่น โทรศัพท ์โทรสำร หรือสอบถำมรำคำโดยตรงจำกผู้ค้ำต่ำงๆ 
(2) ผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำงเสนอรำคำพร้อมทั้งเอกสำรที่เกี่ยวข้อง (ถ้ำมี) 
(3) เจ้ำหน้ำที่พัสดุที่ได้รับมอบหมำย พิจำรณำรำยละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรืองำนที่จะจ้ำง 

รวมทั้งรำคำแล้ว เห็นว่ำรำคำดังกล่ำวเป็นรำคำที่เหมำะสมและอยู่ภำยในวงเงินที่ได้รับควำมเห็นชอบ ให้จัดท ำ
สรุปควำมเห็นพร้อมด้วยเหตุผล น ำเสนอต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

(4) หัวหน้ำส่วนรำชกำรหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยลงนำมในหนังสือถึงผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำง(ถ้ำมี) 
แล้วแต่กรณี   

2.2 กำรซื้อหรือกำรจ้ำงครั้งหนึ่งซึ่งมีรำคำเกิน 100,000 บำท ด ำเนินกำร ดังนี้ 
(1) เจ้ำหน้ำที่พัสดุด ำเนินกำรร่ำงหนังสือ เพ่ือติด ต่อกับ ผู้ที่มีอำชีพขำย หรือรับจ้ำงโดยตรง 

หมำยถึง กำรติดต่อผ่ำนกระบวนกำร และเครื่องมือสื่อสำรต่ำงๆ  
(2) เสนอร่ำงหนังสือต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร ผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ 
(3) หัวหน้ำส่วนรำชกำร หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยลงนำมในหนังสือถึงผู้ขำยหรือ ผู้รับจ้ำง (ถ้ำมี) 

แล้วแต่กรณี 
(4) ผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำงเสนอรำคำพร้อมทั้งเอกสำรที่เกี่ยวข้อง (ถ้ำมี) 
(5) เจ้ำหน้ำที่พัสดุที่ได้รับมอบหมำย พิจำรณำรำยละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรืองำนที่จะจ้ำง 

รวมทั้งรำคำแล้ว เห็นว่ำรำคำดังกล่ำวเป็นรำคำที่เหมำะสม และอยู่ภำยในวงเงินที่ได้รับควำมเห็นชอบ ให้จัดทำ
สรุปควำมเห็นชอบพร้อมด้วยเหตุผลนำเสนอต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ 
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กรณีที่เกินวงเงินงบประมำณที่ได้รับควำมเห็นชอบ หรือเกินวงเงินงบประมำณที่ได้รับ         

กำรจัดสรรจำกสำนักงำนงบประมำณ เจ้ำหน้ำที่พัสดุรำยงำนเพ่ือขอรับควำมเห็นชอบ และประสำนงำนกับ
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง เพ่ือขอเงินงบประมำนเพิ่มเติม หรือเพ่ือยกเลิกกำรจัดซื้อจัดจ้ำงในครั้งนั้น 

ข้อสังเกต 
 

กำรซื้อ/จ้ำงโดยใช้วิธีกรณีพิเศษ ปัจจุบันมีหน่วยงำนที่ได้รับสิทธิพิเศษอยู่ 2 ประเภทคือประเภท
บังคับ/กับไม่บังคับ 

ประเภทบังคับ  หมำยควำมว่ำ ส่วนรำชกำรต้องซื้อ/จ้ำงจำกหน่วยงำนที่ได้รับสิทธิพิเศษนั้นก่อน 
ขณะนี้มี 3 หน่วยงำน ได้แก่ 

- ข้ำรำชกำรเดินทำงไป ตปท. ต้องซื้อตั๋วจำก บมจ.กำรบินไทยก่อนเว้นแต่ให้บริกำรไม่ได้ หรือรำคำสูงเกิน 25% 
- ส่วนรำชกำรต้องซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงฯตั้งแต่ 1 หมื่นลิตรขึ้นไปต้องซื้อจำก ปตท. สถำนีบริกำรของ ปตท. 
- ส่วนรำชกำรต้องซื้อนมโรงเรียนส ำหรับเด็กอนุบำล-ป 6 จำก อสค. 
ประเภทไม่บังคับ หมำยควำมว่ำ ส่วนรำชกำรจะซื้อหรือจ้ำงจำกหน่วยงำนที่ได้รับสิทธิพิเศษหรือไม่ก็ได้ 

หำกประสงค์จะซื้อ หรือจ้ำงจำกหน่วยงำนที่ได้รับสิทธิพิเศษ ก็ไม่ต้องสอบรำคำ หรือประกวดรำคำ แต่อย่ำงใด  
 

การจ้างออกแบบและควบคุมงาน วิธีคัดเลือกแบบจ ากัดข้อก าหนด 
กำรขอรับควำมเห็นชอบ 
  รำยงำนขอจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน ก่อนด ำเนินกำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำนทุกวิธี       
ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุจัดท ำรำยงำนเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำร ตำมรำยกำรดังต่อไปนี้ 
  (1) ขอบเขตวงงำนรวมทั้งรำยละเอียดเท่ำที่จ ำเป็น 
  (2) วงเงินงบประมำณค่ำก่อสร้ำง 
  (3) ประมำณกำรค่ำจ้ำง 
  (4) ก ำหนดเวลำแล้วเสร็จ 
  (5) วิธีที่จะจ้ำง และเหตุผลทีต้่องจ้ำงโดยวิธีนั้น 
  (6) ข้อเสนออ่ืนๆ (ถ้ำมี) 
  เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบ ตำมรำยงำนที่เสนอแล้ว ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุ
ด ำเนินกำรจ้ำง ตำมวิธีจ้ำงนั้นต่อไปได ้
 
กำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ำกัดข้อก ำหนด 
  กำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ำกัดข้อก ำหนด ได้แก่ กำรว่ำจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน         
ที่ผู้ว่ำจ้ำงประกำศเชิญชวนกำรว่ำจ้ำง และคณะกรรมกำรดำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ำกัดข้อก ำหนด 
พิจำรณำคัดเลือกผู้ให้บริกำรที่เป็นนิติบุคคล โดยค ำนึงถึงฐำนะทำงนิติบุคคล คุณวุฒิและประวัติกำรท ำงำน 
จ ำนวนสถำปนิกและหรือวิศวกรที่ประจ ำและไม่ประจ ำ หลักฐำนแสดงผลงำนที่ได้เคยปฏิบัติมำแล้ว ตลอดจน
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แนวควำมคิดในกำรออกแบบ เพ่ือด ำเนินกำรจ้ำงต่อไป ทั้งนี้ ให้ใช้กับกำรก่อสร้ำงอำคำรที่มีวงเงินงบประมำณ
ค่ำก่อสร้ำงตำมโครงกำรหนึ่งๆ เกิน 5,000,000 บำท 
  ข้อ 105 ในกำรดำเนินกำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำนโดยวิธีกำรจ้ำงแบบจ ำกัดข้อก ำหนด
แต่ละครั้ง  ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรแต่งตั้ งคณะกรรมกำรรับซอง  และคณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำง                 
โดยวิธีคัดเลือกแบบจ ำกัดข้อก ำหนด องค์ประกอบของคณะกรรมกำรแต่ละคณะ คุณวุฒิ หรือ ผู้ช ำนำญ           
ในคณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ำกัดข้อก ำหนด หน้ำที่ของคณะกรรมกำรรับซองเสนองำนจ้ำง
โดยวิธีคัดเลือกแบบจ ำกัดข้อก ำหนด     ให้น ำควำมในข้อ 101 ข้อ 102 มำใช้บังคับโดยอนุโลม 
  คณะกรรมกำรดำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ำกัดข้อก ำหนด (ข้อ 106)  มีหน้ำที่ดังนี้ 
  (1) เมื่อคณะกรรมกำรดำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือกแบบจ ำกัดข้อก ำหนด มำครบองค์ประชุมแล้ว 
จึงเปิดซองเสนองำนตำมท่ี คณะกรรมกำรรับซองเสนองำนมอบให้ 
  (2) พิจำรณำข้อก ำหนดต่ำงๆ ดังนี้ 
      ก. ข้อก ำหนดของผู้ให้บริกำรตำมที่ก ำหนดไว้ในส่วนนี้ 
      ข. คุณวุฒิและประวัติกำรท ำงำน จ ำนวนสถำปนิก และหรือวิศวกรที่ประจ ำและไม่ประจ ำ 
      ค. หลักฐำนแสดงผลงำนที่ได้เคยปฏิบัติมำแล้ว 
      ง. แนวควำมคิดในกำรออกแบบ 
  (3) พิจำรณำคัดเลือกผู้ให้บริกำรที่มีข้อก ำหนดเหมำะสมไว้เป็นจ ำนวนไม่น้อยกว่ำ 2 รำย และ
แจ้งวิธีด ำเนินกำรเสนองำนตำมควำมประสงค์ของผู้ว่ำจ้ำงแก่ผู้เสนองำน และอำจพิจำรณำก ำหนดให้                     
ผู้ให้บริกำรดังกล่ำวยื่นเสนอแบบร่ำงของงำนก็ได้  อนึ่งกำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนองำนให้ค ำนึงถึง                 
แผนปฏิบัติ งำน ควำมเหมำะสมทำงด้ำนประโยชน์ ใช้สอย  ตลอดจนสำยงำนและควำมเหมำะสม                   
ทำงด้ำนสถำปัตยกรรม และลงลำยมือชื่อกำกับไว้ในใบเสนองำนเพ่ือเป็นหลักฐำน 
  (4) เมื่อได้ พิจำรณำเสร็จแล้ว เห็นสมควรดำเนินกำรต่อไป  ประกำรใดและสมควร               
เลือกผู้ให้บริกำรรำยหนึ่งรำยใด ให้รำยงำนต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ พร้อมด้วย
หลักฐำน 
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การจ้างออกแบบและควบคุมงานวิธีตกลงราคา 
  การจ้างออกแบบและควบคุมงานหมำยควำมว่ำ กำรจ้ำงบริกำรจำกนิติบุคคล หรือ บุคคลธรรมดำ 
ที่ประกอบธุรกิจบริกำร ด้ำนงำนออกแบบและควบคุมงำนก่อสร้ำงอำคำรด้วยเงินงบประมำณ 
 

การขอรับความเห็นชอบ 
  รายงานขอจ้างออกแบบและควบคุมงาน ก่อนด ำเนินกำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำนทุกวิธี       
ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุจัดท ำรำยงำนเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำร ตำมรำยกำรดังต่อไปนี้ 
  (1) ขอบเขตวงงำนรวมทั้งรำยละเอียดเท่ำที่จ ำเป็น 
  (2) วงเงินงบประมำณค่ำก่อสร้ำง 
  (3) ประมำณกำรค่ำจ้ำง 
  (4) ก ำหนดเวลำแล้วเสร็จ 
  (5) วิธีที่จะจ้ำง และเหตุผลทีต้่องจ้ำงโดยวิธีนั้น 
  (6) ข้อเสนออ่ืนๆ (ถ้ำมี) 
  เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบ ตำมรำยงำนที่ เสนอแล้ว ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุ
ด ำเนินกำรจ้ำง ตำมวิธีจ้ำงนั้นต่อไปได ้
 

การจ้างโดยวิธีตกลง 
  กำรจ้ำงโดยวิธีตกลง ได้แก่ กำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำนที่ผู้ว่ำจ้ำงเลือกจ้ำงผู้ให้บริกำร
รำยหนึ่งรำยใด ซึ่งเคยทรำบหรือเคยเห็นควำมสำมำรถแล้ว  และเป็นผู้ให้บริกำรที่มีหลักฐำนดีตำมที่
คณะกรรมกำรด ำ เนินกำรจ้ำงโดยวิธีตกลงได้ พิจำรณำเสนอแนะ  ทั้ งนี้  ให้ ใช้กับกำรก่อสร้ ำงที่มี                       
วงเงินงบประมำณค่ำก่อสร้ำงตำมโครงกำรหนึ่งๆ ไม่เกิน 2,000,000 บำท 
  ในกำรด ำเนินกำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำนโดยวิธีตกลงแต่ละครั้ง ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำร
แต่งตั้งกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีตกลงขึ้นคณะหนึ่ง ซึ่งประกอบด้วยประธำน 1 คน กรรมกำรอ่ืนอีก   
อย่ำงน้อย 2 คน  ซึ่งแต่งตั้งจำกข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร พนักงำนมหำวิทยำลัย หรือพนักงำนของรัฐ โดย
ค ำนึงถึงลักษณะหน้ำที่และควำมรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นส ำคัญ  และอำจมีผู้ช ำนำญกำรในกิจกำรนี้
อีกไม่ เกิน  2 คน ร่วมเป็นกรรมกำรด้วย  คณะกรรมกำรดั งกล่ำวต้องมีจ ำ นวนไม่ต่ ำกว่ำกึ่ งหนึ่ ง                       
ของจ ำนวนทั้งหมด จึงจะด ำเนินกำรตำมที่ก ำหนดไว้ได้ 
  คณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีตกลง มีหน้ำที่พิจำรณำข้อก ำหนดของผู้ให้บริกำรตำมที่
ก ำหนดไว้ในส่วนนี้ และให้รำยงำนผลกำรพิจำรณำและควำมเห็น พร้อมด้วยเอกสำรที่ได้รับไว้ทั้งหมด         ต่อ
หัวหน้ำส่วนรำชกำร ผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ 
  ขั้นตอนต่อไปเป็นกำรอนุมัติกำรสั่งซื้อสั่ งจ้ำง กำรท ำสัญญำ กำรด ำเนินกำรตำมสัญญำ      
กำรตรวจรับพัสดุ และกำรด ำเนินกำรเบิกจ่ำยเงิน 
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การจ้างออกแบบและควบคุมงาน วิธีคัดเลือก 
การขอรับความเห็นชอบ 
  รายงานขอจ้างออกแบบและควบคุมงาน ก่อนด ำเนินกำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำนทุกวิธี       
ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุจัดท ำรำยงำนเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำร ตำมรำยกำรดังต่อไปนี้ 
  (1) ขอบเขตวงงำนรวมทั้งรำยละเอียดเท่ำที่จ ำเป็น 
  (2) วงเงินงบประมำณค่ำก่อสร้ำง 
  (3) ประมำณกำรค่ำจ้ำง 
  (4) ก ำหนดเวลำแล้วเสร็จ 
  (5) วิธีที่จะจ้ำง และเหตุผลทีต้่องจ้ำงโดยวิธีนั้น 
  (6) ข้อเสนออ่ืนๆ (ถ้ำมี) 
  เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบ ตำมรำยงำนที่เสนอแล้ว ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุ
ด ำเนินกำรจ้ำง ตำมวิธีจ้ำงนั้นต่อไปได ้

การจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
  กำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือก ได้แก่ กำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน โดยผู้ว่ำจ้ำงประกำศเชิญชวน
กำรว่ำจ้ำง และคณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงจะพิจำรณำคัดเลือกผู้ให้บริกำรที่มีข้อก ำหนดเหมำะสมที่สุด เพ่ือ
ด ำเนินกำรว่ำจ้ำงต่อไป ทั้งนี้ ให้ใช้กับกำรก่อสร้ำงอำคำรที่มีวงเงินงบประมำณค่ำก่อสร้ำงตำมโครงกำรหนึ่งๆ 
เกิน 2,000,000 บำท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บำท 
  ในกำรด ำเนินกำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน โดยกำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือกแต่ละครั้ง          
ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรแต่งตั้งกรรมกำรรับซองเสนองำน และกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือก 
  คณะกรรมการรับซองเสนองาน (ข้อ 101) ประกอบด้วยประธำน 1 คน และกรรมกำรอื่นอีก
อย่ำงน้อย 2 คน ซึ่งแต่งตั้งจำกข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร พนักงำนมหำวิทยำลัย หรือพนักงำนของรัฐ โดย
ค ำนึงถึงลักษณะหน้ำที่และควำมรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นส ำคัญ 
  คณะกรรมกำรรับซองเสนองำนกำรจ้ำง (ข้อ 102) โดยวิธีคัดเลือกมีหน้ำที่ดังนี้ 
  (1) รับซองเสนองำนจำกผู้ให้บริกำร และบันทึกไว้ที่หน้ำซองว่ำ เป็นผู้ให้บริกำรรำยใด           
แล้วลงบัญชีไว้เป็นหลักฐำน 
  (2) มอบซองเสนองำนในสภำพเดิมต่อคณะกรรมกำรดำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือก  และ         
เมื่อพ้นก ำหนดเวลำรับซองเสนองำนแล้วห้ำมรับซองเสนองำนจำกผู้ให้บริกำรรำยหนึ่งรำยใดอีกเป็นอันขำด 
  คณะกรรมการด าเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือก (ข้อ 101) ประกอบด้วย ประธำน 1 คน และ
กรรมกำรอ่ืนอย่ำงน้อย 2 คน ซึ่งแต่งตั้งจำกข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร พนักงำนมหำวิทยำลัย หรือ           
พนักงำนของรัฐ โดยค ำนึงถึงลักษณะหน้ำที่และควำมรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นส ำคัญ  และอำจมี
ผู้ช ำนำญกำรในกำรอีกไม่เกิน 2 คน ร่วมเป็นกรรมกำรด้วย 
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  คณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือก (ข้อ 103) มีหน้ำที่ดังนี้ 
  (1) เมื่อคณะกรรมกำรด ำเนินกำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือกมำครบองค์ประชุมแล้ว  จึงเปิดซอง        
เสนองำนตำมท่ีคณะกรรมกำรรับซองเสนองำนกำรจ้ำงโดยวิธีคัดเลือกมอบให้ 
  (2) พิจำรณำข้อก ำหนดของผู้ให้บริกำรตำมที่ก ำหนดไว้ในส่วนนี้ คุณวุฒิและประวัติกำรท ำงำน 
จ ำนวนสถำปนิก และหรือวิศวกรประจ ำและไม่ประจ ำ หลักฐำนแสดงผลงำนที่ได้ เคยปฏิบัติมำแล้ว                   
ของผู้ให้บริกำร และลงลำยมือชื่อกำกับไว้ในในเสนองำนเพ่ือเป็นหลักฐำน 
  (3) เมื่อได้พิจำรณำเสร็จแล้ว  เห็นสมควรด ำเนินกำรต่อไปประกำรใดให้รำยงำนต่อ            
หัวหน้ำส่วนรำชกำรผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ พร้อมด้วยหลักฐำน ตำมปกติคณะกรรมกำรควรเสนอจ้ำงผู้ที่มี
ข้อก ำหนดเหมำะสมที่สุด เว้นแต่ผู้ให้บริกำรดังกล่ำวไม่สำมำรถรับงำนในกรณีใดก็ตำมให้คณะกรรมกำร        
เสนอผู้ให้บริกำรที่มีข้อก ำหนดเหมำะสมรำยถัดไป 
  กำรประชุมคณะกรรมกำรดังกล่ำวต้องมีจ ำนวนไม่ต่ ำกว่ำกึ่งหนึ่งของจ ำนวนทั้งหมด            
จึงจะด ำเนินกำรตำมที่ก ำหนดไว้ได ้
  ขั้นตอนต่อไปเป็นกำรอนุมัติกำรสั่งซื้อสั่งจ้ำง กำรท ำสัญญำ กำรด ำเนินกำรตำมสัญญำ         
กำรตรวจรับพัสดุ และกำรด ำเนินกำรเบิกจ่ำยเงิน 
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การจ้างออกแบบและควบคุมงาน วิธีพิเศษ 
การขอรับความเห็นชอบ 
  รายงานขอจ้างออกแบบและควบคุมงาน ก่อนด ำเนินกำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำนทุกวิธี       
ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุจัดท ำรำยงำนเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำร ตำมรำยกำรดังต่อไปนี้ 
  (1) ขอบเขตวงงำนรวมทั้งรำยละเอียดเท่ำที่จ ำเป็น 
  (2) วงเงินงบประมำณค่ำก่อสร้ำง 
  (3) ประมำณกำรค่ำจ้ำง 
  (4) ก ำหนดเวลำแล้วเสร็จ 
  (5) วิธีที่จะจ้ำง และเหตุผลทีต้่องจ้ำงโดยวิธีนั้น 
  (6) ข้อเสนออ่ืนๆ (ถ้ำมี) 
  เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบ ตำมรำยงำนที่เสนอแล้ว ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุ
ด ำเนินกำรจ้ำง ตำมวิธีจ้ำงนั้นต่อไปได ้
การจ้างโดยวิธีพิเศษ 
  กำรจ้ำงโดยวิธีพิเศษมี 2 ลักษณะ (ข้อ 107) ดังนี้ 
  (1) วิธีเลือกจ้ำง ได้แก่ กำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน ในกรณีท่ีมีควำมจ ำเป็นเร่งด่วนและ
ควำมมั่นคงของชำติ หำกจะด ำเนินกำรว่ำจ้ำงตำมวิธีอ่ืนดังกล่ำวมำแล้ว จะท ำให้เกิดกำรล่ำช้ำ เกิดควำมเสียหำย      
แก่ทำงรำชกำรและควำมมั่นคงของประเทศชำติ ให้ปลัดกระทรวงมีอ ำนำจตกลงจ้ำงผู้ให้บริกำรรำยหนึ่งรำยใด 
ตำมท่ีพิจำรณำเห็นสมควร 
  (2) กำรว่ำจ้ำงโดยกำรประกวดแบบ ได้แก่ กำรว่ำจ้ำงออกแบบอำคำรที่มีลักษณะพิเศษ           
เป็นที่เชิดชูคุณค่ำทำงด้ำนศิลปกรรมหรือสถำปัตยกรรมของชำติ เช่น อนุสำวรีย์ รัฐสภำ พิพิธภัณฑสถำนแห่งชำติ 
โรงละครแห่งชำติ หรืองำนออกแบบอำคำรที่มีโครงสร้ำงขนำดใหญ่  เช่น สนำมกีฬำแห่งชำติ สนำมบิน            
ให้ผู้ว่ำจ้ำงเสนอรำยละเอียดเรื่องกำรจ้ำงออกแบบโดยวิธีประกวดแบบต่อ กวพ. 
  ผู้ว่ำจ้ำงมีสิทธิ์บอกเลิกกำรคัดเลือกผู้ให้บริกำรได้ ในกรณีต่อไปนี้ 
  (1) มีผู้ยื่นเสนองำนน้อยกว่ำ 2 รำย 
  (2) ผู้ให้บริกำรยื่นเสนองำนไม่ถูกต้องตำมวัตถุประสงค์ของผู้ว่ำจ้ำง 
  ข้อ 109 ให้ผู้ว่ำจ้ำงส่งหนังสือ แจ้งผลกำรตัดสินคัดเลือก และนัดหมำยกำรท ำสัญญำไปยัง           
ผู้ให้บริกำรรำยที่ได้รับคัดเลือกโดยเร็ว 
  ขั้นตอนต่อไปเป็นกำรอนุมัติกำรสั่งซื้อสั่งจ้ำง กำรท ำสัญญำ กำรด ำเนินกำรตำมสัญญำ กำรตรวจรับพัสดุ 

และกำรด ำเนินกำรเบิกจ่ำยเงิน 
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การจัดซื้อ/จัดจ้างโดยวิธีประกวดราคา 
  “กำรซื้อหรือกำรจ้ำง โดยวิธีประกวดรำคำ” ได้แก่ กำรซื้อหรือกำรจ้ำงครั้งหนึ่ง ซึ่งมีรำคำเกิน 
2,000,000  บำท 
  กำรเตรียมกำรจัดหำพัสดุเป็นขั้นตอนแรกของกำรดำเนินกำรจัดหำพัสดุ  ซึ่งมีขั้นตอน และ
วิธีกำรด ำเนินกำร ดังนี้ 

1. ประสำนงำนและตรวจสอบวงเงินงบประมำณที่ได้รับอนุมัติกำรจัดสรรตำมรำยละเอียด
ประกอบรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจำปี หรือพระรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีเพ่ิมเติม 

2. ศึกษำและตรวจสอบแผนกำรด ำเนินกำรจัดหำโดยวิธีประกวดรำคำแผนปฏิบัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
3. ส ำรวจควำมต้องกำรใช้พัสดุตลอดจนรำยละเอียด คุณลักษณะของพัสดุของหน่วยงำน         

ที่ต้องกำรใช้พัสดุนั้นจำกกำรจัดทำแผนปฏิบัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำง  ที่ก ำหนดตำมแผนงำน งำนโครงกำร          
ของหน่วยงำนในช่วงระยะเวลำหนึ่งปีงบประมำณ คือ ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลำคมของปีหนึ่งถึงวันที่ 30 กันยำยน 
ของปีถัดไป 

4. แจ้งให้หน่วยงำนผู้ต้องกำรใช้พัสดุ ก ำหนดควำมต้องกำรของรูปแบบรำยกำรรำยละเอียด 
คุณลักษณะประกวดรำคำของพัสดุที่ต้องกำรจัดหำ หรือ กำรจัดท ำแบบเขตกำรดำเนินงำนของโครงกำรต่ำงๆ (TOR) 

5. เจ้ำหน้ำที่นำเสนอรำยงำนเพ่ือขอควำมเห็นชอบในกำรจัดซื้อหรือจัดจ้ำง พร้อมเสนอ
เอกสำรกำรประกวดรำคำและกำรแต่งตั้งคณะกรรมกำร เสนอต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือให้ควำมเห็นชอบ 
และลงนำมในประกำศและแต่งตั้งคณะกรรมกำร 

6. จัดท ำเอกสำรกำรประกำศประกวดรำคำ และเอกสำรประกวดรำคำ ตำมตัวอย่ำง ที่กวพ. 
ก ำหนดหรือตำมแบบที่ผ่ำนกำตรวจพิจำรณำของสำนักงำนอัยกำรสูงสุดแล้ว  
  กำรจัดท ำเอกสำรประกวดรำคำรำยใดจ ำเป็นต้องมีข้อควำม หรือรำยกำรแตกต่ำงไปจำก       
ที ่กวพ. ก ำหนดหรือแบบที่ผ่ำนกำรตรวจพิจำรณำ ของส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด โดยมีสำระส ำคัญ ตำมที่ก ำหนด
ไว้ในตัวอย่ำง หรือแบบดังกล่ำว และไม่ท ำให้ทำงรำชกำรเสียเปรียบก็ให้กระท ำได้ เว้นแต่หัวหน้ำส่วนรำชกำร
เห็นว่ำจะมีปัญหำในทำงเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ก็ให้ส่งร่ำงเอกสำรประกวดรำคำไปให้ส ำนักงำน             
อัยกำรสูงสุดตรวจพิจำรณำก่อน 
  ประกำศประกวดรำคำ จะต้องมีสำระส ำคัญอย่ำงน้อย ดังต่อไปนี้ 
  (1) รำยกำรพัสดุที่ต้องกำรซื้อ และจ ำนวนที่ต้องกำร หรือแบบรูปรำยกำรละเอียด และ
ปริมำณงำนที่ต้องกำรจ้ำง 
  (2) คุณสมบัติของผู้มีสิทธิเข้ำประกวดรำคำ 
  (3) ก ำหนดวัน เวลำ สถำนที ่ในกำรยื่นซองประกวดรำคำ 
  (4) ก ำหนดวัน เวลำ เปิดซองประกวดรำคำ 
  (5) ก ำหนดวัน เวลำ สถำนที่ติดต่อขอรับ/ซื้อเอกสำรประกวดรำคำ และรำคำขอเอกสำร-
ประกวดรำคำ 
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การด าเนินการจัดหาพัสดุ 
1. เจ้ำหน้ำที่พัสดุเผยแพร่ข่ำวกำรประกวดรำคำ โดยดำเนินกำร ดังนี้ 

1.1 ปิดประกำศประกวดรำคำโดยเปิดเผย ณ ที่ทำกำรของส่วนรำชกำร นั้น             กำร
ปิดประกำศดังกล่ำว ให้กระทำในตู้ปิดประกำศที่มีกุญแจปิดตลอดเวลำ  
      ผู้ ปิ ดประกำศและผู้ ปลดประกำศออกจำกตู้ ปิ ดประกำศ  จะต้ องท ำหลักฐำน                  
กำรปิดประกำศ และกำรปลดประกำศออก เป็นหนังสือมีพยำนบุคคลรับรอง  
     ผู้ปิดประกำศปลดผู้ปลดประกำศออก จะต้องมิใช้บุคคลเดียวกัน และจะต้องมิใช่บุคคลที่เป็นพยำน
ในแต่ละกรณีด้วย 

1.2 ส่งไปประกำศทำงวิทยุกระจำยเสียง และ / หรือ ประกำศในหนังสือพิมพ์ 
1.3 ส่งให้กรมประชำสัมพันธ์ และองค์กำรสื่อสำรมวลชนแห่งประเทศไทย เพ่ือเผยแพร่ 
1.4 ส่งไปเผยแพร่ที่ศูนย์รวมข่ำวประกวดรำคำของทำงรำชกำร  โดยให้ส่งเอกสำร

ประกวดรำคำไปพร้อมกันด้วย 
1.5 ส่งให้สำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดิน หรือสำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินภูมิภำค   

แล้วแต่กรณี โดยให้ส่งเอกสำรประกวดรำคำไปพร้อมกันด้วย 
1.6 เผยแพร่ทำงเว็บไซต์ของส่วนรำชกำรและเว็บไซต์ของ www.gprocurement.go.th 

2. จัดส่งประกำศไปยังผู้มีอำชีพขำยหรือรับจ้ำงทำงำนนั้นโดยตรง หรือจะโฆษณำโดยวิธีอ่ืน
อีกด้วยก็ได ้
  กำรจัดส่งประกำศไปยังผู้ที่มีอำชีพขำย หรือรับจ้ำงทำงำนนั้นโดยตรง ให้จัดส่งทำงไปรษณีย์ 
โดยใช้บริกำรไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS) เว้นแต่ท้องที่ใดไม่มีบริกำรไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS) จึงให้จัดส่ง         
ทำงไปรษณีย์ลงทะเบียน 
กำรเผยแพร่ข่ำวประกวดรำคำ 

3. กำรเผยแพร่ข่ำวประกวดรำคำ ให้กระทำก่อนกำรให้หรือกำรขำยเอกสำรประกวดรำคำ 
ไม่น้อยกว่ำ 7 วันทำกำร 

4. กำรให้หรือขำยเอกสำรประกวดรำคำ จะต้องให้ ณ สถำนที่ประกำศก ำหนดซึ่งไม่เป็น      
เขตหวงห้ำม และจะต้องเตรียมเอกสำรไว้ให้เพียงพอ โดยเริ่มดำเนินกำรให้หรือขำยเอกสำรก่อนวันรับ        
ของประกวดรำคำไม่น้อยกว่ำ 7 วันทำกำร และให้มีช่วงเวลำส ำหรับกำรค ำนวณหลังปิดกำรให้ขำยเอกสำร     
ไม่น้อยกว่ำ 7 วันทำกำร 

5. หัวหน้ำเจ้ำที่พัสดุ ตรวจสอบกำรปิดประกำศประกวดรำคำภำยในระยะเวลำที่ปิดประกำศ 
และจัดท ำบันทึกไว้เป็นหลักฐำน แล้วรำยงำนให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรทรำบ 

6. ผู้เสนอรำคำที่มีอำชีพเป็นผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำง ยื่นหลักฐำนกำรเสนอรำคำพร้อมทั้งเอกสำร
ที่เก่ียวข้อง ตำมวัน เวลำ สถำนที ่และตำมแบบที่ก ำหนดต่อคณะกรรมกำรรับและเปิดซองประกวดรำคำ 

7. คณะกรรมกำรรับและเปิดซองประกวดรำคำ มีหน้ำที ่ดังนี้ 
7.1 รับซองประกวดรำคำ ลงทะเบียนรับซองไว้เป็นหลักฐำน ลงชื่อก ำกับซองกับบันทึกไว้

ที่หน้ำซองว่ำเป็นของผู้ใด 
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7.2 ตรวจสอบหลักประกันซองร่วมกับเจ้ำหน้ำที่กำรเงินและให้เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน              

ออกใบรับให้แก่ผู้ยื่นซองไว้เป็นหลักฐำน หำกไม่ถูกต้อง ให้หมำยเหตุไว้ในใบรับและบันทึกในรำยกำรด้วย กรณี
หลักประกันซองเป็นหนังสือค้ำประกัน ให้ส่งส ำเนำหนังสือค้ำประกันให้ธนำคำร บริษัทเงินทุนอุตสำหกรรม 
ธนำคำรแห่งประเทศไทย  บริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ผู้ออกหนังสือค้ำประกันทรำบ              
ทำงไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับด้วย 

7.3 รับเอกสำรหลักฐำนต่ำงๆ ตำมบัญชีรำยกำร เอกสำรของผู้เสนอรำคำพร้อมทั้งพัสดุ
ตัวอย่ำง แคตตำล็อก หรือแบบรูปและรำยกำรละเอียด (ถ้ำมี) หำกไม่ถูกต้องให้บันทึกในรำยงำนไว้ด้วย 

7.4 เมื่อพ้นก ำหนดเวลำรับซองแล้ว ห้ำมรับซองประกวดรำคำ หรือเอกสำรหลักฐำน 
ต่ำงๆ ตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดในเอกสำรประกวดรำคำอีก เว้นแต่กรณีตำมข้อ 16(9) 

7.5 เปิดซองใบเสนอรำคำ และอ่ำนแจ้งรำคำพร้อมบัญชีรำยกำรเอกสำรหลักฐำนต่ำงๆ 
ของผู้เสนอรำคำทุกรำย โดยเปิดเผยตำมเวลำและสถำนที่ที่ก ำหนด และให้กรรมกำรทุกคนลงลำยมือชื่อ      
ก ำกับไว้ในใบเสนอรำคำ และเอกสำรประกอบใบเสนอรำคำทุกแผ่น 

ในกรณีที่มีกำรยื่นซองข้อเสนอทำงเทคนิคและข้อเสนออ่ืนๆ แยกจำกซองข้อเสนอ         
ด้ำนรำคำซึ่งต้องพิจำรณำทำงเทคนิคและอ่ืนๆ ก่อน ตำมเงื่อนไขที่ได้ก ำหนดไว้ตำมข้อ 54 และข้อ 56 
คณะกรรมกำรรับและเปิดซองประกวดรำคำไม่ต้องปฏิบัติหน้ำที่ตำมวรรคหนึ่ง โดยให้เป็นเจ้ำหน้ำที่            
ของคณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำที่จะต้องดำเนินกำรต่อไป 

7.6 ส่งมอบใบเสนอรำคำทั้งหมด และเอกสำรหลักฐำนต่ำงๆ พร้อมด้วยบันทึกรำยงำน
กำรดำเนินกำรต่อคณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำ ทันทีในวันเดียวกัน 

8. คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำ มีหน้ำที่ดำเนินกำร ดังนี้ 
8.1 รับมอบใบเสนอรำคำทั้งหมด และเอกสำรหลักฐำนต่ำง ๆ พร้อมด้วยบันทึกรำยงำน

กำรด ำเนินกำรต่อจำกคณะกรรมกำรรับและเปิดซองประกวดรำคำ 
8.2 ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอรำคำที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
8.3 ประกำศรำยชื่อผู้เสนอรำคำที่มีสิทธิได้รับกำรคัดเลือกไว้ในที่เปิดเผย 
8.4 ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอรำคำ ใบรำคำ เอกสำรหลักฐำนต่ำงๆ พัสดุตัวอย่ำงๆ        

แคตตำล็อก หรือแบบรูปและรำยกำรละเอียด แล้วคัดเลือกผู้เสนอรำคำที่ถูกต้องตำมเงื่อนไขในเอกสำร
ประกวดรำคำ 

ในกรณีที่ผู้เสนอรำคำรำยใดเสนอรำยละเอียดแตกต่ำงไป จำกเงื่อนไขที่ก ำหนดในเอกสำร
ประกวดรำคำในส่วนที่มิใช่สำระส ำคัญ และควำมแตกต่ำงนั้นไม่มีผลท ำให้เกิดกำรได้เปรียบ เสียเปรียบ            
ต่อผู้เสนอรำคำรำยอ่ืนหรือเป็นกำรผิดพลำดเล็กน้อย ให้พิจำรณำผ่อนปรนให้ผู้เข้ำประกวดรำคำโดยไม่ตัด        
ผู้เข้ำประกวดรำคำรำยนั้นออก 

ในกำรพิจำรณำ คณะกรรมกำรอำจสอบถำมข้อเท็จจริงจำกผู้เสนอรำคำรำยใดก็ได้            
แต่จะให้ผู้เสนอรำคำรำยใดเปลี่ยนแปลงสำระส ำคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้ 
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8.5 พิจำรณำคัดเลือกสิ่งของ หรืองำนจ้ำง หรือคุณสมบัติของผู้เสนอรำคำที่ตรวจสอบแล้ว 

ตำม (7.4) ซึ่งมีคุณภำพและคุณสมบัติเป็นประโยชน์ต่อทำงรำชกำร แล้วเสนอให้ซื้อ หรือจ้ำงจำกผู้เสนอรำคำที่
คัดเลือกไว้แล้ว ซึ่งเสนอรำคำต่ ำสุด 

ในกรณีที่ผู้เสนอรำคำต่ ำสุดดังกล่ำว ไม่ยอมเข้ำท ำสัญญำ หรือข้อตกลงกับ                  ส่วน
ของรำชกำรในเวลำที่ก ำหนดตำมเอกสำรประกวดรำคำ ให้คณะกรรมกำรพิจำรณำจำกผู้เสนอรำคำต่ ำ         
รำยถัดไป ตำมล ำดับ 

ถ้ำมีผู้เสนอรำคำเท่ำกันหลำยคน ให้เรียกผู้เสนอรำคำดังกล่ำว มำขอให้เสนอรำคำใหม่พร้อมกัน  
ด้วยวิธียื่นซองเสนอรำคำ 

ถ้ำปรำกฏว่ำรำคำของผู้เสนอรำคำรำยที่คณะกรรมกำรเห็นสมควรซื้อหรือจ้ำงสูงกว่ำ    
วงเงินที่จะซื้อหรือจ้ำง ให้คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำด ำเนินกำรตำมข้อ 43 โดยอนุโลม 

8.6 ให้คณะกรรมกำรรำยงำนผลกำรพิจำรณำ และควำมเห็นพร้อมด้วยเอกสำรที่ได้รับไว้
ทั้งหมด ต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร โดยเสนอผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

เมื่อคณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำ  ได้พิจำรณำตำมข้อ 50 (1) แล้ว            
ปรำกฏว่ำมีผู้เสนอรำคำรำยเดียว หรือมีผู้เสนรำคำหลำยรำยแต่ถูกต้องตรงตำมรำยกำรละเอียด และเงื่อนไข        
ที่ก ำหนดในเอกสำรประกวดรำคำเพียงรำยเดียว โดยปกติให้เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรยกเลิกกำรประกวดรำคำ
ครั้งนั้น แต่ถ้ำคณะกรรมกำรพิจำรณำผล กำรประกวดรำคำเห็นว่ำมีเหตุผลสมควรที่จะดำเนินกำรต่อไป            
โดยไม่ต้องยกเลิกกำรประกวดรำคำ ก็ให้ด ำเนินกำรตำมข้อ 50(2) โดยอนุโลม 

ขั้นตอนต่อไปเป็นกำรอนุมัติกำรสั่งซื้อสั่งจ้ำง กำรท ำสัญญำ กำรด ำเนินกำรตำมสัญญำ กำร
ตรวจรับพัสดุ และกำรด ำเนินกำรเบิกจ่ำยเงิน 
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2. การแลกเปลี่ยนหรือการเช่า  

 ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ก ำหนดหลักเกณฑ์
กำรแลกเปลี่ยนพัสดุจะกระท ำมิได้ เว้นแต่ในกรณีที่หัวหน้ำส่วนรำชกำรเห็นว่ำมีควำมจ ำเป็นต้องแลกเปลี่ยน 
และให้กระท ำได้เฉพำะกำรแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับครุภัณฑ์และกำรแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสดุ ตำมหลักเกณฑ์ดังนี้ 

1. กำรแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับครุภัณฑ์ 

1.1 ประเภทและชนิดเดียวกันให้แลกเปลี่ยนได้ 

1.2 กำรแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์ที่ต้องตกลงกับส ำนักงบประมำณ 

- ครุภัณฑ์บำงประเภทที่ส ำนักงบประมำณก ำหนด 

- กำรแลกเปลี่ยนที่ต้องจ่ำยเงินเพิ่ม 

- กำรแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์ต่ำงประเภทหรือชนิดกัน 

2. กำรแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสดุ 

2.1 ประเภทและชนิดเดียวกันที่ไม่ต้องจ่ำยเงินเพิ่มให้แลกเปลี่ยนได้ 

2.2 นอกเหนือจำก (2.1) ให้ขอตกลงกับกระทรวงกำรคลังก่อน 

วิธีการแลกเปลี่ยน 
 ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุรำยงำนต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือพิจำรณำสั่งกำร โดยให้รำยงำนตำมรำยกำรดังนี้ 

1. บอกเหตุผลและควำมจ ำเป็นที่ต้องแลกเปลี่ยน 

2. บอกรำยละเอียดของพัสดุที่จะน ำไปแลกเปลี่ยน 

3. บอกรำยละเอียดของรำคำท่ีซื้อหรือได้มำของพัสดุที่จะน ำไปแลกเปลี่ยนและรำคำที่จะแลกเปลี่ยน

ได้โดยประมำณ 

4. บอกรำยละเอียดของพัสดุที่จะรับแลกเปลี่ยน และให้ระบุว่ำจะแลกเปลี่ยนกับส่วนรำชกำ ร 

หน่วยงำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำรส่วนท้องถิ่น หน่วยงำนอื่นซึ่งมีกฎหมำยบัญญัติให้มีฐำนะ

เป็นรำชกำรบริหำรส่วนท้องถิ่น รัฐวิสำหกิจ หรือ เอกชน 

5. ข้อเสนออ่ืน ๆ (ถ้ำมี) 

ในกรณีท่ีจะแลกเปลี่ยนกับเอกชน ให้ระบุวิธีที่จะแลกเปลี่ยนพร้อมทั้งเหตุผล โดยเสนอให้น ำวิธีกำรซื้อ
มำใช้ได้โดยอนุโลม เว้นแต่กำรแลกเปลี่ยนพัสดุที่จะน ำไปแลกครั้งหนึ่ง ซึ่งมีรำคำซื้อหรือได้มำรวมกันไม่เกิน 
100,000 บำท จะเสนอให้ใช้วิธีตกลงรำคำก็ได้ ส ำหรับกำรแลกเปลี่ยนมี 2 กรณี 

1. กำรแลกเปลี่ยนกับเอกชน 

หลังจำกเจ้ำหน้ำที่พัสดุท ำรำยงำนต่อหัวหน้ำส่วน เพ่ือพิจำรณำสั่งกำรตำมรำยละเอียดข้ำงต้นแล้ว    
ให้ด ำเนินกำรตำมกระบวนกำร ดังนี้ 

1.1 หัวหน้ำส่วนรำชกำรแต่ตั้งคณะกรรมกำรข้ึนคณะหนึ่งหรือหลำยคณะตำมควำมจ ำเป็นโดยให้

คณะกรรมกำรมีหน้ำที่ ดังนี้ 
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(1) ตรวจสอบและประเมินรำคำพัสดุที่ต้องกำรแลกเปลี่ยนตำมสภำพปัจจุบัน 

(2) ตรวจสอบรำยละเอียดพัสดุที่จะได้รับจำกกำรแลกเปลี่ยนว่ำเป็นของใหม่ที่ยังไม่เคย     

ใช้งำนมำก่อน เว้นแต่พัสดุเก่ำที่จะได้รับจำกกำรแลกเปลี่ยนนั้นจะเป็นควำมจ ำเป็น ไม่ท ำให้ทำงรำชกำร       

ต้องเสียประโยชน์ หรือเพ่ือประโยชน์แก่ทำงรำชกำร 

(3) เปรียบเทียบรำคำพัสดุที่จะแลกเปลี่ยนกันโดยพิจำรณำจำกรำคำที่ประเมินตำม (1) 

และรำคำพัสดุที่ได้รับจำกกำรแลกเปลี่ยน ซึ่งถือตำมรำคำกลำงหรือรำคำมำตรฐำนหรือรำคำในท้องตลำดทั่วไป 

(4) ต่อรองกับผู้เสนอรำคำรำยที่คณะกรรมกำรเห็นสมควรแลกเปลี่ยน 

(5) เสนอควำมเห็นต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือพิจำรณำสั่งกำร 

1.2 ผู้ รับมอบอ ำนำจอนุมั ติผลกำรแลกเปลี่ยน ถ้ ำต้อง เ พ่ิมวงเงินในกำรแลกเปลี่ยน                 

ต้องขอท ำควำม  ตกลงกับส ำนักงบประมำณ เมื่อได้รับอนุมัติแล้วจึงแลกเปลี่ยนได้ 

1.3 ส่งมอบและตรวจรับพัสดุที่แลกเปลี่ยน 

1.4 เจ้ำหน้ำที่พัสดุลงจ่ำยพัสดุที่แลกเปลี่ยนออกจำกทะเบียนและลงทะเบียนรับพัสดุที่ได้รับจำก    

กำรแลกเปลี่ยน 

1.5 หลังจำกได้รับพัสดุจำกกำรแลกเปลี่ยนแล้ว ให้แจ้งส ำนักงบประมำณ และส ำนักงำน-      

ตรวจเงินแผ่นดินหรือ ส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินภูมิภำคแล้วแต่กรณีทรำบ ภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่          

ได้รับครุภัณฑ์พร้อมส่งส ำเนำหลักฐำนกำรด ำเนินกำรตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วย  กำรพัสดุ พ.ศ. 2535 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 125 ไปด้วย 

1.6 รวบรวมและเก็บรักษำเอกสำรตำมระเบียบของทำงรำชกำรต่อไป 

2. กรณีแลกเปลี่ยนกับส่วนรำชกำร 

2.1 กำรแลกเปลี่ยนพัสดุของส่วนรำชกำรกับส่วนรำชกำร หน่วยงำนตำมกฎหมำยว่ำด้วย

ระเบียบบริหำรรำชกำรส่วนท้องถิ่น หน่วยงำนอื่นซึ่งมีกฎหมำยบัญญัติ ให้มีฐำนะเป็นรำชกำรบริหำร-       ส่วน

ท้องถิ่น หรือ รัฐวิสำหกิจ ให้อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้ำส่วนรำชกำร และหัวหน้ำหน่วยงำนนั้นๆ            ที่จะ

ตกลงกัน 

2.2 ครุภัณฑ์ที่ได้รับจำกกำรแลกเปลี่ยนเมื่อลงทะเบียนครุภัณฑ์ของส่วนรำชกำรแล้ว ให้แจ้ง

ส ำนักงบประมำณ และส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดิน หรือส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินภูมิภำคแล้วแต่กรณีทรำบ 

ภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับครุภัณฑ์ 

ในกรณีกำรแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับหน่วยงำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำร -         
ส่วนท้องถิ่น หน่วยงำนอ่ืนซึ่งมีกฎหมำยบัญญัติให้มีฐำนะเป็นรำชกำรบริหำรส่วนท้องถิ่น รัฐวิสำหกิจ หรือ
เอกชน ให้ส่งส ำเนำหลักฐำนกำรด ำเนินกำร ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี  ว่ำด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. 2535 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 126 ไปด้วย 
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2.3 รวบรวมและเก็บรักษำเอกสำรตำมระเบียบของทำงรำชกำรต่อไป 

การเช่า 
 ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ก ำหนดหลักเกณฑ์และ
วิธีกำรเช่ำ โดยให้กระท ำได้ทั้งกำรเช่ำสังหำริมทรัพย์และกำรเช่ำอสังหำริมทรัพย์ โดยมีหลักเกณฑ์ที่ก ำหนดไว้
ดังนี้ 

1. กำรเช่ำสังหำริมทรัพย์ กระท ำได้ตำมหลักเกณฑ์ดังนี้ 

1.1 ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรด ำเนินกำรได้ตำมควำมจ ำเป็นและเหมำะสม 

1.2 ให้น ำข้อก ำหนดเกี่ยวกับกำรซื้อมำใช้โดยอนุโลม 

1.3 ในกรณีที่จ ำเป็นต้องจ่ำยค่ำเช่ำล่วงหน้ำให้กระท ำได้เฉพำะกรณีกำรเช่ำ ซึ่งมีระยะเวลำ      ไม่

เกิน 3 ปี ตำมอัตรำ ดังนี้ 

(1) เช่ำจำกหน่วยงำนท้องถิ่น หรือรัฐวิสำหกิจ จ่ำยได้ไม่เกินร้อยละห้ำสิบของค่ำเช่ำทั้งสัญญำ 

(2) กำรเช่ำจำกเอกชนจ่ำยได้ไม่เกินร้อยละยี่สิบของค่ำเช่ำทั้งสัญญำ 

(3) กำรจ่ำยเงินค่ำเช่ำล่วงหน้ำ นอกเหนือจำกหลักเกณฑ์ข้ำงต้นให้ขอท ำควำมตกลงกับ

กระทรวงกำรคลังก่อน 

2. กำรเช่ำอสังหำริมทรัพย์ กระท ำได้ในกรณี ดังต่อไปนี้ 

2.1 เช่ำที่ดินเพ่ือใช้ประโยชน์ในรำชกำร 

2.2 กำรเช่ำสถำนที่ 

(1) เพ่ือใช้เป็นที่ท ำกำรในกรณีที่ไม่มีสถำนที่ของทำงรำชกำร หรือมีแต่ไม่เพียงพอ และ         

ถ้ำสถำนที่นั้นกว้ำงขวำงพอจะใช้เป็นที่พักของผู้มีสิทธิเบิกค่ำเช่ำบ้ำนด้วยก็ได้ 

(2) เพ่ือใช้เป็นที่พักส ำหรับผู้มีสิทธิเบิกค่ำเช่ำที่พักในกรณีท่ีต้องกำรประหยัด               เงิน

งบประมำณ 

(3) เพ่ือใช้เป็นที่เก็บพัสดุของทำงรำชกำรในกรณีท่ีไม่มีสถำนที่เพียงพอ 

2.3 ให้ด ำเนินกำรโดยวิธีตกลงรำคำ 

2.4 กำรเช่ำซึ่งมีอัตรำค่ำเช่ำรวมค่ำบริกำรอ่ืน ไม่เกินเดือนละ 20,000 บำท ให้หัวหน้ำส่วน

รำชกำรเป็นผู้อนุมัติ ถ้ำเกินเดือนละ 20,000 บำท ให้ตกลงกับกระทรวงกำรคลังก่อน 

2.5 กรณีที่จ ำเป็นต้องจ่ำยค่ำเช่ำล่วงหน้ำ กระท ำได้เฉพำะกำรเช่ำซึ่งมีระยะเวลำ ไม่เกิน 3  ปี    

ในอัตรำร้อยละของค่ำเช่ำทั้งสัญญำ ดังนี้ 

(1) กำรเช่ำจำกหน่วยงำนท้องถิ่นหรือรัฐวิสำหกิจจ่ำยได้ไม่เกินร้อยละห้ำสิบ 

(2) กำรเช่ำจำกเอกชนจ่ำยได้ไม่เกินร้อยละยี่สิบ 

(3) กำรเช่ำนอกเหนือจำกหลักเกณฑ์ข้ำงต้น ให้ขอตกลงกับกระทรวงกำรคลังก่อน 
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เจ้ำหน้ำที่พัสดุต้องท ำรำยงำนเสนอหั วหน้ำส่วนรำชกำรก่อนด ำเนินกำรเช่ำอสังหำริมทรัพย์            

ตำมรำยกำรต่อไปนี้ 
1. บอกเหตุผลและควำมจ ำเป็นที่จะต้องเช่ำ 

2. บอกรำคำค่ำเช่ำที่ผู้ให้เช่ำเสนอ 

3. บอกรำยละเอียดของอสังหำริมทรัพย์ที่จะเช่ำ เช่น สภำพ สถำนที่ รำคำค่ำเช่ำครั้งหลังสุด 

4. อัตรำค่ำเช่ำของอสังหำริมทรัพย์ ซึ่งมีขนำดและสภำพใกล้เคียงกับที่จะเช่ำ (ถ้ำมี) 

ในกรณีหน่วยงำนส่วนกลำงต้องกำรเช่ำอสังหำริมทรัพย์ในส่วนภูมิภำค ให้ขอควำมเห็นเกี่ยวกับ    
ควำมเหมำะสมของสถำนที่ และอัตรำค่ำเช่ำจำกจังหวัดนั้น ๆ ประกอบกำรพิจำรณำด้วย 
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แผนผังขั้นตอนการแลกเปลี่ยน 

1. กำรแลกเปลี่ยนกับเอกชน 

ล าดับ 
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 

1  
 
 
 
 
 

เ จ้ ำหน้ ำที่ พั สดุ ท ำ ร ำยงำนขอควำม
เห็นชอบในกำรแลกเปลี่ยน โดยให้ระบุ
รำยละเอียดตำมรำยกำร ดังนี้ 

- บอกเหตุผลควำมจ ำเป็นที่ต้องแลกเปลี่ยน 
- บอกรำยละเอียดของพัสดุที่จะน ำไปแลกเปลี่ยน 
- บอกรำคำของพัสดุที่จะน ำไปแลกเปลี่ยนและ
รำคำที่จะแลกเปลี่ยนได้ 
- บอกรำยละเอียดพัสดุที่จะรับแลกเปลี่ยนและ
ระบุว่ำแลกเปลี่ยนกับใครหรือหน่วยงำนใด 
- ข้อเสนออ่ืน ๆ (ถ้ำมี) 

2  
 
 
 

หัวหน้ำส่วนรำชกำรพิจำรณำให้ควำม
เห็นชอบว่ำมีควำมจ ำเป็นต้องแลกเปลี่ยน 

3  
 
 
 

หัวหน้ำส่วนรำชกำรพิจำรณำแต่งตั้ ง
คณะกรรมกำรขึ้นคณะหนึ่งหรือหลำย
ค ณ ะ  ต ำ ม ค ว ำ ม จ ำ เ ป็ น       ซึ่ ง
คณะกรรมกำรประกอบด้วย ประธำน 1 
คน กรรมกำรอย่ำงน้อย 2 คน 

4  
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมกำรมีหน้ำที่ 
- ตร วจสอบและประ เ มิ น ร ำคำ พัสดุ ที่ จ ะ
แลกเปลี่ยน 
- ตรวจสอบรำยละเอียดพัสดุที่จะได้รับจำกกำร
แลกเปลี่ยน 
- เปรียบเทียบรำคำพัสดุที่จะแลกเปลี่ยน 
- ต่อรองกับผู้เสนอรำคำรำยที่เห็นสมควร 
- เสนอควำมเห็นต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือ
พิจำรณำสั่งกำร 
- ตรวจรับพัสดุตำมระเบียบฯ ข้อ 71 โดยอนุโลม 

 

เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 
ขอควำมเห็นชอบ

ในกำร
แลกเปลี่ยน 

หัวหน้ำส่วนรำชกำร
ให้ควำมเห็นชอบ 

แต่งตั้ง
คณะกรรมกำร
แลกเปลี่ยนพัสดุ 

คณะกรรมกำรด ำเนินกำร
พิจำรณำข้อมูลรำยละเอียด   
ในกำรแลกเปลี่ยนและเสนอ

หัวหน้ำส่วนรำชกำร         
เพ่ือพิจำรณำสั่งกำร 



74 

 
ล าดับ 

ที ่
ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 

5  
 
 
 
 
 
 

หัวหน้ำส่วนรำชกำรพิจำรณำอนุมัติ ให้
ด ำเนินกำรแลกเปลี่ยนพัสดุ 

6  
 
 
 

ส่งมอบพัสดุและคณะกรรมกำรตรวจรับ
พัสดุที่แลกเปลี่ยน 

7  
 
 
 

เจ้ำหน้ำที่พัสดุลงทะเบียนจ่ำยออกพัสดุที่
น ำไปแลกเปลี่ยนและลงทะเบียนรับพัสดุที่
ได้มำ 

8  
 
 
 
 
 
 

หลังจำกได้รับครุภัณฑ์จำกกำรแลกเปลี่ยน
แล้วให้แจ้งส ำนักงบประมำณและส ำนักงำน
ตรวจเงินแผ่นดินหรือส ำนักงำนตรวจเงิน
แผ่นดินภูมิภำค แล้วแต่กรณี ทรำบภำยใน 
30 วัน พร้อมทั้งจัดส่งส ำเนำหลักฐำนกำร
ด ำเนินกำรตำมระเบียบพัสดุ    ข้อ 125 
หรือ ข้อ 126 ไปด้วย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวหน้ำส่วนรำชกำร
พิจำรณำอนุมัติให้

แลกเปลี่ยน 

ส่งมอบพัสดุและ
ตรวจรับพัสดุที่

แลกเปลี่ยน 

ลงทะเบียนคุม
ครุภัณฑ์ 

แจ้งส ำนักงบประมำณ
และส ำนักงำนตรวจเงิน

แผ่นดิน 



75 

 
2. กรณีแลกเปลี่ยนกับส่วนรำชกำร/ท้องถิ่น/รัฐวิสำหกิจ 

ล าดับ 
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 

1  
 
 
 
 
 

เจ้ำหน้ำที่พัสดุท ำรำยงำนขอควำมเห็นชอบในกำร
แลกเปลี่ยน โดยให้ระบุรำยละเอียดตำมรำยกำร ดังนี้ 
- บอกเหตุผลควำมจ ำเป็นที่ต้องแลกเปลี่ยน 
- บอกรำยละเอียดของพัสดุที่จะน ำไปแลกเปลี่ยน 
- บอกรำคำของพัสดุที่จะน ำไปแลกเปลี่ยนและรำคำที่จะ
แลกเปลี่ยนได ้
- บอกรำยละเอียดพัสดุที่จะรับแลกเปลี่ยนและระบุว่ำ
แลกเปลี่ยนกับใครหรือหน่วยงำนใด 
- ข้อเสนออ่ืน ๆ (ถ้ำมี) 

2  
 
 
 

ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้ำส่วนรำชกำรและ
หัวหน้ำหน่วยงำนที่จะแลกเปลี่ยนที่จะตกลง
ร่วมกัน 

3  
 
 
 

ด ำ เ นิ น ก ำ ร ส่ ง มอบ พัส ดุ ที่ จ ะด ำ เ นิ น ก ำ ร
แลกเปลี่ ยนและตรวจรับพัสดุที่ ได้จำกกำร
แลกเปลี่ยน 

4  
 
 
 

เจ้ำหน้ำที่พัสดุด ำเนินกำรลงจ่ำยครุภัณฑ์ที่น ำไป
แลกเปลี่ยนและลงทะเบียนรับครุภัณฑ์ที่ได้รับ
จำกกำรแลกเปลี่ยน 

5  
 
 
 
 
 
 

   เมื่อลงทะเบียนครุภัณฑ์แล้ว ให้แจ้งส ำนัก
งบประมำณและส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินหรือ
ส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินภูมิภำคแล้วแต่กรณี 
ทรำบภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับครุภัณฑ์  
   กรณีแลกเปลี่ยนกับหน่วยงำนตำมกฎหมำยว่ำ
ด้วยระเบียบส่วนรำชกำรส่วนท้องถิ่น หน่วยงำน
อ่ืนซึ่งมีกฎหมำยบัญญัติให้มีฐำนะเป็นรำชกำร
บริหำรส่วนท้องถิ่น รัฐวิสำหกิจ ให้ส่งส ำเนำ
หลักฐำนกำรด ำเนินกำรตำมระเบียบพัสดุ ข้อ 
125 หรือ ข้อ 126 ไปด้วย 

เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 
ขอควำมเห็นชอบ

ในกำร
แลกเปลี่ยน 

หัวหน้ำส่วน
รำชกำรให้ควำม

เห็นชอบ 

ส่งมอบพัสดุและ
ตรวจรับพัสดุที่

แลกเปลี่ยน 

ลงทะเบียนคุม
ครุภัณฑ์ 

แจ้งส ำนักงบประมำณ
และส ำนักงำนตรวจเงิน

แผ่นดิน 



76 

 
แผนผังกระบวนการเช่า 

 
ล าดับ 

ที ่
ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 

1  
 
 
 
 
 

เจ้ำหน้ำที่พัสดุท ำรำยงำนขอควำมเห็นชอบต่อ
หัวหน้ำส่วนรำชกำร โดยผ่ำนหัวหน้ำพัสดุ ตำม
รำยกำรดังนี้ 

- เหตุผลและควำมจ ำเป็นที่จะต้องเช่ำ 
- รำยละเอียดของทรัพย์สินที่จะเช่ำ 
- รำคำค่ำเช่ำที่ผู้ให้เช่ำเสนอ 
- อัตรำค่ำเช่ำของทรัพย์สินซึ่งมีขนำดและสภำพใกล้เคียง
กับทรัพย์สินที่จะเช่ำ (ถ้ำมี) 
- รำคำค่ำเช่ำที่เคยเช่ำครั้งหลังสุด 
- ก ำหนดเวลำที่ต้องกำรเช่ำ 
- วิธีเช่ำทรัพย์สิน 
- ข้อเสนออ่ืน ๆ (ถ้ำมี) 

2  
 
 
 

หัวหน้ำส่วนรำชกำรพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบใน
กำรด ำเนินกำรเช่ำทรัพย์สิน 

3  
 
 
 

แต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ (กรณีเช่ำ
สังหำริมทรัพย์ใช้ข้อก ำหนดกำรซื้อมำใช้โดย
อนุโลม ส่วนกำรเช่ำอสังหำริมทรัพย์ให้ใช้วิธีกำร
เช่ำโดยวิธีตกลงรำคำ) 

4  
 
 
 

เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบแล้วให้
เจ้ำหน้ำที่พัสดุด ำเนินกำรตำมวิธีกำรที่หัวหน้ำ
ส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบ เช่น ตกลงรำคำ 
สอบรำคำ ประกวดรำคำพิเศษ กรณีพิ เศษ 
อิเล็กทรอนิกส์ ส ำหรับกำรเช่ำสังหำริมทรัพย์และ
วิธีตกลงรำคำส ำห ำรับกำรเช่ำอสังหำริมทรัพย์ 

5  
 
 
 

คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุด ำเนินกำรตรวจรับ
ทรัพย์สินที่ เช่ำและรำยงำนต่อหัวหน้ำส่วน
รำชกำร 

เจ้ำหน้ำที่พัสดุขอ
ควำมเห็นชอบ
เช่ำทรัพย์สิน 

หัวหน้ำส่วน
รำชกำรให้ควำม

เห็นชอบ 

แต่งตั้ง
คณะกรรมกำรตรวจ

รับพัสดุ 

เจ้ำหน้ำที่พัสดุ
ด ำเนินกำรเช่ำทรัพย์สิน

ตำมวิธีที่ก ำหนดใน
ระเบียบ 

คณะกรรมกำรตรวจ
รับพัสดุ 
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3. สัญญาและหลักประกัน/การลงโทษผู้ทิ้งงาน  
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แผนภูมิแสดงขั้นตอนการด าเนินการควบคุมและจ าหน่ายพัสดุ 

4. การควบคุมและการจ าหน่ายพัสดุ  

การควบคุมและการจ าหน่ายพัสดุ 
ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535  และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 

ความหมายของวัสดุ และครุภัณฑ์  
ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ ำด้ วยกำร พัสดุ  พ.ศ .2535 และที่ แก้ ไข เ พ่ิม เติม  ข้อ  5                 

“การพัสดุ” หมำยควำมว่ำ กำรจัดท ำเอง กำรซื้อ กำรจ้ำง กำรจ้ำงที่ปรึกษำ กำรจ้ำงออกแบบและควบคุมงำน 
กำรแลกเปลี่ยน กำรเช่ำ กำรควบคุม กำรจ ำหน่ำย และกำรด ำเนินกำรอื่น ๆ ที่ก ำหนดไว้ในระเบียบนี้ 
“พัสดุ” หมำยควำมว่ำ วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้ำง ที่ก ำหนดไว้ในหนังสือกำรจ ำแนกประเภทรำยจ่ำย
ตำมงบประมำณของส ำนักงบประมำณ หรือกำรจ ำแนกประเภทรำยจ่ำยตำมสัญญำเงินกู้จำกต่ำงประเทศ 
การควบคุมพัสดุ 

การควบคุมพัสดุ หมำยถึง กำรด ำเนินกำรควบคุมกำรใช้งำนพัสดุเพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุด บรรลุ 
ตำมเป้ำหมำยหรือวัตถุประสงค์ของแผนงำน โครงกำรในกำรใช้พัสดุนั้น รวมทั้งสร้ำงควำมเป็นระเบียบ และ            
มีกำรบริหำรงำนพัสดุ ตำมระเบียบหรือกฎเกณฑ์ท่ีเกี่ยวข้อง 
จ าหน่ายพัสดุ 

การจ าหน่ายพัสดุ  หมำยถึง  กำรตัดยอดพัสดุอันได้แก่ วัสดุหรือครุภัณฑ์ออกจำกบัญชีคุม  โดย
ด ำเนินกำรจ ำหน่ำยพัสดุในควำมครอบครองของส่วนรำชกำรนั้นออกจำกควำมรับผิดชอบด้วยวิธีกำรอย่ำงใด
อย่ำงหนึ่ง  เช่น  ขำย  โอน  แลกเปลี่ยน  กำรแปรสภำพหรือท ำลำย  และกำรจ ำหน่ำยเป็นสูญ  
 โดยทั่วไปแล้วกำรจ ำหน่ำยพัสดุ  หมำยถึง  กำรจ ำหน่ำยครุภัณฑ์ที่มีอำยุกำรใช้งำนที่ค่อนข้ำงคงทน
ถำวร   ส ำหรับวัสดุถ้ำหำกไม่ได้ใช้หมดเปลืองไปตำมลักษณะของกำรใช้งำนหรือพัสดุที่มีอำยุ  หำกหมดอำยุ             
ก็ต้องจ ำหน่ำยด้วย 
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การควบคุมและจ าหน่ายพัสดุ  แบ่งเป็น  3  ส่วน  ดังนี้ 
ส่วนที่  1  การยืม 
ส่วนที่  2  การเบิกจ่าย 
ส่วนที่  3  การจ าหน่าย 
 
ส่วนที่  1  การยืม   

การยืมพัสดุ  หมำยถึง  กำรที่บุคคล/นิติบุคคล ซึ่งเรียกว่ำผู้ให้ยืม ให้บุคคล/หรือนิติบุคคล  ซึ่งเรียกว่ำ 
ผู้ยืม  ยืมใช้ทรัพย์สิน โดยตกลงว่ำจะคืนทรัพย์สินนั้นเมื่อได้ใช้เสร็จแล้ว   การให้ยืม หรือ น าพัสดุไปใช้                  
ในกิจการ  ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการจะกระท ามิได้  (ข้อ 146 ภาคผนวก ก.)) 
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1. การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป  (ข้อ 147 ภาคผนวก ก.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.  การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง  (ข้อ 149 ภาคผนวก ก.)   

2.1  ผู้ยืมมีควำมจ ำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นๆ  เป็นกำรรีบด่วน 
2.2  ผู้ยืมไม่สำมำรถด ำเนินกำรจัดหำพัสดุนั้นๆ ได้ทัน 
2.3  ผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เสียหำยแก่รำชกำร 
2.4  ต้องมีหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร 

3.  ผู้ยืมต้องน าพัสดุที่ยืมนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หำกเกิดกำรช ำรุดเสียหำย หรือใช้กำรไม่ได้ 
     หรือสูญหำยไป  (ข้อ 148 ภาคผนวก ก.)  ให้ด ำเนินกำรดังนี้ 

3.1  ให้ผู้ยืมจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิม โดยเสียค่ำใช้จ่ำยของตนเอง 
3.2  ชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคุณภำพอย่ำงเดียวกัน 
3.3  ชดใช้เป็นเงินตำมรำคำท่ีเป็นอยู่ในขณะยืมตำมหลักเกณฑ์ที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 

4. เม่ือครบก าหนดยืม (ข้อ 150 ภาคผนวก ก.)  ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้ำที่แทน  มีหน้ำที่ติดตำมทวงพัสดุ          
ที่ให้ยืมไปคืนภำยใน 7 วัน นับแต่วันครบก ำหนด 

 

1. การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป  

1.1 ต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการผู้ให้ยืม 1.2 การให้บุคคลยืม 

1.2.1 ยืมใช้ภายในสถานที่ราชการเดียวกัน 

ต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้าหน่วยงาน  
ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น 

1.2.2  ยืมใช้นอกสถานที่
ราชการ 

ต้องได้รับอนุมัติจำก 
หัวหน้าส่วนราชการ 
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ส่วนที่  2  การควบคุม   

พัสดุของส่วนรำชกำรไม่ว่ำจะได้มำด้วยประกำรใด ให้อยู่ในควำมควบคุมตำมระเบียบนี้ เว้นแต่               
มีระเบียบของทำงรำชกำรหรือกฎหมำยก ำหนดไว้เป็นอย่ำงอ่ืน (ข้อ  151 ภาคผนวก ก.) แบ่งออกได้เป็น              
3 ส่วน คือ  

1. การเก็บรักษา 
เมื่อเจ้ำหน้ำที่พัสดุได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ด ำเนินกำร (ข้อ 152 ภาคผนวก ก.) ดังนี้  
1.1 ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิดและแสดงรำยกำร          

ตำมตัวอย่ำงที่ กวพ. ก ำหนด โดยมีหลักฐำนกำรรับเข้ำบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรำยกำรเป็นหลักฐำนด้วย 
(ภาคผนวก ข-1) 

       *  ส าหรับพัสดุประเภทอาหารสด จะลงรายการอาหารสดทุกชนิดในบัญชีเดียวกันก็ได้  
1.2 เก็บรักษำพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตำมบัญชี หรือ 

ทะเบียน 
 
เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องปฏิบัติตามหนังสือสั่งการ  ดังนี้ 

1. หนังสือส ำนักงบประมำณ ด่วนที่สุด ที่ นร 0702/ว 51 ลงวันที่ 20 มกรำคม 2548 เรื่องหลักกำร
จ ำแนกประเภทรำยจ่ำยตำมงบประมำณ ที่ก ำหนดว่ำอะไรเป็นวัสดุ อะไรเป็นครุภัณฑ์เพ่ือประโยชน์ในกำร
ลงบัญชี หรือกำรลงทะเบียนควบคุมทรัพย์สิน  (ภาคผนวก ข-2 ) 

2. กรมบัญชีกลำง ได้มีหนังสือที่ กค 0410.3/ว 48 ลว. 13 ก.ย. 2549  เรื่อง กำรบันทึกบัญชีวัสดุหรือ
ครุภัณฑ์ ไว้ดังนี้  (ภาคผนวก ข-3)   

วัสดุ หมำยถึง สินทรัพย์ที่หน่วยงำนมีไว้เพ่ือใช้ในกำรด ำเนินงำนตำมปกติ โดยทั่วไป  มีมูลค่ำไม่สูง 
และไม่มีลักษณะคงทนถำวร เช่น วัสดุส ำนักงำน เป็นต้น  

ครุภัณฑ์  หมำยถึง  สินทรัพย์ที่หน่วยงำนมีไว้เพ่ือใช้ในกำรด ำเนินงำน มีลักษณะคงทนและ         
มีอำยุกำรใช้งำนเกินกว่ำ 1 ปี  โดยบันทึกรำยละเอียดของครุภัณฑ์ ในทะเบียนคุมทรัพย์สิน และให้ค ำนวณ       
ค่ำเสื่อมรำคำประจ ำปีด้วย 
 *  ส ำหรับวัสดุที่มีมูลค่ำไม่ถึง 5,000 บำท และมีลักษณะคงทนถำวร  ให้บันทึกเป็นค่ำใช้จ่ำย
ประเภทค่ำครุภัณฑ์มูลค่ำต่ ำกว่ำเกณฑ์และให้บันทึกรำยละเอียดของวัสดุดังกล่ำวในทะเบียนคุมทรัพย์สิน          
เพ่ือประโยชน์ในกำรควบคุมรำยกำรทรัพย์สินของทำงรำชกำรโดยไม่ต้องค ำนวณค่ำเสื่อมรำคำประจ ำปี  
การลงทะเบียนควบคุมพัสดุของทางราชการ    ให้ปฏิบัติตำมหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค(กวพ) 0408.4/ว 129 
ลงวันที่ 20 ต.ค. 49  เรื่อง กำรลงทะเบียนควบคุมพัสดุของทำงรำชกำร  โดยยกเลิ กทะเบียนครุภัณฑ์  และ         
ให้ใช้ทะเบียนคุมทรัพย์สินแทน  (ภาคผนวก ข-4)    
ยกเลิกทะเบียนครุภัณฑ์  แล้วให้ใช้ทะเบียนคุมทรัพย์สิน    ส ำหรับบันทึกควบคุมครุภัณฑ์และวัสดุ       ที่
มีลักษณะคงทนถำวรซึ่ง  มีรำคำต่อหน่วยไม่เกิน 5,000 บำท 
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 *  วัสดุต่ ากว่า 5,000 บาท ให้บันทึกในบัญชีวัสดุตามแบบเดิมท่ี กวพ. ก าหนด   

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ที่ราชพัสดุ   หมำยควำมว่ำ  อสังหาริมทรัพย์อันเป็นทรัพย์สินของแผ่นดินทุกชนิด  เว้นแต่สาธารณสมบัติ
ของแผ่นดิน (ตามพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ.2518 ได้นิยามที่ราชพัสดุไว้ว่า มาตรา4) (ภาคผนวก ข-5 ) 
ดังต่อไปนี้ 

1)  ที่ดินรกร้ำงว่ำงเปล่ำ  และที่ดินซึ่งมีผู้เวนคืน  หรือทอดทิ้ง  หรือกลับมำเป็นของแผ่นดิน  โดย
ประกำรอื่นตำมกฎหมำยที่ดิน 

2)  อสังหำริมทรัพย์ส ำหรับพลเมืองใช้หรือสงวนไว้เพ่ือประโยชน์ของพลเมืองร่วมกัน เป็นต้นว่ำ          
ที่ชำยตลิ่ง ทำงน้ ำ ทำงหลวง 
 * ส่วนอสังหำริมทรัพย์ของรัฐวิสำหกิจที่เป็นนิติบุคคล และ เป็นขององค์กำรปกครองท้องถิ่นไม่ถือว่ำ
เป็นที่รำชพัสดุ 
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อ านาจตามพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ 

 กระทรวงกำรคลังถือกรรมสิทธิ์ (มำตรำ 5 และมำตรำ 11)   
 คณะกรรมกำรที่รำชพัสดุก ำหนดนโยบำย หลักเกณฑ์ วิธีกำรในกำรปกครอง  ดูแล และ 

บ ำรุงรักษำท่ีรำชพัสดุ (มำตรำ 6,7และ12)  
 กำรโอนกรรมสิทธิ์ (มำตรำ 8) 
 กำรถอนสภำพฯหรือถอนกำรหวงห้ำมฯ (มำตรำ 9)    

การได้มาซึ่งที่ราชพัสดุ 
1. รัฐบำลซื้อด้วยเงินงบประมำณ 
2. ประกำศสงวนหวงห้ำมไว้ใช้ในรำชกำร  
3. เอกชนบริจำคหรือยกให้รัฐบำล 
4. ตกเป็นของรัฐบำลเนื่องจำกค้ำงช ำระภำษีอำกร หรือ  ยึดทรัพย์ตำมกฎหมำย ปปง.  
5. โบรำณสถำน ก ำแพงเมือง คูเมือง : ถือเป็นสิ่งที่รัฐสร้ำงขึ้น เพ่ือประโยชน์ของรัฐ               ใน

กำรป้องกันข้ำศึก ศัตรู 
6. โดยผลของกฎหมำย เช่น กรณีท่ีงอกจำกที่รำชพัสดุ 
7. โดยค ำสั่งนำยกรัฐมนตรีตำมธรรมนูญกำรปกครอง  เช่น กรณีทรัพย์สินที่ยึดมำจำก                

จอมพลสฤษดิ์  
8. รัฐจัดท ำขึ้นโดยใช้เงินงบประมำณ  เช่น  ท่ำเรือ 
9. ตกเป็นของแผ่นดินโดยค ำพิพำกษำ หรือค ำสั่งของศำล 
10. โดยกฎหมำยพิเศษ เช่น  พ.ร.บ.เวนคืนอสังหำริมทรัพย์เพื่อน ำมำใช้ประโยชน์รำชกำร 
11. โดยประกำรอื่น ๆ  

 
หน้าที่ของส่วนราชการในการใช้ที่ราชพัสดุ 

1.  ส ำรวจรำยกำรที่ดินและอำคำรขึ้นทะเบียนที่รำชพัสดุ  (กฎกระทรวง ฯพ.ศ. 2545 ข้อ 5)  โดย          
สิ่งปลูกสร้ำงต้องขึ้นทะเบียนที่รำชพัสดุภำยใน 30 วัน นับแต่วันสร้ำงเสร็จ (กฎกระทรวง พ.ศ. 2545 ข้อ 6)  
รปูแบบทะเบียน แบบส ารวจขอขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ (กฎกระทรวง พ.ศ. 2545 ข้อ 3)  

 แบบทะเบียนที่รำชพัสดุ (แบบ ทร.01) 
 แบบทะเบียนที่รำชพัสดุประเภทสิ่งปลูกสร้ำงของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่รำชพัสดุ                          
  (แบบ ทร.02) 
 แบบส ำรวจรำยกำรที่ดินข้ึนทะเบียนที่รำชพัสดุ (แบบ ทร.03) 
 แบบส ำรวจรำยกำรอำคำร/สิ่งปลูกสร้ำงขึ้นทะเบียนที่รำชพัสดุ (แบบ ทร.04) 
 แบบส ำรวจรำยกำรอำคำร/สิ่งปลูกสร้ำงของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่รำชพัสดุ (แบบ ทร.05) 

2.  ร่วมน ำท ำกำรส ำรวจรังวัด  ให้ถ้อยค ำ ระวังชี้แนวเขต  ลงนำมรับรองแนวเขต  ท ำควำมตกลง            
ในกำรสอบสวนเปรียบ -ไกล่เกลี่ย (กฎกระทรวงฯ พ.ศ. 2545 ข้อ 8) 

3.  ขอท ำควำมตกลง เปลี่ยนแปลง กำรใช้ที่รำชพัสดุ  (กฎกระทรวงฯ  พ.ศ.2545 ข้อ 17 ) 
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4.  ดูแลและบ ำรุงรักษำที่รำชพัสดุ (กฎกระทรวงฯ พ.ศ. 2545 ข้อ 18)  ถ้ำไม่ดูแลจนเป็นเหตุให้          

เกิดควำมเสียหำยหรือไม่จัดกำรตำมที่กรมธนำรักษ์แจ้ง  อำจให้ส่งคืนได้ 
5.  จัดท ำรำยงำนเกี่ยวกับกำรปกครอง ดูแล บ ำรุงรักษำ ใช้ และจัดหำประโยชน์ เกี่ยวกับที่รำชพัสดุ  ที่

อยู่ในควำมครอบครองหรือใช้ประโยชน์ ต่อกรมธนำรักษ์ภำยในเดือนสิงหำคมของทุกปี ตำมแบบที่กรมธนำรักษ์
ก ำหนด (กฎกระทรวงฯ พ.ศ.2545 ข้อ 18 วรรคสำม แก้ไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวงฯ  (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2552 ) 

6.  แจ้งขอรื้อถอนอำคำรและสิ่งปลูกสร้ำง (กฎกระทรวงฯ พ.ศ.2545 ข้อ 19 )   
-  กรณีท่ีไม่ต้องขออนุญำตรื้อถอนก่อน  มี  4  ข้อ  ดังนี้ 

1) อำคำรหรือสิ่งปลูกสร้ำงที่ก่อสร้ำงมำแล้วไม่น้อยกว่ำยี่สิบห้ำปี 
2) อำคำรหรือสิ่งปลูกสร้ำงที่ช ำรุดจนใช้ในรำชกำรไม่ได้ 
3) อำคำรหรือสิ่งปลูกสร้ำงที่เก่ียวกับรำชกำรลับทำงทหำร  
4) อำคำรหรือสิ่งปลูกสร้ำงเดิมเพ่ือปลูกสร้ำงอำคำรหรือสิ่งปลูกสร้ำงใหม่ทดแทนตำมที่ได้รับงบประมำณ  

 -  อำคำรที่มีคุณค่ำทำงประวัติศำสตร์  ศิลปกรรม หรือสถำปัตยกรรมที่ควรอนุรักษ์ไว้ หรือมีสภำพ
ที่ยังใช้ประโยชน์ในทำงรำชกำรต่อไปได้  ก่อนรื้อให้ตั้งคณะกรรมกำรไม่น้อยกว่ำ 3 คน พิจำรณำเสนอควำมเห็น
ประกอบกำรพิจำรณำ (กฎกระทรวงฯ พ.ศ. 2545 ข้อ 21) 

7.  กำรส่งคืนที่รำชพัสดุ  (กฎกระทรวง ฯพ.ศ. 2545 ข้อ 34)  
  -  เลิกใช้ประโยชน์ ภำยใน 30 วันนับแต่วันที่เลิกใช้  

  -  ไม่ได้ใช้ตำมที่ได้รับอนุญำตนับแต่วันครบ 2 ปีที่อนุญำต หรือภำยใน 30 วันนับแต่วันได้รับแจ้ง 
จำกกรมธนำรักษ ์ 

  -  ใช้ไม่ครบถ้วนตำมที่ได้รับอนุญำต นับแต่วันครบ 2 ปีที่อนุญำต หรือภำยใน  30 วัน นับแต่ 
วันได้รับแจ้งจำกกรมธนำรักษ์  

        -  ใช้ผิดไปจำกที่ได้รับอนุญำตภำยใน 30 วัน นับแต่วันได้รับแจ้งจำกกรมธนำรักษ์  
  -  ใช้โดยไม่ได้รับอนุญำต ภำยใน 30 วัน นับแต่วันได้รับแจ้งจำกกรมธนำรักษ์ 
 *  เมื่อแจ้งให้ส่งคืนและผู้ใช้ที่รำชพัสดุไม่โต้แย้งภำยใน 60 วัน  กรมธนำรักษ์อำจพิจำรณำให้             
ผู้ขอให้รำยอื่นใช้หรือครอบครอง ได้โดยไม่ต้องรอส่งคืน  
 
กำรขออนุญำตรื้อถอนสิ่งปลูกสร้ำง  

1.  ตรวจสอบว่ำเป็นที่รำชพัสดุหรือไม่ประเภทใด  หลังล ำดับที่เท่ำใด  
2.  เหตุผลควำมจ ำเป็นที่ต้องรื้อถอน  
3.  วัสดุที่ได้จำกกำรรื้อถอน  ใช้รำชกำรหรือประมูลขำย  
4.  โบรำณสถำน    กรมศิลปำกร 
5.  สิ่งปลูกสร้ำงในภูมิภำคเสนอ ผวจ. ในกทม. เสนอกรมธนำรักษ์ 
6.  รื้อถอนแล้ว ขอจ ำหน่ำยต่อ ผวจ. หรือ กรมธนำรักษ์แล้วแต่กรณี 
 



95 

 
 -   กำรจ ำหน่ำยอำคำร สิ่งปลูกสร้ำง วัสดุที่รื้อถอน ต้นไม้ ดิน หรือวัสดุที่ได้มำจำกที่รำชพัสดุ            
ด ำเนินตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุโดยอนุโลม โดยขำยทอดตลำดก่อน  หำกไม่ได้ผล         
จึงด ำเนินกำรโดยวิธีซื้อหรือจ้ำง 
 *  เงินจำกกำรจ ำหน่ำยให้น ำคลังเป็นรำยได้กรมธนำรักษ์ รหัสรำยได้ 602 รหัสหน่วยงำน 03030 
 ในกรณีที่ไม่จ ำหน่ำยอำคำร สิ่งปลูกสร้ำง วัสดุที่รื้อถอน ต้นไม้ ดิน หรือวัสดุที่ได้มำจำกที่รำชพัสดุ  
โดยประสงค์จะน ำไปใช้ ต้องเพ่ือประโยชน์แก่ทำงรำชกำรเท่ำนั้น  และจะต้องน ำไปใช้เพื่อ 
 1.  ก่อสร้ำงอำคำรหรือสิ่งปลูกสร้ำงที่สำมำรถน ำส่งขึ้นทะเบียนที่รำชพัสดุ  หรือ 
 2.  จัดท ำเป็นวัสดุ อุปกรณ์ต่ำงๆ  เช่น โต๊ะ เก้ำอ้ี ซึ่งจะต้องลงบัญชีหรือทะเบียน ตำมระเบียบ -
ส ำนักนำยกฯ ได้ 
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2. การเบิกจ่าย 

กำรเบิกพัสดุของส่วนรำชกำร (ข้อ 153 ภาคผนวก ก.)  มีข้อก ำหนด ดังนี้  
 หน่วยงำนระดับกอง หน่วยงำนซึ่งแยกต่ำงหำกจำกส่วนรำชกำรระดับกรม หรือหน่วยงำน              

ในส่วนภูมิภำค ประสงค์จะเบิกพัสดุจำกหน่วยพัสดุระดับกรม ให้หัวหน้ำหน่วยงำนเป็นผู้เบิก 
 กำรเบิกพัสดุจำกหน่วยพัสดุของหน่วยงำนในส่วนภูมิภำค หรือของหน่วยงำนซึ่งแยกต่ำงหำก

จำกส่วนรำชกำรระดับกรม ให้หัวหน้ำงำนที่ต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิก 

กำรจ่ำยพัสดุ  ผู้สั่งจ่ำย  ได้แก่ 
 หัวหน้ำหน่วยพัสดุ ที่มีหน้ำที่ควบคุมพัสดุ 
 ข้ำรำชกำรอื่น ซึ่งได้รับแต่งตั้งจำกหัวหน้ำ ส่วนรำชกำรให้เป็นหัวหน้ำหน่วยพัสดุ  

*  กรณีที่มีความจ าเป็น  หัวหน้ำส่วนรำชกำรจะก ำหนดวิธีกำรเบิกจ่ำยพัสดุเป็นอย่ำงอ่ืนก็ได้ 
แต่ต้องแจ้งให้ส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดิน หรือส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินภูมิภำคทรำบด้วย  

หน้ำที่ผู้จ่ำยพัสดุ  (ข้อ 154 ภาคผนวก ก.)   
1. ตรวจสอบควำมถูกต้องของใบเบิกและเอกสำรประกอบ (ถ้ำมี)  
2. ลงบัญชี/ทะเบียนทุกครั้งที่มีกำรจ่ำย  
3. เก็บใบเบิกไว้เป็นหลักฐำน  
4.  
วิธีกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี  (ข้อ 155 ภาคผนวก ก.)   
1. ก่อนสิ้นเดือน ก.ย. ของทุกปี ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำร หรือ หัวหน้ำหน่วยงำนซึ่งมีพัสดุ              

ไว้จ่ำยตำมข้อ 153  
2. ตรวจสอบพัสดุงวดวันที่ 1 ต.ค. ปีก่อน – 30 ก.ย. ของปีปัจจุบันว่ำ คงเหลือตรงตำมบัญชี

ทะเบียน หรือไม ่ 
3. แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ในหน่วยงำน ซึ่งมิใช่เจ้ำหน้ำที่พัสดุท ำกำรตรวจสอบกำรรับ-จ่ำย พัสดุ  



97 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน้ำที่ผู้ได้รับแต่งตั้งให้ตรวจสอบพัสดุประจ ำปี  
1. เริ่มตรวจตั้งแต่วันท ำกำรวันแรกของเดือนตุลำคม 
2. รำยงำนผลกำรตรวจสอบต่อผู้แต่งตั้งภำยใน 30 วันท ำกำร นับแต่วันเริ่มด ำเนินกำรตรวจสอบ  
3. (ข้อ 156 ภาคผนวก ก.) เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรได้รับรำยงำนดังกล่ำว ตามข้อ 155 และ

ปรำกฏว่ำมีพัสดุช ำรุดเสื่อมสภำพ หรือสูญไป หรือไม่จ ำเป็นต้องใช้ในรำชกำรต่อไป  ก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมกำร
สอบหำข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง  โดยให้น ำควำมในข้อ 35 และ ข้อ 36 มำใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่             
กรณีที่เห็นได้อย่ำงชัดเจนว่ำเป็นกำรเสื่อมสภำพเนื่องมำจำกกำรใช้งำนตำมปกติ หรือสูญไปตำมธรรมชำติ         
ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรพิจำรณำสั่งกำรให้ด ำเนินกำรจ ำหน่ำยต่อไปได้ 

4. ถ้ำผลกำรพิจำรณำปรำกฏว่ำ จะต้องหำตัวผู้รับผิดด้วย ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรด ำเนินกำร 
ตำมกฎหมำยและระเบียบของทำงรำชกำรที่เก่ียวข้องต่อไป (พรบ. ละเมิด)  
 
ส่วนที่  3  การจ าหน่าย  

พัสดุของส่วนรำชกำรเมื่อหมดควำมจ ำเป็น  หรือหำกใช้ในรำชกำรต่อไปจะสิ้นเปลืองค่ำใช้จ่ำยมำก  
ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุเสนอรำยงำนต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร  เพื่อพิจำรณำสั่งกำร ( ข้อ 157 ภาคผนวก ก. ) 

*  โดยปกติให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน นับแต่วันที่หัวหน้าส่วนราชการสั่งการ และส าหรับราชการ 
บริหารส่วนภูมิภาคจะต้องได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณก่อนด้วย  

กำรจ ำหน่ำยสำมำรถด ำเนินกำรได้ 4 วิธี  ดังนี้ 
1. กำรขำย  
2. กำรแลกเปลี่ยน  
3. กำรโอน  
4. กำรแปรสภำพหรือ ท ำลำย  
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1.  การขายพัสดุของส่วนราชการสามารถกระท าได้  ดังนี้ 

1.1  ให้ด าเนินการขายโดยวิธีขายทอดตลาดก่อน    ถ้ำขำยทอดตลำดไม่ได้ผล  ให้น ำวิธีที่ก ำหนด
เกี่ยวกับกำรซื้อมำใช้โดยอนุโลม 

 ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน  กรณีขำยโดยวิธีทอดตลำด  ดังนี้ 
 กำรด ำเนินกำรจ ำหนำยพัสดุใหเปนอ ำนำจและดุลยพินิจของผูที่ไดรับมอบอ ำนำจตำมค ำสั่งมอบอ ำนำจ      
ดำนพัสดุซึ่งบังคับใชในขณะนั้นกอนด ำเนินกำรจ ำหนำยพัสดุหนวยงำนเจำของพัสดุจะตองด ำเนินกำร             
ตำมกระบวนกำรดังนี้ 

1) ตรวจสอบพัสดุประจ ำปกลำวคือกอนสิ้นเดือนกันยำยนของทุกปใหแตงตั้งคณะกรรมกำร
ตรวจสอบพัสดุประจ ำป (ซึ่งไมใชเจำหนำที่พัสดุ) ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีวำดวยกำรพัสดุพ.ศ.2535 
และที่แกไขเพ่ิมเติม ขอ 155 เพ่ือตรวจสอบกำรรับจำยพัสดุ (งวดตั้งแต 1 ตุลำคมปกอนจนถึง 30 กันยำยน        
ปีปจจุบัน) และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดนั้น 

2) เมื่อผูไดรับมอบอ ำนำจอนุมัติคณะกรรมกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปแลว 
3) คณะกรรมกำรตรวจสอบพัสดุด ำเนินกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำป ในวันเปดท ำกำรวันแรก         

ของเดือนตุลำคมวำกำรรับจำยถูกตองหรือไมพัสดุคงเหลืออยูตรงตำมบัญชีหรือทะเบียนหรือไมมีพัสดุ          
เสื่อมคุณภำพหรือสูญไปเพรำะเหตุใด หรือไมจ ำเปนใชในรำชกำรตอไป แลวรำยงำนผลกำรตรวจสอบ              
ตอผูไดรับมอบอ ำนำจซึ่งเปนผูแตงตั้งภำยใน 30 วันท ำกำร 

กรณีกำรตรวจสอบพัสดุปรำกฏวำมีพัสดุช ำรุดเสื่อมสภำพ หรือสูญไป หรือไมจ ำเปนตอง            
ใชในรำชกำรตอไปเจำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจำของพัสดุนั้นจะตองจัดท ำรำยงำนพรอมรำยละเอียด           
บัญชีพัสดุที่ขอจ ำหนำย (พด.55) เสนอตอผูไดรับมอบอ ำนำจภำยใน 60 วัน นับแตวันที่ที่ผูไดรับมอบอ ำนำจ          
ซ่ึงแตงตั้งคณะกรรมกำรไดรับทรำบผลกำรตรวจสอบ 

4) กรณีพัสดุช ำรุดเสื่อมสภำพปกติใหหนวยงำนเจำของพัสดุจัดท ำบันทึกเสนอหัวหนำหนวยงำน         
(ผู ไดรับมอบอ ำนำจ) ผำนหนวยงำนผูควบคุมครุภัณฑ (กรณีเปนครุภัณฑ) และกองพัสดุเพ่ือตรวจสอบ
ควำมถูกตองกับสมุดทะเบียนคุม 

5) หน วยงำนเจ ำของพัสดุจัดท ำบันทึกเสนอผู มีอ ำนำจขออนุมัติแต งตั้ งคณะกรรมกำร                   
สอบหำขอเท็จจริง 

6)  เมื่อผูมีอ ำนำจอนุมัติกำรแตงตั้งคณะกรรมกำรสอบหำขอเท็จจริงแลว   
7) เจำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจำของพัสดุสงมอบเอกสำรทั้งหมดใหคณะกรรมกำรสอบหำ             

ขอเท็จจริงเพ่ือด ำเนินกำรสอบหำขอเท็จจริงพรอมตรวจสอบสภำพพัสดุและประเมินรำคำขั้นต่ ำแลว            
รำยงำนผลตอผูไดรับมอบอ ำนำจพรอมเสนอควำมเหนว็ ำจะด ำเนินกำรขำยดวยวิธีใด 

8)  เจำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจำของพัสดุจัดท ำบันทึกรำยงำนสรุปควำมเห็น                    ของ
คณะกรรมกำรสอบหำขอเท็จจริง เพ่ือขออนุมัติด ำเนินกำรขำยโดยวิธีทอดตลำด พรอมแตงตั้งคณะกรรมกำร
ขำยทอดตลำดและคณะกรรมกำรสงมอบพัสดุ เสนอผูไดรับมอบอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติ 
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9) เมื่อผูไดรับมอบอ ำนำจอนุมัติใหด  ำเนนกำรขำยและอน  ิ  ุมัติคณะกรรมกำรขำยทอดตลำดและ

คณะกรรมกำรส งมอบพัสดุแล ว เจ ำหน ำที่ พัสดุของหนวยงำนเจ้ำของพัสดุส่งมอบเอกสำรทั้งหมด                   
ใหกับคณะกรรมกำรขำยทอดตลำด 

10) คณะกรรมกำรขำยทอดตลำดจัดท ำประกำศขำยทอดตลำดตำม พด.57  
    ประกำศขำยทอดตลำดจะมีขอควำมดังนี้ 

 รำยละเอียดพัสดุที่จะขำยทอดตลำด 
 วัน/เดือน/ป/เวลำที่จะดูสภำพพัสดุ 
 ก ำหนด วัน/เดือน/ป/เวลำที่จะขำยทอดตลำด 
 สถำนที่จะขำยทอดตลำด 
 เกณฑกำรตัดสิน 
 กำรช ำระเงินสดคำมัดจ ำและก ำหนดจ ำนวนวันช ำระสวนที่เหลือเงื่อนไขอ่ืนๆ 
 เจำหนำที่พัสดุด ำเนินกำรเผยแพรและปดประกำศขำยทอดตลำดโดยด ำเนินกำรดังนี้ 

1.  ปดประกำศณที่ท ำกำรของส ำนัก/กอง/โครงกำร 
2.  ประกำศผำนทำงเว็บไซตของหน่วยงำน  
3.  สงส ำเนำประกำศขำยทอดตลำดใหกลมุตรวจสอบภำยใน 
4.  สงส ำเนำประกำศขำยทอดตลำดใหส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผนดินหรือส ำนักงำน

กำรตรวจเงินแผนดินภูมิภำคแลวแตกรณี  อนึ่งกำรประกำศขำยทอดตลำดจะตองมีก ำหนดระยะเวลำ               
ไมนอยกวำ 15 วันนับถัดจำกวันประกำศ 

11) คณะกรรมกำรขำยทอดตลำดด ำเนินกำรขำยทอดตลำดตำมวัน เวลำและสถำนที่ตำมที่ระบุไว้
ในประกำศและเงื่อนไขกำรขำยทอดตลำด ในกำรสู รำคำถำคณะกรรมกำรขำยทอดตลำดเห็นว ำรำคำที่            
ผูสูรำคำสูงสุดเสนอใหนั้นยังไมเปนที่พอใจคณะกรรมกำรขำยทอดตลำดสงวนสิทธิ์ที่จะถอนกำรขำยทอดตลำด
ครั้งนี้ได 

ในกำรด ำเนินกำรขำยทอดตลำดผูที่มีควำมประสงคจะเขำเสนอรำคำซื้อจะตองน ำหลักฐำน
กำรจดทะเบียนประกอบกำรคำ (กรณีเปนนิติบุคคล) หรือบัตรประจ ำตัวประชำชน (กรณีเปนบุคคลธรรมดำ) 
มำมอบใหกับคณะกรรมกำรขำยทอดตลำดกอนเริ่มท ำกำรขำยทอดตลำด  และคณะกรรมกำรขำยทอดตลำด
จะตองบันทึกรำคำของผูเขำเสนอรำคำซื้อทุกรำยและทุกครั้งที่มีกำรเสนอรำคำลงในใบเปรียบเทียบรำคำ (พด.16) 
คณะกรรมกำรขำยทอดตลำดจะพิจำรณำรับรำคำที่สูงที่สุด ซึ่งมีรำคำไมต่ ำกวำรำคำที่คณะกรรมกำรสอบหำ            
ขอเท็จจริงประเมินไว 

12) คณะกรรมกำรขำยทอดตลำดเรียกเก็บเงินมัดจ ำ (ถำมี) ในอัตรำไมต่ ำกวำรอยละ 50 ของ
รำคำขำยโดยงำนกำรเงินและบัญชีของหนวยงำนเจำของพัสดุจะออกใบเสร็จรับเงินใหผูซื้อไวเปนหลักฐำน 

13) คณะกรรมกำรขำยทอดตลำดจัดท ำบันทึกรำยงำนผลกำรขำยพัสดุช ำรุดเพ่ือขออนุมัติรับรำคำ
เสนอผูไดรับมอบอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติ 

14) เมื่อผูไดรับมอบอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติรับรำคำแลว หำกผูซื้อมิไดช ำระเงินครบถวน                ร
อยละรอย  (100%) เจำหนำที่พัสดุตองจัดท ำหนังสือสนองรับรำคำเพ่ือแจงใหผูซื้อน ำเงินสวนที่เหลือ         มำ
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ช ำระใหครบถวนภำยใน 7 วันท ำกำรนับถัดจำกวันไดรับหนังสือสนองรับรำคำโดยงำนกำรเงินและบัญชี          
ของหนวยงำนเจำของพัสดุจะออกใบเสร็จรับเงินใหผูซื้อไวเปนหลักฐำน 

15) เมื่อไดรับกำรช ำระเงินครบถวนและน ำเงินสงเปนรำยไดแผนดินแลว เจำหนำที่พัสดุสงมอบ
เอกสำรทั้งหมดใหคณะกรรมกำรสงมอบพัสดุเพ่ือด ำเนินกำรดังนี้ 

 ตรวจสอบหลักฐำนกำรช ำระเงินของผูซ้ือ 
 ออกหนังสือแจงใหผูซื้อพัสดุเขำขนยำยสิ่งของ (ตำมตัวอยำงแบบพิมพที่แนบ) 
 น ำพัสดุช ำรุดสงมอบใหผูซื้อโดยคณะกรรมกำรสงมอบพัสดุจะใชใบรับสิ่งของ (พด.44) 

เก็บไวเปนหลักฐำนของหนวยงำน 
 จัดท ำบันทึกรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรเสนอผ ูไดรับมอบอ ำนำจเพ่ือทรำบ โดยรำยงำนกำร  

สงมอบของพรอมทั้งแนบส ำเนำใบรับสิ่งของ (พด.44) และใบน ำสงเงินรำยไดแผนดินดวย 
 ผูไดรับมอบอ ำนำจรับทรำบผลกำรด ำเนินกำร 

16) เมื่อคณะกรรมกำรสงมอบพัสดุสงมอบพัสดุช ำรุดใหกับผูซื้อแลวเจำหนำที่พัสดุของหนวยงำน
เจำของพัสดุจะลงจำยพัสดุออกจำกทะเบียนของหนวยงำน แลวแจงใหส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผนดิน หรือ 
ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผนดินภูมิภำคแลวแตกรณีทรำบภำยใน 30 วัน นับแตวันลงจำยพัสดุนั้น ตำมระเบียบ
ส ำนักนำยกรัฐมนตรีวำดวยกำรพัสดุพ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 160 (กรณีจ ำหนำยครุภัณฑ              ต
องรำยงำนผลกำรสงมอบซำกครุภัณฑช ำรุดใหกองพัสดุทรำบ เพ่ือที่จะลงจำยออกจำกทะเบียนครุภัณฑ           
(พด.46) และแจงใหส ำนัก/กองผูควบคุมครุภัณฑทรำบ) 
 

1.2  การขายโดยวิธีตกลงราคา    กำรขำยพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีรำคำซื้อหรือได้มำรวมกันไม่เกิน 
100,000 บำท    

 ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน  กรณีขำยโดยวิธีตกลงรำคำ  ดังนี้ 
 กำรด ำเนินกำรจ ำหนำยพัสดุให เปนอ ำนำจและดุลยพินิจของผู ที่ไดรับมอบอ ำนำจตำมค ำสั่ง              
มอบอ ำนำจดำนพัสดุซึ่งบังคับใชในขณะนั้นกอนด ำเนินกำรจ ำหนำยพัสดุหนวยงำนเจำของพัสดุจะตอง
ด ำเนินกำรตำมกระบวนกำรดังนี้ 

1) ตรวจสอบพัสดุประจ ำปกลำวคือกอนสิ้นเดือนกันยำยนของทุกป ใหแตงตั้งคณะกรรมกำร
ตรวจสอบพัสดุประจ ำป (ซึ่งไมใชเจำหนำที่พัสดุ) ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีวำดวยกำรพัสดุพ.ศ.2535 
และที่แกไขเพ่ิมเติม ขอ 155 เพ่ือตรวจสอบกำรรับจำยพัสดุ (งวดตั้งแต 1 ตุลำคมปกอนจนถึง 30 กันยำยน             
ปปจจุบัน) และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดนั้น 

2) เมื่อผูไดรับมอบอ ำนำจอนุมัติคณะกรรมกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปแลว 
3) คณะกรรมกำรตรวจสอบพัสดุด ำเนินกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำป ในวันเปดท ำกำรวันแรก              

ของเดือนตุลำคมว ำกำรรับจ ำยถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลืออยู ตรงตำมบัญชีหรือทะเบียน หรือ ไม มี               
พัสดุเสื่อมคุณภำพหรือสูญไปเพรำะเหตุใด หรือไมจ ำเปนใชในรำชกำรตอไป แลวรำยงำนผลกำรตรวจสอบ       
ตอผูไดรับมอบอ ำนำจซึ่งเปนผูแตงตั้งภำยใน 30 วันท ำกำร  ในกรณีที่กำรตรวจสอบพัสดุปรำกฏวำมีพัสดุช ำรุด
เสื่อมสภำพหรือสูญไป หรือไมจ ำเปนตองใชในรำชกำรตอไปเจำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจำของพัสดุนั้น            
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จะตองจัดท ำรำยงำนพรอมรำยละเอียดบัญชีพัสดุที่ขอจ ำหนำย  เสนอตอผูไดรับมอบอ ำนำจภำยใน 60 วัน 
นับแตวันที่ที่ผูไดรับมอบอ ำนำจซึ่งแตงตั้งคณะกรรมกำรไดรับทรำบผลกำรตรวจสอบ 

4) กรณีพัสดุช ำรุดเสื่อมสภำพปกติใหหนวยงำนเจำของพัสดุจัดท ำบันทึกเสนอหัวหนำหนวยงำน           
(ผู ไดรับมอบอ ำนำจ) ผำนหนวยงำนผูควบคุมครุภัณฑ (กรณีเปนครุภัณฑ) และกองพัสดุเพ่ือตรวจสอบ
ควำมถูกตองกับสมุดทะเบียนคุม 

5) หน วยงำนเจ ำของพัสดุ  จัดท ำบันทึกเสนอผู มีอ ำนำจขออนุมัติแต งตั้ งคณะกรรมกำร                
สอบหำ              ขอเท็จจริง 

6) เมื่อผูมีอ ำนำจอนุมัติกำรแตงตั้งคณะกรรมกำรสอบหำขอเท็จจริงแลว 
7) เจำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจำของพัสดุสงมอบเอกสำรทั้งหมดใหคณะกรรมกำรสอบหำขอเท็จจริง

เพ่ือด ำเนินกำรสอบหำขอเท็จจริงพรอมตรวจสอบสภำพพัสดุและประเมินรำคำขั้นต่ ำแลวรำยงำนผล            ต
อผู้ไดรับมอบอ ำนำจพรอมเสนอควำมเห็นวำจะด ำเนินกำรขำยดวยวิธีใด 

8) เจำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจำของพัสดุจัดท ำบันทึกรำยงำนสรุปควำมเห็นของคณะกรรมกำร
สอบหำขอเท็จจริง เพ่ือขออนุมัติด ำเนินกำรขำยโดยวิธีตกลงรำคำ พรอมแตงตั้งคณะกรรมกำรขำยโดยวิธีตกลงรำคำ
และคณะกรรมกำรสงมอบพัสดุเสนอผูไดรับมอบอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติ 

9) เมื่อผูไดรับมอบอ ำนำจอนุมัติคณะกรรมกำรขำยโดยวิธีตกลงรำคำและคณะกรรมกำรสงมอบพัสดุ
แลวเจำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจำของพัสดุสงมอบเอกสำรทั้งหมดใหคณะกรรมกำรขำยโดยวิธีตกลงรำคำ 

10) คณะกรรมกำรขำยโดยวิธีตกลงรำคำด ำเนินกำรดังนี้ 
 ติดตอผูซื้อหรือไดรับกำรติดตอจำกผู ซื้อโดยผูซื้อจะตองเสนอรำคำตำมแบบฟอรม            

ใบเสนอรำคำซื้อพัสดุ  และผูที่เสนอรำคำสูงสุดจะตองเสนอรำคำไมต่ ำกวำรำคำที่คณะกรรมกำรสอบหำขอเท็จ
จริงประเมินไวเมื่อคณะกรรมกำรขำยโดยวิธีตกลงรำคำพิจำรณำเห็นว ำเปนรำคำที่เหมำะสมแลวใหถือวำ              
ผูเสนอรำคำรำยนั้นเปนผูซื้อได 

 จัดท ำบันทึกรำยงำนผลกำรขำยพัสดุช ำรุดเพ่ือขออนุมัติรับรำคำเสนอผู ไดรับมอบอ ำนำจ
พิจำรณำอนุมัติเมื่อผู ไดรับมอบอ ำนำจอนุมัติแลวเจำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจำของพัสดุจัดท ำหนังสือ          
สนองรับรำคำเพ่ือแจงผูซื้อใหน ำเงินมำช ำระตำมตัวอยำงแบบพิมพที่แนบ โดยงำนกำรเงินและบัญชีของหนวยงำน          
เจำของพัสดุจะออกใบเสร็จรับเงินใหกับผูซื้อไว้เป็นหลักฐำน 

11) เมื่อไดรับกำรช ำระเงินและน ำเงินสงเปนรำยไดแผนดินแลว  เจำหนำที่พัสดุสงมอบเอกสำร
ทั้งหมดใหคณะกรรมกำรสงมอบพัสดุเพ่ือด ำเนินกำรดังนี้ 

 ตรวจสอบหลักฐำนกำรช ำระเงินของผูซ้ือ 
 ออกหนังสือแจงใหผูซื้อพัสดุเขำขนยำยสิ่งของ (ตำมตัวอยำงแบบพิมพที่แนบ) 
  น ำพัสดุช ำรุดสงมอบใหผูซื้อโดยคณะกรรมกำรสงมอบพัสดุจะใชใบรับสิ่งของ เก็บไว

เปนหลักฐำนของหนวยงำน 
  จัดท ำบันทึกรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรเสนอผู ไดรับมอบอ ำนำจเพ่ือทรำบ โดยรำยงำน             

กำรสงมอบพรอมทั้งแนบส ำเนำใบรับสิ่งของและใบน ำสงเงินรำยไดแผนดิน 
  ผูไดรับมอบอ ำนำจรับทรำบผลกำรด ำเนินกำร 
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12) เมื่อคณะกรรมกำรสงมอบพัสดุสงมอบพัสดุช ำรุดใหกับผูซื้อแลวเจำหนำที่พัสดุของหนวยงำน          

เจำของพัสดุจะลงจำยพัสดุออกจำกทะเบียนของหนวยงำน และแจงผลกำรจ ำหนำยพัสดุใหส ำนักงำน                
กำร ตรวจเงินแผนดินหรือส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผนดินภูมิภำคแลวแตกรณีทรำบภำยใน 30 วันนับแต             
วันลงจำยพัสดุนั้น ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีวำดวยกำรพัสดุพ.ศ.2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม ขอ 160 
(กรณีจ ำหนำยครุภัณฑตองรำยงำนผลกำรสงมอบซำกครุภัณฑช ำรุดใหกองพัสดุทรำบ เพื่อที่จะลงจำยออกจำก
ทะเบียนครุภัณฑ และแจงใหส ำนัก/กองผูควบคุมครุภัณฑทรำบ) 

 
*  กรณีขายให้แก่ส่วนราชการ/หน่วยงานท้องถิ่น/รัฐวิสาหกิจ/องค์การสถาน  สาธารณกุศล            

ตามประมวลรัษฎากร   
หนังสือ ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 257 ลว. 29 ก.ค. 52  (ภาคผนวก ข-6) 
1.  กำรขำยทอดตลำด ให้ปฏิบัติตำม ปพพ. มำตรำ 509 - 517 
2.  กำรประเมินรำคำทรัพย์สินก่อนประกำศขำยทอดตลำด ตำมหลักเกณฑ์ 
    2.1 รำคำที่ซื้อขำยกันตำมปกติในท้องตลำด หรือรำคำท้องถิ่นของสภำพ  ปัจจุบันของพัสดุนั้น        

ณ เวลำที่จะท ำกำรขำยและควรมีกำรเปรียบเทียบรำคำตำมควำมเหมำะสม 
   2.2 รำคำตำมลักษณะ  ประเภท  ชนิดของพัสดุ  และอำยุกำรใช้งำน รวมทั้งสภำพและสถำนที่ตั้ง               

ของพัสดุ กรณีไม่มีจ ำหน่ำยทั่วไป 
   *  ทั้งนี้ ให้อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการที่จะพิจารณา และให้ค านึงถึงประโยชน์              

ของทางราชการด้วย 
 

2.  การแลกเปลี่ยน  มีหลักเกณฑ์  ดังนี้ 
1. เป็นกำรแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับครุภัณฑ์ประเภทและชนิดเดียวกัน  
2. ครุภัณฑ์บำงชนิดหรือกรณีต้องจ่ำยเงินเพิ่ม ต้องขอท ำควำมตกลงกับส ำนักงบประมำณก่อน  
3. กรณีเป็นครุภัณฑ์ต่ำงประเทศหรือต่ำงชนิดกัน   ให้ขอท ำควำมตกลงกับส ำนักงบประมำณก่อน          

ทุกกรณ ี 
4. กำรแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสดุประเภทและชนิดเดียวกัน ที่ไม่ต้องจ่ำยเงินเพ่ิม  หำกต้องจ่ำยเงินเพ่ิม 

ให้ขอตกลงกับกระทรวงกำรคลังก่อน  

 ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน  กรณีกำรแลกเปลี่ยนพัสดุ  ดังนี้ 
 กอนด ำเนินกำรจ ำหนำยพัสดุหนวยงำนเจำของพัสดุจะตองด ำเนินกำรตำมกระบวนกำรดังนี้ 

1) ตรวจสอบพัสดุประจ ำปกลำวคือกอนสิ้นเดือนกันยำยนของทุกปใหแตงตั้งคณะกรรมกำรตรวจสอบ
พัสดุประจ ำป (ซึ่งไมใชเจำหนำที่พัสดุ) ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว ำดวยกำรพัสดุพ.ศ.2535 และ           
ที่แกไขเพ่ิมเติม ขอ 155 เพ่ือตรวจสอบกำรรับจำยพัสดุ (งวดตั้งแต 1 ตุลำคมปกอนจนถึง 30 กันยำยน             
ปปจจุบัน) และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดนั้น 

2) เมื่อผูไดรับมอบอ ำนำจอนุมัติคณะกรรมกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปแลว 
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3) คณะกรรมกำรตรวจสอบพัสดุด ำเนินกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำป ในวันเปดท ำกำรวันแรกของ

เดือนตุลำคมวำกำรรับจำยถูกตองหรือไมพัสดุคงเหลืออยูตรงตำมบัญชีหรือทะเบียนหรือไมมีพัสดุเสื่อมคุณภำพ
หรือสูญไปเพรำะเหตุใด หรือไมจ ำเปนใชในรำชกำรตอไป แลวรำยงำนผลกำรตรวจสอบตอผูไดรับมอบอ ำนำจ
ซ่ึงเปนผูแตงตั้งภำยใน 30 วันท ำกำร 
  กรณีกำรตรวจสอบพัสดุปรำกฏวำมีพัสดุช ำรุดเสื่อมสภำพ หรือสูญไป หรือไมจ ำเปนตอง         ใช้
ในรำชกำรตอไปเจำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจำของพัสดุนั้นจะตองจัดท ำรำยงำนพรอมรำยละเอียด            
บัญชีพัสดุที่ขอจ ำหนำย (พด.55) เสนอตอผูไดรับมอบอ ำนำจภำยใน 60 วัน นับแตวันที่ที่ผูไดรับมอบอ ำนำจ        
ซ่ึงแตงตั้งคณะกรรมกำรไดรับทรำบผลกำรตรวจสอบ 

4) กรณีพัสดุช ำรุดเสื่อมสภำพปกติใหหนวยงำนเจำของพัสดุจัดท ำบันทึกเสนอหัวหนำหนวยงำน            
(ผู ไดรับมอบอ ำนำจ) ผำนหนวยงำนผูควบคุมครุภัณฑ (กรณีเปนครุภัณฑ) และกองพัสดุเพ่ือตรวจสอบ
ควำมถูกตองกับสมุดทะเบียนคุม 

5) หน วยงำนเจ ำของพัสดุจัดท ำบันทึกเสนอผู มีอ ำนำจ  ขออนุมัติแต งตั้ งคณะกรรมกำร                
สอบหำขอเท็จจริง 

6) เมื่อผูมีอ ำนำจอนุมัติกำรแตงตั้งคณะกรรมกำรสอบหำขอเท็จจริงแลว 
7) เจ ำหน ำที่ พัสดุของหน วยงำนเจ ำของพัสดุส งมอบเอกสำรทั้ งหมดให คณะกรรมกำร                      

สอบหำขอเท็จจริงเพ่ือด ำเนินกำรสอบหำขอเท็จจริงพรอมตรวจสอบสภำพพัสดุและประเมินรำคำขั้นต่ ำแลว 
รำยงำนผลตอผูไดรับมอบอ ำนำจพรอมเสนอควำมเห็นวำจะด ำเนินกำรขำยดวยวิธีใด 

8) เจำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจำของพัสดุจัดท ำบันทึกรำยงำนสรุปควำมเห็นของคณะกรรมกำร
สอบหำขอเท็จจริง เพ่ือขออนุมัติแลกเปลี่ยนโดยระบุ 

 เหตุผลและควำมจ ำเปนในกำรแลกเปลี่ยน 
 รำยละเอียดของพัสดุที่จะแลกเปลี่ยน 
  รำคำที่ซื้อหรือไดมำของพัสดุที่จะแลกเปลี่ยนและรำคำที่จะแลกเปลี่ยนโดยประมำณพัสดุ             

ที่จะรับแลกเปลี่ยนให ระบุว ำจะแลกเปลี่ยนกับสวนรำชกำร หนวยงำนตำมกฎหมำยว ำดวยระเบียบ            
บริหำรรำชกำรสวนทองถิ่น หนวยงำนอ่ืนซึ่งมีกฎหมำยบัญญัติใหมีฐำนะเปนรำชกำรบริหำรสวนทองถิ่น
รัฐวิสำหกิจหรือเอกชน 

 กรณีแลกเปลี่ยนกับเอกชนใหระบุวิธีกำรแลกเปลี่ยนพัสดุพรอมเหตุผลโดยเสนอใหน ำวิธีซื้อ         
มำใช้โดยอนุโลม เวนแตกำรแลกเปลี่ยนพัสดุที่จะน ำไปแลกครั้งหนึ่งซึ่งมีรำคำซื้อหรือไดมำรวมกันไมเกิน 
100,000 บำทจะเสนอใหใชวิธีตกลงรำคำก็ได พรอมแตงตั้งคณะกรรมกำรแลกเปลี่ยน 

9) เมื่อผูไดรับมอบอ ำนำจอนุมัติใหด ำเนินกำรแลกเปลี่ยนแลว 
10) เจำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจำของพัสดุสงเอกสำรทั้งหมดใหกับคณะกรรมกำรแลกเปลี่ยน 

เพ่ือด ำเนินกำรในกำรแลกเปลี่ยนกับเอกชนใหระบุวิธีแลกเปลี่ยนวำแลกเปลี่ยนโดยวิธีตกลงรำคำวิธีสอบรำคำ 
หรือวิธีประกวดรำคำ ทั้งนี้เปนไปตำมวงเงินที่ซื้อหรือไดมำ 

11) คณะกรรมกำรแลกเปลี่ยนสรุปผลกำรรำยงำนแลกเปลี่ยนเสนอผู ไดรับมอบอ ำนำจเพ่ืออนุมัติ
กำรแลกเปลี่ยน 
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12) ผูไดรับมอบอ ำนำจอนุมัติผลกำรแลกเปลี่ยนแลวถำตองกำรเพ่ิมเงินตองขอท ำควำมตกลงกับ

ส ำนักงบประมำณหรือกระทรวงกำรคลังกอน เมื่อไดรับอนุมัติแลวจึงแลกเปลี่ยนได 
13) สงมอบและตรวจรับพัสดุที่แลกเปลี่ยน 
14) หนวยงำนเจำของพัสดุลงจำยออกจำกบัญชีหรือทะเบียน 
15) หนวยงำนเจำของพัสดุรำยงำนหัวหนำสวนรำชกำรและแจงส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผนดิน หรือ 

ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผนดินภูมิภำคแลวแตกรณีทรำบภำยใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับครุภัณฑ 
 
3.  การโอนพัสดุของส่วนราชการ จะท าได้ก็ต่อเมื่อ 

1.  เป็นกำรโอนให้กับ ส่วนรำชกำร/หน่วยงำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำรส่วนท้องถิ่น/
หน่วยงำนอ่ืนซึ่งมีกฎหมำยบัญญัติให้มีฐำนะเป็นรำชกำรบริหำรส่วนท้องถิ่น/รัฐวิสำหกิจ/องค์กำรสถำนสำธำรณกุศล
ตำมมำตรำ 47(7) แห่งประมวลรัษฎำกร 

2.  เป็นพัสดุที่หมดควำมจ ำเป็น หรือ หำกใช้รำชกำรต่อไปจะสิ้นเปลืองค่ำใช้จ่ำยมำก 

 ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน  กรณีกำรโอนพัสดุ  ดังนี้   
 กอนด ำเนินกำรจ ำหนำยพัสดุหนวยงำนเจำของพัสดุจะตองด ำเนินกำรตำมกระบวนกำรดังนี้ 

1) ตรวจสอบพัสดุประจ ำปกลำวคือกอนสิ้นเดือนกันยำยนของทุกปใหแตงตั้งคณะกรรมกำรตรวจสอบ
พัสดุประจ ำป (ซึ่งไมใชเจำหนำที่พัสดุ) ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว ำดวยกำรพัสดุพ.ศ.2535 และ             
ที่แกไขเพ่ิมเติม ขอ 155 เพ่ือตรวจสอบกำรรับจำยพัสดุ (งวดตั้งแต 1 ตุลำคมปกอนจนถึง 30 กันยำยน          
ปปจจุบัน)  และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดนั้น 

2) เมื่อผูไดรับมอบอ ำนำจอนุมัติคณะกรรมกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปแลว 
3) คณะกรรมกำรตรวจสอบพัสดุด ำเนินกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำป ในวันเปดท ำกำรวันแรก           

ของเดือนตุลำคมว ำกำรรับจ ำยถูกต องหรือไม พัสดุคงเหลืออยู ตรงตำมบัญชีหรือทะเบียนหรือไม มี                   
พัสดุเสื่อมคุณภำพหรือสูญไปเพรำะเหตุใด หรือไมจ ำเปนใชในรำชกำรตอไป แลวรำยงำนผลกำรตรวจสอบ          
ตอผูไดรับมอบอ ำนำจซึ่งเป็นผูแตงตั้งภำยใน 30 วันท ำกำร 
 กรณีกำรตรวจสอบพัสดุปรำกฏว ำมีพัสดุช ำรุดเสื่อมสภำพ หรือสูญไป หรือไม จ ำเปนตอง                
ใชในรำชกำรตอไปเจำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจำของพัสดุนั้นจะตองจัดท ำรำยงำนพรอมรำยละเอียดบัญชี
พัสดุที่ขอจ ำหนำย (พด.55) เสนอตอผูไดรับมอบอ ำนำจภำยใน 60 วัน นับแตวันที่ที่ผู ไดรับมอบอ ำนำจ              
ซ่ึงแตงตั้งคณะกรรมกำรไดรับทรำบผลกำรตรวจสอบ 

4) กรณีพัสดุช ำรุดเสื่อมสภำพปกติใหหนวยงำนเจำของพัสดุจัดท ำบันทึกเสนอหัวหนำหนวยงำน           
(ผู ไดรับมอบอ ำนำจ) ผำนหนวยงำนผูควบคุมครุภัณฑ (กรณีเปนครุภัณฑ) และกองพัสดุเพ่ือตรวจสอบ
ควำมถูกตองกับสมุดทะเบียนคุม 

5) หนวยงำนเจำของพัสดุจัดท ำบันทึกเสนอผูมีอ ำนำจขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมกำรสอบหำขอเท็จจริง 
6) เมื่อผูมีอ ำนำจอนุมัติกำรแตงตั้งคณะกรรมกำรสอบหำขอเท็จจริงแลว 
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7) เจำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจำของพัสดุสงมอบเอกสำรทั้งหมดใหคณะกรรมกำรสอบหำขอเท็จ

จริงเพ่ือด ำเนินกำรสอบหำขอเท็จจริงพรอมตรวจสอบสภำพพัสดุและประเมินรำคำขั้นต่ ำแลวรำยงำนผลตอ         
ผูไดรับมอบอ ำนำจพรอมเสนอควำมเห็นวำจะด ำเนินกำรขำยดวยวิธีใด 

8) เจำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจำของพัสดุจัดท ำบันทึกรำยงำนสรุปควำมเห็นของคณะกรรมกำร
สอบหำขอเท็จจริง เพ่ือขออนุมัติผูไดรับมอบอ ำนำจโอนใหแกหนวยงำนที่ขอรับโอน 

9) เมื่อผูไดรับมอบอ ำนำจอนุมัติโอนแลว 
10) หนวยงำนเจำของพัสดุมอบพัสดุใหหนวยงำนที่ขอรับโอน 
11) หนวยงำนเจำของพัสดุลงจำยออกจำกบัญชีหรือทะเบียน 
12) หนวยงำนเจำของพัสดุจัดท ำบันทึกรำยงำนผูไดรับมอบอ ำนำจและแจงส ำนักงำน                 กำร

ตรวจเงินแผนดิน หรือ ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผนดินภูมิภำคแลวแตกรณีทรำบ ภำยใน 30 วัน นับแต        วัน
ลงจำยพัสดุนั้นตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีวำดวยกำรพัสดุพ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 160 
 
4.  การแปรสภาพหรือท าลาย 

ในกรณีพัสดุของส่วนรำชกำรเกิดกำรช ำรุด  หรือเสื่อมสภำพอย่ำงมำกจนไม่สำมำรถใช้กำรได้ และ                
ไม่อำจจ ำหน่ำยโดยวิธี อ่ืนใดได้  สำมำรถจะด ำเนินกำรโดยวิธีแปรสภำพ หรือท ำลำยตำมหลักเกณฑ์                
ที่ส่วนรำชกำรก ำหนดขึ้น 

 ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน  กำรแปรสภำพหรือท ำลำยพัสดุ  ดังนี้   
กอนด ำเนินกำรจ ำหนำยพัสดุหนวยงำนเจำของพัสดุจะตองด ำเนินกำรตำมกระบวนกำรดังนี้ 
1) ตรวจสอบพัสดุประจ ำปกลำวคือกอนสิ้นเดือนกันยำยนของทุกปใหแตงตั้งคณะกรรมกำรตรวจสอบ

พัสดุประจ ำป (ซึ่งไมใชเจำหนำที่พัสดุ) ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีวำดวยกำรพัสดุพ.ศ.2535 และที่แกไข
เพ่ิมเติม ขอ 155 เพื่อตรวจสอบกำรรับจำยพัสดุ (งวดตั้งแต 1 ตุลำคมปกอนจนถึง 30 กันยำยนปปจจุบัน) และ
ตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดนั้น 

2) เมื่อผูไดรับมอบอ ำนำจอนุมัติคณะกรรมกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปแลว 
3) คณะกรรมกำรตรวจสอบพัสดุด ำเนินกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปในวันเปดท ำกำรวันแรกของเดือน

ตุลำคมวำกำรรับจำยถูกตองหรือไมพัสดุคงเหลืออยูตรงตำมบัญชีหรือทะเบียนหรือไมมีพัสดุเสื่อมคุณภำพ หรือ 
สูญไปเพรำะเหตุใด หรือไมจ ำเปนใชในรำชกำรตอไป แลวรำยงำนผลกำรตรวจสอบตอผูไดรับมอบอ ำนำจ ซึ่งเปน             
ผูแตงตั้งภำยใน 30 วันท ำกำร 

กรณีกำรตรวจสอบพัสดุปรำกฏวำมีพัสดุช ำรุดเสื่อมสภำพ หรือสูญไป หรือไมจ ำเปนตองใชใน
รำชกำรตอไปเจำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจำของพัสดุนั้นจะตองจัดท ำรำยงำนพรอมรำยละเอียดบัญชีพัสดุ           
ที่ขอจ ำหนำย (พด.55) เสนอตอผูไดรับมอบอ ำนำจภำยใน 60 วัน นับแตวันที่ที่ผูไดรับมอบอ ำนำจซึ่งแตงตั้ง
คณะกรรมกำรไดรับทรำบผลกำรตรวจสอบ 

4) กรณีพัสดุช ำรุดเสื่อมสภำพปกติใหหนวยงำนเจำของพัสดุจัดท ำบันทึกเสนอหัวหนำหนวยงำน             
(ผู ไดรับมอบอ ำนำจ) ผำนหนวยงำนผูควบคุมครุภัณฑ (กรณีเปนครุภัณฑ) และกองพัสดุเพ่ือตรวจสอบ
ควำมถูกตองกับสมุดทะเบียนคุม 
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5) หนวยงำนเจำของพัสดุจัดท ำบันทึกเสนอผูมีอ ำนำจขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมกำรสอบหำขอเท็จจริง 
6) เมื่อผูมีอ ำนำจอนุมัติกำรแตงตั้งคณะกรรมกำรสอบหำขอเท็จจริงแลว 
7) เจำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจำของพัสดุสงมอบเอกสำรทั้งหมดใหคณะกรรมกำรสอบหำขอเท็จ

จริงเพ่ือด ำเนินกำรสอบหำขอเท็จจริงพรอมตรวจสอบสภำพพัสดุและประเมินรำคำขั้นต่ ำแลวรำยงำนผล         
ตอผูได้รับมอบอ ำนำจพรอมเสนอควำมเห็นวำจะด ำเนินกำรขำยดวยวิธีใด 

8) เจำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจำของพัสดุจัดท ำบันทึกรำยงำนสรุปควำมเห็นของคณะกรรมกำร            
สอบหำขอเท็จจริง เพ่ือขออนุมัติแปรสภำพหรือท ำลำยซำก พรอมแตงตั้งคณะกรรมกำรแปรสภำพ หรือ 
คณะกรรมกำรท ำลำยซำก 

9) เมื่อผูไดรับมอบอ ำนำจอนุมัติใหด ำเนินกำรแปรสภำพหรือท ำลำยซำกแลว 
10) เจำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจำของพัสดุสงเอกสำรทั้งหมดใหกับคณะกรรมกำรแปรสภำพ หรือ 

ท ำลำยซำก  เพ่ือด ำเนินกำรท ำลำยซำกพัสดุโดยชี้แจงเหตุผล  และวิธีกำรท ำลำยใหชัดเจนและชี้แจงดวยวำ            
แปรสภำพเปนอะไรและจะน ำไปใชงำนอะไร 

11) คณะกรรมกำรแปรสภำพรำยงำนผลกำรแปรสภำพหรือท ำลำยซำกใหผูไดรับมอบอ ำนำจทรำบแลว 
12) เจำหนำที่พัสดุหนวยงำนเจำของพัสดุจะลงจำยพัสดุออกจำกทะเบียนของหนวยงำน                  แล

วแจงส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผนดินหรือส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผนดินภูมิภำคแลวแตกรณีทรำบ ภำยใน        30 
วัน นับแตวันลงจำยพัสดุนั้น ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีวำดวยกำรพัสดุพ.ศ.2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม    ขอ 
160 

 
การจ าหน่าย  (ข้อ 158 ภาคผนวก ก.) 
 เงินที่ได้จำกกำรจ ำหน่ำยพัสดุ ให้ถือปฏิบัติตำมกฎหมำยว่ำด้วยวิธีกำรงบประมำณ หรือข้อตกลง               
ในส่วนที่ใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ แล้วแต่กรณี 
 *  ท าหลังจากด าเนินการตรวจสอบพัสดุประจ าปีและด าเนินการตามข้อ 157 แล้ว 
กำรจ ำหน่ำยเป็นสูญ  (ข้อ 159 ภาคผนวก ก.)   

 กำรจ ำหน่ำยพัสดุเป็นสูญ   หมำยถึง   กำรลงจ่ำยพัสดุออกจำกบัญชีหรือทะเบียนคุมพัสดุ             
ส่วนรำชกำรจะจ ำหน่ำยเป็นสูญได้ในกรณีใดกรณีหนึ่ง ดังต่อไปนี้  

 พัสดุสูญไปโดยไม่ปรำกฏตัวผู้รับผิด  
 พัสดุสูญไปโดยมีตัวผู้รับผิดแต่ไม่สำมำรถชดใช้ได้  
 มีตัวพัสดุอยู่แต่ไม่สำมำรถ ขำย แลกเปลี่ยน โอน แปรสภำพ หรือ ท ำลำยได้  

หลักเกณฑ์กำรจ ำหน่ำยพัสดุเป็นสูญ  
 ถ้ำ พัสดุนั้ นมี รำคำซื้ อ หรือได้มำรวมกันไม่ เกิน  500,000 บำทให้หั วหน้ำส่ วนรำชกำร                      

เป็นผู้พิจำรณำอนุมัติ  
 ถ้ำพัสดุนั้นมีรำคำซื้อหรือได้มำรวมกันเกิน 500,000 บำท   ให้อยู่ในอ ำนำจของกระทรวงกำรคลัง 

หรือส่วนรำชกำรที่กระทรวงกำรคลังมอบหมำยเป็นผู้พิจำรณำอนุมัติ  
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 ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน  กำรจ ำหนำยเปนสูญ (ไมมีตัวผูรับผิด)  ดังนี้ 

1)  กรณีพัสดุสูญหำยเนื่องจำกอุทกภัยอัคคีภัยเกิดอุบัติเหตุหรือถูกลักขโมยระหวำงปใหเจำหนำที่พัสดุ
ของหนวยงำนเจำของพัสดุจัดท ำบันทึกเสนอผูไดรับมอบอ ำนำจ เพ่ือแตงตั้งคณะกรรมกำรสอบหำขอเท็จจริง 

2)  เมื่อผูไดรับมอบอ ำนำจอนุมัติแลวเจำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจำของพัสดุน ำเอกสำรทั้งหมด มอบให
คณะกรรมกำรสอบหำขอเท็จจริง 

3)  คณะกรรมกำรสอบหำขอเท็จจริงด ำเนินกำรสอบหำขอเท็จจริงโดยตรวจสอบวำพัสดุที่สูญหำย            
ดังกลำวเกิดจำกอุทกภัยอัคคีภัยเกิดอุบัติเหตุหรือถูกขโมย 

4)  คณะกรรมกำรสอบหำข อเท็จจริ งจัดท ำบันทึกรำยงำนผลกำรสอบหำข อเท็จจริงต อ                      
ผูไดรับมอบอ ำนำจ  หำกผลปรำกฏวำไมปรำกฏตัวผูตองรับผิดหรือมีตัวผูรับผิดแตไมสำมำรถชดใชได หรือ           
มีตัวพัสดุอยูแตไมสำมำรถด ำเนินกำรตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีวำดวยกำรพัสดุพ.ศ.2535 และที่แกไข
เพ่ิมเติม ขอ 157 ไดเพ่ือขออนุมัติจ ำหนำยเปนสูญ 

5)  เมื่อผูไดรับมอบอ ำนำจอนุมัติใหจ ำหนำยเปนสูญแลว 
6)  เจำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจำของพัสดุด ำเนินกำรลงจำยพัสดุดังกลำวนั้นออกจำกบัญชี หรือ 

ทะเบียน 
7)  เจ ำหนำที่พัสดุของหนวยงำนเจ ำของพัสดุรำยงำนผู ไดรับมอบอ ำนำจและแจ งส ำนักงำน                

-กำรตรวจเงินแผนดินหรือส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผนดินภูมิภำคแลวแตกรณีทรำบภำยใน 30 วันนับแต             
วันลงจำยพัสดุนั้น 
 
กำรลงจ่ำยออกจำกบัญชีหรือทะเบียน  (ข้อ 160 ภาคผนวก ก.)  

 เมื่อได้ด ำเนินกำรตำมข้อ 157 แล้ว ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุลงจ่ำยพัสดุนั้นออกจำกบัญชีหรือทะเบียน
ทันที แล้วแจ้งให้ส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินทรำบ ภำยใน 30 วัน นับแต่วันลงจ่ำยพัสดุนั้น  

 เมื่อได้ด ำเนินกำรตำมข้อ 159 แล้ว ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุลงจ่ำยพัสดุนั้นออกจำกบัญชีหรือทะเบียน
ทันทีแล้วแจ้งให้กระทรวงกำรคลังหรือส่วนรำชกำรที่กระทรวงกำรคลังมอบหมำย และ ส ำนักงำน              
ตรวจเงินแผ่นดินทรำบภำยใน 30 วัน นับแต่วันลงจ่ำยพัสดุนั้น  

 ส ำหรับพัสดุซึ่งต้องจดทะเบียนตำมกฎหมำย ให้แจ้งแก่นำยทะเบียนภำยในระยะเวลำ              ที่
กฎหมำยก ำหนดด้วย  
 
กรณีก่อนกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี  (ข้อ 161 ภาคผนวก ก.) 

 กรณีที่ พัสดุช ำรุด  เสื่ อมคุณภำพ หรือสูญไป หรือไม่จ ำ เป็นต้องใช้ ในรำชกำรต่อไป                    
ก่อนมีกำรตรวจสอบตำมข้อ 155 และได้ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยหรือระเบียบของทำงรำชกำรที่เกี่ยวข้อง หรือ 
ระเบียบนี้โดยอนโุลม แล้วแต่กรณีเสร็จสิ้นแล้ว  

 ถ้ำไม่มีระเบียบอ่ืนใดก ำหนดไว้เป็นกำรเฉพำะ ให้ด ำเนินกำรตำม ข้อ 157 ข้อ 158 ข้อ 159 ข้อ 
160 โดยอนุโลม  
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5. ราคากลาง 

ราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ 
ตามมติคณะรัฐมนตรี ( เมื่อวันที ่13 มีนาคม 2555) 

 รำคำกลำงงำนก่อสร้ำงของทำงรำชกำร หมำยถึง รำคำค่ำก่อสร้ำงในงำนก่อสร้ำงของทำงรำชกำร          
ในแต่ละงำน/โครงกำร ที่มีควำมเป็นปัจจุบัน ซึ่งได้จำกกำรประเมินหรือค ำนวณตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำร          
ที่คณะรัฐมนตรีก ำหนด  โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือใช้เป็นรำคำอ้ำงอิง ในกระบวนกำรจัดจ้ำงก่อสร้ำงตำมระเบียบฯ 
ว่ำด้วยกำรพัสดุ และเพ่ือกำรอ่ืน ไม่ใช่รำคำมำตรฐำนของงำนก่อสร้ำง แต่เป็นรำคำค่ำก่อสร้ำงที่ประเมินหรือ
ค ำนวณตำมข้อมูลเท็จจริงที่เป็นปัจจุบัน  ในขณะที่ประเมินหรือค ำนวณรำคำกลำงโครงกำร/งำนก่อสร้ำงนั้น 
และเป็นรำคำที่ทำงรำชกำรยอมรับได้  ไม่สูงจนผู้ประกอบกำรได้ก ำไรมำกเกินกว่ำที่ควรได้รับ  และเป็นรำคำที่
ไม่ต่ ำจนผู้ประกอบกำรไม่สำมำรถท่ีจะด ำเนินกำรก่อสร้ำงได้  

วัตถุประสงค์และความส าคัญของราคากลางงานก่อสร้าง  
− ใช้เป็นรำคำอ้ำงอิงและประกอบกำรพิจำรณำรำคำของผู้เสนอรำคำ ในกระบวนกำรจ้ำงก่อสร้ำง 

ตำมระเบียบฯ ว่ำด้วยกำรพัสดุ  
− ใช้เป็นรำคำเริ่มต้นในกำรประมูลโครงกำร/งำนก่อสร้ำง ตำมระเบียบว่ำด้วยกำรพัสดุด้วยวิธีกำร

ทำงอิเล็กทรอนิกส์  
− กำรก ำหนดรำคำกลำงงำนก่อสร้ำงที่มีประสิทธิภำพ  รวมทั้งกำรก ำหนดให้ใช้รำคำกลำง           

เป็นรำคำเริ่มต้นในกำรประมูลด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์  
− กำรก ำหนดให้เปิดเผยรำคำกลำง และรำยละเอียดของกำรค ำนวณรำคำกลำง  

 - ข้อมูลและรำยละเอียดกำรค ำนวณรำคำกลำง  ยังเป็นข้อมูลส ำคัญในกำรพิจำรณำรำคำ          กำร
ก ำหนดค่ำงวดงำน  กำรขอตั้งและพิจำรณำจัดสรรงบประมำณ  รวมทั้งกำรตรวจสอบและติดตำมผล           
กำรด ำเนินงำนก่อสร้ำงของคณะกรรมกำรและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง และเพ่ือกำรอ่ืนๆ 

สาระส าคัญของหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง 
 หลักเกณฑ์กำรค ำนวณรำคำกลำงงำนก่อสร้ำงตำมมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  13 มีนำคม 2555          
ได้จ ำแนกงำนก่อสร้ำงของทำงรำชกำรและก ำหนดหลักเกณฑ์กำรค ำนวณฯ  เป็น 3 หลักเกณฑ์  ได้แก่ 
หลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างทาง สะพาน และท่อเหลี่ยม และ           
งานก่อสร้างชลประทาน   โดยมีสำระส ำคัญของทั้ง 3 หลักเกณฑ์ฯ สรุปได ้ดังนี้            

1. ขอบเขตการบังคับใช้ 
 หลักเกณฑ์กำรค ำนวณรำคำกลำงงำนก่อสร้ำงตำมมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  13 มีนำคม 2555  
บังคับใช้กับหน่วยงำนภำครัฐ ซึ่งได้แก่ ส่วนรำชกำร รัฐวิสำหกิจ หน่วยงำนอิสระ องค์กำรมหำชน  และ
หน่วยงำนของรัฐอ่ืนๆ รวมทั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

2. ผู้มีหน้าที่ค านวณราคากลางงานก่อสร้าง 
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  ในกำรจ้ำงก่อสร้ำงแต่ละครั้ง ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ 
พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และ/หรือระเบียบที่เกี่ยวข้องแต่งตั้งคณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำง
ประกอบด้วย ประธำน ซึ่งเป็นข้ำรำชกำรหรือเทียบเท่ำโดยค ำนึงถึงลักษณะงำน หน้ำที่ และควำมรับผิดชอบ
ของผู้ที่ได้รับกำรแต่งตั้งเป็นส ำคัญ 1 คน และให้มีกรรมกำรอย่ำงน้อย 2 คน กรรมกำรควรแต่งตั้ง             จำก
ข้ำรำชกำร หรือ เทียบเท่ำโดยค ำนึงถึงลักษณะงำน หน้ำที่ และควำมรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับกำรแต่งตั้ งเป็น
ส ำคัญ และควรมีผู้มีควำมรู้เกี่ยวกับกำรประมำณรำคำร่วมเป็นกรรมกำรด้วย  
 ในกรณีจ ำเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของทำงรำชกำร จะแต่งตั้งบุคคลภำยนอกซึ่งไม่มีส่วนได้ส่วนเสีย กับ
กำรก่อสร้ำงนั้น ร่วมเป็นกรรมกำรด้วยก็ได้ 
 องค์ประชุมของคณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำง ให้ถือปฏิบัติเช่นเดียวกับคณะกรรมกำรด ำเนินกำร
จัดซื้อจัดจ้ำงตำมระเบียบว่ำด้วยกำรพัสดุ  ให้คณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำง มีอ ำนำจหน้ำที่ค ำนวณรำคำกลำง
งำนก่อสร้ำงครั้งนั้น ให้ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ฯ แล้วน ำเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรพิจำรณำก่อนวันประกำศสอบรำคำ
หรือประกำศประกวดรำคำ หรือก่อนด ำเนินกำรจัดท ำร่ำง TOR  ส ำหรับกำรจัดจ้ำงด้วยวิธีกำร                 ทำง
อิเล็กทรอนิกส์  และหำกรำคำกลำงที่คณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำงค ำนวณไว้  แตกต่ำงกับรำคำ              
ของผู้เสนอรำคำรำยที่ส่วนรำชกำรเห็นสมควรจ้ำง  ตั้งแต่ร้อยละ 15 ขึ้นไปโดยใช้รำคำของผู้เสนอรำคำ            
รำยที่ส่วนรำชกำรเห็นสมควรจ้ำงเป็นฐำนในกำรค ำนวณ ให้คณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำงแจ้งรำยละเอียด
กำรค ำนวณรำคำกลำงงำนก่อสร้ำงนั้นให้ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินทรำบโดยเร็ว 

3. การประกาศเปิดเผยราคากลาง 
 ในกำรจ้ำงก่อสร้ำงทุกครั้ง ให้หน่วยงำนที่จะมีกำรจ้ำงก่อสร้ำงประกำศรำคำกลำงที่คณะกรรมกำร
ก ำหนดรำคำกลำงได้ค ำนวณไว้ ในประกำศสอบรำคำ ประกำศประกวดรำคำ หรือตำมระเบียบที่ก ำหนดส ำหรับ
กำรจัดจ้ำงด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ ส่วนรำยละเอียดของกำรค ำนวณรำคำกลำงตำม BOQ. (BOQ. =    
Bill of Quantities) ให้หน่วยงำนที่จะมีกำรจ้ำงก่อสร้ำงต้องจัดเตรียมไว้  หำกมีผู้สนใจขอตรวจดู หรือ           
ขอถ่ำยส ำเนำเอกสำรดังกล่ำว จะต้องด ำเนินกำรตำมค ำขอนั้นทันที และให้ถือปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติ       
ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2540  ด้วย 

ขั้นตอนการค านวณราคากลางงานก่อสร้าง 
1. ค ำนวณค่ำงำนต้นทุน (Direct Cost) โดยวิธีกำรถอดแบบค ำนวณรำคำกลำงงำนก่อสร้ำง 
2. น ำค่ำงำนต้นทุนไปเทียบหำค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำนก่อสร้ำง (Indirect Cost) หรือค่ำ Factor F         

จำกตำรำงซึ่งได้จัดท ำไว้เป็นตำรำงส ำเร็จรูป เรียกว่ำตำรำง Factor F 
3. น ำค่ำ Factor F ที่ได้ มำค ำนวณรวมกับค่ำงำนต้นทุนและค่ำใช้จ่ำยพิเศษตำมข้อก ำหนดและ

ค่ำใช้จ่ำยอื่นที่จ ำเป็นต้องมี (ถ้ำมี)  ดังนี้ 
- กรณีงำนก่อสร้ำงอำคำรรำคำกลำง = (ค่ำงำนต้นทุน × Factor F) + ผลรวมค่ำครุภัณฑ์สั่งซื้อ 

หรือ จัดซื้อซึ่งรวมค่ำภำษีมูลค่ำเพ่ิมแล้ว + ผลรวมค่ำใช้จ่ำยพิเศษตำมข้อก ำหนดและค่ำใช้จ่ำยอ่ืนๆ ซึ่ง        
รวมค่ำภำษีมูลค่ำเพ่ิมแล้ว 

- กรณีงำนก่อสร้ำงทำง สะพำน และท่อเหลี่ยม และงำนก่อสร้ำงชลประทำน เป็นกำรค ำนวณ        
ในลักษณะของ Unit Cost ซึ่งต้องค ำนวณค่ำงำนต้นทุนต่อหน่วย ค่ำงำนต้นทุนรวม และรำคำกลำง            
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ของทุกรำยกำรงำนก่อสร้ำง  (Item) ก่อน จำกนั้น  จึ งรวมรำคำกลำงของทุกรำยกำรงำนก่อสร้ำง                   
เป็นรำคำกลำงงำนก่อสร้ำงทำง สะพำน และท่อเหลี่ยม หรืองำนก่อสร้ำงชลประทำน ทั้งงำน/โครงกำร ดังนี้ 

  รำคำกลำง = Σ(ค่ำงำนต้นทุนของแต่ละรำยกำรก่อสร้ำง × Factor F ) 

การค านวณค่างานต้นทุน (Direct Cost) 
 ค่ำงำนต้นทุนหรือค่ำใช้จ่ำยทำงตรง (Direct Cost)  หมำยถึง ผลรวมของค่ำวัสดุ (รวมค่ำขนส่ง)
ค่ำแรงงำน และค่ำงำนต่ำงๆ โดยยังไม่รวมค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำนก่อสร้ำง (ค่ำอ ำนวยกำร ดอกเบี้ย ก ำไรและ
ภำษี)กำรค ำนวณค่ำงำนต้นทุนหรือค่ำใช้จ่ำยทำงตรง ก ำหนดให้ใช้วิธีกำรถอดแบบก่อสร้ำง เพ่ือส ำรวจและ
ก ำหนดรำยกำรรวมทั้งหน่วยวัดและปริมำณงำน วัสดุ และแรงงำน ส ำหรับแต่ละรำยกำรงำนก่อสร้ำง           
แล้วน ำมำค ำนวณกับรำยละเอียดประกอบกำรค ำนวณรำคำกลำงงำนก่อสร้ำงที่เกี่ยวข้อง ซึ่งได้แก่รำคำวัสดุก่อสร้ำง 
ค่ำขนส่งวัสดุก่อสร้ำง ค่ำแรงงำน  และอัตรำรำคำงำนต่อหน่วยต่ำงๆ ซึ่งสำมำรถพิจำรณำก ำหนดเป็นขั้นตอน
กำรค ำนวณค่ำงำนต้นทุนส ำหรับทุกประเภทงำนก่อสร้ำง ได้ดังนี ้

- ถอดแบบก่อสร้ำงเพ่ือส ำรวจและก ำหนดรำยกำรงำนก่อสร้ำง 
- พิจำรณำก ำหนดหน่วยวัดของแต่ละรำยกำรงำนก่อสร้ำง 
- ก ำหนดจ ำนวนหรือปริมำณงำน วัสดุ และแรงงำนของแต่ละรำยกำรงำนก่อสร้ำง 
- ปรับจ ำนวนหรือปริมำณงำนของแต่ละรำยกำรงำนก่อสร้ำงให้สอดคล้องตำมข้อเท็จจริง                

(ค ำนวณหำปริมำณสุทธิ) 
- ในกรณีของงำนก่อสร้ำงอำคำรให้น ำรำยละเอียดประกอบกำรค ำนวณรำคำกลำงงำนก่อสร้ำง         

ที่เกี่ยวข้องมำค ำนวณกับจ ำนวนหรือปริมำณส ำหรับแต่ละรำยกำรงำนก่อสร้ำง  ส่วนรำยกำรใดต้องค ำนวณ        
ค่ำวัสดุมวลรวม ก็ให้ค ำนวณหำค่ำวัสดุมวลรวมต่อหน่วย  โดยใช้สูตรกำรค ำนวณหำค่ำวัสดุมวลรวมต่อหน่วย 
ก่อนแล้วจึงน ำผลลัพธ์ที่ได้ไปคูณกับปริมำณงำนในกรณีของงำนก่อสร้ำงทำง  สะพำนและท่อเหลี่ยม  และ       
งำนก่อสร้ำงชลประทำนให้น ำรำยละเอียดประกอบกำรค ำนวณรำคำกลำงงำนก่อสร้ำงที่เกี่ยวข้องมำค ำนวณ 
ในสูตรกำรค ำนวณค่ำงำนต้นทุนต่อหน่วยก่อน จำกนั้นจึงน ำผลลัพธ์ที่ได้ไปคูณกับปริมำณงำน 

- รวมค่ำงำนต้นทุนรวมของทุกรำยกำรงำนก่อสร้ำง  จะได้ค่ำงำนต้นทุนรวมทั้งโครงกำร/                
งำนก่อสร้ำงที่ค ำนวณรำคำกลำงงำนก่อสร้ำงนั้นตำมหลักเกณฑ์กำรค ำนวณรำคำกลำงงำนก่อสร้ำงนี้ 

ระเบียบ ข้อก าหนด และมติคณะรัฐมนตรีที่ก าหนดให้ต้องค านวณราคากลางงานก่อสร้าง  
  ระเบียบฯ ว่ำด้วยกำรพัสดุ ก ำหนดให้ก่อนด ำเนินกำรซื้อหรือจ้ำงทุกวิธี ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุ           

ต้องจัดท ำรำยงำนเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำร เพ่ือขอควำมเห็นชอบด ำเนินกำรจัดซื้อหรือจัดจ้ำง โดยในกรณีของ
งำนก่อสร้ำงจะต้องมีรำคำกลำงเป็นรำยละเอียดประกำรหนึ่งที่ต้องระบุไว้ในรำยงำนฯ ด้วย 

  ในกำรประมูลงำนก่อสร้ำงด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ตำมระเบียบฯ ว่ำด้วยกำรพัสดุ          
ด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์  ก ำหนดให้ต้องประกำศรำคำกลำงในร่ำง TOR และให้ใช้รำคำกลำง                 
เป็นรำคำเริ่มต้นในกำรประมูล 

  พระรำชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่ำด้วยกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริต พ.ศ. 2542
แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554  ให้เพ่ิมควำมมำตรำ 103/7  บัญญัติให้หน่วยงำนของรัฐต้องด ำเนินกำร
จัดท ำข้อมูลรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยเกี่ยวกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำง  โดยเฉพำะรำคำกลำงและกำรค ำนวณรำคำกลำงไว้
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ในระบบข้อมูลทำงอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือให้ประชำชนเข้ำตรวจดูได้และมำตรำ 103/8  ก ำหนดให้คณะกรรมกำร 
ป.ป.ช. มีหน้ำที่รำยงำนต่อคณะรัฐมนตรี  เพ่ือสั่งกำรให้หน่วยงำนของรัฐจัดท ำข้อมูลรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำย
เกี่ยวกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงตำมมำตรำ 103/7  โดยหน่วยงำนของรัฐจะต้องด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จภำยใน 180 วัน  
นับแต่วันที่คณะรัฐมนตรีมีมติเห็นชอบให้ด ำเนินกำรดังกล่ำว  และให้คณะกรรมกำร ป.ป.ช. มีหน้ำที่ติดตำมผล
กำรด ำเนินกำรตำมมติคณะรัฐมนตรีในกรณีดังกล่ำวด้วย  และหำกหน่วยงำนของรัฐใดฝ่ำฝืนไม่ด ำเนินกำร         
ตำมมติคณะรัฐมนตรีดังกล่ำวให้ถือว่ำผู้มีหน้ำที่เกี่ยวข้องมีควำมรับผิดทำงวินัยหรือเป็นเหตุให้ถูกถอดถอน        
จำกต ำแหน่ง หรือ ต้องพ้นจำกต ำแหน่งแล้วแต่กรณี  

มติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้องกับการก าหนดราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการก าหนดให้ต้องค านวณ
ราคากลางงานก่อสร้างตามหลักเกณฑ์ฯ  ตามที่คณะรัฐมนตรีก าหนด   
 หลักเกณฑ์กำรค ำนวณรำคำกลำงงำนก่อสร้ำงตำมมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 12 มิถุนำยน 2522  

(แจ้งตำมหนังสือส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี ที่ สร 0203/ว100  ลงวันที่ 18 มิถุนำยน 2522)  มีผลบังคับใช้
ตั้งแต่วันที่ 12 มิถุนำยน 2522 
 หลักเกณฑ์กำรค ำนวณรำคำกลำงงำนก่อสร้ำงตำมมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 28 ธันวำคม 2536  

(แจ้งตำมหนังสือส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0202/ว 1  ลงวันที่ 3 มกรำคม 2537)  มีผลบังคับใช้
ตั้งแต่วันที่ 1 กุมภำพันธ์ 2537 
 หลักเกณฑ์กำรค ำนวณรำคำกลำงงำนก่อสร้ำงตำมมติคณะรั ฐมนตรีเมื่อวันที่ 9 ตุลำคม 2544       

(แจ้งตำมหนังสือส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0205/ว 199  ลงวันที่ 17 ตุลำคม 2544)         
มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลำคม 2544 
 หลักเกณฑ์กำรค ำนวณรำคำกลำงงำนก่อสร้ำงตำมมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 6 กุมภำพันธ์ 2550   

(แจ้งตำมหนังสือกระทรวงกำรคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0408.5/ว 09  ลงวันที่ 7 มีนำคม 2550)  มีผลบังคับใช้ตั้งแต่
วันที่ 21 มีนำคม 2550 
 หลักเกณฑ์กำรค ำนวณรำคำกลำงงำนก่อสร้ำงตำมมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 13 มีนำคม 2555     

(แจ้งตำมหนังสือกระทรวงกำรคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0421.5/ว 27  ลงวันที่ 30 มีนำคม 2555  และ ด่วนที่สุด 
ที่ กค 0421.5/5573  ลงวันที่ 30 มีนำคม 2555)  มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันท ำกำรวันแรกหลังวันที่                  13 
เมษำยน 2555 (ตั้งแต่วันที่ 17 เมษำยน 2555  เป็นต้นไป)  
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แผนผังภาพรวมกระบวนการและขั้นตอนด าเนินการในงานก่อสร้างของทางราชการ 
 

ได้รับจัดสรรงบประมาณ

นโยบาย แผนงาน/โครงการ หรือขอ้ก าหนดให้ต้องมีการกอ่สร้าง

ออกแบบและประมาณการราคา
 โดยหน่วยงานออกแบบของหน่วยงานน้ัน
 ขอความร่วมมือหน่วยงานอ่ืนท่ีมีหน่วยงานออกแบบ เช่น กรมโยธา

ธิการและผังเมือง  กรมศิลปากร  กรมธนารักษ์  เป็นต้น
 จ้างออกแบบตามระเบียบฯ  ในส่วนท่ีเกี่ยวข้องกับการจ้างออกแบบ

ยังไม่ออกแบบ

ทบทวนแบบและประมาณการราคา
 ให้สอดคล้องกับงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร หรือเพ่ือเหตุผลอ่ืน

ออกแบบและประมาณการราคา
 ด าเนินการตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันท่ี 16 มีนาคม 2536
 โดยหน่วยงานออกแบบของหน่วยงานน้ัน
 ขอความรว่มมือหน่วยงานอื่นที่มีหน่วยงานออกแบบ เช่น  กรมโยธา 

ธิการและผังเมือง  กรมศิลปากร  กรมธนารักษ์  เป็นต้น
 จ้างออกแบบตามระเบียบฯ  ในส่วนที่เกี่ยวขอ้งกบัการจ้างออกแบบ

ได้รับอนุมัติโครงการและวงเงินงบประมาณ
ในการก่อสร้าง

แบบและงบประมาณพร้อมส าหรับการก่อสร้าง แบบและงบประมาณพร้อมส าหรับการก่อสร้าง

ขอตั้งงบประมาณ
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ขั้นตอนด าเนินการจัดจ้างก่อสร้าง

ท ารายงานขอความเห็นชอบจัดจ้างก่อสร้าง
 เจ้าหน้าท่ีพัสดุท ารายงานขอความเห็นชอบจัดจ้างก่อสร้าง

ตามระเบียบฯ ข้อ 27
 ระบุราคากลางในรายงานขอความเห็นชอบจัดจ้างก่อสร้าง

ค านวณราคากลางตามหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง
 แต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง
 คณะกรรมการก าหนดราคากลางค านวณราคากลางตามหลักเกณฑ์ฯ
 น าราคากลางท่ีค านวณ เสนอหัวหน้าส่วนราชการฯ ให้ความเห็นชอบ

ตกลงราคา สอบราคา ประกวดราคา หรือวิธีอื่นๆ

ได้ผู้รับจ้างและลงนามในสญัญาจ้างกอ่สร้าง
 ใช้ข้อมลูและรายละเอียดจากการค านวณราคากลางประกอบการพิจารณาแบ่งค่างวดงาน

 การประเมินราคา   และ/หรือ การปรับปรุงรายการงานก่อสร้างต่างๆ

จัดท า TOR เอกสารประกวดราคา และเอกสารเชญิชวน
 ระบุราคากลางในร่าง TOR   และ TOR

ท ารายงานขอความเหน็ชอบจัดจ้างก่อสร้าง
 เจ้าหน้าท่ีพัสดุท ารายงานขอความเห็นชอบจัดจ้างก่อสร้างตามระเบียบฯ ข้อ 27
 แนบ TOR เอกสารประกวดราคา  เอกสารเชิญชวน
 ระบุราคากลางในรายงานขอความเห็นชอบจัดจ้างก่อสร้าง

แต่งตั้งคณะกรรมการประกวดราคา และคัดเลือกผู้ให้บรกิารตลาดกลาง

ประกาศเชิญชวน คัดเลือกเปน็ผู้มีสิทธิ เสนอราคา  ด าเนนิการเสนอราคา  และ
แจ้งผลการพิจารณาราคา

 ในการเสนอราคา  ให้ใช้ราคากลางเป็นราคาเริ่มต้นการประมูล

ประกาศตกลงราคา สอบราคา ประกวดราคา
หรือวิธีอื่นๆ  แล้วแต่กรณี

 ประกาศเปิดเผยราคากลางในประกาศสอบราคาและ
ประกาศประกวดราคา

 ด าเนินการตามสัญญาจ้างก่อสร้าง
 การเปลี่ยนแปลงสัญญาจ้างก่อสร้าง
 การตรวจรับงานจ้างก่อสร้าง

 คณะกรรมการตรวจการจ้าง
 ผู้ควบคุมงาน

ได้สิ่งก่อสร้าง
และการรับประกันผลงานก่อสร้าง
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 หลักเกณฑก์ารค านวณราคากลางงานก่อสร้าง ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  13
มีนาคม 2555  บังคับใช้กับ  

1. งานก่อสร้าง   ตามความหมายของงานก่อสร้างที่ก าหนดในส่วนของแนวทาง
    และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง

2. ไม่ค านึงถึงวงเงิน  มูลค่า และหรือวงเงินงบประมาณของงานก่อสร้าง

3. ต้องเป็นงานก่อสร้างที่จัดจ้างก่อสร้างตามระเบียบฯ ว่าด้วยการพัสดุ 

 งานก่อสร้างที่หน่วยงานด าเนินการก่อสร้างหรือท าเอง      ไม่อยู่ในบังคับที่ต้องถือ
ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้างตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  
13 มีนาคม 2555

งานก่อสร้างที่อยู่ในบังคับต้องค านวณราคากลาง
ตามหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง

 เมื่อส่วนราชการเจ้าของงาน/โครงการได้พิจารณาแล้วเห็นว่า เป็นงานก่อสร้างและ
ต้องจัดจ้างก่อสร้างตามกระบวนการจ้างก่อสร้างตามระเบียบฯ ว่าด้วยการพัสดุ       
ส่วนราชการเจ้าของงาน/โครงการต้องแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง      
เพื่อค านวณราคากลางงานก่อสร้างตามหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงาน
ก่อสร้าง

 หลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง  ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันท่ี
13  มีนาคม 2555  ได้ก าหนดรายละเอียดเก่ียวกับการแต่งตั้ง องค์ประกอบ และ
อ านาจหน้าที่ของคณะกรรมการก าหนดราคากลาง ไว้ในส่วนของแนวทางและวิธี
ปฏิบัติเก่ียวกับหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง ข้อ 17

 ราคากลางงานก่อสร้างต้องมีความเป็นปัจจุบันอยู่เสมอ  โดยมีอายุไม่เกิน 30 วัน      
นับถัดจากวันที่หัวหน้าส่วนราชการได้ให้ความเห็นชอบราคากลางงานก่อสร้างนั้น  
(แนวทางและวิธีปฏิบัติฯ ข้อ 1 )
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หลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง

หลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้างอาคาร
หลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้างทางฯ 

หลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้างชลประทาน

หลักเกณฑ์การค านวณ
ค่างานต้นทุน (Direct Cost)

ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน
ก่อสร้าง (Indirect Cost)

ค่าใช้จ่ายพิเศษ
ตามข้อก าหนดฯ

การสรุปค่าก่อสร้างเป็นราคา
กลางและการจัดท ารายงาน

แผนภาพแสดงโครงสร้างโดยรวมของหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง
(ตามมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันที่ 13 มีนาคม 2555)

  ข้อก าหนด ข้อบังคับ แนวทาง และวิธีปฏิบัติฯ   จ านวน  21  ข้อ

 หลักเกณฑ์การถอดแบบก่อสร้าง
 รายละเอียดประกอบการถอดแบบ

ค านวณราคากลางงานก่อสร้าง

 ตาราง Factor F งานก่อสร้างอาคาร
 ตาราง Factor F งานก่อสร้างทาง
 ตาราง Factor F งานก่อสร้างสะพาน

และท่อเหลี่ยม
 ตาราง Factor F งานก่อสร้างชลประทาน

 หลักเกณฑแ์ละวิธีการค านวณ
ค่าใช้จ่ายพิเศษตามข้อก าหนด
และค่าใช้จ่ายอื่นทีเ่ป็นต้องมี

 หลักเกณฑแ์ละวิธีการน าค่างานตน้ทนุ
ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานก่อสร้าง และ
ค่าใช้จ่ายพิเศษฯ มาค านวณรวมกันได้
เป็นราคากลางงานก่อสร้าง

 แบบ อร์มและการจัดท ารายงานการ
ค านวณราคากลางงานก่อสร้าง

ถอดแบบก่อสร้างและค านวณค่างานต้นทนุ

ค านวณค่าใช้จ่ายในการด าเนนิงานก่อสร้าง

ค านวณค่าใช้จ่ายพิเศษตามข้อก าหนดฯ และอื่นๆ

สรุปค่าก่อสร้างเป็นราคากลางและจัดท ารายงาน

น าราคากลางเสนอหัวหน้าส่วนราชการใหค้วามเห็นชอบ

เป็นงานก่อสร้างและต้องจัดจ้างก่อสร้างตามระเบียบฯ 
ว่าด้วยการพัสดุ

แต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง

แบบก่อสร้างและงบประมาณพร้อมส าหรับการจ้างก่อสร้าง

แนวทางและวิธีปฏิบัติ
เก่ียวกับหลักเกณฑ์
การค านวณราคากลาง
งานก่อสร้าง (21 ข้อ)
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 หลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้างอาคาร
ก าหนดให้ใช้กบัโครงการ/งานก่อสร้างที่อยู่ในกลุ่มของงานก่อสร้างอาคาร

 หลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้างทาง สะพาน และท่อเหลี่ยม
ก าหนดใช้กับโครงการ/งานก่อสร้างทีอ่ยู่ในกลุ่มของงานก่อสร้างทาง   สะพาน   และหรือ

ท่อเหลี่ยม

 หลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้างชลประทาน
ก าหนดใช้กับโครงการ/งานก่อสร้างทีอ่ยู่ในกลุ่มของงานก่อสร้างชลประทาน

 เพื่อให้เกิดความชัดเจนในการน าหลักเกณฑ์ไปปรบัใช้ให้ถูกต้อง ตรงตามหลกัเกณฑ์การค านวณราคา
กลางของงานก่อสร้างแต่ละประเภท     ได้ก าหนดความหมายและขอบเขตของงานก่อสร้างแต่ละ
กลุ่มไว้   รวม  4  กลุ่ม  ได้แก ่ กลุ่มงานก่อสร้างอาคาร   กลุ่มงานก่อสร้างทาง   กลุม่งานก่อสร้าง
สะพานและท่อเหลี่ยม  และกลุม่งานกอ่สร้างชลประทาน   เพื่อเป็นกรอบแนวทางส าหรบัการ
พิจารณาเลือกใช้หลักเกณฑ์ฯ         ไว้ในส่วนของแนวทางและวิธีปฏิบตัิเกีย่วกับหลักเกณฑ์
การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง  ขอ้ 6

ใหมี้คณะกรรมการก าหนดราคากลาง     เป็นผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในการค านวณราคากลางงานก่อสร้างภายใต้
หลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้างนี้  ดังต่อไปนี้

ในการจ้างก่อสร้างแต่ละครั้ง   ให้หัวหน้าส่วนราชการตามระเบียบว่าดว้ยการพัสดแุละหรือระเบียบ
ท่ีเกี่ยวข้อง  แต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดราคากลาง  โดยให้มีองค์ประกอบและอ านาจหน้าที่  ดังนี้

องค์ประกอบ  ประกอบด้วย  ประธาน ซึง่เป็นข้าราชการหรือเทียบเท่า   โดยค านึงถึงลักษณะงาน
หน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ท่ีได้รับการแต่งตั้งเป็นส าคัญ 1 คน      และให้มีกรรมการอย่างน้อย  2  คน   
กรรมการควรแต่งตั้งจากข้าราชการหรือเทียบเท่าโดยค านึงถึงลักษณะงาน  หน้าที่   และความรับผิดชอบของ
ผูท่ี้ได้รับการแต่งตั้งเป็นส าคัญ  และควรมีผู้มีความรู้เกี่ยวกับการประมาณราคาร่วมเป็นกรรมการด้วย

กรณจี าเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ  จะแต่งตั้งบุคคลภายนอกซึ่งไม่มีส่วน
ได้ส่วนเสยีกับการก่อสร้างนั้น  ร่วมเปน็กรรมการด้วยก็ได้

องคป์ระชุมของคณะกรรมการก าหนดราคากลาง       ให้ถือปฏิบัติเช่นเดียวกับคณะ-
กรรมการด าเนินการจัดซื้อจัดจา้งตามระเบียบวา่ด้วยการพัสดุ

การแต่งตั้ง องค์ประกอบ
และอ านาจหน้าที่ของคณะกรรมการก าหนดราคากลาง

(แนวทางและวิธีปฏิบัติฯ ข้อ 17)



117 

 

อ านาจหน้าที่     ใหค้ณะกรรมการก าหนดราคากลางมีอ านาจหน้าที่และรับผิดชอบค านวณราคากลาง
งานก่อสร้างคร้ังนัน้ให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง    แล้วน าเสนอหัวหน้าส่วน
ราชการพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนการประกาศสอบราคา   หรือประกาศประกวดราคา หรือประกาศร่าง
TOR  ส าหรับการจัดจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์   แล้วแต่กรณี

ในกรณีท่ีราคาของผู้เสนอราคารายท่ีสว่นราชการเห็นสมควรจ้าง   แตกต่างจากราคากลาง
ท่ีคณะกรรมการก าหนดราคากลางค านวณไว้  ตั้งแต่ร้อยละ 15  ขึ้นไป   โดยใช้ราคาของผ ้เสนอราคารายท่ี
ส่วนราชการเห็นสมควรจ้างเป น านในการค านว  ให้คณะกรรมการก าหนดราคากลางหรือผู้ท่ีเกี่ยวข้องแจ้ง
รายละเอียดการค านวณราคากลางงานก่อสร้างนั้นให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบโดยเร็ว

  การแจ้งรายละเอียดการค านวณราคากลางงานก่อสร้างของคณะกรรมการก าหนดราคากลางหรือ
ผู้ท่ีเกี่ยวข้องต่อส านักงานการตรวจเงินแผน่ดินดังกลา่ว  ไม่มีผลผูกพันต่อผู้มีอ านาจในการท่ีจะพิจารณา
รับหรือไม่รับราคาของผู้เสนอราคารายนั้น

การแต่งตั้ง องค์ประกอบ
และอ านาจหน้าท่ีของคณะกรรมการก าหนดราคากลาง (ต่อ)

(แนวทางและวิธีปฏิบตัิฯ ข้อ 17)

(ราคาของผู้เสนอราคารายที่ส่วนราชการเห็นสมควรจ้าง ราคากลาง)

ราคาของผู้เสนอราคารายที่ส่วนราชการเห็นสมควรจ้าง

-  100

       

คณะกรรมการก าหนดราคากลางหรือผู้ท่ีเก่ียวข้อง
แจ้งรายละเอียดการค านวณราคากลางงานก่อสร้างนั้น

ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบโดยเร็ว
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กรณท่ีีมีความจ าเป็น   เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ   และหรือเพ่ือให้เกิดความคล่องตัวในทาง
ปฏิบัติ  และสว่นราชการนั้นมีงานกอ่สร้างจ านวนมาก       ส่วนราชการนัน้อาจแต่งต้ังคณะกรรมการก าหนด
ราคากลางเพ่ือท าหน้าที่ค านวณราคากลางงานก่อสร้างหลายโครงการ/งานก่อสร้าง       กส็ามารถกระท าได้ 
 โดยองค์ประกอบและอ านาจหนา้ที่ของคณะกรรมการก าหนดราคากลาง  ต้องเป็นไปตามข้อก าหนดดังกล่าว
ข้างต้น  รวมท้ังให้ระบุหรือก าหนดภารกิจและระยะเวลาในการด าเนินงานของคณะกรรมการก าหนดราคา
กลางท่ีแต่งตั้งตามกรณีดังกล่าวให้เกิดความชัดเจนไว้ในค าสั่งแต่งตั้งฯ ด้วย

ส าหรับหน่วยงานภาครัฐท่ีไม่อยูใ่นบังคบัของระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพัสดุ  พ.ศ. 
2535  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  ให้ถือปฏิบัตติามระเบียบข้อบังคบัว่าด้วยการพัสดุของหน่วยงานนั้นๆ  ในส่วน
ท่ีเกี่ยวข้องกับการแต่งตั้งและการประชุมคณะกรรมการ

คณะกรรมการก าหนดราคากลางมีสิทธิ ได้รับเบี้ยประชุมเป็นรายคร้ัง   ตามพระราชก ษฎีกาเบี้ย
ประชุมกรรมการ  พ.ศ. 2547  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม

การแต่งตั้ง องค์ประกอบ
และอ านาจหน้าท่ีของคณะกรรมการก าหนดราคากลาง (ต่อ)

(แนวทางและวิธีปฏิบตัิฯ ข้อ 17)

สาระส าคัญเพ่ิมเติมเกี่ยวกับคณะกรรมการก าหนดราคากลาง

 ราคากลางงานก่อสร้างต้องเป็นราคาค่าก่อสร้าง ที่ค านวณโดยคณะกรรมการก าหนดราคากลางเท่านั้น

 คณะกรรมการก าหนดราคากลางสามารถรับรายละเอียดการค านวณ หรือประมาณการราคาในข้ันตอนการออกแบบ
ก่อสร้าง มาประกอบการค านวณราคากลางส าหรับงานก่อสร้างนั้นได้

 การถอดแบบและประมาณการราคาค่าก่อสร้างของผู้ออกแบบและประมาณการราคา       ควรใช้รูปแบบและวิธีการ
เดียวกันกับท่ีคณะกรรมการก าหนดราคากลางใช้      ท้ังนี้  เพื่อให้การค านวณราคากลางของคณะกรรมการก าหนด
ราคากลางเป็นไปอย่างรวดเร็วและมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

 ต้องแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลางเพื่อค านวณราคากลางให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ฯ  ในทุกโครงการ/งาน
ก่อสร้าง และทุกคร้ังท่ีมีการจัดจ้างก่อสร้าง     ยกเว้น กรณีการประมูลด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ท่ีมีการอุทธรณ์และ
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ (กวพ.อ.)      มีค าสั่งให้ด าเนินการเสนอราคาใหม่
เนื่องจากการอุทธรณ์ ังข้ึน    ซึ่งมิใช่เป็นกรณีที่เร่ิมด าเนินการจัดจ้างก่อสร้างตั้งแต่เร่ิมต้นของกระบวนการจัดจ้าง
ก่อสร้างตามระเบียบฯ ว่าด้วยการพัสดุ

 องค์ประชุมของคณะกรรมการก าหนดราคากลาง   ให้ถือปฏิบัติเช่นเดียวกับคณะกรรมการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
ตามระเบียบฯ ว่าด้วยการพัสดุ

 คณะกรรมการก าหนดราคากลางเป็นคณะกรรมการท่ีได้รับการแต่งตั้งโดยคณะรัฐมนตรี  จึงมีสิทธิได้รับเบี้ยประชุม
เป็นรายคร้ัง     ตามพระราชก ษฎีกาเบี้ยประชุมกรรมการ พ.ศ. 2547  และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม

 หน่วยงานภาครัฐที่ไม่อยู่ในบังคับของระเบียบฯ ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535  และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  ให้ถือปฏิบัติตาม
ระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการพัสดุของหน่วยงานนั้นๆ ในส่วนท่ีเก่ียวข้องกับการแต่งตั้งและการประชุมคณะกรรมการ
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การปรับปรุงราคากลางงานก่อสร้างให้มีความเป็นปัจจุบัน
 แนวทางและวิธีปฏิบัติฯ ข้อ 1 )

กรณีที่หัวหน้าส่วนราชการได้ให้ความเห็นชอบราคากลางงานก่อสร้างที่คณะกรรมการก าหนด
ราคากลางได้ค านวณไว้แล้ว      และยังไมป่ระกาศสอบราคา    ประกาศประกวดราคา    หรือ
ประกาศร่าง TOR ส าหรบักรณีการจดัจ้างก่อสร้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์   ภายใน  30 วัน 
นับถัดจากวันที่หัวหน้าส่วนราชการไดใ้ห้ความเห็นชอบราคากลางงานก่อสร้างนั้น      ให้
หัวหน้าส่วนราชการมอบหมายให้คณะกรรมการก าหนดราคากลาง   ที่ค านวณราคากลางงาน
ก่อสร้างน้ันพิจารณาทบทวนราคากลางให้มีความเป็นปัจจบุัน         แล้วน าเสนอหัวหน้าส่วน
ราชการพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนการประกาศสอบราคา    ประกาศประกวดราคา   หรือ
ประกาศร่าง TOR ส าหรบักรณีการจดัจ้างก่อสร้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์

ข้อก าหนดในการประกาศและเปิดเผยราคากลางงานก่อสร้าง
(แนวทางและวิธีปฏิบัติฯ ข้อ 20)

ในการจ้างก่อสร้างทุกครั้ง  ให้หน่วยงานที่จะมีการจ้างก่อสร้างประกาศเปิดเผยราคากลางที่คณะกรรมการ
ก าหนดราคากลางได้ค านวณไว้   ในประกาศสอบราคา  ประกาศประกวดราคา  หรอืตามที่ก าหนดส าหรับ
การจัดจ้างก่อสร้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์และวิธีการอื่น

ส าหรับรายละเอียดของการค านวณราคากลางตาม BOQ.  (BOQ. = Bill of Quantities)  
ให้หน่วยงานที่จะมีการจ้างก่อสร้างด าเนินการตามที่กฎหมาย   ระเบียบ   มติคณะรัฐมนตรี   กฎ   ข้อบังคับ
และหรือแนวทางวิธีปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง ก าหนด  หากไม่มีกฎหมาย   ระเบียบ   มติคณะรัฐมนตรี   กฎ
ข้อบังคับ  และหรือแนวทางวิธีปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง ก าหนดไว้   ให้หน่วยงานที่จะมีการจ้างก่อสร้างต้อง
จัดเตรียมไว้  หากมีผู้สนใจขอตรวจดูหรือขอถ่ายส าเนาเอกสารดังกล่าว จะต้องด าเนินการตามค าขอน้ัน
ทันที   โดยให้ถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. 2540
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 B.O.Q. (Bill of Quantities)
แบบแสดงรายการ ปริมาณงาน และราคา

 ตามหลักเกณฑ์การค านวณราคากลาง
 แบบบัญชีแสดงรายการก่อสร้างท่ีงานก่อสร้างแต่ละประเภทควรจะมี  (ใช้ประกอบการ

พิจารณาถอดแบบค านวณราคากลางงานก่อสร้าง)
 แบบสรุปการค านวณราคากลางงานก่อสร้าง

 งานก่อสร้างอาคาร    ได้แก่  แบบ ปร. 6   ปร. 5(ก)   ปร. 5(ข)   ปร. 4    และ 
แบบ ปร. 4(พ)

 งานก่อสร้างทาง สะพาน และท่อเหลี่ยม  ได้แก่  แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างทาง 
สะพาน และท่อเหลี่ยม

 งานก่อสร้างชลประทาน   ได้แก่   แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างชลประทาน
 ตามระเบียบฯ ว่าด้วยการพัสดุ

 รายละเอียดเกี่ยวกับรายการงานก่อสร้าง   ปริมาณ  และราคา     ท่ีผู้เสนอราคาจัดท าและ
เสนอตามรูปแบบท่ีก าหนด

 รายละเอียดเกี่ยวกับรายการก่อสร้าง  ปริมาณงาน  และราคา   ท่ีเป็นเอกสารแนบท้าย
สัญญาจ้างก่อสร้าง  ซึ่งถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาจ้างก่อสร้าง
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บทที่ 4 

บทสรุป 
  ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. 2535 ซึ่งเป็นระเบียบหลักในกำรบริหำร
พัสดุของส่วนรำชกำร ที่ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรพัสดุโดยใช้เงินงบประมำณ เงินกู้และเงินช่วยเหลือ และได้ให้
ควำมหมำยของกำรพัสดุครอบคลุมถึง กำรจัดท ำเอง กำรซื้อ กำรจ้ำง กำรจ้ำงที่ปรึกษำ กำรจ้ำงออกแบบและ
ควบคุมงำน กำรแลกเปลี่ยน กำรเช่ำ กำรควบคุม กำรจ ำหน่ำยและกำรด ำเนินกำรอ่ืน ๆ ที่ก ำหนดไว้ในระเบียบ  
และนับแต่ระเบียบมีผลบังคับใช้ ได้มีกำรแก้ไขเพ่ิมเติม ถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ.2552  ประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำ  
เมื่อวันที่ 9  เมษำยน 2552  และมีผลบังคับนับถัดจำกวันประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำเป็นต้นไป และในกำร
ด ำเนินกำรผู้มีส่วนเกี่ยวข้องต้องศึกษำแนวทำงปฏิบัติให้เป็นไปตำมกฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ ตลอดจนข้อหำรือ
เกี่ยวกับวิธีปฏิบัติในเรื่องจัดซื้อจัดจ้ำง ตลอดจนค ำวินิจฉัยของคณะกรรมกำรว่ำด้วยกำรพัสดุ เพ่ือให้สำมำรถ
จัดหำพัสดุได้อย่ำงถูกต้อง เป็นไปตำมวัตถุประสงค์ 
   และเนื่องจำกกำรจัดหำพัสดุของส่วนรำชกำรมีวงเงินที่สูง กำรด ำเนินกำรใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับ
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงของส่วนรำชกำรจึงมำผลกระทบต่อสังคมเป็นวงกว้ำง กำรปฏิบัติหรือละเว้นปฏิบัติหน้ำที่หรือ
ปฏิบัติไม่ถูกต้องของเจ้ำหน้ำที่พัสดุ มีผลต่อควำมโปร่งใส ควำมเป็นธรรม เพ่ือให้เกิดควำมยุติธรรมต่อ
ผู้เกี่ยวข้อง จ ำเป็นต้องมีกำรก ำหนด กฎ ระเบียบ หรือข้อบังคับหรือกฎเกณฑ์ขึ้น กฎหมำยหรือระเบียบที่
เกี่ยวข้องกับกำรบริหำรงำนด้ำนพัสดุที่ส ำคัญ ได้แก่ 

1. พระรำชบัญญัติวิธีกำรงบประมำณ พ.ศ.2502 
2. พระรำชบัญญัติที่รำชพัสดุ พ.ศ.2518 
3. พระรำชบัญญัติว่ำด้วยควำมผิดเกี่ยวกับกำรเสนอรำคำต่อหน่วยงำนของรัฐ พ.ศ.2542 
4. พระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ.2540 
5. พระรำชบัญญัติวิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง พ.ศ.2539 
6. พระรำชบัญญัติควำมผิดทำงละเมิดของเจ้ำหน้ำที่ พ.ศ. 2539 
7. ระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดินว่ำด้วยวินัยทำงงบประมำณและกำรคลัง พ.ศ.2544 
8. ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยรถรำชกำร พ.ศ. 2523 

 
   นอกจำกนี้กำรด ำเนินกำรตำมระเบียบฯ จะมีหน่วยงำน และคณะกรรมกำรว่ำด้วยกำรพัสดุ 
เรียกโดยย่อว่ำ “กวพ.” จะประกอบด้วยคณะบุคคลจำกหน่วยงำนต่ำง ๆ (ข้อ 11)  ซึ่งมีอ ำนำจหน้ำที่ ดังนี้ 

1) ตีควำม วินิจฉัยปัญหำเกี่ยวกับกำรปฏิบัติตำมระเบียบ 
2) พิจำรณำกำรอนุมัติ ยกเว้น หรือผ่อนปรนกำรไม่ปฏิบัติตำมระเบียบ 
3) พิจำรณำค ำร้องเรียนเกี่ยวกับกำรที่ส่วนรำชกำรไม่ปฏิบัติตำมระเบียบ 
4) เสนอแนะกำรแก้ไขปรับปรุงระเบียบต่อคณะรัฐมนตรี 
5) ก ำหนดแบบหรือตัวอย่ำง รวมทั้งกำรแก้ไขเพ่ิมเติมเปลี่ยนแปลงและก ำหนดแนวทำงวิธี

ปฏิบัติเพื่อให้เป็นไปตำมระเบียบ 
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6) เสนอควำมเห็นต่อผู้รักษำกำรตำมระเบียบ (ปลัดกระทรวงกำรคลัง) ในกำรพิจำรณำและ

แจ้งเวียนชื่อผู้ทิ้งงำน และกำรสั่งเปลี่ยนแปลงเพิกถอนผู้ทิ้งงำนของส่วนรำชกำร 
หน่วยงำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำรส่วนท้องถิ่น หน่วยงำนอ่ืนซึ่งมี
กฎหมำยบัญญัติให้มีฐำนะเป็นรำชกำรบริหำรส่วนท้องถิ่นและรัฐวิสำหกิจ 

7) ก ำหนดอัตรำร้อยละขอรำคำตำมข้อ 16(6) (7) (8) และ (11) 
8) ก ำหนดประเภทหรือชนิดของพัสดุที่จ ำเป็นต้องซื้อจำกต่ำงประเทศตำมข้อ 68 
9) เชิญข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงของส่วนรำชกำรหรือพนักงำนและลูกจ้ำงของรัฐวิสำหกิจหรือ

บุคคลที่เกี่ยวข้องมำสอบถำมหรือให้ข้อเท็จจริงรวมทั้งเรียกเอกสำรจำกส่วนรำชกำร 
หน่วยงำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำรส่วนท้องถิ่น หน่วยงำนอ่ืนซึ่งมี
กฎหมำยบัญญัติให้มีฐำนะเป็นรำชกำรบริหำรส่วนท้องถิ่นหรือรัฐวิสำหกิจในส่วนที่
เกี่ยวข้อง 

10) แต่งตั้งคณะอนุกรรมกำรเพื่อท ำหน้ำที่ตำมท่ีคณะกรรมกำรมอบหมำย 
11) พิจำรณำด ำเนินกำรตำมที่คณะรัฐมนตรีมอบหมำย 
12) พิจำรณำรำยงำนกำรจ้ำงตำมข้อ 83 วรรคสอง 
13) ก ำหนดอัตรำค่ำจ้ำงที่ปรึกษำตำมข้อ 92 
14) ก ำหนดหลักเกณฑ์กำรก ำหนดค่ำปรับตำมข้อ 134 
15) ก ำหนดหลักเกณฑ์ แนวทำง และวิธีปฏิบัติเพื่อให้มีกำรปฏิบัติตำมระเบียบ 

 
หน่วยงำนที่มีหน้ำที่ในกำรควบคุมดูแลและสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนในเรื่องนี้ ได้แก่ 

1. กระทรวงอุตสำหกรรม มีหน้ำที่สรุป ดังนี้ 
1.1 พิจำรณำค ำขอรับใบอนุญำตแสดงเครื่องหมำยมำตรฐำนต่ำง ๆ  
1.2 จัดท ำคู่มือผู้ซื้อปีละครั้ง ใบแทรกคู่มือผู้ซื้อ และรำยชื่อผลิตภัณฑ์ที่ได้รับใบแสดง

เครื่องหมำยมำตรฐำนตำมข้อ 1.1 เดือนละหนึ่งครั้ง เผยแพร่แก่ส่วนรำชกำรและ
หน่วยงำนของรัฐเป็นประจ ำ 

2. ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดิน มีหน้ำที่สอดส่องมิให้มีกำรหลีกเลี่ ยงกำรปฏิบัติตำม
ระเบียบ 

3. กระทรวงสำธำรณสุข  มีหน้ำที่แจ้งเวียนบัญชียำหลักแห่งชำติตำมที่คณะกรรมกำร
แห่งชำติทำงด้ำนยำก ำหนด  พร้อมทั้งรำคำกลำงของยำดังกล่ำว  และเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยำ
ให้ส่วนรำชกำรต่ำง ๆ ทรำบ   

4. ส ำนักงำนป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตแห่งชำติ (ป.ป.ช.)  ซึ่งได้ออกระเบียบในส่วน
ที่เก่ียวข้องกับกำรจัดหำพัสดุให้ส่วนรำชกำรปฏิบัติ 
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กำรจัดหำพัสดุภำครัฐจะมีควำมสัมพันธ์ใน 3 ส่วน ได้แก่ 

1. ส่วนราชการ ที่มีควำมประสงค์จะจัดหำพัสดุไว้ในในองค์กรมีแผนและขอตั้งงบประมำณเพ่ือใช้ด ำเนินกำร 
เมื่อได้รับอนุมัติงบประมำณ  ก็ด ำเนินกำรจัดหำตำมระเบียบที่ เกี่ยวข้องไม่ว่ำจะเป็นระเบียบส ำนัก
นำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ พ.ศ.2535 หรือระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุด้วยวิธีกำรทำง
อิเล็คทรอนิกส์ พ.ศ. 2549  โดยผ่ำนกระบวนกำรจัดหำด้วยวิธีต่ำง ๆ   มีกำรบริหำรสัญญำ ตรวจรับพัสดุไว้ใช้
ในรำชกำรตำมวัตถุประสงค์  ควบคุม บ ำรุงรักษำและเมื่อหมดควำมจ ำเป็นหรือหำกใช้ต่อไปจะสิ้นเปลือง
ค่ำใช้จ่ำยมำกก็จ ำหน่ำยพัสดุตำมวิธีที่ก ำหนด  
2. กรมบัญชีกลาง ท ำหน้ำที่จ่ำยเงินให้กับผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำงตำมที่ส่วนรำชกำรขอเบิก ผ่ำนระบบ 
GFMIS  
3. บุคคลภายนอกหรือผู้ขาย มีหน้ำที่ปฏิบัติตำมข้อผูกพันในสัญญำ ซึ่งเมื่อส่งมอบงำนหรือพัสดุครบถ้วนแล้วก็
จะได้รับค่ำจ้ำงหรือค่ำสิ่งของตำมสัญญำจำกส่วนรำชกำร 
 

  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



124 

 
บทที่  5 

ค าถาม – ค าตอบ ที่พบบ่อย 

  ค ำถำมที่ผู้ปฏิบัติงำนพัสดุของส่วนรำชกำร มีข้อสงสัยติดต่อสอบถำมอยู่เป็นประจ ำ ซึ่งคณะท ำงำน
ได้สรุปรวบรวมค ำถำมและค ำตอบ ในกรณีต่ำง ๆ  ดังนี้    

1. ค าถาม มอบอ ำนำจในกำรสั่งซื้อสั่งจ้ำง จะหมำยถึงมีอ ำนำจลงนำมกำรต่ออำยุสัญญำด้วยหรือไม่ 

 ค าตอบ อ ำนำจในกำรลงนำมต่ออำยุสัญญำเป็นเรื่องก่อให้เกิดควำมผูกพันแก่ส่วนรำชกำร ผู้ซื้อ 

หรือ ผู้ว่ำจ้ำงนอกเหนือจกกำรปฏิบัติตำมเงื่อนไขสัญญำ หำกประสงค์จะให้มีอ ำนำจต่ออำยุสัญญำ           ต้อง

ระบุไว้ในหนังสือมอบอ ำนำจให้ชัดเจน  

2. ค าถาม ได้รับงบประมำณจ ำนวน 55 ล้ำนบำท ท ำ e-Auaction  แล้วเป็นเงิน 48 ล้ำนบำท 

อ ำนำจในกำรสั่งซื้อเป็นของใคร ระหว่ำงหัวหน้ำส่วนรำชกำร กับปลัดกระทรวง  

  ค าตอบ หัวหน้ำส่วนรำชกำร เพรำะอ ำนำจในกำรสั่งซื้อสั่งจ้ำง ดูจำกผลของกำรจัดหำพัสดุ 

3. ค าถาม จัดหำพัสดุโดยวิธีตกลงรำคำ ต้องก ำหนด Spec หรือไม่ 

  ค าตอบ กำรก ำหนด Spec มีอยู่ในทุกวิธีของกำรจัดหำพัสดุ  นอกจำกตกลงรำคำกรณีเร่งด่วน 
(ข้อ 39 วรรค 2) 

4. ค าถาม ใครเป็นผู้มีหน้ำที่ตรวจสอบควำมช ำรุดบกพร่องก่อนคืนหลักประกันสัญญำ และมี

ระยะเวลำในกำรตรวจสอบอย่ำงไร  

  ค าตอบ หัวหน้ำหน่วยงำนผู้ครอบครองพัสดุหรือผู้ได้รับมอบหมำยดูแลรักษำ  ถ้ำไม่มีผู้รับผิดชอบ 
ให้หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุตรวจสอบ โดยให้ตรวจสอบก่อนสิ้นสุดระยะเวลำประกันควำมช ำรุด  บกพร่อง โดยมี 
ระยะเวลำในกำรตรวจสอบ ภำยใน 15 วัน กรณีหลักประกันไม่เกิน 6 เดือน และภำยใน 30 วัน ถ้ำหลักประกัน 
มีอำยุ  6 เดือน ขึ้นไป  

5. ค าถาม จัดหำพัสดุโดยวิธีสอบรำคำ ส่วนรำชกำรสำมำรถขำยเอกสำรสอบรำคำได้หรือไม่ 

 ค าตอบ เอกสำรสอบรำคำไม่สำมำรถขำยได้ แต่ในกรณีมีแบบรูปรำยกำร แบบแปลน สำมำรขำยได ้
6. ค าถาม กรณีผู้เสนอรำคำไม่รับรองส ำเนำถูกต้องในเอกสำร  คณะกรรมกำรจะสำมำรถตัดสิทธิ      

ผู้เสนอรำคำรำยนั้นได้หรือไม ่

 ค าตอบ หำกคณะกรรมกำรพิจำรณำว่ำกำรไม่รับรองส ำเนำเป็นสำระส ำคัญ เนื่องจำก อำจเป็น
เอกสำรปลอมหรือเจ้ำของเอกสำรไม่ยินยอมให้น ำมำใช้เสนอรำคำ คณะกรรมกำรจึงสำมำรถตัดสิทธิ            ผู้
เสนอรำคำได้ 

7. ค าถาม ในงำนก่อสร้ำง หำกผู้เสนอรำคำกรอกบัญชีรำยกำรวัสดุไม่ครบถ้วน จะถือว่ำผิดใน

สำระส ำคัญ และตัดสิทธิกำรเสนอรำคำได้หรือไม่ 

 ค าตอบ ตำมข้อวินิจฉัยของ กวพ. คณะกรรมกำรจะต้องเปรียบเทียบใบแจ้งปริมำณ/รำคำของ     
ผู้ เสนอรำคำกับปริมำณงำนและรำคำกลำงของทำงรำชกำร และของผู้ เสนอรำคำรำยอ่ืนว่ำสำมำรถ
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เปรียบเทียบปริมำณและรำคำกันได้ เพียงใด หำกผู้ เสนอรำคำกรอกบัญชีวัสดุไม่ครบ เป็นเหตุให้                     
ไม่อำจเปรียบเทียบรำคำของส่วนรำชกำรและของผู้ค้ำรำยอ่ืน ย่อมถือว่ำผิดในสำระส ำคัญ 

8. ค าถาม กรณีมำผู้เสนอรำคำเสนอรำคำต่ ำมำกจนคำดว่ำจะไม่สำมำรถท ำงำนให้ส ำเร็จได้

คณะกรรมกำรจะไม่รับรำคำของผู้เสนอรำคำรำยนั้นได้หรือไม่ 

 ค ำตอบ กำรจะรับหรือไม่รับรำคำ   มีแนวทำงในกำรด ำเนินกำร ดังนี้ 
8.1 เรียกผู้เสนอรำคำมำชี้แจง 

8.2 ให้ผู้เชี่ยวชำญช่วยตรวจสอบ หำกควำมเห็นของส่วนรำชกำรและผู้เชี่ยวชำญ

สอดคล้องกัน สำมำรถใช้ดุลยพินิจพิจำรณำ 

8.3 หำกฟังค ำชี้แจงของทุกฝ่ำยแล้ว ไม่น่ำเชื่อว่ำจะท ำงำนได้ ก็ชอบที่จะพิจำรณำ        

ผู้เสนอรำคำรำยต่ ำถัดไป ทั้งนี้ ในประกำศต้องมีข้อสงวนสิทธิเรื่องนี้ด้วย 

9. ค าถาม ผู้เสนอรำคำไม่กรอกวันส่งมอบพัสดุ  

 ค าตอบ ถือว่ำผิดในสำระส ำคัญ 
10. ค าถาม จ้ำงกับส่วนรำชกำรโดยวิธีพิเศษ จะต้องท ำบันทึกข้อตกลงหรือท ำสัญญำหรือไม่ 

 ค าตอบ  ตำมระเบียบข้อ 132 ก ำหนดให้จ้ำงโดยวิธีพิเศษตำมข้อ 24(3) สำมำรถท ำเป็น    บันทึก
ข้อตกลงได้โดยหนังสือโต้ตอบระหว่ำงส่วนรำชกำร ถือเป็นข้อตกลงเป็นหนังสือตำมข้อ 133 แล้ว 

11. ค าถาม กำรไม่มำดูสถำนที่ก่อสร้ำง สำมำรถปรับตกไม่พิจำรณำรำคำได้หรือไม่ 

 ค าตอบ โดยหลักไม่สำมำรถปรับตกได้  แต่หำกในกรณีที่สถำนที่ก่อสร้ำงมีควำมเป็นพิเศษ เช่น 
อยู่ใกล้แหล่งโบรำณสถำน หรือเขตป่ำสงวนมีเขำ มีถ้ ำ และก ำหนดให้ผู้เสนอรำคำเสนอแนวทำงกำรก่อสร้ำง   
ที่ไม่เป็นกำรท ำลำยสถำนที่ดังกล่ำว  ถ้ำไม่มำดูสถำนที่ สำมำรถปรับตกได ้

12. ค าถาม กำรเข้ำเสนอรำคำด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ เมื่อครบก ำหนดเวลำแล้วมีผู้เสนอรำคำเท่ำกัน 

จึงให้เสนอรำคำใหม่ หำกในช่วงต่อเวลำไม่มีผู้ใดเคำะรำคำ จะสำมำรถยึดหลักประกันซองได้หรือไม่ 

 ค าตอบ ไม่สำมำรถยึดหลักประกันซองได้เพรำะถือว่ำในเวลำเสนอรำคำได้ท ำตำมเงื่อนไขแล้ว 
ส่วนรำชกำรจึงต้องยกเลิกกำรประกวดรำคำ 

13. ค าถาม หลักประกันซองในกำรประกวดรำคำด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ หน่วยงำนประกำศ

ก ำหนดเพียงร้อยละ 2.5 ตำมระเบียบที่ผ่อนผัน จะสำมำรถท ำได้หรือไม่ ในเมื่อหำกผิดเงื่อนไขกำรเสนอรำคำ 

ส่วนรำชกำรจะยึดได้เพียงร้อยละ 2.5  เท่ำนั้น 

 ค าตอบ  ตำมระเบียบก ำหนดร้อยละ 5  ส่วนรำชกำรให้ผู้เสนอรำคำน ำหลักประกันซองมำเพียง
ร้อยละ 2.5  จึงถือว่ำปฏิบัติไม่ถูกต้องตำมระเบียบ 

14. ค าถาม กำรตรวจรับพัสดุต้องใช้เวลำเท่ำไร 

 ค าตอบ หลักกำร ให้ตรวจรับตั้งแต่วันที่มีหลักฐำนเป็นหนังสือมำส่งและคณะกรรมกำรตรวจรับ
ให้เสร็จสิ้นโดยเร็ว อย่ำงช้ำไม่เกิน 5 วันท ำกำร (ไม่รวมระยะเวลำที่ใช้ทดลอง) 
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15. ค าถาม กรณีจัดหำพัสดุเช่นสอบรำคำหรือประกวดรำคำ  ก ำหนดเงื่อนไขโดยพิจำรณำ            ผู้

ชนะรำคำเป็นรำยกำร เมื่อด ำเนินกำรเสร็จสิ้นทุกรำยกำรแล้ว  กำรจะพิจำรณำว่ำผู้มีอ ำนำจในกำรสั่งซื้อ    สั่ง

จ้ำงจะเป็นใคร ให้พิจำรณำจำกยอดเงินที่ชนะแต่ละรำยกำร หรือยอดรวมทุกรำยกำรที่ชนะกำรเสนอรำคำ 

 ค าตอบ ให้รวมทุกรำยกำรที่ชนะรำคำ แล้วจึงมำดูว่ำวงเงินจะต้องอยู่ในอ ำนำจอนุมัติของใคร 
16. ค าถาม งำนประกวดรำคำกำรที่ผู้เสนอรำคำ เสนอรำคำสูงหรือต่ ำ กว่ำรำคำกลำงมำกว่ำ            

ร้อยละ 15 จะต้องท ำหนังสือชี้แจง สตง. หรือไม่ 

 ค าตอบ เป็นกำรท ำบันทึกแจ้งกำรค ำนวณรำคำกลำงของหน่วยงำนตำมปกติ  และมีผู้เสนอรำคำ
สูง/ต่ ำกว่ำรำคำกลำง  แล้วด ำเนินกำรตำมข้ันตอนต่อไป  

17. ค าถาม กรณีใดจึงจะถือว่ำเป็นกำรล็อคสเป็ค ส ำหรับงำนซื้อ 

 ค าตอบ ก ำหนดคุณลักษณะของสิ่งของที่ต้องกำรให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือ ระบุ           
ยี่ห้องท่ีต้องกำรซื้อโดยเจำะจง  ยกเว้น ยำรักษำโรค เครื่องอะไหล่ เป็นต้น 

18. ค าถาม งำนซื้อจะก ำหนดผลงำน ได้หรือไม่ 

 ค าตอบ แนววินิจฉัยของ กวพ. อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้ำส่วนรำชกำร โดยอนุโลมน ำหลักเกณฑ์
งำนก่อสร้ำงมำใช้ 

19. ค าถาม วิธีตกลงรำคำ หัวหน้ำส่วนรำชกำรจะต้องมอบอ ำนำจให้หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุลงนำม-

ผูกพันในสัญญำหรือข้อตกลงหรือไม่ 

 ค าตอบ  ไม่ต้องเนื่องจำกระเบียบข้อ 39 วรรคแรก ก ำหนดให้ถือเป็นหน้ำที่ของหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ
ในกำรลงนำมในสัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ(ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้ำง)  

20. ค าถาม กำรจัดซื้อกรณีจ ำเป็นเร่งด่วน ตำมข้อ 39 วรรคสอง  เมื่อจัดท ำรำยงำนขอควำมเห็นชอบ

ต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรแล้ว จะต้องแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุหรือผู้ตรวจรับอีกหรือไม่ 

 ค าตอบ ไม่ต้องมีกำรตรวจรับอีก ถือว่ำบันทึกท่ีหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบ           เป็น
หลักฐำนกำรตรวจรับโดยอนุโลม 
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ภาคผนวก ก. 
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ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 
และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ 

-------------------------------------- 
 

โดยที่เป็นกำรสมควรปรับปรุงระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ  พ.ศ. 2521 ระเบียบ
กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรซื้อ กำรจ้ำง และกำรจ้ำงที่ปรึกษำ ภำยใต้โครงกำรที่ด ำเนินกำรด้วยเงินกู้จำก
ต่ำงประเทศ พ.ศ. 2527 และระเบียบที่เกี่ยวข้องกับกำรพัสดุ ให้เป็นระเบียบเดียวกัน เพ่ือสะดวกในกำรปฏิบัติ
ยิ่งขึ้น คณะรัฐมนตรีจึงวำงระเบียบไว้ดังนี้ 

ข้อ 1  ระเบียบนี้เรียกว่ำ “ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. 2535” 
ข้อ 2  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นก ำหนดหกสิบวัน นับแต่วันประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำเป็นต้นไป 
ข้อ 3  ให้ยกเลิก 

(1) ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. 2521 
(2) ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2523 
(3) ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2526 
(4) ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2527 
(5) ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2528 
(6) ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2528 
(7) ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2529 
(8) ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2531 
(9) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรซื้อ กำรจ้ำง และกำรจ้ำงที่ปรึกษำ ภำยใต้โครงกำร 

ที่ด ำเนินกำรด้วยเงินกู้จำกต่ำงประเทศ พ.ศ. 2527 
(10) ระเบียบว่ำด้วยกำรจ้ำงออกแบบ และควบคุม งำนก่อสร้ำงอำคำร พ.ศ. 2521 บรรดำ

ระเบียบ  ข้อบังคับ  มติคณะรัฐมนตรี  และค ำสั่งอ่ืนใด  ที่ก ำหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับ
ระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

ข้อ 4  ให้ปลัดกระทรวงกำรคลัง เป็นผู้รักษำกำรตำมระเบียบนี้ 
 

หมวด 3 
การควบคุมและการจ าหน่ายพัสดุ 

ส่วนที่ 1 
การยืม 

ข้อ 146  กำรให้ยืม หรือน ำพัสดุไปใช้ในกิจกำร ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทำงรำชกำรจะกระท ำมิได้ 
ข้อ 147  กำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปไปใช้รำชกำร ให้ส่วนรำชกำรผู้ยืมท ำหลักฐำนกำรยืมเป็น 

ลำยลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและก ำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
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(1)  กำรยืมระหว่ำงส่วนรำชกำร จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำรผู้ให้ยืม 
(2)  กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนที่รำชกำรเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำ 

หน่วยงำนซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ำยืมไปใช้นอกสถำนที่รำชกำร จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำร 
ข้อ 14   ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน ำพัสดุนั้นมำส่งคืนให้ในสภำพที่ใช้กำรได้เรียบร้อย 

หำกเกิดช ำรุดเสียหำย หรือใช้กำรไม่ได้ หรือสูญหำยไป ให้ผู้ยืมจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิมโดย 
เสียค่ำใช้จ่ำยของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคุณภำพอย่ำงเดียวกัน หรือ 
ชดใช้เป็นเงินตำมรำคำที่เป็นอยู่ในขณะยืมตำมหลักเกณฑ์ที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 

ข้อ 149  กำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่ำงส่วนรำชกำร ให้กระท ำได้เฉพำะเมื่อส่วนรำชกำรผู้ยืม
มีควำมจ ำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นกำรรีบด่วน จะด ำเนินกำรจัดหำได้ไม่ทันกำร และส่วนรำชกำร 58  ผู้ให้ยืม         
มีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นกำรเสียหำยแก่รำชกำรของตน และให้มีหลักฐำนกำรยืมเป็นลำย
ลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติส่วนรำชกำรผู้ยืมจะต้องจัดหำพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมำณเช่นเดียวกัน
ส่งคืนให้ส่วนรำชกำรผู้ให้ยืม 

ข้อ 150 เมื่อครบก ำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้ำที่แทน มีหน้ำที่ติดตำมทวงพัสดุที่ให้ยืมไป 
คืนภำยใน 7 วัน นับแต่วันครบก ำหนด 

ส่วนที่ 2 
การควบคุม 

การเก็บรักษาพัสดุ 
ข้อ 151  พัสดุของส่วนรำชกำรไม่ว่ำจะได้มำด้วยประกำรใด ให้อยู่ในควำมควบคุมตำมระเบียบนี้ 

เว้นแต่มีระเบียบของทำงรำชกำรหรือกฎหมำยก ำหนดไว้เป็นอย่ำงอ่ืน 
ข้อ 152  เมื่อเจ้ำหน้ำที่พัสดุได้รับมอบแล้ว ให้ด ำเนินกำรดังต่อไปนี้ 

(1)  ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรำยกำร 
ตำมตัวอย่ำงที่ กวพ. ก ำหนด โดยให้มีหลักฐำนกำรรับเข้ำบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรำยกำรด้วยส ำหรับ
พัสดุประเภทอำหำรสด จะลงรำยกำรอำหำรสดทุกชนิดในบัญชีเดียวกันก็ได้ 

(2)  เก็บรักษำพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตำม 
บัญชีหรือทะเบียน 

การเบิก – จ่ายพัสดุ 
ข้อ 153  หน่วยงำนระดับกอง หน่วยงำนซึ่งแยกต่ำงหำกจำกส่วนรำชกำรระดับกรม หรือหน่วยงำนใน

ส่วนภูมิภำค ประสงค์จะเบิกพัสดุจำกหน่วยพัสดุระดับกรม ให้หัวหน้ำหน่วยงำนเป็นผู้เบิกกำรเบิกพัสดุจำก
หน่วยพัสดุของหน่วยงำนในส่วนภูมิภำค หรือของหน่วยงำนซึ่งแยกต่ำงหำกจำกส่วนรำชกำรระดับกรม ให้
หัวหน้ำงำนที่ต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิกให้หัวหน้ำหน่วยพัสดุ  ซึ่งเป็นหัวหน้ำหน่วยงำนระดับแผนก หรือต่ ำกว่ำ
ระดับแผนกที่มีหน้ำที่เกี่ยวกับกำรควบคุมพัสดุ หรือข้ำรำชกำรอ่ืนซึ่งได้รับกำรแต่งตั้งจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำร
เป็นหัวหน้ำหน่วยพัสดุเป็นผู้สั่งจ่ำยพัสดุ แล้วแต่กรณีส่วนรำชกำรใดมีควำมจ ำเป็น หัวหน้ำส่วนรำชกำรจะ
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ก ำหนดวิธีกำรเบิกจ่ำยพัสดุเป็นอย่ำงอ่ืนก็ได้และให้แจ้งส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินหรือส ำนักงำนตรวจเงิน
แผ่นดินภูมิภำค แล้วแต่กรณี ทรำบด้วย 

ข้อ 154  ผู้จ่ำยพัสดุต้องตรวจสอบควำมถูกต้องของใบเบิกและเอกสำรประกอบ (ถ้ำมี) แล้ว  ลงบัญชี
หรือทะเบียนทุกครั้งที่มีกำรจ่ำย และเก็บใบเบิกจ่ำยไว้เป็นหลักฐำนด้วย 

การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
ข้อ 155  ก่อนสิ้นเดือนกันยำยนทุกปี ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรหรือหัวหน้ำหน่วยงำนซึ่งมีพัสดุไว้จ่ำย

ตำมข้อ 153 แล้วแต่กรณี แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ในส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนนั้น ซึ่งมิใช่เจ้ำหน้ำที่พัสดุคนหนึ่งหรือ
หลำยคนตำมควำมจ ำเป็น เพ่ือตรวจสอบกำรรับจ่ำยพัสดุงวดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลำคมปีก่อน จนถึงวันที ่30 
กันยำยนปีปัจจุบัน และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้นในกำรตรวจสอบตำมวรรคหนึ่ง 
ให้เริ่มด ำเนินกำรตรวจสอบพัสดุในวันเปิดท ำกำรวันแรกของเดือนตุลำคมเป็นต้นไป ว่ำกำรรับจ่ำยถูกต้อง
หรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตำมบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดช ำรุด เสื่อมคุณภำพ หรือสูญไป เพรำะ
เหตุใด หรือพัสดุใดไม่จ ำเป็นต้องใช้ในรำชกำรต่อไป แล้ว 
ให้เสนอรำยงำนผลกำรตรวจสอบดังกล่ำวต่อผู้แต่งตั้งภำยใน 30 วันท ำกำร นับแต่วันเริ่มด ำเนินกำรตรวจสอบ
พัสดุนั้นเมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรำยงำนจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้ตรวจสอบแล้ว ให้ส่งรำยงำนเสนอตำมล ำดับชั้นจนถึงหัวหน้ำ
ส่วนรำชกำร 1 ชุด และส่งส ำเนำรำยงำนไปยังส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินหรือส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดิน
ภูมิภำค แล้วแต่กรณี 1 ชุด ส ำหรับหน่วยงำนในรำชกำรบริหำรส่วนภูมิภำค ให้ส่งส ำเนำรำยงำนไปยังส่วน
รำชกำรต้นสังกัดอีก 1 ชุด ด้วย 

ข้อ 156 เมื่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรได้รับรำยงำนดังกล่ำวตำมข้อ 155 และปรำกฏว่ำมีพัสดุช ำรุด
เสื่อมสภำพ หรือสูญไป หรือไม่จ ำเป็นต้องใช้ในรำชกำรต่อไป ก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมกำรสอบหำข้อเท็จจริงขึ้น
คณะหนึ่ง โดยให้น ำควำมในข้อ 35 และข้อ 36 มำใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่กรณีท่ีเห็นได้อย่ำงชัดเจนว่ำ เป็น
กำรเสื่อมสภำพเนื่องมำจำกกำรใช้งำนตำมปกติ หรือสูญไปตำมธรรมชำติ ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรพิจำรณำสั่ง
กำรให้ด ำเนินกำรจ ำหน่ำยต่อไปได้ถ้ำผลกำรพิจำรณำปรำกฏว่ำ จะต้องหำตัวผู้รับผิดด้วย ให้หัวหน้ำส่วน
รำชกำรด ำเนินกำรตำมกฎหมำยและระเบียบของทำงรำชกำรที่เกี่ยวข้องต่อไป 

ส่วนที่ 3 
การจ าหน่าย 

ข้อ 157  หลังจำกกำรตรวจสอบแล้ว พัสดุใดหมดควำมจ ำเป็นหรือหำกใช้รำชกำรต่อไปจะสิ้นเปลือง
ค่ำใช้จ่ำยมำก ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุเสนอรำยงำนต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร เพ่ือพิจำรณำสั่งให้ด ำเนินกำรตำมวิธีกำร
อย่ำงหนึ่งอย่ำงใดดังต่อไปนี้ 

(1) ขำย ให้ด ำเนินกำรขำยโดยวิธีทอดตลำดก่อน แต่ถ้ำขำยโดยวิธีทอดตลำดแล้วไม่ได้ผลดี
ให้น ำวิธีที่ก ำหนดเกี่ยวกับกำรซื้อมำใช้โดยอนุโลม เว้นแต่กำรขำยพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีรำคำซื้อหรือได้มำรวมกันไม่
เกิน 100,000 บำท จะขำยโดยวิธีตกลงรำคำโดยไม่ต้องทอดตลำดก่อนก็ได้  กำรขำยให้แก่ส่วนรำชกำร 
หน่วยงำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำรส่วนท้องถิ่น หน่วยงำนอื่นซึ่งมีกฎหมำยบัญญัติให้มีฐำนะ
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เป็นรำชกำรบริหำรส่วนท้องถิ่น รัฐวิสำหกิจ หรือองค์กำรสถำนสำธำรณกุศลตำมมำตรำ 47 (7) แห่งประมวล
รัษฎำกร ให้ขำยโดยวิธีตกลงรำคำ 

(2)  แลกเปลี่ยน ให้ด ำเนินกำรตำมวิธีกำรแลกเปลี่ยนที่ก ำหนดไว้ในระเบียบนี้ 
(3)  โอน ให้โอนแก่ส่วนรำชกำร หน่วยงำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำร 

ส่วนท้องถิ่น หน่วยงำนอื่นซึ่งมีกฎหมำยบัญญัติให้มีฐำนะเป็นรำชกำรบริหำรส่วนท้องถิ่น รัฐวิสำหกิจหรือ
องค์กำรสถำนสำธำรณกุศลตำมมำตรำ 47 (7) แห่งประมวลรัษฎำกรทั้งนี้ให้มีหลักฐำนกำรส่งมอบไว้ต่อกันด้วย 

(4)  แปรสภำพหรือท ำลำย ตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่ส่วนรำชกำรก ำหนดกำร
ด ำเนินกำรตำมวรรคหนึ่ง โดยปกติให้แล้วเสร็จภำยใน 60 วนั นับแต่วันที่หัวหน้ำส่วนรำชกำรสั่งกำร และ
ส ำหรับรำชกำรบริหำรส่วนภมูิภำคจะต้องได้รับควำมเห็นชอบจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำรเจ้ำของงบประมำณก่อน
ด้วย 

ข้อ 15   เงินที่ได้จำกกำรจ ำหน่ำยพัสดุ ให้ถือปฏิบัติตำมกฎหมำยว่ำด้วยวิธีกำรงบประมำณ หรือ 
ข้อตกลงในส่วนที่ใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ แล้วแต่กรณี 

การจ าหน่ายเป็นสูญ 
ข้อ 159  ในกรณีที่พัสดุสูญไปโดยไม่ปรำกฏตัวผู้รับผิดหรือมีตัวผู้รับผิดแต่ไม่สำมำรถชดใช้ได้หรือมีตัว

พัสดุอยู่แต่ไม่สมควรด ำเนินกำรตำมข้อ 157 ให้จ ำหน่ำยพัสดุนั้นเป็นสูญ ตำมหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
(1)  ถ้ำพัสดุนั้นมีรำคำซื้อ หรือได้มำรวมกันไม่เกิน 500,000 บำท ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำร

เป็นผู้พิจำรณำอนุมัติ 
(2) ถ้ำพัสดุนั้นมีรำคำซื้อ หรือได้มำรวมกันเกิน 500,000 บำท ให้อยู่ในอ ำนำจของ 

กระทรวงกำรคลังหรือส่วนรำชกำรที่กระทรวงกำรคลังมอบหมำยที่จะเป็นผู้พิจำรณำอนุมัติ 

การลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 
ข้อ 160 เมื่อได้ด ำเนินกำรตำมข้อ 157 แล้ว ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุลงจ่ำยพัสดุนั้นออกจำกบัญชีหรือ

ทะเบียนทันที แล้วแจ้งให้ส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินหรือส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินภูมิภำค แล้วแต่กรณีทรำบ
ภำยใน 30 วัน นับแต่วันลงจ่ำยพัสดุนั้น 

เมื่อได้ด ำเนินกำรตำมข้อ 159 แล้ว ให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุลงจ่ำยพัสดุนั้นออกจำกบัญชีหรือทะเบียนทันที 
แล้วแจ้งให้กระทรวงกำรคลังหรือส่วนรำชกำรที่กระทรวงกำรคลังมอบหมำย และส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดิน
หรือส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดินภูมิภำค แล้วแต่กรณี ทรำบภำยใน 30 วัน นับแต่วันลงจ่ำยพัสดุนั้น 

ส ำหรับพัสดุซึ่งต้องจดทะเบียนตำมกฎหมำยให้แจ้งแก่นำยทะเบียนภำยในระยะเวลำที่กฎหมำย
ก ำหนดด้วย 

ข้อ 161 ในกรณีที่พัสดุของทำงรำชกำรเกิดกำรช ำรุด เสื่อมคุณภำพ หรือสูญไป หรือไม่จ ำเป็นต้องใช้
ในรำชกำรต่อไป ก่อนมีกำรตรวจสอบตำมข้อ 155 และได้ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยหรือระเบียบของทำรำชกำร
ที่เก่ียวข้อง หรือระเบียบนี้โดยอนุโลม แล้วแต่กรณีเสร็จสิ้นแล้ว ถ้ำไม่มีระเบียบอ่ืนใดก ำหนดไว้เป็นกำรเฉพำะ 
ให้ด ำเนินกำรตำมข้อ 157 ข้อ 158 ข้อ 159 และข้อ 160 โดยอนุโลม 




