




เอกสารแนบหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.8/ว 1572   ลงวันที่  11  เมษายน 2567    

 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย 1 - 3 

 

 
https://1drv.ms/f/s!Aj729ghOqbFRhpVdb0sTxWgmiZzm2Q?e=qYq4iA 

 
 
คำอธิบายส่ิงท่ีส่งมาด้วย 2 สำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อบจ. ทน. และ ทม.) 
 1. ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดาวน์โหลดไฟล์  (Excel) แล้วแก้ไขชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
อำเภอ และจังหวัด ในส่วนบนของแบบรายงาน 
 2. ในช่อง พ.ร.บ. 2567 ให้ใช้ตัวเลขของแต่ละแห่งงบประมาณตามชีท “รวม พ.ร.บ. ทุก อปท.” 
 3. ลงข้อมูลงบประมาณตามแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ที่ได้รับความ
เห็นชอบจากสำนักงบประมาณ ในแต่ละเดือน โดยสามารถดูได้จากแบบรายงานตรวจสอบ (lao62Evr1001C : 
รายงานตรวจสอบ (ตรวจสอบการบันทึกการใช้จ่ายงบประมาณ)) จากเมนูระบบ EvMIS (อปท. - พ.ร.บ.)  
ในระบบ BBL และให้ลงตัวเลขงบประมาณเป็นหน่วยบาท  การลงข้อมูลตัวเลขให้ลงงบประมาณรวม 
เงินอุดหนุนทั่วไปในแต่ละกิจกรรม และเงินอุดหนุนเฉพาะกิจในแต่ละกิจกรรม 
 4. แก้ไขชื่อและตำแหน่งในส่วนผู้รายงาน/ผู้รับรองข้อมูล แล้วพิมพ์แบบรายงานให้ผู้บริหารลงนาม 
 5. ส่งแบบรายงานตามข้อ 4 ในรูปแบบเอกสารให้จังหวัด พร้อมกับไฟล์ Excel และ Pdf สแกนไฟล์ 
ที่ผู้บริหารลงนามแล้ว และไฟล์แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปี พ.ศ. 2567  
ที่มีลายน้ำตราสำนักงบประมาณ (แบบ สงป. ทุกแบบรายงาน) ส่งให้จังหวัดตามช่องทางที่จังหวัดกำหนด 
 
คำอธิบายส่ิงท่ีส่งมาด้วย 3 สำหรับจังหวัด 
 1. ให้จังหวัดรวบรวมข้อมูลจากไฟล์ที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรายงานจังหวัด โดยเรียงลำดับตาม
ประเภทองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาลนคร  และเทศบาลเมือง)  
ลงในแบบรายงานสรุปภาพรวมฯ แบบที่ 1 
 2. จัดทำแบบสรุปภาพรวมฯ แบบที่ 2 (รวมองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกแห่งโดยจำแนกประเภท 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) เป็นรายไตรมาส 
 3. สร้างโฟลเดอร์ในลิงก์สำหรับนำเข้าข้อมูลออนไลน์ (Upload) โดยใช้ชื่อจังหวัดเป็นชื่อโฟลเดอร์ 
แล้วนำเข้าข้อมูลแบบรายงานที่จังหวัดจัดทำตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนด ทั้งในรูปแบบไฟล์ 
Excel และไฟล์ Pdf ที่ผู้บริหารลงนามแล้ว พร้อมหนังสือนำส่ง ลงในลิงก์ที่กำหนดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 4 
 4. สร้างโฟลเดอร์ย่อยในโฟลเดอร์ชื่อจังหวัด โดยใช้ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นชื่อโฟลเดอร์  
แล้วนำเข้าข้อมูลที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรายงานจังหวัดลงในโฟลเดอร์ของแต่ละองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

https://1drv.ms/f/s!Aj729ghOqbFRhpVdb0sTxWgmiZzm2Q?e=qYq4iA
https://1drv.ms/f/s!Aj729ghOqbFRhpVdb0sTxWgmiZzm2Q?e=qYq4iA


เอกสารแนบหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.8/ว 1572   ลงวันที่  11  เมษายน 2567    

 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย 4 

ลิงก์สำหรับนำเข้าข้อมูลออนไลน์ (Upload) 
แบบรายงานแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

 

 
https://1drv.ms/f/s!Aj729ghOqbFRhpVbIIuYEjIXofoayA?e=cecx4f 
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