
 
 

 
 
 

 ประกาศองค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูล 
 เรื่อง  ขั้นตอนและก าหนดระยะเวลาในการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 

      
 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูลได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  เพ่ือให้บริการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการแก่ประชาชนที่เข้ามาตรวจดู  ศึกษาค้นคว้า  ขอส าเนา  ตลอดจนเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารของราชการ
ตามที่ก าหนดไว้ในกฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการ  ซึ่งการเข้าใช้บริการ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  จะต้อง
ด าเนินการตามขั้นตอนและก าหนดระยะเวลาในการให้บริการข้อมูลข่าวสาร  ดังนั้นองค์การบริหารส่วนจังหวัด
สตูลจึงได้ก าหนดขั้นตอนและก าหนดระยะเวลาในการให้บริการข้อมูลข่าวสาร  ดังนี้ 

๑. ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารลงชื่อในสมุดทะเบียน 
๒. ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารสามารถตรวจดูค้นหาข้อมูลข่าวสารได้ด้วยตนเองหรือจะขอให้

เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ช่วยแนะน าค้นหาให้ก็ได้ 
๓. หากผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารประสงค์จะได้ส าเนาหรือส าเนาข้อมูลข่าวสารที่มีค ารับรอง

ความถูกต้องให้ยื่นค าร้องตามแบบฟอร์มที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูลก าหนดหรือเขียน
ขึ้นเองโดยระบุข้อมูลข่าวสารที่ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามควรในการนี้ผู้ขอส าเนา
ต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประกาศของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ(หมายเหตุ:
หรือของหน่วยงานหากมี) 

๔. หากข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะขอไม่ใช่ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู
เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์จะส่งค าขอไปให้หน่วยงานที่ครอบครองดูแลข้อมูลข่าวสารนั้นพิจารณา
ด าเนินการต่อไป 

๕. ก าหนดระยะเวลาในการให้ข้อมูลข่าวสาร 
๕.๑  การให้บริการส าเนาข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด

ระยะเวลาภายในวันท าการที่มีค าขอนั้น 
๕.๒   การให้บริการส าเนาข้อมูลข่าวสารอ่ืนๆ  ที่พร้อมจะให้ได้ก าหนดระยะเวลาภายในวัน

ท าการที่ขอหรือโดยเร็ว  ทั้งนี้ไม่เกิน  ๑๕  วัน 
๕.๓  ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารที่ขอมีจ านวนมากหรือไม่สามารถรวบรวมส าเนาให้แล้วเสร็จ

ภายใน  ๑๕  วัน (องค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูล) จะแจ้งให้ผู้ขอทราบภายใน  ๑๕  
วัน  ว่าจะให้มารับข้อมูลข่าวสารได้ในวันที่เท่าใด 

  /  ประกาศ..... 
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 ประกาศ     ณ     วันที่     ๙     เดือน  พฤศจิกายน  พ.ศ.๒๕๕๔ 
  
 
 
 (นายสัมฤทธิ์  เลียงประสิทธิ์) 
 นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสตูล   
 


