
รายงานการตรวจสอบครั้งที่ 1/2562 
การตรวจสอบการบริหารงานโรงเรียน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 

ของโรงเรียนในสังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด นนทบุรี 
ณ วันที่ 9 พฤศจิกายน 2561  

หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนจังหวัดนนทบุรี 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ 

 1. สอบทานรายได้ ค่าใช้จ่ายของสถานศึกษา เป็นไปตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์ 
และวิธีการน าเงินรายได้ของสถานศึกษาไปจัดสรรเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2551 หรือไม่ 
 2. สอบทานแผนปฏิบัติการประจ าปีหรือแผนการพัฒนาการศึกษาของสถานศึกษาที่ใช้ปฏิบัติการประจ าปี
หรือไม่ 
 3. สอบทานเงินรายได้ที่ อปท.จัดตั้งงบประมาณให้สถานศึกษาเป็นค่าอาหารกลางวัน ค่าเงินรายหัวนักเรียน 
และค่าพัฒนาการจัดการศึกษาหรือไม่ 
 4. สอบทานการสั่งซื้อสั่งจ้างสถานศึกษาได้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยอนุโลมหรือไม่ 
 5. สอบทานการใช้จ่ายเงินจากเงินรายได้สะสมของสถานศึกษา ได้รับอนุมัติจากผู้บริหารท้องถิ่น โดยความ
เห็นชอบของคณะกรรมการสถานศึกษาหรือไม่ 
 6. สอบทานการรับเงิน การส่งเงิน การเบิกจ่ายเงิน และการเก็บรักษาเงินได้ปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและตรวจเงินของ อปท. โดย
อนุโลมหรือไม่ 
 7. สอบทานการฝากเงินของสถานศึกษาอยู่ในรูปแบบคณะกรรมการประกอบด้วยหัวหน้าสถานศึกษาและครู
อย่างน้อยหนึ่งคน ซึ่งได้รับแต่งตั้ง โดยผู้บริหารท้องถิ่น ให้เป็นผู้มีอ านาจลงนามสั่งจ่ายเงินฝากหรือไม่ 
 8. สอบทานการจัดท าบัญชีเงินฝากธนาคาร บัญชีรายได้สถานศึกษา บัญชีค่าใช้จ่าย บัญชีรายได้สะสมของ
สถานศึกษา ได้จัดท าหรือไม่ 
 9. สอบทานสถานศึกษาได้มีการปิดบัญชีแสดงการรับและจ่ายเงินสิ้นปี พร้อมจัดท ารายงานรายรับ รายจ่ายปี
ละหนึ่งครั้ง เพ่ือเสนอผู้บริหารท้องถิ่นตรวจสอบ ภายในเดือน ธันวาคมของทุกปีหรือไม่ 
 10. สอบทานการรับเงินรายได้ของสถานศึกษา ได้มีการออกใบเสร็จรับเงินในนามของสถานศึกษาและ
ใบเสร็จรับเงินมีสาระส าคัญ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บ
รักษาและการตรวจสอบเงินของ อปท. พ.ศ. 2547 หรือไม่ 

วัตถุประสงค์ในการตรวจสอบ 
 1. เพื่อพิสูจน์ความถูกต้องเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ทางด้านการเงิน การบัญชีและด้านอ่ืนๆ ที่
เกี่ยวข้อง 
 2. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการ 
มติคณะรัฐมนตรีและนโยบายที่ก าหนด 
 3. เพื่อส่งเสริมและสนับสนุนความรู้ ความเข้าใจ แก่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานตามระเบียบกฎหมายที่เก่ียวข้อง
ให้ปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล และประหยัด 

/4.เพ่ือติดตาม.. 
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 4. เพื่อติดตามประเมินผลการด าเนินงาน ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะหรือแนวทางในการปรับปรุงแก้ไขการ
ปฏิบัติงานด้านต่าง ๆ ให้มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และประหยัด 
 5. เพ่ือให้ผู้บริหารได้ทราบถึงปัญหาการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา และสามารถตัดสินใจแก้ไขปัญหา
ต่างๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์ 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ 
 ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2561 – 30 กันยายน 2562 

วิธีการตรวจสอบ 

 หน่วยตรวจสอบภายในได้เดินทางไปตรวจสอบ ณ โรงเรียนวัดปลายคลองขุนศรี โดยได้ท าการตรวจเอกสาร
จริงตามขอบเขตการตรวจสอบ ข้อมูลที่ตรวจสอบจะเป็นข้อมูลระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2560 จนถึงวันที่เข้า
ตรวจสอบ 

สรุปผลการตรวจสอบ 

                1. ด้านการจัดท าบัญชี 
  1.1 การบันทึกบัญชีรายได้สถานศึกษาเป็นปัจจุบัน แต่ไม่ถูกต้อง เนื่องจาก บันทึกบัญชีทางด้านเด
บิต ที่ถูกต้องบันทึกด้านเครดิต และน ารายการที่เป็นค่าใช้จ่ายมาบันทึกในบัญชีรายได้สถานศึกษา ที่ถูกต้องบันทึกใน
บัญชีค่าใช้จ่าย 
  1.2 การบันทึกบัญชีค่าใช้จ่ายไม่ถูกต้อง ในกรณีที่มีการหัก ภาษี ณ ที่จ่าย คือ ไม่ได้บันทึ กด้วย
จ านวนเงินที่ขอเบิกท้ังสิ้น แต่บันทึกจ านวนเงินตาม ยอดสั่งจ่ายเช็ค 
  1.3 การบันทึกบัญชีเงินฝากธนาคาร เป็นปัจจุบัน ถูกต้องครบถ้วน 
  1.4 ไม่ได้ปิดบัญชีแสดงรายรับ-รายจ่าย ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 และไม่ได้จัดส่งให้ผู้บริหาร
ทราบภายในเดือนธันวาคม   

ข้อเสนอแนะ 
1.1. ให้ผู้ก ากับดูแลก าชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบปรับปรุงบัญชีรายได้สถานศึกษาและบัญชี 

ค่าใช้จ่ายให้ถูกต้อง ระบุเอกสารอ้างอิงในบัญชีแยกประเภททุกเล่มให้ครบถ้วน และปิดบัญชีแยกประเภททางด้านเด
บิต ด้านเครดิต สรุปยอดคงเหลือทุกบัญชีให้เป็นปัจจุบันทุกเดือน สอบทานให้ละเอียดรอบคอบ 
  1.2 ให้ผู้ก ากับดูแลก าชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบจัดท ารายงานรับ-จ่าย ให้แล้วเสร็จและถือปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์ และวิธีการน าเงินรายได้สถานศึกษาไปจัดสรรเป็นค่าใช้จ่ายในการ
จัดการสถานศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2551 ข้อ 15 ให้สถานศึกษาจัดท าบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร บัญชีรายได้สถานศึกษา บัญชีค่าใช้จ่าย บัญชีรายได้สะสม และปิดบัญชีแสดงรายรับและรายจ่ายเมื่อสิ้นปี 
พร้อมจัดท ารายงาน รายรับ รายจ่าย ปีละครั้ง  เพื่อเสนอให้ผู้บริหารท้องถิ่นตรวจสอบ ภายในเดือนธันวาคมของทุกปี 

              2. ด้านการรับเงิน  

  2.1 มีการจัดท าใบเสร็จรับเงินถูกต้องและครบถ้วน เล่มที่ 09 เลขท่ี 001 ถึงเลขที่ 014 แต่ไม่ได้
จัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินประจ าปีงบประมาณ 2561 
  2.2 ไม่ได้จัดท ารายงานการใช้ใบเสร็จรับเงินตามระเบียบฯ 
  2.3 ไม่ได้จัดท าใบน าส่งเงิน 
  2.4 การฝากเงินเป็นไปตามระเบียบฯ 

/ข้อเสนอแนะ.. 
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  ข้อเสนอแนะ 
  ให้ผู้ก ากับดูแลก าชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์ 
และวิธีการน าเงินรายได้ของสถานศึกษาไปจัดสรรเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2551 ข้อ 15 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การ
ฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 ข้อ 16-17  
        3. ด้านการเก็บรักษาเงิน 

  3.1 ไม่ได้จัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวัน 

   ข้อเสนอแนะ 

  ให้ผู้ก ากับดูแลก าชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน 
การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์การปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 ข้อ 
5(19)   

        4. ด้านการเบิกจ่ายเงนิ 
  3.1 การเขียนเช็คสั่งจ่าย และรายงานการจัดท าเช็ค เป็นไปตามระเบียบฯ แต่ต้นขั้วเช็คบางฉบับ ไม่
มีลายเซ็นชื่อผู้รับเช็ค 
  3.2 มีการจัดท าทะเบียนคุมฎีกาเบิกเงิน และมีการจัดเก็บตามรายงานการจัดท าเช็ค 
  3.3 ฎีกาเบิกเงินจ านวน 74 ฎีกา มีเอกสารประกอบฎีกา แต่ขาดรูปภาพ และหนังสือขออนุมัติการ
เบิกจ่ายเงิน 
  3.4 ฎีกาเบิกค่าเครื่องแบบนักเรียน และค่าอุปกรณ์ ภาคเรียนที่ 1/2561  
     (1) ไม่ได้จัดท าใบส าคัญรับเงิน มีแต่ใบเสร็จรับเงินกับบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับเงิน 
     (2) ใบเสร็จรับเงินบางฉบับเขียนไม่ครบถ้วน เช่น ไม่ลงวันที่ ไม่มีลายมือชื่อผู้รับเงิน เป็นต้น 
     (3) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนบางฉบับ หมดอายุ และไม่มีลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง 
     (4) จ านวนเงินที่เบิกจ่าย เอกสารประกอบฎีกายังไม่ครบถ้วน 

  ข้อเสนอแนะ 
  ให้สถานศึกษาก าชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารแนบในการเบิก และ
ระบุข้อมูลในเอกสารให้ครบถ้วนถูกต้อง การเบิกเงินต้องมีหลักฐานการเบิกเพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบและการ
อนุมัติฎีกาอาจจะกระท าได้ เมื่อสาระส าคัญถูกต้องตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน 
การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 ข้อ 
73 , 76-77 
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  ข้อคิดเห็น 
  เห็นควรสั่งการควบคุมดูแล ก าหนดมาตรการปฏิบัติหน้าที่ของผู้ปฏิบัติงานทุกระดับเพ่ือเป็นการ
ปฏิบัติหน้าที่และด าเนินงานให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องอย่างมี
ประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

 

 

 

       จัดท าโดย นางสมใจ  สุขมณี 
         นางสาวกาญจนา ศรีทับทิม 
         นางสาวจริยา ขันดี 
         นางสาวสุชิณณา จันทร์พา 

       ผู้ตรวจทาน  นางสาวกัลยา  พรหมเมศร์ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


