
ประกาศองค์การบริหารส่วนจังหวัดลพบุรี 
เรื่อง  การด าเนนิการเกี่ยวกบัข้อมูลข่าวสารสว่นบุคคล  ตามมาตรา  ๒๓  วรรคหนึ่ง  (๓) 

แห่งพระราชบญัญตัิข้อมูลขา่วสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 
ขององค์การบรหิารส่วนจังหวัดลพบรุ ี

 
 

เพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  การด าเนินการ
เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลตามมาตรา  ๒๓  วรรคหนึ่ง  (๓)  ที่ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องปฏิบัติ
เกี่ยวกับการจัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล  โดยจัดให้มีการพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา  และตรวจสอบ
แก้ไขให้ถูกต้องอยู่เสมอ   

องค์การบริหารส่วนจังหวัดลพบุรี  เป็นราชการส่วนท้องถิ่น  มีการจัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบคุคล   
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ดังนี้ 

(ก) ประเภทของบุคคลที่มีการเก็บข้อมูลไว้ 
 ๑. ข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
 ๒. ลูกจ้างประจ า 
 ๓. พนักงานจ้าง 
(ข)  ประเภทของระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 
 ๑. ทะเบียนประวัติข้าราชการ  (ก.พ.  ๗) 
 ๒. แฟ้มประวัติลูกจ้างประจ า 
 ๓. แฟ้มประวัติพนักงานจ้าง 
 ๔. ระบบฐานข้อมูลคอมพิวเตอร์ 
(ค) ลักษณะการใช้ข้อมูลตามปกติ 
 -  ใช้ในการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนจังหวัดลพบุรี 
(ง) วิธีการขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารของเจ้าของข้อมูล  จะก าหนดวิธีการ  ดังนี้ 
 ๑. เจ้าของข้อมูลยื่นค าขอ  (แบบค าขอที่ก าหนด)  ขอตรวจดูด้วยตนเองหรือมอบอ านาจ

เป็นหนังสือให้บุคคลอื่นยื่นค าขอตรวจดูข้อมูลต่อกองการเจ้าหน้าที่  องค์การบริหารส่วนจังหวัดลพบุรี 
 ๒. ผู้อ านวยการกองการเจ้าหน้าที่  เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 
(จ) วิธีการขอให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล 
 ๑. การขอแก้ไข  วัน  เดือน  ปีเกิด  ปฏิบัติตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย   

การแก้ไขวัน  เดือน  ปีเกิด  ในทะเบียนประวัติข้าราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

้หนา   ๔๐

่เลม   ๑๔๐   ตอนพิเศษ   ๒๐๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   สิงหาคม   ๒๕๖๖



 ๒. รายการเปลี่ยนแปลง  หรือเพ่ิมเติม  ที่จะต้องแจ้งให้กองการเจ้าหน้าที่ทราบเพ่ือบันทึก
ในทะเบียนประวัติ 

  ๒.๑ การผ่านการอบรม  ดูงาน  และการได้รับเครื่องราชอิสริยาภรณ์  แจ้งการเปลี่ยนแปลง 
หรือเพ่ิมเติมรายการดังกล่าว  โดยแนบส าเนาเอกสารหลักฐานที่ เกี่ยวข้องให้กองการเจ้าหน้าที่ 
จ านวน  ๑  ชุด 

  ๒.๒ การเพ่ิมวุฒิการศึกษา  ใช้หลักฐานส าเนาประกาศนียบัตร  ปริญญาบัตร   
และส าเนาใบแสดงผลการศึกษา  (Transcript)  จ านวน  ๑  ชุด 

  ๒.๓ การเปลี่ยนค าน าหน้านาม  ชื่อตัว - ชื่อสกุล  ให้แจ้งการเปลี่ยนแปลงโดย 
แนบส าเนาเอกสารหลักฐานใบเปลี่ยนค าน าหน้านาม  ชื่อตัว - ชื่อสกุล  พร้อมแนบแบบ  ทร.  ๑๔   
(ส าเนาทะเบียนบ้าน)  จ านวน  ๑  ชุด 

  ๒.๔ การเพิ่มรายการอื่น ๆ  เช่น  การได้รับคัดเลือกให้เป็นข้าราชการดีเด่น  เป็นต้น   
ให้ส่งส าเนาใบประกาศ  หรือหลักฐานอื่น ๆ  จ านวน  ๑  ชุด 

(ฉ) แหล่งที่มาของข้อมูล 
 ๑. เจ้าของประวัติ   
 ๒. ค าสั่งบรรจุ  แต่งตั้ง  โอน  ย้าย  เลื่อนระดับ  เลื่อนขั้นเงินเดือน  สัญญาจ้างพนักงานจ้าง   

และเอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง 
 

ประกาศ  ณ  วนัที่  17  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๖6 
อรพิน  จิระพันธุว์าณิช 

นายกองค์การบรหิารส่วนจังหวดัลพบุร ี

้หนา   ๔๑

่เลม   ๑๔๐   ตอนพิเศษ   ๒๐๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   สิงหาคม   ๒๕๖๖


