8/9

คู่มือสำหรับประชาชน: การออกใบทะเบียนการค้าปลีกน้ำมัน
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:  ฝ่ายเร่งรัดจัดเก็บรายได้  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหาร
องค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหาร

1. ชื่อกระบวนงาน: การออกใบทะเบียนการค้าปลีกน้ำมัน
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  ฝ่ายเร่งรัดจัดเก็บรายได้  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหาร
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุมัติ

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:
	1)
	พระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด  พ.ศ. 2540  


6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป

7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ
0วัน
9. ข้อมูลสถิติ

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0


จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0


จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน –ข้อบัญญัติ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหาร  เรื่อง  การเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด  พ.ศ.๒๕๕๕  และได้ประกาศใช้บังคับเมื่อวันที่  ๗  กุมภาพันธ์ ๒๕๕๖
11. ช่องทางการให้บริการ

	1)
	สถานที่ให้บริการ- องค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหาร


ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.
หมายเหตุ -


12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต

      ด้วยตามพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด  พ.ศ. 2540  ได้กำหนดอำนาจหน้าที่ให้องค์การบริหารส่วนจังหวัด  มีอำนาจข้อบัญญัติจัดเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากสถานค้าปลีกน้ำมันเบนซินและน้ำมันที่คล้ายกัน  น้ำมันดีเซลและน้ำมันที่คล้ายกัน  และก๊าซบีโตรเลี่ยมในเขตจังหวัด  โดยองค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหารได้ตราข้อบัญญัติ  องค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหาร เรื่อง  การเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 2555 และได้มีการประกาศใช้บังคับ  เมื่อวันที่ 7 กุมภาพันธ์ 2556 เป็นต้นไป
      
ซึ่งในการจัดเก็บภาษีดังกล่าว  จำเป็นต้องมีการขอจดทะเบียนสถานการค้าปลีกน้ำมัน  และก๊าซบีโตรเลี่ยมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงสำหรับรถยนต์  เพื่อตรวจสอบและควบคุมการจำหน่ายน้ำมันและก๊าซบีโตรเลี่ยมฯ  ในการจัดเก็บภาษี
    
    เงื่อนไขในการยื่นคำขอ  ผู้ขอเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่ประกอบการค้าปลีกน้ำมันเบนซินและน้ำมันที่คล้ายกัน  น้ำมันดีเซลและน้ำมันที่คล้ายกัน  และก๊าซบีโตรเลี่ยมในเขตจังหวัดมุกดาหาร  โดยมีสถานที่ตั้งสำหรับประกอบการค้าเป็นหลักแหล่ง  และได้รับอนุญาตจากกรมธุรกิจพลังงานกระทรวงพาณิชย์แล้ว  

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	ที่
	ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ
	ระยะเวลาให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
	หมายเหตุ

	1)
	ยื่นแบบคำขอ
	ผู้ประกอบการยื่นแบบคำขอพร้อมเอกสารประกอบคำขอ

	๑๐  นาที
	ฝ่ายเร่งรัดจัดเก็บรายได้  กองคลัง    

องค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหาร

	

	2)
	การตรวจสอบเอกสาร

	เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนจังหวัดตรวจสอบเอกสาร
	3  นาที
	ฝ่ายเร่งรัดจัดเก็บรายได้  กองคลัง  

องค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหาร

	

	3)
	รวบรวมเอกสาร
	เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนจังหวัด
รวบรวมหลักฐานและเอกสารที่เกี่ยวข้องเสนอผู้มีอำนาจพิจารณา

	2  นาที
	ฝ่ายเร่งรัดจัดเก็บรายได้  กองคลัง  

องค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหาร

	

	4)
	การพิจารณา

	นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้ที่รับมอบอำนาจ


พิจารณาลงนาม
	5  นาที
	ฝ่ายเร่งรัดจัดเก็บรายได้  กองคลัง  

องค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหาร

	

	5)
	ออกเอกสาร
	ออกเอกสารใบทะเบียนสถานการค้าให้ผู้ประกอบการ
	1  นาที
	ฝ่ายเร่งรัดจัดเก็บรายได้  กองคลัง  

องค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหาร

	


ระยะเวลาดำเนินการรวม   ๒๑  นาที
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	ที่
	รายการเอกสารยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	1)
	แบบคำขอจดทะเบียนสถานการค้า 
อบจ. 01-1
	-
	1
	0
	ฉบับ
	(ขอรับแบบคำขอรับแบบคำขอฝ่ายเร่งรัดจัดเก็บรายได้  กองคลัง  

องค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหาร


	2)
	สำเนาทะเบียนบ้านของสถานการค้า
	-
	0
	1
	ฉบับ
	-

	3)
	แผนที่ที่ตั้งของสถานการค้า

	-
	0
	1
	ฉบับ
	-

	4)
	หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ของสถานการค้า หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่
	-
	0
	1
	ฉบับ
	-

	5)
	สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ถ้ามี)
	-
	-
	1
	ฉบับ
	-

	6)
	สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย์
	-
	-
	1
	ฉบับ
	-

	7)
	หนังสือมอบอำนาจ  และสำเนาบัตรประชาชนของผู้มอบและผู้รับมอบ

	-
	1
	-
	ฉบับ
	-

	8)
	สำเนาทะเบียนบ้าน  และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
	-
	-
	1
	ฉบับ
	-


	9)
	สำเนาใบอนุญาตของกรมธุรกิจพลังงาน
	-
	-
	1
	ฉบับ
	-

	10)
	สำเนาหนังสือบริคณห์สนธิ  กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล
	-
	-
	1
	ฉบับ
	-


15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

	ที่
	รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


16. ค่าธรรมเนียม
	ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม


17. ช่องทางการร้องเรียน
	1)
	ช่องทางการร้องเรียน- องค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหาร  ฝ่ายนิติการและการพาณิชย์ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหาร   หมายเลขโทรศัพท์  04 261 1423  หรือ  hpp://www.mukpao.go.th
หมายเหตุ-



18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
	1)
	1. แบบคำขอ  อบจ.01-1



 2. ตัวอย่างหนังสือคำขอ อบจ.01-1
3.  ตัวอย่างใบทะเบียนสถานการค้าปลีก



19. หมายเหตุ
-
	วันที่พิมพ์
	20/07/2558

	สถานะ
	-

	จัดทำโดย
	ฝ่ายนิติการและการพาณิชย์

	อนุมัติโดย
	นางมลัยรัก  ทองผา

	เผยแพร่โดย
	เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว


	อบจ.๐๑-๑
	องค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหาร
คำขอจดทะเบียนสถานการค้า
	สำหรับเจ้าพนักงาน
ทะเบียนรับเลขที่.................................

วัน  เดือน  ปี .....................................
เจ้าพนักงานผู้รับ.................................


เรียน     นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดมุกดาหาร
ผู้ประกอบการ

ชื่อผู้ประกอบการ.........................................................................................................................................................
เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
         บุคคลธรรมดา : บัตรประจำตัวประชาชนเลขที่…………………………ออกให้ ณ ที่ว่าการอำเภอ.........................
         นิติบุคคล : เลขทะเบียนนิติบุคคลที่...................................................เมื่อวันที่.................................................

ที่อยู่/ที่ตั้งสำนักงาน เลขที...................... ตรอก/ซอย............................................. ถนน ............................................

ตำบล........................................................ อำเภอ .................................................. จังหวัด  มุกดาหาร
รหัสไปรษณีย์                               โทรศัพท์ ..................................................................
สถานการค้า
ชื่อสถานการค้า............................................................................................................................................................
สถานที่ตั้ง  เลขที่ ............หมู่ที่.................ตรอก/ซอย..........................ถนน.......................... ตำบล.............................
อำเภอ..............................จังหวัด  มุกดาหาร      รหัสไปรษณีย์ .......................โทรศัพท์............................................
เอกสารที่ยื่นพร้อมคำขอ
๑.สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชน และสำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของผู้      จำนวน...........แผ่น
๒.สำเนาทะเบียนบ้านของสถานการค้า





         จำนวน...........แผ่น
๓.แผนที่ตั้งของสถานการค้า






         จำนวน...........แผ่น
๔.หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ของสถานการค้าที่จดทะเบียนหรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่        จำนวน..........แผ่น
๕.สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม  (ถ้ามี)





          จำนวน.........แผ่น
๖.สำเนาหนังสือรับรองของกระทรวงพาณิชย์ (ที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน)

          จำนวน.........แผ่น
๗.หนังสือมอบอำนาจและสำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีที่มีการมอบอำนาจ)    จำนวน........แผ่น

ข้าพเจ้ารับรองว่ารายการข้างต้นที่ยื่นมานี้ถูกต้องตามความเป็นจริงทุกประการ





ลงชื่อ ...............................................ผู้ประกอบการ/ผู้รับมอบอำนาจ
                                                            (............................................)
                              

           วันที่........ เดือน..................พ.ศ. ...............
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