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ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแม่เกิ๋ง 
เรื่อง  การก าหนดโครงสร้างส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลแม่เกิ๋ง 

……………………………………… 
  

  อาศัยอ านาจตามมาตรา 15  ประกอบ มาตรา 25  วรรคเจ็ด  แห่งพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 และประกาศ ก.อบต.จังหวัดแพร่ เรื่องหลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขเก่ียวกับโครงสร้างส่วนราชการและระดับต าแหน่งขององค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2558 ข้อ 4 
ทั้งนี้ โดยความเห็นชอบ ก.อบต.จังหวัดแพร่ ในการประชุมครั้งที่ 9/๒๕60  เมื่อวันที่ 20  กันยายน  2560  
แผนอัตราก าลัง  ๓ ปี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2561 – พ.ศ.2563 ขององค์การบริหารส่วนต าบลแม่เก๋ิง 
อ าเภอวังชิ้น จังหวัดแพร่  แล้วนั้น 

เพ่ือให้สอดคล้องกับแผนอัตราก าลัง 3 ปี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2561 – พ.ศ.2563  
จึงประกาศก าหนดโครงสร้างส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลแม่เก๋ิง ดังนี้ 
 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังเดิม 
(2558 – 2560) 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 
(2561 – 2563) 

1.  ส านักปลัด อบต.     1.  ส านักปลัด อบต.     

1.1 งานบริหารทั่วไป 
- การบริหารงานทั่วไป 
- การบริหารงานบุคคล 
- การเลือกตั้ง 
- กิจการทะเบียน 
- การประชาสัมพันธ์ 
- การประชุม 
- การรัฐพิธี 
- การพัฒนาบุคลากร 
1.2 งานนโยบายและแผน 
- งานวิชาการและแผน 
- การจัดท างบประมาณ 
- การจัดท าแผนพัฒนา 
- การติดตามผลการด าเนินงานตามงบประมาณ 
1.3 งานกฎหมายและคดี 
- การกฎหมายและคดี 
- การร้องทุกข์  ร้องเรียน 
- การท านิติกรรมสัญญา 
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โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังเดิม 
(2558 – 2560) 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 
(2561 – 2563) 

 
1.4 งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
- การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยการ

ด าเนินการระงับและบรรเทาสาธารณภัย 
 
1.5 งานสาธารณสุข 
- การส่งเสริมสุขภาพ 
-      การควบคุมโรคไข้เลือดออก 
- การฉดีวัคซีนป้องกันโรค 
- การป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ และโรคไม่

ติดต่อ 
- การป้องกันและบ าบัดโรคเอดส์ 
 
1.6 งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
- การสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
- การสวัสดิภาพเด็กและเยาวชน 
- การป้องกันและบ าบัดยาเสพติด 
- การดูแลรักษาป่าชุมชน 
- การส่งเสริมอาชีพ 
- การส่งเสริมการลงทุน 

 
1.7 งานการเกษตร 
-   งานส่งเสริมการเกษตร 
 
1.8  งานการพาณิชย์ 
-   งานโรงฆ่าสัตว ์
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โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังเดิม 
(2558 – 2560) 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 
(2561 – 2563) 

2. กองคลัง 
2.1  งานบริหารงานคลัง 
-     การบริหารงานทั่วไป 
-     การบริหารงานบุคคล 
-     กิจการทะเบียน 
-     การประชาสัมพันธ์ 
-     การตรวจสอบภายใน 
-     การประชุม 
-     การรัฐพิธ ี
-     การพัฒนาบุคลากร 
2.2 งานการเงิน 
- การเงินและการคลัง 
- การรับเงินเบิกจ่ายเงิน 
-     การจัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
-      การเก็บรักษาเงิน 
- การควบคุมการเบิกจ่ายงบประมาณ 
- การจัดท างบทดลองประจ าเดือนประจ าปี 
2.3 งานบัญชี 
- การบัญชี 
- การทะเบียนคุมเงินรายได้ รายจ่ายทุกประเภท 
- การแสดงฐานะทางการเงิน 
2.4 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
- งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียม ค่าเช่า และ   

ค่าภาคหลวง  - การจัดเก็บรายได้ 
- การควบคุมกิจการค้าและค่าปรับและค่า    

ใบอนุญาต 
- งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดจัดเก็บรายได้ 
2.5 งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
- งานทะเบียนทรัพย์สินและแผนที่ภาษี 
- การจัดซื้อ  จัดจ้าง  จัดหาพัสดุ 
- งานทะเบียนเบิกจ่ายวัสดุ ครุภัณฑ์ 
- การจ าหน่ายพัสดุ  ครุภัณฑ์ 
-    การซ่อมแซม  บ ารุงรักษาพัสดุ 
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โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังเดิม 
(2558 – 2560) 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 
(2561 – 2563) 

3.  กองช่าง 
3.1  งานก่อสร้าง 
- การก่อสร้างถนนสะพาน แหล่งน้ าและอ่ืนๆ 
- การตรวจสอบการก่อสร้าง 
- การควบคุมการก่อสร้างงานข้อมูลก่อสร้าง 
 
3.2 งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
- การประเมินราคา 
- การควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
 
3.3 งานประสานสาธารณูปโภค 
- การประสานกิจการประปา 
- งานไฟฟ้าสาธารณะ 
- งานระบายน้ า 
 
3.4 งานผังเมือง 
- การส ารวจและจัดท าแผนที่ 
- การวางผัง อบต. 
- การควบคุม และพัฒนาผังเมือง 

 
3.5 งานเคหะและชุมชน 
-     การไฟฟ้า,  ถนน 
-     สวนสาธารณะ 
-     การก าจัดขยะมูลฝอย และสิ่งปฏิกูล 
-     การบ าบัดน้ าเสีย 
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โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังเดิม 
(2558 – 2560) 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 
(2561 – 2563) 

4.  กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
4.1  งานการศึกษา 
-  งานบริหารวิชาการ 
-   งานนิเทศการศึกษา 
-   งานเทคโนโลยีทางการศึกษา 
 
4.2 งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
- งานห้องสมุด และเครือข่ายทางการศึกษา 
- งานกิจการศาสนา 
- งานส่งเสริมประเพณี ศิลปะและวัฒนธรรม 
- งานกิจการเด็กและเยาวชน 
- งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
- งานรัฐพิธี 
- งานประชาสัมพันธ์ 
- งานจัดประชุม อบรม และสัมมนาเก่ียวกับการ

แนะน าแนวทางการศึกษา และอาชีพ 
- งานการส่งเสริมและสนับสนุนการจัดการศึกษา

ในระบบ และตามอัธยาศัย 
- งานการส่งเสริมและสนับสนุนการกีฬา และ

นันทนาการ 
- งานการพัฒนา อนุรักษ์ ฟ้ืนฟู ศาสนา 

ศิลปวัฒนธรรม จารีตประเพณี และภูมิปัญญา
ท้องถิ่น 
 

4.3 งานกิจการศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
- ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนต าบล  

แม่เก๋ิง 
- ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านสบป้าก 
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โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังเดิม 

(2558 – 2560) 
โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 

(2561 – 2563) 
 5.   หน่วยตรวจสอบภายใน 
 5.๑. งานตรวจสอบภายใน 
 - งานตรวจสอบบัญชีทะเบียนและเอกสารที่เก่ียวข้อง 
 - งานตรวจสอบเอกสารการรับเงินทุกประเภท 
 - งานตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่าย 

   - งานตรวจสอบภาษทีั้งภายนอกและภายใน 
 - งานตรวจสอบการเก็บรักษาหลักฐานการเงนิการบัญชี

การจัดเก็บรายได ้
 - งานตรวจสอบพัสดุและการเก็บรักษา 
 -  งานตรวจสอบทรัพย์สนิและการจัดหาประโยชน ์

ของ อบต. 
 
   ประกาศ ณ  วันที่  28  เดือน  กันยายน  พ.ศ. 2560 
 

 
 
     (ลงชื่อ)    ณัฐวุฒิ  เต็มเขียว 

(นายณัฐวุฒิ  เต็มเขียว) 
      นายกองค์การบริหารส่วนต าบลแม่เก๋ิง 
 
 
 
 
 


