
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอรบัใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการนํ �าบาดาล 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิ�งแวดลอ้มจงัหวดัยโสธร กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้ม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. เมื�อออกใบอนุญาตประกอบกจิการนํ�าบาดาลแลว้ หากผูร้ับใบอนุญาตรายใดทําใบอนุญาตสญูหาย หรอืใบอนุญาตถกูทําลาย

ในสาระสาํคัญ ใหผู้ร้ับใบอนุญาตแจง้และยื�นคาํขอรับใบแทนตอ่พนักงานนํ�าบาดาลประจําทอ้งที� ภายใน 30 วนั นับแตว่นัที�ได ้

ทราบการสญูหายหรอืถกูทําลายดงักลา่ว 

2. ในกรณีที�เอกสารหรอืหลกัฐานไมถ่กูตอ้งครบถว้น ใหเ้จา้หนา้ที�แจง้ใหผู้ข้อรับใบอนุญาตแกไ้ขเพิ�มเตมิ หรอืยื�นเอกสารหรอื

หลกัฐานเพิ�มเตมิใหถ้กูตอ้งครบถว้น หากผูข้อรับใบอนุญาตไมด่ําเนนิการตามที�ไดร้ับแจง้ภายใน 15 วนั ใหถ้อืวา่ผูข้อรับ

ใบอนุญาตทิ�งคําขอและใหเ้จา้หนา้ที�สั�งจําหน่ายเรื�องออก 

3. ขั �นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้มจงัหวดั...ยโสธร... 
ถนนศนูยร์าชการ ตาํบลในเมอืง จังหวดัยโสธร 35000/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (พักเที�ยง เวลา 12.00 - 13.00 น.))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 1 วนัทําการ 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1. ผูป้ระกอบการยื�นคําขอรับใบแทน ตามแบบ นบ./16 
2. เจา้หนา้ที�บนัทกึถอ้ยคําผูย้ื�นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตวา่
ใบอนุญาตไดส้ญูหายหรอืถกูทําลายจรงิตามแบบ นบ./17 
ตรวจสอบคําขอ และเอกสารหรอืหลกัฐานประกอบคําขอรับใบ
แทนใหถ้กูตอ้งครบถว้น รับคําขอ ลงทะเบยีนรับ และรับชําระ
คา่ธรรมเนียมคําขอ คา่ธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาตและคา่คัด
สําเนาหรอืคา่ถา่ยเอกสารตามอัตราที�กําหนด 
 
(หมายเหต:ุ (ลงรับคําขอเมื��อเอกสารครบถว้น))  

0 วนัทําการ สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้มจังหวดั
ยโสธร 

 

2) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
พนักงานนํ�าบาดาลประจําทอ้งที�ลงลายมอืชื�ออนุญาตใหอ้อกใบ
แทนไดแ้ละมอบใบแทนใบอนุญาตใหผู้ข้อรับใบแทน 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัทําการ สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้มจงัหวดั
ยโสธร 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีผูข้อรับใบอนุญาตเป็นบคุคลธรรมดา ยื�นสาํเนาบตัร
ประจําตวัประชาชนหรอืสาํเนาทะเบยีนบา้น และลงลายมอืชื�อรับรอง

กรมการปกครอง 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

สําเนา) 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ลงลายมอืชื�อรับรองสาํเนาพรอ้มประทับตรานติบิคุคล กรณีผู ้
ขอรับใบอนุญาตเป็นนติบิคุคล ยื�นสาํเนาบตัรประจําตวัประชาชน หรอื
สําเนาทะเบยีนบา้นของกรรมการผูม้อีํานาจลงลายมอืชื�อ และลงลายมอื
ชื�อรับรองสาํเนา) 

สํานักงานเลขานุการกรมพัฒนาธรุกจิ
การคา้ 

3) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท กรณีไมไ่ดย้ ื�นคําขอ
ดว้ยตนเอง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ยื�นสาํเนาบตัรประจําตวัประชาชนหรอืสาํเนาทะเบยีนบา้น
ของผูร้ับมอบอํานาจหรอืผูใ้หค้วามยนิยอม และลงลายมอืชื�อรับรอง
สําเนา) 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่คําขอรบัใบแทน 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 
  
 

2) คา่คดัสําเนาหรอืคา่ถา่ยเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 5 บาท 
  
 

3) ค่าธรรมเนียมในการออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการนํ �า
บาดาล 
(หมายเหต:ุ (บอ่นํ�าบาดาลที�มขีนาดเสน้ผา่ศนูยก์ลาง 50 มลิลเิมตร - 75 
มลิลเิมตร))  

 คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 
  
 

4) ค่าธรรมเนียมในการออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการนํ �า
บาดาล 
(หมายเหต:ุ (บอ่นํ�าบาดาลที�มขีนาดเสน้ผา่ศนูยก์ลาง 100 มลิลเิมตร - 
150 มลิลเิมตร))  

 คา่ธรรมเนยีม 250 บาท 
  
 

5) ค่าธรรมเนียมในการออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการนํ �า
บาดาล 
(หมายเหต:ุ (บอ่นํ�าบาดาลที�มขีนาดเสน้ผา่ศนูยก์ลาง 200 มลิลเิมตร ขึ�น
ไป))  

 คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) ตดิตอ่ดว้ยตนเอง/ไปรษณีย ์
(หมายเหต:ุ (สํานักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิ�งแวดลอ้มจงัหวัด...ยโสธร... 
ถนนศนูยร์าชการ ตาํบลในเมอืง จังหวดัยโสธร 35000))  

2) ทางโทรศพัท ์
(หมายเหต:ุ (สํานักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิ�งแวดลอ้มจงัหวัด....ยโสธร........... 
โทรศพัท.์.....045 715 466............................))  

3) ทางอเีมล ์
(หมายเหต:ุ (E-mail.....yasothon.org@mnre.mail.go.th...))  

4) ศนูยดํ์ารงธรรม กระทรวงมหาดไทย 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์1567 E-mail: damrongdhama@gmail.com))  

5) ศนูยดํ์ารงคธ์รรมจงัหวัดยโสธร ชั �น 2 ศาลากลางจังหวัดยโสธร ถนนศนูยร์าชการ ต.ในเมอืง อ.เมอืง จ.ยโสธร 
35000 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

(หมายเหต:ุ -)  
6) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

1) คําขอรับใบแทน 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ตวัอยา่งคําขอรับใบแทน 
(หมายเหต:ุ -)  

3) บนัทกึถอ้ยคํา 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ตวัอยา่งบนัทกึถอ้ยคํา 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมายเหต ุ

- 
 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการนํ�าบาดาล  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม สาํนักงานปลดักระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม สาํนักงานปลดักระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที�ใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. นํ�าบาดาล พ.ศ. 2520 แกไ้ขเพิ�มเตมิโดยพระราชบัญญตันํิ�าบาดาล (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2535 และพระราชบญัญัตนํิ�า
บาดาล (ฉบบัที� 3) พ.ศ. 2546  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั�วไป 

พ ื�นที�ใหบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิ�น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: ประกาศกรมทรัพยากรนํ�าบาดาล เรื�อง การกําหนดระยะเวลาแลว้เสร็จของ

งาน พ.ศ.2550 

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 1.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการนํ�าบาดาล .ทสจ.ยโสธร 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 


