
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การออกใบแทนหนงัสอืรบัรองการขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิ�งแวดลอ้มจงัหวดัยโสธร กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้ม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หลกัเกณฑ ์

 

ในกรณีที�หนังสอืรับรองการขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่าสญูหาย ชาํรดุ หรอืถกูทําลายใหผู้ทํ้าสวนป่ายื�นคําขอรับใบแทนตอ่

พนักงานเจา้หนา้ที�ตามระเบยีบกรมป่าไมว้า่ดว้ยการข ึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า และการโอนทะเบยีนสวนป่า พ.ศ. 2535 ซึ�งออก

ตามความในมาตรา 5 มาตรา 6 มาตรา 16 และมาตรา 19 แหง่พระราชบญัญตัสิวนป่า พ.ศ.2535 เพื�อเสนอตอ่นายทะเบยีนและ

ใหน้ายทะเบยีนออกใบแทนหนังสอืรับรอง โดยใชแ้บบหนังสอืรับรองเดมิแตใ่หม้คีาํวา่ ใบแทน ดว้ยหมกึสแีดงไวท้ี�ดา้นหนา้ดว้ย 

และใหพ้นักงานเจา้หนา้ที�ลงรายละเอยีดและหมายเหตไุวใ้นทะเบยีนหนังสอืรับรองวา่ ไดอ้อกใบแทนหนังสอืรับรองไปแลว้เมื�อ 

(วนั เดอืน ปี ที�ออก) ดว้ยหมกึสแีดงพรอ้มทั �งใหล้งลายมอืชื�อตําแหน่งกํากับไวด้ว้ย 

 

วธิกีาร 

 

1. ในกรณีที�หนังสอืรับรองการขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่าสญูหาย ชํารดุ หรอืถกูทําลายใหผู้ทํ้าสวนป่า ใหย้ื�นคาํขอรับใบแทน

หนังสอืรับรองดงักลา่ว ตามแบบ สป.5 ตอ่พนักงานเจา้หนา้ที� พรอ้มดว้ยหลักฐานตามที�ระบไุวใ้นแบบ สป.5 ดงัตอ่ไปนี� 

 

(1) สาํหรับทอ้งที�กรงุเทพมหานคร ใหย้ื�นตอ่ผูอ้ํานวยการสาํนักสง่เสรมิการปลกูป่า กรมป่าไม ้เพื�อเสนอตอ่นายทะเบยีน 

 

(2) สาํหรับทอ้งที�จังหวดัอื�น ใหย้ื�นตอ่นายอําเภอทอ้งที� ที�ที�ดนิตั �งอยู ่เพื�อเสนอตอ่นายทะเบยีน 

 

2. ใหน้ายทะเบยีนออกใบแทนหนังสอืรับรองการขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่าใหก้บัผูทํ้าสวนป่า 

 

ขั �นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
ที�วา่การอําเภอทอ้งที�/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้มจงัหวดัยโสธร 
ถนนศนูยร์าชการ  ตําบลในเมอืง อําเภอเมอืง 35000 /ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 8 วนั 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
กรณีที�หนังสอืรับรองการข ึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่าสญูหาย 
ชํารดุ หรอืถกูทําลาย ใหผู้ทํ้าสวนป่ายื�นคาํขอรับใบแทนหนังสอื
รับรองการขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า (สป.5) พรอ้มเอกสาร
ประกอบคาํขอตอ่พนักงานเจา้หนา้ที� 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี สํานักงานปลดักระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้ม 
 



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

2) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนออกใบแทนหนังสอืรับรองการข ึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็น
สวนป่า 
(หมายเหต:ุ -)  

7 วนั สํานักงานปลดักระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้ม 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

คําขอใบแทนหนงัสอืรบัรองการข ึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า 
(สป.5) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละ
สิ�งแวดลอ้มจังหวดัยโสธร 

4) 
 

หลกัฐานการแจง้ความของสถานตีํารวจแหง่ทอ้งที� 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สํานักงานตํารวจแหง่ชาต ิ

5) 
 

หนงัสอืรบัรองที�ชํารุดหรอืถกูทําลายบางสว่น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละ
สิ�งแวดลอ้มจังหวดัยโสธร 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) สํานักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิ�งแวดลอ้มจงัหวดัยโสธร  ถนนศนูยร์าชการ  ตําบลในเมอืง  อาํเภอเมอืง  
จังหวดัยโสธร  35000 
(หมายเหต:ุ -)  

2) โทรศพัท ์ 045-712710 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยดํ์ารงธรรมจังหวดัยโสธร ชั �น 2 ศาลากลางจังหวดัยโสธร  ถนนศนูยร์าชการ  ตาํบลในเมอืง  อําเภอเมอืง  
จังหวดัยโสธร  35000 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ทางอเีมล ์(E-mail : yasothon.org@mnre.mail.go.th) 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 



แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) คําขอใบแทนหนังสอืรับรองการข ึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า (สป.5) 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การออกใบแทนหนังสอืรับรองการขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม สาํนักงานปลดักระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม สาํนักงานปลดักระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที�ใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. สวนป่า พ.ศ. 2535  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พ ื�นที�ใหบ้รกิาร: สว่นภมูภิาค 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การออกใบแทนหนังสอืรับรองการขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า .ทสจ.ยโสธร 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 


