
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบัลงทะเบยีนหนงัสอืบญัชแีสดงรายการไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิ�งแวดลอ้มจงัหวดัยโสธร กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้ม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หลกัเกณฑ ์

 

เนื�องจากพระราชบญัญัตสิวนป่า พ.ศ. 2535 มาตรา 13 บญัญัตไิวว้า่ ไมท้ี�จะนําเคลื�อนที�ออกจากสวนป่า ตอ้งมรีอยตราต ีตอก 

ประทับหรอืแสดงการเป็นเจา้ของ และในการนําเคลื�อนที� ผูทํ้าสวนป่าตอ้งมหีนังสอืรับรองการแจง้ตลอดจนบญัชแีสดงรายการไม ้

กํากบัไปดว้ยตลอดเวลาที�นําเคลื�อนที� ประกอบกบัระเบยีบกรมป่าไมว้า่ดว้ยการนําไมท้่อน ไมแ้ปรรปู หรอืสิ�งประดษิฐฯ์ ที�ไดม้า

จากการทําสวนป่าเคลื�อนที� พ.ศ. 2535 และที�แกไ้ขเพิ�มเตมิไดก้ําหนดวธิกีารในการจัดทําและลงทะเบยีนเลม่ที�หนังสอืบัญชี

แสดงรายการไม ้ที�จะใชเ้ป็นหลกัฐานประกอบการนําไมเ้คลื�อนที� 

 

ดงันั�นในกรณีผูทํ้าสวนป่าประสงคจ์ะนําไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่าเคลื�อนที� นอกจากผูทํ้าสวนป่าจะตอ้งจัดทําตรา (ดกูารขึ�น

ทะเบยีนตรา), ขอออกหนังสอืรับรองการแจง้ตดัหรอืโคน่ไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า (ดกูารแจง้ขอออกหนังสอืรับรองการแจง้

ตดัหรอืโคน่ไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า) แลว้ผูท้ําสวนป่าจะตอ้งจัดทําหนังสอืบัญชแีสดงรายการไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า 

ตามแบบสป.15 แลว้นําไปยื�นขอลงทะเบยีนเลม่ที�เสยีกอ่น 

 

วธิกีาร 

 

1. ผูป้ระสงคจ์ะลงทะเบยีนเลม่ที�หนังสอืบญัชแีสดงรายการไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า จัดทําหนังสอืบญัชแีสดงรายการไมท้ี�

ไดม้าจากการทําสวนป่า ตามแบบที�กําหนด(สป.15) ยื�นตอ่พนักงานเจา้หนา้ที�ดงัตอ่ไปนี� 

 

(1) สาํหรับทอ้งที�กรงุเทพมหานคร ใหย้ื�นตอ่ผูอ้ํานวยการสาํนักสง่เสรมิการปลกูป่า กรมป่าไม ้

(2) สาํหรับทอ้งที�จังหวดัอื�น ใหย้ื�นตอ่นายอําเภอทอ้งที� ที�สวนป่าตั �งอยู ่

 

2. พนักงานเจา้หนา้ที�ตรวจสอบความถกูตอ้งแลว้เสนอผูอ้ํานวยการสาํนักสง่เสรมิการปลกูป่า หรอืนายอาํเภอทอ้งที� แลว้แตก่รณี 

เพื�อสั�งรับลงทะเบยีนเลม่ที� 

 

ขั �นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ย

แลว้ 

 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
ที�วา่การอําเภอทอ้งที�/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้มจงัหวดัยโสธร 
ถนนศนูยร์าชการ  ตําบลในเมอืง อําเภอเมอืง 35000/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 6 วนั 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 30 นาท ี สํานักงาน



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

ผูป้ระสงคจ์ะขอลงทะเบยีนเลม่ที� นําหนังสอืบญัชแีสดงรายการ
ไมท้ี�ไดจ้ากการทําสวนป่า (สป.15) ยื�นตอ่พนักงานเจา้หนา้ที� 
(หมายเหต:ุ (หนังสอืบญัชแีสดงรายการไมท้ี�ไดม้าจากการทํา
สวนป่า ใหจ้ดัทําตามแบบที�กําหนด (1 เลม่มจํีานวน 50 ฉบบั 
แตล่ะฉบบัมสีามตอนจัดพมิพร์ายละเอยีดเหมอืนกนั ตอนปลาย
ใชก้าํกบันําไมเ้คลื�อนที� ตอนกลางนําสง่ผูอํ้านวยการสาํนัก
สง่เสรมิการปลกูป่าหรอืนายอําเภอที�ออกหนังสอืนั�น แลว้แตก่รณี 
สว่นตอนตน้ขั �วใหผู้ทํ้าสวนป่าเกบ็รักษาไว)้)  

ทรัพยากรธรรมชาตแิละ
สิ�งแวดลอ้มจังหวดั

ยโสธร 
 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ที�ตรวจสอบความครบถว้นถกูตอ้งสมบรูณ์ของ
เอกสารหลกัฐานและรับเรื�องลงทะเบยีนรับคําขอ 
(หมายเหต:ุ (ลงรับคําขอเมื�อเอกสารครบถว้น))  

30 นาท ี สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้มจังหวดั
ยโสธร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ผูอ้ํานวยการสํานักสง่เสรมิการปลกูป่าหรอืนายอําเภอทอ้งที� 
แลว้แตก่รณี สั�งรับลงทะเบยีนเลม่ที�ของหนังสอื สป.15 
(หมายเหต:ุ -)  

5 วนั สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้มจังหวดั
ยโสธร 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืแสดงบญัชรีายการไมท้ ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า(สป.15) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละ
สิ�งแวดลอ้มจังหวดัยโสธร 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองการขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า(สป.3) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละ
สิ�งแวดลอ้มจังหวดัยโสธร 

5) 
 

หนงัสอืรบัรองการแจง้ตดัหรอืโคน่ไมท้ ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า 
(สป.13) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) สํานักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิ�งแวดลอ้มจงัหวดั ถนน..ศนูยร์าชการ...... ตําบล..ในเมอืง...... อําเภอ..เมอืง
...... จังหวดัยโสธร.......35000   . โทร...045-712710...... 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยดํ์ารงธรรมจังหวดัยโสธร  ชั �น2 ศาลากลางจังหวดัยโสธร  ถนนศนูยร์าชการ  ตาํบลในเมอืง  อําเภอเมอืง  
จังหวดัยโสธร  35000 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ทางอเีมล (E-mail : yasothon.org@mnre.mail.go.th) 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

1) หนังสอืแสดงบญัชรีายการไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า(สป.15) 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การรับลงทะเบยีนหนังสอืบญัชแีสดงรายการไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม สาํนักงานปลดักระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม สาํนักงานปลดักระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที�ใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. สวนป่า พ.ศ. 2535  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พ ื�นที�ใหบ้รกิาร: สว่นภมูภิาค 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การรับลงทะเบยีนหนังสอืบัญชแีสดงรายการไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า .ทสจ.ยโสธร 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 


