
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบัแจง้และการออกหนงัสอืรบัรองการแจง้ตดัหรอืโคน่ไมท้ี�ไดม้าจาก

การทําสวนป่า 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิ�งแวดลอ้มจงัหวดัยโสธร กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้ม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หลกัเกณฑ ์

 

1. กอ่นการตดัหรอืโคน่ไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า ผูทํ้าสวนป่าตอ้งแจง้เป็นหนังสอืตอ่พนักงานเจา้หนา้ที� เพื�อออกหนังสอื

รับรองการแจง้ตามระเบยีบกรมป่าไมว้า่ดว้ยการแจง้ การออกหนังสอืรับรองการแจง้ตดัหรอืโคน่ไม ้การเก็บรักษาหนังสอืรับรอง

การแจง้ บญัชแีสดงรายการไม ้เอกสารสําคญัที�เกี�ยวกบัการดงักลา่ว การขอ การออกใบแทนหนังสอืรับรองการแจง้ และ

หลกัฐานแสดงการไดไ้มม้าโดยชอบจากการทําสวนป่า พ.ศ. 2535 ซึ�งออกตามความในมาตรา 11 มาตรา 15 มาตรา 16 และ

มาตรา 21 แหง่พระราชบญัญตัสิวนป่า พ.ศ. 2535 

 

2. หนังสอืรับรองการแจง้ หรอืภาพถา่ยหนังสอืรับรองการแจง้ที�พนักงานเจา้หนา้ที�ไดร้ับรองถกูตอ้งนี� จําเป็นจะตอ้งใชเ้ป็น

หลกัฐานประกอบในการนําไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่าเคลื�อนที� รวมทั �งใชเ้ป็นหลกัฐานประกอบแสดงการไดไ้มม้าโดยชอบอกี

ดว้ย 

 

วธิกีาร 

 

 1. แจง้การการตดัหรอืโคน่ไม ้ตามแบบสป.12 พรอ้มดว้ยหลกัฐานตามที�ระบไุวใ้นแบบสป.12 ดงัตอ่ไปนี� 

 

 (1) สําหรับทอ้งที�กรงุเทพมหานครใหย้ื�นตอ่ผูอํ้านวยการสาํนักสง่เสรมิการปลกูป่า กรมป่าไม ้

 

 (2) สําหรับทอ้งที�จังหวดัอื�นใหย้ื�นตอ่นายอําเภอทอ้งที�ที�สวนป่าตั �งอยู ่

 

 2. พนักงานเจา้หนา้ที�เสนอผูอ้ํานวยการสํานักสง่เสรมิการปลกูป่า หรอืนายอําเภอทอ้งที� แลว้แตก่รณี เพื�อสั�งพนักงานเจา้หนา้ที�

ออกไปตรวจสอบจํานวนและชนดิไมว้า่ถกูตอ้งตามที�ไดแ้จง้ไวห้รอืไม ่พรอ้มนัดหมายผูทํ้าสวนป่าเพื�อกําหนดวนั เวลา ที�จะ

ตรวจสอบ แลว้ใหพ้นักงานเจา้หนา้ที�รายงานผลการตรวจสอบและความเห็น 

 

3. ผูอ้าํนวยการสํานักสง่เสรมิการปลกูป่าหรอืนายอําเภอทอ้งที� แลว้แตก่รณี ออกหนังสอืรับรองการแจง้ตดัหรอืโคน่ไมท้ี�ไดม้า

จากการทําสวนป่า (สป.13) 

 

ทั �งนี�ขั �นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
ที�วา่การอําเภอทอ้งที�/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้มจงัหวดัยโสธร 
ถนนศนูยร์าชการ  ตําบลในเมอืง อําเภอเมอืง 35000 /ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 



ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 8 วนั 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูท้ําสวนป่าแจง้การตดัหรอืโคน่ไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า
ตามแบบ สป.12 พรอ้มดว้ยเอกสารหลกัฐานตามที�ระบไุวใ้น
แบบสป.12 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้มจังหวดั
ยโสธร 

 
2) การพจิารณา 

พนักงานเจา้หนา้ที�เสนอผูอ้าํนวยการสํานักสง่เสรมิการปลกูป่า
หรอืนายอําเภอทอ้งที� แลว้แตก่รณี เพื�อใหส้ั�งพนักงานเจา้หนา้ที�
ออกไปตรวจสอบจํานวนและชนดิไมว้า่ถกูตอ้งตามที�ไดแ้จง้ไว ้
หรอืไม ่พรอ้มนัดหมายผูท้ําสวนป่าเพื�อกําหนดวนั เวลา ที�จะ
ตรวจสอบ และรายงานผลการตรวจสอบและความเห็น 
(หมายเหต:ุ -)  

5 วนั สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้มจังหวดั
ยโสธร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ผูอ้ํานวยการสํานักสง่เสรมิการปลกูป่าหรอืนายอําเภอทอ้งที� 
แลว้แตก่รณีพจิารณาออกหนังสอืรับรองการแจง้ตดัหรอืโคน่ไมท้ี�
ไดม้าจากการทําสวนป่า (สป.13) ใหก้บัผูทํ้าสวนป่า 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วนั สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้มจังหวดั
ยโสธร 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองการขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า(สป.3) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละ
สิ�งแวดลอ้มจังหวดัยโสธร 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) สํานักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิ�งแวดลอ้มจงัหวดัยโสธร ถนนศนูยร์าชการ  ตาํบลในเมอืง  อําเภอเมอืง  จงัหวดั
ยโสธร  35000 
(หมายเหต:ุ -)  

2) โทรศพัท ์045-712710 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยดํ์ารงธรรมจังหวดัยโสธร ชั �น 2 ศาลากลางจังหวดัยโสธร ถนนศนูยร์าชการ  ตําบลในเมอืง  อําเภอเมอืง  
จังหวดัยโสธร  35000 
(หมายเหต:ุ -)  



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

4) ทางอเีมล (E-mail : yasothon.org@mnre.mail.go.th) 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) แบบแจง้การตดัหรอืโคน่ไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า(สป.12) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสอืรับรองการแจง้ตดัหรอืโคน่ไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า(สป.13) 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การรับแจง้และการออกหนังสอืรับรองการแจง้ตดัหรอืโคน่ไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม สาํนักงานปลดักระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม สาํนักงานปลดักระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที�ใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. สวนป่า พ.ศ. 2535  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พ ื�นที�ใหบ้รกิาร: สว่นภมูภิาค 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การรับแจง้และการออกหนังสอืรับรองการแจง้ตดัหรอืโคน่ไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า .ทสจ.

ยโสธร 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 


