
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิ�งแวดลอ้มจงัหวดัยโสธร กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้ม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หลกัเกณฑ ์

 

การขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า เพื�อรับความคุม้ครองสทิธิ�ในการทําไมห้วงหา้มที�ปลกู เชน่ การไดร้ับยกเวน้คา่ภาคหลวงและการ

ไมอ่ยู่ภายใตบ้งัคบักฎเกณฑบ์างประการตามที�กาํหนดไวใ้นพระราชบญัญัตป่ิาไม ้พทุธศกัราช 2484 ผูป้ระสงคจ์ะขอขึ�นทะเบยีน

ที�ดนิเป็นสวนป่าสามารถยื�นคําขอขึ�นทะเบยีน ไดต้ามระเบยีบกรมป่าไมว้า่ดว้ยการข ึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า และการโอน

ทะเบยีนสวนป่า ซึ�งออกตามความในมาตรา 5 มาตรา 6 มาตรา 16 และมาตรา 19 แหง่พระราชบญัญตัสิวนป่า พ.ศ. 2535 

 

ทั �งนี� ชนดิไมท้ี�ปลกูจะตอ้งเป็นไมห้วงหา้มตามพระราชบญัญตัป่ิาไม ้พทุธศกัราช 2484และผูข้อขึ�นทะเบยีนจะตอ้งเป็นผูม้ี

กรรมสทิธิ� สทิธคิรอบครอง หรอืผูม้ีสทิธิ�ใชป้ระโยชนใ์นที�ดนิประเภทหนึ�งประเภทใด ดงัตอ่ไปนี� 

 

(1) ที�ดนิที�มโีฉนดที�ดนิหรอืหนังสอืรับรองการทําประโยชน ์ตามประมวลกฎหมายที�ดนิ (น.ส.4, น.ส.3) 

 

(2) ที�ดนิที�มหีนังสอืแสดงการทําประโยชน ์น.ค.3 หรอื กสน.5 

 

(3) ที�ดนิในเขตปฏริูปที�ดนิตามกฎหมายวา่ดว้ยการปฏริปูที�ดนิเพื�อเกษตรกรรมที�มหีลกัฐานการอนุญาต การเชา่หรอืเชา่ซื�อ (ส.

ป.ก.4-01) 

 

(4) ที�ดนิที�มหีนังสอือนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยป่าสงวนแหง่ชาตใิหบ้คุคลเขา้ไปทําการปลกูป่าในเขตปรับปรงุป่าสงวนแหง่ชาต ิ

หรอืเขา้ทําการปลกูสรา้งสวนป่า หรอืไมย้นืตน้ในเขต ป่าเสื�อมโทรม (สทก.1 ข, ป.ส.31) 

 

(5) ที�ดนิที�ไดด้าํเนนิการเพื�อการปลกูป่าอยูแ่ลว้โดยทบวงการเมอืง รัฐวสิาหกจิหรอืหน่วยงานอื�นของรัฐ 

 

วธิกีาร 

 

1. ยื�นคําขอขึ�นทะเบยีนตามแบบ สป.1 พรอ้มดว้ยหลกัฐานตามที�ระบไุวใ้นแบบ สป.1 ดงัตอ่ไปนี� 

(1) สาํหรับทอ้งที�กรงุเทพมหานคร ใหย้ื�นตอ่ผูอ้ํานวยการสาํนักสง่เสรมิการปลกูป่ากรมป่าไม ้เพื�อเสนอตอ่นายทะเบยีน 

(2) สาํหรับทอ้งที�จังหวดัอื�น ใหย้ื�นตอ่นายอําเภอทอ้งที�ที�สวนป่าตั �งอยู ่เพื�อเสนอตอ่นายทะเบยีน 

 

2. พนักงานเจา้หนา้ที�เสนอนายทะเบยีนเพื�อสั�งพนักงานเจา้หนา้ที�ออกไปทําการตรวจสอบสถานที�ตั �ง และสภาพที�ดนิที�ขอขึ�น

ทะเบยีนเป็นสวนป่า พรอ้มนัดหมายผูย้ื�นคําขอ เพื�อกาํหนดวนั เวลา ที�จะออกไปตรวจสอบ แลว้ใหพ้นักงานเจา้หนา้ที�เสนอ

ความเห็นใหน้ายทะเบยีนพจิารณาสั�งรับหรอืไมร่ับขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า 

 

3. นายทะเบยีนพจิารณาและแจง้การสั�งรับหรอืไมร่ับขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า ใหผู้ย้ื�นคําขอทราบ 

 

 

 

เงื�อนไข 

 

1. การแจง้รับหรอืไมรั่บขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า ใหท้ําเป็นหนังสอืและจัดสง่ใหผู้ย้ื�นคําขอทราบทางไปรษณียล์งทะเบยีน

ตอบรับหรอืใหผู้ย้ื�นคําขอลงนามรับทราบตอ่ทา้ยสําเนาคูฉ่บบัหนังสอืนั�น และใหพ้นักงานเจา้หนา้ที�จดแจง้คําสั�งรับหรอืไม่รับข ึ�น

ทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่าไวใ้นทะเบยีน 

 

2. ในกรณีที�นายทะเบยีนมคีําสั�งไมร่ับข ึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า ใหผู้ย้ื�นคําขอมสีทิธอิทุธรณ์ตอ่รัฐมนตรวีา่การกระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้มภายในสามสบิวนันับแตว่นัที�ทราบคาํสั�งดงักลา่ว คําวนิจิฉัยของรัฐมนตรใีหเ้ป็นที�สดุ 



 

3. ขั �นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
ที�วา่การอําเภอทอ้งที�//ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้มทุกจงัหวดั 
ถนนศนูยร์าชการ  ตําบลในเมอืง อําเภอเมอืง 35000 /ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 15 วนั 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูท้ี�ประสงคจ์ะขอขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่ายื�นคําขอขึ�น
ทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า (สป.1) พรอ้มเอกสารประกอบคาํขอ
ตอ่พนักงานเจา้หนา้ที� 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้มจังหวดั
ยโสธร 

 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที�นัดหมายผูย้ื�นคําขอเพื�อกําหนดวนั เวลา ที�จะออกไป
ตรวจสอบ เจา้หนา้ที�ตรวจสอบสถานที�ตั �ง และสภาพที�ดนิที�ขอ
ขึ�นทะเบยีนเป็นสวนป่า 
(หมายเหต:ุ -)  

3 วนั สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้มจังหวดั
ยโสธร 

 

3) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ที�เสนอความเห็นใหน้ายทะเบยีนพจิารณาสั�งรับ
หรอืไมร่ับขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า 
(หมายเหต:ุ (นับแตว่นัที�ไดร้ับคาํสั�ง เวน้แตก่รณีที�ดนิที�ขอขึ�น
ทะเบยีนที�ดนิที�มหีนังสอือนุญาต สทก.1 ข หรอืหนังสอือนุญาต 
ป.ส.31 ใหเ้สนอความเห็นใหน้ายทะเบยีนพจิารณาภายใน 30 
วนั นับแตว่นัที�ไดร้ับคาํสั�ง ))  

7 วนั สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้มจังหวดั
ยโสธร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนพจิารณาและแจง้การสั�งรับหรอืไมร่ับขึ�นทะเบยีน
ที�ดนิเป็นสวนป่า โดยทําเป็นหนังสอืและจัดสง่ใหผู้ย้ื�นคําขอ
ทราบทางไปรษณียล์งทะเบยีนตอบรับหรอืใหผู้ย้ื�นคาํขอลงนาม
รับทราบตอ่ทา้ยสําเนาคูฉ่บบัหนังสอืนั�น 
(หมายเหต:ุ (นับแตว่นัที�ไดร้ับรายงานจากพนักงานเจา้หนา้ที� 
กรณี นายทะเบยีนมคีาํสั�งไมร่ับขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า ผูย้ื�น
คําขอมสีทิธอิทุธรณ์ตอ่รัฐมนตรวีา่การกระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม คําวนิจิฉัยของรัฐมนตรใีห ้
เป็นที�สดุ ระยะเวลา 30 วนันับแตว่นัที�ทราบคําสั�งนายทะเบยีน))  

4 วนั สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้มจังหวดั
ยโสธร 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

กรมการปกครอง 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

คําขอขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า (สป.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมป่าไม ้

4) 
 

หนงัสอืแสดงกรรมสทิธิ� สทิธคิรอบครองหรอืหลกัฐานการมสีทิธใิช้

ประโยชนใ์นที�ดนิ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมที�ดนิ 

5) 
 

หลกัฐานการเชา่หรอืเชา่ซื�อที�ดนิและหนงัสอืยนิยอมของผูม้ ี
กรรมสทิธ ิ�หรอืสทิธคิรอบครองในที�ดนิน ั�น ที�แสดงวา่อนุญาตใหท้ํา
สวนป่าได ้
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมที�ดนิ 

6) 
 

แผนที�สงัเขปแสดงที�ต ั�ง เขตตดิตอ่และแนวเขตที�ดนิที�ขอข ึ�น
ทะเบยีน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมที�ดนิ 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) สํานักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิ�งแวดลอ้มจงัหวดัยโสธร ถนนศนูยร์าชการ  ตาํบลในเมอืง  อําเภอเมอืง  จงัหวดั
ยโสธร  35000  โทรศพัท ์ 045-712710 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยดํ์ารงธรรมจังหวดัยโสธร  ชั �น 2 ศาลากลางจังหวดัยโสธร ถนนศนูยร์าชการ  ตําบลในเมอืง  อําเภอเมอืง  
จังหวดัยโสธร  35000 
(หมายเหต:ุ -)  

3) E-mail : yasothon.org@mnre.mail.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

1) คําขอขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า (สป.1) 
(หมายเหต:ุ -)  

 



หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การข ึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม สาํนักงานปลดักระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม สาํนักงานปลดักระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึ�นทะเบยีน 

กฎหมายที�ใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืที�เก ี�ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. สวนป่า พ.ศ. 2535  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พ ื�นที�ใหบ้รกิาร: สว่นภมูภิาค 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตสิวนป่า พ.ศ. 2535 มาตรา 6  

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 15.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า .ทสจ.ยโสธร 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 


