
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขึ�นทะเบยีนตราแสดงการเป็นเจา้ของไม ้
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิ�งแวดลอ้มจงัหวดัยโสธร กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้ม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หลกัเกณฑ ์

 

พระราชบญัญตัสิวนป่า พ.ศ. 2535 กําหนดใหผู้ทํ้าสวนป่าตอ้งจัดใหม้ตีรา เพื�อแสดงความเป็นเจา้ของไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวน

ป่าตราจะนําออกใชไ้ดเ้มื�อไดนํ้าขึ�นทะเบยีนแลว้ และไมท้ี�จะนําเคลื�อนที�ออกจากสวนป่าตอ้งมรีอยตราต ีตอก หรอืประทับที�ไม ้ผู ้

ประสงคจ์ะขอขึ�นทะเบยีนตรา สามารถยื�นคําขอไดต้ามระเบยีบกรมป่าไมว้า่ดว้ยการขึ�นทะเบยีน การรับรอง การต ีตอก ประทับ

หรอืแสดง การยกเลกิ และการทําลายตราที�ใชใ้นกจิการสวนป่า พ.ศ. 2535 ซึ�งออกตามความในมาตรา 9 มาตรา 17 และมาตรา 

20 แหง่พระราชบัญญตัสิวนป่า พ.ศ. 2535 

 

วธิกีาร 

 

1. ใหผู้ทํ้าสวนป่าจัดทําตรา แสดงการเป็นเจา้ของไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า โดยใหม้รีูปรอยอยา่งใดก็ได ้แตต่อ้งมอีกัษรยอ่

ของจังหวัดทอ้งที�ที�ขอขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่าดว้ย 

 

2. ยื�นคําขอขึ�นทะเบยีนตราตามแบบ สป.7 พรอ้มดว้ยหลกัฐานตามที�ระบไุวใ้นแบบสป.7 ดงัตอ่ไปนี� 

 

(1) สาํหรับทอ้งที�กรงุเทพมหานคร ใหย้ื�นคําขอตอ่ผูอํ้านวยการสาํนักสง่เสรมิการปลกูป่า เพื�อเสนอตอ่นายทะเบยีน 

 

(2) สาํหรับทอ้งที�จังหวดัอื�น ใหย้ื�นคําขอตอ่นายอําเภอทอ้งที�ที�สวนป่าตั �งอยู ่เพื�อเสนอตอ่นายทะเบยีน 

 

3. พนักงานเจา้หนา้ที�ตรวจสอบความถกูตอ้งแลว้เสนอนายทะเบยีนพจิารณาสั�งขึ�นทะเบยีนและรับรองตรา 

 

4. นายทะเบยีนสั�งรับขึ�นทะเบยีนตรา และทําเครื�องหมายอยา่งหนึ�งอยา่งใดไวท้ี�รปูรอยตราและออกหนังสอืรับรองการขึ�น

ทะเบยีนตรา (สป.8) และหนังสอืรับรองตรา (สป.9) 

 

ขั �นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 

 

 

 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
ที�วา่การอําเภอทอ้งที�/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้มทุกจงัหวดั 
ถนนศนูยร์าชการ  ตําบลในเมอืง อําเภอเมอืง 35000 /ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 



ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 8 วนั 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูท้ําสวนป่า จัดทําตราแสดงการเป็นเจา้ของไมท้ี�ไดม้าจากการ
ทําสวนป่า โดยใหม้รีปูรอยอยา่งใดก็ไดแ้ตต่อ้งมอีักษรย่อของ
จังหวดัทอ้งที�ที�ขอขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่าดว้ย พรอ้มยื�นคาํ
ขอขึ�นทะเบยีนตรา ตามแบบ สป.7 พรอ้มดว้ยหลกัฐานตามที�ระบุ
ไวใ้นแบบ สป.7 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้มจังหวดั
ยโสธร 

 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ที�ตรวจสอบความถกูตอ้งและครบถว้นของคํา
ขอเสนอนายทะเบยีนพจิารณาสั�งขึ�นทะเบยีนและรับรองตรา 
(หมายเหต:ุ -)  

3 วนั สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้มจังหวดั
ยโสธร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนสั�งรับขึ�นทะเบยีนตรา และทําเครื�องหมายอยา่งหนึ�ง
อยา่งใดไวท้ี�รปูรอยตรา แลว้ออกหนังสอืรับรองการขึ�นทะเบยีน
ตรา ตามแบบ สป.8 และหนังสอืรับรองตรา ตามแบบ สป.9 
(หมายเหต:ุ -)  

4 วนั สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้มจังหวดั
ยโสธร 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

คําขอขึ�นทะเบยีนตรา 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ออกโดยจังหวดัยโสธร โดย ทสจ.) 

สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละ
สิ�งแวดลอ้มจังหวดัยโสธร 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองการขึ�นทะเบยีนที�ดนิเป็นสวนป่า(สป.3) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละ
สิ�งแวดลอ้มจังหวดัยโสธร 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สํานักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิ�งแวดลอ้มจงัหวดัยโสธร ถนนศนูยร์าชการ ตําบลในเมอืง  อําเภอเมอืง จังหวดั

ยโสธร 35000 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยดํ์ารงธรรมจังหวดัยโสธร ชั �น2 ศาลากลางจังหวดัยโสธร ถนนศนูยร์าชการ  ตําบลในเมอืง  อําเภอเมอืง  



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

จังหวดัยโสธร  35000 
(หมายเหต:ุ -)  

3) โทรศพัท ์ ..... 045-712710.... 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

1) คําขอขึ�นทะเบยีนตรา 
(หมายเหต:ุ -)  

2) หนังสอืรับรองการขึ�นทะเบยีนตรา 
(หมายเหต:ุ -)  

3) หนังสอืรับรองตรา 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การข ึ�นทะเบยีนตราแสดงการเป็นเจา้ของไม ้ 

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม สาํนักงานปลดักระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม สาํนักงานปลดักระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึ�นทะเบยีน 

กฎหมายที�ใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. สวนป่า พ.ศ. 2535  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พ ื�นที�ใหบ้รกิาร: สว่นภมูภิาค 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขึ�นทะเบยีนตราแสดงการเป็นเจา้ของไม ้.ทสจ.ยโสธร 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 


