
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การอนญุาตใหป้ระทบัตราประจาํตอ่หนงัสอืกํากบัไมแ้ปรรปู หนงัสอืกาํกบั

ไมย้างพาราแปรรปู และหนงัสอืกํากบัสิ�งประดษิฐ ์เครื�องใช ้หรอืส ิ�งอื�นใดบรรดาที�ทําดว้ยไมห้วง

หา้ม ในสว่นภมูภิาค 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิ�งแวดลอ้มจงัหวดัยโสธร กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้ม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1.การประกอบกจิการดา้นอตุสาหกรรมไมจ้ะตอ้งไดร้ับอนุญาตในการประกอบกจิการจากกรมป่าไมแ้ละเมื�อจําหน่าย หรอืนําไม ้

แปรรปู/สิ�งประดษิฐฯ์ เคลื�อนที�ไปจากสถานที�ที�ไดร้ับอนุญาตประกอบกจิการ ผูร้ับอนุญาตประกอบกจิการดา้นอตุสาหกรรมไม ้

ตอ้งออกหนังสอืกํากับไมแ้ปรรูป/หนังสอืกํากับไมย้างพาราแปรรูป/หนังสอืกํากับสิ�งประดษิฐฯ์ (แลว้แตก่รณี) ตามแบบที�อธบิดี

กรมป่าไมก้ําหนด มอบใหแ้กผู่ร้ับโอนหรอืผูนํ้าเคลื�อนที�ซึ�งไมนั้�นทกุคราวไป และใหผู้รั้บอนุญาตนั�นมสํีาเนาหรอืคูฉ่ีกหนังสอื

กํากบัไมแ้ปรรปู/หนังสอืกํากับไมย้างพาราแปรรปู/หนังสอืกํากบัสิ�งประดษิฐฯ์ (แลว้แตก่รณี) นั�นไว ้ณ สถานที�ที�ไดร้ับอนุญาต

ประกอบกจิการเพื�อใหพ้นักงานเจา้หนา้ที�ตรวจดไูด ้การอนุญาตใหป้ระทับตราประจําตอ่หนังสอืกํากบัไมแ้ปรรปู และหนังสอื

กํากบัสิ�งประดษิฐเ์ครื�องใชห้รอืสิ�งอื�นใดบรรดาที�ทําดว้ยไมห้วงหา้ม เป็นไปตามระเบยีบกรมป่าไม ้วา่ดว้ยตราประทับประจําตอ่

หนังสอืกํากบัไมแ้ปรรปู และหนังสอืกํากบัสิ�งประดษิฐ ์เครื�องใช ้หรอืสิ�งอื�นใดบรรดาที�ทําดว้ยไมห้วงหา้ม พ.ศ. 2533 (ฉบับที� 2) 

พ.ศ. 2545 ประกาศ ณ วนัที� 27 เดอืนพฤศจกิายน พ.ศ. 2545 ประกาศกรมป่าไม ้เรื�อง การใหผู้ร้ับอนุญาตตั �งโรงงานแปรรปูไม ้

หรอืโรงคา้ไมแ้ปรรปู ออกหนังสอืกํากบัไมแ้ปรรปู ลงวนัที� 10 มกราคมพ.ศ.2546 ประกาศกรมป่าไม ้เรื�อง การใหผู้ร้ับอนุญาตตั �ง

โรงงานแปรรปูไมห้รอืโรงคา้ไมแ้ปรรูป ออกหนังสอืกํากบัไมแ้ปรรปู (ฉบบัที� 2) ลงวนัที� 17 กมุภาพันธ ์พ.ศ.2547 ประกาศกรมป่า

ไม ้เรื�อง การใหผู้ร้ับอนุญาตตั �งโรงงานแปรรปูไมโ้ดยใชเ้ครื�องจักรเพื�อทําการแปรรปูไมย้างพารา หรอืโรงคา้ไมแ้ปรรปูออก

หนังสอืกํากบัไมแ้ปรรปู ลงวนัที� 23 มกราคม 2546 และประกาศกรมป่าไม ้เรื�อง ใหผู้ร้ับอนุญาตคา้หรอืมไีวใ้นครอบครองเพื�อ

การคา้ ซึ�งสิ�งประดษิฐ ์เครื�องใชห้รอืสิ�งอื�นใดบรรดาที�ทําดว้ยไมห้วงหา้ม ออกหนังสอืกํากบัสิ�งประดษิฐ ์เครื�องใช ้หรอืสิ�งอื�นใด

บรรดาที�ทําดว้ยไมห้วงหา้มลงวนัที� 16 พฤศจกิายน 2534 

2.ขั �นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
ยื�นคําขอ ณ สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้มจงัหวัด
...ยโสธร......ถนนศนูยร์าชการ  ตําบลในเมอืง อําเภอเมอืง 
35000 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (พักเที�ยงเวลา 12.00 - 13.00 น.))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 10 นาท ี
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
-ผูป้ระกอบการยื�นคําขอพรอ้มเอกสารที�เกี�ยวขอ้งตอ่พนักงาน
เจา้หนา้ที� 
-พนักงานเจา้หนา้ที�ตรวจสอบความครบถว้นถกูตอ้งสมบรูณ์ของ
เอกสารหลกัฐานและรับเรื�องลงทะเบยีนรับคําขอ (ลงคาํขอเมื�อ
เอกสารครบถว้น)   
 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี - 
 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ที�ตรวจสอบหนังสอืกาํกบั/เสนอความเหน็ใหผู้ ้

3 นาท ี - 
 



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

ไดร้ับมอบหมายจากผูว้า่ราชการจังหวัดพจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ผูไ้ดร้ับมอบหมายจากผูว้า่ราชการจังหวัดพจิารณาอนุญาตให ้
ประทับตราประจําตอ่หนังสอืกํากบั 
(หมายเหต:ุ -)  

1 นาท ี - 
 

4) - 
พนักงานเจา้หนา้ที�ประทับตราลงในหนังสอืกาํกบั/มอบให ้
ผูป้ระกอบการ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 นาท ี - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอประทบัตราหนงัสอืกํากบั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

สําเนาใบอนุญาตฉบบัปจัจุบนั 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

สมดุบญัชไีมแ้ปรรปูหรอืสมุดบญัชสี ิ�งประดษิฐฯ์ (บญัชแีบบ 2) ใน
รอบปีที�ผา่นมา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

หนงัสอืกํากบัไมแ้ปรรูปหรอืหนงัสอืกํากบัส ิ�งประดษิฐฯ์ฉบบัเดมิ 
(ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิ�งแวดลอ้มจงัหวัดยโสธร 
ที�อยู่.ถนนศนูยร์าชการ ตาํบลในเมอืง อําเภอเมอืง จังหวดัยโสธร 35000))  

2) ทางโทรศพัท ์
(หมายเหต:ุ (สํานักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิ�งแวดลอ้มจงัหวัดยโสธร 
โทรศพัท.์..045-712710........))  

3) ทางอเีมล ์
(หมายเหต:ุ (E-mail...yasothon.org@mnre.mail.go.th....))  

4) ศนูยดํ์ารงธรรม กระทรวงมหาดไทย 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์1567 E-Mail : damrongdhama@gmail.com))  

5) ศนูยดํ์ารงธรรมจังหวดัยโสธร ชั �น 2 ศาลากลางจังหวดัยโสธร ถนนศนูยร์าชการจังหวดัยโสธร ตําบลในเมอืง อําเภอ



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

เมอืง จังหวดัยโสธร 35000 
(หมายเหต:ุ -)  

6) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) คําขอประทับตรา 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ตวัอยา่งการกรอกเอกสารขอประทับตรา  

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหต ุ

กฎหมายที�ใหอ้ํานาจอนุญาตเพิ�มเตมิ :ระเบยีบกรมป่าไม ้วา่ดว้ยตราประทับประจําตอ่หนังสอืกํากับไมแ้ปรรูปและหนังสอืกํากบั
สิ�งประดษิฐ ์เครื�องใช ้หรอืสิ�งอื�นใดบรรดาที�ทําดว้ยไมห้วงหา้ม พ.ศ. 2533 (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2545 
 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การอนุญาตใหป้ระทับตราประจําตอ่หนังสอืกาํกบัไมแ้ปรรปู หนังสอืกํากบัไมย้างพาราแปรรปู และหนังสอื

กํากบัสิ�งประดษิฐ ์เครื�องใช ้หรอืสิ�งอื�นใดบรรดาที�ทําดว้ยไมห้วงหา้ม ในสว่นภมูภิาค  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม สาํนักงานปลดักระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม สาํนักงานปลดักระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที�ใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)กฎกระทรวง ฉบบัที� 27 (พ.ศ. 2530) ออกตามความในพระราชบัญญตัป่ิาไม ้พุทธศกัราช 2484 วา่ดว้ยการคา้หรอืมไีวใ้น
ครอบครองเพื�อการคา้ซึ�งส ิ�งประดษิฐ ์เครื�องใช ้หรอืสิ�งอื�นใดบรรดาที�ทําดว้ยไมห้วงหา้ม  
  
2)กฎกระทรวงฉบบัที� 25 (พ.ศ.2519) วา่ดว้ยการแปรรปูไม ้และมไีมแ้ปรรปู  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พ ื�นที�ใหบ้รกิาร: สว่นภมูภิาค 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขออนุญาตใหป้ระทับตราประจําตอ่หนังสอืกํากบัไมแ้ปรรูป หนังสอืกํากบัไมย้างพาราแปร

รปู และหนังสอืกาํกับสิ�งประดษิฐ ์เครื�องใช ้หรอืสิ�งอื�นใดในบรรดาที�ทําดว้ยไมห้วงหา้ม ในสว่นภมูภิาค .ทสจ.ยโสธร 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 


