
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอและการออกใบแทนหนงัสอืรบัรองการแจง้ตดัหรอืโคน่ไมท้ี�ไดม้า

จากการทําสวนป่า 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิ�งแวดลอ้มจงัหวดัยโสธร กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้ม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หลกัเกณฑ ์

 

ในกรณีหนังสอืรับรองการแจง้ตัดหรอืโคน่ไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่าสญูหาย ชํารดุหรอืถกูทําลาย ใหผู้ท้ําสวนป่ายื�นคําขอรับ

ใบแทนตอ่พนักงานเจา้หนา้ที�ตามระเบยีบกรมป่าไมว้า่ดว้ยการแจง้ การออกหนังสอืรับรองการแจง้ตดัหรอืโคน่ไม ้การเก็บรักษา

หนังสอืรับรองการแจง้ บญัชแีสดงรายการไม ้เอกสารสําคญัที�เกี�ยวกับการดงักลา่ว การขอ การออกใบแทนหนังสอืรับรองการ

แจง้และหลักฐานแสดงการไดไ้มม้าโดยชอบจากการทําสวนป่า พ.ศ. 2535 ซึ�งออกตามความใมาตรา 11 มาตรา 15 มาตรา 16 

และมาตรา 21 แหง่พระราชบัญญตัสิวนป่า พ.ศ. 2535 การออกใบแทนหนังสอืรับรองการแจง้ใหใ้ชแ้บบหนังสอืรับรองการแจง้

เดมิ แตใ่หเ้ขยีนคําวา่ ใบแทน ดว้ยหมกึสแีดงไวท้ี�ดา้นหนา้ พรอ้มหมายเหตไุวด้า้นบนขวาวา่ แทนหนังสอืรับรองการแจง้ เลม่ที� 

ฉบบัที� วนัที� เดอืน ปี แลว้ใหพ้นักงานเจา้หนา้ที�ที�ออกหนังสอืรับรองการแจง้ลงลายมอืชื�อกาํกบัไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

วธิกีาร 

 

1. ในกรณีที�หนังสอืรับรองการแจง้ตดัหรอืโคน่ไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่าสญูหาย ชํารดุหรอืถกูทําลาย ใหผู้ทํ้าสวนป่ายื�นคํา

ขอรับใบแทนหนังสอืรับรองการแจง้ดงักลา่ว ตามแบบ สป.14 ตอ่พนักงานเจา้หนา้ที�ที�ออกหนังสอืรับรองการแจง้นั�นพรอ้มดว้ย

หลกัฐานตามที�ระบไุวใ้นแบบ สป.14 ดงัตอ่ไปนี� 

 

 (1) สําหรับทอ้งที�กรงุเทพมหานครใหย้ื�นตอ่ผูอํ้านวยการสาํนักสง่เสรมิการปลกูป่า กรมป่าไม ้

 

 (2) สําหรับทอ้งที�จังหวดัอื�นใหย้ื�นตอ่นายอําเภอทอ้งที�ที�สวนป่าตั �งอยู ่

 

 2. เมื�อพนักงานเจา้หนา้ที�ไดส้อบปากคําและตรวจสอบกับตน้ขั �วหนังสอืรับรองการแจง้ว่าเป็นจรงิตามที�ผูข้อกลา่วอา้ง ให ้

พนักงานเจา้หนา้ที�ที�ออกหนังสอืรับรองการแจง้ออกใบแทนหนังสอืรับรองการแจง้ใหก้บัผูท้ําสวนป่า 

 

ทั �งนี�ขั �นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
ที�วา่การอําเภอทอ้งที�/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้มจงัหวดัยโสธร 
ถ.ศนูยร์าชการ ต.ในเมอืง อ.เมอืงยโสธร จ.ยโสธร 35000  /

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 



ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  
 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 4 วนั 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
กรณีที�หนังสอืรับรองการแจง้ตัดหรอืโคน่ไมท้ี�ไดม้าจากการทํา
สวนป่าสญูหาย ชํารดุหรอืถกูทําลาย ใหผู้ทํ้าสวนป่า ยื�นคําขอรับ
ใบแทนหนังสอืรับรองการแจง้(สป.14) พรอ้มเอกสารประกอบคาํ
ขอตอ่พนักงานเจา้หนา้ที� 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้มจังหวดั
ยโสธร 

 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ที�ผูร้ับคําขอสอบปากคําผูข้อถงึสาเหตกุารสญู
หาย ชํารดุหรอืถกูทําลาย วนั เดอืน ปี ที�หาย ตลอดจน
รายละเอยีดหนังสอืรับรองการแจง้ดงักลา่ว 
(หมายเหต:ุ -)  

60 นาท ี สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้มจังหวดั
ยโสธร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เมื�อพนักงานเจา้หนา้ที�ที�ออกหนังสอืรับรองการแจง้พจิารณาแลว้
เห็นวา่เป็นความจรงิตามที�ผูร้อ้งขอกลา่วอา้ง จะออกใบแทน
หนังสอืรับรองการแจง้ตดัหรอืโคน่ไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า 
(หมายเหต:ุ -)  

3 วนั สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิ�งแวดลอ้มจังหวดั
ยโสธร 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

คําขอใบแทนหนงัสอืรบัรองการแจง้ตดัหรอืโคน่ไมท้ ี�ไดม้าจากการ
ทําสวนป่า (สป.14) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สาํนักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละ
สิ�งแวดลอ้มจังหวดัยโสธร 

4) 
 

หลกัฐานการแจง้ความของสถานตีํารวจแหง่ทอ้งที� 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีหนังสอืรับรองสญูหาย แนบพรอ้มหนังสอืรับรองที�ชาํรดุ
หรอืที�ถกูทําลายบางสว่นมากับคําขอดว้ย) 

สํานักงานตํารวจแหง่ชาต ิ

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) สํานักงานทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิ�งแวดลอ้มจงัหวดั ถนน.ศนูยร์าชการ......ตําบลในเมอืง.......อําเภอเมอืง....... 
จังหวดัยโสธร.... 35000 โทร...045-712710............ 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยดํ์ารงธรรมจังหวดัยโสธร  ชั �น 2 ศาลากลางจังหวดัยโสธร ถนนศนูยร์าชการ  ตําบลในเมอืง  อําเภอเมอืง  
จังหวดัยโสธร  35000 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

1) คําขอใบแทนหนังสอืรับรองการแจง้ตดัหรอืโคน่ไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า(สป.14) 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การขอและการออกใบแทนหนังสอืรับรองการแจง้ตดัหรอืโคน่ไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม สาํนักงานปลดักระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม สาํนักงานปลดักระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้ม 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที�ใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. สวนป่า พ.ศ. 2535  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พ ื�นที�ใหบ้รกิาร: สว่นภมูภิาค 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอและการออกใบแทนหนังสอืรับรองการแจง้ตดัหรอืโคน่ไมท้ี�ไดม้าจากการทําสวนป่า .

ทสจ.ยโสธร 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 


