


 
 

 

รายงานผลการตรวจสอบ 
(ตามมาตรฐานด้านการปฏิบัติงาน รหัส 2400) 

 

เรื่อง รายงานผลการตรวจสอบภายในตามแผนการตรวจสอบประจำป ีงปม. พ.ศ. 2564   
 

สำหรับข้อมูลสิ้นสุด  ณ  วันที่  25  พฤษภาคม  2564 
 

 
 
 
 
               
              
 
 
รายงานโดย :  นางสาวรำไพ จิตต์เฝ่ือ   นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัตกิาร 
             วันที่   1  มิถุนายน  2564



๑ 

 
 

รายงานผลการตรวจสอบภายใน (ตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน รหัส 2400) 
ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2564  (ครั้งท่ี 1) 

 

รายงานผลการตรวจสอบ  คือ  หลักฐานท่ีเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบภายในจัดทำขึ้นหลังจากการตรวจสอบ   สำนัก/กองต่าง ๆ
ขององค์การบริหารส่วนตำบลพันท้ายนรสิงห์เสร็จส้ินลง    เพื่อเสนอผู้บริหารและผู้เกี่ยวข้องทราบถึงผลการตรวจสอบตาม
แผนการตรวจสอบที่ได้รับอนุมัติแล้ว    เพื่อให้การปฏิบัติงานของสำนัก/กองต่าง ๆ ขององค์การบริหารส่วนตำบลพัน
ท้ายนรสิงห์  มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
 การจัดทำรายงานผลการตรวจสอบ 
 เมื่อเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบภายในได้ปฏิบัติงานตรวจสอบสำนัก/กองต่าง ๆขององค์การบริหารส่วนตำบลพันท้ายนร
สิงห์เสร็จส้ิน ได้รวบรวมข้อมูลท่ีได้จากการตรวจสอบ  มาจัดทำรายงานผลการตรวจสอบ ดังนี ้

1. รายงานผลการตรวจสอบประจำงวด 
        เป็นรายงานที่จัดทำเพื่อเสนอผู้บริหารภายหลังจากดำเนินการตรวจสอบแต่ละงวดเสร็จสิ้นแล้ว ซึ่งจะเป็น

รายงานรวมของทุกสำนัก/กองต่าง ๆขององค์การบริหารส่วนตำบลพันท้ายนรสิงห์ ที่เข้าตรวจสอบ  โดยสาระสำคัญใน
รายงานผลการตรวจสอบประจำงวดควรประกอบด้วยดังนี้ 

1) บทนำ 
1.1)  เรื่องท่ีตรวจสอบ  ตามแผนการตรวจสอบประจำปี 
1.2) วัตถุประสงค์การตรวจสอบ คือ เป้าหมายการตรวจสอบเพื ่อให้ผู ้อ ่านรายงานทราบ

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบในแต่ละเรื่องท่ีได้ตรวจสอบ 
1.3) ขอบเขตและวิธีการตรวจสอบ  เป็นการแสดงถึงขอบเขตงานที่ได้ทำการ  ตรวจสอบว่า

ครอบคลุมถึงเรื่องต่าง ๆ มากน้อยเพียงใด ได้แก่   เรื่องท่ีตรวจสอบ และปริมาณการตรวจสอบ รวมทั้งวิธีการท่ีใช้ใน
การตรวจสอบ เช่น ตรวจสอบเอกสาร สัมภาษณ์ สังเกตการณ์ สอบทานการปฏิบัติงาน  เป็นต้น 

1.4) ระยะเวลาการตรวจสอบ เป็นการแสดงระยะเวลาท่ีเข้าตรวจสอบ  
  2) สรุปผลการตรวจสอบ  เป็นการแสดงถึงข้อตรวจพบที่ได้จากการปฏิบัติงาน    ตรวจสอบ  โดย
กล่าวถึงเรื่องดังนี้ 
  2.1) หลักเกณฑ์/ สิ่งที่ควรจะเป็น(Criteria)  คือ สิ่งที่ใช้เป็นเกณฑ์ในการ เปรียบเทียบกับสภาพ
การดำเนินงานท่ีเกิดขึ้นจริงของเรื่องท่ีตรวจสอบ เช่น  กฎ  ระเบียบ แนวทางการการปฏิบัติงาน                  เป็น
ต้น 
  2.2) ข้อเท็จจริง/สิ่งที่เป็นอยู่ (Condition)    คือ ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบได้ในการตรวจสอบ โดย
ได้รับการตรวจสอบแน่ชัดแล้วว่าถูกต้องและมีข้อมูลหลักฐานสนับสนุน 
  2.3) ผลกระทบ (Effects)  คือ ความเสี่ยง/ผลเสียหาย/ปัญหาที่จะได้รับเนื่องจากสิ่งที ่เป็นอยู่
แตกต่างไปจากสิ่งที ่ควรจะเป็น ซึ่งควรระบุผลกระทบที่ชัดเจน  อย่างไรก็ดีการพิจารณาว่าผลกระทบนั ้นมี
สาระสำคัญที่ควรรายงานหรือไม่นั ้น  อาจพิจารณาจากความมากน้อยของผลกระทบ  ความถี่ของผลกระทบท่ี
เกิดขึ้น  มีขอบเขตและระยะเวลาในการเกิดผลกระทบมากน้อยเพียงใด 
  2.4) สาเหตุ (Causes)  คือ เหตุผลของความแตกต่างระหว่างส่ิงท่ีควรจะเป็นกับ   ส่ิงท่ีเป็นอยู่ ซึ่ง
ควรพิสูจน์ให้แน่ชัดว่าเกิดจากเหตุผลหรือสาเหตุท่ีแท้จริงใดบ้าง และมีความสำคัญหรือไม่ อย่างไร  เพื่อจะได้นำไปสู่
ข้อเสนอแนะในการแก้ปัญหาให้ตรงกับสาเหตุท่ีเกิดขึ้น ซึ่งสาเหตุท่ีเกิดปัญหาส่วนใหญ่มักเกิดจากการไม่มีระบบการ
ควบคุมภายในท่ีดี หรือมีระบบการควบคุมภายในแต่ไม่ปฏิบัติตามระบบท่ีกำหนด 
 2.5) ข้อเสนอแนะ (Recommendation)  คือ ข้อคิดเห็น/ความเห็นเกี่ยวกับ การปรับปรุงแก้ไขหรือ
พัฒนาการดำเนินงานให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น  อันจะทำให้งานบรรลุผลสัมฤทธิ์   



๒ 

 
 2.6) ความคิดเห็นของเจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน  คือ ส่วนที่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายในชี้แจงหรือ
แสดงความเห็นต่อรายงานผลการตรวจสอบ 
 3)  การติดตามผลการตรวจสอบครั้งก่อน  จะเป็นการสรุปรายละเอียดท่ีสำคัญจากผลการติดตามผล
การตรวจสอบว่าได้มีการดำเนินการตามท่ีได้เสนอแนะไว้ในรายงานผลการตรวจสอบของครั้งก่อนหรือไม่อย่างไร 
 4) ช่ือผู้รายงานและผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบ 
 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบภายใน  จัดทำรายงานผลการตรวจสอบประจำงวด   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓ 

 
หน่วยรับตรวจ    1. กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
 
เร่ืองที่ตรวจสอบ  
1.การดำเนินงานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
2.การควบคุมพัสดุ ครุภัณฑ์และอุปกรณ์ในการดำเนินงานศูนย์เด็กเล็ก 
3.เอกสารการเบิกจ่าย การจัดทำรายงานทางการเงินของศูนย์พฒันาเด็กเล็ก 
4.การวางระบบควบคุมภายใน 
5.การประเมิณและบริหารจัดการความเส่ียง 
 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
๑.เพื่อให้ทราบว่าการดำเนินงานเป็นไปตามหลักเกณฑ์ ระเบียบ หรือไม่ 
๒.เพื่อให้ทราบว่าอัตรากำลังครูผู้ดูแลเด็กกับจำนวนสัดส่วนของเด็กมีความเพียงพอเหมาะสมหรือไม่ 
๓.เพื่อให้ทราบว่าการควบคุมพัสดุ ครุภัณฑ์ อุปกรณ์รวมถึงการเบิกจ่ายต่างๆ ปฏิบัติถูกต้องตามระเบียบ กฎหมาย 
หนังสือส่ังการท่ีเกี่ยวข้อง 
๔.เพื่อให้ทราบว่าการควบคุมภายในและบริหารจัดการความเส่ียงบรรลุวัตถุประสงค์เกิดประสิทธิภาพ  
 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
๑. คู่มือการปฏิบัติงานครอบคลุมทุกกระบวนการปฏิบัติงานท่ีสำคัญท่ีใช้ในการปฏิบัติงาน 
๒. ทะเบียนรายช่ือบุคลากรและเด็กท้ังหมด 
๓. วัสดุ อุปกรณ์และส่ือการเรียนการสอนท้ังหมดท่ีใช้ในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  
๔. รายงานการดำเนินงานของศูนยพ์ัฒนาเด็กเล็ก 
๕. ทะเบียนควบคุมพัสดุ ครุภัณฑ์ และอุปกรณ์ 
6. บันทึกการเบิกจ่าย  
7. รายงานการควบคุมภายใน การประเมิณความเส่ียงและบริหารจัดการความเส่ียง 
8. เอกสารอื่นท่ีเกี่ยวข้องกับเรื่องท่ีตรวจสอบ  ซึ่งหน่วยตรวจสอบภายในอาจเรียกขอเอกสารเพิ่มเติมจากส่วน
ราชการท่ีเกี่ยวข้อง  หากเอกสารประกอบการตรวจสอบยังไม่มีความเพียงพอ    

 

  

วิธีการตรวจสอบ   การสอบทาน , การสัมภาษณ์  และการคำนวณ 
 
ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  ตรวจสอบและสอบทานข้อมูลระหว่างวันท่ี 23 กุมภาพันธ์ – 1 มีนาคม 2564   
 

สรุปผลการตรวจสอบ: ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2564 
เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
1.ตรวจสอบว่ามีคู่มือการปฏิบัติงานหรือไม่ 
ครอบคลุมทุกกระบวนการปฏิบัติงานสำคัญ
และนำมาใช้ในการปฏิบัติงาน 

 
1.ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 

 
 
 
 



๔ 

 
เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 

2. ตรวจสอบอัตรากำลังบุคลากรผู้ดูแลเด็ก 
ให้เป็นไปตามสัดส่วน 1:10  
3. ส่ือการเรียนการสอน อุปกรณ์ในการ
เรียนการสอบมีความเพียงพอเหมาะสมกับ
จำนวนเด็ก 
4. การควบคุมวัสดุ โดยการมีการจัดทำ
บัญชีวัสดุ แสดงรายรับ รายจ่าย คงเหลือ 
แยกตามประเภทและชนิดของวัสดุ หลังจาก
ท่ีมีการจัดหาพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
5.สุ่มตรวจการทำโครงการ 2 โครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
3.ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
4.จากการสุ่มตรวจโครงการจัดหาส่ือการเรียนการสอนหมู่ 2
พบว่าได้ตรวจรับวัสดุ วันท่ี 11 ม.ค.2564 ท้ังหมด 28 
รายการ และเมื่อตรวจเช็คการบันทึกบัญชีวัสดุสำนักงาน
พบว่า ได้มีการบันทึกบัญชีแล้ว 17 รายการ โดยเป็นการ
บันทึกบัญชีไว้ล่วงหน้า ลงวันท่ี 29 ธ.ค. 2563 ส่วนวัสดุท่ี
เหลืออีก 11 รายการยังไม่ได้ลงบันทึกบัญชี 
อ้างอิงตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ 2560 หมวด 9 การบริหาร
พัสดุ ส่วนท่ี 1 การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย 
 
๕.พบข้อบกพร่องดังนี ้
5.1 โครงการปรับปรุงหลักสูตรสถานศึกษาศูนย์พัฒนาเด็ก
เล็ก พบว่าต้ังงบประมาณไว้ 2,000 บาททุกปีงบประมาณ 
แต่เงินงบประมาณดังกล่าวไม่ได้นำมาใช้ เนื่องจากการ
ปรับปรุงหลักสูตรเป็นการใช้อุปกรณ์เพียงเล็กน้อยเท่านั้น 
5.2 สุ่มตรวจโครงการจัดหาส่ือการเรียนการสอนวัสดุ
การศึกษาและเครื่องเล่นพัฒนาการเด็กปฐมวัยในการกำหนด
วัสดุอุปกรณ์ท่ีจะจัดซื้อ ทางศูนย์พัฒนาเด็กเล็กจะพิจารณา
จากยอดคงเหลือ จากบัญชีวัสดุสำนักงาน และคาดการณ์
จำนวนการใช้เท่านั้น 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
4.ควบคุมและบันทึก
บัญชีให้เป็นปัจจุบัน
และถูกต้องตาม
ควบคุมและบันทึก
บัญชีให้เป็นปัจจุบัน 
 
 
 
 
 
 
5.1 หากโครงการใด
ไม่ได้ใช้งบประมาณ 
ไม่ควรต้ังงบประมาณ
ไว ้
5.2 การพิจารณา
จำนวนวัสดุอุปกรณ์ท่ี
จะใช้ควรพิจารณา
ข้อมูลเดิมท่ีได้เบิก-
จ่ายไปและคิดเป็น
ค่าเฉล่ียต่อเดือนหรือ
ต่อภาคการศึกษา ไม่
ควรพิจารณาจาก
ยอดคงเหลืออย่าง
เดียว ดังนั้น เสนอให้
ทุกศูนย์พัฒนาเด็ก
เล็ก จัดทำสรุปยอด
เบิก-จ่าย, คงเหลือ
ของอุปกรณ์ต่าง ๆ 

 
 
 
 



๕ 

 
 
หน่วยรับตรวจ    2. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 
เร่ืองที่ตรวจสอบ  
1.การออกใบอนุญาตต่าง ๆ 
2.การเบิกจ่ายกองทุน /การบันทึกบัญชี หลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่น (สปสช.) 
3. สุ่มตรวจการจัดทำโครงการ 1 โครงการ 
4.การสอบทานการควบคุมภายใน 
 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
๑.เพื่อใหท้วนสอบการออกใบอนุญาตต่าง ๆ 
๒.เพื่อทวนสอบการเบิกจ่ายกองทุน/หลักประกันสุขภาพ สปสช. 
๓.เพื่อทวนสอบการควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเส่ียงให้บรรลุวัตถุประสงค์และเกิดประสิทธิภาพ               

          
ขอบเขตการตรวจสอบ 
๑.ใบอนุญาตต่าง ๆ 
๒.ใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
๓.เอกสารการเบิกจ่ายกองทุน/การบันทึกบันชี หลักประกันสุขภาพ 
๔.เอกสารการควบคุมภายในและการจัดการบริหารความเส่ียง  
 
วิธีการตรวจสอบ   การสอบทาน , การสัมภาษณ์  และการคำนวณ 
 
ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  ตรวจสอบและสอบทานข้อมูลระหว่างวันท่ี  2 มีนาคม – 8 มีนาคม 2564   
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 
1.การออกใบอนุญาตต่าง ๆตามข้อบัญญัติ
ของอบต.พันท้ายนรสิงห์ 
เร ื ่องการจำหน ่ายส ินค ้าในที ่หร ือทาง
สาธารณะ พ.ศ.2555 
เรื่อง การควบคุมการประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2555 
เรื ่อง สถานที่จำหน่ายอาหารและสถานท่ี
สะสมอาหาร พ.ศ. 2555 
เรื่อง ตลาด พ.ศ. 2555 
เรื่อง การจัดการส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย 
 
 
 

1.การออกใบอนุญาตต่าง ๆ พบข้อบกพร่องดังนี้ 
1.1ในข้อบัญญัติกำหนดให้ ผู้ใดประสงค์จะขอรับใบอนุญาต
จะต้องยื่นคำขอรับใบอนุญาตตามแบบฟอร์มที่กำหนดอยู่ใน
ข้อบัญญัติ และการออกใบอนุญาตจะต้องออกให้ผู้ร้องขอตาม
แบบที ่ระบ ุไว ้ ในข ้อบ ัญญ ัต ิ  จากการตรวจสอบพบว่ า
แบบฟอร์มที่ยื ่นขอใบอนุญาตใช้แบบเดียวกันทุกประเภท 
ไม่ได้ใช้แยกตามข้อบัญญัติ เช่นเดียวกับใบอนุญาต ใช้แบบ
เดียว ไม่ได้ใช้แยกตามข้อบัญญัติ  
1.2 สุ่มตรวจสอบใบอนุญาต ประกอบกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ เล่มที่ 03 เลขที่ 79 ชื่อสถานประกอบการ ขยะ
ทอง(รับซื ้อของเก่า) พบว่าไม่พบรายงานผลการลงตรวจ
ประเมินผู้ประกอบการว่าได้ทำตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือ
เงื่อนใขท่ีกำหนดไว้ในข้อบัญญัติหรือไม่  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖ 

 
เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 
 
2.การเบิกจ่ายกองทุน /การบันทึกบัญชี 
หล ักประก ันส ุขภาพในระด ับท ้ อ งถิ่ น 
(สปสช.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.การสอบทานการควบคุมภายในและ
บริหารจัดการความเส่ียง 
3.1 สอบทานการติดตามและรายงานการ
ประเม ินระบบการควบคุมภายในตาม
ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่า
ด ้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุม
ภายใน พ.ศ.2544 ข้อ 6 อย่างเหมาะสม
และเพียงพอหรือไม่ 
- ตรวจสอบผลการติดตามและรายงานการ
ประเมินการควบคุมภายในตามระเบียบฯ
(ข้อ6)หรือไม่ 
- สอบทานการจัดทำรายงานการติดตาม
และประ เม ินการควบค ุมภายในตาม
แบบฟอร์มที่กำหนดไว้เหมาะสม เพียงพอ 
หรือไม่ 
3.2 สอบทานการดำเนินการประเมิณความ
เส่ียงและการบริหารจัดการความเส่ียง 
3.3แผนการจัดหาพัสดุประจำปี 2564 
(ตรวจเพิ่มเติม)  
 

อ้างอิงตามข้อบัญญัติของ อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
2.พบข้อบกพร่องดังนี้ 
2.1 การจัดทำบัญชีและรายงานกองทุน สปสช .จากการ
ตรวจสอบรายงานทางการเง ินประจำไตรมาส 1 ไม่ได้
ดำเนินการส่งสำนักงาน สปสช. ตามประกาศคณะกรรมการ
หลักประกันสุขภาพแห่งชาติเรื ่องหลักเกณฑ์สนับสนุนให้ 
อปท.ดำเนินงานและบริหารจัดการระบบหลักประกันสุขภาพ
ในระดับท้องถิ่นหรือพื้นท่ี พ.ศ.2561 หมวด 1 ข้อ3 ๓.๓ ให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำรายงานผลการดำเนินงาน 
รายงานการรับเงิน การจ่ายเงิน และเงินคงเหลือด้วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส์สารสนเทศหรือระบบอื่น และจัดส่งรายงานผล
การ ดำเนินงาน รายงานการรับเงิน การจ่ายเงิน และเงิน
คงเหลือของกองทุนหลักประกันสุขภาพท่ีผ่าน ความเห็นชอบ
จากคณะกรรมการกองทุนแล้ว ให้สำนักงานหลักประกัน
สุขภาพแห่งชาต ทุกไตรมาส โดยให้ จัดส่งภายในสามสิบวัน
นับจากวันส้ินไตรมาส ตามรูปแบบท่ีสำนักงานกำหนด 
 
3.1 อยู่ระหว่างดำเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.2 อยู่ระหว่างดำเนินการ 
 
3.3จาการตรวจสอบแผนการจัดหาพัสดุประจำปี 2564 
พบว่ามีการปรับเปลี่ยนแผนของโครงการรักษ์ป่า รักน้ำ รัก
ส่ิงแวดล้อม จากแผนเดิมกำหนด เดือน พฤษภาคม 2564 มี
การปรับแผนให้เร็วขึ้นเป็น เดือนตุลาคม 63 และได้ดำเนิน

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.1 การระบุห ัวข้อ
ปัญหา การระบุการ
ควบค ุ ม  และการ
ต ิดตามประเมินผล 
ใ ห ้ ส อ ด ค ล ้ อ ง กั บ
ว ั ตถ ุประสงค ์ ของ
กิจกรรมงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.3 การปร ับแผน 
ควรจัดทำบันทึกแจ้ง
เป็นหลักฐาน เพื่อให้
ทราบประวัติการ 



๗ 

 
เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 

โครงการเรียบร้อยแล้ว แต่พบว่า ไม่มีเอกสารหรือบันทึก
ข้อความในการขออนุมัติปรับเปล่ียนแผนให้เร็วขึ้น 
 

เปล ี ่ ยนแปลงและ
หน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง
ส า ม า ร ถ บ ร ิ ห า ร
จัดการได้ 
 
 
 
 

 

ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม 
 ข้อดีจากการตรวจติดตามกองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม 
1.บุคลากรในกองกองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อมมีความพร้อมในการรับตรวจเป็นอย่างดี 
2.ให้ความร่วมมือ และ ค้นหาเอกสารได้รวดเร็ว  
3.รับฟังและแสดงความคิดเห็นเพื่อพัฒนางานที่รับผิดชอบให้ดีขึ้น พร้อมปรับปรุงงานและปฏิบัติงานให้สอดคล้อง
กับระเบียบ ข้อกฎหมาย หนังสือส่ังการต่าง ๆ 
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หน่วยรับตรวจ    3. กองช่าง 
 
เร่ืองที่ตรวจสอบ   
1.งานก่อสร้าง 
2.งานออกแบบและควบคุมอาคาร การขุด ถมดิน และการควบคุมสถานน้ำมันเช้ือเพลิง 
3.การรุกล้ำลำน้ำ 
4.การควบคุมพัสดุ 
5.สอบทานการควบคุมภายในและบริหารความเส่ียง 
 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 

1.เพื่อตรวจสอบการดำเนินงานของกองช่างได้ดำเนินการถูกต้องตามข้อระเบียบ กฎหมายหรือไม่ 
2.การจัดการควบคุมพัสดุมีการดำเนินการหรือไม่ และได้ควบคุมดูแลตามระเบียบการบริหารพัสดุภาครัฐ
หรือไม่ 
3.ทวนสอบการควบคุมภายในและบริหารจัดการความเส่ียงว่าได้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลัง
กำหนดหรือไม่  

                    

ขอบเขตการตรวจสอบ 
๑. สัญญาจ้าง  
๒. เอกสารเบิก-จ่าย 
๓. ทะเบียนพัสดุ ครุภัณฑ์ 
4. โครงการก่อสร้าง 
5.เอกสารขอควบคุมน้ำมันเช้ือเพลิง 
 

วิธีการตรวจสอบ   การสอบทาน , การสัมภาษณ์  และการคำนวณ 
 
ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  ตรวจสอบและสอบทานข้อมูลระหว่างวันท่ี  9 มีนาคม – 16 มีนาคม 2564   
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 
1.งานก่อสร้าง 
1.1 การขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร  
ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 
1.2 การควบคุมอาคารก่อสร้าง 
     - ตรวจสอบการบันทึกรายงานก่อสร้าง
ประจำวัน 
     - ตรวจสอบการรายงานก่อสร้างให้
คณะกรรมการตรวจรับ 
      - ตรวจสอบการบริหารสัญญา 

 
1.1 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
1.2 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
 
 
 

 
1.1 เมื่อออก
ใบอนุญาตแล้วให้ส่ง
เอกสารใบอนุญาต
ตามระยะเวลาท่ี
กำหนด และให้
บันทึกประวัติการส่ง
ใบอนุญาตไว้ใน
ทะเบียนคุม 



๙ 

 
เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 

      - สุ่มตรวจโครงการ จำนวน ๒ 
โครงการ 
2.งานออกแบบและควบคุมอาคาร การขุด 
ถมดินและการควบคุมสถานน้ำมันเช้ือเพลิง 
2.1 การขออนุญาต ขุดดิน ถมดิน 
     - ตรวจสอบเอกสาร การพิจารณา
ใบอนุญาต เอกสารประกอบการขออนุญาต 
เป็นไป ตามระเบียบ ถูกต้อง ครบถ้วน 
2.2 การขออนุญาตควบคุมน้ำมันเช้ือเพลิง 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.การขออนุญาตรุกล้ำลำน้ำ 
 
 
4.การควบคุมพัสดุ 
4.1 วัสดุ ครุภัณฑ์ ทรัพย์สิน ท่ีจัดซื้อจัดจ้าง
ปี 2564 มีจำนวนครบถ้วนหรือไม่ มีการ
ลงรหัส ครุภัณฑ์ ทรัพย์สิน ว่าด้วยการพัสดุ 
ของหน่วยงานบริหารส่วนท้องถิน่ พ.ศ 
2535 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
2.1 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
2.๒ สุ่มตรวจสอบใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมน้ำมัน
ประเภท 2 เลขท่ีใบอนุญาต  สค. 010003 ออก ณ วันท่ี 
เมษายน พ.ศ. 2562 ทาง อบต. ได้ส่งหนังสือใบอนุญาต
สำนักพลังงานภูมิภาคทราบวันท่ี 15 พ.ย. 2562 ซึ่งเกิน
จากระยะเวลา 30 วัน ท่ีกำหนดไว้  
กฎกระทรวง กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับ
การแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการ
ประกอบกิจการค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการ
น้ำมันเช้ือเพลิง 
3.ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
4.1 ตรวจพบข้อบกพร่องดังนี ้
- จากการสุ่มเช็คพัสดุประเภทงานครัว คงเหลือ  พบว่า 
กระดาษชำระม้วนใหญ่บาง บันทึกยอดคงเหลือ 6 ของจริงมี 
12 ม้วน ไม่ตรงกับยอดคงเหลือใน file Excel และเมื่อย้อนดู
บันทึกไม่มีระบุการเบิกจ่ายและยอดรับเข้า จึงไม่สามารถทวน
สอบท่ีมาของยอดคงเหลือได้  
- พัสดุและวัสดุบางประเภทส่ังซื้อมาเกินความจำเป็นและ
คงเหลือไว้ใน stock โดยมีการเบิกใช้ เช่น การ์ดรีดเดอร์ 
อ้างอิงพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.1 เสนอแนะดังนี ้
 - การจัดเก็บวัสดุและ
อุปกรณ์ต่าง ๆ ไม่มีการ
แยกประเภท และไม่ได้
ติดช่ือช้ีบ่ง เพื่อให้ง่าย
ต่อการเบิกจ่าย เมื่อมี
การเบิกจ่ายแต่ละครั้ง
จะต้องเปิดตู้สุ่มดูว่าอยู่
ในตู้ไหน เนื่องจากตู้ท่ี
จัดเก็บเป็นตู้ทึบ 
 - ให้ดำเนินการสำรวจ
หรือทำข้อมูลการใช้
งานพัสดุเฉล่ียต่อเดือน 
เพื่อประมาณการยอด
ส่ังซื่อให้พอดีหรือ
ใกล้เคียงกับการใช้งาน 
และกรณีพัสดุท่ีมีความ
จำเป็นต้องใช้งานหรือ



๑๐ 

 
เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.2 การลงรหัส ครุภัณฑ์ทรัพย์สินท่ีจัดซื้อ
จัดจ้างตรวจสอบกับทะเบียนทรัพย์สินว่ามี
การลงรหัสถูกต้อง 
5. สอบทานการควบคุมภายในและการ
บริหารจัดการความเส่ียง 
5.1 สอบทานการติดตามและรายงานการ
ประเม ินระบบการควบคุมภายในตาม
ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่า
ด ้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุม
ภายใน พ.ศ.2544 ข้อ 6 อย่างเหมาะสม
และเพียงพอหรือไม่ 
- ตรวจสอบผลการติดตามและรายงานการ
ประเมินการควบคุมภายในตามระเบียบฯ
(ข้อ6)หรือไม่ 
- สอบทานการจัดทำรายงานการติดตาม
และประ เม ินการควบค ุมภายในตาม
แบบฟอร์มที่กำหนดไว้เหมาะสม เพียงพอ 
หรือไม่ 
5.2 สอบทานการดำเนินการประเมิณความ
เส่ียงและการบริหารจัดการความเส่ียง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.2 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
 
5.1 การระบุการควบคุมภายใน ยังไม่สอดคล้องกับความ
เส่ียง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.2ไม่พบข้อบกพร่อง 
 

ควรมี spare ไว้ ให้ต้ัง 
minimum stockส่วน
อุปกรณ์ใดท่ี 
ปัจจุบันไม่มีการใช้งาน 
ให้สำรวจความต้องการ
ใช้ของหน่วยงาน 
อื่น เอาไปใช้ประโยชน์ 
เพื่อไม่ให้หมดอายุการ
ใช้งาน 
 

 

ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม 
 ข้อดีจากการตรวจติดตามกองช่าง 

1. บุคลากรในกองช่างมีความพร้อมในการรับตรวจเป็นอย่างดี 
2. ให้ความร่วมมือ และ ค้นหาเอกสารได้รวดเร็ว  
3. รับฟังและแสดงความคิดเห็นเพื่อพัฒนางานท่ีรับผิดชอบให้ดีขึ้น พร้อมปรับปรุงงานและปฏิบัติงานให้

สอดคล้องกับระเบียบ ข้อกฎหมาย หนังสือส่ังการต่าง ๆ 
 



๑๑ 

 
หน่วยรับตรวจ    4. กองสวัสดิการสังคม 
 
เร่ืองที่ตรวจสอบ  
1.งานสวัสดิการสังคม 
2.ทวนสอบการควบคุมภายในและกานจัดการบริหารความเส่ียง 
 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
1.ทวนสอบการเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพ 

2.สุ่มตรวจโครงการ 1 โครงการติดตามผลการดำเนินการและประเมินผลโครงการตามข้อบัญญัติ 

 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
1.เอกสารการเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพ 
2.เอกสารของโครงการท่ีดำเนินการ 1 โครงการ 
3.ทวนสอบการควบคุมภายในและกานจัดการบริหารความเส่ียง 
 
 

 วิธีการตรวจสอบ   การสอบทาน , การสัมภาษณ์  และการคำนวณ 

 
 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  ตรวจสอบและสอบทานข้อมูลระหว่างวันท่ี 1 เมษายน – 2 เมษายน 2564   
 

 

เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 
1.งานสวัสดิการสังคม 
1.1ตรวจสอบการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ/ผู้
พิการ/ผู้ป่วย 
1.2ตรวจสอบการดำ เน ินงานกอง ทุน
โครงการเศรษฐกิจชุมชนและการติดตาม
ประเมินผลโครงการ 
1.3  ต ร ว จสอ บ ก า ร ด ำ เ น ิ น ง านและ
ประ เม ินผลโครงการตามข ้ อบ ัญญ ั ติ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี 
(3)ตรวจสอบแผนการใช้จ่ายเงิน 
2.การสอบทานการควบคุมภายในและ
บริหารจัดการความเสี่ยง 
2.1 สอบทานการติดตามและรายงานการ
ประเม ินระบบการควบคุมภายในตาม
ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่า
ด ้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุม

 
1.1 ไม่พบข้อบกบกพร่อง 

 
1.2 ยังได้ดำเนินโครงการเนื่องจากสถานการณ์โควิด 

 
 

1.3 ยังได้ดำเนินโครงการเนื่องจากสถานการณ์โควิด 
 
 
 
 
 

2.1ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
 

 



๑๒ 

 
ภายใน พ.ศ.2544 ข้อ 6 อย่างเหมาะสม
และเพียงพอหรือไม่ 
- ตรวจสอบผลการติดตามและรายงานการ
ประเมินการควบคุมภายในตามระเบียบฯ
(ข้อ6)หรือไม่ 
- สอบทานการจัดทำรายงานการติดตาม
และประ เม ินการควบค ุมภายในตาม
แบบฟอร์มที่กำหนดไว้เหมาะสม เพียงพอ 
หรือไม่ 
2.2 สอบทานการดำเนินการประเมิณความ

เส่ียงและการบริหารจัดการความเส่ียง 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.2ไม่พบข้อบกพร่อง 

 
 

 
ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม 
 ข้อดีจากการตรวจติดตามกองสวัสดิการและสังคม 

1. บุคลากรในกองสวัสดิการและสังคมมีความพร้อมในการรับตรวจเป็นอย่างดี 
2. ให้ความร่วมมือ และ ค้นหาเอกสารได้รวดเร็ว  
3. รับฟังและแสดงความคิดเห็นเพื่อพัฒนางานท่ีรับผิดชอบให้ดีขึ้น พร้อมปรับปรุงงานและปฏิบัติงานให้

สอดคล้องกับระเบียบ ข้อกฎหมาย หนังสือส่ังการต่าง ๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๓ 

 
 
หน่วยรับตรวจ    5. สำนักงานปลัด 
 
เร่ืองที่ตรวจสอบ   
1.การใช้จ่ายงบประมาณ 
2.งานนโยบายและแผน การจัดทำแผน 
3.สอบทานการควบคุมภายในและการจัดการบริหารความเส่ียง 
 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
1. ทวนสอบว่าอบต. ใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นเป็นกรอบในการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่าย
เพิ่มเติม และงบประมาณจากเงินสะสม โดยนำโครงการพัฒนาในแผนพัฒนาท้องถิ่นไปจัดทำงบปรามาณตาม
ปีงบประมาณท่ีกำหนดหรือไม่ 
2.การจัดต้ังงบประมาณรายจ่ายได้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์การ
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2541และแก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 3 พ.ศ. 2543 
3.การใช้จ่ายงบประมาณได้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินของ อปท พ.ศ. 2547 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับปัจจุบัน 
4.ทวนสอบการควบคุมภายในและบริหารจัดการความเส่ียงว่าได้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังกำหนด
หรือไม ่

 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
๑. โครงการขอรับเงินอุดหนุน ทุกหน่วยงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
๒. ฎีกาการเบิกจ่ายเงิน และเอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
๓. งบประมาณรายจ่ายประจำปี และแผนพัฒนาท้องถิ่นห้าปี 
๔. บันทึกข้อตกลงการขอรับเงินอุดหนุน 
๕. รายงานผลการดำเนินงานและเอกสารประกอบ 
6.ประกาศใช้งบประมาณและประกาศการอนุมัติหรือเปล่ียนแปลงงบประมาณ 
7. บันทึกรายงานการประชุมการพิจารณาบทบัญญัติของสภา 
8.เอกสารท่ีเกี่ยวข้องกับการควบคุมภายในและการจัดการบริหารความเส่ียง 
9.เอกสารการโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ 
 

วิธีการตรวจสอบ   การสอบทาน , การสัมภาษณ์  และการคำนวณ 

 
ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  ตรวจสอบและสอบทานข้อมูลระหว่างวันท่ี     5 เมษายน – 26 เมษายน 2564   
 
 
 
 



๑๔ 

 
เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 

1.การตรวจสอบด้านการใช้จ่าย
งบประมาณ 
1.1 ตรวจสอบว่า อปท. ใช้แผนพัฒนาส่ีปี
เป็นแนวทางในการจัดทำข้อบัญญัติร่ายจ่าย
ประจำปีหรือไม่ 
1.2 ตรวจสอบว่า อปท. จัดทำข้อบัญญัติ
รายจ่ายประจำปีถูกต้องตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการ
งบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2541 และถูกต้องตามหมวดรายจ่าย 
1.3การตั้งงบประมาณรายจ่ายหมวดเงิน
อุดหนุนเป็นไปตามหลักเกณฑ์หรือไม่ 
  -  ตรวจสอบการต้ังงบประมาณหมวดเงิน
อุดหนุน ได้ไม่เกินอัตราส่วนของรายได้จริง
ในปีงบประมาณท่ีผ่านมาโดยไม่รวมเงิน
อุดหนุนท่ีรัฐจัดสรรให้ โดยองค์การบริหาร
ส่วนตำบลไม่เกินร้อยละ ๕ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  - ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน เป็น
ภารกิจท่ีอยู่ในอำนาจหน้าท่ีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นผู้สนับสนุนและ
ประชาชนได้รับประโยชน์หรือไม ่
  - ตรวจสอบว่าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ได้มีการกำหนดโครงการท่ีจะให้การ
สนับสนุนบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่นและ

 
 
1.1 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
1.2 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
1.3 การตั้งงบประมาณหมวดเงินอุดหนุน ได้ไม่เกนิอัตราส่วนของ
รายได้จริงในปีงบประมาณท่ีผ่านมาโดยไม่รวมเงินอุดหนุนท่ีรัฐ
จัดสรรให้ โดยองค์การบริหารส่วนตำบลไม่เกินร้อยละ 5 พบว่า 
วิธีการคำนวณร้อยละท่ีใช้อยู่ในปัจจุบันไม่ถูกต้อง ดังนี้ 
 -การคิดเงินอุดหนุนส่วนราชการและอุดหนุนองค์กรประชาชน 
องค์กรการกุศล รวม 14 โครงการ เป็นเงิน 12,047,200 ซึ่งยัง
ไม่ได้หักเงินอุดหนนุท่ีเกี่ยวกับ การไฟฟ้า, การประปา และอาหาร
กลางวันออก  
- การคิดเงินอุดหนุนส่วนราชการและอปท. คิดเป็นร้อยละ 
 

=
เงินอุดหนุนส่วนราชการและอุดหนุนองค์กรประชาชน องค์กรการกุศล𝑋100

รายได้จริงไม่รวมเงินอุดหนุนตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี 2562
 

แนวทางปฏิบัติการตั้งงบประมาณและการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามหนังสือกระทรวงมหาดไทยด่วน
ท่ีสุด ทท่ี มท 0808.2/ว4750 ลงวันท่ี 14 สิงหาคม 2563 
รายได้จริงไม่รวมเงินอุดหนุนในปีงบประมาณท่ีผ่านมา จะต้องใช้
รายได้จริงไม่รวมเงินอุดหนุนตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี 2562เป็นตัวหาร 
 
 
 
 
 

- ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 

 
- ไม่พบข้อบกพร่อง 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๕ 

 
เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 

ต้ังงบประมาณไว้ในหมวดเงินอุดหนนุของ
งบประมาณรายจ่ายประจำปีหรือไม่ 
  - ตรวจสอบว่าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ได้มีการกำหนดโครงการท่ีเป็นการซ้ำซ้อน
กับโครงการท่ีขอรับเงินอุดหนุนหรือไม ่
  - ตรวจสอบฎีกาเบิกจ่ายเงินอุดหนุน 
เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่า
ด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ 
และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. 
๒๕๖๑  หรือไม่ 
  - กรณีอุดหนุนส่วนราชการ ตรวจสอบ
โครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนว่า ในโครงการ
แสดงให้เห็นถึงกิจกรรมและมีการแบ่งส่วน
งบประมาณของตนเอง 
- ตรวจสอบการจัดทำบันทึกข้อตกลงว่า 
เป็นไปตามที ่กระทรวงมหาดไทยกำหนด
หรือไม่ 
- ตรวจสอบว ่าหน ่วยงานที ่ ขอร ับการ
สนับสนุนได้ออกใบเสร็จรับเงินหรือใบสำคัญ
รับเงินให้องค์ปกครองส่วนท้องถิ่นหรือไม่ 
  - ตรวจสอบรายงานผลการดำเนินงานท่ี
หน่วยงานที่ขอรับการอุดหนุนรายงานให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบ ภายใน 
๓๐ วัน นับแต่โครงการแล้วเสร็จ และมี
สำเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐาน
ถูกต้องครบถ้วน กรณีมีเงินเหลือได้มีการ
ส่งคืนครบถ้วนตามระเบียบหรือไม่ 
  - ตรวจสอบการติดตามและประเมินผล
การดำเนินงาน หากหน่วยงานท่ีขอรับเงิน
อุดหนุนไม่ดำเนินการให้เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของโครงการ ให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเรียกเงินเท่าจำนวนท่ี
อุดหนุนไปท้ังหมดคืน 
 
1.4ตรวจสอบการบริหารงบประมาณ
รายจ่าย ตรวจสอบการโอน/ 

 
 

- ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 

- ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
 
 
 

- ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 

- ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 

- ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
 
 
 
1.4 การโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปี 2564 นับถึงวันท่ี 23 
เมษายน 2564 มีการโอนงบประมาณท้ังหมด 7 ครั้ง ได้ปิด
ประกาศและประกาศผ่าน website เพียง 2 ครั้ง อ้างอิงระเบียบ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๖ 

 
เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 

การเปล่ียนแปลงคำช้ีแจง/การได้รับอนุมัติ 
เป็นไปตามระเบียบ 
วิธีการงบประมาณหรือไม ่
 
 
 
 
 
 
 
 
2.งานนโยบายและแผน การจัดทำแผน 
2.1 ตรวจสอบเอกสารในการแต่งต้ัง
คณะกรรมการชุดต่าง ๆ 
ท่ีกำหนดไว้ในระเบียบ องค์ประกอบของ
คณะกรรมการเหมาะสม 
หรือไม่ อย่างไร 
2.2 การดำเนินงานของคณะกรรมการโดย
พิจารณาจาก 
     - รายงานการประชุมของคณะกรรมการ
ชุดต่าง ๆ 
     - ติดตามการนำผลการประชุมท่ีสำคัญ
ว่าได้ดำเนินการเพียง 
ใด และสุ่มตรวจสอบกับแผนพัฒนาและ
แผนการดำเนินการประจำ 
ปีท่ีจัดทำไว้ 
2.3 สอบทานกิจกรรมของโครงการว่า
สอดคล้องกับวัตถุประ 
สงค์ของโครงการหรือไม่ เพียงใด 
2.4 สอบทานการติดตามและประเมิณผล
แผนพัฒนาส่ีปีมีประสิทธิภาพหรือไม่ 
3.การสอบทานการควบคุมภายในและ
บริหารจัดการความเส่ียง 
3.1 สอบทานการติดตามและรายงานการ
ประเมินระบบการควบคุมภายในตาม 
ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่า
ด้วยการกำหนดมาตรฐานการควบคุมภาย 
ใน พ.ศ.2544 ข้อ 6 อย่างเหมาะสมและ
เพียงพอหรือไม ่

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์การปกคอง
ส่วนทท้องถิ่น พ.ศ. 2551และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม หมวด 4 การโอน
เปล่ียนแปลงและแก้ไขงบประมาณ ข้อ 32 ภายใต้บังคับข้อ ๓๙ 
การโอนเงินงบประมาณรายจ่าย หรือการแก้ไขเปล่ียนแปลงคาช้ีแจง
ประมาณการรายรับและงบประมาณรายจ่าย เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้
มีอานาจแล้ว ให้ประกาศโดยเปิดเผย เพื่อให้ประชาชนทราบแล้ว
แจ้งการประกาศให้ผู้ว่าราชการจังหวัดเพื่อทราบภายในสิบห้าวัน 
สำหรับองค์การบริหารส่วนตาบลให้แจ้งแก่นายอำเภอ 
 
 
 
 
2.1ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
 
2.2ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.3ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
2.4ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
3.1ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๗ 

 
เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 

- ตรวจสอบผลการติดตามและรายงานการ
ประเมินการควบคุมภายในตามระเบียบฯ 
(ข้อ6)หรือไม่ 
- สอบทานการจัดทำรายงานการติดตาม
และประเมินการควบคุมภายในตามแบบ 
ฟอร์มท่ีกำหนดไว้เหมาะสม เพียงพอ 
หรือไม ่
3.2 สอบทานการดำเนินการประเมิณความ
เส่ียงและการบริหารจัดการความเส่ียง 
3.3 สุ่มตรวจการดำเนินโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
3.4 สุ่มตรวจสอบวัสดุสำนักงานและงาน
บ้านงานครัว 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
3.2 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
3.3 พบข้อบกพร่องดังนี ้
- โครงการปรับปรุง website อบต.พันท้ายนรสิงห์ ประจำปี
งบประมาณ 2564 ตามแผนดำเนินงานกำหนดระยะเวลาดำเนิน
โครงการ เดือนตุลาคม 2563 ได้ดำเนินโครงการเสร็จจริง 23 
พ.ย. 2563 และปัจจุบันยังไม่ได้ดำเนินการสรุปผลการดำเนิน
โครงการ 
- โครงการหมู่บ้านเพื่อการท่องเท่ียว ดำเนินโครงการเสร็จส้ินแล้ว
วันท่ี 25 พ.ย.2563 และปัจจุบันยังไม่ได้ดำเนินการสรุปผลการ
ดำเนินโครงการ 
3.4 พบข้อบกพร่องดังนี ้
วัสดุสำนักงานสุ่มตรวจ 2 รายการ จำนวนยอดคงเหลือตรงกับของ
ท่ีเหลืออยู่จริง 
วัสดุงานบ้านงานครัวสุ่มตรวจ 9 รายการ พบว่ามี 3 รายการ
จำนวนยอดคงเหลือไม่ตรงกับของท่ีเหลืออยู่จริงดังนี้ 
ถุงขยะขนาด 36x45    บัญชีวัสดุ คงเหลือ 6  ห่อ นับจริงมี 5 ห่อ
ขาด 1 ห่อ 
น้ำยาทำความสะอาดเดทตอล 5000 มล. บัญชีวัสดุ คงเหลือ 4 
แกลลอน นับจริง มี 3 แกลลอน ขาด 1 แกนลอน 
กระดาษเช็ดมือต่อเนื่อง บัญชีวัสดุคงเหลือ 70 ห่อ นับจริงมี 59 
ห่อ ขาด 11 ห่อ 
อ้างอิง ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 
สาเหตุท่ีวัสดุมีจำนวนไม่ตรงกับบันทึกเนื่องจากมกีารแจ้งขอเบิกทาง
โทรศัพท์ , ทางไลน์ แล้วไม่บันทึกการเบิกลงในสมุด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัสดุงานบ้านงาน
ครัวเช่น น้ำยาถู
พื้น ,น้ำยาล้าง
ห้องน้ำ , น้ำยา
เช็ดกระจกหรือ
วัสดุ อุปกรณ์ท่ี
ใช้ทำความ
สะอาด ให้นำไป
ให้หน่วยงานท่ี
ต้องการเบิกไป
ใช้ เนื่องจาก
ปัจจุบันอบต ได้
จ้างบริษัททำ
ความสะอาดมา
ดำเนินการแล้ว 
-ให้ดำเนินการ
แก้ไขโดยเร็ว 

 

ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม 
 ข้อดีจากการตรวจติดตามสำนักงานปลัด 



๑๘ 

 
1. บุคลากรในสำนักงานปลัดมีความพร้อมในการรับตรวจเป็นอย่างดี 
2. ให้ความร่วมมือ และ ค้นหาเอกสารได้รวดเร็ว  
3. รับฟังและแสดงความคิดเห็นเพื่อพัฒนางานท่ีรับผิดชอบให้ดีขึ้น พร้อมปรับปรุงงานและปฏิบัติงานให้

สอดคล้องกับระเบียบ ข้อกฎหมาย หนังสือส่ังการต่าง ๆ 
4. ฝ่านนโยบายและแผนมีการจัดเก็บเอกสารเป็นระบบ สามารถทวนสอบและค้นหาเอกสารได้ง่าย 

รวดเร็วครบถ้วน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๙ 

 
หน่วยรับตรวจ    6. กองคลัง แบ่งการตรวจออกเป็น 4 ด้าน 
 
ด้านที่ 1 ด้านการเงิน การรับเงินและเก็บรักษาเงิน 
เร่ืองที่ตรวจสอบ  
1.จำนวนเงินคงเหลือ ณ วันท่ีเข้าตรวจสอบ 
2.การจัดทำรายงานสถานะการเงินประจำวัน 
3.การปฏิบัติหน้าท่ีของคณะกรรมการต่างๆ และผู้ตรวจสอบการรับเงิน 
4.การรับเงินรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ 
 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
 1. เพื่อให้ทราบว่าหน่วยงานได้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน 
การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจเงินขององค์กรการปกครองส่วนท้องถิน่ พ.ศ.2547 และแก้ไข
จนถึงปัจจุบันหรือไม่ 
 2. การดำเนินงานด้านการเงินได้ปฏิบัติตาม หนังสือกรมปกครองส่วนท้องถิ่นท่ี มท 0808.4/ว688 ลง
วันท่ี 2 พฤษภาคม 2557 เรื่องการกำหนดแบบพิมพ์และเอกสารท่ีใช้ในการปฏิบัติงานทางการเงินของ 
อปท 
 3. การบันทึกบัญชี การจัดทำทะเบียน และรายงานทางการเงินของ อปทปฏิบัติได้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
หนังสือกระทรวงมหาดไทยท่ี มท 0808/ว1723 ลงวันท่ี 20 มีนาคม 2558  
 4 เพื่อเสนอแนวทางแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ และปรับปรุงการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ 

 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
๑. รายงานสถานะการเงินประจำวัน 
๒. หนังสือรับรองยอดเงินฝาก/Bank statement/สมุดเงินฝากธนาคาร 
๓.งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร  
๔.คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการเก็บรักษาเงินกรรมการตรวจสอบจำนวนเงินท่ีจัดเก็บและนำส่งเงิน คณะกรรมการรับ-
ส่งเงิน  
๕.ใบนำส่งเงิน ใบสำคัญสรุปใบนำส่งเงิน สำเนาใบนำฝากธนาคาร 
6.ตั๋วขั้วเช็ค รายการจัดทำเช็ค 
7.ใบเสร็จรับเงิน ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน รายการใช้ใบเสร็จรับเงิน 
8.งบประมาณรายจ่ายประจำปี ทะเบียนคุมเงินรายรับ 

 

  

วิธีการตรวจสอบ   การสอบทาน , การสัมภาษณ์  และการคำนวณ 
 
ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  ตรวจสอบและสอบทานข้อมูลระหว่างวันท่ี 1 พฤษภาคม – 25 พฤษภาคม 2564   
 
 
 
 



๒๐ 

 
เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 

๑.จำนวนเงินคงเหลือ ณ วันที่เข้า
ตรวจสอบ  
1.1 มีเงินสดคงเหลือในตู้นิรภัยหรือไม่ หาก
พบว่ามีให้ทำการตรวจนับ โดยต้องตรงกับ
ยอดเงินสดคงเหลือท่ีปรากฎในรายงาน
สถานะการเงินประจำวัน 
1.2 ยอดเงินฝากธนาคารในรายงานสถานะ
การเงินประจำวัน ณ วันท่ีเข้าตรวจสอบตรง
กับสมุดเงินฝากธนาคาร หรือ Bank 
Statement หากไม่ตรงกันให้เจ้าหน้าท่ี
จัดทำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร เพื่อ
หาสาเหตุของผลต่าง 
2.การจัดทำรายงานสถานะการเงิน
ประจำวัน 
2.1 จัดทำรายงานสถานะการเงินประจำวัน
เป็นไปตามแบบทท่ีกำหนดและจัดทำเป็น
ปัจจุบัน 
2.2ให้จัดทำทุกวันท่ีมีการรับ-จ่ายเงิน 
2.3 ต้องเสนอรายงานสถานะการเงิน
ประจำวันผ่านปลัดเพื่อเสนอผู้บริหาร  
2.4 รายงานสถานะการเงินประจำวันลง
ลายมือช่ือครบถ้วน 
3.การปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการ
ต่างๆ และผู้ตรวจสอบการรับเงิน 
3.1มีการแต่งต้ังคณะกรรมการเก็บรักษา
เงิน 
3.2 มีคณะกรรมการอย่างน้อย 3 คน โดย
ระบุผู้ถือกุญแจตู้นิรภัย 
3.3 มีการแต่งต้ังคณะกรรมการแทน
ช่ัวคราว กรณีกรรมการเก็บรักษาเงินไม่
สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ 
3.4 ปฏิบัติหน้าท่ีตามคำส่ังและลงลายมือ
ช่ือในรายงานสถานะการเงินประจำวัน
ครบถ้วน 
4.การรับเงินรายได้ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน 
4.1 รับเงินและนำส่งรายได้ครบถ้วน 

 
 

1.1 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
1.2 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
 
 
 
 
2.1 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
2.2ไม่พบข้อบกพร่อง 
2.3ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
2.4 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
3.1 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
3.2 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
3.3 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
3.4 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
 
4.1 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
4.2 ไม่พบข้อบกพร่อง 

 



๒๑ 

 
เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 

4.2 ผู้ตรวจสอบได้ตรวจสอบจำนวนเงินท่ี
จัดเก็บและลงลายมือช่ือหลังสำเนา
ใบเสร็จรับเงินฉบับสุดท้าย 
4.3 จัดทำใบนำส่งเงินและใบสำคัญสรุปใบ
นำส่งเงินพร้อมผู้รับเงินและผู้ส่งเงินลง
ลายมือช่ือครบถ้วน 
4.4 สมุดเงินสดรับเงิน ทะเบียนรายรับ ใบ
นำส่งเงินและใบสำคัญสรุปใบนำส่งเงิน
ครบถ้วนถูกต้อง ตรงกัน 
5. การใช้ใบเสร็จรับเงิน 
5.1 มีสำเนาใบเสร็จติดไว้กับเล่ม 
5.2 มีทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน และลง
รายการครบถ้วน 
5.3 ตรวจสอบจำนวนใบเสร็จรับเงิน
คงเหลือกับทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินมี
จำนวนถูกต้องตรงกัน 
6. การนำส่งและการนำฝากธนาคาร 
6.1 มีการจัดทำบันทึกรับ-ส่งเงิน 
6.2 เมื่อมีการรับเงินรายได้ ให้นำฝาก
ธนาคารท้ังจำนวนในวันนัน้ หากนำฝากไม่
ทันให้ส่งมอบเงินให้คณะกรรมการเก็บรักษา
เงินเพื่อเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัย และนำฝาก
ธนาคารท้ังจำนวนในวันทำการถัดไป หาก
ท้องถิ่นห่างไกล การคมนาคมไม่สะดวก ให้
นำฝากธนาคารในวันทำการสุดท้ายของ
สัปดาห์ 
 

 
 
4.3 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
4.4 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
5.1ไม่พบข้อบกพร่อง 
5.2ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
5.3ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
6.1 ไม่พบข้อบกพร่อง 
6.2 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๒ 

 
ด้านที่ ๒  ด้านการเบิก จ่ายเงิน 
เร่ืองที่ตรวจสอบ  
1.การเบิกจ่ายเงิน 
2.การเขียนเช็คส่ังจ่าย 
3.การยืมเงินงบประมาณ 
4.การเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและศึกษาดูงาน  
5.การเบิกจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  
 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
 1.เพื่อให้ทราบว่าการเบิกจ่ายเงินรายจ่ายตามงบประมาณ  เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบและหนังสือส่ังการ
ท่ีเกี่ยวข้อง   
2. เพื่อให้ทราบว่าการใช้จ่ายเงินเป็นไปตามวัตถุประสงค์โครงการหรือไม่ 
  

 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
1. การเบิกจ่าย 
1.1 ข้อบัญญัติ 
1.2 แผนการใช้จ่ายเงินของอบต. และของหน่วยงานผู้เบิก 
1.3 ทะเบียนคุมเงินรายจ่ายตามงบประมาณ 
1.4 สมุดฎีกาเบิก-จ่ายเงิน 
1.5 ฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
1.6 รายงานการจัดทำเช็ค 
1.7 สมุดเงินสดจ่าย ต้นขั้วเช็ค และ Bank statement 
2.การเขียนเช็คส่ังจ่าย 
2.1 เช็ค/ต้นขั้วเช็ค 
2.2ฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
2.3 หนังสือแจ้งรายช่ือผู้ลงนามในการส่ังจ่ายเช็คให้กับธนาคาร 
3. การยืมเงินงบประมาณ  
3.1 ทะเบียนลูกหนี้เงินยืมงบประมาณ 
3.2 สัญญาเงินยืม 
3.3 ฎีกาเบิกเงินยืมงบประมาณ และเอกสารประกอบ 
4.การเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและศึกษาดูงาน 
4.1 ฎีกาการเบิกจ่ายเงิน และเอกสารประกอบการเบิกเงิน 

         -  โครงการฝึกอบรมและศึกษาดูงาน 
         -  ตารางกำหนดการฝึกอบรมและการศึกษาดูงาน 
         -  ใบเสร็จรับเงิน 
         -  รูปภาพในการฝึกอบรม 
          -  หนังสืออนุมัติการเดินทางไปราชการ 

  4.2 รายงานผลการเข้ารับการฝึกอบรม 
5. การเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 



๒๓ 

 
5.1 ฎีกาการเบิกจ่ายเงิน และเอกสารประกอบการเบิกจ่ายฃ 
5.2 สมุดลงเวลาในการปฏิบัติงาน 
5.3 รายงานการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

 

  

วิธีการตรวจสอบ   การสอบทาน , การสัมภาษณ์  และการคำนวณ 
 
ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  ตรวจสอบและสอบทานข้อมูลระหว่างวันท่ี 1 พฤษภาคม – 25 พฤษภาคม 2564   
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 
๑.การเบิกจ่ายเงิน 
1.1 การจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันตาม
งบประมาณรายจ่ายประจำปี หรือ
งบประมาณเพิ่มเติมหรือขอโอนแก้ไข
เปล่ียนแปลงคำช้ีแจง 
1.2 แผนการใช้จ่ายเงิน โดยให้วางแผนทุก 
3 เดือน(ไตรมาส) ตามแผนการใช้จ่ายเงินท่ี
องค์การปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดส่งให้
กองคลังก่อนวันเริ่มต้นของแต่ละไตรมาส 
1.3 การขอเบิกเงินงบประมาณรายจ่าย
ประจำปีงบประมาณใดให้เบิกได้เฉพาะ
ปีงบประมาณนั้น รวมทั้งเงินอุดหนนุท่ี
รัฐบาลให้ อปท. โดยระบุวัตถุประสงค์ เว้น
แต่ 
    - เป็นเงินงบประมาณรายจ่ายท่ียังมิได้
ก่อหนี้ผูกพันในปีงบประมาณนั้นและได้รับ
อนุมัติให้กันเงินไว้ต่อผู้มีอำนาจตามระเบียบ
แล้ว 
    - เป็นงบประมาณรายจ่ายท่ีได้ก่อหนี้
ผูกพันไวก่อนส้ินปีงบประมาร และได้รับ
อนุมัติจากผู้บริหารท้องถิ่นให้กันเงินไปจ่าย
ในปีงบประมาณถัดไป 
    - กรณีมีเงินอุดหนุนท่ีรัฐบาลให้ อปท.
โดยระบุวัตถุประสงค์ซึ่งเบิกจ่ายไม่ทัน
ภายในส้ินปีงบประมาณท่ีผ่านมาและได้บัน
ทีกบัญชีไว้แล้ว 
1.4 จัดทำทะเบียนคุมฎีกาการเบิกจ่ายเงิน
และรายงานการจัดทำเช็ค 
 
 

 
1.1 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
1.2 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
1.3 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.4 ตรวจพบข้อบกพร่องดังนี ้

- ตรวจพบ สถานะเช็ครอใช้งานของปีงบประมาณ 
2564 ต้ังแต่ วันท่ี 19/10/2563-

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-ดำเนินการแก้ไขให้
เสร็จโดยเร็ว 
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เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.5 หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกเป็นผู้ลงลายมือ
ช่ือเบิกเงินและให้วางฎีกาตามแบบท่ีกำหนด 

15/03/2564จำนวน 14 เลขท่ี ซึ่งจากการเช็ค
ประวัติ พบว่า 

 มี 9 เลขท่ีได้ระบุ ยกเลิกท่ีต้นขั้วเช็คแล้ว แต่ยังไม่ได้
ดำเนินการยกเลิกในระบบ ELAAS ดังนี้ 

1.  เลขท่ี 05045682 
2. เลขท่ี 05045693 
3. เลขท่ี 05146520 
4. เลขท่ี 05045644 
5. เลขท่ี 05045652 
6. เลขท่ี 05146587 
7. เลขท่ี 05146596 
8. เลขท่ี 05146633 
9. เลขท่ี 05205359 

ส่วนเลขท่ีเช็คท่ีเหลืออีก 5 เลขท่ี คือ 
      1.05146487 
      2.05146550 
      3.05146571 
      4.10539694 
      5.10609931 
พบข้อพกพร่องดังนี้  
พบเช็ค stamp ยกเลิก และดำเนินการออกเช็คทดแทน และ
ไม่ได้บันทึกเช็คทดแทนในสมุดรายงานการจัดทำเช็ค ส่วนใน
ระบบ ELAAS ไม่ได้ยกเลิกเลขท่ีเช็ค และไม่ได้บันทึกการออก
เช็คทดแทน  แต่ไม่ได้ดำเนินยกเลิกเลขท่ีเช็คในระบบ ELAAS 
และออกเช็คไม่ได้ทำใบทดแทนเช็คท่ียกเลิกไปส่งผลให้เช็คท่ี
จ่ายจริงกับเช็คท่ีบันทึกในระบบและรายงานการจัดทำเช็คไม่
ตรงกัน  ยกตัวอย่างดังนี ้
  - Stamp ยกเลิกเช็คเลขท่ี 05146566 และออกใบ
ทดแทนเช็คเลขท่ี 05146571 นายนพรัตน์ เป็นผู้รับเช็ค 
ซึ่งเซ็นช่ือไว้หลังใบต้นขั้วเช็ค และไม่พบประวัติเช็คทดแทนใน
สมุดรายงานการจัดทำเช็ค ส่วนในระบบ ELAAS เช็คเลขท่ี 
05146566 โชว์สถานะ รับเงินแล้วโดยนายนพรัตน์ เป็น
เงินจำนวน 1539.54 บาท ส่วนเช็คเลขท่ี05146571 
โชว์สถานะรอใช้งาน เนื่องจากไม่ได้คีย์เช็คทดแทน  
 
- การยกเลิกเช็คไม่ได้ทำบันทึกข้อความเจ้งให้ผู้บริหารทราบ 
1.5 ไม่พบข้อบกพร่อง 
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เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 

1.6 หน้าฎีกาเบิกจ่ายเงินลงลายมือช่ือและ
เอกสารประกอบฎีกาถูกต้องครบถ้วนและ
หลักฐานการเบิกหากเป็นภาพถ่ายหรือ
สำเนาให้ผู้เบิกรับรองความถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.7 การซื้อ เช่าทรัพย์สิน หรือจ้างทำของ 
ให้วางฎีกาอย่างช้าไม่เกิน 5 วัน นับจากวัน
ตรวจรับทรัพย์สินหรือตรวจรับงาน 
1.8 สมุดเงินสดจ่าย รายงานการจัดทำเช็ค 
ต้นขั้วเช็ค Bank Statement ถูกต้อง 
ตรงกัน 
10 หลักฐานการจ่ายเงินใบเสร็จรับเงิน
ได้รับรองการจ่าย และใบสำคัญคู่จ่าย
หัวหน้าหน่วยงานคลังรับรองความถูกต้อง 
2. การเขียนเช็คส่ังจ่าย 
2.1 เช็คส่ังจ่ายให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิได้
ขีดฆ่าคำว่า “หรือตามคำส่ัง” หรือ “หรือผู้
ถือ” ออก และขีดคร่อมเช็ค 
2.2 เช็คส่ังจ่ายผู้บริหารท้องถิ่นและปลัด 
อปท. ร่วมลงนามด้วยทุกครั้ง 
3.การยืมเงินงบประมาณ 
3.1 มีงบประมาณเพื่อการนั้นแล้ว 
3.2 สัญญาการยืมเงินตามแบบท่ีกำหนด
และรับรองว่าจะปฏิบัติตามระเบียบ 
ข้อบังคับ หรือ คำส่ังท่ีได้กำหนดไว้ และจะ

1.6 พบข้อพกพร่องดังนี ้
1.6.1 หน้าฎีกาลงวันท่ีไม่สอดคล้องกับการจัดทำ
ฎีกา 

- เลขท่ีผู้เบิก 64-03-00242-5421000-00007 
จัดทำวันท่ี 2 เมษายน 2564 พบว่าหน่วยงานผู้เบิก
, ผู้ตรวจสอบ 
และผู้ตรวจฎีกา ลงวันท่ี 5 มีนาคม 2564 

 
- เลขท่ีผู้เบิก 64-03-00242-5421000-00006 

จัดทำวันท่ี 23 ภุมภาพันธ์ 2564 พบว่าหน่วยงาน
ผู้เบิก, ผู้ตรวจสอบและผู้ตรวจฎีกา ลงวันท่ี 22 
กุมภาพันธ์ 2564 
1.6.2 หลักฐานการเบิกท่ีเป็นภาพถ่านผู้เบิกไม่ได้
รับรองสำเนา ตามแลขท่ีผู้เบิก 64-03-00113-
5410100-00002, 64-03-00241-
5410500-00001 

อ้างอิงตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การ
เบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจเงินขององค์การ
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และปรับปรุงจนถึงปัจจุบัน 
1.7.ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
1.8 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
10.ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
2.1 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
2.2 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
3.1ไม่พบข้อบกพร่อง 
3.2ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 

 
-ดำเนินการแก้ไขให้
เสร็จโดยเร็ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๖ 

 
เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 

นำใบสำคัญคู่จ่ายท่ีถูกต้องรวมทั้งเงินเหลือ
จ่ายส่งคืน ถ้าไม่ส่งตามกำหนดก็จะชดใช้เงิน
หรือยินยอมให้ อปท. หักเงินเพื่อชดใช้เงิน
ยืมนั้น 
3.3 ผู้ยืม ไม่มีเงินยืมค้างและให้ยืมได้เฉพาะ
ผู้ท่ีมีหน้าท่ีต้องปฏิบัติงานนั้นๆ ห้ามยืมแทน
กัน 
3.4 ต้องได้รับการอนุมัติให้จ่ายเงินยืมตาม
สัญญายืมเงิน โดยผู้บริหารท้องถิ่นเป็น
ผู้อนุมัติ 
3.5 บันทึกรายการยืมและรายการส่งใช้เงิน
ยืมในทะเบียนเงินยืมทุกครั้งโดยให้ผู้ยืม ผู้ส่ง
ใช้ลงช่ือในทะเบียนเงินยืมนำหรับรายการ
นั้นๆ 
4.การเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและ
ศึกษาดูงาน 
4.1 มีเอกสารประกอบการเบิกจ่ายอย่าง
ครบถ้วน เช่น ใบเสร็จรับเงิน รูปภาพ 
หนังสือตอบรับจากหน่วยงานท่ีจะเข้าศึกษา
ดูงาน 
4.2 ตารางกำหนดการฝึกอบรมและ
การศึกษาดูงานต้องสอดคล้องกับหลักสูตร
การอบรม 
4.3 การอนุมัติบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรม 
โดยผู้มีอำนาจอนุมัติต้องเป็นผู้ปฏิบัติหน้าท่ี
เกี่ยวข้องกับการฝึกอบรมในครั้งนี ้
4.4 มีงบประมาณเพียงพอเพื่อการนัน้ 
4.5 กรณีการส่งบุคลากรเข้ารับการ
ฝึกอบรมกับหน่วยงานอื่น ให้ตรวจสอบแบบ
แสดงเจตจำนงตามแบบท่ี
กระทรวงมหาดไทยกำหนด 
4.6 การจัดหาวัสดุในการฝึกอบรม การจ้าง
เหมา ยานพาหนะ ให้ปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการพัสดุ 
4.8 จัดทำรายงานผลการเข้ารับการ
ฝึกอบรมเสนอผู้บริหารท้องถิ่น ภายใน 60 
วัน 
5.การเบิกจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ  

 
 
 
 
3.3ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
3.4 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
3.5 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
สุ่มตรวจโครงการหมู่บ้านเพื่อการท่องเท่ียว 
 
4.1 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
4.2 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
4.3 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
4.4ไม่พบข้อบกพร่อง 
4.5ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
 
4.6 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
4.8 โครงการดำเนินการเสร็จส้ินแล้วแต่ยังไม่ได้จัดทำ
รายงานเสนอผู้บริหาร 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๗ 

 
เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 

5.1 ฎีกาเบิก จ่าย และเอกสาร
ประกอบการเบิกจ่าย 
5.2 มีคำส่ังอนุมัติให้ปฏิบัติราชการนอก
เวลาปกติจากผู้บริหารหรือผู้ท่ีได้รับ
มอบหมาย  
5.3 มีงบประมาณเพื่อการเบิกจ่ายเงิน
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานเพียงพอ 
5.4 การเบิกจ่ายเป็นไปตามหลักเกณฑ์และ
อัตราท่ีกำหนดตามหนังสือส่ังการ 
5.5 การลงเวลาในการปฏิบัติงานตามท่ี
ได้รับอนุมัติจากผู้บริหารตามหลักฐานการ
เบิกจ่ายตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา 
5.6 มีการจัดทำรายงานผลการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการต่อผู้มีอำนาจอนุมัติภายใน 
15 วันนับแต่วันท่ีเสร็จส้ินการปฏิบัติงาน 
 

5.1 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
5.2 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
5.3ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
5.4ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
5.5ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
5.6 มีการายงายผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ตาม
แบบฟอร์ม 
นว.3 ในรายงานหัวข้องานปฏิบัติงานเขียนรายละเอียดงานไม่
ชัดเจน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.6 การเขียน
รายงานงานท่ีปฏิบัติ
ควรเขียนใหได้
ใจความอ่านแล้ว
เข้าใจ ใคร ทำอะไร 
ท่ีไหน อย่างไร และ
ผลการทำงานเป็น
อย่างไร 
 

 
 
ด้านที่ 3 งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ  
เร่ืองที่ตรวจสอบ  

1. งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
1.ตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างได้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  
2. ตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างได้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ขอบเขตการตรวจสอบ 

1.ฎีกาเบิกจ่ายเงิน และเอกสารประกอบ 
 2.แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี 
 3.ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
 4.รายงานขอซื้อขอจ้าง 
 5.คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการซื้อจ้าง   



๒๘ 

 
6.คำส่ังแต่งต้ังผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุ 
7.เอกสารรายงานผลการตรวจสอบและหนังสือจัดส่งรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี 
8.ทะเบียนควบคุมพัสดุ 
9.ใบเบิกพัสดุ 
10.ทะเบียนคุมหลักประกันสัญญา  

 

วิธีการตรวจสอบ   การสอบทาน , การสัมภาษณ์  และการคำนวณ 
 
ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  ตรวจสอบและสอบทานข้อมูลระหว่างวันท่ี 1 พฤษภาคม – 25 พฤษภาคม 2564   

เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 
1.งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ   
1.1.ตรวจสอบรายการกับแผนการจัดหา
พัสดุประจำปีว่าอยู่ในแผนการดำเนินงาน
ประจำปีหรือไม่ 
1.2.แผนการปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง มีการ
กำหนดระยะเวลาในแต่ละขั้นตอน การ
ดำเนินงานอย่างชัดเจนหรือไม ่
1.3.ตรวจสอบการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
ท่ีมีวงเงินการดำเนินการเกิน    
2,000,000 บาท 
1.4.ความชำรุดบกพร่อง 
(1)มีการแต่งต้ังความรับผิดชอบตรวจสอบ
สภาพความชำรุดบกพร่องของพัสดุ หรือไม่
และมีการคืนหลักประกันสัญญาก่อน
กำหนดเวลาของสัญญาหรือไม่ 
(2)ตรวจสอบว่าได้มีการกำหนดหลักเกณฑ์
ในการตรวจสอบความชำรุดบกพร่อง 
อย่างไร 
1.5.การควบคุมพัสดุและการเก็บรักษา 
(1)มีการจัดทำหลักฐานการส่งมอบ   รับ
มอบพัสดุระหว่างคณะกรรมการการ ตรวจ
รับการจ้าง/ตรวจรับพัสดุกับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ
หรือไม ่
(2)สุ่มตรวจการจัดทำบัญชีคุมวัสดุ และ
ทะเบียนครุภัณฑ์ว่าครบถ้วนเป็นปัจจุบัน
หรือไม่ และระบบควบคุมการเบิกจ่ายวัสดุท่ี
รัดกุม หรือไม่ 
(3)สุ่มตรวจการให้หมายเลขครุภัณฑ์ว่าได้
จัดทำหรือไม่ 

 
1.1 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
1.2 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
1.3 สุ่มตรวจโครงการ ก่อสร้างถนน ค.ศ.ล.พร้อมวางท่อ
ระบายน้ำสายเลียบคลองขุด บริเวณสะพาน ค.ศ.ล.
ร้านอาหารชิวเพลินทางทิศเหนือ หมู่ท่ี3  ไม่พบข้อบกพร่อง 
1.4 ไม่พบข้อพกพร่อง 
 
 
 
 
 
 
 
1.5 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๒๙ 

 
เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 

(4)กรณีมีการยืมพัสดุ มีหลักฐานการยืม
แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืนหรือไม ่
1.6.การตรวจสอบพัสดุ 
(1)หัวหน้าพัสดุได้รับแต่งต้ังหรือไม่ 
(2)สุ่มตรวจการลงรับ – จ่ายพัสดุใน
ทะเบียนพัสดุว่ามีหลักฐานประกอบการรับ
จ่าย ให้ตรวจสอบครบถ้วนเป็นปัจจุบัน
หรือไม่ตรวจสอบลักษณะรายงาน การ
ตรวจสอบพัสดุส้ินปีงบประมาณเป็นไปตาม
ระเบียบพัสดุฯ หรือไม่ และติดตามรายงาน
จำหน่ายครุภัณฑ์ว่าเป็นไปตามระเบียบ
หรือไม ่
1.7.การทำสัญญาและหลักประกันสัญญา/
ทะเบียนเงินมัดจำประกันสัญญา  
 

 
 
1.6 ไม่พบข้อบกพร่อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.7 ไม่พบข้อบกพร่อง 

 
 
ด้านที่ 4  ควบคุมภายในและบริหารจัดการความเสี่ยง 
 
เร่ืองที่ตรวจสอบ  
1.ควบคุมภายใน 
2.การบริหารจัดการความเส่ียง 
 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
1.เพื่อทวนสอบการควบคุมภายในและการจัดการบริหารความเส่ียงว่าได้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ 
2.กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานการปฏิบัติควบคุมภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.2561 
เพื่อทวนสอบการบริหารจัดการความเส่ียงเป็นไปตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์
ปฏิบัติการบริหารจัดการความเส่ียงสำหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.2562 
 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
1.เอกสารควบคุมภายในและการจัดการบริหารความเส่ียง 
 
ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  ตรวจสอบและสอบทานข้อมูลระหว่างวันท่ี 1 พฤษภาคม – 25 พฤษภาคม 2564   
 
 

 
 











แบบรายงานผลการปฏิบตัิตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน 

หน่วยรับตรวจ กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม          วนัที่ 5 กรกฎาคม ๒๕๖๔ 

เร่ืองที่ตรวจ/ประเด็น ข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบ
ภายใน 

การปฏิบตัิตามข้อเสนอแนะของหน่วย
ตรวจสอบภายใน 

เอกสาร/หลกัฐานอ้างอิง 

1.การควบคุมวัสดุ โดยการ
มีการจัดทำบัญชีวัสดุ แสดง
รายรับ รายจ่าย คงเหลือ 
แยกตามประเภทและชนิด
ของวัสดุ หลังจากท่ีมีการ
จัดหาพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๒.สุ่มตรวจการทำโครงการ     
2 โครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จากการสุ่มตรวจโครงการจัดหา
ส่ือการเรียนการสอนหมู่ 2
พบว่าได้ตรวจรับวัสดุ วันท่ี 11 
ม.ค.2564 ท้ังหมด 28 
รายการ และเมื่อตรวจเช็คการ
บันทึกบัญชีวัสดุสำนักงาน
พบว่า ได้มีการบันทึกบัญชีแล้ว 
17 รายการ โดยเป็นการบันทึก
บัญชีไว้ล่วงหน้า ลงวันท่ี 29 
ธ.ค. 2563 ส่วนวัสดุท่ีเหลือ
อีก 11 รายการยังไม่ได้ลง
บันทึกบัญชี 
อ้างอิงตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ 2560 หมวด 
9 การบริหารพัสดุ ส่วนท่ี 1 
การเก็บ การบันทึก การ
เบิกจ่าย 
 
๒.1โครงการปรับปรุงหลักสูตร
สถานศึกษาศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
พบว่าต้ังงบประมาณไว้ 2,000 
บาททุกปีงบประมาณ แต่เงิน
งบประมาณดังกล่าวไม่ได้
นำมาใช้ เนื่องจากการปรับปรุง
หลักสูตรเป็นการใช้อุปกรณ์
เพียงเล็กน้อยเท่านั้น 

2.2 สุ่มตรวจโครงการจัดหาส่ือ
การเรียนการสอนวัสดุ
การศึกษาและเครื่องเล่น
พัฒนาการเด็กปฐมวัยในการ
กำหนดวัสดุอุปกรณ์ท่ีจะจัดซื้อ 

การบันทึกวัสดุสำนักงานมีบันทึก
บัญชีถูกต้อง ตรงกับใบเบิก และ
วัสดุท่ีมีอยู่จริง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๒.1 ปีงบประมาณ 2565  
โครงการปรับปรุงหลักสูตร
สถานศึกษาศูนย์พัฒนาเด็ก ไม่ได้
ดำเนินการต้ังงบประมาณ  
 
 
 
 
2.2 การจัดซื้อวัสดุการเรียนการ
สอน รวมทั้งวัสดุสำนักงาน ทาง
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กได้ดำเนินการตั้ง 
ยอด MAX -MIN  

บันทึกบัญชีวัสดุ ใบรับ
ของ ใบเบิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๒.๑ แผนพัฒนา
การศึกษาปี 2565 
โครงการปรับปรุง
โครงการปรับปรุง
หลักสูตรสถานศึกษา
ศูนย์พัฒนาเด็ก 
งบประมาณท่ีต้ังศูนย์
บาท 
๒.๒ ข้อมูลสรุปวัสดุการ
เรียนการสอน รวมทั้ง
วัสดุสำนักงาน ทางศูนย์
พัฒนาเด็กเล็กได้



เร่ืองที่ตรวจ/ประเด็น ข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบ
ภายใน 

การปฏิบตัิตามข้อเสนอแนะของหน่วย
ตรวจสอบภายใน 

เอกสาร/หลกัฐานอ้างอิง 

ทางศูนย์พัฒนาเด็กเล็กจะ
พิจารณาจากยอดคงเหลือ จาก
บัญชีวัสดุสำนักงาน และ
คาดการณ์จำนวนการใช้เท่านั้น 
 
การพิจารณาจำนวนวัสดุ
อุปกรณ์ท่ีจะใช้ควรพิจารณา
ข้อมูลเดิมท่ีได้เบิก-จ่ายไปและ
คิดเป็นค่าเฉล่ียต่อเดือนหรือต่อ
ภาคการศึกษา ไม่ควร 
พิจารณาจากยอดคงเหลืออย่าง
เดียว ดังนั้น เสนอให้ทุกศูนย์
พัฒนาเด็กเล็ก จัดทำสรุปยอด
เบิก-จ่าย, คงเหลือของอุปกรณ์
ต่าง ๆ 
  
 

โดยคิดจากปริมาณการใช้จาก 3 
ไตรมาสท่ีผ่านมา และคิดจาก
จำนวนเด็กเล็ก ซึ่งจะใช้ยอด MAX 
MIN ในการจัดซื้อวัสดุต่าง ๆ โดย
เรียงตามลำดับความสำคัญ 
 
** ในการจัดซื้อวัสดุสำนักงานหรือ
วัสดุการเรียนการสอนไม่จำเป็นต้อง
ซื้อให้เท่ากับจำนวนเด็กเล็ก แต่ให้
พิจารณาตามความสำคัญและ
เหมาะสม ซึ่งเด็กควรได้รับ
ประโยชน์สูงสุด เช่น ปากกา ดินสอ 
ยางลบ ควรต้ังซื้อให้มากกว่า
จำนวนเด็กเพื่อสำรองกรณีสูญหาย
ชำรุด  
 
 
 
 
 
 

ดำเนินการตั้ง ยอด MAX 
-MIN  
 
 
 
 
 
 
 
 

 



แบบรายงานผลการปฏิบตัิตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน 

หน่วยรับตรวจ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม  วนัที ่6 กรกฎาคม ๒๕๖๔ 

เร่ืองที่ตรวจ/ประเด็น ข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบ
ภายใน 

การปฏิบตัิตามข้อเสนอแนะของหน่วย
ตรวจสอบภายใน 

เอกสาร/หลกัฐานอ้างอิง 

1.การออกใบอนุญาตต่าง ๆ
ตามข้อบัญญัติของอบต.พัน
ท้ายนรสิงห์ 
เรื่องการจำหน่ายสินค้าในท่ี
หร ือทางสาธารณะ พ.ศ.
2555 
เ ร ื ่ อ ง  ก า รควบค ุ ม ก า ร
ประกอบก ิ จก ารท ี ่ เ ป็ น
อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.
2555 
เรื่อง สถานท่ีจำหน่ายอาหาร
และสถานที ่สะสมอาหาร 
พ.ศ. 2555 
เรื่อง ตลาด พ.ศ. 2555 
เร ื ่อง การจัดการสิ่งปฏิกูล
และมูลฝอย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.การเบิกจ่ายกองทุน /การ
บันทึกบัญชี หลักประกัน
ส ุขภาพในระด ับท ้องถิ่น 
(สปสช.) 
 

1.การออกใบอนุญาตต่าง ๆ 
พบข้อบกพร่องดังนี้ 
1.1ในข้อบัญญัติกำหนดให้ 
ผ ู ้ ใ ด ป ร ะ ส ง ค ์ จ ะ ข อ รั บ
ใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตตามแบบฟอร ์ม ท่ี
กำหนดอยู ่ในข้อบัญญัติ และ
การออกใบอนุญาตจะต้องออก
ให้ผู้ร้องขอตามแบบท่ีระบุไว้ใน
ข้อบัญญัติ จากการตรวจสอบ
พบว ่ าแบบฟอร ์มท ี ่ ย ื ่ นขอ
ใบอนุญาตใช้แบบเดียวกันทุก
ประเภท ไม ่ ได ้ ใช ้แยกตาม
ข ้ อบ ัญญ ั ต ิ  เ ช ่ น เ ด ี ย ว กั บ
ใบอนุญาต ใช้แบบเดียว ไม่ได้
ใช้แยกตามข้อบัญญัติ  
1.2 สุ ่มตรวจสอบใบอนุญาต 
ประกอบกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ เล่มท่ี 03 เลขท่ี 79 
ช่ือสถานประกอบการ ขยะทอง
(รับซื ้อของเก่า) พบว่าไม่พบ
รายงานผลการลงตรวจประเมิน
ผ ู ้ประกอบการว ่าได ้ทำตาม
หลักเกณฑ์ วิธีการ หรือเงื่อนใข
ท่ีกำหนดไว้ในข้อบัญญัติหรือไม่  
 
 
 
 

2.1 ก า ร จ ั ด ท ำบ ั ญ ช ี แ ล ะ
รายงานกองทุน สปสช.จากการ
ตรวจสอบรายงานทางการเงิน
ป ร ะ จ ำ ไ ต ร ม าส  1  ไ ม ่ ไ ด้
ดำเนินการส่งสำนักงาน สปสช. 

 
 
1.1ดำเนินการใช้ใบแบบฟร์อมและ
ใบอนุญาตท่ีกำหนดอยู่ในข้อบัญญัติ
เรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.2 เมื่อมีการขอใบอนุญาต
ประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อ
สุขภาพได้แนบรายางานผลการลง
ตรวจประเมิณผู้ประกอบการ
เรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
2.1 ดำเนินการส่งรายงานทางการ
เงินประจำไตรมาส 1 ย้อนหลังเมื่อ
วันท่ี 30 เมษายน 2564 
และ ไตรมาส 2 วันท่ี 19 มีนาคม 
2564 

 
 
- แบบคำขอรับ
ใบอนุญาตประกอบ
กิจการท่ีเป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ เลขท่ี 
853/2564 
 
-แบบคำขอรับใบอนุญาต
ประกอบกิจการตลาด 
เลขท่ี 646/64 
 
 
 
 
 
- แบบคำขอรับ
ใบอนุญาตประกอบ
กิจการท่ีเป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ เลขท่ี 
853/2564 
- แบบคำขอรับ
ใบอนุญาตประกอบ
กิจการท่ีเป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ เลขท่ี 
3224/2563 
 
 
รายงานทางการเงิน
ประจำไตรมาส 1 
ย้อนหลังเมื่อวันท่ี 30 
เมษายน 2564 



เร่ืองที่ตรวจ/ประเด็น ข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบ
ภายใน 

การปฏิบตัิตามข้อเสนอแนะของหน่วย
ตรวจสอบภายใน 

เอกสาร/หลกัฐานอ้างอิง 

ตามประกาศคณะกรรมการ
หลักประกันสุขภาพแห่งชาติ
เรื ่องหลักเกณฑ์สนับสนุนให้ 
อปท.ดำเน ินงานและบริหาร
จ ั ดก าร ร ะบบหล ักประกัน
สุขภาพในระดับท้องถิ ่นหรือ
พื้นที่ พ.ศ.2561 หมวด 1 ข้อ
3 ๓.๓ ให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ ่นจัดทำรายงานผลการ
ดำเนินงาน รายงานการรับเงิน 
การจ่ายเง ิน และเง ินคงเหลือ
ด ้ วยระบบอ ิ เล ็ กทรอน ิก ส์
สารสนเทศหรือระบบอื่น และ
จ ั ด ส ่ ง ร า ย ง า น ผ ล ก า ร 
ดำเนินงาน รายงานการรับเงิน 
การจ่ายเง ิน และเง ินคงเหลือ
ของกองทุนหลักประกันสุขภาพ
ท ี ่ ผ ่ าน  ความเห ็นชอบจาก
คณะกรรมการกองทุนแล้ว ให้
สำนักงานหลักประกันสุขภาพ
แห่งชาต ทุกไตรมาส โดยให้  
จัดส่งภายในสามสิบวันนับจาก
วันสิ ้นไตรมาส ตามรูปแบบท่ี
สำนักงานกำหนด 
 

และ ไตรมาส 2 วันท่ี 
19 มีนาคม 2564 
 
 
 
 
 

 



แบบรายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน 

หน่วยรับตรวจกองช่าง                                   วันท่ี 7 กรกฎาคม 2564 

เร่ืองที่ตรวจ/ประเด็น ข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบ
ภายใน 

การปฏิบตัิตามข้อเสนอแนะของหน่วย
ตรวจสอบภายใน 

เอกสาร/หลกัฐานอ้างอิง 

1.การออกใบอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.การขออนุญาตควบคุม
น้ำมันเช้ือเพลิง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๓.การควบคุมพัสดุ 
วัสดุ ครุภัณฑ์ ทรัพย์สิน ท่ี
จัดซื้อจัดจ้างปี 2564 มี
จำนวนครบถ้วนหรือไม่ มี
การลงรหัส ครุภัณฑ์ 
ทรัพย์สิน ว่าด้วยการพัสดุ 

๑.เมื่อออกใบอนุญาตแล้วให้ส่ง
เอกสารใบอนุญาตตาม
ระยะเวลาท่ีกำหนด และให้
บันทึกประวัติการส่งใบอนุญาต
ไว้ในทะเบียนคุม 
 
 
 
 
๒.สุ่มตรวจสอบใบอนุญาต
ประกอบกิจการควบคุมน้ำมัน
ประเภท 2 เลขท่ีใบอนุญาต  
สค. 010003 ออก ณ วันท่ี 
เมษายน พ.ศ. 2562 ทาง 
อบต. ได้ส่งหนังสือใบอนุญาต
สำนักพลังงานภูมิภาคทราบ
วันท่ี 15 พ.ย. 2562 ซึ่งเกิน
จากระยะเวลา 30 วัน ท่ี
กำหนดไว้  
กฎกระทรวง กำหนด
หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข
เกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาต 
และอัตราค่าธรรมเนียม
เกี่ยวกับการประกอบกิจการ
ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการ
ประกอบกิจการน้ำมันเช้ือเพลิง 
 
ตรวจพบข้อบกพร่องดังนี ้
 
- จากการสุ่มเช็คพัสดุประเภท
งานครัว คงเหลือ  พบว่า 
กระดาษชำระม้วนใหญ่บาง 
บันทึกยอดคงเหลือ 6 ของจริง

เนื่องจากเดิมมีปัญหาทางผู้ขอ
ใบอนุญาตไม่ได้มารับใบอนุญาต
ภายใน 30 จึงต้องยกเลิก
ใบอนุญาต ซึ่งปัจจุบันแก้ไขปัญหา
โดยโทรติดตามให้มารับใบอนุญาต
พร้อมกับาจ่ายเงินจึงจะดำเนินการ
ออกใบอนุญาต ทำให้ปัจจุบันไม่มี
การยกเลิกใบอนุญาต 
 
๒. ดำเนินการเพิ่มหัวข้อการส่ง
ใบอนุญาตให้สำนักพลังงานภูมิภาค
ในสมุดคุมการออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการน้ำมันแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๓.ดำเนินการแก้ไขข้อตรวจพบ
เรียบร้อยแล้ว ดังนี้ 
-ทำการตรวจเช็คพัสดุท่ีมีท้ังหมด
และ update ให้เป็นปัจจุบันแล้ว 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
๒.สมุดคุมใบอนุญาติ
ประกอบกิจการควบคุม
น้ำมันเช้ือเพลิงประเภท
ท่ี ๓ 



เร่ืองที่ตรวจ/ประเด็น ข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบ
ภายใน 

การปฏิบตัิตามข้อเสนอแนะของหน่วย
ตรวจสอบภายใน 

เอกสาร/หลกัฐานอ้างอิง 

ของหน่วยงานบริหารส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ 2535 
 

มี 12 ม้วน ไม่ตรงกับยอด
คงเหลือใน file Excel และเมื่อ
ย้อนดูบันทึกไม่มีระบุการ
เบิกจ่ายและยอดรับเข้า จึงไม่
สามารถทวนสอบท่ีมาของยอด
คงเหลือได้  
- พัสดุและวัสดุบางประเภท
ส่ังซื้อมาเกินความจำเป็นและ
คงเหลือไว้ใน stock โดยมีการ
เบิกใช้ เช่น การ์ดรีดเดอร์ 
อ้างอิงพระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
 
เสนอแนะดังนี ้
 - การจัดเก็บวัสดุและอุปกรณ์
ต่าง ๆ ไม่มีการแยกประเภท 
และไม่ได้ติดช่ือช้ีบ่ง เพื่อให้ง่าย
ต่อการเบิกจ่าย เมื่อมีการ
เบิกจ่ายแต่ละครั้งจะต้องเปิดตู้
สุ่มดูว่าอยู่ในตู้ไหน เนื่องจากตู้
ท่ีจัดเก็บเป็นตู้ทึบ 
 - ให้ดำเนินการสำรวจหรือทำ
ข้อมูลการใช้งานพัสดุเฉล่ียต่อ
เดือน เพื่อประมาณการยอดส่ัง
ซื่อให้พอดีหรือใกล้เคียงกับการ
ใช้งาน และกรณีพัสดุท่ีมีความ
จำเป็นต้องใช้งานหรือควรมี 
spare ไว้ ให้ต้ัง minimum 
stockส่วนอุปกรณ์ใดท่ี 
ปัจจุบันไม่มีการใช้งาน ให้
สำรวจความต้องการใช้ของ
หน่วยงาน 
อื่น เอาไปใช้ประโยชน์ เพื่อ
ไม่ให้หมดอายุการใช้งาน 

 
 
 
 
 
 
-การส่ังซื้อวัสดุ ได้ดำเนินการสำรวจ
ความจำเป็นในการใช้งานและต้ัง
เป็นจำนวนควบคุม Max min  
 
 
 
 
 
 
-จัดเก็บวัสดุอุปกรณ์แยกตาม
ประเภทพร้อมท้ังติดป้ายช่ือช้ีบ่ง
เพื่อสะดวกต่อการเบิก จ่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



แบบรายงานผลการปฏิบตัิตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน 

หน่วยรับตรวจส านกัปลดั                                                          วนัที่๘ กรกฎาคม ๒๕๖๔ 

เร่ืองที่ตรวจ/
ประเด็น 

ข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน การปฏิบตัิตาม
ข้อเสนอแนะของหน่วย
ตรวจสอบภายใน 

เอกสาร/
หลกัฐาน
อ้างอิง 

๑.การตั้ง
งบประมาณ
รายจ่ายหมวดเงิน
อุดหนุนเป็นไป
ตามหลักเกณฑ์
หรือไม ่
  -  ตรวจสอบ
การตั้ง
งบประมาณหมวด
เงินอุดหนุน ได้ไม่
เกินอัตราส่วนของ
รายได้จริงใน
ปีงบประมาณท่ี
ผ่านมาโดยไม่รวม
เงินอุดหนุนท่ีรัฐ
จัดสรรให้ โดย
องค์การบริหาร
ส่วนตำบลไม่เกิน
ร้อยละ ๕ 
 
๒.ตรวจสอบการ
บริหาร
งบประมาณ
รายจ่าย 
ตรวจสอบการ
โอน/ 
การเปล่ียนแปลง
คำช้ีแจง/การ
ได้รับอนุมัติ 
เป็นไปตาม
ระเบียบ 

๑.การตั้งงบประมาณหมวดเงินอุดหนุน ได้ไม่เกนิอตัราส่วนของรายได้
จริงในปีงบประมาณท่ีผ่านมาโดยไม่รวมเงินอุดหนุนท่ีรัฐจัดสรรให้ 
โดยองค์การบริหารส่วนตำบลไม่เกินร้อยละ 5 พบว่า วิธีการคำนวณ
ร้อยละท่ีใช้อยู่ในปัจจุบันไม่ถูกต้อง ดังนี้ 
 -การคิดเงินอุดหนุนส่วนราชการและอุดหนุนองค์กรประชาชน 
องค์กรการกุศล รวม 14 โครงการ เป็นเงิน 12,047,200 ซึ่งยัง
ไม่ได้หักเงินอุดหนนุท่ีเกี่ยวกับ การไฟฟ้า, การประปา และอาหาร
กลางวันออก  
- การคิดเงินอุดหนุนส่วนราชการและอปท. คิดเป็นร้อยละ 
 

=
เงินอุดหนุนส่วนราชการและอุดหนุนองค์กรประชาชน องค์กรการกุศล𝑋100

รายได้จริงไม่รวมเงินอุดหนุนตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี 2562
 

แนวทางปฏิบัติการตั้งงบประมาณและการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามหนังสือกระทรวงมหาดไทยด่วนท่ีสุด 
ท่ี มท 0808.2/ว4750 ลงวันท่ี 14 สิงหาคม 2563 
รายได้จริงไม่รวมเงินอุดหนุนในปีงบประมาณท่ีผ่านมา จะต้องใช้
รายได้จริงไม่รวมเงินอุดหนุนตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี 2562เป็นตัวหาร 
 
 
 

๒.การโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปี 2564 นับถึงวันท่ี 23 
เมษายน 2564 มีการโอนงบประมาณท้ังหมด 7 ครั้ง ได้ปิดประกาศ
และประกาศผ่าน website เพียง 2 ครั้ง อ้างอิงระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์การปกคองส่วน
ทท้องถิ่น พ.ศ. 2551และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม หมวด 4 การโอน
เปล่ียนแปลงและแก้ไขงบประมาณ ข้อ 32 ภายใต้บังคับข้อ ๓๙ การ
โอนเงินงบประมาณรายจ่าย หรือการแก้ไขเปล่ียนแปลงคำช้ีแจง
ประมาณการรายรับและงบประมาณรายจ่าย เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้มี
อานาจแล้ว ให้ประกาศโดยเปิดเผย เพื่อให้ประชาชนทราบแล้วแจ้ง
การประกาศให้ผู้ว่าราชการจังหวัดเพื่อทราบภายในสิบห้าวัน สำหรับ
องค์การบริหารส่วนตาบลให้แจ้งแก่นายอำเภอ 
 

๑.ปรับสตูรการคิดเงิน
อดุหนนุใน
ปีงบประมาณ 65 ตาม
ค าแนะน า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๒.ด าเนินการปิด
ประกาศทัง้ใน Board 

และwebsite ตาม
ระเบียบ และปัจจุบนั
ได้ด าเนินการภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดใน
ระเบียบแล้ว 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เร่ืองที่ตรวจ/
ประเด็น 

ข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน การปฏิบตัิตาม
ข้อเสนอแนะของหน่วย
ตรวจสอบภายใน 

เอกสาร/
หลกัฐาน
อ้างอิง 

วิธีการ
งบประมาณ
หรือไม ่
 
๓. สุ่มตรวจการ
ดำเนินโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

3. พบข้อบกพร่องดังนี ้
- โครงการปรับปรุง website อบต.พันท้ายนรสิงห์ ประจำปี
งบประมาณ 2564 ตามแผนดำเนินงานกำหนดระยะเวลาดำเนิน
โครงการ เดือนตุลาคม 2563 ได้ดำเนินโครงการเสร็จจริง 23 พ.ย. 
2563 และปัจจุบันยังไม่ได้ดำเนินการสรุปผลการดำเนินโครงการ 
- โครงการหมู่บ้านเพื่อการท่องเท่ียว ดำเนินโครงการเสร็จส้ินแล้ว
วันท่ี 25 พ.ย.2563 และปัจจุบันยังไม่ได้ดำเนินการสรุปผลการ
ดำเนินโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

๓.ด าเนินการสรุปผล
การด าเนินโครงการ
เรียบร้อยแล้วทัง้สอง
โครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
๓. รายงาน 
- โครงการ
ปรับปรุง 
website 
อบต.พัน
ท้ายนรสิงห์ 
ประจำปี
งบประมาณ 
2564 ตาม
บันทึก
ข้อความ
เลขท่ี 
๖๖๔/
๒๕๖๔ ลง
วันท่ี ๓0 
เมษายน  
๒๕๖๔ 
- โครงการ
โครงการ
หมู่บ้านเพื่อ
การ
ท่องเท่ียว
ประจำปี
งบประมาณ 
2564 ตาม
บันทึก
ข้อความ
เลขท่ี ๗/
๒๕๖๔ ลง
วันท่ี ๕ 
มกราคม  



เร่ืองที่ตรวจ/
ประเด็น 

ข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน การปฏิบตัิตาม
ข้อเสนอแนะของหน่วย
ตรวจสอบภายใน 

เอกสาร/
หลกัฐาน
อ้างอิง 

 
๔.สุ่มตรวจสอบ
วัสดุสำนักงาน
และงานบ้านงาน
ครัว 
 
 

 

๔.วัสดุสำนักงานสุ่มตรวจ 2 รายการ จำนวนยอดคงเหลือตรงกับของ
ท่ีเหลืออยู่จริง 
วัสดุงานบ้านงานครัวสุ่มตรวจ 9 รายการ พบว่ามี 3 รายการจำนวน
ยอดคงเหลือไม่ตรงกับของท่ีเหลืออยู่จริงดังนี ้
ถุงขยะขนาด 36x45    บัญชีวัสดุ คงเหลือ 6  ห่อ นับจริงมี 5 ห่อ
ขาด 1 ห่อ 
น้ำยาทำความสะอาดเดทตอล 5000 มล. บัญชีวัสดุ คงเหลือ 4 
แกลลอน นับจริง มี 3 แกลลอน ขาด 1 แกนลอน 
กระดาษเช็ดมือต่อเนื่อง บัญชีวัสดุคงเหลือ 70 ห่อ นับจริงมี 59 ห่อ 
ขาด 11 ห่อ 
อ้างอิง ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 
สาเหตุท่ีวัสดุมีจำนวนไม่ตรงกับบันทึกเนื่องจากมกีารแจ้งขอเบิกทาง
โทรศัพท์ , ทางไลน์ แล้วไม่บันทึกการเบิกลงในสมุด 
 
วัสดุงานบ้านงานครัวเช่น น้ำยาถูพื้น ,น้ำยาล้างห้องน้ำ , น้ำยาเช็ด
กระจกหรือวัสดุ อุปกรณ์ท่ีใช้ทำความสะอาด ให้นำไปให้หน่วยงานท่ี
ต้องการเบิกไปใช้ เนื่องจากปัจจุบันอบต ได้จ้างบริษัททำความสะอาด
มาดำเนินการแล้ว 
 
 

 

๔. ด าเนินการ
ตรวจเช็ค และ up 

date ข้อมลูเป็น
ปัจจุบนั  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วัสดุงานบ้านงานครัว
เช่น น้ำยาถูพื้น ,
น้ำยาล้างห้องน้ำ , 
น้ำยาเช็ดกระจกหรือ
วัสดุ อุปกรณ์ท่ีใช้ทำ
ความสะอาด ไม่ได้
ด าเนินการสัง่ซือ้ และ
วสัดทุี่มีอยู่ทยอยเบิกใช้
ที่ อบต.เก่า 
 

๒๕๖๔ 
๔.บัญชีวัสดุ 
 
 

 



 

 

 

แบบรายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน 

หน่วยรับตรวจกองคลัง                                                                    วนัที่  12 กรกฎาคม ๒๕๖๔ 

เร่ืองที่ตรวจ/ประเด็น ข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน การปฏิบตัิตามข้อเสนอแนะของหน่วย
ตรวจสอบภายใน 

เอกสาร/หลกัฐานอ้างอิง 

๑.จัดทำทะเบียน
คุมฎีกาการเบิก
จ่ายเงินและ
รายงานการจัดทำ
เช็ค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 ตรวจพบข้อบกพร่องดังนี ้
- ตรวจพบ สถานะเช็ครอใช้งานของ

ปีงบประมาณ 2564 ต้ังแต่ วันท่ี 
19/10/2563-15/03/2564
จำนวน 12 เลขท่ี ซึ่งจากการเช็ค
ประวัติ พบว่า 

 มี ๗ เลขท่ีได้ระบุ ยกเลิกท่ีต้นขั้วเช็คแล้ว 
แต่ยังไม่ได้ดำเนินการยกเลิกในระบบ 
ELAAS ดังนี้  

1.  เลขท่ี 05045682  
2. เลขท่ี 05045693 
3. เลขท่ี 05146520 
4. เลขท่ี 05146587 
5. เลขท่ี 05146596 
6. เลขท่ี 05146633 
7. เลขท่ี 05205359 

ส่วนเลขท่ีเช็คท่ีเหลืออีก 5 เลขท่ี คือ 
      1.05146487  
      2.05146550  
      3.05146571  
      4.10539694 
      5.10609931 
พบข้อพกพร่องดังนี้  
พบเช็ค stamp ยกเลิก และดำเนินการ
ออกเช็คทดแทน และไม่ได้บันทึกเช็ค
ทดแทนในสมุดรายงานการจัดทำเช็ค ส่วน
ในระบบ ELAAS ไม่ได้ยกเลิกเลขท่ีเช็ค 
และไม่ได้บันทึกการออกเช็คทดแทน  แต่
ไม่ได้ดำเนินยกเลิกเลขท่ีเช็คในระบบ 
ELAAS และออกเช็คไม่ได้ทำใบทดแทนเช็ค
ท่ียกเลิกไปส่งผลให้เช็คท่ีจ่ายจริงกับเช็คท่ี

๑.๑ ดำเนินการแก้ไขแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงายทะเบียนคุม
เช็คใน E-LAAS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

เร่ืองที่ตรวจ/ประเด็น ข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน การปฏิบตัิตามข้อเสนอแนะของหน่วย
ตรวจสอบภายใน 

เอกสาร/หลกัฐานอ้างอิง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๒.หน้าฎีกาเบิก
จ่ายเงินลงลายมือ
ช่ือและเอกสาร
ประกอบฎีกา
ถูกต้องครบถ้วน
และหลักฐานการ
เบิกหากเป็น
ภาพถ่ายหรือ
สำเนาให้ผู้เบิก
รับรองความ
ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 

บันทึกในระบบและรายงานการจัดทำเช็ค
ไม่ตรงกัน  ยกตัวอย่างดังนี ้
  - Stamp ยกเลิกเช็คเลขท่ี 05146566 
และออกใบทดแทนเช็คเลขท่ี 
05146571 นายนพรัตน์ เป็นผู้รับเช็ค 
ซึ่งเซ็นช่ือไว้หลังใบต้นขั้วเช็ค และไม่พบ
ประวัติเช็คทดแทนในสมุดรายงานการ
จัดทำเช็ค ส่วนในระบบ ELAAS เช็คเลขท่ี 
05146566 โชว์สถานะ รับเงินแล้วโดย
นายนพรัตน์ เป็นเงินจำนวน 1539.54 
บาท ส่วนเช็คเลขท่ี05146571 โชว์
สถานะรอใช้งาน เนื่องจากไม่ได้คีย์เช็ค
ทดแทน  
- การยกเลิกเช็คไม่ได้ทำบันทึกข้อความแจ้ง
ให้ผู้บริหารทราบ 
 

๒.พบข้อพกพร่องดังนี ้
๒.1 หน้าฎีกาลงวันท่ีไม่สอดคล้อง
กับการจัดทำฎีกา 

- เลขท่ีผู้เบิก 64-03-00242-
5421000-00007 จัดทำวันท่ี 
2 เมษายน 2564 พบว่า
หน่วยงานผู้เบิก, ผู้ตรวจสอบ 
และผู้ตรวจฎีกา ลงวันท่ี 5 
มีนาคม 2564 

 
- เลขท่ีผู้เบิก 64-03-00242-

5421000-00006 จัดทำวันท่ี 
23 ภุมภาพันธ์ 2564 พบว่า
หน่วยงานผู้เบิก, ผู้ตรวจสอบและ
ผู้ตรวจฎีกา ลงวันท่ี 22 
กุมภาพันธ์ 2564 
1.2 หลักฐานการเบิกท่ีเป็นภาพ
ถ่านผู้เบิกไม่ได้รับรองสำเนา ตาม

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-ดำเนินการแก้แล้ว 
 
 
 
 
 
-ดำเนินการแก้ไขแล้ว 
 
 
 
 
 
 
-ดำเนินการแก้ไขแล้ว 
 
 
 
 
 
 
ดำเนินการแก้ไขแล้ว  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บันทึกข้อความยกเลิก
เช็ค 
 
 
 
 
 

เลขท่ีผู้เบิก 64-03-
00242-5421000-
00007  
 
 
 
 
 

เลขท่ีผู้เบิก 64-03-
00242-5421000-
00006 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

เร่ืองที่ตรวจ/ประเด็น ข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน การปฏิบตัิตามข้อเสนอแนะของหน่วย
ตรวจสอบภายใน 

เอกสาร/หลกัฐานอ้างอิง 

 
 
 
 
 
 
 
 
๓.จัดทำรายงาน
ผลการเข้ารับการ
ฝึกอบรมเสนอ
ผู้บริหารท้องถิ่น 
ภายใน 60 วัน 
 
 
 
๔.การเบิกจ่าย
ค่าตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ การ
จัดทำรายงานผล
การปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ
ต่อผู้มีอำนาจ
อนุมัติภายใน 15 
วันนับแต่วันท่ี
เสร็จส้ินการ
ปฏิบัติงาน 
๕.สอบทานการ
ต ิ ด ต า ม แ ล ะ
ร า ย ง า น ก า ร
ประเมินระบบการ
ควบคุม 
ภายใน 

เลขท่ีผู้เบิก 64-03-00113-
5410100-00002, 64-03-
00241-5410500-00001 

อ้างอิงตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การเก็บ
รักษาเงินและการตรวจเงินขององค์การ
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และ
ปรับปรุงจนถึงปัจจุบัน 
๓. โครงการดำเนินการเสร็จส้ินแล้วแต่ยัง
ไม่ได้จัดทำรายงานเสนอผู้บริหาร 
 
 
 
 
 
 
๔.มีการายงายผลการปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ ตามแบบฟอร์ม 
นว.3 ในรายงานหัวข้องานปฏิบัติงานเขียน
รายละเอียดงานไม่ชัดเจน 
การเขียนรายงานงานท่ีปฏิบัติควรเขียนให้
ได้ใจความอ่านแล้วเข้าใจ ใคร ทำอะไร ท่ี
ไหน อย่างไร และผลการทำงานเป็นอย่างไร 
 
 
 
 
 
๕.การระบุ ความเส่ียง, 
การควบคุมภายในท่ีมีอยู่,การระบุการ
ประเมินผลการควบคุมภายใน ,ความเส่ียง
ท่ียังมีอยู่และการปรับปรุงการควบคุม
ภายในระบุไม่สอดคลองกันไม่ไปในทิศทาง
เดียวกัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
๓.ดำเนินการสรุปรายงานเรียบร้อย
แล้ว 
 
 
 
 
 
 
๔.ดำเนินการแก้ไขรายงาน โดย
เขียนอธิบายรายละะเอียดงานท่ีทำ
เรียบร้อยแล้ว  
จากเดิม ระบุงานท่ีปฏิบัติเพียง 
 คำว่า “ศาลพันท้าย” 
แก้ไขเป็น เข้าเก็บขยะตามเส้นทาง
ศาลพันท้าย 
 
 
 
 
 
๕.ดำเนินการแก้ไขระบุการควบคุม
ภายในให้สอดคล้องกับความเส่ียง 
 
 
 
 

เลขท่ีผู้เบิก 64-03-
00242-5421000-
00006 และหลกัฐาน
การเบิกในปัจจุบนัผู้เบิก
ได้เซ็นรับรองส าเนาเป็น
ปัจจุบนัแล้ว 
 
 

๓.โครงการโครงการ
หมู่บ้านเพื่อการ
ท่องเท่ียวประจำปี
งบประมาณ 2564 
ตามบันทึกข้อความ
เลขท่ี ๗/๒๕๖๔ ลง
วันท่ี ๕ มกราคม  
๒๕๖๔ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๕.เอกสารควบคุม
ภายในกองคลัง 
 
 

 



 

 

 

เร่ืองที่ตรวจ/ประเด็น ข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน การปฏิบตัิตามข้อเสนอแนะของหน่วย
ตรวจสอบภายใน 

เอกสาร/หลกัฐานอ้างอิง 

 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 





 
 

 

รายงานผลการตรวจสอบ 
(ตามมาตรฐานด้านการปฏิบัติงาน รหัส 2400) 

 

เรื่อง รายงานผลการตรวจสอบภายในตามแผนการตรวจสอบประจำป ีงปม. พ.ศ. 2564  
คร้ังที่ ๒ 

 

สำหรับข้อมูลสิ้นสุด  ณ  วันที่  20  สิงหาคม  2564 
 

 
 
 
 
               
              
 
 
รายงานโดย :  นางสาวรำไพ จิตต์เฝ่ือ   นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัตกิาร 
             วันที่   1  กันยายน  2564



๑ 

 
 

รายงานผลการตรวจสอบภายใน (ตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน รหัส 2400) 
ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2564  (ครั้งท่ี ๒) 

 

รายงานผลการตรวจสอบ  คือ  หลักฐานท่ีเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบภายในจัดทำขึ้นหลังจากการตรวจสอบ   สำนัก/กองต่าง ๆ
ขององค์การบริหารส่วนตำบลพันท้ายนรสิงห์เสร็จส้ินลง    เพื่อเสนอผู้บริหารและผู้เกี่ยวข้องทราบถึงผลการตรวจสอบตาม
แผนการตรวจสอบที่ได้รับอนุมัติแล้ว    เพื่อให้การปฏิบัติงานของสำนัก/กองต่าง ๆ ขององค์การบริหารส่วนตำบลพัน
ท้ายนรสิงห์  มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
 การจัดทำรายงานผลการตรวจสอบ 
 เมื่อเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบภายในได้ปฏิบัติงานตรวจสอบสำนัก/กองต่าง ๆขององค์การบริหารส่วนตำบลพันท้ายนร
สิงห์เสร็จส้ิน ได้รวบรวมข้อมูลท่ีได้จากการตรวจสอบ  มาจัดทำรายงานผลการตรวจสอบ ดังนี้ 

1. รายงานผลการตรวจสอบประจำงวด 
        เป็นรายงานที่จัดทำเพื่อเสนอผู้บริหารภายหลังจากดำเนินการตรวจสอบแต่ละงวดเสร็จสิ้นแล้ว ซึ่งจะเป็น

รายงานรวมของทุกสำนัก/กองต่าง ๆขององค์การบริหารส่วนตำบลพันท้ายนรสิงห์ ที่เข้าตรวจสอบ  โดยสาระสำคัญใน
รายงานผลการตรวจสอบประจำงวดควรประกอบด้วยดังนี้ 

1) บทนำ 
1.1)  เรื่องท่ีตรวจสอบ  ตามแผนการตรวจสอบประจำปี 
1.2) วัตถุประสงค์การตรวจสอบ คือ เป้าหมายการตรวจสอบเพื ่อให้ผู ้อ ่านรายงานทราบ

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบในแต่ละเรื่องท่ีได้ตรวจสอบ 
1.3) ขอบเขตและวิธีการตรวจสอบ  เป็นการแสดงถึงขอบเขตงานที่ได้ทำการ  ตรวจสอบว่า

ครอบคลุมถึงเรื่องต่าง ๆ มากน้อยเพียงใด ได้แก่   เรื่องท่ีตรวจสอบ และปริมาณการตรวจสอบ รวมทั้งวิธีการท่ีใช้ใน
การตรวจสอบ เช่น ตรวจสอบเอกสาร สัมภาษณ์ สังเกตการณ์ สอบทานการปฏิบัติงาน  เป็นต้น 

1.4) ระยะเวลาการตรวจสอบ เป็นการแสดงระยะเวลาท่ีเข้าตรวจสอบ  
  2) สรุปผลการตรวจสอบ  เป็นการแสดงถึงข้อตรวจพบที่ได้จากการปฏิบัติงาน    ตรวจสอบ  โดย
กล่าวถึงเรื่องดังนี้ 
  2.1) หลักเกณฑ์/ สิ่งที่ควรจะเป็น(Criteria)  คือ สิ่งที่ใช้เป็นเกณฑ์ในการ เปรียบเทียบกับสภาพ
การดำเนินงานท่ีเกิดขึ้นจริงของเรื่องท่ีตรวจสอบ เช่น  กฎ  ระเบียบ แนวทางการการปฏิบัติงาน                  เป็น
ต้น 
  2.2) ข้อเท็จจริง/สิ่งที่เป็นอยู่ (Condition)    คือ ข้อเท็จจริงที่ตรวจพบได้ในการตรวจสอบ โดย
ได้รับการตรวจสอบแน่ชัดแล้วว่าถูกต้องและมีข้อมูลหลักฐานสนับสนุน 
  2.3) ผลกระทบ (Effects)  คือ ความเสี่ยง/ผลเสียหาย/ปัญหาที่จะได้รับเนื่องจากสิ่งที ่เป็นอยู่
แตกต่างไปจากสิ ่งที ่ควรจะเป็น ซึ่งควรระบุผลกระทบท่ีชัดเจน  อย่างไรก็ดีการพิจารณาว่าผลกระทบนั ้นมี
สาระสำคัญที่ควรรายงานหรือไม่นั ้น  อาจพิจารณาจากความมากน้อยของผลกระทบ  ความถี่ของผลกระทบท่ี
เกิดขึ้น  มีขอบเขตและระยะเวลาในการเกิดผลกระทบมากน้อยเพียงใด 
  2.4) สาเหตุ (Causes)  คือ เหตุผลของความแตกต่างระหว่างส่ิงท่ีควรจะเป็นกับ   ส่ิงท่ีเป็นอยู่ ซึ่ง
ควรพิสูจน์ให้แน่ชัดว่าเกิดจากเหตุผลหรือสาเหตุท่ีแท้จริงใดบ้าง และมีความสำคัญหรือไม่ อย่างไร  เพื่อจะได้นำไปสู่
ข้อเสนอแนะในการแก้ปัญหาให้ตรงกับสาเหตุท่ีเกิดขึ้น ซึ่งสาเหตุท่ีเกิดปัญหาส่วนใหญ่มักเกิดจากการไม่มีระบบการ
ควบคุมภายในท่ีดี หรือมีระบบการควบคุมภายในแต่ไม่ปฏิบัติตามระบบท่ีกำหนด 
 2.5) ข้อเสนอแนะ (Recommendation)  คือ ข้อคิดเห็น/ความเห็นเกี่ยวกับ การปรับปรุงแก้ไขหรือ
พัฒนาการดำเนินงานให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น  อันจะทำให้งานบรรลุผลสัมฤทธิ์   



๒ 

 
 2.6) ความคิดเห็นของเจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน  คือ ส่วนที่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายในชี้แจงหรือ
แสดงความเห็นต่อรายงานผลการตรวจสอบ 
 3)  การติดตามผลการตรวจสอบครั้งก่อน  จะเป็นการสรุปรายละเอียดท่ีสำคัญจากผลการติดตามผล
การตรวจสอบว่าได้มีการดำเนินการตามท่ีได้เสนอแนะไว้ในรายงานผลการตรวจสอบของครั้งก่อนหรือไม่อย่างไร 
 4) ช่ือผู้รายงานและผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบ 
 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบภายใน  จัดทำรายงานผลการตรวจสอบประจำงวด   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓ 

 
หน่วยรับตรวจ    กองคลัง  
 
เร่ืองที่ตรวจสอบ การพัฒนาจัดเก็บรายได้ 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
เพื่อให้ทราบว่าการดำเนินงานเป็นไปตามหลักเกณฑ์ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยแผนท่ีภาษีและ
ทะเบียนทรัพย์สินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕0 และ พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้าง พ.ศ.๒๕๖๒ หรือไม่ 
๒. เพื่อให้ทราบว่าการดำเนินงานเป็นไปตาม ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงินการเบิกจ่ายเงิน 
การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจเงินของ อปท (ฉบับท่ี 3) พ.ศ ๒๕๕๘ ข้อ ๑0๕ กำหนดให้ 
อปท.จัดทำบัญชีโดยระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของ อปท. 
เพื่อให้ทราบว่าการดำเนินงานเป็นไปตามหลักเกณฑ์ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยแผนท่ีภาษีและ
ทะเบียนทรัพย์สินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕0 และ พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้าง พ.ศ.๒๕๖๒ หรือไม่ 

 
ขอบเขตการตรวจสอบ 

 

 1.แผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
2.ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
๓.การจัดเก็บรายได้ 
 

วิธีการตรวจสอบ   การสอบทาน , การสัมภาษณ์  และการคำนวณ 
 
ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  ตรวจสอบและสอบทานข้อมูลระหว่างวันท่ี 1 ตุลาคม 256๓ – ๒0 สิงหาคม 2564   
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 
๑.แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน:  
1.๑ดำเนินการจัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพย์สิน รวมทั้งปรับข้อมูลในทะเบียนแผนที่
และทะเบียนทรัพย์สินให้เป็นปัจจุบันหรือไม่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ไม่พบข้อบกพร่อง 
ข้อมูลที ่ดิน การซื ้อขาย โอน เปลี ่ยนเจ้าของจะได้รับสำนักงานที่ดิน
จังหวัด ปัจจุบันได้รับถึงเดือนมิถุนายน 2564 และได้ดำเนินการ up 
date ดังน้ี 

- แผนที่ภาษี up date ถึงเดือน กุมาภาพันธ์  แต่ไม่ได้ส่งผลต่อ
การจัดเก็บภาษีเนื ่องจากทะเบียนทรัพย์สิน up date เป็น
ปัจจุบัน 

- ทะเบียนทรัพย์สิน Up date ถึงเดือนมิถุนายน ข้อมูล up 
date เป็นปัจจุบัน 

ข้อมูลสิ่งปลูกสร้างจะได้รับจากกองช่าง เกี่ยวกับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัง
แปลง ต่อเติมอาคาร โดยกองช่างจัดส่งข้อมูลให้ทุกวันที ่ 15 ของทุก
เดือน ซึ่งปัจจุบันอยู่ระหว่าง Up date ข้อมูล เนื่องจากก่อนหน้านี้ทาง
หน่วยงานจัดเก็บรายได้ ต้องลงไปสำรวจเพ่ือให้ได้ข้อมูลว่ามีการก่อสร้าง 
หรือ ดังแปลง ต่อเติมหรือไม่ ซึ่งด้วยระยะเวลาและอัตรากำลังคนที่ไม่

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔ 

 
เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 

 
 
 
๒. ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง: 
 
2.๑ มีการแต่งตั ้งพนักงานสำรวจ พนักงาน
ประเมิณ และพนักงานเก็บภาษีหรือไม่ 
 
 
 
 
๒.๒ ผู ้บร ิหารท้องถิ ่นได้ออกบัตรประจำตัว
พนักงานสำรวจ ตามแบบบัตรประจำตัวพนักงาน
ตรวจสอบหรือไม่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๒.๓ การสำรวจข้อมูลรายการที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง 
 - ก่อนดำเนินการสำรวจ ได้จ ัดทำประกาศ
กำหนดระยะเวลาท่ีจะทำการสำรวจที่ดินและสิ่ง
ปล ูกสร ้าง ตามแบบที ่กำหนดหร ือไม ่ และ
ระยะเวลาที่สำรวจสอดคล้องเหมาะสมกับการ
จัดทำบัญชีรายการที่ดินและสิ ่งปลูกสร้างเพ่ือ
ประกาศให้ประชาชนรับทราบภายในเดือน พ.ย 
 
 
 

เพียงพอ จึงได้ประสานงานกับกองช่าง โดยกำหนดให้กองช่างเริ่มส่ง
ข้อมูลให้ตั้งแต่ปี งบประมาณ 64 เป็นต้นไป  
 
 
 
ไม่พบข้อบกพร่อง 
ดำเนินการแต่งตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมิณ และพนักงานเก็บ
ภาษี แล้ว ดังน้ี 

- คำสั่งเลขที่ 864/2563 ลงวันที่ 1 กันยายน  2563 
- คำสั ่งเลขที่ 475/2564 ลงวันที ่ 17 พฤษภาคม  2564 

ฉบับล่าสุด 
พบข้อบกพร่องดังน้ี 
ได้ดำเนินการออกบัตรประจำตัวให้พนักงานสำรวจตามแบบ แต่พบว่า  

๑. บัตรประจำตัวผู้สำรวจ หมดอายุ  
- บัตรประจำตัวพนักงานสำรวจ นายสุริยะ เนียมฉาย 

ออกบัตรวันที่ 1 ตุลาคม 2562  บัตรหมดอายุ ตั้งแต่ วันที่ 
30 กันยายน 2563  

- บัตรประจำตัวพนักงานสำรวจ นายสราวุฒิ ศร ีนวล บัตร
หมดอายุ ตั ้งแต่ ออกบัตรวันที ่ 1 ตุลาคม 2562  บัตร
หมดอายุ ต้ังแต่ วันที่ 30 กันยายน 2563 

๒.การกำหนดอายุบัตรประจำตัวผู้สำรวจ ระบุอายุบัตรเพียง ๑ ปี 
แต่ตามระเบียบจะต้องระบุอายุการใช้งาน ๔ ปี นับจากวันที่ออก
บัตร 

     ๓.บัตรประจำตัวพนักงานสำรวจที่ใช้อยู่ไม่สอดคล้องตามคำสั่งเลขที่ 
475/2564  ซึ่งในคำสั่งแต่งตังพนักงานสำรวจทั้งหมด ๑๑ คน แต่มี
บัตรประจำตัวเพียง 2 คนและหมดอายุตามรายละเอียดข้อ ๑ 

 
อ้างอิง พระราชบัญญัติภาษีที ่ดินและสิ ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
มาตรา 28 วรรค 3 และ ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่องการ
ดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 
2562 ข้อ 3 และ ข้อ 9 
 
 
 

ไม่พบข้อบกพร่อง 
ได้ดำเนินการจัดทำบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภดส.3) และ 
ประกาศให้ประชาชนรับทราบ โดยส่งรายละเอียดทาง ไปรษณีย์ ลงวันที่ 
4 ม.ค. 2564 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ให้ดำเนินการออกบัตร
พนักงานสำรวจให้ตรง
ตามคำสั ่งและกำหนด
อ า ย ุ ก า ร ใ ช ้ ง า น ใ ห้
ถูกต้องตามระเบียบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕ 

 
เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 

๒.๕ ได้ดำเนินการประกาศราคาประเมิณทุน
ทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง อัตราภาษีที่
จัดเก็บ และ รายละเอียดอื่นที่จำเป็นในการ
จัดเก็บภาษี  
 
 
๒.๖ ตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ กำหนดให้เริ่มเก็บภาษีที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้างต้ังแต่วันที่ ๑ มกราคม ๒๕๖๓ 
เป็นต้นไป และรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงมหาดไทยเห็นชอบให้ขยาย
กำหนดเวลาในพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒  
เฉพาะการเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
ประจำปี ๒๕๖๔ เป็นการทั่วไป กรณีชำระภาษี
ตามแบบแจ้งประเมิณภาษีจากภายในเดือน
เมษายน ๒๕๖๔ ขยายเวลาเป็นภายในเดือน 
มิถุนายน 2565  
อบต.ได้ดำเนินการขยายเวลาหรือไม่ และได้
ดำเนินการข้ันตอนต่าง ๆ ตรงตามเวลาท่ีขยาย
หรือไม่ 
 
๓. การจัดเก็บรายได้ 
3.1 ตรวจสอบลูกหน้ีค้างชำระ ค่าภาษี 
ค่าธรรมเนียม ค่าปรับและรายได้อื่น ๆ พร้อมทั้ง
จัดทำทะเบียนลูกหน้ีครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน 
และได้ติดตามเร่งรัดให้ลูกหน้ีชำระโดยเร็ว
หรือไม่ 
 
 
 
3.2 รายการใบเสร็จที่ยกเลิกมีการควบคุมหรือ
ดำเนินการอย่างไร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่พบข้อบกพร่อง 
ดำเนินการประกาศผ่าน website ขององค์การบริหารส่วนตำบลพัน
ท้ายนรสิงห์ เรื่องบัญชีราคาประเมิณทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
อัตราภาษีที ่จัดเก็บ และ รายละเอียดอื ่นที ่จำเป็นในการจัดเก็บภาษี 
ประกาศ ณ วันที่ 1 เมษายน 2564  
 
พบข้อบกพร่องดังน้ี 
ได้ดำเนินการขยายเวลาการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี 
2564 แต่ช่วงเวลาที่ขออนุมัติขยายไม่สอดคล้องกับการปฏิบัติงาน  2 
ครั้ง ดังน้ี 
-บันทึกข้อความ ที ่ สค 72702/290 การแจ้งประเมิณภาษี เดิม 
ภายใน เม.ย.64 เป็น ภายใน มิ.ย. 64 วันที่ขออนุมัติ 25 มิ.ย. ๖๔  ควร
ขออนุมัติ ช่วงปลายเดือนเมษายนหรือต้นเดือนพฤษภาคม 
บันทึกข้อความ ที ่สค 72702/398 การแจ้งประเมิณภาษี เดิม ภายใน 
มิ.ย. 64 เป็น ภายใน ก.ค. 64 วันที่ขอ อนุมัติ ๒๙ ก.ค. ๖๔ ควรขอ
อนุมัติ ช่วงปลายเดือน มิ.ย. หรือต้นเดือน ก.ค. 
อบต. ได้ดำเนินการข้ันตอนต่าง ๆ ได้ตรงตามเวลาท่ีขยาย 
 
 
 
 
 
ไม่พบข้อบกพร่อง 
ลูกหน้ีค้างชำระที่มีอยู่คือ 

- ลูกหนี้ค้างชำระภาษีป้าย ทั ้งหมด 54 ราย ทางกองคลังได้
ออกไปสำรวจ ลงพ้ืนที่หน้างาน และได้ติดตามลูกหน้ี ปัจจุบัน
เหลือเพียง 32 ราย และจะเร่งติดตามให้ครบ 

- ลูกหนี้ ค่าขยะ ปี 2563 ทั้งหมด  39 ราย ได้ติดตามเร่งรัด
หน้ีและรับชำระหมดแล้ว 
 
 

พบข้อบกพร่องดังน้ี 
รายการใบเสร็จยกเลิกของปีงบประมาณ 64 ดึงข้อมูลจากระบบ ELAAS 
ถึงวันที่ 30 กรกฎาคม 2564 มีทั้งหมด 997 ฉบับ 

 
 
 
 
 
 
ในการขออนุมัติขยาย
เวลาการจ ัดเก ็บภาษี
ที ่ดินและสิ ่งปลูกสร้าง
ครั้งถัดไปให้ดำเนินการ
ใ ห ้ ส อ ด ค ล ้ อ ง กั บ
ช่วงเวลาท่ีดำเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ให้แก้ไขปัญหาดังกล่าว
โดยระบ ุ ไ ว ้ ในระบบ
ควบคุมภายในของกอง
คลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖ 

 
เรื่องท่ีตรวจสอบ ข้อพกพร่องท่ีตรวจสอบพบ ข้อเสนอแนะ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
สาเหตุที่ยกเลิกใบเสร็จเกิดจาก 2 สาเหตุ คือ 
เก็บเงินไม่ได้ ไม่มีผู้จ่ายเงิน คิดเป็น 8๖% ของใบเสร็จทั้งหมด 
ความผิดพลาดในการออกใบเสร็จของเจ้าหน้าท่ี คิดเป็น 14% 
พิจารณาในเรื่องแนวทางการดำเนินงานสามารถลดปริมาณการยกเลิก
ใบเสร็จได้ โดยให้วิเคราะปัญหาและแก้ไขปัญหาโดยใช้การควบคุม
ภายใน 
นอกจากนี้สิทธ์ิในการยกเลิกใบเสร็จหรือหลักฐานการรับเงินหลังจาก
จัดทำใบสำคัญสรุปใบส่งเงิน ให้เป็นหน้าที่ของหน่วยงานคลังหรือผู้ที่
ได้รับมอบหมาย  
 

 
 
จากข้อมูลในระบบ E-LASS พบว่ามีผู้ที่สามารถยกเลิกใบเสร็จได้ทั้งหมด 
5 คน จึงได้ขอหลักฐานการมอบหมายงาน หน้าที่ความรับผิดชอบใน
ระบบ E-LAAS พบว่าไม่มีหนังสือมมอบหมายงาน และหน้าที่ ความ
รับผิดชอบในระบบ E-LASS รวมถึงบุคลอื่นที่สามารถเข้าใช้งานในระบบ 
E-LASS ได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ให้ดำเนินการแต่งตั้งผู้มี
หน้าที ่ใช ้งานในระบบ
บัญชีคอมพิวเตอร์ E-
LAAS 
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แบบรายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน 

หน่วยรับตรวจกองคลัง                                         วนัที ่๑ - 20 สิงหาคม ๒๕๖๔ 

เร่ืองที่ตรวจ/ประเด็น ข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน การปฏิบตัิตาม
ข้อเสนอแนะของ
หน่วยตรวจสอบ

ภายใน 

เอกสาร/หลกัฐาน
อ้างอิง 

๑.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง:  
 
1.๑ผู้บริหารท้องถิ ่นได้
อ อ ก บ ั ต ร ป ร ะ จ ำ ตั ว
พน ักงานสำรวจ ตาม
แ บ บ บ ั ต ร ป ร ะ จ ำ ตั ว
พ น ั ก ง า น ต ร ว จ ส อ บ
หรือไม่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. 2 ตาม
พระราชบัญญัติภาษีที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 
๒๕๖๒ กำหนดให้เริ่ม
เก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูก
สร้างต้ังแต่วันที่ ๑ 
มกราคม ๒๕๖๓ เป็นต้น
ไป และรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงมหาดไทย
เห็นชอบให้ขยาย

ได้ดำเนินการออกบัตรประจำตัวให้พนักงานสำรวจตามแบบ แต่พบ
ข้อบกพร่องดังน้ี  

๑. บัตรประจำตัวผู้สำรวจ หมดอายุ  
- บัตรประจำตัวพนักงานสำรวจ นายสุริยะ เนียมฉาย 

ออกบัตรวันที่ 1 ตุลาคม 2562  บัตรหมดอายุ ตั้งแต่ วันที่ 
30 กันยายน 2563  

- บัตรประจำตัวพนักงานสำรวจ นายสราวุฒิ ศรีนวล บัตร
หมดอายุ ตั ้งแต่ ออกบัตรวันที ่ 1 ตุลาคม 2562  บัตร
หมดอายุ ต้ังแต่ วันที่ 30 กันยายน 2563 

1. การกำหนดอายุบัตรประจำตัวผู้สำรวจ ระบุอายุบัตรเพียง ๑ 
ปี แต่ตามระเบียบจะต้องระบุอายุการใช้งาน ๔ ปี นับจาก
วันที่ออกบัตร 

2. บัตรประจำตัวพนักงานสำรวจที่ใช้อยู่ไม่สอดคล้องตามคำสั่ง
เลขที่ 475/2564  ซึ่งในคำสั่งแต่งตังพนักงานสำรวจทั้งหมด 
๑๑ คน แต่มีบัตรประจำตัวเพียง 2 คนและหมดอายุตาม
รายละเอียดข้อ ๑ 

 
อ้างอิง พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
มาตรา 28 วรรค 3 และ ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่องการ
ดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 
2562 ข้อ 3 และ ข้อ 9 

 
ให้ดำเนินการออกบัตรพนักงานสำรวจให้ตรงตามคำสั่งและกำหนดอายุ
การใช้งานให้ถูกต้องตามระเบียบ 
 
ได้ดำเนินการขยายเวลาการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี 
2564 แต่ช่วงเวลาที่ขออนุมัติขยายไม่สอดคล้องกับการปฏิบัติงาน 2 
ครั้ง ดังน้ี 
-บันทึกข้อความ ที ่ สค 72702/290 การแจ้งประเมิณภาษี เดิม 
ภายใน เม.ย.64 เป็น ภายใน มิ.ย. 64 วันที ่ขออนุมัติ 25 มิ.ย. ๖๔  
ควรขออนุมัติ ช่วงปลายเดือนเมษายนหรือต้นเดือนพฤษภาคม 
บันทึกข้อความ ที่ สค 72702/398 การแจ้งประเมิณภาษี เดิม 
ภายใน มิ.ย. 64 เป็น ภายใน ก.ค. 64 วันที่ขอ อนุมัติ ๒๙ ก.ค. ๖๔ 
ควรขออนุมัติ ช่วงปลายเดือน มิ.ย. หรือต้นเดือน ก.ค. 
อบต. ได้ดำเนินการข้ันตอนต่าง ๆ ได้ตรงตามเวลาท่ีขยาย 

๑.๑ ดำเนินการแก้ไข
แล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ในการขออนุมัติขยาย
เวลาการจัดเก็บภาษี
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
ครั้งถัดไปจะ
ดำเนินการให้
สอดคล้องกับ
ช่วงเวลาท่ีดำเนินการ 
 
 
 

บนัทึกข้อความที่ 
สค๗๒๗0๒/

๗๔๖ 

เร่ือง ขอมีบตัร
ประจ าตวั
พนกังานส ารวจ 
ลงวนัที่ ๔ 
พฤศจิกายน 

๒๕๖๔ 

-บตัรประจ าตวั
พนกังานส ารวจ  
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เร่ืองที่ตรวจ/ประเด็น ข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน การปฏิบตัิตาม
ข้อเสนอแนะของ
หน่วยตรวจสอบ

ภายใน 

เอกสาร/หลกัฐาน
อ้างอิง 

กำหนดเวลาใน
พระราชบัญญัติภาษีที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 
๒๕๖๒ เฉพาะการเก็บ
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูก
สร้างประจำปี ๒๕๖๔ 
เป็นการทั่วไป กรณีชำระ
ภาษีตามแบบแจ้ง
ประเมิณภาษีจากภายใน
เดือนเมษายน ๒๕๖๔ 
ขยายเวลาเป็นภายใน
เดือน มิถุนายน 2565  
อบต.ได้ดำเนินการขยาย
เวลาหรือไม่ และได้
ดำเนินการข้ันตอนต่าง ๆ 
ตรงตามเวลาท่ีขยาย
หรือไม่ 
 
๒.การจัดเก็บรายได้ 
รายการใบเสร็จที่ยกเลิก
มีการควบคุมหรือ
ดำเนินการอย่างไร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
พบข้อบกพร่องดังน้ี 
รายการใบเสร็จยกเลิกของปีงบประมาณ 64 ดึงข้อมูลจากระบบ 
ELAAS ถึงวันที่ 30 กรกฎาคม 2564 มีทั้งหมด 997 ฉบับ 
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สาเหตุที่ยกเลิกใบเสร็จเกิดจาก 2 สาเหตุ คือ 
เก็บเงินไม่ได้ ไม่มีผู้จ่ายเงิน คิดเป็น 8๖% ของใบเสร็จทั้งหมด 
ความผิดพลาดในการออกใบเสร็จของเจ้าหน้าท่ี คิดเป็น 14% 
พิจารณาในเรื่องแนวทางการดำเนินงานสามารถลดปริมาณการยกเลิก
ใบเสร็จได้ โดยให้วิเคราะปัญหาและแก้ไขปัญหาโดยใช้การควบคุม
ภายใน 
ให้แก้ไขปัญหาดังกล่าวโดยระบุไว้ในระบบควบคุมภายในของกองคลัง 
 
 
นอกจากนี้สิทธ์ิในการยกเลิกใบเสร็จหรือหลักฐานการรับเงินหลังจาก
จัดทำใบสำคัญสรุปใบส่งเงิน ให้เป็นหน้าที่ของหน่วยงานคลังหรือผู้ที่
ได้รับมอบหมาย  
จากข้อมูลในระบบ E-LASS พบว่ามีผู้ที่สามารถยกเลิกใบเสร็จได้ทั้งหมด 
5 คน จึงได้ขอหลักฐานการมอบหมายงาน หน้าที่ความรับผิดชอบใน
ระบบ E-LAAS พบว่าไม่มีหนังสือมมอบหมายงาน และหน้าที่ความ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นำปัญหาการยกเลิก
ใบเสร็จเข้าระบบการ
ควบคุมภายใน 
 
 
 
 
 
 
ดำเนินการแก้ไขแล้ว 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค าสัง่เลขที่ ๙๗๘/
๒๕๖๔ เร่ือง
แต่งตัง้เจ้าหน้าที่
ผู้ใช้งานในระบบ
คอมพิวเตอร์(e-

LAAS) 
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เร่ืองที่ตรวจ/ประเด็น ข้อเสนอแนะของหน่วยตรวจสอบภายใน การปฏิบตัิตาม
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เอกสาร/หลกัฐาน
อ้างอิง 

รับผิดชอบในระบบ E-LASS รวมถึงบุคลอื ่นที ่สามารถเข้าใช้งานใน
ระบบ E-LASS ได้ 
อ้างอิงตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิก
จ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินของ อปท 
ท้องถิ ่น พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพิ ่มเติมข้อ 105และข้อ 105/1 
กำหนดให้อปท จัดทำบัญชีโดยระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของ อปท.  E-
LASS  มท.08084/ว1704 ลงวันที ่ 30ส.ค.59 วิธีปฏิบัติงานตาม
ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของ อปท. ท้องถ่ิน 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


