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	 หัวข้อที่ 1 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)
การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 		 6
	 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ		
การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 		 8
	 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา				  
การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499		  9
	 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล
	 และห้างหุ้นส่วนจ�ำกัด) บริษัทจ�ำกัด และบริษัทมหาชนจ�ำกัด ที่ประกอบพาณิชยกิจ
	 ชนิดที่กฎหมายก�ำหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์		
การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 		 10
	 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า	
	 หัวข้อที่ 2 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)
การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.		  11
	 ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตาม
	 กฎหมายต่างประเทศ
การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ. 		  12
	 ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 			   13
	 ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน 
	 (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล และห้างหุ้นส่วนจ�ำกัด) บริษัทจ�ำกัด และบริษัทมหาชนจ�ำกัด
การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 			   14
	 ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ 
	 คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า
	 หัวข้อที่ 3 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)
การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 				    15
	 ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้น
	 ตามกฎหมายต่างประเทศ
การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 	 15
	 พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 	 16
	 พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล
	 และห้างหุ้นส่วนจ�ำกัด) บริษัทจ�ำกัดและบริษัทมหาชนจ�ำกัด
การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 				    17
	 ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ 
	 คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า
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	 หัวข้อที่ 4 การรับช�ำระภาษี
การรับช�ำระภาษีป้าย							      18
	 หัวข้อที่ 5 การแก้ไขเปลี่ยนแปลง / การขอต่ออายุใบอนุญาต
การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน�้ำมัน 			   20
	 (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกค�ำสั่งรับค�ำขอรับใบอนุญาต)
การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน�้ำมัน 			   20
	 (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต)
การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร		  21
การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน						      22
การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32	 22
การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 21				    23
การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร					     25
การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ 				    26
	 และทางเข้า - ออกของรถ เพื่อการอื่นตามมาตรา 34
การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21				    27
การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร ตามมาตรา 33				    29
การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22				    30
การแจ้งก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ					    31
การแจ้งขุดดิน							       34
การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ				    35
การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ					    36
การแจ้งถมดิน							       38
การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ					     39
การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน�้ำมัน			   40
การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน�้ำมัน			   40
การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน�้ำมัน 			   41
	 (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกค�ำสั่งรับค�ำขอรับใบอนุญาต)
การออกใบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการน�ำ้มนั (ระยะที ่2 : ขัน้ตอนออกใบอนญุาต)          42
การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน�้ำมัน				   42
การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ	 43
	 หัวข้อที่ 6 การขอใบอนุญาต และการขอต่อใบอนุญาต
การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด						      44
การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด					     45
การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ�ำหน่ายอาหาร และสถานที่สะสมอาหาร 		  46
	 พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร
การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ�ำหน่ายอาหารหรือสถานที่		  46
	 สะสมอาหาร พืนที่เกิน 200 ตารางเมตร
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การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ�ำหน่ายอาหารและสถานที่		  47
	 สะสมอาหาร พื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร
การขอใบอนุญาตจ�ำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ			   47
การขอต่ออายุใบอนุญาตจ�ำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ			   48
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท�ำการ ก�ำจัดสิ่งปฏิกูล			   48
การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ รับท�ำการก�ำจัดสิ่งปฏิกูล		  49
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการ รับท�ำการก�ำจัดมูลฝอยทั่วไป			   50
การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ รับท�ำการก�ำจัดมูลฝอยทั่วไป		  51
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการ รับท�ำการก�ำจัดมูลฝอยติดเชื้อ			  52
การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ รับท�ำการก�ำจัดมูลฝอยติดเชื้อ		  53
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการ รับท�ำการเก็บ และขนมูลฝอยติดเชื้อ		  54
การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ รับท�ำการเก็บ และขนมูลฝอยติดเชื้อ	 55
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการ รับท�ำการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป		  56
การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ รับท�ำการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป	 57
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการ รับท�ำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล		  58
การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ รับท�ำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล		  59
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการ ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ			   60
การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ		  61
	 หัวข้อที่ 7 สวัสดิการสังคม และการศึกษา
การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษา ในสถานศึกษาสังกัดองค์กร   	 62
	 ปกครองส่วนท้องถิ่น						    
การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์					     63
การลงทะเบียนและยื่นค�ำขอรับเงินเบี้ยความพิการ				    64
การลงทะเบียนและยื่นค�ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ				   65
การช�ำระภาษี							       66
อัตราภาษี							      67
บทก�ำหนดโทษ							       68
การช�ำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง					     66
อัตราภาษี								       67
บทก�ำหนดโทษ							       68
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การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตั้งใหม่) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้น
ตามกฎหมายต่างประเทศ

หน่วยงานที่ให้บริการ     กองคลัง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

	 1.  ค�ำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 2.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 3.  ทะเบียนบ้าน
	 4.  หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานท่ีตั้งส�ำนักงานแห่งใหญ่ โดยให้เจ้าของร้านหรือ
		  เจ้าของกรรมสทิธิล์งนาม และให้มพียานลงชือ่รับรองอย่างน้อย 1 คน  จ�ำนวน 1 ฉบบั
	 5.  ส�ำเนาทะเบยีนบ้านทีแ่สดงให้เหน็ว่าผูใ้ห้ความยนิยอมเป็นเจ้าบ้านหรอืผูข้อเลขทีบ้่าน
		  หรือส�ำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่
		  ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม พร้อมลงนามรับรองส�ำเนาถูกต้อง 
		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  แผนที่แสดงที่ตั้งส�ำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่ส�ำคัญบริเวณใกล้เคียงโดย
		  สังเขปพร้อมลงนามรับรองเอกสาร   	  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  ส�ำเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ซ่ึงมีรายการเกี่ยวกับชื่อ 
		  วัตถุที่ประสงค์ทนุ ทีต่ัง้ส�ำนกังาน รายชือ่กรรมการ และอ�ำนาจกรรมการ 
		  พร้อมลงนามรับรองส�ำเนาถูกต้อง 			   จ�ำนวน 1 ฉบับ

การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)1หัวข้อที่
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	 8.  หนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบด�ำเนินกิจการในประเทศไทย 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 9.  ใบอนญุาตท�ำงานของผู้รับผิดชอบด�ำเนินกิจการในประเทศไทย (กรณีเป็นบุคคล
		  ต่างด้าว) 				    จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 10.  ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว หรือหนังสือรับรองการใช้สิทธิตามสนธิ
		  สัญญา (ถ้ามี) 			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 11.  หนังสือมอบอ�ำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท ฉบับจริง 1 ฉบับ
	 12.  ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวของผู้รับมอบอ�ำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองส�ำเนาถูกต้อง
	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 13.  ส�ำเนาหนงัสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ�ำหน่ายหรือให้เช่าสินค้า
		  ดังกล่าวจากเจ้าของลขิสทิธิข์องสนิค้าทีข่ายหรอืให้เช่า หรอื ส�ำเนาใบเสร็จรับเงินตาม
		  ประมวลรษัฎากร หรือหลกัฐานการซ้ือขายจากต่างประเทศ พร้อมลงนามรบัรองส�ำเนา
		  ถกูต้อง 			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 14.  หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจ�ำนวนเงินทุน
		  หรืออาจมาพบเจ้าหน้าที่เพ่ือท�ำบันทึกถ้อยค�ำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของ
		  เงินทุนพร้อมแสดงหลักฐานแสดงจ�ำนวนเงินทุนก็ได้ 		 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 15.  หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ�ำพวกไม่จ�ำกัดความรับผิด
		  หรือกรรมการผู้มีอ�ำนาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท แล้วแต่กรณี    จ�ำนวน 1 ฉบับ

การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่)
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หน่วยงานที่ให้บริการ     กองคลัง อบต.พันท้ายนรสิงห์  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

	 1.  ค�ำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 2.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 3.  ทะเบียนบ้าน
	 4.  หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานท่ีตั้งส�ำนักงานแห่งใหญ่ โดยให้เจ้าของร้านหรือ
		  เจ้าของกรรมสทิธ์ิลงนาม และให้มีพยานลงช่ือรบัรองอย่างน้อย 1 คน  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 5.  ส�ำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือส�ำเนา
		  สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรอืเอกสารสทิธิอ์ย่างอืน่ทีผู่เ้ป็นเจ้าของ
		  กรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม พร้อมลงนามรับรองส�ำเนาถูกต้อง จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  แผนทีแ่สดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่ส�ำคัญบริเวณใกล้เคียง
		  โดยสงัเขป พร้อมลงนามรับรองเอกสาร
	 7.  หนังสือมอบอ�ำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท         จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 8.  ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชนของผูร้บัมอบอ�ำนาจ (ถ้าม)ี พร้อมลงนามรบัรองส�ำเนา
		  ถูกต้อง 					     จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 9.  ส�ำเนาหนงัสอือนญุาต หรอื หนงัสอืรบัรองให้เป็นผูจ้�ำหน่ายหรอืให้เช่าสนิค้าดงักล่าว
		  จากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า หรือ ส�ำเนาใบเสร็จรับเงินตาม
		  ประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซ้ือขายจากต่างประเทศ พร้อมลงนามรับรอง
		  ส�ำเนาถกูต้อง 					     จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 10.  หนังสือชีแ้จงข้อเท็จจรงิของแหล่งท่ีมาของเงนิทนุและหลกัฐานแสดงจ�ำนวนเงนิทนุ
		  หรืออาจมาพบเจ้าหน้าทีเ่พือ่ท�ำบนัทกึถ้อยค�ำเกีย่วกบัข้อเทจ็จรงิของแหล่งทีม่าของ
		  เงนิทนุพร้อมแสดงหลักฐานแสดงจ�ำนวนเงินทุนก็ได้		  จ�ำนวน 1 ฉบับ

การจดทะเบยีนพาณชิย์ (ตัง้ใหม่) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
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	 1.  ค�ำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 	        		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 2.  ส�ำเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนของห้างหุน้ส่วนหรอืบริษทัทีร่ะบุ
		  วัตถุประสงค์ตามที่ขอจดทะเบียน พร้อมลงนามรับรองส�ำเนาถูกต้อง จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 3.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 4.  ทะเบียนบ้าน
	 5.  หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส�ำนักงานแห่งใหญ่ โดยให้เจ้าของร้านหรือ
		  เจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนาม และให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  ส�ำเนาทะเบยีนบ้านทีแ่สดงให้เหน็ว่าผูใ้ห้ความยนิยอมเป็นเจ้าบ้านหรอืส�ำเนาสัญญาเช่า
		  โดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์
		  เป็นผู้ให้ความยินยอม พร้อมลงนามรับรองส�ำเนาถูกต้อง 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่ส�ำคัญบริเวณใกล้เคียงโดย
		  สงัเขปพร้อมลงนามรับรองเอกสาร 			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 8.  หนังสือมอบอ�ำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 9.  ส�ำเนาบัตรประจ�ำตวัประชาชนของผูร้บัมอบอ�ำนาจ (ถ้าม)ี พร้อมลงนามรบัรองส�ำเนา
		  ถกูต้อง 				    จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 10.  ส�ำเนาหนังสอือนญุาต หรอื หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ�ำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าว
		  จากเจ้าของลขิสทิธ์ิของสนิค้าท่ีขายหรอืให้เช่า หรอื ส�ำเนาใบเสรจ็รบัเงินตามประมวล
		  รษัฎากร หรอืหลกัฐานการซือ้ขายจากต่างประเทศ พร้อมลงนามรบัรองส�ำเนาถูกต้อง 
					     จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 11.  หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจ�ำนวนเงินทุน 
		  หรืออาจมาพบเจ้าหน้าท่ีเพื่อท�ำบันทึกถ้อยค�ำเก่ียวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มา
		  ของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐานแสดงจ�ำนวนเงินทุนก็ได้    	  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 12.  หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ�ำพวกไม่จ�ำกัดความรับผิด 
		  หรือกรรมการผู้มีอ�ำนาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท แล้วแต่กรณี    จ�ำนวน 1 ฉบับ

หน่วยงานที่ให้บริการ      กองคลัง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

การจดทะเบยีนพาณชิย์ (ตัง้ใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499 กรณผีูข้อ
จดทะเบยีนเป็นห้างหุน้ส่วนจดทะเบยีน (ห้างหุน้ส่วนสามญันติบิคุคลและห้างหุน้ส่วนจ�ำกดั)
บรษิทัจ�ำกดั และบรษิทัมหาชนจ�ำกดั ทีป่ระกอบพาณิชยกจิ 
ชนิดที่กฎหมายก�ำหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์
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	 1.  ค�ำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 2.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 3.  ทะเบียนบ้าน
	 4.  หนังสือหรือสัญญาจัดตั้งห้างหุ้นส่วนสามัญหรือคณะบุคคลหรือกิจการร่วมค้า 
	 5.  หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส�ำนักงานแห่งใหญ่         จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  ส�ำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เหน็ว่าผูใ้ห้ความยนิยอมเป็นเจ้าบ้านหรอืผูข้อเลขทีบ้่าน
	 หรือส�ำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่น
	 ที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม พร้อมลงนามรับรองส�ำเนาถูกต้อง 
	 จ�ำนวน 1 ฉบับ      
	 7.  แผนที่แสดงที่ตั้งส�ำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่ส�ำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
		  พร้อมลงนามรับรองเอกสาร	   			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 8.  หนังสือมอบอ�ำนาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท (ถ้ามี)  	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 9.  ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัของผู้รบัมอบอ�ำนาจ (ถ้าม)ี พร้อมลงนามรบัรองส�ำเนาถกูต้อง
	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 10.  ส�ำเนาหนังสืออนญุาต หรือ หนงัสอืรบัรองให้เป็นผูจ้�ำหน่ายหรือให้เช่าสนิค้าดงักล่าว
		  จากเจ้าของลขิสทิธิข์องสนิค้าทีข่ายหรอืให้เช่า หรอื ส�ำเนาใบเสรจ็รบัเงนิตามประมวล
		  รษัฎากรหรือหลักฐานการซ้ือขายจากต่างประเทศ พร้อมลงนามรบัรองส�ำเนาถูกต้อง 
							       จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 11.  หนังสือชีแ้จงข้อเทจ็จรงิของแหล่งทีม่าของเงนิทนุและหลกัฐานแสดงจ�ำนวนเงนิทนุ
		  หรือ อาจมาพบเจ้าหน้าท่ีเพื่อท�ำบันทึกถ้อยค�ำเก่ียวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มา
		  ของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐานแสดงจ�ำนวนเงินทุนก็ได้	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 12.  หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ�ำพวกไม่จ�ำกัดความรับผิด
		  หรือกรรมการผู้มีอ�ำนาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท แล้วแต่กรณี จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 13.  หนังสือรับรองรายการจดทะเบียนของห้างหุ ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ ้นส่วน
		  สามัญนิติบุคคล ห้างหุ ้นส ่วนจ�ำกัด บริษัทจ�ำกัด หรือบริษัทมหาชนจ�ำกัด 
		  แล้วแต่กรณี) 					     จ�ำนวน 1 ฉบับ

การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู ้ขอจดทะเบียนเป็น
ห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า

หน่วยงานที่ให้บริการ     กองคลัง อบต.พันท้ายนรสิงห์  

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
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	 1.  ค�ำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 2.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 3.  ทะเบียนบ้าน
	 4.  ใบทะเบียนพาณิชย์ 				    จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 5.  ส�ำเนาหนงัสอืแต่งตัง้ผูร้บัผดิชอบด�ำเนินกจิการในประเทศ กรณนีติบิคุคลต่างประเทศ
	 ขอเปลี่ยนแปลงผู้จัดการสาขาในประเทศไทย พร้อมลงนามรับรองส�ำเนาถูกต้อง 
	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  ส�ำเนาหนังสือส�ำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัวและหรือชื่อสกุล (ถ้ามี) พร้อมลงนาม
		  รับรองส�ำเนาถูกต้อง 				    จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  หนงัสอืให้ความยนิยอมให้ใช้สถานทีต่ัง้ส�ำนกังานแห่งใหญ่ โดยให้เจ้าของร้านหรอืเจ้าของ
	 กรรมสิทธิ์ลงนาม และให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน      จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 8.  ทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือส�ำเนาสัญญาเช่า
		  โดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์
		  เป็นผู้ให้ความยินยอม พร้อมลงนามรับรองส�ำเนาถูกต้อง 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 9.  แผนที่แสดงสถานที่ตั้งส�ำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่ส�ำคัญบริเวณใกล้เคียงโดย
		  สังเขป พร้อมลงนามรับรองเอกสาร 			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 10.  หนังสือมอบอ�ำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท           จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 11.  ส�ำเนาบัตรประจ�ำตวัประชาชนของผูร้บัมอบอ�ำนาจ (ถ้าม)ี พร้อมลงนามรบัรองส�ำเนา
		  ถูกต้อง 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ

การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน
เป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ

หน่วยงานที่ให้บริการ      กองคลัง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 2หัวข้อที่
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	 1.  ค�ำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)    			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 2.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 3.  ทะเบียนบ้าน
	 4.  หนังสอืให้ความยนิยอมให้ใช้สถานทีต่ัง้ส�ำนกังานแห่งใหญ่ โดยให้เจ้าของร้านหรอืเจ้าของ
		  กรรมสิทธิ์ลงนาม และให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน 	      จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 5.  ส�ำเนาทะเบยีนบ้านทีแ่สดงให้เหน็ว่าผูใ้ห้ความยนิยอมเป็นเจ้าบ้านหรอืส�ำเนาสัญญาเช่า
		  โดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธ์ิอย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์
		  เป็นผู้ให้ความยินยอม พร้อมลงนามรับรองส�ำเนาถูกต้อง 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่ส�ำคัญบริเวณใกล้เคียง
		  โดยสังเขป พร้อมลงนามรับรองเอกสาร 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  หนังสือมอบอ�ำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 8.  ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้รับมอบอ�ำนาจ (ถ้ามี) พร ้อมลงนามรับรอง
		  ส�ำเนาถูกต้อง 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 9.  ใบทะเบียนพาณิชย์				    จ�ำนวน 1 ฉบับ

หน่วยงานที่ให้บริการ     กองคลัง อบต.พันท้ายนรสิงห์  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)
ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
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หน่วยงานที่ให้บริการ      กองคลัง อบต.พันท้ายนรสิงห์  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

	 1.  ค�ำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 2.  ส�ำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทที่ระบุวัตถุประสงค์
	 ตามที่ขอจดทะเบียน พร้อมลงนามรับรองส�ำเนาถูกต้อง 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 3.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน 			 
	 4.  ทะเบียนบ้าน 			 
	 5.  ใบทะเบียนพาณิชย์ 			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.   หนงัสอืให้ความยนิยอมให้ใช้สถานทีต่ัง้ส�ำนกังานแห่งใหญ่ โดยให้เจ้าของร้านหรอืเจ้าของ
	 กรรมสิทธิ์ลงนาม และให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน      จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  ทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือส�ำเนาสัญญาเช่า
		  โดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์
		  เป็นผู้ให้ความยินยอม พร้อมลงนามรับรองส�ำเนาถูกต้อง 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 8.  แผนทีแ่สดงสถานทีซ่ึ่งใช้ประกอบพาณชิย์กิจและสถานทีส่�ำคัญบรเิวณใกล้เคียงโดยสังเขป
 	 พร้อมลงนามรับรองเอกสาร			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 9.  หนังสือมอบอ�ำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท           จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 10.  บัตรประจ�ำตวัประชาชนของผูรั้บมอบอ�ำนาจ (ถ้าม)ี 
	 11.	 ส�ำเนาหนังสืออนุญาติหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ�ำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าว
		  จากเจ้าของลิขสิทธิ์ ของสินค้าที่ขายหรือเช่า หรือส�ำเนาใบเสร็จรับเงินตามรัษฎากร
		  หรือหลกัฐานการซือ้ของจากต่างประเทศ พร้อมรบัรองส�ำเนาถกูต้อง   จ�ำนวน 1 ฉบบั
	 12.	 หนังสือช้ีแจงข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจ�ำนวนเงินทุน
		  หรืออาจมาพบเจ้าหน้าท่ีเพื่อท�ำบันทึกถ้อยค�ำเก่ียวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของ
		  เงินทุน พร้อมแสดงหลักฐานแสดงจ�ำนวนเงินทุนก็ได้		 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 13.	 หลกัฐานหรือหนงัสอืชีแ้จงการประกอบอาชพีหุน้ส่วนจ�ำพวกไม่จ�ำกดัความรบัผิดหรอื
		  กรรมการผู้มีอ�ำนาจของห้างหุ้นส่วน หรือบริษัท แล้วแต่กรณี 	  จ�ำนวน 1 ฉบับ

การจดทะเบยีนพาณชิย์ (เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบยีน) ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วน
จดทะเบยีน (ห้างหุน้ส่วนสามญันติบิคุคล และห้างหุน้ส่วน
จ�ำกัด) บริษัทจ�ำกัด และบริษัทมหาชนจ�ำกัด
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การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น
ห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า

	 1.  ค�ำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 2.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 3.  ทะเบียนบ้าน
	 4.  ใบทะเบียนพาณิชย์  					     จ�ำนวน 1 ฉบับ 
	 5.  สญัญาหรอืข้อตกลงแก้ไขของห้างหุน้ส่วนสามญั หรอืคณะบคุคล หรอืกจิการร่วมค้า
			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส�ำนักงานแห่งใหญ่ โดยให้เจ้าของร้านหรือ
	 เจ้าของกรรมสทิธ์ิลงนาม และให้มีพยานลงช่ือรับรองอย่างน้อย 1 คน   จ�ำนวน 1 ฉบบั
	 7.  ส�ำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู ้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือส�ำเนา
	 สัญญาเช่าโดยมผีูใ้ห้ความยนิยอมเป็นผูเ้ช่า หรอืเอกสารสทิธิอ์ย่างอืน่ทีผู้่เป็นเจ้าของ
	 กรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม พร้อมลงนามรับรองส�ำเนาถูกต้อง จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 8.  แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีส�ำคัญบริเวณใกล้เคียง
	 โดยสังเขป พร้อมลงนามรับรองเอกสาร		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 9.  หนังสือมอบอ�ำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท   	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 10.  ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวของผู้รับมอบอ�ำนาจ (ถ้ามี) 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ

หน่วยงานที่ให้บริการ     กองคลัง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
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	 1.  ค�ำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)	        จ�ำนวน 1 ฉบับ	
	 2.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 3.  ใบทะเบียนพาณิชย์				    จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 4.  หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 5.  ส�ำเนาเอกสารการสัง่เลกิประกอบกจิการในประเทศ พร้อมลงนามรบัรองส�ำเนาถกูต้อง
		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  หนงัสอืมอบอ�ำนาจ (กรณมีอบอ�ำนาจ) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท  จ�ำนวน 1 ฉบบั
	 7.  ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชนของผู้รบัมอบอ�ำนาจ (กรณมีอบอ�ำนาจ) พร้อมลงนาม
	 รับรองส�ำเนาถูกต้อง 			    จ�ำนวน 1 ฉบับ

	 1.  ค�ำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 2.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 3.  ใบทะเบียนพาณิชย์ 				    จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 4.  ส�ำเนาใบมรณบัตรของผู้ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแก่กรรม) โดยให้ทายาทที่ยื่น
	 ค�ำขอเป็นผู้ลงนามรับรองส�ำเนาถูกต้อง			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 5.  ส�ำเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาทของผู้ลงชื่อแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงถึงแก่
	 กรรม พร้อมลงนามรับรองส�ำเนาถูกต้อง			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  หนังสอืมอบอ�ำนาจ (กรณมีอบอ�ำนาจ) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท  จ�ำนวน 1 ฉบบั
	 7.  ส�ำเนาบตัรประจ�ำตัวประชาชนของผูร้บัมอบอ�ำนาจ (กรณมีอบอ�ำนาจ) พร้อมลงนาม
	 รับรองส�ำเนาถูกต้อง 					    จ�ำนวน 1 ฉบับ

การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน
เป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ

หน่วยงานที่ให้บริการ      กองคลัง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 
ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา

หน่วยงานที่ให้บริการ      กองคลัง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 3หัวข้อที่
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การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน
(ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ�ำกัด) 
บริษัทจ�ำกัดและบริษัทมหาชนจ�ำกัด

	 1.  ค�ำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 2.  ส�ำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท 
	 พร้อมลงนามรับรองส�ำเนาถูกต้อง 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 3.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 4. 	ทะเบียนบ้าน
	 5.  ใบทะเบียนพาณิชย์				    จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  หนังสือมอบอ�ำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้รับมอบอ�ำนาจ (ถ้ามี) 
		  พร้อมลงนามรับรองส�ำเนาถูกต้อง 			   จ�ำนวน 1 ฉบับ

หน่วยงานที่ให้บริการ     กองคลัง อบต.พันท้ายนรสิงห์  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ



17คู่มือประชาชน

การจดทะเบียนพาณิชย ์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน
เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า

	 1.  ค�ำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)     	        จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 2.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 3.  ใบทะเบียนพาณิชย์			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 4.  ส�ำเนาสัญญาหรือข้อตกลงของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน ให้เลิกห้างหุ้นส่วน คณะบุคคล 
	 หรือกิจการร่วมค้า พร้อมลงนามรับรองส�ำเนาถูกต้อง 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ 
	 5.  หนังสือมอบอ�ำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้รับมอบอ�ำนาจ (ถ้ามี) 
		  พร้อมลงนามรับรองส�ำเนาถูกต้อง 			   จ�ำนวน 1 ฉบับ

หน่วยงานที่ให้บริการ      กองคลัง อบต.พันท้ายนรสิงห์  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
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	 1.  บัตรประจ�ำตวัประชาชน
	 2. 	ทะเบียนบ้าน
	 3.  แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย 
		  วัน เดือน ปี ที่ติดตั้ง หรือแสดง 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 4.  หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ส�ำเนาใบทะเบียนการค้า 
		  ส�ำเนาทะเบียนพาณิชย์ ส�ำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม ส�ำเนา 1 ชุด
	 5.  หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคล)		
	 6.  ส�ำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) 			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  หนังสือมอบอ�ำนาจ (กรณีมอบอ�ำนาจให้ด�ำเนินการแทน) 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ

การรับช�ำระภาษีป้าย

หน่วยงานที่ให้บริการ     กองคลัง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

	 การรับช�ำระภาษี4หัวข้อที่
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การแก้ไขเปลี่ยนแปลง / การขอต่ออายุใบอนุญาต5หัวข้อที่

การแก้ไขเปลีย่นแปลงการประกอบกิจการสถานบีริการน�ำ้มนั 
(ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกค�ำสั่งรับค�ำขอรับใบอนุญาต)

	 1.  ค�ำขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการ  (แบบ ธพ.น.4) 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 2.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 3. 	ทะเบียนบ้าน
	 4.  หนังสือรับรองนิติบุคคล			 
	 5.  หนังสือมอบอ�ำนาจ (ถ้ามี) พร้อมส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้มอบอ�ำนาจ
		  และผู้รับมอบอ�ำนาจ				    จ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  ส�ำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 7.  ส�ำเนาเอกสารแสดงสทิธิใช้ทีด่นิ กรณขียายแนวเขตสถานประกอบการ จ�ำนวน 1 ชดุ
	 8.  ส�ำเนาเอกสารแสดงว่าผูข้อรับใบอนญุาตมสีทิธใิช้ทีด่นิ หรอืหนงัสอืยนิยอมให้ใช้ทีด่นิ
		  หรือหนังสือยินยอมจากหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกล่าว 
		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 9.  ส�ำเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการ
		  ผังเมือง 				    จ�ำนวน 1 ชุด
	 10. แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบ
		  ควบคุมมลพิษระบบท่อน�้ำมัน ระบบท่อดับเพลิง ระบบบ�ำบัด น�้ำเสียหรือแยกน�้ำ
		  ปนเปื้อนน�้ำมัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตราย จาก 
		  ฟ้าผ่า และสิ่งปลูกสร้างอื่นแล้วแต่กรณี			   จ�ำนวน 3 ชุด
	 11.  รายการค�ำนวณความมั่นคงแข็งแรง และระบบ ที่เกี่ยวข้อง	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 12.  หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมส�ำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
		  ควบคุม				    จ�ำนวน 1 ชุด
	 13.  ส�ำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส�ำเนาแผนผังท่ีได้รับอนุญาตท�ำทางเชื่อมถนน
		  สาธารณะหรือทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคล หรือส�ำเนาหนังสืออนุญาตพร้อม
		  ด้วยส�ำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท�ำสิ่งล่วงล�้ำล�ำน�้ำ ให้น�ำมายื่นก่อนพิจารณาออก
		  ใบอนุญาต 					    จ�ำนวน 1 ชุด

หน่วยงานที่ให้บริการ     กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
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	 1.  หนังสือน�ำส่ง 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 2.  ผลการทดสอบถังเก็บน�้ำมัน ระบบท่อน�้ำมันและอุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า 
	 และระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย จ�ำนวน 1 ชุด
	 3.  ส�ำเนาหนงัสอือนุญาตพร้อมด้วยส�ำเนาแผนผงัทีไ่ด้รบัอนญุาตท�ำทางเช่ือมถนนสาธารณะ
	 หรอืทางหลวง หรือถนนส่วนบคุคล หรือส�ำเนาหนงัสอือนญุาตพร้อมด้วยส�ำเนาแผนผงัทีไ่ด้
	 รับอนุญาตท�ำสิ่งล่วงล�้ำล�ำน�้ำ 		  จ�ำนวน 1 ชุด

หน่วยงานที่ให้บริการ      กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

การแก้ไขเปลีย่นแปลงการประกอบกิจการสถานบีริการน�ำ้มนั 
(ระยะท่ี 2 : ข้ันตอนออกใบอนุญาต)
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	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 3.  แบบค�ำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร 
	 เคลือ่นย้ายอาคาร ดดัแปลงหรอืใช้ทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถและทางเข้าออกของรถเพือ่การยืน่
	 (แบบ ข. 5)			  จ�ำนวน 1 ชุด 
	 4.  ส�ำเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนย้ายอาคาร แล้วแต่กรณี 
		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผู้ควบคมุงาน (แบบ น. 4) (กรณทีีเ่ป็นอาคารมลัีกษณะ
	 ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผู้ควบคมุงาน (แบบ น. 4) (กรณทีีเ่ป็นอาคารมลัีกษณะ
	 ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 		  จ�ำนวน 1 ชุด

การขอต่ออายใุบอนุญาตก่อสร้าง 
ดดัแปลงรือ้ถอนหรือเคลือ่นย้ายอาคาร

หน่วยงานที่ให้บริการ      กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
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การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน

การขอใบรับรองการก่อสร้าง 
ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 3.  ส�ำเนาหนงัสอืทีไ่ด้แจ้งให้ผูค้วบคมุงานคนเดมิทราบว่า ได้บอกเลิกมิให้เป็นผู้ควบคุม
		  งานแล้ว พร้อมหลักฐานแสดงการรับทราบ ของผู้ควบคุมงานคนเดิม (แบบ น. 5) 
		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ ตามมาตรา 30 วรรคสอง 
		  (แบบ น. 8)		 จ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  ส�ำเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร แล้วแต่กรณี

จ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  ส�ำเนาหนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 7) 	 จ�ำนวน 1 ชุด

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 3.  แบบค�ำขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดดัแปลง หรอืเคลือ่นย้ายอาคาร (แบบ ข.6)

จ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขอ
		  อนุญาต)	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  ใบรบัรองหรือใบอนญุาตเปลีย่นการใช้อาคาร (เฉพาะกรณทีีอ่าคารทีข่ออนญุาตเปล่ียน
		  การใช้ได้รับใบรับรอง หรอืได้รับใบอนญุาตเปลีย่นการใช้อาคารมาแล้ว) จ�ำนวน 1 ชดุ
	 7.  หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานรับรองว่าได้ควบคุมงานเป็นไปโดยถูกต้องตาม
		  ที่ได้รับใบอนุญาต			   จ�ำนวน 1 ชุด

หน่วยงานที่ให้บริการ     กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

หน่วยงานที่ให้บริการ     กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
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	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 3.  แบบค�ำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  (แบบ ข. 1) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  โฉนดทีด่นิ น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบบัทกุหน้า พร้อมเจ้าของทีด่นิลงนามรบัรอง
	 ส�ำเนา ทกุหน้า กรณผีูข้ออนญุาตไม่ใช่เจ้าของทีด่นิต้องมหีนงัสอืยนิยอมของเจ้าของ
	 ที่ดิน ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 		 จ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  ใบอนุญาตให้ใช้ทีด่นิและประกอบกจิการในนคิมอตุสาหกรรม หรอืใบอนญุาตฯ ฉบบั
		  ต่ออาย ุ หรอืใบอนญุาตให้ใช้ท่ีดนิและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงือ่นไข
		  และแผนผงัทีด่นิแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)      จ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  กรณทีีม่กีารมอบอ�ำนาจ ต้องมหีนังสอืมอบอ�ำนาจ ตดิอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
		  ส�ำเนาบัตรประจ�ำตวัประชาชน ส�ำเนาทะเบยีนบ้าน หรอืหนงัสือเดนิทางของผู้มอบ
		  และผูรั้บมอบอ�ำนาจ		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 7.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน และส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ�ำนาจลงนามแทน
		  นติบุิคคลผูร้บัมอบอ�ำนาจเจ้าของท่ีดนิ (กรณเีจ้าของทีด่นิเป็นนติบิคุคล) จ�ำนวน 1 ชุด
	 8.  หนังสือยินยอมให้ชดิเขตทีด่นิต่างเจ้าของ (กรณก่ีอสร้างอาคารชดิเขตทีด่นิ) 

จ�ำนวน 1 ชุด
	 9.  หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู ้ประกอบ
		  วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภท
		  วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 10.  หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
		  วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู ่ในประเภทวิชาชีพ
		  วิศวกรรมควบคุม)   		 จ�ำนวน 1 ชุด
	 11.  แผนผงับริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ทีม่ลีายมือชือ่พร้อมกบัเขยีนชือ่
	 ตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎ
	 กระทรวง ฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 		  จ�ำนวน 1 ชุด

การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 21

หน่วยงานที่ให้บริการ      กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
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	 12.  รายการค�ำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชือ่เจ้าของอาคาร ช่ืออาคาร สถานทีก่่อสร้าง
		  ชื่อ คุณวฒุ ิ ทีอ่ยู ่ ของวิศวกรผูค้�ำนวณพร้อมลงนามทกุแผ่น (กรณอีาคารสาธารณะ 
		  อาคารพเิศษ อาคารทีก่่อสร้างด้วยวสัดถุาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณอีาคาร
		  บางประเภททีต่ัง้อยูใ่นบรเิวณทีต้่องมกีารค�ำนวณให้อาคารสามารถรบัแรงสัน่สะเทอืน
		  จากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง ก�ำหนดการรับน�้ำหนัก ความต้านทาน 
		  ความคงทนของอาคาร และพื้นดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือน
		  ของแผ่นดินไหว พ.ศ. 2540 ต้องแสดงรายละเอียดการค�ำนวณ การออกแบบ
		  โครงสร้าง		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 13.  กรณใีช้หน่วยแรงเกนิกว่าค่าทีก่�ำหนดในกฎกระทรวงฉบับที ่6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า
		  fc >65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความ
		  มั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้ค�ำนวณและผู้ขอ
		  อนุญาตลงนาม			   จ�ำนวน 1 ชุด
	 14.  กรณอีาคารทีเ่ข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบบัที ่48 พ.ศ. 2540 ต้องมรีะยะของคอนกรตี
		  ที่หุ้มเหลก็เสรมิ หรอื คอนกรตีหุม้เหล็ก ไม่น้อยกว่าทีก่�ำหนดในกฎกระทรวง หรอื
		  มีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต

จ�ำนวน 1 ชุด
	 15.  หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส�ำเนาใบ
		  อนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคมุ (กรณอีาคารทีต้่องมวีศิวกรควบคุมงาน) 
	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 16.  แบบแปลนและรายการค�ำนวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 33
	 (พ.ศ. 2535) 			   จ�ำนวน 1 ชุด
	 17.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
		  ปรับอากาศ 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 18.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
		  ไฟฟ้า		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 19.  หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบ
		  ป้องกนัเพลิงไหม้			   จ�ำนวน 1 ชุด
	 20.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
		  บ�ำบัดน�้ำเสียและการระบายน�้ำทิ้ง			   จ�ำนวน 1 ชุด
	 21.  หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบ
		  ประปา			   จ�ำนวน 1 ชุด
	 22.  หนงัสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคมุ ของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบลฟิต์

จ�ำนวน 1 ชุด
	 23.  หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของสถาปนกิผูค้วบคมุงานก่อสร้าง พร้อมส�ำเนาใข
	 อนุญาติเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่มีสถาปนิก
	 ควบคุมงาน) 			   จ�ำนวน 1 ชุด
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การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล 			 
	 3.  ค�ำขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข. 2) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
		  รับรองส�ำเนาทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
		  เจ้าของที่ดินให้เคลื่อนย้ายอาคารไปไว้ในที่ดิน 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  กรณทีีม่กีารมอบอ�ำนาจ ต้องมหีนงัสอืมอบอ�ำนาจตดิอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมส�ำเนา
		  บตัรประจ�ำตวัประชาชน ส�ำเนาทะเบยีนบ้าน หรอืหนงัสอืเดนิทางของผูม้อบและผูร้บั
		  มอบอ�ำนาจ			   จ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  หนังสือมอบอ�ำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) จ�ำนวน 1 ชุด
	 7.  ส�ำเนาบตัรประชาชนและส�ำเนาทะเบยีนของผูม้อี�ำนาจลงนามแทนนติบิคุคลผูร้บัมอบ
	 อ�ำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 8.  หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
	 สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
	 สถาปัตยกรรมควบคุม) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 9.  หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
		  วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู ่ในประเภทวิชาชีพ
		  วิศวกรรมควบคุม) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 10.  แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 	 จ�ำนวน 5 ชุด
	 11.  รายการค�ำนวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ
	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 12.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมี
		  ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 13.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู ้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมี
		  ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 	 จ�ำนวน 1 ชุด

หน่วยงานที่ให้บริการ      กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
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	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล 
	 3.  ค�ำขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ เพื่อ
		  การอื่น (แบบ ข. 4) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
		  รับรองส�ำเนาทุกหน้า ส�ำเนา 1 ชุด  		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินที่ให้ใช้เป็นที่จอดรถ (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
		  เจ้าของที่ดิน)		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  หนงัสอืมอบอ�ำนาจเจ้าของทีด่นิ (กรณผีูข้ออนญุาตไม่ใช่เจ้าของทีด่นิ) จ�ำนวน 1 ชดุ
	 7.  ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู ้มีอ�ำนาจลงนามแทน
		  นิตบิคุคลผูรั้บมอบอ�ำนาจเจ้าของทีด่นิ (กรณนีติบิคุคลเป็นเจ้าของทีด่นิ) จ�ำนวน 1 ชุด
	 8.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ และค�ำนวณ 
		  (กรณีเป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 9.  หนงัสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุของผูอ้อกแบบ สถาปัตยกรรม
	 (กรณีที่เป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 10.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู ้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมี
		  ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 11.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู ้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมี
		  ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 12.  แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 	 จ�ำนวน 5 ชุด
	 13.  รายการค�ำนวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ 
		  (กรณีที่เป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 14.  ส�ำเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร หรือดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคาร หรือ
		  เปลี่ยนการใช้อาคาร			   จ�ำนวน 1 ชุด

การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ 
และทางเข้า - ออกของรถ เพ่ือการอืน่ตามมาตรา 34

หน่วยงานที่ให้บริการ     กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
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การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 3.  แบบค�ำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  (แบบ ข. 1) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม	
		  รับรองส�ำเนาทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
		  เจ้าของที่ดิน ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  ใบอนุญาตให้ใช้ทีด่นิและประกอบกจิการในนคิมอตุสาหกรรม หรอืใบอนญุาตฯ ฉบบั
		  ต่ออายหุรือใบอนญุาตให้ใช้ทีด่นิและประกอบกจิการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงือ่นไขและ
		  แผนผงัทีด่นิแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 7.  กรณีที่มีการมอบอ�ำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอ�ำนาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
		  พร้อมส�ำเนาบัตรประจ�ำตวัประชาชน ส�ำเนาทะเบยีนบ้าน หรือหนงัสือเดนิทางของ
		  ผูม้อบและผูรั้บมอบอ�ำนาจ				    จ�ำนวน 1 ชุด
	 8.  บตัรประจ�ำตวัประชาชน และส�ำเนาทะเบยีนบ้านของผูม้อี�ำนาจลงนามแทนนติบิคุคล
		  ผูร้บัมอบอ�ำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 9.  หนังสอืยนิยอมให้ชดิเขตทีด่นิต่างเจ้าของ (กรณก่ีอสร้างอาคารชดิเขตทีด่นิ) 
	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 10.  หนงัสอืรับรองของสถาปนกิผูอ้อกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบวชิาชีพ
	 สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
	 สถาปัตยกรรมควบคุม) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 11.  หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
		  วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู ่ในประเภทวิชาชีพ
		  วิศวกรรมควบคุม) 			   จ�ำนวน 1 ชุด
	 12.  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือช่ือพร้อมกับ
		  เขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎ
		  กระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ. 2528) 		  จ�ำนวน 1 ชุด

หน่วยงานที่ให้บริการ      กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
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	 13.  รายการค�ำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชือ่เจ้าของอาคาร ช่ืออาคาร สถานทีก่่อสร้าง
		  ชื่อ คณุวฒุ ิ ทีอ่ยู ่ ของวศิวกรผูค้�ำนวณพร้อมลงนามทกุแผ่น (กรณอีาคารสาธารณะ 
		  อาคารพเิศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคาร
		  บางประเภททีต่ัง้อยูใ่นบรเิวณทีต้่องมกีารค�ำนวณให้อาคารสามารถรบัแรงสัน่สะเทอืน
		  จากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง ก�ำหนดการรับน�้ำหนัก ความต้านทาน ความ
		  คงทนของอาคาร และพื้นดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงส่ันสะเทือนของ
		  แผ่นดนิไหว พ.ศ. 2550 ต้องแสดงรายละเอยีดการค�ำนวณ การออกแบบโครงสร้าง
		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 14.  กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่ก�ำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้
		  ค่า fc > 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบ
		  ความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้ค�ำนวณและ
		  ผู้ขออนุญาต ลงนาม 		 จ�ำนวน 1 ชุด
	 15.  กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของ
		  คอนกรีตที่หุ ้มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่ก�ำหนดในกฎ
		  กระทรวง หรือมีเอกสารรบัรองอตัราการทนไฟจากสถาบนัทีเ่ช่ือถอืได้ประกอบการขอ
		  อนญุาต		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 16.  หนงัสอืยนิยอมเป็นผู้ควบคมุงานของสถาปนกิผูค้วบคมุการก่อสร้างพร้อมส�ำเนาใบ
		  อนญุาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพี สถาปัตยกรรมควบคมุ (กรณอีาคารทีต้่องมสีถาปนกิ
		  ควบคุมงาน) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 17.  หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส�ำเนาใบ
		  อนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (กรณีอาคารทีต้่องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
	 18.  แบบแปลนและรายการค�ำนวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 
		  33 (พ.ศ. 2535) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 19.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
		  ปรับอากาศ		 จ�ำนวน 1 ชุด
	 20.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
		  ไฟฟ้า	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 21.  หนังสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุและวศิวกรผู้ออกแบบระบบ
		  ป้องกนัเพลิงไหม้	 พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 22.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
		  บ�ำบัดน�้ำเสียและการระบายน�้ำทิ้ง		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 23.  หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบ
		  ประปา	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 24.  หนงัสอืรับรองของผู้ประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ ของวศิวกรผู้ออกแบบระบบลฟิต์

จ�ำนวน 1 ชุด
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การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร ตามมาตรา 33

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน 
	 2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 3.  แบบค�ำขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ ข. 3) 		 จ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  ส�ำเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร หรือผู้ครอบครองอาคาร 
		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  หนงัสอืแสดงความยนิยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณผีูค้รอบครองอาคารเป็นผูข้ออนญุาต)

จ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  ใบรับรองหรือใบอนญุาตเปล่ียนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีทีอ่าคารทีข่ออนญุาตเปลีย่น
	 การใช้ได้รบัใบรับรองหรอืได้รับใบอนญุาตเปลีย่นการใช้อาคารมาแล้ว) จ�ำนวน 1 ชดุ
	 7.  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน	 จ�ำนวน 5 ชุด
	 8.  รายการค�ำนวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของวิศวกร ผู้ออกแบบ
	 (เฉพาะกรณทีีก่ารเปลีย่นแปลงการใช้อาคาร ท�ำให้มกีารเปล่ียนแปลงน�ำ้หนกับรรทกุบน
	 พื้นอาคารมากขึ้น กว่าที่ได้รับอนุญาตไว้เดิม 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 9.  หนังสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบและค�ำนวณ พร้อมส�ำเนาหรอืภาพถ่ายใบอนญุาต
	 เป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (กรณทีีเ่ป็นอาคาร มลัีกษณะขนาดอยูใ่นประเภท
	 เป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 	 จ�ำนวน 1 ชุด

หน่วยงานที่ให้บริการ      กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
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	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 3.  แบบค�ำขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  (แบบ ข. 1) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  หนงัสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุมของผูอ้อกแบบขัน้ตอน วธิกีาร
		  และสิง่ป้องกนัวสัดรุ่วงหล่นในการร้ือถอนอาคาร (กรณทีีเ่ป็นอาคารมลีกัษณะ ขนาด
		  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
		  รับรองส�ำเนา ทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอม
		  ของเจ้าของที่ดินให้รื้อถอนอาคารในที่ดิน 		 จ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  ใบอนญุาตให้ใช้ทีด่นิและประกอบกจิการในนคิมอตุสาหกรรม หรือใบอนญุาตฯ ฉบบั
		  ต่ออาย ุ หรือใบอนญุาตให้ใช้ทีด่นิและประกอบกจิการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงือ่นไข
		  และแผนผงัทีด่นิแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)     จ�ำนวน 1 ชุด
	 7.  กรณีที่มีการมอบอ�ำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอ�ำนาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
		  พร้อมส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทาง
		  ของผู้มอบและผู้รับมอบอ�ำนาจ		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 8.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน และส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ�ำนาจลงนามแทน
		  นิตบิคุคลผู้รับมอบอ�ำนาจเจ้าของทีด่นิ (กรณเีจ้าของทีดิ่นเป็นนติบิคุคล)   จ�ำนวน 1 ชุด
	 9.  กรณทีีม่กีารมอบอ�ำนาจ ต้องมหีนงัสอืมอบอ�ำนาจตดิอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
		  ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนาทะเบยีนบ้าน หรอืหนงัสอืเดนิทางของผูม้อบ
		  และผูร้บัมอบอ�ำนาจบัตรประชาชนและส�ำเนาทะเบียนของผู้มีอ�ำนาจลงนามแทน
		  นิติบุคคลผู้รับมอบอ�ำนาจเจ้าของอาคาร (กรณีเจ้าของอาคารเป็นนิติบุคคล) 
		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 10.  หนงัสอืรับรองของสถาปนิกผูอ้อกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนญุาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
	 สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
	 สถาปัตยกรรมควบคุม) 	 จ�ำนวน 1 ชุด

การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22

หน่วยงานที่ให้บริการ     กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
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	 11.  หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
		  วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู ่ในประเภทวิชาชีพ
		  วิศวกรรมควบคุม) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 12.  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือช่ือพร้อมกับ
		  เขียนช่ือตัวบรรจง และคณุวุฒ ิ ทีอ่ยู ่ ของสถาปนกิ และวศิวกรผูอ้อกแบบ ตามกฎ
		  กระทรวงฉบบัที ่10 (พ.ศ. 2528)	 จ�ำนวน 1 ชุด 

การแจ้งก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 3.  แบบการแจ้งก่อสร้างอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก�ำหนด 
	 และกรอกข้อความให้ครบถ้วน		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
		  รับรองส�ำเนา ทุกหน้า กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
		  เจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  ใบอนุญาตให้ใช้ทีด่นิและประกอบกจิการในนคิมอตุสาหกรรม หรอืใบอนญุาตฯ ฉบบั
		  ต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงือ่นไข
		  และแผนผงัทีด่นิแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)     จ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  กรณีที่มีการมอบอ�ำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอ�ำนาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
		  พร้อมส�ำเนาบัตรประจ�ำตวัประชาชน ส�ำเนาทะเบยีนบ้าน หรอืหนงัสือเดนิทางของ
		  ผูม้อบและผูรั้บมอบอ�ำนาจ		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 7.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน และส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ�ำนาจลงนามแทน
		  นิติบุคคลผู้รับมอบอ�ำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 
		  จ�ำนวน 1 ชุด

หน่วยงานที่ให้บริการ      กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ



คู่มือประชาชน32

	 8.  หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) 
จ�ำนวน 1 ชุด

	 9.  หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
		  วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 10.  หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
	 วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 11.  หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส�ำเนาใบ
		  อนุญาตเป็นผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกร
		  ควบคุมงาน) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 12.  หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส�ำเนาใบ
		  อนญุาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพี สถาปัตยกรรมควบคมุ (กรณอีาคารทีต้่องมสีถาปนกิ
		  ควบคุมงาน) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 13.  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือช่ือพร้อมกับ
		  เขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎ
		  กระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528)		 จ�ำนวน 1 ชุด
	 14.  รายการค�ำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบชุือ่เจ้าของอาคาร ชือ่อาคาร สถานทีก่่อสร้าง
		  ชื่อ คณุวฒุ ิ ทีอ่ยู ่ ของวศิวกรผูค้�ำนวณพร้อมลงนามทกุแผ่น (กรณอีาคารสาธารณะ 
		  อาคารพเิศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคาร
		  บางประเภททีต่ัง้อยูใ่นบรเิวณท่ีต้องมกีารค�ำนวณให้อาคารสามารถรบัแรงสัน่สะเทอืน
		  จากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง ก�ำหนดการรับน�้ำหนัก ความต้านทาน ความ
		  คงทนของอาคาร และพื้นดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงส่ันสะเทือนของ
		  แผ่นดินไหว พ.ศ. 2550 ต้องแสดงรายละเอียดการค�ำนวณ การออกแบบโครงสร้าง
	 จ�ำนวน 1 ชุด 
	 15.  กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่ก�ำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้
		  ค่า fc > 65 ksc. หรอื ค่า fc’ > 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบ
		  ความมัน่คงแขง็แรง ของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้ค�ำนวณและ
		  ผู้ขออนุญาตลงนาม			   จ�ำนวน 1 ชุด



33คู่มือประชาชน

	 16. กรณอีาคารทีเ่ข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบบัที ่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมรีะยะของคอนกรตี
		  ที่หุ้มเหลก็เสริม หรอื คอนกรตีหุม้เหลก็ ไม่น้อยกว่าท่ีก�ำหนดในกฎกระทรวง หรอืมี
		  เอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต	

จ�ำนวน 1 ชุด
	 17.  แบบแปลนและรายการค�ำนวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 33 
		  (พ.ศ. 2535) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 18.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
		  ปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 19.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
		  ไฟฟ้า (ระดับวุฒิวิศวกร) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 20.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
		  ป้องกนัเพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร)	 จ�ำนวน 1 ชุด 
	 21.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
		  บ�ำบัดน�้ำเสียและการระบายน�้ำทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 22.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
		  ประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 23.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
		  ลิฟต์ (ระดับวุฒิวิศวกร)	 จ�ำนวน 1 ชุด
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การแจ้งขุดดิน

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 3.  แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะด�ำเนินการขุดดิน	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน
	 6.  โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
		  รับรองส�ำเนาทุกหน้า		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 7.  หนังสือมอบอ�ำนาจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งการขุดดิน	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 8.  หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 9.  รายการค�ำนวณ (วิศวกรผู้ออกแบบและค�ำนวณ การขุดดินที่มีความลึกจากระดับ
		  พื้นดิน เกิน 3 เมตร หรือพื้นท่ีปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร ต้องเป็นผู้ได้
		  รับใบอนุญาต ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต�่ำกว่า
		  ระดับสามัญวิศวกร กรณีการขุดดินที่มีความลึกเกินสูง 20 เมตร วิศวกรผู้ออกแบบ
		  และค�ำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขา
		  วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 10.  รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณ์ส�ำหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน	 จ�ำนวน 1 ชุด
 	 11.  ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือมีพื้นที่ปากบ่อดินเกิน 
		  10,000 ตารางเมตร หรอืมคีวามลกึหรอืมพีืน้ทีต่ามทีเ่จ้าพนกังานท้องถิน่ประกาศ
		  ก�ำหนดผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต
		  ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
	 สาขาวิศวกรรมโยธา) จ�ำนวน 1 ชุด

หน่วยงานที่ให้บริการ     กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
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การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 3.  แบบการแจ้งเคลือ่นย้ายอาคาร ตามทีเ่จ้าพนกังานท้องถ่ินก�ำหนด 
		  กรอกข้อความให้ครบถ้วน		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
		  รับรองส�ำเนา ทกุหน้ากรณผู้ีแจ้งไม่ใช่เจ้าของท่ีดนิต้องมีหนงัสอืยนิยอมของเจ้าของทีด่นิ
		  ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  กรณีที่มีการมอบอ�ำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอ�ำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
		  ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบ
		  และผู้รับมอบอ�ำนาจ		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 6. 	หนังสือมอบอ�ำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) จ�ำนวน 1 ชุด
	 7.  ส�ำเนาบัตรประชาชนและส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ�ำนาจลงนามแทนนิติบุคคล
		  ผู้รับมอบอ�ำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 8.  หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
	 สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
	 สถาปัตยกรรมควบคุม) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 9.  หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
	 วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
	 ควบคุม) 			   จ�ำนวน 1 ชุด
	 10.  แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 11.  รายการค�ำนวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมอืชือ่ เลขทะเบียนของวศิวกรผูอ้อกแบบ
	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 12.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู ้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมี
		  ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 13.  หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบ น. 4) (กรณทีีเ่ป็นอาคารมลีกัษณะ
	 ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 	 จ�ำนวน 1 ชุด

หน่วยงานที่ให้บริการ      กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
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	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 3.  แบบการแจ้งดัดแปลงอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก�ำหนด และกรอกข้อความ
		  ให้ครบถ้วน			  จ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
		  รบัรองส�ำเนา ทกุหน้า กรณผีูแ้จ้งไม่ใช่เจ้าของทีด่นิต้องมหีนงัสอืยนิยอมของเจ้าของ
		  ที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 			   จ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  ใบอนญุาตให้ใช้ท่ีดนิและประกอบกิจการในนคิมอตุสาหกรรม หรอืใบอนญุาตฯ ฉบบั
		  ต่ออายหุรอืใบอนญุาตให้ใช้ทีดิ่นและประกอบกจิการ (ส่วนขยาย) พร้อมเง่ือนไขและ
		  แผนผงัทีด่นิแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 7.  กรณทีีม่กีารมอบอ�ำนาจ ต้องมหีนงัสอืมอบอ�ำนาจ ตดิอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
		  ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน ส�ำเนาทะเบยีนบ้าน หรอืหนงัสอืเดนิทางของผูม้อบ
		  และผู้รับมอบอ�ำนาจ			   จ�ำนวน 1 ชุด
	 8.  บตัรประจ�ำตวัประชาชน และส�ำเนาทะเบยีนบ้านของผูม้อี�ำนาจลงนามแทนนติบิคุคล
		  ผูร้บัมอบอ�ำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 9.  หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) 

จ�ำนวน 1 ชุด
	 10.  หนงัสอืรับรองของสถาปนกิผูอ้อกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบวชิาชีพ
		  สถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 11.  หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
		  วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 12.  หนังสือยินยอมเป็นผู ้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส�ำเนาใบ
		  อนญุาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (กรณอีาคารท่ีต้องมวีศิวกรควบคมุงาน)
	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 13.  หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส�ำเนาใบ
		  อนญุาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ (กรณอีาคารทีต้่องมสีถาปนกิ
		  ควบคุมงาน) 			   จ�ำนวน 1 ชุด

การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

หน่วยงานที่ให้บริการ     กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
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	 14.  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมีลายมือชื่อพร้อมกับ
	 	 เขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตาม
		  กฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ. 2528) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 15.  รายการค�ำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบช่ืุอเจ้าของอาคาร ช่ืออาคาร สถานทีก่่อสร้าง 
		  ชื่อ คณุวฒุ ิ ทีอ่ยู ่ ของวศิวกรผูค้�ำนวณพร้อมลงนามทกุแผ่น (กรณอีาคารสาธารณะ 
		  อาคารพิเศษอาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคาร
		  บางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการค�ำนวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่น
		  สะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง ก�ำหนดการรบัน�ำ้หนกั ความต้านทาน
		  ความคงทนของอาคาร และพื้นดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือน
		  ของแผ่นดินไหว พ.ศ. 2550 ต้องแสดงรายละเอียดการค�ำนวณ การออกแบบ
		  โครงสร้าง 			   จ�ำนวน 1 ชุด
	 16.  กรณีใช ้หน่วยแรงเกินกว่าค ่าที่ก�ำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่  6 พ.ศ. 2527 
		  เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. หรอื ค่า fc’ > 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการ
		  ทดสอบความมัน่คงแขง็แรงของวสัดทุีร่บัรองโดยสถาบนัทีเ่ชือ่ถอืได้ วิศวกรผูค้�ำนวณ
		  และผูข้ออนญุาต ลงนาม	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 17.  กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของ
		  คอนกรตีท่ีหุม้เหลก็เสริม หรือ คอนกรีตหุม้เหลก็ ไม่น้อยกว่าทีก่�ำหนดในกฎกระทรวง
		  หรอืมีเอกสารรับรองอตัราการทนไฟ จากสถาบนัทีเ่ช่ือถอืได้ประกอบการขออนญุาต
	 18.  แบบแปลนและรายการค�ำนวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 33
		  (พ.ศ.2535) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 19.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
		  ปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 20.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
		  ไฟฟ้า (ระดับวุฒิวิศวกร) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 21.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
		  ป้องกันเพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร)		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 22.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
		  ระบบบ�ำบัดน�้ำเสียและการระบายน�้ำทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 23.  หนังสือรับรองของผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบ
		  ประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 
	 24.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
		  ลิฟต์ (ระดับวุฒิวิศวกร) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
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	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 3.  แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะด�ำเนินการถมดิน	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
		  รับรองส�ำเนา ทุกหน้า ส�ำเนา 1 ชุด		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 7.  หนังสือมอบอ�ำนาจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งการถมดิน	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 8.  หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 9.  รายการค�ำนวณ (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน
		  2,000 ตารางเมตร และมคีวามสงูของเนนิดนิตัง้แต่ 2 เมตรขึน้ไป วศิวกรผูอ้อกแบบ
		  และค�ำนวณ ต้องเป็นผู ้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
		  สาขาวิศวกรรมโยธา ไม่ต�ำ่กว่าระดบัสามญัวศิวกร กรณพีืน้ท่ีเกนิ 2,000 ตารางเมตร
		  และมีความสูงของเนินดินเกิน 5 เมตร วิศวกรผู้ออกแบบและค�ำนวณต้องเป็น
		  ผู ้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา 
		  ระดับวุฒิวิศวกร) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 10.  ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 
		  2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป ต้องเป็นผู้ได้
		  รบัใบอนญุาตประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคมุ สาขาวศิวกรรมโยธา) จ�ำนวน 1 ชดุ
	 11.  ชื่อและที่อยู่ของผู้แจ้งการถมดิน			  จ�ำนวน 1 ชุด

การแจ้งถมดิน

หน่วยงานที่ให้บริการ     กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
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การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน 
	 2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 3.  แบบการแจ้งรื้อถอนอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก�ำหนด 
	 และกรอกข้อความให้ครบถ้วน		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบข้ันตอนและสิ่งป้องกันวัสดุหล่นในการร้ือถอน
		  อาคาร (กรณีอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทวิชาชีพควบคุม) จ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
		  รับรองส�ำเนา ทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
		  เจ้าของที่ดินให้รื้อถอนอาคารในที่ดิน 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ 
		  ฉบับต่ออายุหรือใบอนญุาตให้ใช้ทีด่นิและประกอบกจิการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงือ่นไข
		  และแผนผงัทีด่นิแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)    จ�ำนวน 1 ชุด
	 7.  กรณทีีม่กีารมอบอ�ำนาจ ต้องมหีนงัสอืมอบอ�ำนาจ ตดิอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมส�ำเนา
		  บัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและ
		  ผู้รับมอบอ�ำนาจ		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 8.  บัตรประจ�ำตวัประชาชน และส�ำเนาทะเบยีนบ้านของผูม้อี�ำนาจลงนามแทนนติบิคุคล
	 ผู้รับมอบอ�ำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 9.  หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
		  วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 10.  หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของวศิวกรผูค้วบคมุการรือ้ถอนพร้อมส�ำเนาใบอนญุาต
	 เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน)

จ�ำนวน 1 ชุด
	 11.  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับ
		  เขียนชื่อตัวบรรจง และคณุวฒุ ิ ทีอ่ยู ่ ของสถาปนกิ และวศิวกรผู้ออกแบบ ตามกฎ
		  กระทรวงฉบบัที ่10 (พ.ศ.2528)			  จ�ำนวน 1 ชุด

หน่วยงานที่ให้บริการ      กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์ 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
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	 1.  ค�ำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.3) 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 2.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 3.  ทะเบียนบ้าน
	 4.  หนังสือรับรองนิติบุคคล 			 
	 5.  ส�ำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  ส�ำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมาย	
		  แก่ผูไ้ด้รบัความเสยีหายจากภยัอนัเกดิจากการประกอบกจิการควบคุมประเภทที ่3
		  จ�ำนวน 1 ชุด

	 1.  ค�ำขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.6) 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 2.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 3.  ทะเบียนบ้าน
	 4.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 5.  หนังสือมอบอ�ำนาจ (ถ้ามี) พร้อมส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้มอบอ�ำนาจ
		  และผู้รับมอบอ�ำนาจ			   จ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  หลักฐานการแจ้งความว่าใบอนุญาตประกอบกิจการสูญหาย (กรณีสูญหาย)
		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 7.  ใบอนญุาตประกอบกจิการเดมิท่ีถกูท�ำลาย ในสาระส�ำคญั (กรณถีกูท�ำลายและอืน่ๆ)
	 จ�ำนวน 1 ชุด 

หน่วยงานที่ให้บริการ     กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

การต่ออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการสถานีบริการน�้ำมัน

การออกใบแทนใบอนุญาต
ประกอบกิจการสถานีบริการน�้ำมัน

หน่วยงานที่ให้บริการ     กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
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การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน�้ำมัน 
(ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกค�ำสั่งรับค�ำขอรับใบอนุญาต)

	 1.  ค�ำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.1)		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 2.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 3.  ทะเบียนบ้าน
	 4.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 5.  หนังสือมอบอ�ำนาจ (ถ้ามี) พร้อมส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้มอบอ�ำนาจ
		  และผู้รับมอบอ�ำนาจ		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  ส�ำเนาเอกสารแสดงสทิธิใช้ทีด่นิ เช่น โฉนดท่ีดนิ / น.ส.3 / น.ส.3 ก / ส.ค.1 เป็นต้น
	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 7.  ส�ำเนาเอกสารแสดงว่าผูข้อรบัใบอนญุาต มสีทิธิใช้ทีด่นิ หรอืหนงัสอืยนิยอมให้ใช้ทีด่นิ
		  หรือหนังสือยินยอมจากหน่วยงานท่ีมีหน้าท่ีดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกล่าว 
		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 8.  ส�ำเนาหนงัสอืแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ทีด่นิตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง

จ�ำนวน 1 ชุด
	 9.  แผนผงัโดยสงัเขป แผนผังบริเวณและแบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุม
	 มลพิษ ระบบท่อน�้ำมัน ระบบท่อดับเพลิง ระบบบ�ำบัดน�้ำเสียหรือแยกน�้ำปนเปื้อน
	 น�้ำมัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าและ
	 สิ่งปลูกสร้างอื่นแล้วแต่กรณี 	 จ�ำนวน 3 ชุด
	 10.  รายการค�ำนวณความมั่นคงแข็งแรง และระบบที่เกี่ยวข้อง	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 11.  หนงัสอืรบัรองของวศิวกร พร้อมส�ำเนาใบอนญุาตประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ

จ�ำนวน 1 ชุด
	 12.  ส�ำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส�ำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท�ำทางเช่ือมถนน
		  สาธารณะ หรือทางหลวง หรอืถนนส่วนบคุคล หรอืส�ำเนาหนังสอือนญุาตพร้อมด้วย
		  ส�ำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท�ำสิ่งล่วงล�้ำล�ำน�้ำ 	 จ�ำนวน 1 ชุด

หน่วยงานที่ให้บริการ      กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
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หน่วยงานที่ให้บริการ     กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

หน่วยงานที่ให้บริการ     กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

	 1.  ค�ำขอโอนใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.5)		 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 2.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 3.  ทะเบียนบ้าน
	 4.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 5.  หนังสือมอบอ�ำนาจ (ถ้ามี) พร้อมส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้มอบอ�ำนาจ
		  และผู้รับมอบอ�ำนาจ			   จ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  ส�ำเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ที่ดินของผู้รับโอนใบอนุญาต 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 7.  ส�ำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม) 		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 8.  ส�ำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมาย
		  แก่ผูไ้ด้รบัความเสยีหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่ 3
		  จ�ำนวน 1 ชุด

	 1.  ผลการทดสอบถังเก็บน�้ำมัน ระบบท่อน�้ำมันและอุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า 
	 ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย   จ�ำนวน 1 ชุด 
	 2.  ส�ำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส�ำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท�ำทางเชื่อมถนน
		  สาธารณะ หรอืทางหลวง หรอืถนนส่วนบคุคล หรอืส�ำเนาหนงัสืออนญุาตพร้อมด้วย
		  ส�ำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท�ำสิ่งล่วงล�้ำล�ำน�้ำ 	 จ�ำนวน 1 ชุด
	 3.  ส�ำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมาย
		  แก่ผูไ้ด้รบัความเสยีหายจากภยัอนัเกดิจากการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่ 3
		  จ�ำนวน 1 ชุด

การออกใบอนญุาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน�ำ้มนั

 (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต)

การโอนใบอนญุาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน�ำ้มนั
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หน่วยงานที่ให้บริการ      กองช่าง อบต.พันท้ายนรสิงห์  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

	 1.  แบบค�ำร้องขออนุญาตโฆษณา (แบบ  ร.ส.1) 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 2.  แผนผังแสดงเขตที่จะปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว       จ�ำนวน 2 ชุด
	 3.  ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณา 	 จ�ำนวน 2 ชุด
	 4.  	ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชนของผูย้ืน่ค�ำร้อง พร้อมรบัรองส�ำเนาถกูต้อง   จ�ำนวน 1 ชดุ
	 5.  ส�ำเนาบตัรประจ�ำตัวประชาชนของผูข้ออนญุาต พร้อมรบัรองส�ำเนาถกูต้อง จ�ำนวน 1 ฉบบั
	 6.  หนังสือมอบอ�ำนาจให้ท�ำการแทน พร้อมปิดอากรแสตมป์	 จ�ำนวน 1 ฉบบั
	 7.  ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชนของผูย้ืน่แทน พร้อมรบัรองส�ำเนาถกูต้อง จ�ำนวน 1 ฉบบั
	 8.  ส�ำเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงผู้มีอ�ำนาจจัดการแทน
		  นติบิคุคลรบัรองส�ำเนาถกูต้อง และประทบัตรานติบุิคคล พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 9.  ส�ำเนาหลกัฐานแสดงการเป็นผู้มอี�ำนาจจดัการแทนนติบิคุคล พร้อมรบัรองส�ำเนาถูกต้อง 
	 และประทับตรานิติบุคคล 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 10.  ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้มีอ�ำนาจจัดการแทนนิติบุคคล ผู้ยื่นค�ำร้อง 
		  พร้อมรับรองส�ำเนาถูกต้อง 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 11.  ส�ำเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงผู้มีอ�ำนาจจัดการแทน
		  นิติบุคคล รับรองส�ำเนาถูกต้อง และประทับตรานิติบุคคล 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 12.  ส�ำเนาหลกัฐานแสดงการเป็นผูม้อี�ำนาจจดัการแทนนติิบคุคล พร้อมรบัรองส�ำเนาถกูต้อง 
	 และประทับตรานิติบุคคล 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 13.  ส�ำเนาบัตรประจ�ำตวัประชาชนของผูม้อี�ำนาจจดัการแทนนติบิคุคลผู้มอบอ�ำนาจ พร้อม
	 รับรองส�ำเนาถูกต้อง 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 14.  หนังสือมอบอ�ำนาจให้ท�ำการแทน พร้อมปิดอากรแสตมป์	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 15.  ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้รับมอบอ�ำนาจ ผู้ยื่นค�ำร้องแทน พร้อมรับรอง
		  ส�ำเนาถูกต้อง 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ

การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ 
หรือใบปลิวในที่สาธารณะ
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	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 4.  ใบมอบอ�ำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ�ำนาจ) 	 พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ�ำนาจลงนามแทนนิติบุคคล ฉบับจริง 1 ฉบับ 
		  พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  ส�ำเนาใบอนญุาตตามกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วข้อง เช่น ส�ำเนาใบอนญุาตส่ิงปลูกสร้างอาคาร
	 หรือหลักฐานแสดงว่าอาคารนั้นสามารถใช้ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วยการ
	 ควบคุมอาคาร		   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ตั้งตลาด 	 พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 8.  ใบรับรองแพทย์ของผู้ขายของและผู้ช่วยขายของในตลาดหรือหลักฐานที่แสดงว่า
		  ผ่านการอบรมเร่ืองสขุาภบิาลอาหาร ตามหลกัสตูรทีท้่องถิน่ก�ำหนด 

พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด

การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด

หน่วยงานที่ให้บริการ    
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  

การขอใบอนุญาต และการขอต่อใบอนุญาต6หัวข้อที่
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	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 4.  ใบมอบอ�ำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ�ำนาจ) 	 พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  หลกัฐานทีแ่สดงการเป็นผูม้อี�ำนาจลงนามแทนนติบิคุคล     พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  ส�ำเนาใบอนญุาตตามกฎหมายอืน่ทีเ่ก่ียวข้อง เช่น ส�ำเนาใบอนญุาตสิง่ปลกูสร้างอาคาร 
	 หรือหลักฐานแสดงว่าอาคารน้ันสามารถใช้ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วยการ
	 ควบคุมอาคาร 			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ตั้งตลาด 		  พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 8.  เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก�ำหนด เช่น ใบรับรอง
		  แพทย์ของผูข้ายของและผูช่้วยขายของในตลาดหรือหลกัฐานท่ีแสดงว่า ผ่านการอบรม
		  เรื่องสุขาภิบาลอาหาร ตามหลักสูตรที่ท้องถิ่นก�ำหนด เป็นต้น

 พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด

การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  

การขอใบอนุญาต และการขอต่อใบอนุญาต
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	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 3.  ใบมอบอ�ำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ�ำนาจ)	  พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ�ำนาจลงนามแทนนิติบุคคล พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชดุ
	 5.  ส�ำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ส�ำเนาใบอนุญาตส่ิงปลูกสร้าง
		  อาคาร หรือหลกัฐานแสดงว่าอาคารนัน้สามารถใช้ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วย
		  การควบคุมอาคาร 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาต ผู้ช่วยจ�ำหน่ายอาหารและผู้ปรุงอาหาร
			   จ�ำนวน 1 ฉบับ

การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ�ำหน่ายอาหารหรือ

สถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 3.  ใบมอบอ�ำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ�ำนาจ) 	 พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ�ำนาจลงนามแทนนิติบุคคล
	 พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  ส�ำเนาใบอนญุาตตามกฎหมายอืน่ทีเ่ก่ียวข้อง เช่น ส�ำเนาใบอนญุาตส่ิงปลูกสร้างอาคาร
	 ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ     จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาต ผู้ช่วยจ�ำหน่ายอาหารและผู้ปรุงอาหาร
	 จ�ำนวน 1 ฉบับ

การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ�ำหน่ายอาหาร

และสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  
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	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจ�ำหน่ายอาหาร (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่) 
		  พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาต และผู้จ�ำหน่ายอาหาร
	 หรือเอกสารหลักฐานที่แสดงว่าผ่านการ
	 อบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหาร (กรณี
	 จ�ำหน่ายสินค้าประเภทอาหาร) 
				    จ�ำนวน 1 ฉบับ

การขอใบอนุญาตจ�ำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 4.  ใบมอบอ�ำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ�ำนาจ) 	 พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  หลกัฐานท่ีแสดงการเป็นผูม้อี�ำนาจลงนามแทนนติบิคุคล    พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  ส�ำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 		 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  เอกสารและหลกัฐานอืน่ๆ ตามทีร่าชการส่วนท้องถ่ินประกาศก�ำหนด จ�ำนวน 1 ฉบบั

การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ�ำหน่ายอาหาร

และสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  
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	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  ทะเบียนบ้าน	
	 3.  แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจ�ำหน่ายสินค้า (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่) 
	 พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  ใบรบัรองแพทย์ของผู้ขอรบัใบอนญุาต และผู้ช่วยจ�ำหน่ายอาหาร หรอืเอกสารหลกัฐาน
	 ทีแ่สดงว่าผ่านการอบรมหลกัสตูรสขุาภบิาลอาหาร (กรณจี�ำหน่ายสนิค้าประเภทอาหาร)

จ�ำนวน 1 ฉบับ

การขอต่ออายุใบอนุญาตจ�ำหน่ายสินค้าในที่

หรือทางสาธารณะ

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท�ำการก�ำจัดสิ่งปฏิกูล

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  ส�ำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
		  หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 4.  เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีก�ำจัดสิ่งปฏิกูลท่ีได้รับใบอนุญาตและมีการด�ำเนิน
		  กิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 5.  แผนการด�ำเนินงานในการก�ำจัดสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการด�ำเนินงาน
		  ความพร้อมด้านก�ำลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ 
		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ปฏิบัติงานที่ท�ำหน้าที่ก�ำจัดสิ่งปฏิกูลผ่านการฝึกอบรมด้าน
		  สุขอนามัยและความปลอดภัยจากการท�ำงาน (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นก�ำหนด) 
		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจ�ำปีของผู้ปฏิบัติงานในการ
		  ก�ำจัดสิ่งปฏิกูล 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  
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การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ

รับท�ำการก�ำจัดสิ่งปฏิกูล

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  ส�ำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
	 หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 4.  เอกสารหรือหลกัฐานแสดงสถานทีก่�ำจดัสิง่ปฏกิลูทีไ่ด้รับใบอนญุาตและมกีารด�ำเนนิ
		  กิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 5.  แผนการด�ำเนินงานในการก�ำจดัสิง่ปฏิกลูทีแ่สดงรายละเอยีดขัน้ตอนการด�ำเนนิงาน
		  ความพร้อมด้านก�ำลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ 
			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  เอกสารแสดงให้เหน็ว่าผูป้ฏบิตังิานทีท่�ำหน้าทีก่�ำจดัสิง่ปฏกิลูผ่านการฝึกอบรมด้าน
		  สุขอนามัย และความปลอดภัยจากการท�ำงาน (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถ่ินก�ำหนด) 
		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจ�ำปี
		  ของผู้ปฏิบัติงานในการก�ำจัดสิ่งปฏิกูล		  จ�ำนวน 1 ฉบับ

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  



คู่มือประชาชน50

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  ส�ำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตาม
		  กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 4.  เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่ก�ำจัดมูลฝอยทั่วไปที่ได้รับใบอนุญาตและมีการ
		  ด�ำเนนิกจิการทีถ่กูต้องตามหลกัสขุาภบิาล โดยมหีลกัฐานสญัญาว่าจ้างระหว่างผูข้น
		  กับผู้ก�ำจัดมูลฝอย 					     จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 5.  แผนการด�ำเนินงานในการก�ำจัดมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการด�ำเนินงาน 
		  ความพร้อมด้านก�ำลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ 
		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ปฏิบัติงานที่ท�ำหน้าที่ก�ำจัดมูลฝอยทั่วไปผ่านการฝึกอบรม
		  ด้านสขุอนามยัและความปลอดภัยจากการท�ำงาน (ตามหลกัเกณฑ์ทีท้่องถ่ินก�ำหนด)
				    จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  ใบรบัรองแพทย์หรอืเอกสารแสดงการตรวจสขุภาพประจ�ำปีของผู้ปฏิบตังิานในการ
		  ก�ำจัดมูลฝอยทั่วไป 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 8.  เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาของเจ้าหน้าท่ีควบคุม ก�ำกับ ในการ
		  จัดการมูลฝอยทั่วไป อย่างน้อย 2 คน 
		  8.1.  คุณสมบัติส�ำเร็จการศึกษาไม่ต�่ำกว่าปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชา
		  วิทยาศาสตร์ ในด้านสาธารณสุขสุขาภิบาล อนามัยสิ่งแวดล้อมด้านใด
	 ด้านหนึ่ง
		  8.2.  คุณสมบัติส�ำเร็จการศึกษาไม่ต�่ำกว่า
	 ปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชา
	 การวศิวกรรมศาสตร์ในด้านสขุาภบิาล
	 วิศวกรรมสิ่งแวดล้อม และวิศวกรรม
	 เครื่องกลด้านใดด้านหนึ่ง 
	 จ�ำนวน 1 ฉบับ

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับท�ำการก�ำจัดมูลฝอยทั่วไป

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  



51คู่มือประชาชน

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  ส�ำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
	 หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 4.  เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่ก�ำจัดมูลฝอยทั่วไปท่ีได้รับใบอนุญาตและมีการ
		  ด�ำเนินกิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขน
		  กับผู้ก�ำจัดมูลฝอย 			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 5.  แผนการด�ำเนินงานในการก�ำจัดมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการด�ำเนินงาน 
		  ความพร้อมด้านก�ำลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ 

จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาของเจ้าหน้าที่ควบคุม ก�ำกับ ในการจัดการ
		  มูลฝอยทั่วไป อย่างน้อย 2 คน
		  6.1. คุณสมบัติส�ำเร็จการศึกษาไม่ต�่ำกว่าปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชา
		  วทิยาศาสตร์ ในด้านสาธารณสขุ สขุาภบิาล อนามยัสิง่แวดล้อม ด้านใดด้านหนึง่
		  6.2. คุณสมบัติส�ำเร็จการศึกษาไม่ต�่ำกว่าปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชาการ
		  วศิวกรรมศาสตร์ในด้านสขุาภบิาล วศิวกรรมสิง่แวดล้อม และวศิวกรรมเครือ่งกล
		  ด้านใดด้านหนึ่ง 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  เอกสารแสดงให้เหน็ว่าผูป้ฏบิตังิานทีท่�ำหน้าทีก่�ำจดัมลูฝอยทัว่ไปผ่านการฝึกอบรมด้าน
	 สุขอนามัยและความปลอดภัยจากการท�ำงาน (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นก�ำหนด) 
	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 8.  ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจ�ำปีของผู้ปฏิบัติงานในการ
		  ก�ำจัดมูลฝอยทั่วไป 			   จ�ำนวน 1 ฉบับ

การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับท�ำการก�ำจัดมูลฝอยทั่วไป

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  



คู่มือประชาชน52

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการ

รับท�ำการก�ำจัดมูลฝอยติดเชื้อ

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  ส�ำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
	 หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 4.  เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่ก�ำจัดมูลฝอยติดเชื้อที่ได้รับใบอนุญาตและมี
		  การด�ำเนนิกจิการทีถู่กต้องตามหลกัสขุาภบิาล โดยมหีลกัฐานสญัญาว่าจ้างระหว่าง
		  ผู้ขนกับผู้ก�ำจัดมูลฝอย 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 5.  แผนการด�ำเนินงานในการก�ำจัดมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการด�ำเนินงาน 
		  ความพร้อมด้านก�ำลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ 
		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  เอกสารหรอืหลกัฐานแสดงวฒุกิารศกึษาของเจ้าหน้าทีค่วบคมุ ก�ำกบั ในการจดัการ
		  มูลฝอยติดเชื้อ อย่างน้อย 2 คน
		  6.1. คุณสมบัติส�ำเร็จการศึกษาไม่ต�่ำกว่าปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชา
	 วิทยาศาสตร์ ในด้านสาธารณสุข สุขาภิบาล ชีววิทยา และวิทยาศาสตร์
	 การแพทย์ด้านใดด้านหนึ่ง
		  6.2. คณุสมบตัสิ�ำเรจ็การศกึษาไม่ต�ำ่กว่าปรญิญาตรหีรอืเทยีบเท่าในสาขาวชิาการ
	 วิศวกรรมศาสตร์ในด้านสุขาภิบาล วิศวกรรมสิ่งแวดล้อม และวิศวกรรม
	 เครื่องกล ด้านใดด้านหนึ่ง 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  เอกสารแสดงให้เหน็ว่าผูป้ฏบิตังิานทีท่�ำหน้าทีก่�ำจดัมลูฝอยตดิเชือ้ผ่านการฝึกอบรม
		  การป้องกันและระงับการแพร่เช้ือหรืออันตรายท่ีอาจเกิดจากมูลฝอยติดเชื้อ 
		  (ตามหลักสูตรและระยะเวลาตามที่กระทรวงสาธารณสุขก�ำหนดโดยประกาศใน
		  ราชกิจจานุเบกษา) 				    จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 8.  ใบรบัรองแพทย์หรอืเอกสารแสดงการตรวจสขุภาพประจ�ำปีของผู้ปฏิบตังิานในการ
		  ก�ำจัดมูลฝอยติดเชื้อ				    จ�ำนวน 1 ฉบับ

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  



53คู่มือประชาชน

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน 		
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  ส�ำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
	 หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 4.  เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่ก�ำจัดมูลฝอยติดเชื้อที่ได้รับใบอนุญาตและมีการ
		  ด�ำเนินกิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขน
		  กับผู้ก�ำจัดมูลฝอย		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 5.  แผนการด�ำเนินงานในการก�ำจัดมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการด�ำเนินงาน 
		  ความพร้อมด้านก�ำลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ 
		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาของเจ้าหน้าท่ีควบคุม ก�ำกับ ในการจัดการ
		  มูลฝอยติดเชื้อ อย่างน้อย 2 คน
		  6.1. คุณสมบัติส�ำเร็จการศึกษาไม่ต�่ำกว่าปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชา
	 วิทยาศาสตร์ ในด้านสาธารณสุข สุขาภิบาล ชีววิทยา และวิทยาศาสตร์การ
	 แพทย์ด้านใดด้านหนึ่ง
		  6.2. คุณสมบัติส�ำเร็จการศึกษาไม่ต�่ำกว่าปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชการ
	 วิศวกรรมศาสตร์ในด้านสขุาภบิาล วศิวกรรมสิง่แวดล้อม และวศิวกรรมเครือ่งกล
	 ด้านใดด้านหนึ่ง 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  เอกสารแสดงให้เหน็ว่าผู้ปฏบิตังิานทีท่�ำหน้าทีก่�ำจัดมลูฝอยติดเชือ้ผ่านการฝึกอบรมการ
	 ป้องกันและระงบัการแพร่เช้ือหรอือนัตรายทีอ่าจเกดิจากมลูฝอยตดิเชือ้ (ตามหลักสตูร
	 และระยะเวลาตามที่กระทรวงสาธารณสุขก�ำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา) 
	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 8.  ใบรับรองแพทย์หรอืเอกสารแสดงการตรวจสขุภาพประจ�ำปีของผู้ปฏบิตังิานในการก�ำจดั
	 มูลฝอยติดเชื้อ	 จ�ำนวน 1 ฉบับ

การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ

รับท�ำการก�ำจัดมูลฝอยติดเชื้อ

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  



คู่มือประชาชน54

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  ส�ำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร (ในกรณีที่มีสถานีขนถ่าย) 
		  หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 4.  เอกสารหรือหลักฐานแสดงคุณวุฒิของเจ้าหน้าที่รับผิดชอบในการเก็บ และขน
		  มูลฝอยติดเชื้อ อย่างน้อย หนึ่งคน (คุณสมบัติส�ำเร็จการศึกษาไม่ต�่ำกว่าปริญญาตรี
		  หรือเทียบเท่าในสาขาวิทยาศาสตร์ ด้านสาธารณสุข สุขาภิบาล ชีววิทยา และ
		  วิทยาศาสตร์การแพทย์ ด้านใดด้านหนึ่ง) 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 5.  เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานทีร่บัก�ำจดัมลูฝอยตดิเช้ือทีไ่ด้รบัใบอนญุาตและมกีาร
		  ด�ำเนนิกิจการทีถ่กูต้องตามหลกัสขุาภบิาล โดยมหีลกัฐานสญัญาว่าจ้างระหว่างผูข้น
		  กับผู้ก�ำจัดมูลฝอย 				    จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  แผนการด�ำเนนิงานในการเกบ็ขนมลูฝอยท่ีแสดงรายละเอยีดข้ันตอนการด�ำเนินงาน
		  ความพร้อมด้านก�ำลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ 
		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7. เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจ�ำยานพาหนะผ่านการฝึกอบรม
		  การป้องกันและระงับการแพร่เชื้อหรืออันตรายที่อาจเกิดจากมูลฝอยติดเชื้อ (ตาม
		  หลักสูตรและระยะเวลาท่ีกระทรวงสาธารณสุขก�ำหนดโดยประกาศในราชกิจจา
		  นุเบกษา) 			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 8.  ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจ�ำปีของผู้ปฏิบัติงานในการ
		  เก็บขนมูลฝอยติดเชื้อ				    จ�ำนวน 1 ฉบับ

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการ

รับท�ำการเก็บ และขนมูลฝอยติดเชื้อ

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  



55คู่มือประชาชน

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  ส�ำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร (ในกรณีที่มีสถานีขนถ่าย)
 	 หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 4.  เอกสารหรอืหลกัฐานแสดงคณุวฒุขิองเจ้าหน้าทีร่บัผดิชอบในการเกบ็ และขนมลูฝอย
		  ตดิเชือ้อย่างน้อย หนึง่คน (คุณสมบตัสิ�ำเรจ็การศึกษาไม่ต�ำ่กว่าปรญิญาตรีหรอืเทียบเท่า
		  ในสาขาวทิยาศาสตร์ ด้านสาธารณสขุ สขุาภบิาล ชวีวทิยา และวทิยาศาสตร์การแพทย์
		  ด้านใดด้านหนึ่ง) 			   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 5.  เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรบัก�ำจดัมลูฝอยตดิเชือ้ทีไ่ด้รบัใบอนญุาตและมกีาร
	 ด�ำเนินกิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขน
	 กับผู้ก�ำจัดมูลฝอย				    จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  แผนการด�ำเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียดขั้นตอนการด�ำเนินงาน 
		  ความพร้อมด้านก�ำลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ 
		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  เอกสารแสดงให้เหน็ว่าผูข้บัขีแ่ละผูป้ฏบิตังิานประจ�ำยานพาหนะผ่านการฝึกอบรมการ
	 ป้องกนัและระงบัการแพร่เชือ้หรอือนัตรายทีอ่าจเกดิจากมลูฝอยตดิเช้ือ (ตามหลักสูตร
	 และระยะเวลาที่กระทรวงสาธารณสุขก�ำหนดโดยประกาศ
	 ในราชกิจจานุเบกษา) จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 8.  ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดง
		  การตรวจสุขภาพประจ�ำปีของผู้
	 ปฏิบัติงานในการเก็บขนมูลฝอย
	 ติดเชื้อ	    จ�ำนวน 1 ฉบับ

การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับท�ำการเก็บ และขนมูลฝอยติดเชื้อ

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  



คู่มือประชาชน56

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  ส�ำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร (ในกรณีที่มีสถานีขนถ่าย) 
		  หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 4.  แผนการด�ำเนนิงานในการเกบ็ขนมลูฝอยทีแ่สดงรายละเอยีดขัน้ตอนการด�ำเนนิงาน
		  ความพร้อมด้านก�ำลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ 
		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 5.  เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจ�ำยานพาหนะผ่านการฝึกอบรม
		  ด้านการจัดการมูลฝอยทั่วไป (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นก�ำหนด) จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  ใบรบัรองแพทย์หรอืเอกสารแสดงการตรวจสขุภาพประจ�ำปีของผู้ปฏิบตังิานในการ
		  เก็บขนมูลฝอย 			   จ�ำนวน 1 ฉบับ

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการ

รับท�ำการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  



57คู่มือประชาชน

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  ส�ำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร (ในกรณีที่มีสถานีขนถ่าย)
 	 หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 4.  เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับก�ำจัดมูลฝอยทั่วไปที่ได้รับใบอนุญาตและมีการ
		  ด�ำเนินกิจการท่ีถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขน
		  กับผู้ก�ำจัดมูลฝอย 					     จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 5.  แผนการด�ำเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียดข้ันตอนการด�ำเนินงาน
	 ความพร้อมด้านก�ำลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ 
	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับข่ีและผู้ปฏิบัติงานประจ�ำยานพาหนะผ่านการฝึกอบรม
		  ด้านการจัดการมูลฝอยทั่วไป (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นก�ำหนด)      จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจ�ำปีของผู้ปฏิบัติงานในการ
		  เก็บขนมูลฝอย 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ

การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ

รับท�ำการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  



คู่มือประชาชน58

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการ

รับท�ำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  ส�ำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 4.  เอกสารหรือหลกัฐานแสดงสถานทีร่บัก�ำจดัสิง่ปฏกูิลทีไ่ด้รบัใบอนญุาตและมกีารด�ำเนนิ
		  กิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับ
		  ผู้ก�ำจัดสิ่งปฏิกูล 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 5.  แผนการด�ำเนนิงานในการเกบ็ขนสิง่ปฏิกูลที่แสดงรายละเอียด
		  ขั้นตอนการด�ำเนินงาน ความพร้อมด้านก�ำลังคน งบประมาณ 
		  วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ 	    จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจ�ำยานพาหนะ
		  ผ่านการฝึกอบรมด้านการจัดการสิ่งปฏิกูล (ตามหลักเกณฑ์ที่
		  ท้องถิ่นก�ำหนด) 			      จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  ใบรบัรองแพทย์หรอืเอกสารแสดงการตรวจสขุภาพประจ�ำปี
		  ของผู้ปฏิบัติงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูล       จ�ำนวน 1 ฉบับ

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  



59คู่มือประชาชน

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  ส�ำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 4.  เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับก�ำจัดสิ่งปฏิกูลที่ได้รับใบอนุญาตและมีการ
		  ด�ำเนนิกจิการทีถ่กูต้องตามหลกัสขุาภบิาล โดยมหีลกัฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขน
		  กับผู้ก�ำจัดสิ่งปฏิกูล 				    จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 5.  แผนการด�ำเนนิงานในการเก็บขนสิง่ปฏกิลูทีแ่สดงรายละเอยีดขัน้ตอนการด�ำเนนิงาน 
	 ความพร้อมด้านก�ำลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ 
	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 6.  เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจ�ำยานพาหนะผ่านการฝึกอบรม
		  ด้านการจัดการสิ่งปฏิกูล (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นก�ำหนด) 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  ใบรบัรองแพทย์หรอืเอกสารแสดงการตรวจสขุภาพประจ�ำปีของผูป้ฏบิตังิานในการ
		  เก็บขนสิ่งปฏิกูล			   จ�ำนวน 1 ฉบับ

การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับท�ำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  



คู่มือประชาชน60

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 4.  ใบมอบอ�ำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ�ำนาจ) 	 พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ�ำนาจลงนามแทนนิติบุคคล
	 พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  ส�ำเนาเอกสารสทิธิ ์หรอืสญัญาเช่า หรือสทิธอิืน่ใด ตามกฎหมายในการใช้ประโยชน์
		  สถานที่ ที่ใช้ประกอบกิจการในแต่ละประเภทกิจการ 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  หลกัฐานการอนญุาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคมุอาคารทีแ่สดงว่าอาคารดงักล่าว
	 สามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้ 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 8.  ส�ำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องในแต่ละประเภทกิจการ เช่น ใบ
		  อนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
		  พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในน่านน�้ำไทย พ.ศ. 2546 เป็นต้น 
		  จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 9.  เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการท่ีกฎหมายก�ำหนดให้มีการประเมินผลกระทบ 
		  เช่น รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิง่แวดล้อม (EIA) รายงานการประเมนิผลกระทบ
		  ต่อสุขภาพ (HIA) 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 10.  ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านส่ิงแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจการที่ก�ำหนด) 

พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ฉบับ
	 11.  ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร (กรณี
		  ยื่นขออนุญาตกิจการที่เกี่ยวข้องกับอาหาร) 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการ
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  



61คู่มือประชาชน

	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 4.  ใบมอบอ�ำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ�ำนาจ)	  พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  หลกัฐานทีแ่สดงการเป็นผูม้อี�ำนาจลงนามแทนนติบิคุคล     พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 6.  ส�ำเนาเอกสารสิทธ์ิ หรือสัญญาเช่า หรือสิทธิอื่นใด ตามกฎหมายในการใช้ประโยชน์
		  สถานที่ ที่ใช้ประกอบกิจการในแต่ละประเภทกิจการ  	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 7.  หลกัฐานการอนญุาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคมุอาคารทีแ่สดงว่าอาคารดงักล่าว
		  สามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้ 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 8.  ส�ำเนาใบอนญุาตตามกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วข้องในแต่ละประเภทกิจการ เช่น ใบอนญุาต
		  ตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม 
		  พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในน่านน�้ำไทย พ.ศ. 2546 เป็นต้น   จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 9.  เอกสารหรอืหลกัฐานเฉพาะกจิการทีก่ฎหมายก�ำหนดให้มกีารประเมนิผลกระทบ เช่น 
	 รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA) รายงานการประเมินผลกระทบต่อ
	 สุขภาพ (HIA) 					     จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 10.  ผลการตรวจวดัคณุภาพด้านสิง่แวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจการทีก่�ำหนด) ส�ำเนา 1 ฉบบั
	 11.  ใบรบัรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรือ่งสุขาภิบาลอาหาร (กรณยีืน่ขอ
	 อนุญาตกิจการที่เกี่ยวข้องกับอาหาร) 		  จ�ำนวน 1 ฉบับ

การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  
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	 1.  สูติบัตรนักเรียนผู้สมัคร			   พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 2.  ทะเบียนบ้านของนักเรียน บิดา มารดา หรือผู้ปกครอง 
	 3.  ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ) 	 พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  รูปถ่ายของนักเรียนผู้สมัคร ขนาดตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถาน
		  ศึกษาก�ำหนด 		  จ�ำนวน 3 ฉบับ
	 5.  กรณีไม่มีสูติบัตร
		  5.1  หนงัสอืรบัรองการเกดิ หรอืหลกัฐานท่ีทางราชการออกให้ในลกัษณะเดยีวกนั
		  5.2  หากไม่มเีอกสารตาม (1) ให้บดิา มารดา หรอืผูป้กครองท�ำบนัทกึแจ้งประวตัิ
		  บุคคลตามแบบฟอร์มที่ทางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก�ำหนด)

หน่วยงานที่ให้บริการ       
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษา
ในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

		  อบต.พันท้ายนรสิงห ์

สวัสดิการสังคม และการศึกษา7หัวข้อที่
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	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส�ำเนา (กรณีที่ผู้ขอรับการสงเคราะห์
		  ประสงค์ขอรับการสงเคราห์ผ่านธนาคาร) 		 จ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  หนังสือมอบอ�ำนาจ (กรณีมอบอ�ำนาจให้ด�ำเนินการแทน) 	 จ�ำนวน 1 ฉบับ
	 5.  บัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้รับมอบอ�ำนาจ
	 6.  สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารพร้อมส�ำเนาของผูร้บัมอบอ�ำนาจ (กรณทีีผู้่ขอรบัการสงเคราะห์
		  ประสงค์ขอรับการสงเคราะห์ผ่านธนาคารของผู้รับมอบอ�ำนาจ) 
					     พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด

หน่วยงานที่ให้บริการ       
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์สวัสดิการสังคม และการศึกษา

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

สวัสดิการสังคม

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  
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	 1.  บัตรประจ�ำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วย การส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ
			   พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส�ำเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงค์
		  ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 		 จ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  บัตรประจ�ำตวัประชาชนของผูด้แูลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผู้พทิกัษ์ ผู้อนบุาล
		  แล้วแต่กรณี (กรณียื่นค�ำขอแทน)
	 5.  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส�ำเนาของผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม 
		  ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี (กรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซ่ึงมีผู้แทนโดยชอบ 
		  คนเสมอืนไร้ความสามารถ หรอืคนไร้ความสามารถ ให้ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผู้พทิกัษ์
		  หรอืผูอ้นบุาล แล้วแต่กรณกีารยืน่ค�ำขอแทนต้องแสดงหลักฐานการเป็นผูแ้ทนดงักล่าว)
			   พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด

การลงทะเบียนและยื่นค�ำขอรับเงินเบี้ยความพิการ

หน่วยงานที่ให้บริการ       
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

สวัสดิการสังคม

		  อบต.พันท้ายนรสิงห ์
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	 1.  บัตรประจ�ำตัวประชาชน
	 2.  ทะเบียนบ้าน
	 3.  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส�ำเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ ผู้ประสงค์ขอรับ
		  เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 
		  จ�ำนวน 1 ชุด
	 4.  หนงัสอืมอบอ�ำนาจ (กรณมีอบอ�ำนาจให้ด�ำเนนิการแทน)   พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด
	 5.  บัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้รับมอบอ�ำนาจ (กรณีมอบอ�ำนาจให้ด�ำเนินการแทน) 
	 6.  สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมส�ำเนาของผู้รับมอบอ�ำนาจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
 		  ผู ้ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่าน
		  ธนาคารของผู้รับมอบอ�ำนาจ) 	 พร้อมส�ำเนาจ�ำนวน 1 ชุด

หน่วยงานที่ให้บริการ       
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

หน่วยงานที่ให้บริการ     
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

 สวัสดิการสังคม 

		    อบต.พันท้ายนรสิงห์  

การลงทะเบยีนและยืน่ค�ำขอรบัเงนิเบ้ียยงัชพีผูส้งูอายุ
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การช�ำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

1. อปท. แจ้งประเมิน (ตามแบบ) ภายในเดือน ก.พ.
2. ผู้เสียภาษีช�ำระภาษีภายในเดือนเมษายน ช�ำระที่ส�ำนักงาน/ที่ท�ำการ อปท. หรือสถาน
ที่อื่นตามที่ก�ำหนด หรือช�ำระทางไปรษณีย์ โดยตั๋วแลกเงิน ธนาณัติ หรือโอนผ่านธนาคาร 
(จะมีกฏหมายล�ำดับรองก�ำหนดวิธีการช�ำระไว้)
3. หากไม่ช�ำระภายในเดือน เม.ย.
	 3.1 คิดเงินเพิ่มร้อยละ 1 ต่อเดือน
	 3.2 ช�ำระภาษีหลังเดือน เม.ย. แต่ก่อนมีหนังสือแจ้งเตือน เสียเบี้ยปรับร้อยละ 10 
	 3.3 ช�ำระภาษีภายในก�ำหนดของหนังสือแจ้งเตือน เสียเบี้ยปรับร้อยละ 20
	 3.4 ครบก�ำหนดหนังสือเตือนไม่มาช�ำระภาษี เสียเบี้ยปรับร้อยละ 40
4. มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือน พ.ค. (ระยะเวลาแจ้งเตือนไม่น้อยกว่า 15 วัน)
5. แจ้งลูกหนี้ภาษีค้างช�ำระให้ส�ำนักงานที่ดินภายในเดือน มิ.ย.
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อัตราภาษี
อัตราจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

เกษตรกรรม 
(อัตราเพดาน 0.15 %)

0 - 75 = 0.01 %

> 75 - 100 = 0.03 %

> 100 - 500 = 0.05 %

> 500 - 1,000 = 0.07 %

> 1,000 = 0.1 %

0 - 25 = 0.03 %

> 25 - 50 = 0.05 %

> 50= 0.1 %

0 - 40 = 0.02 %

> 40 - 65 = 0.03 %

> 65 - 90 = 0.05 %

> 90 = 0.1 %

0 - 50 = 0.02 %

> 50 - 75 = 0.03 %

> 75 - 100 = 0.05 %

> 100 = 0.1 %

0 - 50 = 0.3 %

> 50 - 200 = 0.4 %

> 200 - 1,000 = 0.5 %

> 1,000 - 5,000 = 0.6 %

> 5,000 = 0.7 %

พาณิชยกรรม (อื่นๆ)
/ที่รกร้าง

(อัตราเพดาน 1.2 %)

ที่อยู่อาศัย (อัตราเพดาน 0.3 %)

เจ้าของที่ดิน+สิ่งปลูกสร้าง เจ้าของสิ่งปลูกสร้าง

หลังหลัก หลังอื่น

- ยกเว้นมลูค่าฐานภาษี
50 ล้านบาท เฉพาะ

บุคคลธรรดา
- ยกเว้นภาษีทั้งหมด 
3 ปีแรก เฉพาะบุคคล

ธรรมดา

- ยกเว้นมูลค่าภาษี 
50 ล้านบาท

- ยกเว้นมูลค่าฐาน
ภาษี 10 ล้านบาท

 - ทีรกร้างเก็บภาษี
เพิ่ม 0.3 % 

ทุก 3 ปี รวมแล้ว
ไม่เกิน 3 %

บรรเทาภาระภาษีแก่ผู้ที่ต้องเสียภาษีเพิ่มขึ้นตามกฏหมาย 3 ปี
ปีที่ 1 = ภาษีเดิม + 25 % ของจ�ำนวนภาษีที่เหลือ
ปีที่ 2 = ภาษีเดิม 1 + 50 % ของจ�ำนวนภาษีที่เหลือ
ปีที่ 3 = ภาษีเดิม 2 + 75 % ของจ�ำนวนภาษีที่เหลือ

ปี พ.ศ. 2563 - 2565 (3 ปี ยกเว้น)
	 ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่เจ้าของต้องเป็นบุคคลธรรมดาและใช้ประโยชน์เกษตรกรรม
ปี พ.ศ. 2566
	 เกษตรกรรมให้ได้รับยกเว้นมูลค่าของฐานภาษีในการค�ำนวนภาษีไม่เกิน 50 ล้านบาท

เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
	 บุคคลธรรมดาใช้เป็นที่อยู่อาศัยและมีชื่อในทะเบียนบ้านในวันที่ 1 มกราคมของปี 
ให้ได้รับยกเว้นมูลค่าของฐานภาษี ในการค�ำนวนภาษีไม่เกิน 50 ล้านบาท
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- หลักฐาน/เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการส�ำรวจของผู้บริหาร
- ให้ถ้อยค�ำ/หลักฐาน/เอกสาร เพือ่การประเมนิภาษขีอง พนง. ประเมนิ
- ให้ถ้อยค�ำ/หลักฐาน/เอกสาร เพื่อยึด อายัดฯ ของผู้บรหารท้องถิ่น
- ให้ถ้อยค�ำ/หลักฐาน/เอกสาร เพื่อใช้ประกอบการวินิจฉัยอุทธรณ์

ไม่มีโทษจ�ำคุก
ปรับ 2,000 บาท

- เจ้าส�ำนักงานส�ำรวจ
- ผู้บริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ 
ทีไ่ด้รบัมอบหมายในการยดึ อายดัฯ

ไม่มีโทษจ�ำคุก

ปรับ 10,000 บาท

จ�ำคุก 1 ปี

ปรับ 20,000 บาท

จ�ำคุก 2 ปี

ปรับ 40,000 บาท

ไม่ปฏิบัติตาม
หนังสือเรียก

ขัดขวางการ
ปฏิบัติหน้าที่

ไม่แจ้ง
เปล่ียนแปลง
การใช้ประโยชน์ในที่ดิน

หรือส่ิงปลูกสร้าง

ขดัขวางหรอื
ไม่ปฏิบัติตาม
ค�ำส่ังของผูบ้รหิารท้องถิน่

ในการยดึหรอือายดัฯ

แจ้งข้อความ
หรอืแสดงหลักฐาน
อันเป็นเท็จเพื่อ
หลีกเล่ียงภาษี

จ�ำคุก 6 เดือน

ปรับ 10,000 บาท

บทก�ำหนดโทษ

 พิมครั้งที่ 1/2563 (จ�ำนวน 68 หน้า)




