


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงพาณิชย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

 

30 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

 

5 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขา

ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

 

10 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 

1) 

 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับผิดชอบในการประกอบกิจการใน

ประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบานของผูรับผิดชอบในการประกอบกิจการใน

ประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ โดยใหเจาของ

รานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยานลงช่ือรับรองอยางนอย 1 

คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

5) 

 

สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอ

เลขท่ีบาน หรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือ

เอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอมลง

นามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

6) 

 

แผนท่ีแสดงท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียง

โดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

สําเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ซ่ึงมีรายการเกี่ยวกับช่ือ 

วัตถุท่ีประสงค ทุน ท่ีตั้งสํานักงาน รายช่ือกรรมการ และอํานาจกรรมการ 

พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (หากเปนเอกสารท่ีทําข้ึนในตางประเทศ จะตองมีคํารับรองของโนตา

รีพับลิคหรือบุคคลซ่ึงกฎหมายของประเทศนั้นๆ ตั้งใหเปนผูมีอํานาจรับรอง

เอกสารพรอมดวยคํารับรองของเจาหนาท่ีกงสุลหรือสถานทูตไทย ) 

- 

8) 

 

หนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศไทย 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (หากเปนเอกสารท่ีทําข้ึนในตางประเทศ จะตองมีคํารับรองของโนตา

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 

รีพับลิคหรือบุคคลซ่ึงกฎหมายของประเทศนั้นๆ ตั้งใหเปนผูมีอํานาจรับรอง

เอกสารพรอมดวยคํารับรองของเจาหนาท่ีกงสุลหรือสถานทูตไทย ) 

9) 

 

ใบอนุญาตทํางานของผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศไทย (กรณีเปน

บุคคลตางดาว) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

10) 

 

ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว หรือหนังสือรับรองการใชสิทธิตาม

สนธิสัญญา (ถามี) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

11) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

12) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอมลงนามรับรองสําเนา

ถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

13) 

 

สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา

ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาท่ีขายหรือใหเชา หรือ สําเนา

ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซ้ือขายจาก

ตางประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี  แถบ

บันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน  ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะท่ี

เก่ียวกับการบันเทิง) 

- 

14) 

 

หนังสือช้ีแจงขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจํานวน

เงินทุน หรือ อาจมาพบเจาหนาท่ีเพ่ือทําบันทึกถอยคําเกี่ยวกับขอเท็จจริง

ของแหลงท่ีมาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนก็ได 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซ่ึง

ประดับดวยอัญมณี) 

- 

15) 

 

หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความ

รับผิด หรือกรรมการผูมีอํานาจของหางหุนสวนหรือบริษัท แลวแตกรณี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซ่ึง

ประดับดวยอัญมณี) 

- 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงพาณิชย  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

 

30 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

 

5 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขาระบบ/

จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนา

เอกสาร 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

 

10 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ โดยให

เจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยานลงช่ือ

รับรองอยางนอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

- 

5) 

 

สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน

หรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสาร

สิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

- 

6) 

 

แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ

บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

8) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

9) 

 

สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือให

เชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาท่ีขายหรือใหเชา 

หรือ สําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการ

ซ้ือขายจากตางประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี  

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน  ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัล

เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง) 

10) 

 

หนังสือช้ีแจงขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนและหลักฐาน

แสดงจํานวนเงินทุน หรือ อาจมาพบเจาหนาท่ีเพ่ือทําบันทึกถอยคํา

เกี่ยวกับขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐาน

แสดงจํานวนเงินทุนก็ได 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือ

เครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี) 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามัญนิติบุคคลและหางหุนสวนจํากัด) 

บริษัทจํากัด และบริษัทมหาชนจํากัด ท่ีประกอบพาณิชยกิจชนิดท่ีกฎหมายกําหนดใหตองจดทะเบียน

พาณิชย 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงพาณิชย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

 

30 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

 

5 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขา

ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

 

10 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 

 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัทท่ี

ระบุวัตถุประสงคตามท่ีขอจดทะเบียน พรอมลงนามรับรองสําเนา

ถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

3) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอจดทะเบียน พรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบานของผูขอจดทะเบียน พรอมลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

(ตนฉบับ) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหง

ใหญ โดยใหเจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมี

พยานลงช่ือรับรองอยางนอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

6) 

 

สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน

หรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสาร

สิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ

บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

8) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

9) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

10) 

 

สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือให

เชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาท่ีขายหรือใหเชา 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หรือ สําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการ

ซ้ือขายจากตางประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี  

แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน  ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัล

เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง) 

11) 

 

หนังสือช้ีแจงขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนและหลักฐาน

แสดงจํานวนเงินทุน หรือ อาจมาพบเจาหนาท่ีเพ่ือทําบันทึกถอยคํา

เกี่ยวกับขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐาน

แสดงจํานวนเงินทุนก็ได 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือ

เครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี) 

- 

12) 

 

หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไม

จํากัดความรับผิด หรือกรรมการผูมีอํานาจของหางหุนสวนหรือ

บริษัท แลวแตกรณี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือ

เครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี) 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคล และกิจการรวมคา 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงพาณิชย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

 

30 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

 

5 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขา

ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร

จังหวัดสมุทรสาคร 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

 

10 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของผูเปนหุนสวนทุกคน พรอมลง

นามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบานของผูเปนหุนสวนทุกคน พรอมลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หนังสือหรือสัญญาจัดตั้งหางหุนสวนสามัญหรือคณะบุคคลหรือ

กิจการรวมคา 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

5) 

 

หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

6) 

 

สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน

หรือผูขอเลขท่ีบาน หรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอม

เปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปน

ผูใหความยินยอม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

แผนท่ีแสดงท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณ

ใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

8) 

 

หนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 10 บาท (ถามี) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

9) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอมลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

10) 

 

สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือให

เชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาท่ีขายหรือใหเชา 

หรือ สําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการ

ซ้ือขายจากตางประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี  

แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน  ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัล

เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง) 

11) 

 

หนังสือช้ีแจงขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนและหลักฐาน

แสดงจํานวนเงินทุน หรือ อาจมาพบเจาหนาท่ีเพ่ือทําบันทึกถอยคํา

เกี่ยวกับขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐาน

แสดงจํานวนเงินทุนก็ได 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือ

เครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี) 

- 

12) 

 

หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไม

จํากัดความรับผิด หรือกรรมการผูมีอํานาจของหางหุนสวนหรือ

บริษัท แลวแตกรณี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือ

เครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี) 

- 

13) 

 

หนังสือรับรองรายการจดทะเบียนของหางหุนสวนจดทะเบียน (หาง

หุนสวนสามัญนิติบุคคล หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด หรือบริษัท

มหาชนจํากัด แลวแตกรณี) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ใชในกรณีเปนกิจการรวมคา) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงพาณิชย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล  

30 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขา

ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

 

10 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับผิดชอบในการประกอบ

กิจการในประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบานของผูรับผิดชอบในการประกอบ

กิจการในประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

5) 

 

สําเนาหนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ กรณีนิติ

บุคคลตางประเทศขอเปล่ียนแปลงผูจัดการสาขาในประเทศไทย 

พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

6) 

 

สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปล่ียนช่ือตัวและหรือช่ือสกุล (ถามี) 

พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

7) 

 

(ตนฉบับ) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหง

ใหญ โดยใหเจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมี

พยานลงช่ือรับรองอยางนอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ) 

- 

8) 

 

สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน

หรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสาร

สิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ) 

- 

9) 

 

แผนท่ีแสดงสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณ

ใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ (ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ) 

10) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

11) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงพาณิชย  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

 

30 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

 

5 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขา

ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

 

10 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกิจ พรอมลง

นามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ พรอมลง

นามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

(ตนฉบับ) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหง

ใหญ โดยใหเจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมี

พยานลงช่ือรับรองอยางนอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

- 

5) 

 

สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน

หรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสาร

สิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน) 

- 

6) 

 

แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ

บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

8) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

9) 

 

ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามัญนิติบุคคล และ

หางหุนสวนจํากัด) บริษัทจํากัด และบริษัทมหาชนจํากัด 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงพาณิชย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

 

30 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

 

5 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขา

ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

 

10 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 

 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัทท่ี

ระบุวัตถุประสงคตามท่ีขอจดทะเบียน พรอมลงนามรับรองสําเนา

ถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

3) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอจดทะเบียน พรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบานของผูขอจดทะเบียน พรอมลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

6) 

 

(ตนฉบับ) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหง

ใหญ โดยใหเจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมี

พยานลงช่ือรับรองอยางนอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน

หรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสาร

สิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

8) 

 

แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ

บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

9) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

10) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

11) 

 

สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือให

เชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาท่ีขายหรือใหเชา 

หรือ สําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการ

ซ้ือขายจากตางประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง/1 ฉบับ 

เอกสารเพ่ิมเติม 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี  

แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน  ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัล

เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง) 

- 

12) 

 

หนังสือช้ีแจงขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนและหลักฐาน

แสดงจํานวนเงินทุน หรือ อาจมาพบเจาหนาท่ีเพ่ือทําบันทึกถอยคํา

เกี่ยวกับขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐาน

แสดงจํานวนเงินทุนก็ได 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือ

เครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี) 

- 

13) 

 

หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไม

จํากัดความรับผิด หรือกรรมการผูมีอํานาจของหางหุนสวนหรือ

บริษัท แลวแตกรณี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือ

เครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี) 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคล และกิจการรวมคา 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงพาณิชย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

 

30 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

 

5 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขา

ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของหุนสวนผูจัดการ พรอมลงนาม

สําเนารับรองถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบานของหุนสวนผูจัดการ พรอมลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

ใบทะเบียนพาณิชย (ตนฉบับ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

5) 

 

สัญญาหรือขอตกลงแกไขของหางหุนสวนสามัญ หรือคณะบุคคล 

หรือกิจการรวมคา 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

6) 

 

(ตนฉบับ) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหง

ใหญ โดยใหเจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมี

พยานลงช่ือรับรองอยางนอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ) 

- 

7) 

 

สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน

หรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสาร

สิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอม

ลงนามรบัรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน) 

- 

8) 

 

แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ

บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

9) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

10) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 

สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 



คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย 

พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงพาณิชย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

 

30 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

 

5 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขา

ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับผิดชอบดําเนินการใน

ประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

ใบทะเบียนพาณิชย 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

4) 

 

หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

5) 

 

สําเนาเอกสารการส่ังเลิกประกอบกิจการในประเทศ พรอมลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

6) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย 

พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงพาณิชย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

 

30 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

 

5 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขา

ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกิจหรือทายาท

ท่ียื่นคําขอแทน พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

อบต. พันทายนรสิงห อําเภอเมือง

สมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

4) 

 

สําเนาใบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแกกรรม) 

โดยใหทายาทท่ีย่ืนคําขอเปนผูลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

5) 

 

สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงช่ือแทนผูประกอบ

พาณิชยกิจซ่ึงถึงแกกรรม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

6) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย 

พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามัญนิติบุคคลและหาง

หุนสวนจํากัด) บริษัทจํากัดและบริษัทมหาชนจํากัด 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงพาณิชย  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

 

30 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

 

5 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขา

ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

 

10 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 

 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของหางหุนสวนหรือบริษัท 

พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

3) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอจดทะเบียน พรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบานของผูขอจดทะเบียน พรอมลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ใบทะเบียนพาณิชย 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

6) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

7) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย 

พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคล และกิจการรวมคา 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงพาณิชย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

 

30 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

 

5 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขา

ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของหุนสวนผูจัดการ พรอมลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

4) 

 

สําเนาสัญญาหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคน ใหเลิกหาง

หุนสวน คณะบุคคล หรือกิจการรวมคา พรอมลงนามรับรองสําเนา

ถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

5) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

6) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงมหาดไทย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 31 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภบท.5 

หรือ ภบท.8) เพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน 

2. เจาหนาท่ีจัดเก็บรายได กองคลังองคการบริหารสวนตําบล

พันทายนรสิงห))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การพิจารณา 

พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยสินตาม

แบบแสดงรายการ (ภบท.5 หรือ ภบท.8) และแจงการ

ประเมินภาษีใหเจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษี 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 30 วัน 

2. รองปลัด อบต. /ปลัด อบต.  กองคลังองคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห))  

30 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

3) 

 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดิน เชน โฉนดท่ีดิน , น.ส.3 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

- 

4) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีเปนนิติบุคคล) 

- 

5) 

 

หนังสือมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 

- 

6) 

 

ใบเสร็จหรือสําเนาใบเสร็จการชําระคาภาษีบํารุงทองท่ีของปกอน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีปาย 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงมหาดไทย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 46 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) เพ่ือให

พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ

เอกสาร หลักฐาน 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดือนมีนาคมของ

ทุกป) 

2. เจาหนาท่ีจัดเก็บรายได กองคลังองคการบริหารสวนตําบล

พันทายนรสิงห))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การพิจารณา 

พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการปายตามแบบ

แสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) และแจงการประเมินภาษี 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันท่ียื่น

แสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบัญญัติวิธี

ปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

2. รองปลัด อบต. /ปลัด อบต. กองคลังองคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห))  

30 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาของปายชําระภาษี 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วัน นับแตไดรับแจง

การประเมิน (กรณีชําระเกิน 15 วัน จะตองชําระเงินเพ่ิมตาม

อัตราท่ีกฎหมายกําหนด) 

2. เจาหนาท่ีจัดเก็บรายได กองคลังองคการบริหารสวนตําบล

พันทายนรสิงห))  

15 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ

พรอมสําเนา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

- 

2) 

 

ทะเบียนบานพรอมสําเนา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

- 

3) 

 

แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดงปาย รายละเอียดเกี่ยวกับปาย วัน 

เดือน ป ท่ีติดตั้งหรือแสดง 

สําเนา 1 ชุด 

- 

4) 

 

หลักฐานการประกอบกิจการ เชน สําเนาใบทะเบียนการคา สําเนา

ทะเบียนพาณิชย สําเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 

สําเนา 1 ชุด 

- 

5) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พรอมสําเนา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

- 

6) 

 

สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถามี)  

สําเนา 1 ชุด 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงมหาดไทย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 106 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) เพ่ือให

พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน นับแตผูรับบริการมายื่นคําขอ 

2. เจาหนาท่ีจัดเก็บรายได กองคลังองคการบริหารสวนตําบลพัน

ทายนรสิงห))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การพิจารณา 

พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยสินตามแบบ

แสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) และแจงการประเมินภาษีให

เจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษี 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันท่ียื่นแบบ

แสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครองฯ) 

2. หัวหนาฝายพัฒนารายได/รองปลัด อบต./ ปลัด อบต. กองคลัง

องคการบริหารสวนตําบล   พันทายนรสิงห))  

30 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

2) 

 

ทะเบียนบานพรอมสําเนา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

3) 

 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดินพรอมสําเนา เชน โฉนด

ท่ีดิน ใบอนุญาตปลูกสราง หนังสือสัญญาซ้ือขาย หรือใหโรงเรือนฯ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

4) 

 

หลักฐานการประกอบกิจการพรอมสําเนา เชน ใบทะเบียนการคา 

ทะเบียนพาณิชย ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม หรือใบอนุญาตประกอบ

กิจการคาของฝายส่ิงแวดลอม สัญญาเชาอาคาร 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

5) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) 

พรอมสําเนา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

6) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 


