


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การแกไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะท่ี 1 : 

ข้ันตอนออกคําส่ังรับคําขอรับใบอนุญาต) 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วันทําการ 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ี รับคําขอ และตรวจสอบความถูกตองของคําขอ 

และความครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ี

กําหนด และสงเรื่องใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ 

- เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 

- ตรวจสอบสถานท่ีเบื้องตน 

- แผนผังโดยสังเขป  

- แผนผังบริเวณ 

- แบบกอสราง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ 

ระบบทอน้ํามัน ระบบทอดับเพลิง ระบบบําบัดน้ําเสียหรือ

แยกน้ําปนเปอนน้ํามัน ระบบอุปกรณนิรภัย  

- แบบระบบไฟฟา ระบบปองกันอันตรายจากฟาผา   

- สิ่งปลูกสรางอ่ืน แลวแตกรณี  

- รายการคํานวณความม่ันคงแข็งแรงและระบบท่ีเก่ียวของ 

(หมายเหตุ: -)  

42 วันทําการ องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในหนังสือแจงผลการพิจารณา 

(หมายเหตุ: -)  

2 วันทําการ องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอแกไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการ  (แบบ ธพ.น.๔) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ผูมีอํานาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล / ออกใหไมเกิน 6 เดือน / รับรองสําเนา

ถูกตองทุกหนา) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

5) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

ของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (พรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร / รับรอง

สําเนาถูกตองเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนท้ังของผูมอบอํานาจและ

ผูรับมอบอํานาจ) 

- 

6) 

 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม) 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

7) 

 

สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใชท่ีดิน กรณีขยายแนวเขตสถาน

ประกอบการ 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

- 

8) 

 

สําเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใชท่ีดิน หรือหนังสือ

ยินยอมใหใชท่ีดินหรือหนังสือยินยอมจากหนวยงานท่ีมีหนาท่ีดูแล

และรับผิดชอบท่ีดินดังกลาว 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

9) 

 

สําเนาหนังสือแจงการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย

วาดวยการผังเมือง 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมโยธาธิการและผังเมือง 

10) 

 

แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบกอสราง ระบบความ

ปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบทอน้ํามัน ระบบทอดับเพลิง 

ระบบบําบัด    น้ําเสียหรือแยกน้ําปนเปอนน้ํามัน ระบบอุปกรณ

นิรภัย แบบระบบไฟฟา ระบบปองกันอันตราย   จาก  ฟาผา และ

ส่ิงปลูกสรางอ่ืน แลวแตกรณี 

ฉบับจริง 3 ชุด 

หมายเหตุ (วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา) 

- 

11) 

 

รายการคํานวณความม่ันคงแข็งแรง และระบบ ท่ีเกี่ยวของ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา) 

- 

12) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกร พรอมสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองท่ีใบอนุญาต) 

- 

13) 

 

สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาต

ทําทางเช่ือมถนนสาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนสวนบุคคล 

หรือสําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาต

ทําส่ิงลวงลํ้าลําน้ํา ใหนํามาย่ืนกอนพิจารณาออกใบอนุญาต 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

- 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การแกไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะท่ี 2 : 

ข้ันตอนออกใบอนุญาต) 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วันทําการ 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ี รับหนังสือหรือคําขอ และตรวจสอบความครบถวน

ของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ีกําหนด และสง

เรื่องใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

1 วันทําการ อบต.พันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ 

- สถานท่ีและสิ่งกอสราง 

- ผลการทดสอบถังเก็บน้ํามัน ระบบทอน้ํามันและอุปกรณ 

ระบบไฟฟา ระบบปองกันอันตรายจากฟาผา ระบบปองกัน

และระงับอัคคีภัย  

- เอกสารหลักฐานประกอบ 

27 วันทําการ อบต.พันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 

 

2 วันทําการ อบต.พันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

หนังสือนําสง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (ผูมีอํานาจลงนาม) 

- 

2) 

 

ผลการทดสอบถังเก็บน้ํามัน ระบบทอน้ํามันและอุปกรณ ระบบ

ไฟฟา และระบบปองกันอันตรายจากฟาผา ระบบปองกันและระงับ

อัคคีภัย 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

3) 

 

สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังที่ไดรับอนุญาตทําทาง

เชื่อมถนนสาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนสวนบุคคล หรือสําเนา

หนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังที่ไดรับอนุญาต   ทําสิ่งลวงล้ํา

ลํานํ้า 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคล่ือนยายอาคาร 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงมหาดไทย  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 12 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่อง ตรวจสอบเอกสาร ตามท่ีกําหนดในแบบ 

ข.1 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การพิจารณา 

นายตรวจ ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง ตรวจสอบสภาพ

สาธารณะ ตรวจสอบท่ีดินตามสภาพประกาศผังเมืองฯ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

2 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ี ตรวจสอบการใชประโยชนในท่ีดิน ตามกฎหมายผัง

เมือง ตรวจสอบขอกฎหมายตามพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารฯ และกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

2 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ิน ตรวจพิจารณาใบอนุญาตและมีหนังสือ

แจงผูยื่นขออนุญาตทราบ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

7 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

แบบคําขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อ

ถอนอาคาร เคล่ือนยายอาคาร ดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ

และทางเขาออกของรถเพ่ือการย่ืน (แบบ ข. 5) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 

 

สําเนาใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนยายอาคาร 

แลวแตกรณี 

สําเนา 1 ชดุ 

- 

5) 

 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ี

เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 

 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ี

เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม

ควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอเปล่ียนผูควบคุมงาน 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงมหาดไทย  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน พรอมเอกสาร 

(หมายเหตุ: (องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอ

เมือง จังหวัดสมุทรสาคร ))  

1 วัน - 

 

2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ

เปลี่ยนผูควบคุมงาน 

(หมายเหตุ: (องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอ

เมือง จังหวัดสมุทรสาคร ))  

2 วัน - 

 

3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาต

วาถึงข้ันตอนใดและแจงใหผูขอเปลี่ยนผูควบคุมงานทราบ 

(น.1) 

(หมายเหตุ: (องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอ

เมือง จังหวัดสมุทรสาคร ))  

2 วัน - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

สําเนาหนังสือท่ีไดแจงใหผูควบคุมงานคนเดิมทราบวา ไดบอกเลิกมิ

ใหเปนผูควบคุมงานแลว พรอมหลักฐานแสดงการรับทราบ ของผู

ควบคุมงานคนเดิม (แบบ น. 5) 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงาน

คนเดิมและแจงชื่อผูควบคุมงานคนใหม) 

- 

4) 

 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหม ตามมาตรา 

30 วรรคสอง (แบบ น. 8) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงาน

คนเดิมและแจงชื่อผูควบคุมงานคนใหม) 

- 

5) 

 

สําเนาใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนยายอาคาร 

แลวแตกรณี 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงาน

คนเดิมและแจงชื่อผูควบคุมงานคนใหม) 

- 

6) 

 

สําเนาหนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงาน (แบบ น. 7) 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูควบคุมงานคนเดิมไดแจงบอกเลิกการเปนผูควบคุม

งานไวแลวและผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงประสงคจะแจงชื่อผู

ควบคุมงานคนใหมใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบ) 

- 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือเคล่ือนยายอาคารตามมาตรา 32 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงมหาดไทย  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจง และเสียคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะขอ

ใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารตาม

มาตรา 32))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบนัดวันตรวจ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

12 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจอาคารท่ีกอสรางแลวเสร็จ และ

พิจารณาออกใบรับรอง อ. 6 และแจงใหผูขอมารับใบ น.1 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

17 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

แบบคําขอใบรับรองการกอสรางอาคาร ดัดแปลง หรือเคล่ือนยาย

อาคาร (แบบ ข.๖) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 

 

ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมท่ีไดรับอนุญาต หรือใบรับแจง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

5) 

 

หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณีผูครอบครอง

อาคารเปนผูขออนุญาต) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 

 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปล่ียนการใชอาคาร (เฉพาะกรณีท่ีอาคาร

ท่ีขออนุญาตเปล่ียนการใชไดรับใบรับรองหรือไดรับใบอนุญาต

เปล่ียนการใชอาคารมาแลว) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

7) 

 

หนังสือรับรองของผูควบคุมงานรับรองวาไดควบคุมงานเปนไปโดย

ถูกตองตามท่ีไดรับใบอนุญาต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงมหาดไทย  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่อง ตรวจสอบเอกสาร ตามท่ีกําหนดในแบบ 

ข.1 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การพิจารณา 

นายตรวจ ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง ตรวจสอบสภาพ

สาธารณะ ตรวจสอบท่ีดินตามสภาพประกาศผังเมืองฯ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

5 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ี ตรวจสอบการใชประโยชนในท่ีดิน ตามกฎหมายผัง

เมือง ตรวจสอบขอกฎหมายตามพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารฯ และกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

9 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ิน ตรวจพิจารณาใบอนุญาตและมีหนังสือ

แจงผูยื่นขออนุญาตทราบ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

30 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร  (แบบ ข. 1) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม

เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหนา  กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสราง

อาคารในท่ีดิน 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

5) 

 

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ

กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณี

อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

6) 

 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 

๓๐ บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

7) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลง

นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดิน

เปนนิติบุคคล) 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

8) 

 

หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิด

เขตท่ีดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปน                

ผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

10) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) 

 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมีลายมือ

ช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู ของสถาปนิก 

และวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 

 

รายการคํานวณโครงสราง แผนปกระบุช่ือเจาของอาคาร ช่ืออาคาร 

สถานท่ีกอสราง ช่ือ คุณวุฒิ ท่ีอยู ของวิศวกรผูคํานวณพรอมลง

นามทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารท่ีกอสราง

ดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทท่ี

ตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมีการคํานวณใหอาคารสามารถรับ

แรงส่ันสะเทือนจากแผนดินไหวได ตามกฎกระทรวง กําหนดการรับ

น้ําหนัก ความตานทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินท่ีรองรับ

อาคารในการตานทานแรงส่ันสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2540 

ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณ การออกแบบโครงสราง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

13) 

 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 

2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือ คา fc’ > 173.3 ksc. ให

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุท่ี

รับรองโดยสถาบันท่ีเช่ือถือได วิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาต ลง

นาม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

14) 

 

กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ตอง

มีระยะของคอนกรีตท่ีหุมเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุมเหล็ก ไมนอย

กวาท่ีกําหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ

จากสถาบันท่ีเช่ือถือไดประกอบการขออนุญาต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

15) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ  สถาปตยกรรม

ควบคุม (กรณีอาคารท่ีตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

16) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารท่ีตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

17) 

 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตาม

กฎกระทรวง  ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

18) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบปรับอากาศ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

19) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบไฟฟา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

20) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

21) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําท้ิง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

22) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบประปา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

23) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกร

ผูออกแบบระบบลิฟต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตเคล่ือนยายอาคาร 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงมหาดไทย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่อง ตรวจสอบเอกสาร ตามท่ีกําหนดในแบบ ข.1 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การพิจารณา 

นายตรวจ ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

ตรวจสอบท่ีดินตามสภาพประกาศผังเมืองฯ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

5 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ี ตรวจสอบการใชประโยชนในท่ีดิน ตามกฎหมายผัง

เมือง ตรวจสอบขอกฎหมายตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารฯ 

และกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

9 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ิน ตรวจพิจารณาใบอนุญาตและมีหนังสือแจง

ผูยื่นขออนุญาตทราบ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

30 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

คําขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร (แบบ ข. 2) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม

เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา  กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหเคล่ือนยาย

อาคารไปไวในท่ีดิน 

สําเนา 1 ชุด 

- 

5) 

 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 

30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 

 

หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ

ท่ีดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

7) 

 

สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนของผูมีอํานาจลงนามแทน

นิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีนิติบุคคลเปนเจาของ

ท่ีดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

8) 

 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

ฉบับจริง 1 ชุด 

10) 

 

แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  

ฉบับจริง 5 ชุด 

- 

11) 

 

รายการคํานวณโครงสราง พรอมลงลายมือช่ือ เลขทะเบียนของ

วิศวกรผูออกแบบ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

12) 

 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ี

เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

13) 

 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ี

เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม

ควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถ และทางเขา - ออกของรถ เพ่ือ

การอ่ืนตามมาตรา 34 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงมหาดไทย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่อง ตรวจสอบเอกสาร ตามท่ีกําหนดในแบบ ข.1 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การพิจารณา 

นายตรวจ ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

ตรวจสอบท่ีดินตามสภาพประกาศผังเมืองฯ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

5 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ี ตรวจสอบการใชประโยชนในท่ีดิน ตามกฎหมายผัง

เมือง ตรวจสอบขอกฎหมายตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารฯ 

และกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร  

จ.สมุทรสาคร))  

9 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ิน ตรวจพิจารณาใบอนุญาตและมีหนังสือแจง

ผูยื่นขออนุญาตทราบ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

30 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

คําขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออก

ของรถ เพ่ือการอ่ืน (แบบ ข. 4) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม

เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 

สําเนา 1 ชุด 

- 

5) 

 

หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินท่ีใหใชเปนท่ีจอดรถ (กรณีผูขอ

อนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 

 

หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ

ท่ีดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

7) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบานของผูมีอํานาจลง

นามแทน    นิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีนิติบุคคล

เปนเจาของท่ีดิน) 

สําเนา 1 ชุด 

- 

8) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

ผูออกแบบ            และคํานวณ (กรณีเปนส่ิงท่ีสรางข้ึนเปน

อาคารเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ) 

ฉบับจริง 1 ชดุ 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของ

ผูออกแบบ สถาปตยกรรม (กรณีท่ีเปนส่ิงท่ีสรางข้ึนเปนอาคารเพ่ือ

ใชเปนท่ีจอดรถ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

10) 

 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ี

เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

11) 

 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ี

เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม

ควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

12) 

 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน  

ฉบับจริง 5 ชุด 

- 

13) 

 

รายการคํานวณโครงสราง พรอมลงลายมือช่ือเลขทะเบียนของ

วิศวกรผูออกแบบ (กรณีท่ีเปนส่ิงท่ีสรางข้ึนเปนอาคารเพ่ือใชเปนท่ี

จอดรถ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

14) 

 

สําเนาใบอนุญาตกอสรางอาคาร หรือดัดแปลงอาคาร หรือ

เคล่ือนยายอาคาร หรือเปล่ียนการใชอาคาร 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงมหาดไทย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายตรวจ ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง ตรวจสอบสภาพ

สาธารณะ ตรวจสอบท่ีดินตามสภาพประกาศผังเมืองฯ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การพิจารณา 

นายตรวจ ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง ตรวจสอบสภาพ

สาธารณะ ตรวจสอบท่ีดินตามสภาพประกาศผังเมืองฯ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

5 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ี ตรวจสอบการใชประโยชนในท่ีดิน ตามกฎหมายผัง

เมือง ตรวจสอบขอกฎหมายตามพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารฯ และกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

9 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ิน ตรวจพิจารณาใบอนุญาตและมีหนังสือ

แจงผูยื่นขออนุญาตทราบ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

30 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร  (แบบ ข. 1) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

4) 

 

ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมท่ีไดรับอนุญาต หรือใบรับแจง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

5) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของ

ท่ีดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหนา  กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน

ตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน           ใหกอสรางอาคารในท่ีดิน  

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

6) 

 

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการ 

(สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูใน

นิคมอุตสาหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

7) 

 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 30 

บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน หรือ

หนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

8) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดินเปนนิติ

บุคคล) 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

9) 

 

หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิดเขต

ท่ีดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

10) 

 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปน                

ผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด

อยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 

 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมีลายมือช่ือ

พรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู ของสถาปนิก และวิศวกร

ผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

13) 

 

รายการคํานวณโครงสราง แผนปกระบุช่ือเจาของอาคาร ช่ืออาคาร 

สถานท่ีกอสราง ช่ือ คุณวุฒิ ท่ีอยู ของวิศวกรผูคํานวณพรอมลงนามทุก

แผน (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารท่ีกอสรางดวยวัสดุ

ถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทท่ีตั้งอยูใน

บริเวณท่ีตองมีการคํานวณใหอาคารสามารถรับแรงส่ันสะเทือนจาก

แผนดินไหวได ตามกฎกระทรวง กําหนดการรับน้ําหนัก ความตานทาน 

ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินท่ีรองรับอาคารในการตานทาน

แรงส่ันสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2550 ตองแสดงรายละเอียดการ

คํานวณ การออกแบบโครงสราง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

14) 

 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 

2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือ คา fc’ > 173.3 ksc. ใหแนบ

เอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดย

สถาบันท่ีเช่ือถือได วิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาต ลงนาม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

15) 

 

กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ตองมี

ระยะของคอนกรีตท่ีหุมเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุมเหล็ก ไมนอยกวาท่ี

กําหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบัน

ท่ีเช่ือถือไดประกอบการขออนุญาต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

16) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ สถาปตยกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารท่ีตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

17) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสรางพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ี

ตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

18) 

 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง  

ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 

- 

19) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบปรับอากาศ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

20) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบไฟฟา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 

- 

21) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร

ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 

- 

22) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําท้ิง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 

- 

23) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบประปา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 

- 

24) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกร

ผูออกแบบระบบลิฟต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 

- 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตเปล่ียนการใชอาคารตามมาตรา 33 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงมหาดไทย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่อง ตรวจสอบเอกสาร ตามท่ีกําหนดในแบบ ข.1 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การพิจารณา 

นายตรวจ ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

ตรวจสอบท่ีดินตามสภาพประกาศผังเมืองฯ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

5 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ี ตรวจสอบการใชประโยชนในท่ีดิน ตามกฎหมายผัง

เมือง ตรวจสอบขอกฎหมายตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารฯ 

และกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

9 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ิน ตรวจพิจารณาใบอนุญาตและมีหนังสือแจงผู

ยื่นขออนุญาตทราบ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

30 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

แบบคําขออนุญาตเปล่ียนการใชอาคาร (แบบ ข. 3) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 

 

สําเนาหรือภาพถายเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร หรือผู

ครอบครองอาคาร 

สําเนา 1 ชุด 

- 

5) 

 

หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณีผูครอบครอง

อาคารเปนผูขออนุญาต) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 

 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปล่ียนการใชอาคาร (เฉพาะกรณีท่ีอาคาร

ท่ีขออนุญาตเปล่ียนการใชไดรับใบรับรองหรือไดรับใบอนุญาต

เปล่ียนการใชอาคารมาแลว) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

7) 

 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 

ฉบับจรงิ 5 ชุด 

- 

8) 

 

รายการคํานวณโครงสราง พรอมลงลายมือช่ือ เลขทะเบียนของ

วิศวกร ผูออกแบบ (เฉพาะกรณีท่ีการเปล่ียนแปลงการใชอาคาร 

ทําใหมีการเปล่ียนแปลงน้ําหนักบรรทุกบนพ้ืนอาคารมากข้ึน กวาท่ี

ไดรับอนุญาตไวเดิม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบและคํานวณ พรอมสําเนาหรือ

ภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณี

ท่ีเปนอาคาร มีลักษณะขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงมหาดไทย  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่อง ตรวจสอบเอกสาร ตามท่ีกําหนดในแบบ ข.1 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การพิจารณา 

นายตรวจ ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

ตรวจสอบท่ีดินตามสภาพประกาศผังเมืองฯ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

5 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ี ตรวจสอบการใชประโยชนในท่ีดิน ตามกฎหมายผัง

เมือง ตรวจสอบขอกฎหมายตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารฯ 

และกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

9 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ิน ตรวจพิจารณาใบอนุญาตและมีหนังสือแจงผู

ยื่นขออนุญาตทราบ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

30 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

แบบคําขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  (แบบ ข. 1) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

4) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

ผูออกแบบข้ันตอน วิธีการ และส่ิงปองกันวัสดุรวงหลนในการรื้อ

ถอนอาคาร (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปน

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

5) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม

เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหนา  กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหรื้อถอนอาคาร

ในท่ีดิน 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

6) 

 

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ

กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณี

อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

7) 

 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 

30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

8) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลง

นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดิน

เปนนิติบุคคล) 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

9) 

 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 

30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจบัตรประชาชน

และสําเนาทะเบียนของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบ

อํานาจเจาของอาคาร (กรณีเจาของอาคารเปนนิติบุคคล) 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

10) 

 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 

 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมีลายมือ

ช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู ของสถาปนิก 

และวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงมหาดไทย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 120 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่อง ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน ตามแบบท่ี

กําหนด และผูแจงไดชําระคาธรรมการตรวจแบบแปลนการ

กอสรางอาคารครบถวนแลวออกใบรับแจง 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

3 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การพิจารณา 

นายตรวจ ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง ตรวจสอบสภาพ

สาธารณะ ตรวจสอบท่ีดินตามสภาพผังเมือง 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

27 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ี ตรวจสอบการใชประโยชนในท่ีดิน ตามกฎหมายผัง

เมือง ตรวจสอบขอกฎหมายตามพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารฯ และกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

45 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ิน ตรวจพิจารณาใบอนุญาตและมีหนังสือ

แจงผูยื่นขออนุญาตทราบ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

45 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

แบบการแจงกอสรางอาคารตามท่ีเจาพนักงานทองถิ่นกําหนด และ

กรอกขอความใหครบถวน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

4) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของ

ท่ีดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหนา  กรณีผูแจงไมใชเจาของท่ีดินตองมี

หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน           ใหกอสรางอาคารในท่ีดิน 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

5) 

 

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ

กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณี

อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

6) 

 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 

30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

7) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลง

นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดิน

เปนนิติบุคคล) 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

8) 

 

หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิดเขต

ท่ีดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

10) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

11) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณี

อาคารท่ีตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

12) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ สถาปตยกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารท่ีตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

13) 

 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมีลายมือช่ือ

พรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู ของสถาปนิก และ

วิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

14) 

 

รายการคํานวณโครงสราง แผนปกระบุช่ือเจาของอาคาร ช่ืออาคาร 

สถานท่ีกอสราง ช่ือ คุณวุฒิ ท่ีอยู ของวิศวกรผูคํานวณพรอมลงนาม

ทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารท่ีกอสรางดวย

วัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทท่ีตั้งอยูใน

บริเวณท่ีตองมีการคํานวณใหอาคารสามารถรับแรงส่ันสะเทือนจาก

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

แผนดินไหวได ตามกฎกระทรวง กําหนดการรับน้ําหนัก ความ

ตานทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินท่ีรองรับอาคารในการ

ตานทานแรงส่ันสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2550 ตองแสดง

รายละเอียดการคํานวณ การออกแบบโครงสราง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

15) 

 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 

2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือ คา fc’ > 173.3 ksc. ใหแนบ

เอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดย

สถาบันท่ีเช่ือถือได วิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาต ลงนาม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

16) 

 

กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ตองมี

ระยะของคอนกรีตท่ีหุมเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุมเหล็ก ไมนอยกวา

ท่ีกําหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจาก

สถาบันท่ีเช่ือถือไดประกอบการขออนุญาต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

17) 

 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง  

ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

18) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

19) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบไฟฟา (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

20) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร

ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

21) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําท้ิง (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

22) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

23) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกร

ผูออกแบบระบบลิฟต (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การแจงขุดดิน 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงมหาดไทย  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่อง ตรวจสอบเอกสาร ตามท่ีกําหนดในแบบ ข.1 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การพิจารณา 

นายตรวจ ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

ตรวจสอบท่ีดินตามสภาพประกาศผังเมืองฯ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ี ตรวจสอบการใชประโยชนในท่ีดิน ตามกฎหมายผัง

เมือง ตรวจสอบขอกฎหมายตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารฯ 

และกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ิน ตรวจพิจารณาใบอนุญาตและมีหนังสือแจงผู

ยื่นขออนุญาตทราบ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

4 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ ((กรณีบุคคลธรรมดา)) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ ((กรณีนิติบุคคล)) 

- 

3) 

 

แผนผังบริเวณท่ีประสงคจะดําเนินการขุดดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 

 

แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณขางเคียง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

5) 

 

แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของ

ท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของ

เจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน) 

 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอํานาจกรณีใหบุคคลอ่ืนย่ืนแจงการขุดดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

8) 

 

หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

9) 

 

รายการคํานวณ (วิศวกรผูออกแบบและคํานวณ การขุดดินท่ีมีความ

ลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรือพ้ืนท่ีปากบอดินเกิน 10,000 

ตารางเมตร ตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาไมต่ํากวาระดับสามัญวิศวกร กรณีการ

ขุดดินท่ีมีความลึกเกินสูง 20 เมตร วิศวกรผูออกแบบและคํานวณตอง

เปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขา

วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

10) 

 

รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณสําหรับวัดการเคล่ือนตัวของดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีการขุดดินลึกเกิน 20 เมตร) 

- 

11) 

 

ช่ือผูควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนท่ีปากบอ

ดินเกิน 10,000 ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือมีพ้ืนท่ีตามท่ีเจา

พนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดผูควบคุมงานตองเปนผูไดรับ

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การแจงเคล่ือนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงมหาดไทย  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 120 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่อง ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน ตามแบบท่ี

กําหนดและผูแจงไดชําระคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน

ครบถวนแลวออกใบรับแจง 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

3 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การพิจารณา 

นายตรวจ ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง ตรวจสอบสภาพ

สาธารณะ ตรวจสอบท่ีดินตามสภาพประกาศผังเมืองฯ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

27 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ี ตรวจสอบการใชประโยชนในท่ีดิน ตามกฎหมายผัง

เมือง ตรวจสอบขอกฎหมายตามพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารฯ และกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

45 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

4) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ิน ตรวจพิจารณาใบอนุญาตและมีหนังสือ

แจงผูยื่นขออนุญาตทราบ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

45 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

แบบการแจงเคล่ือนยายอาคาร ตามท่ีเจาพนักงานทองถิ่นกําหนด 

กรอกขอความใหครบถวน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม

เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหนากรณีผูแจงไมใชเจาของ

ท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน 

สําเนา 1 ชุด 

- 

5) 

 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 

30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 

 

หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ

ท่ีดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

7) 

 

สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีนิติบุคคลเปน

เจาของท่ีดิน) 

สําเนา 1 ชุด 

- 

8) 

 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

ฉบับจริง 1 ชุด 

10) 

 

แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

11) 

 

รายการคํานวณโครงสราง พรอมลงลายมือช่ือ เลขทะเบียนของ

วิศวกรผูออกแบบ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

12) 

 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ี

เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

13) 

 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ี

เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม

ควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงมหาดไทย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 120 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่อง ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน ตามแบบท่ี

กําหนดและผูแจงไดชําระคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน

ครบถวนแลวออกใบรับแจง 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

3 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การพิจารณา 

นายตรวจ ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง ตรวจสอบสภาพ

สาธารณะ ตรวจสอบท่ีดินตามสภาพประกาศผังเมืองฯ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

27 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ี ตรวจสอบการใชประโยชนในท่ีดิน ตามกฎหมายผัง

เมือง ตรวจสอบขอกฎหมายตามพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารฯ และกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

45 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ิน ตรวจพิจารณาใบอนุญาตและมีหนังสือ

แจงผูยื่นขออนุญาตทราบ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

45 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

แบบการแจงดัดแปลงอาคารตามท่ีเจาพนักงานทองถิ่นกําหนด และ

กรอกขอความใหครบถวน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

- 

4) 

 

ใบอนุญาตหรือใบรับแจงกอสรางอาคารเดิมท่ีไดรับอนุญาต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

- 

5) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม

เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหนา  กรณีผูแจงไมใชเจาของ

ท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

- 

6) 

 

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ

กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณี

อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

- 

7) 

 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 

30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

- 

8) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลง

นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดิน

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

เปนนิติบุคคล) 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

9) 

 

หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิด

เขตท่ีดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 

- 

10) 

 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

11) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชดุ 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

12) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารท่ีตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

13) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารท่ีตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

14) 

 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมีลายมือ

ช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู ของสถาปนิก 

และวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

15) 

 

รายการคํานวณโครงสราง แผนปกระบุช่ือเจาของอาคาร ช่ืออาคาร 

สถานท่ีกอสราง ช่ือ คุณวุฒิ ท่ีอยู ของวิศวกรผูคํานวณพรอมลง

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

นามทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารท่ีกอสราง

ดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทท่ี

ตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมีการคํานวณใหอาคารสามารถรับ

แรงส่ันสะเทือนจากแผนดินไหวได ตามกฎกระทรวง กําหนดการรับ

น้ําหนัก ความตานทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินท่ีรองรับ

อาคารในการตานทานแรงส่ันสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2550 

ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณ การออกแบบโครงสราง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

16) 

 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 

2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือ คา fc’ > 173.3 ksc. ให

แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุท่ี

รับรองโดยสถาบันท่ีเช่ือถือได วิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาต ลง

นาม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

17) 

 

กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ตอง

มีระยะของคอนกรีตท่ีหุมเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุมเหล็ก ไมนอย

กวาท่ีกําหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ

จากสถาบันท่ีเช่ือถือไดประกอบการขออนุญาต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

18) 

 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตาม

กฎกระทรวง  ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

19) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

20) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบไฟฟา (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

21) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร

ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

22) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําท้ิง (ระดับวุฒิ

วิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

23) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

24) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกร

ผูออกแบบระบบลิฟต (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การแจงถมดิน 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงมหาดไทย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่อง ตรวจสอบเอกสาร ตามท่ีกําหนดในแบบ 

ข.1 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การพิจารณา 

นายตรวจ ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง ตรวจสอบสภาพ

สาธารณะ ตรวจสอบท่ีดินตามสภาพประกาศผังเมืองฯ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ี ตรวจสอบการใชประโยชนในท่ีดิน ตามกฎหมายผัง

เมือง ตรวจสอบขอกฎหมายตามพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารฯ และกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ิน ตรวจพิจารณาใบอนุญาตและมีหนังสือ

แจงผูยื่นขออนุญาตทราบ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

4 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

สําเนา 1 ชุด 

- 

3) 

 

แผนผังบริเวณท่ีประสงคจะดําเนินการถมดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

4) 

 

แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณขางเคียง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

5) 

 

แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

6) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม

เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหนา 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอม

ของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน) 

 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอํานาจกรณีใหบุคคลอ่ืนย่ืนแจงการถมดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

8) 

 

หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

 

- 

9) 

 

รายการคํานวณ (กรณีการถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของเนินดินติดตอเปนผืน

เดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินตั้งแต 

2 เมตรข้ึนไป วิศวกรผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับ

ใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรม

โยธา ไมต่ํากวาระดับสามัญวิศวกร กรณีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตาราง

เมตรและมีความสูงของเนินดินเกิน 5 เมตร วิศวกรผูออกแบบและ

คํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

10) 

 

ช่ือผูควบคุมงาน (กรณีการถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของเนินดินติดตอเปนผืน

เดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินตั้งแต 

2 เมตรข้ึนไป ตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

11) 

 

ช่ือและท่ีอยูของผูแจงการถมดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงมหาดไทย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 120 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่อง ตรวจสอบเอกสาร ตามท่ีกําหนดในแบบท่ี

กําหนดและผูแจงไดชําระคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน

ครบถวนแลวออกใบรับแจง 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

3 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การพิจารณา 

นายตรวจ ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง ตรวจสอบสภาพ

สาธารณะ ตรวจสอบท่ีดินตามสภาพประกาศผังเมืองฯ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

27 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ี ตรวจสอบการใชประโยชนในท่ีดิน ตามกฎหมายผัง

เมือง ตรวจสอบขอกฎหมายตามพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารฯ และกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

45 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ิน ตรวจพิจารณาใบอนุญาตและมีหนังสือ

แจงผูยื่นขออนุญาตทราบ 

(หมายเหตุ: (อบต.พันทายนรสิงห อ.เมืองสมุทรสาคร จ.

สมุทรสาคร))  

45 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

แบบการแจงรื้อถอนอาคารตามท่ีเจาพนักงานทองถิ่นกําหนด และ

กรอกขอความใหครบถวน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 

- 

4) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบข้ันตอนและส่ิงปองกันวัสดุ

หลนในการ     รื้อถอนอาคาร (กรณีอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูใน

ประเภทวิชาชีพควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 

- 

5) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม

เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหนา  กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหรื้อถอนอาคาร

ในท่ีดิน 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 

- 

6) 

 

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ

กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณี

อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 

- 

7) 

 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 

30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 

8) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลง

นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดิน

เปนนิติบุคคล) 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

10) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการรื้อถอน

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารท่ีตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

11) 

 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมีลายมือ

ช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู ของสถาปนิก 

และวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงพลังงาน  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 ถึง 75 วันทําการ 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ี รับคําขอ และตรวจสอบความถูกตองของคําขอ 

และความครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ี

กําหนด และสงเรื่องใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

1 วันทําการ องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ - ผลการตรวจสอบ

ความปลอดภัย - เอกสารหลักฐานประกอบ โดยมีระยะเวลา

พิจารณา ดังนี้ - กรณียื่นเรื่องในเดือนพฤศจิกายน ใช

ระยะเวลาพิจารณา 42 วัน - กรณียื่นเรื่องในเดือนธันวาคม 

ใชระยะเวลาพิจารณา 72 วัน 

42 ถึง 72 วันทํา

การ 

องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 

2 วันทําการ องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น. ๓) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ผูมีอํานาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (พรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร/ รับรอง

สําเนาถูกตองเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนท้ังของผูมอบอํานาจและ

ผูรับมอบอํานาจ) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

5) 

 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

6) 

 

สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรมประกันภัยความ

รับผิดชอบตามกฎหมายแกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจาก

การประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงพลังงาน  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วันทําการ 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ี รับคําขอ และตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร

ตามรายการเอกสารหลักฐาน  ท่ีกําหนด และสงเรื่องใหสํานัก

ความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

1 วันทําการ องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

ประกอบ 

27 วันทําการ องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 

 

2 วันทําการ องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการ    (แบบ ธพ.น.๖) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ผูมีอํานาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล / ออกใหไมเกิน 6 เดือน / รับรองสําเนา

ถูกตองทุกหนา) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

5) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

ของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (พรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร / รับรอง

สําเนาถูกตองเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนท้ังของผูมอบอํานาจและ

ผูรับมอบอํานาจ) 

- 

6) 

 

หลักฐานการแจงความวาใบอนุญาตประกอบกิจการสูญหาย (กรณี

สูญหาย) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

7) 

 

ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิมท่ีถูกทําลาย ในสาระสําคัญ (กรณีถูก

ทําลายและอ่ืนๆ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออก

คําส่ังรับคําขอรับใบอนุญาต) 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงพลังงาน  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วันทําการ 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ี รับคําขอ และตรวจสอบความถูกตองของคําขอ 

และความครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ี

กําหนด และสงเรื่องใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

1 วันทําการ องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ 

- เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 

- ตรวจสอบสถานท่ีเบื้องตน 

- แผนผังโดยสังเขป  

- แผนผังบริเวณ 

- แบบกอสราง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ 

ระบบทอน้ํามัน ระบบทอดับเพลิง ระบบบําบัดน้ําเสียหรือ

แยกน้ําปนเปอนน้ํามัน ระบบอุปกรณนริภัย  

- แบบระบบไฟฟา ระบบปองกันอันตรายจากฟาผา   

- สิ่งปลูกสรางอ่ืน แลวแตกรณี  

- รายการคํานวณความม่ันคงแข็งแรงและระบบท่ีเก่ียวของ 

42 วันทําการ องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในหนังสือแจงผลการพิจารณา 

 

2 วันทําการ องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ  (แบบ ธพ.น. ๑) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ผูมีอํานาจลงนาม) 

 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล / ออกใหไมเกิน 6 เดือน / รับรองสําเนา

ถูกตองทุกหนา) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

5) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

ของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (พรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร/ รับรอง

สําเนาถูกตองเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนท้ังของผูมอบอํานาจและ

ผูรับมอบอํานาจ) 

- 

6) 

 

สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใชท่ีดิน เชน โฉนดท่ีดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ 

ก / ส.ค.๑ เปนตน 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมท่ีดิน 

7) 

 

สําเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาต   มีสิทธิใชท่ีดิน หรือ

หนังสือยินยอมใหใชท่ีดินหรือหนังสือยินยอมจากหนวยงานท่ีมี

หนาท่ีดูแลและรับผิดชอบท่ีดินดังกลาว 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

- 

8) 

 

สําเนาหนังสือแจงการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย

วาดวยการผังเมือง 

กรมโยธาธิการและผังเมือง 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

9) 

 

แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบกอสราง ระบบความ

ปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบทอน้ํามัน ระบบทอดับเพลิง 

ระบบบําบัดน้ําเสียหรือแยกน้ําปนเปอนน้ํามัน ระบบอุปกรณนิรภัย 

แบบระบบไฟฟา ระบบปองกันอันตรายจากฟาผาและส่ิงปลูกสราง

อ่ืน แลวแตกรณี 

ฉบับจริง 3 ชุด 

หมายเหตุ (วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา) 

- 

10) 

 

รายการคํานวณความม่ันคงแข็งแรง และระบบท่ีเกี่ยวของ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา) 

- 

11) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกร พรอมสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองท่ีใบอนุญาต) 

- 

12) 

 

สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาต

ทําทางเช่ือมถนนสาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนสวนบุคคล 

หรือสําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาต

ทําส่ิงลวงลํ้าลําน้ํา 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (ใหนํามายื่นกอนพิจารณาออกใบอนุญาต / รับรองสําเนา

ถูกตองทุกหนา) 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะท่ี 2 : ข้ันตอนออก

ใบอนุญาต) 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงพลังงาน  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วันทําการ 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ี รับหนังสือหรือคําขอ และตรวจสอบความครบถวน

ของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ีกําหนด และสง

เรื่องใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

1 วันทําการ องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ 

- สถานท่ีและสิ่งกอสราง 

- ผลการทดสอบถังเก็บน้ํามัน ระบบทอน้ํามันและอุปกรณ 

ระบบไฟฟา ระบบปองกันอันตรายจากฟาผา ระบบปองกัน

และระงับอัคคีภัย 

- เอกสารหลักฐานประกอบ 

27 วันทําการ องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 

 

2 วันทําการ องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

ผลการทดสอบถังเก็บน้ํามัน ระบบทอน้ํามันและอุปกรณ ระบบ

ไฟฟา ระบบปองกันอันตรายจากฟาผา ระบบปองกันและระงับ

อัคคีภัย 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 

2) 

 

สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาต

ทําทางเช่ือมถนนสาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนสวนบุคคล 

หรือสําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาต

ทําส่ิงลวงลํ้าลําน้ํา 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

- 

3) 

 

สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรมประกันภัยความ

รับผิดชอบตามกฎหมายแกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจาก

การประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงพลังงาน  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วันทําการ 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ี รับคําขอ และตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร

ตามรายการเอกสารหลักฐาน  ท่ีกําหนด และสงเรื่องใหสํานัก

ความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

1 วันทําการ องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

ประกอบ 

 

27 วันทําการ องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 

 

2 วันทําการ องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอโอนใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.๕) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ผูมีอํานาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล / ออกใหไมเกิน 6 เดือน / รับรองสําเนา

ถูกตองทุกหนา) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

5) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

ของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

หมายเหตุ (พรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร / รับรอง

สําเนาถูกตองเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนท้ังของผูมอบอํานาจและ

ผูรับมอบอํานาจ) 

- 

6) 

 

สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใชท่ีดินของผูรับโอนใบอนุญาต 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

- 

7) 

 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม) 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

8) 

 

สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรมประกันภัยความ

รับผิดชอบตามกฎหมายแกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจาก

การประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

- 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การโฆษณาดวยการปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงมหาดไทย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูยื่นคําขอยื่นคํารองขออนุญาต พรอมเอกสารหลักฐาน 

เพ่ือใหเจาหนาท่ีตรวจสอบ 

  

4 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การพิจารณา 

เสนอเรื่องใหเจาพนักงานทองถ่ิน หรือพนักงานเจาหนาท่ีผูมี

อํานาจอนุญาตไดพิจารณา 

 

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

3) การพิจารณา 

พิจารณาออกหนังสืออนุญาต 

 

5 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

แบบคํารองขออนุญาตโฆษณา (แบบ  ร.ส.1) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 

2) 

 

แผนผังแสดงเขตท่ีจะปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิว 

ฉบับจริง 2 ชุด 

- 

3) 

 

ตัวอยางของแผนประกาศหรือใบปลิวท่ีจะโฆษณา 

ฉบับจริง 2 ชุด 

- 

4) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูย่ืนคํารอง พรอมรับรองสําเนา

ถูกตอง 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคลธรรมดา และยื่นคํารองดวย

ตนเอง) 

- 

5) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต พรอมรับรอง

สําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคลธรรมดา แตมอบใหบุคคลอ่ืน

ยื่นคํารองแทน) 

- 

6) 

 

หนังสือมอบอํานาจใหทําการแทน พรอมปดอากรแสตมป 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคลธรรมดา แตมอบใหบุคคลอ่ืน

ยื่นคํารองแทน) 

- 

7) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูย่ืนแทน พรอมรับรองสําเนา

ถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคลธรรมดา แตมอบใหบุคคลอ่ืน

ยื่นคํารองแทน) 

- 

8) 

 

สําเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงผูมี

อํานาจจัดการแทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกตอง และประทับตรา

นิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

นิติบุคคลเปนผูยื่นคํารองดวยตนเอง) 

9) 

 

สําเนาหลักฐานแสดงการเปนผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล พรอม

รับรองสําเนาถูกตอง และประทับตรานิติบุคคล 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน

นิติบุคคลเปนผูยื่นคํารองดวยตนเอง) 

- 

10) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล 

ผูย่ืนคํารอง พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน

นิติบุคคลเปนผูยื่นคํารองดวยตนเอง) 

- 

11) 

 

สําเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงผูมี

อํานาจจัดการแทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกตอง และประทับตรา

นิติบุคคล 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน

นิติบุคคลมอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน) 

- 

12) 

 

สําเนาหลักฐานแสดงการเปนผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล พรอม

รับรองสําเนาถูกตอง และประทับตรานิติบุคคล 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน

นิติบุคคลมอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน) 

- 

13) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล

ผูมอบอํานาจ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน

นิติบุคคลมอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน) 

- 

14) 

 

หนังสือมอบอํานาจใหทําการแทน พรอมปดอากรแสตมป 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน

นิติบุคคลมอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน) 

- 

15) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ ผูย่ืนคํารอง - 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

 แทน พรอมรับรองสําเนาถูกตองง 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติบุคคล และผูมีอํานาจจัดการแทน

นิติบุคคลมอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


