


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงมหาดไทย 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 8 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัครเพ่ือสงเด็ก 

เขาเรียนในสถานศึกษา ตามวัน เวลา และสถานท่ีท่ีองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนด 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน สถานท่ีรับสมัครตามแตละ

สถานศึกษาประกาศกําหนด (ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการจริง) 

2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการบริหารสวนจังหวัด

.....(ระบุชื่อ) เทศบาล.....(ระบุชื่อ) องคการบริหารสวนตําบล

.....(ระบุชื่อ) เมืองพัทยา))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การพิจารณา 

การพิจารณารับเด็กเขาเรียน 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 7 วัน นับจากวันปดรับ

สมัคร (ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการจริง) 

2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการบริหารสวนจังหวัด

.....(ระบชื่อ) 

เทศบาล.....(ระบุชื่อ) 

องคการบริหารสวนตําบล.....(ระบุชื่อ) 

เมืองพัทยา))  

7 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

สูติบัตรนักเรียนผูสมัคร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (บิดา มารดา หรือผูปกครองของนักเรียนลงนามรับรอง

สําเนาถูกตอง) 

- 

2) 

 

ทะเบียนบานของนักเรียน บิดา มารดา หรือผูปกครอง 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (บิดา มารดา หรือผูปกครองของนักเรียนลงนามรับรอง

สําเนาถูกตอง) 

- 

3) 

 

ใบเปล่ียนช่ือ (กรณีมีการเปล่ียนช่ือ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

4) 

 

รูปถายของนักเรียนผูสมัคร ขนาดตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่น

หรือสถานศึกษากําหนด 

ฉบับจริง 3 ฉบับ 

- 

5) 

 

กรณีไมมีสูติบัตร 

หมายเหตุ (กรณีไมมีสูติบัตร ใหใชเอกสารดังตอไปนี้แทน 

(1) หนังสือรับรองการเกิด หรือหลักฐานท่ีทางราชการออกใหใน

ลักษณะเดียวกัน 

(2) หากไมมีเอกสารตาม (1) ใหบิดา มารดา หรือผูปกครองทําบันทึก

แจงประวัติบุคคลตามแบบฟอรมท่ีทางองคกรปกครองสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


