


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาดพรอม

หลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน)) 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวน

ของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/

เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้น 

ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น

เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคํา

ขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติมให

ครบถวน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจาหนาท่ี

สงคืนคําขอและเอกสาร พรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืน

ดวย และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))  

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและ

ครบถวน (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 

และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557)))  

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพนกําหนดถือ

วาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอัน

สมควร 

    2. กรณีไมอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแกผูขออนุญาต

ทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไม

อาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตอง

และครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขออนุญาตทราบทุก 7 วัน 

จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. 

ทราบ))  

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึน

อีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

องคการบริหารสวนตําบลพัน

ทายนรสิงห อําเภอเมือง

สมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

องคการบริหารสวนตําบลพัน

ทายนรสิงห อําเภอเมือง

สมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพัน

ทายนรสิงห อําเภอเมือง

สมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

4) 

 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพัน

ทายนรสิงห อําเภอเมือง

สมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

5) 

 

หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพัน

ทายนรสิงห อําเภอเมือง

สมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

6) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ เชน สําเนาใบอนุญาตส่ิง

ปลูกสรางอาคาร หรือหลักฐานแสดงวาอาคารนั้นสามารถใช

ประกอบการไดตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพัน

ทายนรสิงห อําเภอเมือง

สมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

7) 

 

แผนท่ีโดยสังเขปแสดงสถานท่ีตั้งตลาด 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพัน

ทายนรสิงห อําเภอเมือง

สมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

8) 

 

ใบรับรองแพทยของผูขายของและผูชวยขายของในตลาดหรือ

หลักฐานท่ีแสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร ตามหลักสูตร

ท่ีทองถิ่นกําหนด 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพัน

ทายนรสิงห อําเภอเมือง

สมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด

พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 

 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให

แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

 

(หมายเหตุ: (หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไม

สงเอกสารเพ่ิมเติมใหครบถวน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึก

ความบกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคําขอและเอกสาร พรอมแจง

เปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการ

อุทธรณ (อุทธรณตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

พ.ศ. 2539) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

(หมายเหตุ: ( กฎหมายกําหนดภายใน 

30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 

(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557) 

4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา

รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ

ขอแกตัวอันสมควร 

     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแก

ผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

 

(หมายเหตุ: (ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออก

ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน 

นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลา

ใหผูขออนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ 

พรอมสําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ))  

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

5) ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  

(หมายเหตุ: (กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

อบต.พันทายนรสิงห อําเภอเมือง

สมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

อบต.พันทายนรสิงห อําเภอเมือง

สมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

อบต.พันทายนรสิงห อําเภอเมือง

สมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

4) 

 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

อบต.พันทายนรสิงห อําเภอเมือง

สมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

5) 

 

หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

อบต.พันทายนรสิงห อําเภอเมือง

สมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

6) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ เชน สําเนา

ใบอนุญาตส่ิงปลูกสรางอาคาร หรือหลักฐานแสดงวาอาคารนั้น

สามารถใชประกอบการไดตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

อบต.พันทายนรสิงห อําเภอเมือง

สมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

7) 

 

แผนท่ีโดยสังเขปแสดงสถานท่ีตั้งตลาด 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

 

อบต.พันทายนรสิงห อําเภอเมือง

สมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

8) 

 

เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถิ่นประกาศ

กําหนด เชน ใบรับรองแพทยของผูขายของและผูชวยขายของใน

ตลาดหรือหลักฐานท่ีแสดงวา ผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร 

ตามหลักสูตรท่ีทองถิ่นกําหนด เปนตน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

พืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ี

จําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 

ตารางเมตร พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน))  

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให

แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการ

เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 

โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสาร

เพ่ิมเติมใหครบถวน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความ

บกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคําขอและเอกสาร พรอมแจงเปน

หนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(อุทธรณตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 

2539)))  

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กฎหมายกําหนดภายใน  

30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 

(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557) 

 

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา

รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ

ขอแกตัวอันสมควร 

     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ี

จําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 

ตารางเมตร แกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิใน

การอุทธรณ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือ

ยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี

เอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอม

สําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ))  

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ) 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

- 

4) 

 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

- 

5) 

 

หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

- 

6) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ เชน สําเนา

ใบอนุญาตส่ิงปลูกสรางอาคาร หรือหลักฐานแสดงวาอาคารนั้น

สามารถใชประกอบการไดตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

7) 

 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต ผูชวยจําหนายอาหารและผู

ปรุงอาหาร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาใน

ท่ีหรือทางสาธารณะ พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน))  

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให

แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2.หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสาร

เพ่ิมเติมใหครบถวน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความ

บกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคําขอและเอกสาร พรอมแจงเปน

หนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(อุทธรณตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 

2539) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลกัษณะ แนะนําให

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กฎหมายกําหนดภายใน  

30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 

(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557) 

4) การพิจารณา 

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา

รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ

ขอแกตัวอันสมควร 

   2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคา

ในท่ีหรือทางสาธารณะแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ พรอม

แจงสิทธิในการอุทธรณ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือ

ยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี

เอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอม

สําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ))  

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

5) การพิจารณา 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ))  

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

3) 

 

แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งจําหนายสินคา (กรณีเรขายไมตองมีแผนท่ี) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

4) 

 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต และผูชวยจําหนายอาหาร 

หรือเอกสารหลักฐานท่ีแสดงวาผานการอบรมหลักสูตรสุขภิบาล

อาหาร (กรณีจําหนายสินคาประเภทอาหาร) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ

ท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน))  

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน จนท. แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/

เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสาร

เพ่ิมเติมใหครบถวน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความ

บกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคําขอและเอกสาร พรอมแจงเปน

หนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(อุทธรณตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 

2539)))  

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กฎหมายกําหนดภายใน  

30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 

(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557) 

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา

รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ

ขอแกตัวอันสมควร 

     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบ

กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพแกผูขอตออายุใบอนุญาต

ทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือ

ยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี

เอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอม

สําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ))  

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด (ตามประเภทกิจการท่ีเปน

อันตรายตอสุขภาพท่ีมีขอกําหนดของทองถ่ิน)  

2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

4) 

 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

5) 

 

หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

6) 

 

สําเนาเอกสารสิทธิ์ หรือสัญญาเชา หรือสิทธิอ่ืนใด ตามกฎหมายใน

การใชประโยชนสถานท่ีท่ีใชประกอบกิจการในแตละประเภทกิจการ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

7) 

 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดง

วาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

8) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของในแตละประเภท

กิจการ เชน ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 

ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 

การเดินเรือในนานน้ําไทย พ.ศ. 2546 เปนตน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

9) 

 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการท่ีกฎหมายกําหนดใหมีการ

ประเมินผลกระทบ เชน รายงานการวิเคราะหผลกระทบส่ิงแวดลอม 

(EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ (HIA) 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

10) 

 

ผลการตรวจวัดคุณภาพดานส่ิงแวดลอม (ในแตละประเภทกิจการท่ี

กําหนด) 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

11) 

 

ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาล

อาหาร (กรณีย่ืนขออนุญาตกิจการท่ีเกี่ยวของกับอาหาร) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยติดเช้ือ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ

รับทําการกําจัดมูลฝอยติดเชื้อ พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ิน

กําหนด 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน) 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให

แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสาร

เพ่ิมเติมใหครบถวน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความ

บกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคําขอและเอกสาร พรอมแจงเปน

หนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(อุทธรณตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 

2539)))  

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กฎหมายกําหนดภายใน  

30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 

(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557) 

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา

รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ

ขอแกตัวอันสมควร 

    2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบ

กิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยติดเชื้อแกผูขอตออายุ

ใบอนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือ

ยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี

เอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอม

สําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ))  

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  

2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

3) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร หรือ

ใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

4) 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีกําจัดมูลฝอยติดเช้ือท่ีไดรับ

ใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาล โดย

มีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจัดมูลฝอย 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

5) 

 

แผนการดําเนินงานในการกําจัดมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียดข้ันตอน

การดําเนินงาน ความพรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ 

และวิธีการบริหารจัดการ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

6) 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาของเจาหนาท่ีควบคุม 

กํากับ ในการจัดการมูลฝอยติดเช้ือ อยางนอย 2 คน           

1) คุณสมบัติสําเร็จการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาใน

สาขาวิชาวิทยาศาสตร ในดานสาธารณสุข สุขาภิบาล ชีววิทยา 

และวิทยาศาสตรการแพทย ดานใดดานหนึ่ง         

2) คุณสมบัติสําเร็จการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาใน

สาขาวิชการวิศวกรรมศาสตรในดานสุขาภิบาล วิศวกรรม

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

ส่ิงแวดลอม และวิศวกรรมเครื่องกล ดานใดดานหนึ่ง 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

7) 

 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานท่ีทําหนาท่ีกําจัดมูลฝอยติดเช้ือ

ผานการฝกอบรมการปองกันและระงับการแพรเช้ือหรืออันตรายท่ี

อาจเกิดจากมูลฝอยติดเช้ือ (ตามหลักสูตรและระยะเวลาตามท่ี

กระทรวงสาธารณสุขกําหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา) 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

8) 

 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของ

ผูปฏิบัติงานในการกําจัดมูลฝอยติดเช้ือ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไป 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ

รับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไป พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 

(หมายเหตุ: (ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนท่ี))  

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให

แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนท่ี 

2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสาร

เพ่ิมเติมใหครบถวน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความ

บกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคําขอและเอกสาร พรอมแจงเปน

หนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการอุทธรณ  

1 ชัว่โมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให

ปรับปรงุแกไขดานสุขลักษณะ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ีรับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนท่ี 

2. กฎหมายกําหนดภายใน  

30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 

(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557) 

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา

รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ

ขอแกตัวอันสมควร 

     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบ

กิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไปแกผูขอตออายุใบอนุญาต

ทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือ

ยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี

เอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอม

สําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ))  

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนท่ี 

2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

3) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร หรือ

ใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

4) 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีกําจัดมูลฝอยท่ัวไปท่ีไดรับ

ใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาล โดย

มีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจัดมูลฝอย 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

5) 

 

แผนการดําเนินงานในการกําจัดมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียดข้ันตอน

การดําเนินงาน ความพรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ 

และวิธีการบริหารจัดการ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

6) 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาของเจาหนาท่ีควบคุม 

กํากับ ในการจัดการมูลฝอยท่ัวไป อยางนอย 2 คน           

1) คุณสมบัติสําเร็จการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาใน

สาขาวิชาวิทยาศาสตรในดานสาธารณสุข สุขาภิบาล อนามัย

ส่ิงแวดลอม ดานใดดานหนึ่ง          

2) คุณสมบัติสําเร็จการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาใน

สาขาวิชการวิศวกรรมศาสตรในดานสุขาภิบาล วิศวกรรม

ส่ิงแวดลอม และวิศวกรรมเครื่องกล ดานใดดานหนึ่ง 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการกําหนด) 

7) 

 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานท่ีทําหนาท่ีกําจัดมูลฝอยท่ัวไป

ผานการฝกอบรมดานสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทํางาน 

(ตามหลักเกณฑท่ีทองถิ่นกําหนด) 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

8) 

 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของ

ผูปฏิบัติงานในการกําจัดมูลฝอยท่ัวไป 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดส่ิงปฏิกูล 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ

รับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน))  

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให

แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสาร

เพ่ิมเติมใหครบถวน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความ

บกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคําขอและเอกสาร พรอมแจงเปน

หนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(อุทธรณตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 

2539) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วนั นับแตวันท่ีเอกสารถูกตอง

และครบถวน (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับ

ท่ี 2) พ.ศ. 2557) 

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา

รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ

ขอแกตัวอันสมควร 

    2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตกิจการรับทํา

การกําจัดสิ่งปฏิกูลแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ พรอมแจง

สิทธิในการอุทธรณ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือ

ยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี

เอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอม

สําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ))  

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

อบต.พันทายนรสิงห อําเภอเมือง

สมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

อบต.พันทายนรสิงห อําเภอเมือง

สมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

3) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร หรือ

ใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

4) 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีกําจัดส่ิงปฏิกูลท่ีไดรับใบอนุญาต

และมีการดําเนินกิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาล 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

5) 

 

แผนการดําเนินงานในการกําจัดส่ิงปฏิกูลท่ีแสดงรายละเอียด

ข้ันตอนการดําเนินงาน ความพรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุ

อุปกรณ และวิธีการบริหารจัดการ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สงิห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

6) 

 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานท่ีทําหนาท่ีกําจัดส่ิงปฏิกูลผาน

การฝกอบรมดานสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทํางาน 

(ตามหลักเกณฑท่ีทองถิ่นกําหนด) 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

7) 

 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของ

ผูปฏิบัติงานในการกําจัดส่ิงปฏิกูล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนมูลฝอยติดเช้ือ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ

รับทําการเก็บ และขนมูลฝอยติดเชื้อ พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ิน

กําหนด 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน) 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให

แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให

เจาหนาท่ีและผูยืน่คําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา

รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

ขอแกตัวอันสมควร 

    2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบ

กิจการรับทําการเก็บ และขนมูลฝอยติดเชื้อแกผูขอตออายุ

ใบอนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

3) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร (ในกรณีท่ี

มีสถานีขนถาย) หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

4) 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงคุณวุฒิของเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการ

เก็บ และขนมูลฝอยติดเช้ือ อยางนอย หนึ่งคน (คุณสมบัติสําเร็จ

การศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาในสาขาวิทยาศาสตร 

ดานสาธารณสุข สุขาภิบาล ชีววิทยา และวิทยาศาสตรการแพทย 

ดานใดดานหนึ่ง) 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

5) 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับกําจัดมูลฝอยติดเช้ือท่ีไดรับ

ใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาล โดย

มีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจัดมูลฝอย 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

6) 

 

แผนการดําเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียด

ข้ันตอนการดําเนินงาน ความพรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุ

อุปกรณ และวิธีการบริหารจัดการ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

7) 

 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะ

ผานการฝกอบรมการปองกันและระงับการแพรเช้ือหรืออันตรายท่ี

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

อาจเกิดจากมูลฝอยติดเช้ือ (ตามหลักสูตรและระยะเวลาท่ีกระทรวง

สาธารณสุขกําหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา) 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

8) 

 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของ

ผูปฏิบัติงานในการเก็บขนมูลฝอยติดเช้ือ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนมูลฝอยท่ัวไป 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ

รับทําการเก็บ และขนมูลฝอยท่ัวไป พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ิน

กําหนด 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

งานท่ีรับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน))  

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให

แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2.หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสาร

เพ่ิมเติมใหครบถวน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความ

บกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคําขอและเอกสาร พรอมแจงเปน

หนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(อุทธรณตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 

2539)))  

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

2. กฎหมายกําหนดภายใน  

30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 

(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557)))  

 

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา

รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ

ขอแกตัวอันสมควร 

    2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบ

กิจการรับทําการเก็บ และขนมูลฝอยท่ัวไปแกผูขอตออายุ

ใบอนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือ

ยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี

เอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอม

สําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ))  

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

3) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร (ในกรณีท่ีมี

สถานีขนถาย) หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกําหนด) 

- 

4) 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับกําจัดมูลฝอยท่ัวไปท่ีไดรับ

ใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาล โดยมี

หลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจัดมูลฝอย 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกําหนด) 

- 

5) 

 

แผนการดําเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียดข้ันตอน

การดําเนินงาน ความพรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ 

และวิธีการบริหารจัดการ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกําหนด) 

- 

6) 

 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะผาน

การฝกอบรมดานการจัดการ     มูลฝอยท่ัวไป (ตามหลักเกณฑท่ี

ทองถิ่นกําหนด) 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกําหนด) 

- 

7) 

 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของ

ผูปฏิบัติงานในการเก็บขนมูลฝอย 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกําหนด) 

- 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนส่ิงปฏิกูล 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ

รับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ิน

กําหนด 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให

แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

    4.1 กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา

รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ

ขอแกตัวอันสมควร 

   4.2 กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

        แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบ

กิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล แกผูขอตออายุ

ใบอนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

3) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกําหนด) 

- 

4) 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับกําจัดส่ิงปฏิกูลท่ีไดรับใบอนุญาต

และมีการดําเนินกิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐาน

สัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจัดส่ิงปฏิกูล 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกําหนด) 

- 

5) 

 

แผนการดําเนินงานในการเก็บขนส่ิงปฏิกูลท่ีแสดงรายละเอียดข้ันตอน

การดําเนินงาน ความพรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ 

และวิธีการบริหารจัดการ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกําหนด) 

- 

6) 

 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะผาน

การฝกอบรมดานการจัดการ     ส่ิงปฏิกูล (ตามหลักเกณฑท่ีทองถิ่น

กําหนด) 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการกําหนด) 

- 

7) 

 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของ

ผูปฏิบัติงานในการเก็บขนส่ิงปฏิกูล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกําหนด) 

- 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 

200 ตารางเมตร 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ี

จําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 

ตารางเมตร พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให

แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา

รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ

ขอแกตัวอันสมควร 

     2. กรณีไมอนุญาต 

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

        แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนาย

อาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร 

แกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด ) 

- 

4) 

 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด ) 

- 

5) 

 

หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด ) 

- 

6) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ เชน สําเนา

ใบอนุญาตส่ิงปลูกสรางอาคารตามกฎหมายวาดวยการควบคุม

อาคารของสถานประกอบการ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการกําหนด ) 

- 

7) 

 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต ผูชวยจําหนายอาหารและผู

ปรุงอาหาร 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด ) 

- 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ี

หรือทางสาธารณะ พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน))  

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให

แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติม

ใหครบถวน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความบกพรองให

เจาหนาท่ีสงคืนคําขอและเอกสาร พรอมแจงเปนหนังสือถึง

เหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))  

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสขุลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตอง

และครบถวน(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับ

ท่ี 2) พ.ศ. 2557)))  

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา

รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ

ขอแกตัวอันสมควร 

     2. กรณีไมอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทาง

สาธารณะแกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2.ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยัง

ไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสาร

ถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขออนุญาต

ทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสําเนาแจง

สํานัก ก.พ.ร. ทราบ))  

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

3) 

 

แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งจําหนายอาหาร (กรณีเรขายไมตองมีแผนท่ี) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

4) 

 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต และผูจําหนายอาหาร หรือ

เอกสารหลักฐานท่ีแสดงวาผานการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหาร 

(กรณีจําหนายสินคาประเภทอาหาร) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ี

เปนอันตรายตอสุขภาพ (แตละประเภทกิจการ) พรอม

หลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน))  

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให

แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติม

ใหครบถวน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความบกพรองให

เจาหนาท่ีสงคืนคําขอและเอกสาร พรอมแจงเปนหนังสือถึง

เหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))  

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตอง

และครบถวน(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับ

ท่ี 2) พ.ศ. 2557)))  

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา

รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ

ขอแกตัวอันสมควร 

    2. กรณีไมอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปน

อันตรายตอสุขภาพ (ในแตละประเภทกิจการ) แกผูขออนุญาต

ทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือ

ยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี

เอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอม

สําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ))  

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด (ตามประเภทกิจการท่ีเปน

อันตรายตอสุขภาพท่ีมีขอกําหนดของทองถ่ิน)  

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

4) 

 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

5) 

 

หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

6) 

 

สําเนาเอกสารสิทธิ์ หรือสัญญาเชา หรือสิทธิอ่ืนใด ตามกฎหมายใน

การใชประโยชนสถานท่ีท่ีใชประกอบกิจการในแตละประเภทกิจการ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

7) 

 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดง

วาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

8) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของในแตละประเภท

กิจการ เชน ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 

ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 

การเดินเรือในนานน้ําไทย พ.ศ. 2546 เปนตน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

9) 

 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการท่ีกฎหมายกําหนดใหมีการ

ประเมินผลกระทบ เชน รายงานการวิเคราะหผลกระทบส่ิงแวดลอม 

(EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ (HIA) 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

10) 

 

ผลการตรวจวัดคุณภาพดานส่ิงแวดลอม (ในแตละประเภทกิจการท่ี

กําหนด) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

11) 

 

ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาล

อาหาร (กรณีย่ืนขออนุญาตกิจการท่ีเกี่ยวของกับอาหาร) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ) 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยติดเช้ือ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับ

ทําการกําจัดมูลฝอยติดเชื้อ พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน))  

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให

แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติม

ใหครบถวน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความบกพรองให

เจาหนาท่ีสงคืนคําขอและเอกสาร พรอมแจงเปนหนังสือถึง

เหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))  

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กฎหมายกําหนดภายใน  

30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 

(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557))  

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา

รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ

ขอแกตัวอันสมควร 

    2. กรณีไมอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการ

กําจัดมูลฝอยติดเชื้อแกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิใน

การอุทธรณ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือ

ยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี

เอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอม

สําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ))  

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

3) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร หรือ

ใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

4) 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีกําจัดมูลฝอยติดเช้ือท่ีไดรับ

ใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาล โดย

มีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจัดมูลฝอย 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

5) 

 

แผนการดําเนินงานในการกําจัดมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียดข้ันตอน

การดําเนินงาน ความพรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ 

และวิธีการบริหารจัดการ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

6) 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาของเจาหนาท่ีควบคุม 

กํากับ ในการจัดการมูลฝอยติดเช้ือ อยางนอย 2 คน          1) 

คุณสมบัติสําเร็จการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาใน

สาขาวิชาวิทยาศาสตร ในดานสาธารณสุข สุขาภิบาล ชีววิทยา 

และวิทยาศาสตรการแพทย ดานใดดานหนึ่ง         2) คุณสมบัติ

สําเร็จการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาในสาขาวิชการวิ

ศวกรรมศาสตรในดานสุขาภิบาล วิศวกรรมส่ิงแวดลอม และ

วิศวกรรมเครื่องกล ดานใดดานหนึ่ง 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

7) 

 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานท่ีทําหนาท่ีกําจัดมูลฝอยติดเช้ือ

ผานการฝกอบรมการปองกันและระงับการแพรเช้ือหรืออันตรายท่ี

อาจเกิดจากมูลฝอยติดเช้ือ (ตามหลักสูตรและระยะเวลาตามท่ี

กระทรวงสาธารณสุขกําหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา) 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

8) 

 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของ

ผูปฏิบัติงานในการกําจัดมูลฝอยติดเช้ือ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

องคการบริหารสวนตําบลพันทายนร

สิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัด

สมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไป 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับ

ทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไป พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน))  

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให

แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. หากผูขออนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติมให

ครบถวน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความบกพรองให

เจาหนาท่ีสงคืนคําขอและเอกสาร พรอมแจงเปนหนังสือถึง

เหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))  

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตอง

และครบถวน(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับ

ท่ี 2) พ.ศ. 2557)))  

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา

รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ

ขอแกตัวอันสมควร 

   2. กรณีไมอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการ

กําจัดมูลฝอยท่ัวไปแกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิใน

การอุทธรณ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือ

ยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี

เอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอม

สําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ))  

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

3) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร หรือ

ใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกําหนด) 

- 

4) 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีกําจัดมูลฝอยท่ัวไปท่ีไดรับ

ใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาล โดยมี

หลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจัดมูลฝอย 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกําหนด) 

- 

5) 

 

แผนการดําเนินงานในการกําจัดมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียดข้ันตอน

การดําเนินงาน ความพรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ 

และวิธีการบริหารจัดการ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกําหนด) 

- 

6) 

 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานท่ีทําหนาท่ีกําจัดมูลฝอยท่ัวไปผาน

การฝกอบรมดานสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทํางาน (ตาม

หลักเกณฑท่ีทองถิ่นกําหนด) 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกําหนด) 

- 

7) 

 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของ

ผูปฏิบัติงานในการกําจัดมูลฝอยท่ัวไป 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกําหนด) 

- 

8) 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาของเจาหนาท่ีควบคุม กํากับ 

ในการจัดการมูลฝอยท่ัวไป อยางนอย 2 คน 1. คุณสมบัติสําเร็จ

การศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาในสาขาวิชาวิทยาศาสตร

ในดานสาธารณสุข สุขาภิบาล อนามัยส่ิงแวดลอม ดานใดดานหนึ่ง         

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

2. คุณสมบัติสําเร็จการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาใน

สาขาวิชการวิศวกรรมศาสตรในดานสุขาภิบาล วิศวกรรมส่ิงแวดลอม 

และวิศวกรรมเครื่องกล ดานใดดานหนึ่ง 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินกําหนด) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดส่ิงปฏิกูล 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับ

ทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 

 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให

แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กฎหมายกําหนดภายใน  

30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 

(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557)))  

 

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา

รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ

ขอแกตัวอันสมควร 

    2. กรณีไมอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการ

กําจัดสิ่งปฏิกูลแกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิในการ

อุทธรณ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือ

ยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี

เอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอม

สําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ))  

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

3) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร หรือ

ใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

4) 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีกําจัดส่ิงปฏิกูลท่ีไดรับใบอนุญาต

และมีการดําเนินกิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาล 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

5) 

 

แผนการดําเนินงานในการกําจัดส่ิงปฏิกูลท่ีแสดงรายละเอียด

ข้ันตอนการดําเนินงาน ความพรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุ

อุปกรณ และวิธีการบริหารจัดการ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

6) 

 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานท่ีทําหนาท่ีกําจัดส่ิงปฏิกูลผาน

การฝกอบรมดานสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทํางาน 

(ตามหลักเกณฑท่ีทองถิ่นกําหนด) 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

7) 

 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของ

ผูปฏิบัติงานในการกําจัดส่ิงปฏิกูล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนมูลฝอยติดเช้ือ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับ

ทําการเก็บ และขนมูลฝอยติดเชื้อ พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ิน

กําหนด 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน))  

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให

แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติม

ใหครบถวน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความบกพรองให

เจาหนาท่ีสงคืนคําขอและเอกสาร พรอมแจงเปนหนังสือถึง

เหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))  

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตอง

และครบถวน(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับ

ท่ี 2) พ.ศ. 2557)))  

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา

รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ

ขอแกตัวอันสมควร 

   2. กรณีไมอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการ

เก็บ และขนมูลฝอยติดเชื้อแกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจง

สิทธิในการอุทธรณ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือ

ยังอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสาร

ถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขออนุญาต

ทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสําเนาแจง

สํานัก ก.พ.ร. ทราบ))  

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

3) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร (ในกรณีท่ี

มีสถานีขนถาย) หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

4) 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงคุณวุฒิของเจาหนาท่ีรับผิดชอบในการ

เก็บ และขนมูลฝอยติดเช้ือ อยางนอย หนึ่งคน (คุณสมบัติสําเร็จ

การศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรีหรือเทียบเทาในสาขาวิทยาศาสตร 

ดานสาธารณสุข สุขาภิบาล ชีววิทยา และวิทยาศาสตรการแพทย 

ดานใดดานหนึ่ง) 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

5) 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับกําจัดมูลฝอยติดเช้ือท่ีไดรับ

ใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาล โดย

มีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจัดมูลฝอย 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

6) 

 

แผนการดําเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียด

ข้ันตอนการดําเนินงาน ความพรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุ

อุปกรณ และวิธีการบริหารจัดการ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

7) 

 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะ

ผานการฝกอบรมการปองกันและระงับการแพรเช้ือหรืออันตรายท่ี

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

อาจเกิดจากมูลฝอยติดเช้ือ (ตามหลักสูตรและระยะเวลาท่ีกระทรวง

สาธารณสุขกําหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา) 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

8) 

 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของ

ผูปฏิบัติงานในการเก็บขนมูลฝอยติดเช้ือ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนมูลฝอยท่ัวไป 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับ

ทําการเก็บ และขนมูลฝอยท่ัวไป พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ิน

กําหนด 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน))  

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให

แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2.  หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสาร

เพ่ิมเติมใหครบถวน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความ

บกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคําขอและเอกสาร พรอมแจงเปน

หนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการอุทธรณ 

(อุทธรณตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 

2539)))  

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตอง

และครบถวน (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับ

ท่ี 2) พ.ศ. 2557)))  

 

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา

รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ

ขอแกตัวอันสมควร 

    2. กรณีไมอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการ

เก็บ และขนมูลฝอยท่ัวไปแกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจง

สิทธิในการอุทธรณ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือ

ยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี

เอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอม

สําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ))  

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

3) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร (ในกรณีท่ี

มีสถานีขนถาย) หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

4) 

 

แผนการดําเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียด

ข้ันตอนการดําเนินงาน ความพรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุ

อุปกรณ และวิธีการบริหารจัดการ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ ( เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

5) 

 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะ

ผานการฝกอบรมดานการจัดการมูลฝอยท่ัวไป (ตามหลักเกณฑท่ี

ทองถิ่นกําหนด) 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

6) 

 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของ

ผูปฏิบัติงานในการเก็บขนมูลฝอย 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

 

 

 

 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนส่ิงปฏิกูล 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับ

ทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนท่ี))  

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให

แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนท่ี 

2. หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติม

ใหครบถวน ตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความบกพรองให

เจาหนาท่ีสงคืนคําขอและเอกสาร พรอมแจงเปนหนังสือถึง

เหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))  

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนท่ี 

2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสารถูกตอง

และครบถวน(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับ

ท่ี 2) พ.ศ. 2557)))  

4) -การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมา

รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ

ขอแกตัวอันสมควร 

    2. กรณีไมอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตใบอนุญาตประกอบกิจการ

รับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูลแกผูขออนุญาตทราบ พรอม

แจงสิทธิในการอุทธรณ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนท่ี 

2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือ

ยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี

เอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอม

สําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ))  

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของพ้ืนท่ี 

2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

3) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

4) 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับกําจัดส่ิงปฏิกูลท่ีไดรับ

ใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาล โดย

มีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจัดส่ิงปฏิกูล 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

5) 

 

แผนการดําเนินงานในการเก็บขนส่ิงปฏิกลูท่ีแสดงรายละเอียด

ข้ันตอนการดําเนินงาน ความพรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุ

อุปกรณ และวิธีการบริหารจัดการ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

6) 

 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะ

ผานการฝกอบรมดานการจัดการ     ส่ิงปฏิกูล (ตามหลักเกณฑท่ี

ทองถิ่นกําหนด) 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 

7) 

 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของ

ผูปฏิบัติงานในการเก็บขนส่ิงปฏิกูล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนด) 

- 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสม

อาหาร พ้ืนท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลพันทายนรสิงห อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 

กระทรวงสาธารณสุข  

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับหนังสือรับรองการแจงยื่นคําขอแจงจัดตั้งสถานท่ี

จําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีไมเกิน 200 

ตารางเมตร พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 

(หมายเหตุ: (1. ระยะใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน))  

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีออกใบรับแจง 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กฎหมายกําหนดตองออกใบรับแจงภายในวันท่ีไดรับแจง))  

30 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

3) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

    กรณีการแจงไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคํา

ขอแจงแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถ

ดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและ

รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน 7 วันนับ แต

วันท่ีไดรับแจง โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวใน

บันทึกนั้นดวย 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. หากผูแจงไมแกไขหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติมภายใน 7 วัน

ทําการนับแตวันท่ีไดรับการแจงท่ีกําหนดในแบบบันทึกความ

บกพรอง ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหการแจงของผู

แจงเปนอันสิ้นสุด))  

 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

4) -ออกหนังสือรับรองการแจง/การแจงเปนอันสิ้นสุด 

     1. กรณีออกหนังสือรับรองการแจง 

         มีหนังสือแจงใหผูแจงทราบ เพ่ือมารับหนังสือรับรอง

การแจง 

     2. กรณีการแจงเปนอันสิ้นสุด 

         แจงคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นสุดแกผูแจงทราบ 

พรอมแจงสิทธิการอุทธรณ 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน))  

5 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งออกหนังสือรับรอง 

การแจง) 

    แจงใหผูยื่นคําขอแจงมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด (สถานท่ีจําหนายอาหารและ

สถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร)  

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 

2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียคาปรับ

เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ))  

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลพันทายนรสิงห 

อําเภอเมืองสมุทรสาคร 

จังหวัดสมุทรสาคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

- 

4) 

 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

- 

5) 

 

หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

- 

6) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

- 

7) 

 

เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถิ่นประกาศ

กําหนด 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 

 
 

 

 

 



 


