
อ ำนำจหน้ำที ่
องค์การบริหารส่วนต าบลพันท้ายนรสิงห์  ก าหนดวิธีการด าเนินการตามภารกิจสอดคล้องกับ

แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ แผนพัฒนาจังหวัด แผนพัฒนาอ าเภอ แผนพัฒนาต าบล นโยบายของ
รัฐบาล และนโยบายของผู้บริหารท้องถิ่น ทั้งนี้  สามารถวิเคราะห์ภารกิจให้ตรงกับสภาพปัญหาโดยสามารถ
ก าหนดแบ่งภารกิจได้เป็น ๗ ด้าน ซึ่งภารกิจดังกล่าวถูกก าหนดอยู่ในพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การ
บริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗  และตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒   ดังนี้ 
  
๕.๑. ด้ำนโครงสร้ำงพ้ืนฐำน มีภำรกิจที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 

 จัดให้มีและบ ารุงรักษาทางน้ าและทางบก (มาตรา ๖๗(๑) ) 
 ให้มีน้ าเพ่ือการอุปโภค บริโภค และการเกษตร (มาตรา ๖๘(๑) ) 
 ให้มีและบ ารุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอ่ืน (มาตรา ๖๘(๒) ) 
 ให้มีและบ ารุงรักษาทางระบายน้ า (มาตรา ๖๘(๓) ) 
 การสาธารณูปโภคและการก่อสร้างอ่ืนๆ (มาตรา ๑๖(๔) ) 
 การสาธารณูปการ (มาตรา ๑๖(๕) ) 

๕.๒. ด้ำนส่งเสริมคุณภำพชีวิต มีภำรกิจที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
 ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ และผู้พิการ (มาตรา ๖๗(๖) ) 
 ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ (มาตรา ๖๗(๓) ) 
 ให้มีและบ ารุงสถานที่ประชุม   การกีฬาการพักผ่อนหย่อนใจ   และสวนสาธารณะ (มาตรา ๖๘(๔) ) 
 การสังคมสงเคราะห์ และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผู้ด้อยโอกาส (มาตรา ๑๖(๑๐) ) 
 การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัดและการจัดการเกี่ยวกับที่อยู่อาศัย(มาตรา๑๖(๒)) 
 การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน (มาตรา ๑๖(๕) ) 
 การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัวและการรักษาพยาบาล (มาตรา ๑๖(๑๙) 

๕.๓. ด้ำนกำรจัดระเบียบชุมชน สังคม และกำรรักษำควำมสงบเรียบร้อย มีภำรกิจที่เกี่ยวข้อง   ดังนี้ 
 การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (มาตรา ๖๗(๔) ) 
 การคุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน   (มาตรา ๑๖(๑๗) ) 
 การผังเมือง (มาตรา ๖๘(๑๓) ) 
 จัดให้มีที่จอดรถ (มาตรา ๑๖(๓) ) 
 การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง(มาตรา ๑๖(๑๗) ) 
 การควบคุมอาคาร (มาตรา ๑๖(๒๘) ) 

๕.๔.ด้ำนกำรวำงแผนกำรส่งเสริมกำรลงทุนพำณิชยกรรมและกำรท่องเที่ยวมีภำรกิจที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
 ส่งเสริมให้มีอุตสาหกรรมในครอบครัว (มาตรา ๖๘(๖) ) 
 ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกร และกิจการสหกรณ์ (มาตรา ๖๘(๕) ) 
 บ ารุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร (มาตรา ๖๘(๗) ) 
 ให้มีตลาด (มาตรา ๖๘(๑๐) ) 
 การท่องเที่ยว (มาตรา ๖๘(๑๒) ) 
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 กิจการเกี่ยวกับการพาณิช (มาตรา ๖๘(๑๑) ) 
 การส่งเสริม การฝึกและประกอบอาชีพ (มาตรา ๑๖(๖) ) 
 การพาณิชยกรรมและการส่งเสริมการลงทุน (มาตรา ๑๖(๗) ) 

๕.๕. ด้ำนกำรบริหำรจัดกำรและกำรอนุรักษ์ทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม มีภำรกิจที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
 คุ้มครองดูแล และบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม (มาตรา ๖๗(๗) ) 
 รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ า ทางเดิน และที่สาธารณะ รวมทั้งก าจัดมูลฝอยและสิ่ง

ปฏิกูล (มาตรา ๖๗(๒) ) 
 การจัดการสิ่งแวดล้อมและมลพิษต่างๆ (มาตรา ๑๗(๑๒) ) 

๕.๖. ด้ำนกำรศำสนำ ศิลปวัฒนธรรม จำรีตประเพณี และภูมิปัญญำท้องถิ่น มีภำรกิจที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
 บ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรม อันดีของท้องถิ่น (มาตรา ๖๗(๘) ) 
 ส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม (มาตรา ๖๗(๕) ) 
 การจัดการศึกษา (มาตรา ๑๖(๙) ) 
 การส่งเสริมการกีฬา จารีตประเพณี และวัฒนธรรมอันดีงามของท้องถิ่น (มาตรา ๑๗ (๑๘) ) 

๕.๗. ด้ำนกำรบริหำรจัดกำรและกำรสนับสนุนกำรปฏิบัติภำรกิจของส่วนรำชกำร และองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  มีภำรกิจที่เกี่ยวข้อง  ดังนี้ 

 สนับสนุนสภาต าบลและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนในการพัฒนาท้องถิ่น (มาตรา ๔๕(๓) ) 
 ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากรให้ตามความจ าเป็น

และสมควร  
(มาตรา ๖๗(๙) ) 

 ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎร ในการมีมาตรการป้องกัน (มาตรา ๑๖(๑๖) ) 
 การประสานและให้ความร่วมมือในการปฏิบัติหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (มาตรา ๑๗(๓) ) 
 การสร้างและบ ารุงรักษาทางบกและทางน้ าที่เชื่อมต่อระหว่างองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น (มาตรา 

๑๗(๑๖) ) 
       ภำรกิจทั้ง  ๗  ด้ำน ตามท่ีกฎหมายก าหนดให้อ านาจองค์การบริหารส่วนต าบลสามารถแก้ไขปัญหาของ
องค์การบริหารส่วนต าบลพันท้ายนรสิงห์ได้เป็นอย่างดี  มีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล  โดยค านึงถึงความ
ต้องการของประชาชนในเขตพ้ืนที่ประกอบด้วย การด าเนินการขององค์การบริหารส่วนต าบลต้องสอดคล้อง
กับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ แผนพัฒนาจังหวัด แผนพัฒนาอ าเภอ แผนพัฒนาต าบล  นโยบาย
ของรัฐบาล  และนโยบายของผู้บริหารขององค์การบริหารส่วนต าบลเป็นส าคัญ 
 
 
 

มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับราชการทั่วไปขององค์การบริหารส่วนต าบล  และราชการที่มิได้
ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของกอง  หรือ  ส่วนราชการใด  ในองค์การบริหารส่วนต าบลโดยเฉพาะ  รวมทั้งก ากับ
และ เร่ ง รั ดการปฏิบั ติ ร าชการของส่ วนราชการ ในองค์การบริ หารส่ วนต าบล   ให้ เป็ น ไปตาม
นโยบาย  แนวทาง  และแผนการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต าบล  โดยแบ่งส่วนราชการภายในอก
เป็น  ๕  ฝ่าย  ดังนี้ 

 
 

ส ำนักงำนปลัดองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบล  



                   ๑  ฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป  
                   -  งานธุรการ 
                   -  งานอ านวยการ 
                   -  งานเลือกตั้ง 
                   -  งานตรวจสอบภายใน 
                   -  งานบริหารงานบุคคล 
                   -  งานกิจการสภา 
                   -  งานเทศกิจ 
                   ๒ ฝ่ำยนโยบำยและแผน  
                   -  งานวางแผนสถิติและวิชาการ 
                   -  งานข้อมูลข่าวสารทางราชการ 
                   -  งานสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร์ 
                   -  งานประชาสัมพันธ์ 
                   ๓ ฝ่ำยกฎหมำยและคดี 
                   -  งานกฎหมาย  และคดี 
                   -  งานร้องเรียนร้องทุกข์และอุทธรณ์ 
                   -  งานระเบียบการคลัง 
                   -  งานข้อบัญญัติและระเบียบ  อบต. 
                   -  งานคุ้มครองและบ ารุงรักษาทรัพย์สินของทางราชการและสถานที่สาธารณะ 
                   -  งานให้ค าปรึกษาทางกฎหมายและคดีแก่ประชาชน                   
                   ๔  ฝ่ำยป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
                   -  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
                   -  งานป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนและระงับอัคคีภัย 
                   -  งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับการรักษาความสงบภายใน 
                  ๕  ฝ่ำยส่งเสริมกำรท่องเที่ยว 
                   -  งานพัฒนาการท่องเที่ยว 
                   -  งานประชาสัมพันธ์แหล่งท่องเที่ยว 
                   -  งานส่งเสริมและสนับสนุนกิจการการท่องเที่ยว 
 
 
 

มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงาน  การจ่าย การรับ การน าส่งเงิน การเก็บรักษาเงิน  และเอกสาร
ทางการเงิน  การตรวจสอบใบส าคัญ ฎีกางานเกี่ยวกับเงินเดือน ค่าจ้าง  ค่าตอบแทน เงินบ าเหน็จ บ านาญ เงิน
อ่ืนๆ งานเกี่ยวกับการจัดท างบประมาณ ฐานะทางการเงิน การจัดสรรเงินต่างๆ         การจัดท าบัญชีทุก
ประเภท ทะเบียนคุมเงินรายได้และรายจ่ายต่างๆ การควบคุมการเบิกจ่าย งานท างบทดลองประจ าเดือน 
ประจ าปี งานเกี่ยวกับการพัสดุขององค์การบริหารส่วนต าบล และงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง และท่ีได้รับมอบหมาย
โดยแบ่งส่วนราชการภายในอกเป็น  ๔  ฝ่าย  ดังนี้ 

 

กองคลงั  



                   ๑  ฝ่ำยกำรเงิน  
                   -  งานการเงิน 
                   ๒  ฝ่ำยบัญช ี 
                   -  งานการบัญชี 
                   ๓  ฝ่ำยพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ 
                   -  งานพัฒนา และจัดเก็บรายได้ 
                   -  งานวางแผน สถิติและวิชาการ 
                   -  งานแผนที่ภาษี 
                   ๔  ฝ่ำยทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
                   -  งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
 
 
 
  มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการส ารวจ ออกแบบการจัดท าข้อมูลทางด้านวิศวกรรม  การจัดเก็บ
และทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้าง  งานการควบคุมอาคารตาม
ระเบียบกฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงาน การก่อสร้างและซ่อมบ ารุง การควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบ ารุง 
งานแผนงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติ ติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การ
ควบคุม การบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเกี่ยวกับแผนงานควบคุมเก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ 
อุปกรณ์อะไหล่ น้ ามันเชื้อเพลิง และงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย โดยแบ่งส่วนราชการภายใน
ออกเป็น  ๓  ฝ่าย  ดังนี้ 
                   ๑  ฝ่ำยก่อสร้ำง 
                   -  งานวิศวกรรม 
                   -  งานก่อสร้างและบูรณะถนน  สะพาน  และโครงการพิเศษ 
                   -  งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทางคมนาคม 
                   -  งานบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ 
                   -  งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
                   -  งานธุรการ 
                   -  งานบริหารทั่วไป 
                   ๒  ฝ่ำยออกแบบและควบคุมอำคำร 
                   -  งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
                   -  งานออกแบบและบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์ 
                   -  งานสถาปัตยกรรมและมัณฑนศิลป์ 
                   -  งานวิศวกรรม 
                   ๓  ฝ่ำยผังเมือง 
                   -  งานส ารวจและแผนที่ 
                   -  งานผังเมือง 
                   -  งานไฟฟ้าและสาธารณะ 
                   -  งานประสานกิจการประปา 

กองช่ำง 



                   -  งานระบายน้ า 
                   -  งานควบคุมทางผังเมือง 
                   -  งานสวนสาธารณะ 
 
 
 

มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการปฏิบัติงานทางการศึกษาท้องถิ่น งานสังคมสงเคราะห์ งาน
สันทนาการ งานการศาสนา งานขนบธรรมเนียมประเพณีศิลปวัฒนธรรมและงานศิลปกรรม งานพัฒนาเด็ก
ก่อนวั ย เ รี ยน  และงาน อ่ืนๆ  ที่ เ กี่ ยวข้ องและที่ ไ ด้ รั บมอบหมาย  โดยแบ่ งส่ วนราชการภายใน
ออกเป็น  3  ฝ่าย  ดังนี้ 
                   ๑  ฝ่ำยบริหำรกำรศึกษำ 
                   -  งานบริหารการศึกษา 
                   -  งานนิเทศการศึกษา 
                   ๒  ฝ่ำยส่งเสริมกำรศึกษำ ศำสนำ และวัฒนธรรม ให้มีหน้ำที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
                   -  งานส่งเสริมการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม 
                   -  งานเทคโนโลยี ทางการศึกษา 
                   -  งานระดับก่อนวัยเรียนและประถมศึกษา 
                   -  งานกีฬาและนันทนาการ 
                  ๓ ฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป 
                   -  งานบริหารงานบุคคล 
                   -  งานธุรการ  งานสารบรรณ 
                   -  งานเลขานุการผู้บริหาร 
                   -  งานรัฐพิธี ฯลฯ 
                   -  งานจัดท าค าสั่ง  และประกาศ 
                   -  งานด าเนินการประชุม 
 
 
 

มีหน้าที่ด าเนินเกี่ยวกับการสาธารณสุข อนามัย การป้องกันและรักษาโรค การรักษาความสะอาด การ
อนุรักษ์และฟ้ืนฟูทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม วางแผนประสาน คุมครองดูแลและบ ารุงรักษาทรัพยากร
ป่าไม้ ดิน น้ า ตลอดจนทรัพยากรธรรมชาติอ่ืนๆ รวมทั้งการจัดการและการใช้ประโยชน์จากทรัพยากรธรรมชาติ 
การเฝ้าระวัง ติดตาม ตรวจสอบและด ารงไว้ซึ่งสภาวะแวดล้อมท่ีเอ้ืออ านวยต่อการด ารงชีพของสิ่งมีชีวิต และ
งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย   โดยแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น  ๔  ฝ่าย  ดังนี้ 
                   ๑  ฝ่ำยอนำมัยและสิ่งแวดล้อม   
                   -  งานสุขาภิบาลทั่วไป 
                   -  งานสุขาภิบาลโรงงาน 
                   -  งานสุขาภิบาลอาหารและสถานประกอบการ 
                   -  งานอาชีวอนามัย 

กองกำรศึกษำ ศำสนำ และวัฒนธรรม   

กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม  



                   -  งานควบคุมมลพิษ 
                   -  งานศึกษาวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
                   -  งานบริหารทั่วไป 
                   -  งานธุรการ 
                   ๒  ฝ่ำยส่งเสริมสุขภำพและสำธำรณสุข 
                   -  งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข 
                   -  งานโภชนาการ 
                   -  งานประชาสัมพันธ์ 
                   -  งานคุ้มครองผู้บริโภค 
                   -  งานระบาดวิทยา 
                   -  งานเฝ้าระวังและควบคุมโรค 
                   ๓ ฝ่ำยรักษำควำมสะอำด 
                   -  งานรักษาความสะอาด 
                   -  งานเก็บขนขยะมูลฝอยและขนถ่ายสิ่งปฏิกูล 
                   -  งานก าจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล       
                   ๔  ฝ่ำยบริกำรสำธำรณสุข 
                   -  งานบริการสาธารณสุข 
                   -  งานระบบบริการการแพทย์ฉุกเฉิน 
                   -  งานนิเทศงานและประเมินผล 
 
 
 

มีหน้ำที่รับผิดชอบ   เกี่ยวกับงานสวัสดิการสังคม งานพัฒนาชุมชน การส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพ
ชีวิตของประชาชน  งานพิทักษ์เด็กและสตรี  งานส่งเสริมอาชีพและข้อมูลแรงงาน  งานระเบียบชุมชน  งาน
สงเคราะห์ประชาชน  ผู้ทุกข์ยาก  ขาดแคลนไร้ที่พ่ึง  งานสงเคราะห์คนชราผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์  งาน
สงเคราะห์ครอบครัวและเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการด าเนินชีวิตในครอบครัว  งานส่งเสริมและสนับสนุน
องค์การสังคมสงเคราะห์ภาคเอกชน  งานส ารวจวิจัยสภาพปัญหาสังคมต่างๆ  งานให้ค าปรึกษาแนะน าใน
ด้าน  และงานอ่ืน ๆ  ที่เก่ียวข้อง และท่ีได้รับมอบหมาย  โดยแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น         ๒  ฝ่าย  ดังนี้ 
                  ๑ ฝ่ำยสวัสดิกำรและพัฒนำชุมขน มีหน้ำที่รับผิดชอบ  ดังนี้                  
                   -  งานส่งเสริมสวัสดิการสังคม 
                    -  งานพัฒนาชุมชน 
                   -  งานส่งเสริมการเกษตร 
                   -  งานธุรการ     
                   ๒ ฝ่ำยสังคมสงเครำะห์ มีหน้ำที่รับผิดชอบ ดังนี้           
                   -  งานสังคมสงเคราะห์ 
                   -  งานสวัสดิการเด็กและเยาวชน 
                   -  งานส่งเสริมกิจการสตรี 
 

กองสวัสดกิำรสังคม  


