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1. ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกบักฎหมายข้อมูลข่าวสาร  
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 เป็นกฎหมายที่เกิดขึ้นโดยมีเจตนารมณ์ 

เพ่ือให้ประชาชนมีสิทธิได้รับรู้ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด า เนินการต่างๆของรัฐ  ประชาชนมีสิทธิได้รู้               
(Right to know) ข้อมูลข่าวสารของราชการโดยไม่จ าเป็นต้องเป็นผู้มีส่วนได้เสีย โดยหน่วยงานของรัฐ                      
ผู้ครอบครองข้อมูลข่าวสารมีหน้าที่ต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารฯ ให้แก่ประชาชนตามวิธีที่ก าหนดและก าหนด
หลักเกณฑ์ที่ชัดเจนเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานของรัฐไม่ต้องเปิดเผย หรืออาจไม่เปิดเผยและให้ความคุ้มครอง
ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานของรัฐ เพ่ือประชาชนจะสามารถแสดงความคิดเห็น
และใช้สิทธิทางการเมืองได้โดยถูกต้องกับความเป็นจริง รวมทั้งมีส่วนร่วมในกระบวนการบริหารและการตรวจสอบการ
ใช้อ านาจรัฐอันจะเป็นการส่งเสริมให้มีรัฐบาลที่บริหารบ้านเมืองอย่างมีประสิทธิภาพ โปร่งใส เป็นไปเพ่ือประโยชน์ของ
ประชาชนมากยิ่งขึ้น  
ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร เป็นสถานที่ที่หน่วยงานของรัฐจัดรวบรวมข้อมูลข่าวสารไว้ให้ประชาชนเพ่ือสามารถค้นหา
ข้อมูลข่าวสารของราชการเองได้ในเบื้องต้น สานักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการพิจารณาเห็นว่า เพ่ือ
ไม่ให้เป็นภาระกับหน่วยงานของรัฐทั้งในด้านบุคลากร สถานที่ และงบประมาณ จึงให้ถือว่าหน่วยงานของรัฐที่ต้อง
จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารก าหนดให้เป็นเฉพาะหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลเท่านั้น ดังนั้นหมายถึง หน่วยงานของรัฐ
ที่เป็นราชการส่วนกลาง คือ กรม หน่วยงานเทียบเท่าราชการส่วนภูมิภาค คือ จังหวัดและราชการส่วนท้องถิ่น คือ 
องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล องค์การบริหารส่วนต าบล กรุงเทพมหานครและเมืองพัทยา  
องค์การบริหารส่วนต าบลไทยบุรี เป็นหน่วยงานราชการส่วนภูมิภาคจึงมีหน้าที่ตามกฎหมายที่จะต้องจัดตั้งศูนย์
ข้อมูลข่าวสารตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  
2. วิธีการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร ม ี3 วิธ ีคือ  
     2.1. การพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา (มาตรา 7) หน่วยงานของรัฐต้องส่งข้อมูลข่าวสารของราชการ  
อย่างน้อยดังต่อไปนี้ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา  

(1) โครงสร้างและการจัดองค์กรในการด าเนินงาน  
(2) สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญและวิธีการดาเนินงาน  
(3) สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสาร หรือค าแนะนาในการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ  
(4) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ คาสั่ง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบาย หรือการตีความ       
    ทั้งนี ้เฉพาะที่จัดให้มีขึ้นโดยมีสภาพอย่างกฎ เพ่ือให้มีผลเป็นการทั่วไปต่อเอกชนที่เกี่ยวข้อง  
(5) ข้อมูลข่าวสารอ่ืนตามที่คณะกรรมการก าหนด  

ข้อมูลข่าวสารใดที่ได้มีการจัดพิมพ์เพ่ือให้แพร่หลายตามจ านวนพอสมควรแล้ว ถ้ามีการลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา
โดยอ้างอิงถึงสิ่งพิมพ์นั้นก็ให้ถือว่าเป็นการปฏิบัติตามบทบัญญัติวรรคหนึ่งแล้ว ให้หน่วยงานของรัฐรวบรวมและจัดให้มี
ข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่งไว้เผยแพร่เพ่ือขายหรือจ าหน่ายจ่ายแจก ณ ที่ท าการของหน่วยงานของรัฐแห่งนั้นตามที่
เห็นสมควร  
มาตรา 8 ข้อมูลข่าวสารที่ต้องลงพิมพ์ตามมาตรา 7 (4) ถ้ายังไม่ได้ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาจะน ามาใช้บังคับ
ในทางที่ไม่เป็นคุณแก่ผู้ใดไม่ได้ เว้นแต่ผู้นั้นจะได้รู้ถึงข้อมูลข่าวสารนั้นตามความเป็นจริงมาก่อนแล้วเป็นเวลา
พอสมควร  
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    2.2 การจัดให้ประชาชนเข้าตรวจดู (มาตรา 9) ภายใต้บังคับมาตรา 14 และมาตรา 15 หน่วยงานของรัฐต้อง
จัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อยดังต่อไปนี้ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์วิธีการที่
คณะกรรมการก าหนด 

(1) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้งและค าสั่งที่เกี่ยวข้องในการ
พิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว  

(2) นโยบายหรือการตีความที่ไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา 7 (4)  
(3) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีที่ก าลังด าเนินการ  
(4) คู่มือหรือค าสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่ของเอกชน  
(5) สิ่งพิมพ์ที่ได้มีการอ้างอิงถึงตามมาตรา ๗ วรรคสอง  
(6) สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร่วมทุนกับเอกชนในการจัดท า

บริการสาธารณะ  
(7) มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยกฎหมาย หรือโดยมติคณะรัฐมนตรีทั้งนี้ให้ระบุ

รายชื่อรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสารที่น ามาใช้ในการพิจารณาไว้ด้วย  
(8) ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการก าหนดข้อมูลข่าวสารที่จัดให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ตามวรรคหนึ่ง 

ถ้ามีส่วนที่ต้องห้ามมิให้เปิดเผยตามมาตรา14 หรือมาตรา 15 อยู่ด้วย ให้ลบหรือตัดทอนหรือทาโดยประการอ่ืนใดที่
ไม่เป็นการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารนั้น บุคคลไม่ว่าจะมีส่วนได้เสียเกี่ยวข้องหรือไม่ก็ตามย่อมมีสิทธิเข้าตรวจดู  ขอส าเนา
หรือ ขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่งได้ ในกรณีที่สมควรหน่วยงานของรัฐโดยความ
เห็นชอบของคณะกรรมการ จะวางหลักเกณฑ์เรียกค่าธรรมเนียมในการนั้นก็ได้ในการนี้ให้ค านึงถึงการช่วยเหลือผู้มี
รายได้น้อยประกอบด้วย ทั้งนี้ เว้นแต่จะมีกฎหมายเฉพาะบัญญัติไว้เป็นอย่างอ่ืน  
คนต่างด้าวจะมีสิทธิตามมาตรานี้เพียงใดให้เป็นไปตามที่ก าหนดโดยกฎกระทรวง  
มาตรา 10 บทบัญญัติมาตรา 7 และมาตรา 9 ไม่กระทบถึงข้อมูลข่าวสารของราชการที่มีกฎหมายเฉพาะก าหนดให้มี
การเผยแพร่หรือเปิดเผยด้วยวิธีการอย่างอ่ืน  
     2.3. การจัดหาให้ตามค าขอเฉพาะราย (มาตรา 11) นอกจากข้อมูลข่าวสารของราชการที่ลงพิมพ์ในราชกิจจา
นุเบกษาแล้ว หรือที่จัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้แล้ว หรือที่มีการจัดให้ประชาชนได้ค้นคว้าตามมาตรา 26 แล้ว      
ถ้าบุคคลใดขอข้อมูลข่าวสารอื่นใดของราชการ และค าขอของผู้นั้นระบุข้อมูลข่าวสารที่ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจ
ได้ตามควร ให้หน่วยงานของรัฐผู้รับผิดชอบจัดหาข้อมูลข่าวสารนั้น ให้แก่ผู้ขอภายในเวลาอันสมควร เว้นแต่ผู้นั้นขอ
จ านวนมากหรือบ่อยครั้งโดยไม่มีเหตุผลอันสมควร  
ข้อมูลข่าวสารของราชการใดมีสภาพที่อาจบุบสลายง่าย หน่วยงานของรัฐจะขอขยายเวลาในการจัดหาให้หรือจะจัดท า
ส าเนาให้ในสภาพอย่างหนึ่งอย่างใด เพ่ือมิให้เกิดความเสียหายแก่ข้อมูลข่าวสารนั้นก็ได้  
ข้อมูลข่าวสารของราชการที่หน่วยงานของรัฐจัดหาให้ตามวรรคหนึ่งต้องเป็นข้อมูลข่าวสารที่มีอยู่แล้วในสภาพที่พร้อม
จะให้ได้มิใช่เป็นการต้องไปจัดทา วิเคราะห์ จ าแนก รวบรวม หรือจัดให้มีขึ้นใหม่ เว้นแต่เป็นการแปรสภาพเป็น
เอกสารจากข้อมูลข่าวสารที่บันทึกไว้ในระบบการบันทึกภาพหรือเสียง ระบบคอมพิวเตอร์ หรือระบบอ่ืนใด ทั้งนี้ 
ตามท่ีคณะกรรมการก าหนด แต่ถ้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่ากรณีที่ขอนั้นมิใช่การแสวงหาผลประโยชน์ทางการค้า และ
เป็นเรื่องที่จ าเป็นเพื่อปกป้องสิทธิเสรีภาพส าหรับผู้นั้นหรือเป็นเรื่องที่จะเป็นประโยชน์แก่สาธารณะ หน่วยงานของรัฐ
จะจัดหาข้อมูลข่าวสารนั้นให้ก็ได้  
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บทบัญญัติวรรคสามไม่เป็นการห้ามหน่วยงานของรัฐที่จะจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการใดขึ้นใหม่ให้แก่ผู้ร้องขอ 
หากเป็นการสอดคล้องด้วยอ านาจหน้าที่ตามปกติของหน่วยงานของรัฐนั้นอยู่แล้วให้น าความในมาตรา 9 วรรคสอง 
วรรคสาม และวรรคสี่ มาใช้บังคับแก่การจัดหาข้อมูลข่าวสารให้ตามมาตรานี้ โดยอนุโลม 
มาตรา 12 ในกรณีที่มีผู้ยื่นค าขอข้อมูลข่าวสารของราชการตามมาตรา 11 แม้ว่าข้อมูลข่าวสารที่ขอจะอยู่ในความ
ควบคุมดูแลของหน่วยงานส่วนกลาง หรือส่วนสาขาของหน่วยงานแห่งนั้นหรือจะอยู่ในความควบคุมดูแลของ
หน่วยงานของรัฐแห่งอ่ืนก็ตาม ให้หน่วยงานของรัฐที่รับค าขอให้ค าแนะน า เพ่ือไปยื่นค าขอต่อหน่วยงานของรัฐที่
ควบคุมดูแลข้อมูลข่าวสารนั้นโดยไม่ชักช้า  
ถ้าหน่วยงานของรัฐผู้รับค าขอเห็นว่าข้อมูลข่าวสารที่มีค าขอเป็นข้อมูลข่าวสารที่จัดท าโดยหน่วยงานของรัฐแห่งอ่ืน 
และได้ระบุห้ามการเปิดเผยไว้ตามระเบียบที่ก าหนดตามมาตรา 16 ให้ส่งค าขอนั้นให้หน่วยงานของรัฐผู้จัดท าข้อมูล
ข่าวสารนั้นพิจารณาเพื่อมีค าสั่งต่อไป  
3. แนวทางการจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ  
จากเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ได้ก าหนดเป็นมาตรการเพ่ือให้หน่วยงาน
ต่างๆ ของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐต้องมีการด าเนินการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการ และได้บัญญัติในมาตรา 9 
ให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อยตามที่กฎหมายก าหนดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู
ได ้ประกอบกับได้มีประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มี
ข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู ณ ที่ท าการของหน่วยงาน ของรัฐ เมื่อวันที่  24 กุมภาพันธ์ 
2541 โดยเรียกสถานที่ท่ีจัดเก็บรวบรวมข้อมูลข่าวสารว่า “ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร” ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัด
ให้มีสถานที่ให้ประชาชนสามารถเข้าถึงได้สะดวก   จัดท าดัชนี เพ่ือให้ค้นคว้าได้สะดวก จัดให้มีข้อมูลข่าวสารตาม
มาตรา 9 ไว้ให้ประชาชนสามารถเข้าตรวจดูได้โดยสะดวก และก าหนดระเบียบปฏิบัติในการเข้าตรวจดูของประชาชน  
แนวทางการจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ สรุปได้ดังนี้  
1. สถานที่ตั้ง  

-  ประชาชนสามารถเข้าถึงได้สะดวก  
-  เป็นสัดส่วน  
-  มีป้ายชื่อศูนย์ฯ/ป้ายบอกทางเห็นชัดเจน  

2. วัสดุอุปกรณ์ ครุภัณฑ์ และสิ่งอานวยความสะดวก  
-  โต๊ะ/เก้าอ้ี สาหรับเจ้าหน้าที่และประชาชน  
-  ตู้/ชั้น ใส่แฟ้มเอกสาร  
-  เครื่องคอมพิวเตอร์ โทรศัพท์/โทรสาร  
-  แบบฟอร์ม เครื่องเขียน  
-  แผนภาพขั้นตอนการให้บริการ แผ่นพับ ฯลฯ  

3. การมอบหมายหน่วยงาน/เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ  
-  ผ่านการอบรม/มีความรู้เกี่ยวกับกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารฯ  
-  มีจิตบริการ (Service mind)  
-  จัดท าดัชนี/จัดท าแฟ้มข้อมูลได้  
-  สามารถปฏิบัติหน้าที่ประจ าศูนย์ได้อย่างต่อเนื่อง  
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4. การจัดท าดัชนี  
-  ดัชนีรวม  
-  ดัชนี/สารบัญประจ า  

5. การก าหนดระเบียบ/หลักเกณฑ์การให้บริการ  
-  มีการแลกเปลี่ยนข้อมูลข่าวสารระหว่างหน่วยงาน/การศึกษาดูงาน  
-  ก าหนดช่องทางการประชาสัมพันธ์ศูนย์ฯ (บอร์ด ฯลฯ) 
-  ก าหนดช่องทางรับฟังความคิดเห็นของประชาชน (ณ ศูนย์ข้อมูลฯ และเว็บไซต์)  
-  การส ารวจความพึงพอใจของประชาชนต่อการให้บริการของศูนย์ฯ  
-  จัดท ารายงานเสนอผู้บังคับบัญชา  

มติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันที่ 20 เมษายน 2554 ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติในการน าข้อมูลข่าวสาร                
ตามมาตรา 7 (เป็นข้อมูลที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา) และมาตรา 9 เป็นข้อมูลที่คณะกรรมการก าหนดไว้ใน             
(1)–(8) แห่ง พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารฯ เผยแพร่ผ่านทางเว็บไซต์ของหน่วยงานทุกหน่วยงานดังนั้น ข้อมูลข่าวสาร                
ที่ต้องน ามาแสดงในศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ จึงเป็นข้อมูลข่าวสาร ตามมาตรา 7 และมาตรา 9  
                             3.1 การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารฯ ตามมาตรา 7  
      ข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา (www.ratchakitcha.soc.go.th)  
1. โครงสร้างและการจัดองค์กรในการดาเนินงาน  
2. สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญและวิธีการด าเนินงาน เพ่ือให้ประชาชนได้รู้ถึงบทบาทท่ีแท้จริงของแต่ละหน่วยงาน  
    รู้ถึงวิธีการหรือกระบวนการท างาน  
3. สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสารหรือค าแนะนาในการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ เป็นการเพ่ิม ความ 
    สะดวกแก่ประชาชน เพ่ือทราบว่าจะไปติดต่อได้ที่ใด จุดใด  
4. หลักเกณฑ์ที่มีสภาพอย่างกฎมีผลเป็นการทั่วไปต่อเอกชน (ยกเว้นกฎที่มีผลเฉพาะต่อเจ้าหน้าที่ในองค์กร เช่น  
    กฎระเบียบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ท่ีไม่มีผลต่อเอกชนเป็นการทั่วไป  
5. ข้อมูลข่าวสารอ่ืนตามที่คณะกรรมการก าหนด  
ข้อมูลข่าวสารใดที่ได้มีการจัดพิมพ์เพ่ือให้แพร่หลายตามจานวนพอสมควรแล้ว ถ้ามีการลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา
โดยอ้างอิงถึงสิ่งพิมพ์นั้น ก็ให้ถือว่าเป็นการปฏิบัติตามบทบัญญัติวรรคหนึ่งแล้ว ให้หน่วยงานของรัฐรวบรวมและจัดให้
มีข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่งไว้เผยแพร่เพ่ือขาย หรือ จ าหน่ายจ่ายแจก ณ ที่ท าการของหน่วยงานของรัฐแห่งนั้น
ตามท่ีเห็นสมควร  
 

                             3.2 การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารฯ ตามมาตรา 9  
         ข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานต้องรวบรวมไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  
1. ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน ได้แก่ ค าสั่ง การอนุญาต อนุมัต ิการวินิจฉัย                        
การอุทธรณ์ ที่กระท าโดยเจ้าหน้าที่  (เป็นค าสั่งปกครอง) เช่น  
* คาวินิจฉัยของคณะกรรมการอุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร กรณีเจ้าพนักงานท้องถิ่นมีคาสั่งไม่อนุญาต              
   ค าขอ  
* ผลการพิจารณาอุทธรณ์ค าสั่งไม่อนุญาตตาม พ.ร.บ. สุราฯ  
* ค าสั่งไม่อนุญาตให้ตั้งท่าเรือ ค าสั่งพักใบอนุญาตหรือถอนใบอนุญาตของกรมการขนส่งทางน้ า  
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2. นโยบายส าคัญ หรือการตีความข้อกฎหมาย  
3. แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีที่ก าลังด าเนินงาน เช่น  
4. คู่มือหรือค าสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่ของเอกชน เช่น  

* คู่มือการขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง เคลื่อนย้ายหรือรื้อถอนอาคาร ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร         
พ.ศ. 2522  

* คู่มือการขอประกันตัวผู้ต้องหาในชั้นต่างๆ (ชั้นต ารวจ ชั้นศาล)  
* คู่มือการขออนุญาตตั้งโรงแรม  
* คู่มือการขออนุญาตตั้งปั๊มน้ามัน  
* แผนแม่บทของหน่วยงาน หรือแผนพัฒนาด้านต่างๆ ของปีที่กาลังดาเนินการ ที่ก าหนดไว้ในแผน  
* เทศบัญญัติงบประมาณ พ.ศ. ....  
* แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ....  

5. สิ่งพิมพ์ที่ได้มีการอ้างถึงตามมาตรา 7 วรรคสอง  
ถ้ามีการจัดพิมพ์เผยแพร่ไว้จ านวนพอสมควรแล้ว ก็ไม่จ าเป็นต้องน าลงพิมพ์ในราชกิจจาฯ ทั้งหมด                   

ลงพิมพ์แต่เพียงว่าได้มีการเผยแพร่ข้อมูลดังกล่าวแล้ว โดยอ้างถึงสิ่งพิมพ์ที่มีการเผยแพร่แล้วไว้ในราชกิจจาฯ ด้วย
กฎหมายจึงก าหนดให้ต้องน าสิ่งพิมพ์ที่ได้มีการอ้างอิงถึงในราชกิจจาฯ น ามารวมไว้เพ่ือให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ด้วย
เช่น  
6. สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะในการผูกขาดตัดตอน สัญญาร่วมทุนกับเอกชนในการจัดท าบริการ         
     สาธารณะ  
    6.1 สัญญาสัมปทาน หมายถึง สัญญาที่รัฐอนุญาตให้เอกชนจัดท าบริการสาธารณะ เช่น สัญญาสัมปทานการเดิน
รถประจ าทาง สัญญาสัมปทานทางหลวง สัญญาสัมปทานให้เอกชนเก็บขยะมูลฝอยของ กทม. เป็นต้น จัดท า
ประโยชน์เกี่ยวกับทรัพยากรธรรมชาติ เช่น สัมปทานการทาเหมืองแร่ สัมปทานการทาไม้ สัมปทานเก็บรังนกนางแอ่น 
เป็นต้น  
    6.2 สัญญาผูกขาดตัดตอน หมายถึง สัญญาที่ให้สิทธิเอกชนกระท าการแต่เพียงผู้เดียว เช่นสัญญาให้ผลิตสุรา  
    6.3 สัญญาร่วมทุนกับเอกชนในการจัดท าบริการสาธารณะ หมายถึง กิจการที่เป็นของรัฐแต่มีการร่วมทุนกับ
เอกชนในการจัดท า เช่น สัญญาร่วมทุนระหว่าง บมจ. ปตท. กับ บจก. เอ็มซีซ ีผลิตพลาสติกชีวภาพ เป็นต้น  
    6.4 สัญญาอื่นๆ เช่น สัญญาจัดซื้อจัดจ้างต่างๆ  
7. มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยกฎหมาย และแต่งตั้งโดยมติ ครม.  
   7.1 มต ิครม.  
   7.2 มติคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยกฎหมาย เช่น มติคณะกรรมการธนาคารแห่งประเทศไทยเป็นต้น และที่แต่งตั้ง
โดยคณะรัฐมนตรี เช่น มติคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ (กขร.) มติคณะกรรมการก ากับหลักทรัพย์และ
ตลาดหลักทรัพย์ มติคณะกรรมการมาตรฐานสินค้า มติคณะกรรมการสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ มติคณะกรรมการก ากับ
นโยบายราคากลางงานก่อสร้าง เป็นต้น  
8. ข้อมูลข่าวสารตามที่คณะกรรมการก าหนด  
    8.1 ประกาศประกวดราคา ประกาศสอบราคา ที่หัวหน้าส่วนราชการลงนามแล้ว  
    8.2 สรุปผลการพิจารณาจัดซื้อจัดจ้างประจ าเดอืน  ตามแบบ สขร.1 
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    8.3 ข้อมูล/เอกสารเกี่ยวกับสิ่งแวดล้อม และสุขภาพ  
ข้อมูลข่าวสารที่จัดให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ตามวรรคหนึ่ง ถ้ามีส่วนที่ต้องห้ามมิให้เปิดเผย ตามมาตรา 14 หรือ
มาตรา 15 อยู่ด้วย ให้ลบหรือตัดทอนหรือท าโดยประการอื่นใดท่ีไม่เป็นการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารส่วนนั้น บุคคลไม่ว่า
จะมีส่วนได้เสียเกี่ยวข้องหรือไม่ก็ตาม ย่อมมีสิทธิเข้าตรวจดู ส าเนา หรือ ขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูล
ข่าวสารตามวรรคหนึ่งได้ ในกรณีที่สมควรหน่วยงานของรัฐโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการจะวางหลักเกณฑ์
เรียกค่าธรรมเนียมในการนั้นก็ได้ ในการนี้ให้ค านึงถึงการช่วยเหลือผู้มีรายได้น้อยประกอบด้วย ทั้งนี้เว้นแต่จะมี
กฎหมายเฉพาะบัญญัติไว้เป็นอย่างอ่ืน 
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     ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการขององค์การบริหารสว่นต าบลไทยบรุี     
 

ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลไทยบุรี  ได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร 
พ.ศ. 2540 โดยใช้ชื่อว่า  “ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการองค์การบริหารส่วนต าบลไทยบุรี” โดยมีหน้าที่
ให้บริการข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตั้งอยู่ที่ เลขที ่9/1  หมู่ที่ 7  
ต าบลไทยบุรี อ าเภอท่าศาลา จังหวัดนครศรีธรรมราช โทร 075-770278  โทรสาร 075-770279 
        วัตถุประสงค์  
การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานการให้บริการข้อมูลข่าวสาร ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการสานักงาน  
ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลไทยบุรี  มีวัตถุประสงค์ดังนี้  
1. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร หรือเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องมีการปฏิบัติถูกต้องเป็นไปในทิศทาง     
    เดียวกันภายใต้ข้อก าหนดของกฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง  
2. เพ่ือให้เกิดความมั่นใจว่าการให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชนผู้ใช้บริการ มีประสิทธิภาพและเป็น       
     มาตรฐานเดียวกัน  
3. เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการท างานของผู้เกี่ยวข้องทุกระดับ  
4. เพ่ือใช้เป็นสื่อกลางในการประสานงานและเป็นเอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน  
5. เพ่ือให้ผู้บริหารของหน่วยงาน  สามารถใช้ในการติดตาม ประเมินผลการปฏิบัติงานได้ทุกขั้นตอน  
6. เพ่ือใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงาน ให้กับเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานของรัฐอื่นๆ  
 

       ขอบเขต 
บ  
คู่มือการปฏิบัติงานการให้บริการข้อมูลข่าวสาร ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารนี้ครอบคลุมถึงสาระส าคัญตามข้อกฎหมาย
ข้อมูลข่าวสาร ระเบียบปฏิบัติ หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มีศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานในการให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชนผู้มารับบริการ รวมถึงแบบฟอร์มในการปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง ซึ่งจะ
เป็นประโยชน์อย่างยิ่งสาหรับผู้ปฏิบัติงานประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร หรือผู้ที่ต้องการศึกษาหาความรู้เกี่ยวกับกฎหมาย
ข้อมูลข่าวสาร 
 

       ค าจ ากัดความ  
ข้อมูลข่าวสาร หมายความว่า สิ่งที่สื่อความหมายให้รู้เรื่องราว ข้อเท็จจริง ข้อมูลหรือสิ่งใดๆ ไม่ว่าการสื่อความหมาย
นั้นจะท าได้โดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผ่านวิธีการใดๆ และไม่ว่าจะได้จัดท าไว้ในรูปของเอกสารแฟ้ม รายงาน 
หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภาพวาด ภาพถ่าย ฟิล์ม การบันทึกภาพหรือเสียง การบันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร์ หรือวิธี
อ่ืนใดที่ท าให้สิ่งที่บันทึกไว้ปรากฏได้  
ข้อมูลข่าวสารของราชการ หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมของหน่วยงานของรัฐ 
ไม่ว่าจะเป็นข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินงานของรัฐหรือข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับเอกชน  
ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวกับข้อเท็จจริงที่เป็น “สิ่งเฉพาะตัว” ของบุคคลไม่ว่าใน
แง่มุมใด เช่น การศึกษา ฐานะการเงิน ประวัติสุขภาพ ประวัติการทางาน ประวัติอาชญากรรม เป็นต้น  
หน่วยงานของรัฐ หมายความว่า ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจส่วนราชการ
สังกัดรัฐสภา ศาลเฉพาะในส่วนที่ไม่เกี่ยวกับการพิจารณาพิพากษาคดี องค์กรควบคุมการประกอบวิชาชีพ หน่วยงาน
อิสระของรัฐและหน่วยงานอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  
เจ้าหน้าที่ของรัฐ หมายความว่า ผู้ปฏิบัติงานให้แก่หน่วยงานของรัฐ  
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หน้าที่ความรับผิดชอบในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. 2540 
 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลไทยบุรี  ซึ่งได้แต่งตั้งเจ้าหน้าที่รับผิดชอบศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ซึ่งสามารถสรุปหน้าที่ความ
รับผิดชอบได้ดังนี้ 

1. จัดท าข้อมูลข่าวสารของหน่วยงาน  ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. 2540 
2. จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลไทยบุรี 
3. ดูแลและจัดท าข้อมูลข่าวสารให้เป็นปัจจุบัน 
4. จัดท าดัชนีข้อมูลข่าวสารไว้บริการ ณ ศูนย์ฯอย่างชัดเจน สามารถสืบค้นได้สะดวก  
5. จัดเก็บสถิติและสรุปผลการมาขอใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสารของผู้มาขอรับบริการ และรายงานให้

ผู้บริหารทราบอย่างสม่ าเสมอและหน้าที่อ่ืน ๆ ตามผู้ที่ก ากับดูแลศูนย์ฯ มอบหมาย  
6. ปรับปรุงฐานข้อมูลทางอินเตอร์เน็ตขององค์การบริหารส่วนต าบลและกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

 
 

        ดรรชนีแฟ้มเอกสารในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  ที่จัดไว้ให้ประชาชนสามารถเข้าตรวจดู  มีดังนี ้
1. งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
2. แผนการด าเนินงาน 
3. แผนยุทธศาสตร์การพัฒนา 
4. แผนพัฒนา  3  ปี 
5. แผนอัตราก าลัง 3 ปี 
6. แผนอัตราก าลังพนักงานจ้าง 4 ปี 
7. รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าปี 
8. รายงานการประชุมสภา 
9. ข้อมูลการจัดซื้อ จัดจ้าง 
10. สัญญาซื้อและสัญญาจ้าง 
11. ประกาศสอบราคาและประกาศประกวดราคา 
12. สรุปผลการจัดซื้อ จัดจ้าง 
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1.  ข้อมูลข่าวสารต่อไปนี้เปิดเผยไม่ได้ 
 

    - ข้อมูลข่าวสารของราชการท่ีอาจก่อให้เกิด ความเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์ 
 

2.  ข้อมูลข่าวสารท่ีมีลักษณะดังต่อไปนี้ อาจมีค าสั่งไม่เปิดเผยได้ โดยค านึงถึงการปฏิบัติหน้าท่ีตาม 
     กฎหมายของหน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าท่ีของรัฐ และประโยชน์ของเอกชนท่ีเกี่ยวข้อง                        
     ประกอบกัน 

     2.1  การเปิดเผยจะก่อให้เกิดความเสียหายต่อความมั่นคงของประทศ ความสัมพันธ์ระหว่าง 
            ประเทศ หรือความมั่นคงในทางเศรษฐกิจหรือการคลังของประเทศ 
     2.2  การเปิดเผยจะท าให้การบังคับใช้กฎหมายเสื่อมประสิทธิภาพหรือไม่อาจส าเร็จตาม    
            วัตถุประสงค์ได้ ไมวาจะเกี่ยวกับการฟ้องคดี การป้องกันการปราบปราม การทดสอบ                      
            การตรวจสอบ หรือการรู้แหล่งที่มาของข้อมูลข่าวสารหรือไม่ ก็ตาม 
     2.3  ความเห็นหรือค าแนะน าภายในหน่วยงานของรัฐในการด าเนินการเรื่องหนึ่งเรื่องใด แต่ท้ังนี้      
            ไม่รวมถึงรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสารท่ีน ามาใช้ในการท า    
            ความเห็นหรือค าแนะน าภายในดังกล่าว 
    2.4  การเปิดเผยจะก่อให้เกิดอันตรายต่อชีวิตหรือความปลอดภัยของบุคคลหนึ่งบุคคลใด 
     2.5  รายงานการแพทย์หรือข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล ซึ่งการเปิดเผยจะเป็นการรุกล้ าสิทธิส่วน 
            บุคคลโดยไม่สมควร 
     2.6  ข้อมูลข่าวสารของราชการท่ีมีกฎหมายคุ้มครองมิให้เปิดเผยหรือข้อมูลข่าวสารท่ีมีผู้ให้มาโดย 
            ไม่ประสงค์ให้ทางราชการน าไปเปิดเผยต่อบุคคลอื่น 
     2.7  กรณีอื่นตามท่ีก าหนดในพระราชกฤษฎีกา 
            ค าส่ังมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการจะก าหนดเง่ือนไขอย่างใดก็ได้ แต่ต้องระบุไว้ด้วย 
            ว่าท่ีเปิดเผยไม่ได้ เพราะเป็นข้อมูลข่าวสารประเภทใดและเพราเหตุใดและให้ถือว่าการมีค าส่ัง 
            เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการเป็น ดุลพินิจโดยเฉพาะของเจ้าหน้าท่ีของรัฐตามล าดับ                                 
            สายการบังคับบัญชา แต่ผู้ขออาจอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 
            ได้ตามท่ีก าหนดในพระราชบัญญัตินี้  
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ระเบียบขั้นตอนการปฏิบัติ 
 

การให้บริการข้อมูลข่าวสาร มีรายละเอียดของการปฏิบัติงานที่ไม่ยุ่งยากสลับซับซ้อน เจ้าหน้าที่หรือผู้  
ให้บริการสามารถปฏิบัติตามขั้นตอนต่างๆ ที่ระบุตามข้างล่างนี้ จะท าให้การให้บริการแก่ผู้มารับบริการ เป็นไปด้วย
ความรวดเร็ว ถูกต้อง ครบถ้วน และที่ส าคัญ ท าให้ผู้มารับบริการเกิดความพึงพอใจ ซึ่งจะก่อให้เกิดประโยชน์ต่อตัว
เจ้าหน้าที/่สานักงาน หรือองค์กร  
                     การบริการข้อมูลข่าวสาร ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร สามารถด าเนินการได ้ดังนี้  
1. รับเรื่องค าขอข้อมูลข่าวสารจากผู้รับบริการ ณ จุดรับบริการ ซึ่งผู้เขียนต้องระบุรายละเอียดให้ชัดเจน ดังนี้  
     1.1 รายละเอียดเกี่ยวกับตัวผู้ขอข้อมูล เช่น ชื่อ ที่อยู่ สถานที่ติดต่อ หมายเลขโทรศัพท์ (ถ้ามี) และวันที่ขอ       
            ข้อมูล  
     1.2 รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล เช่น ชื่อเอกสารที่ต้องการขอข้อมูล วิธีต้องการได้ข้อมูล (ต้องการดู /ต้องการ
ส าเนา) หรือ (ต้องการสาเนาที่มีการรับรองความถูกต้อง)  
2. ตรวจสอบข้อมูลว่ามีหรือไม่  ตามที่ผู้มาขอรับบริการแจ้งความความประสงค์ 
    ถ้าไม่มีให้ปฏิเสธและให้เหตุผลหรือนัดมารับภายหลัง 
3. ถ้ามี จะต้องตรวจสอบว่าเป็นข้อมูลที่สามารถเปิดเผยได้หรือไม่ 
    ถ้าเป็นข้อมูลที่เปิดเผยได้ ก็ให้ด าเนินการค้นหาข้อมูล และรับรองส าเนาข้อมูลให้แก่ผู้มาขอรับบริการ   
    แต่ถ้าเป็นข้อมูลที่เปิดเผยไม่ได้  ก็ให้ตอบปฏิเสธและให้เหตุผล 
4. กรณทีีจ่ะต้องมีการช าระเงิน  ให้ผู้ขอรับบริการไปช าระเงินกับฝ่ายจัดเก็บรายได้  ส่วนการคลัง 
    (แต่ส าหรับองค์การบริหารส่วนต าบลไทยบุรี ยังไม่มีการเรียกเก็บเงินจากผู้มาขอรับบริการแต่อย่างใด) 
5. ผู้ขอรับบริการ รับเอกสารจากเจ้าหน้าที่ศูนย์   
 
             ขั้นตอนการขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ องค์การบริหารส่วนต าบลไทยบุรี 
 

 
 
 
 
 
                        
                        มี                                   ได ้                             รับรองส าเนา 
                                                                                                            
 
           ไม่มี                             ไม่ได้  
 
 
 
                                                                                                             
 
                                                                                                               เจา้หน้าที่ศูนย์ 

ปฏิเสธและให้เหตุผล 

หรือนัดมารับภายหลัง                                   

 

ปฏิเสธให้เหตุผล รับ

เอกสาร 

ผู้ขอ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ทะเบียนผู้ใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลไทยบุร ี

 
ล าดับ วัน/เดือน/ปี ชื่อ- สกุล อาชีพ ที่อยู่/โทรศัพท์ รายการข้อมูล

ข่าวสาร 
ที่ขอรับบริการ 

วัตถุประสงค์ ลายมือชื่อผู้           
ขอรับบริการ 

ลายมือชื่อ
เจ้าหน้าที่ศูนย์

ข้อมูลฯ 

หมายเหตุ 
 
 

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

 



แบบค าร้องขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลไทยบุร ี

 

                                                                                      เขียนที่  องค์การบริหารส่วนต าบลไทยบุรี 
 

                                                                     วันที่.................เดือน.................................พ.ศ.....................  
 

ข้าพเจ้า...............................................................................อายุ......... ...........ปี  อาชีพ....................................... 
 

บัตรประจ าตัว...............................เลขที่............................................... .บ้านเลขท่ี/สถานที่ท างาน...................................   

ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต.......................................จังหวัด.......................................................  
 

โทรศัพท์........................................ มีความประสงค์   ขอเอกสาร/ข้อมูล  ขอเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสารเรื่อง ดังนี้ 
 

1........................................................................................ 2.................................. ......................................................... 
 

3....................................................................... ................  4..........................................................................................  
 

 เพ่ือน าไป.................................................................................................................... ....................................... 
ทั้งนี้  ข้าพเจ้ายินยอมจ่ายค่าธรรมเนียมตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด 
 
       (ลงชื่อ)                                           ผู้ขอข้อมูล  

                                                                      (..........................................................) 
 

(ส าหรับเจ้าหน้าที่) 
ได้ด าเนินการ   ให้ข้อมูล/เอกสารที่ผู้ขอต้องการแล้ว 
                   ให้เข้ามาตรวจดูข้อมูล/เอกสารแล้ว 
                   นัดมารับเอกสาร วันที่......................... 
                   เปิดเผยเฉพาะบางส่วน 
                   ไม่สามารถเปิดเผยได้เพราะ................ 
                       ........................................................... 
 
     ลงชื่อ ........................................................... .เจ้าหน้าที่ 
            (...........................................................) 
 

(ส าหรับหัวหน้าหน่วยงาน) 
 กรณีประสานขอข้อมูลจากหน่วยงานอื่น 
เรียน.............................................................................  
      เพ่ือโปรดอนุเคราะห์ข้อมูล/เอกสารตามขอข้างต้นด้วย 
  
 
 
     (ลงชื่อ)...................................................... เจ้าหน้าที ่
            (.....................................................) 
         ผู้อ านวยการกองการสอบสวนและนิติกร 

(ส าหรับหน่วยงานอ่ืนส่งเรื่องกลับ) วันที.่.................... 
เรียน ผู้อ านวยการกองการสอบสวนและนิติกร 
        
       ได้พิจารณาจัดส่งข้อมูล/เอกสารที่ขอแล้วตามแบบ 
            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ลงชื่อ)..............................................................เจ้าหน้าที่  
        (.............................................................) 
 

(ส าหรับผู้ขอ) 
ข้าพเจ้า 
 ได้รับบริการตามที่ขอเรียนร้อยแล้ว 
 ได้ช าระเงินค่าท าส าเนาเอกสาร.........................บาท 
 ได้ช าระเงินค่าท าส าเนามีผู้รับรอง......................บาท 
 ไม่ต้องช าระเงิน เพราะมีรายได้น้อย 
      เป็นการบริการของกองการสอบสวนและนิติกร 
 
(ลงชื่อ)................................................................ผู้ขอ 
        (............................................................... )  
  



 
                                                   



 

หนังสือร้องเรียน 
 

                                                                     วันที่…………… เดือน.............................. พ.ศ....................  
เรื่อง ร้องเรียน...........................................................   

เรียน ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
[[  

ข้าพเจ้าชื่อ..............................................…..นามสกุล .......................................................................  
อยู่บ้านเลขท่ี ............................................. หมู่ที ่................................. ถนน...............................................................  
ต าบล / แขวง ...................................... อ าเภอ / เขต ......................................จังหวัด ……........................................  
รหัสไปรษณีย์ ...........................................................โทรศัพท์ .....................................................................................  
ขอร้องเรียนต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการว่าหน่วยงานของรัฐ คือ 
............................................................................................... .......................................................................................  
ได้กระทาการเป็นการฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ
พ.ศ.2540 โดยมีข้อเท็จจริง ดังนี้  
(1) ............................................................................................................... .................................................................  
(2) ....................................................................................................................... .........................................................  
(3) .......................................................................... ......................................................................................................  
พร้อมนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณามาด้วยแล้ว คือ เรื่อง ……………….......................................  
............................................................................................................................................... .......................................  
…………..................................................................................................... ............จ านวน…....................................แผ่น  
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการให้ตามความประสงค์ของข้าพเจ้าต่อไป  
 
 
 

                                                ขอแสดงความนับถือ  
 
 

 
                             (ลงชือ่) ...................................................... ผู้ร้องเรียน  
 

                                     (.......................................................)  
 
 
 
 
 
สถานที่ติดต่อ ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  
สานักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  
อาคารสานักงานปลัดสานักนายกรัฐมนตรี  
ทาเนียบรัฐบาล กรุงเทพฯ 10300  
โทร. 0 2282 1366 โทรสาร. 0 2281 8543 
 

หนังสืออุทธรณ ์



                                                                                   เขียนที.่........................................................  
 

                                                             วันที่ ..................................................................  
 

เรื่อง อุทธรณ์ค าสั่งไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของ.................................................................................... .................... 
  

เรียน ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  
 

ข้าพเจ้า.............................................................. ต าแหน่ง / อาชีพ .............................................................  
อยู่บ้านเลขท่ี .................. ต าบล ............................... อ าเภอ ................................. จังหวัด......................................  
โทรศัพท์ .......................................................................... มีความประสงค์ขออุทธรณ์ค าสั่งไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร  
ของ ..................................................................................................................................................... ......................  
ด้วยเมื่อวันที่ ....................................................... ข้าพเจ้าได้ใช้สิทธิตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ                   
พ.ศ. 2540 ขอดูเอกสารจานวน.......................................รายการ จาก......................................................................  
ดังมีรายละเอียดตามส าเนาค าขอที่แนบมาพร้อมนี้ ต่อมาเม่ือวันที่ ...........................................................................  
.................................................................................................... ได้มีค าสั่งปฏิเสธไม่อนุญาตให้ตรวจดู / ให้ส าเนา
เอกสารดังกล่าว โดยให้เหตุผลว่า............................................................................................................................. .  
................................................................................................... ....................... ดังมีรายละเอียดปรากฏตามส าเนา  
หนังสือปฏิเสธของ ................................................................................... .. ที่แนบมาพร้อมนี้  
ข้าพเจ้าจึงขอใช้สิทธิอุทธรณ์ค าสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของ ...........................................................................  
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
[  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
 

 

                                               ขอแสดงความนับถือ  
 
 
                              (ลงชื่อ) ...................................................... ผู้อุทธรณ์  
                                       (.....................................................) 
 
 
 
  
สถานที่ติดต่อ ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  
สานักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  
อาคารสานักงานปลัดสานักนายกรัฐมนตรี  
ทาเนียบรัฐบาล กรุงเทพฯ 10300  
โทร. 0 2281 8552 – 3 โทรสาร. 0 2281 8543 
 
 
 

เอกสารอ้างอิง 
 



1. พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  
2. ประกาศและกฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  
2.1 ประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ลงวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2541 เรื่อง หลักเกณฑ์และ    
      วิธีการจัดพิมพ์หรือจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการที่เกิดขึ้นก่อนวันที่พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ 
      ราชการ พ.ศ. 2540 ใช้บังคับ  
2.2 ประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ลงวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2541 เรื่อง หลักเกณฑ์และ   
      วิธีการเก่ียวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู  
2.3 ประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ลงวันที่ 7 พฤษภาคม 2542 เรื่อง การเรียก 
      ค่าธรรมเนียมการขอส าเนา หรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ  
2.4 ประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2542 เรื่อง ก าหนดให้ประกาศ 
      ประกวดราคาและประกาศสอบราคาของหน่วยงานของรัฐที่หัวหน้าส่วนราชการลงนามแล้วเป็นข้อมูล 
      ข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ตามมาตรา 9(8) แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ 
      ราชการพ.ศ. 2540  
2.5 ประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ลงวันที่ 1 ธันวาคม 2543 เรื่อง ก าหนดให้ข้อมูล 
      ข่าวสารที่เกี่ยวกับผลพิจารณาการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐเป็นข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ 
      ประชาชนเข้าตรวจดูได้ตามมาตรา 9(8) แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  
2.6 กฎกระทรวง (พ.ศ. 2541) ออกตามความในพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540                             
      ให้ไว้  ณ วันที่ 25 มิถุนายน 2541  
2.7 กฎกระทรวง ฉบับที ่4 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ                            
     พ.ศ. 2540 ให้ไว้ ณ วันที่ 30 มิถุนายน 2542 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 



ค าร้องทั่วไป 
องค์การบริหารส่วนต าบลไทยบุรี 

 

*************** 
                                                    เขียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลไทยบุรี 

 

      วันที่.................เดือน........................................พ.ศ....................  
เร่ือง  .............................................................. ............. 
 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลไทยบุรี 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   จ านวน  ฉบับ 
   2. ส าเนาทะเบียนบ้าน    จ านวน  ฉบับ 
   3. ส าเนาเอกสารอ่ืนๆ    จ านวน  ฉบับ  
 

  ข้าพเจ้า.......................................................................................อยู่บ้านเลขท่ี................ .................. 
 

หมู่ที่.................. ต าบล....................................... อ าเภอ.................................... .... จังหวัด........................................... 
 

  ด้วยข้าพเจ้ามีความประสงค์.................................................................................................... .......... 
 

............................................................................................................................. ......................................................... 
 

........................................................................ ..............................................................................................................  
 

............................................................................................................................. ......................................................... 
 
                ลงชื่อ..........................................................ผู้ยื่นค ารอ้ง 
                      (.........................................................) 
 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลไทยบุรี 
  เพ่ือโปรดทราบและถือปฏิบัติ    ความเห็น 
 เพ่ือโปรดทราบและด าเนินการต่อไป  . ....................................................................................  
 

 ......................................................................  ...................................................................................  
 

.............................................................................    
 

. 

............................................................................                              ลงชื่อ 
         

............................................................................                (นายประวิง     ใจห้าว) 
               ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
  ลงชื่อ       ความเห็น 
          (นางวารีรัตน์   คงประดับ)    …………………………………………………………………….…..   
 

              หัวหน้าส านักปลัด    …………………………………………………………………….….. 
                                                                        
                   ดาบต ารวจ 

                           (การุณ    พุทธคุ้ม) 
                   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลไทยบุรี 


