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เป็นหน่วยงานปกครอง สังกัดกระทรวงมหาดไทย ท่ีอยู่ใกล้ชิด

ประชาชนมากทีส่ดุรปูแบบหน่ึง ท่ีมีอำ�นาจอิสระในการบริหารงานจาก

ภาครัฐไดต้ามขอบเขตที่กฎหมายกำ�หนด โดยยกฐานะเป็นเทศบาล

เมอืงบงึยีโ่ถ เมือ่วนัที ่25 พฤศจกิายน 2554  โดยมหีนา้ทีร่กัษาความ

สงบเรียบร้อยและความสะอาด สร้างและบำ�รุงถนน จัดการศึกษาให้

กบัเดก็กอ่นวยัเรยีน ใหบ้รกิารสาธารณสขุ สงัคมสงเคราะหแ์ละรักษา

วัฒนธรรมอันดีในท้องถ่ิน นอกจากนี้ยังอาจจัดให้มีสาธารณูปโภค

และสาธารณูปการอื่นๆ ได้ตามสมควร

	

	 คู่มือติดต่อราชการเทศบาลเมืองบึงยี่โถฉบับนี้ จัด

พิมพ์ข้ึน เพื่อให้ประชาชนได้มีคู่มือที่ทำ�ให้เกิดความสะดวกในการ

มาติดต่อราชการ เพราะการติดต่อราชการต้องใช้เอกสารประกอบ  

เรื่องท่ีมาขอรับบริการ บางคร้ังหากเตรียมมาไม่ครบอาจทำ�ให้

ประชาชนเสียเวลาในการเดินทาง และเสียเวลาในการประกอบอาชีพ 

สุดท้ายน้ีหวังเป็นอย่างย่ิงว่าคู่มือประชาชนฉบับนี้ จะทำ�ให้ประชาชน

ได้รับบริการที่สะดวก รวดเร็ว ถูกต้อง และเกิดประโยชน์มากที่สุด

	 ดังคำ�ขวัญของกระทรวงมหาดไทยที่ว่า  

              “บำ�บัดทุกข์  บำ�รุงสุข”

คำ�นำ�

สำ�นักงานเทศบาลเมืองบงึยี่่โถ

คลอง 3 ถนนรังสิต – นครนายก  เลขที่ 1 หมู่ 1 ตำ�บลบึงยี่โถ
อำ�เภอธัญบุรี  จังหวัดปทุมธานี 12130  
โทร. 0 2991 6636 – 8 หรือที่ ตู้ ปณ.1 ปณท.ธัญบุรี 12110

เทศบาลเมืองบึงยี่โถ

www.buengyitho.go.th  
www.facebook.com /BuengYitho2011
twitter@BuengYitho
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สำ�นักงานทะเบียนราษฎร์ท้องถิ่น

บัตรประจำ�ตัวประชาชน
	 เป็นเอกสารราชการที่ออกให้สำ�หรับคนไทยเท่านั้น     

เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการแสดงตน เพื่อพิสูจน์และยืนยัน

บคุคลในการตดิตอ่ราชการ  การขอรบับรกิารหรอืสวสัดกิาร

ด้านต่าง ๆ จากหน่วยงานของรัฐ รวมทั้งใช้ประกอบการทำ�

ธุรกิจต่าง ๆ ทำ�นิติกรรม ฯลฯ  เช่น การสมัครงาน การขอ

เปดิบญัชีเพือ่ทำ�ธรุกรรมกบัธนาคาร การโอนสงัหารมิทรพัย/์

อสังหาริมทรัพย์  เป็นต้น 

การขอเลขที่บ้าน
การขอเลขที่บ้านใหม่บ้านปลูกสร้างใหม่หรือปลูกสร้าง          

มานานแล้ว แต่ยังไม่มีบ้านเลขที่ ให้เจ้าของกรรมสิทธ์ิแจ้ง       

ขอมีบ้านเลขที่ต่อนายทะเบียน 

ให้บริการเกี่ยวกับงานทะเบียนราษฎร์ ดังนี้
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การแจ้งเกิด
	 เมื่อมีเด็กเกิดใหม่ให้เจ้าบ้านหรือบิดามารดาหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้แจ้งต่อ

นายทะเบียนท้องถิ่น ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่เกิด  + หลักฐานที่นำ�มาแสดง

เมื่อมีคนตายในบ้าน ให้เจ้าบ้านเป็นผู้แจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับ

แจ้งแห่งท้องที่ที่มีคนตายภายใน 24 ชั่วโมง นับแต่เวลาตาย     

ในกรณีไม่มีเจ้าบ้านให้ผู้พบศพแจ้งภายใน 24 ช่ัวโมง นับแต่

เวลาพบศพ เมื่อมีคนตายนอกบ้าน ให้ผู้ที่ไปกับผู้ตายหรือผู้ 

พบศพเปน็ผูแ้จง้ต่อนายทะเบยีนผูร้บัแจง้เหตแุหง่ทอ้งทีท่ีต่าย

หรือพบศพ หรือแห่งท้องที่ที่จะพึงแจ้งได้ภายใน 24 ชั่วโมง  

นบัแตเ่วลาตายหรอืพบศพ ในกรณนีีจ้ะแจง้ตอ่พนกังานฝา่ย

ปกครองหรือตำ�รวจก็ได้ + หลักฐานที่นำ�มาแสดง

การแจ้งตายเกินกำ�หนดเวลา

	 หมายถึง กรณีมีคนตายแล้วไม่ได้มาแจ้งการตายภายในเวลาที่กฎหมายกำ�หนด 

กรณนีีใ้หผู้แ้จง้การตายยืน่คำ�รอ้งตอ่นายทะเบยีนอำ�เภอหรอืนายทะเบยีนทอ้งทีท่ีม่กีารตาย

หรือพบศพ 

	 โดยดำ�เนินการ ดังนี้

	 1.	เมื่อนายทะเบียน ได้รับคำ�ร้องแล้วจะตรวจสอบคำ�ร้องและเอกสารที่ผู้แจ้งนำ�ไป

แสดงแล้วดำ�เนินการ เปรียบเทียบคดีความผิดตามที่กฎหมายกำ�หนด

	 2. สอบสวน สาเหตุจากพยานบุคคล  เพื่อให้ทราบถึง วันเดือนปีที่ตาย สถานที่ตาย 

และผูรู้เ้หน็เหตกุารณต์าย ตลอดจนสาเหตทุีไ่มแ่จง้การตาย ภายในเวลาทีก่ำ�หนด

        	 3. รวบรวมหลักฐานและพิจารณาเมื่อเห็นว่าเชื่อถือได้จะสั่งอนุญาตให้รับแจ้งได้

การย้ายออก

	 เม่ือผู้อยู่ในบ้านย้ายออกจากบ้าน ให้เจ้าบ้านแจ้งการย้ายออกต่อนายทะเบียนฯ 

ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ผู้นั้นย้ายออกไป โดยไม่เสียค่าธรรมเนียม

การย้ายเข้า

	 เมือ่มผีูย้า้ยทีอ่ยูเ่ขา้มาอยูใ่นบา้น ใหเ้จา้บา้นแจง้การยา้ยเขา้ตอ่นายทะเบยีนฯ ภายใน 

15 วัน นับแต่วันที่ผู้นั้นย้ายเข้ามาอยู่ในบ้าน ท้ังนี้ให้นำ�หลักฐานการย้ายออกไปแสดงต่อ        

นายทะเบียน โดยไม่เสียค่าธรรมเนียม

การแจ้งย้ายปลายทาง

	 ผูแ้จง้ตอ้งมาแสดงตนตอ่นายทะเบียน ยกเวน้เดก็อายไุม่เกนิ 20 ปบีรบิรูณ ์ใหม้ารดา

เปน็ผู้แจ้ง และให้เจ้าบา้นที่จะทำ�การย้ายเข้ามายืน่คำ�ยนิยอมเปน็หนงัสือต่อนายทะเบียน โดยมี

ค่าธรรมเนียม 20 บาท

การแจ้งตาย
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แก้ไขทะเบียนราษฎร์

	 การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร เช่น ทะเบียนบ้าน 

สูติบัตร หรือมรณบัตร ให้ยื่นคำ�ร้องขอแก้ไขต่อนายทะเบียนท้องถิ่นหรือนายทะเบียนอำ�เภอ

แห่งท้องที่ที่ผู้ร้องมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน

	

ขอเพิ่มชื่อ

	 การเพิ่มชื่อตามหลักฐาน ทะเบียนบ้าน ให้ยื่นคำ�ร้องแห่งท้องที่ที่เคยมีชื่ออยู่ใน 

ทะเบียนบ้านครั้งสุดท้าย

หลักฐานสำ�หรับติดต่องานทะเบียนราษฎร์

*******เอกสารที่ควรนำ�ไปแสดงทุกครั้ง*******

ข้อ 1. บัตรประจำ�ตัวประชาชน (ของเจ้าบ้าน) ฉบับจริง และสำ�เนา

ข้อ 2. ทะเบียนบ้านฉบับจริง และสำ�เนา

กรณีขอเลขที่บ้าน   

- เอกสารตาม ข้อ 1 และ ข้อ 2
- ใบอนุญาตก่อสร้างกรณีปลูกสร้างใหม่  และแบบบ้าน 1 ชุด  พร้อมโฉนดที่ดิน 

กรณีแจ้งเกิด

-  บัตรประชาชนบิดา มารดา หรือผู้แจ้ง 

-  เอกสารตาม ข้อ 2 
-  หนังสือรับรองการเกิดจากสถานพยาบาล

		           

การแจ้งตาย	

-  เอกสาร ข้อ 1 และ ข้อ 2  และบัตรประจำ�ตัวประชาชนของผู้ตาย 

-  หนังสือรับรองการตายจากสถานพยาบาล และบันทึกประจำ�วันจากเจ้าหน้าที่ตำ�รวจ

การแจ้งย้ายที่อยู่ (เข้า-ออก-ปลายทาง) 	

-	เอกสาร ข้อ 1 และ ข้อ 2
-	กรณีเจ้าบ้านไม่สามารถมาดำ�เนินการแจ้งย้ายออกได้ ให้นำ�หนังสือมอบหมายจาก

	 เจ้าบ้าน และบัตรประจำ�ตัวประชาชนของผู้ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้านมาด้วย

-	ใบแจ้งย้ายที่อยู่ทั้ง 2 ตอน และเจ้าบ้านลงนามในช่องเจ้าบ้านผู้ยินยอมให้ย้ายเข้า

	 และผู้แจ้งย้ายเข้า 
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-	กรณีที่บ้านว่างยังไม่มีเจ้าบ้าน ให้นำ�หลักฐานหนังสือสัญญาซื้อขายที่สำ�นักงานที่ดินออกให้

-	กรณีเจ้าบ้านหรือผู้แจ้งย้ายเข้า มาไม่ได้ให้ทำ�หนังสือมอบหมายกันได้ระหว่างเจ้าบ้าน

  	กับผู้แจ้งย้าย

แก้ไขทะเบียนราษฎร์	

- เอกสาร ข้อ 1 และ ข้อ 2
- เอกสารที่ขอแก้ไขรายการ

- หลักฐานที่ใช้ประกอบการแก้ไขรายการ

ขอเพิ่มรายชื่อเข้าทะเบียนราษฎร์ 

- เอกสาร ข้อ 1 และ ข้อ 2
- การเพิ่มชื่อเข้าตาม สูติบัตร ให้ยื่นคำ�ร้องแห่งท้องที่ที่ออกสูติบัตร

- การเพิ่มชื่อตาม ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ให้ยื่นคำ�ร้องแห่งท้องที่ที่ประสงค์จะขอเพิ่มชื่อ

- การเพิม่ชือ่ตาม  ทะเบยีนบา้น ใหย้ืน่คำ�รอ้งแหง่ทอ้งทีท่ีเ่คยมชีือ่อยูใ่น ทะเบยีนบา้นครัง้สดุทา้ย

คุณสมบัติของผู้ที่ต้องมีบัตรประจำ�ตัว

1.  มีสัญชาติไทย

2.  มีอายุตั้งแต่เจ็ดปีบริบูรณ์แต่ไม่เกินเจ็ดสิบปี และ

3.  ต้องมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน (ท.ร.14)

สำ�หรับผู้มีอายุเกินเจ็ดสิบปีและผู้ได้รับการยกเว้น จะขอมีบัตรประจำ�ตัวประชาชนก็ได้

 

ผู้ยื่นคำ�ขอมีบัตร

1.  เดก็ทีม่อีายุตัง้แตเ่จด็ปบีรบิรูณ ์ แตไ่มถ่งึสบิหา้ปใีหบ้ดิามารดา ผูป้กครองหรอืบคุคลซึง่รบั

ดูแลผู้นั้นอยู่ เป็นผู้ยื่นคำ�ขอแทนเด็ก แต่ถ้าเด็กประสงค์จะยื่นคำ�ขอด้วยตนเองก็ได้

2.  บุคคลที่อายุตั้งแต่สิบห้าปีให้ยื่นคำ�ขอด้วยตนเอง

1. กรณีขอทำ�บัตรประจำ�ตัวประชาชนครั้งแรก (ไม่เสียค่าธรรมเนียม)
         1.1  ผู้ที่มีอายุ 7 ปีบริบูรณ์  ต้องทำ�บัตรประจำ�ตัวประชาชน ภายใน 60 วัน

         1.2  ผู้ที่มีอายุ 7 ปี แต่ไม่เกิน 15 ปี  ต้องทำ�บัตรประจำ�ตัวประชาชนภายใน 1 ปี

         1.3  หากพ้นกำ�หนดจะต้องเสียค่าปรับตามกฎหมาย

ติดต่อขอทำ�บัตรประจำ�ตัวประชาชนในกรณีต่างๆ

****คนไทยต้องมีบัตรประชาชน****
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2. กรณีบัตรเดิมหมดอายุ (ไม่เสียค่าธรรมเนียม)
	 เมื่อบัตรเดิมหมดอายุ ให้ทำ�บัตรใหม่ภายใน 60 วัน นับแต่วันที่บัตรเดิมหมดอายุ 

(หากพ้นกำ�หนดจะต้องเสียค่าปรับไม่เกิน 100 บาท)

	 ผูถื้อบตัรสามารถขอทำ�บตัรใหมก่อ่นวนัท่ีบตัรเดมิหมดอายกุไ็ด ้ โดยยืน่คำ�ขอภายใน 

60 วันก่อนวันที่บัตรเดิมหมดอายุ

3. กรณีบัตรหายหรือถูกทำ�ลาย (ไม่เสียค่าธรรมเนียม)
	 เมื่อบัตรประจำ�ตัวประชาชนหายหรือถูกทำ�หาย ให้ไปแจ้งความไว้เป็นหลักฐาน ณ ที่

ว่าการอำ�เภอ สำ�นักงานเขต เทศบาลหรือเมืองพัทยา แล้วแต่กรณีและขอทำ�บัตรใหม่ภายใน 

60 วัน นับแต่วันที่บัตรหายหรือถูกทำ�ลาย หากพ้นกำ�หนดจะต้องเสียค่าปรับตามกฎหมาย

	 (1)  สำ�เนาทะเบียนบ้าน ฉบับเจ้าบ้าน

         	 (2)   เอกสารทีม่รีปูถา่ยของผูข้อมีบตัรใหมท่ีท่างราชการออกให ้เชน่ ใบอนญุาตขบัขี ่

ใบสุทธิ หรือหนังสือเดินทาง เป็นต้น

	 (3)   หากไมม่เีอกสารตามขอ้ (2) ใหน้ำ�เจา้บา้นหรอืบคุคลผูน้า่เชือ่ถือมาให้การรบัรอง

4. กรณีเปลี่ยนชื่อตัว หรือชื่อสกุลแล้วต้องเปลี่ยนบัตร
    (เสียค่าธรรมเนียมตามที่กฎหมายกำ�หนด)
	 - เมือ่ผูถ้อืบตัรเปลีย่นชือ่ตวั ชือ่สกลุ หรอืเปลีย่นชือ่ตวัและ ชือ่สกลุตอ้งเปลีย่นบตัร

ภายใน 60 วัน นับแต่วันที่แก้ไข

       	 - หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ หรือชื่อสกุล แล้วแต่กรณี

5. กรณีบัตรเดิมชำ�รุดในสาระสำ�คัญ
	 หากบัตรเดิมชำ�รุดในสาระสำ�คัญ บัตรถูกทำ�ลาย เช่นบัตรถูกไฟไหม้บางส่วน บัตร

ชำ�รุดเลอะเลือน เป็นต้น ต้องเปลี่่ยนบัตรภายใน 60 วัน นับแต่วันท่ีบัตรเดิมชำ�รุด หากพ้น

กำ�หนดจะต้องเสียค่าปรับตามกฎหมาย

ประกาศสำ�นักทะเบียนท้องถิ่น เทศบาลเมืองบึงยี่โถ

(ยกเว้นวันหยุดราชการ และวันหยุดนักขัตฤกษ์)

เริม่ตัง้แตว่นันีเ้ปน็ตน้ไป สอบถามเพิม่เตมิโทร. 0 2991 6636 ตอ่ 102

เปิดให้บริการทำ�บัตรประจำ�ตัวประชาชนและงานทะเบียนราษฎร์
วันจันทร์ - ศุกร์ เวลา 08.30-16.30 น.
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หลักฐาน
	 (1)	 สำ�เนาทะเบียนบ้าน ฉบับเจ้าบ้าน
	 (2)	 บัตรประจำ�ตัวประชาชนเดิมที่ชำ�รุดหรือถูกทำ�ลาย
  	 (3)	 เอกสารท่ีมีรูปถา่ยของผู้ขอมบีตัรใหม่ทีท่างราชการออก

ให้ เช่น ใบอนุญาตขับข่ี ใบสุทธิ หรือหนังสือเดินทาง 
เป็นต้น

	 (4)	 หากไม่มีเอกสารตามข้อ (3) ให้นำ�เจ้าบ้านหรือบุคคล    
ผู้น่าเชื่อถือมาให้การรับรอง

	       เสียค่าธรรมเนียมตามที่กฎหมายกำ�หนด
 

6. กรณีบุคคลที่ได้รับการยกเว้น (ไม่เสียค่าธรรมเนียม)	
	 ผู้ซึ่งได้รับการยกเว้นไม่ต้องมีบัตรประจำ�ตัวประชาชน เช่น พระภิกษุ สามเณร ฯลฯ 

จะขอทำ�บัตรประจำ�ตัวประชาชนก็ได้ ให้นำ�สำ�เนาทะเบียนบ้านของวัดที่พระหรือสามเณรมีชื่อ 

อยู่ไปแสดง หนังสือสุทธิของพระ หรือหนังสือเดินทาง กรณีเป็นผู้ที่อยู่ระหว่างการศึกษา ณ 

ต่างประเทศ

7. กรณีบุคคลที่พ้นสภาพได้รับการยกเว้น (ไม่เสียค่าธรรมเนียม)
	 ผู้ซึ่งพ้นสภาพได้รับการยกเว้นไม่ต้องมีบัตรประจำ�ตัวประชาชน เช่น ผู้พ้นโทษจาก

เรือนจำ�หรือทัณฑสถาน เป็นต้น ต้องไปขอทำ�บัตรประจำ�ตัวประชาชนภายใน 60 วัน นับแต่วัน

พน้สภาพไดรั้บการยกเวน้ หากพน้กำ�หนดจะตอ้งเสยีคา่ปรบัไมเ่กนิ 100 บาท โดยนำ�หลกัฐานที่

แสดงวา่พน้สภาพจากการยกเวน้ไมต่อ้งมบีตัร เชน่ หนงัสอืสำ�คญัของเรอืนจำ�หรอืทณัฑสถาน 

(ร.ท.5) หรือหนังสือเดินทางและเอกสารที่แสดงว่าเป็นผู้สำ�เร็จการศึกษาจากต่างประเทศ แล้ว

แต่กรณี เป็นต้น

8. กรณีผู้ถือบัตรย้ายที่อยู่  (เสียค่าธรรมเนียมตามที่กฎหมายกำ�หนด)
	 เพื่อให้รายการที่อยู่ที่ปรากฎในบัตรประจำ�ตัวประชาชนตรงกับรายการในทะเบียน

บ้าน ผู้ถือบัตรผู้ใดย้ายที่อยู่จะขอเปลี่ยนบัตรโดยที่บัตรเดิมยังไม่หมดอายุสามารถทำ�ได้ แต่

หากไม่ขอเปลี่ยนบัตรก็สามารถใช้บัตรนั้นได้ต่อไปจนกว่าจะหมดอายุ
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งานทะเบียนราษฎร ์ 02 991 6636 - 8 ต่อ 102

(ทั้งนี้ รายละเอียดแต่ละกรณีเป็นไปตามระเบียบสำ�นักทะเบียนกลางว่าด้วย
การจัดทำ�ทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 ข้อ 93 - 108)

9. กรณีผู้ซึ่งมีอายุเกินเจ็ดสิบปี (ไม่เสียค่าธรรมเนียม)	
	 คนสัญชาติไทยซึ่งมีอายุเกิน 70 ปี หรือขอทำ�บัตรประจำ�ตัวประชาชนก็ได้

	 หลักฐาน

	 (1)  สำ�เนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน

	 (2)  บัตรประจำ�ตัวประชาชนเดิม (ถ้ามี)

 

ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับบัตร (เสียค่าธรรมเนียมตามที่กฎหมายกำ�หนด)

	 (1)  การทำ�บัตรครั้งแรก การทำ�บัตรกรณีบัตรเดิมหมดอายุ และกรณีเป็นบุคคล

                   ได้รับการยกเว้น ไม่ต้องเสียค่าธรรมเนียม

  	 (2)  การทำ�บัตรที่ต้องเสียค่าธรรมเนียม มีดังนี้

                	 - กรณีบัตรหายหรือถูกทำ�ลาย

                	 - กรณีเปลี่ยนชื่อตัว หรือชื่อสกุล

                	 - กรณีบัตรเดิมชำ�รุดในสาระสำ�คัญ

                	 - กรณีผู้ถือบัตรย้ายที่อยู่ แล้วขอเปลี่ยนบัตร

         	 (3)  การขอตรวจหลักฐาน หรือคัดสำ�เนา หรือคัดและรับรองสำ�เนารายการ

                   เกี่ยวกับบัตร

 หมายเหตุ

- การแจ้งข้อความหรือแสดงหลักฐานอันเป็นเท็จต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ในการขอมีบัตร

- การยึดบัตรของผู้อื่น แอบอ้างนำ�บัตรของผู้อื่นไปใช้แสดงว่าเป็นเจ้าของบัตร

** มีโทษทั้งจำ�คุกทั้งปรับ **
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ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อมีบตัร/ขอมบีตัรใหม/่ขอเปล่ียนบตัร แจง้ความ
ประสงค์ต่อเจ้าหน้าที่ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน 
รายการในฐานขอ้มลูทะเบยีนราษฎร และฐานขอ้มลู
ทะเบียนบัตรประจำ�ตัวประชาชน

ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่รับเรื่องคำ�ขอ และตรวจสอบหลักฐาน
การยื่นประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่รับเรื่องคำ�ขอ และตรวจสอบหลักฐาน
การยื่นประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

15 นาที

10 นาที

10 นาที

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองบึงยี่โถ

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองบึงยี่โถ

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองบึงยี่โถ

ประเภท การพิจารณา 
เมือ่ตรวจสอบแล้วปรากฏวา่เป็นบุคคลคนเดยีวกนั
กับรายการในฐานข้อมูล ดำ�เนินการพิมพ์ลายนิ้ว  
หัวแม่มือท้ังขวาและซ้าย , ถ่ายรูปทำ�บัตร ,พิมพ์
คำ�ขอมีบัตร (บ.ป.1) เสนอพนักงานเจ้าหน้าท่ี
พิจารณาอนุญาต พิมพ์บัตรประจำ�ตัวประชาชน, 
จัดเก็บลายพิมพ์นิ้วชี้ทั้งขวาและซ้าย และมอบบัตร
ประจำ�ตัวประชาชนให้ผู้ขอ

ประเภท การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง 
และแจ้งผลการพิจารณา

ประเภท การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง 
และแจ้งผลการพิจารณา

10 นาที

10 นาที

3 ชั่วโมง

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองบึงยี่โถ

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองบึงยี่โถ

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองบึงยี่โถ

ข้ันตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผิดชอบ

การขอมีบัตรประชาชน

การแจ้งเกิด

การแจ้งตาย

ขั้นตอน 

ขั้นตอน 

ขั้นตอน 

 ระยะเวลา 

 ระยะเวลา 

 ระยะเวลา 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ

ส่วนงานที่รับผิดชอบ

ส่วนงานที่รับผิดชอบ
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ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่รับเรื่องคำ�ขอ และตรวจสอบหลักฐาน
การยื่นประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่รับเรื่องคำ�ขอ และตรวจสอบหลักฐาน
การยื่นประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

10 นาที

10 นาที

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองบึงยี่โถ

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองบึงยี่โถ

ประเภท การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง 
และแจ้งผลการพิจารณา

ประเภท การพิจารณา 
ตรวจสอบหลักฐาน พยานบุคคล 
และพยานแวดล้อม พร้อมเสนอความเห็น
ให้นายทะเบียนพิจารณา

ประเภท การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง 
และแจ้งผลการพิจารณา

3 ชั่วโมง

20 วัน

10 วัน

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองบึงยี่โถ

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองบึงยี่โถ

สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองบึงยี่โถ

ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่รับเรื่องคำ�ขอ และตรวจสอบหลักฐาน
การยื่นประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

10 นาที สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองบึงยี่โถ

ประเภท การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง 
และแจ้งผลการพิจารณา

10 นาที สำ�นักทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลเมืองบึงยี่โถ

การแจ้งย้ายเข้า-ออก

การขอเลขที่บ้าน

การรับแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง

ขั้นตอน 

ขั้นตอน 

ขั้นตอน 

 ระยะเวลา 

 ระยะเวลา 

 ระยะเวลา 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ

ส่วนงานที่รับผิดชอบ

ส่วนงานที่รับผิดชอบ
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กองช่าง

ควบคุมดูแลและรับผิดชอบปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานวิศวกรรม งานสถาปัตยกรรม งานผังเมือง และ

การควบคุมอาคารให้เป็นไปตามกฎหมาย และงานสาธารณูปโภค  งานสวนสาธารณะ งานศูนย์

เครื่องจักรกล งานสถานที่สาธารณะ รวมทั้งดูแล    รับผิดชอบงาน จัดตกแต่งสถานที่ใน  งานราชพิธี 

งานรัฐพิธี  และงานประเพณีท้องถิ่น ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ          เกี่ยวกับงานวิศวกรรม 

งานสถาปัตยกรรม งานสาธารณูปโภค งานสวนสาธารณะ และงานไฟฟ้าสาธารณะ ติดต่อประสาน

งาน วางแผน มอบหมายงานวินิจฉัยสั่งการ  ควบคุม ตรวจสอบ    ให้คำ�ปรึกษา แนะนำ� ปรับปรุง

แก้ไข ติดตามประเมินผล และแก้ปัญหาขัดข้องในการปฏิบัติงานในหน่วยงานที่รับผิดชอบ และปฏิบัติ

หน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ต้องเตรียมหลักฐานดังนี้

	 - สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดินอย่างละ 1 ชุด

	 - สำ�เนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด

	 - แบบก่อสร้างแผนผังและรายการประกอบแบบ อย่างละ 5 ชุด

	 - สำ�เนาโฉนดที่ดินที่จะทำ�การก่อสร้าง จำ�นวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อื่น ๆ)

	 - สำ�เนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ ผู้มีอำ�นาจลงชื่อแทน

นิติบุคคล ที่ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน

ค่าธรรมเนียม
ขอใบอนุญาตหรือต่ออายุใบอนุญาต

	 - ใบอนุญาตก่อสร้าง		  ฉบับละ 20 บาท

	 - ใบอนุญาตดัดแปลง		  ฉบับละ 10 บาท

	 - ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้		  ฉบับละ 20 บาท

	 - หนังสือรับรอง			   ฉบับละ 10 บาท	

	 - ใบอนุญาตรื้อถอน 		  ฉบับละ 10 บาท

	 - ใบอนุญาตอนุญาตเคลื่อนย้าย	 ฉบับละ 10 บาท
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ระบบรับจองเต็นท์ พัดลมไอน้ำ� รถสุขา 
รถดูดสิ่งปฏิกูล รถดูดโคลนเลนและรถบรรทุกน้ำ�

สำ�หรับประชาชนในเขตเทศบาลเมืองบึงยี่โถ 

ก่อนดำ�เนินการก่อสร้าง ดัดแปลงรื้อถอนต่อเติมหรือเคลื่อนย้ายอาคารต่าง ๆ ในเขตเทศบาล 
โปรดติดต่อขออนุญาตได้ที่

กองช่าง สำ�นักงานเทศบาลเมืองบึงยี่โถ (ชั้น 3)  โทร.0 2991 6636 - 8 ต่อ 301

หรือเข้าไปที่ www.buengyitho.go.th/บริการ.html

1.	เขียนคำ�ร้องขอรับบริการได้ที่ สำ�นักงานเทศบาลเมืองบึงยี่โถ เบอร์โทรศัพท์ 

  	 0 2991 6636 - 8 กด 0  

2.	อีกหนึ่งช่องทางการให้บริการที่สะดวก รวดเร็ว ประชาชนประสงค์ที่จัดงานขึ้นบ้านใหม่ 

	 งานบวช งานมงคลสมรส หรืองานเลี้ยงต่างๆ ในพื้นที่ตำ�บลบึงยี่โถ  ซึ่งงานเหล่านี้ต้อง

	 มีการวางแผนงานไว้ล่วงหน้า  เทศบาลเมืองบึงยี่โถ เพิ่มอีกหนึ่งช่องทางเพื่อความสะดวก

และรวดเร็ว ในงานด้านบริการรับจองเต็นท์ พัดลมไอน้ำ� รถสุขา รถดูดสิ่งปฏิกูล รถดูด

โคลนเลนและรถบรรทุกน้ำ� ให้แก่ประชาชนตำ�บลบึงยี่โถ โดยเปิดให้มีระบบรับจองเต็นท์  

ผ่านทางอินเตอร์เน็ต ตลอด 24 ชั่วโมง ท่านสามารถตรวจสอบผลการจองของท่านได้

ภายใน 1 วันทำ�การ หรือในวันถัดไป โดยระบุข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน และรายละเอียด 

ในการจองให้ครบถ้วน เพื่อความสะดวกในการจัดคิว

เงื่อนไขการให้บริการ :
1. สถานที่กางเต็นท์ต้องอยู่ในพื้นที่ตำ�บลบึงยี่โถ เท่านั้น

2. จองเต็นท์ได้ครั้งละไม่เกิน 3 หลัง / จองพัดลมไอน้ำ�ได้งานละไม่เกิน 3 เครื่อง/ ตรวจสอบ

ผลการจองรถสุขาเคลื่อน / รถดูดสิ่งปฏิกูล / รถดูดโคลนเลนและรถบรรทุกน้ำ� คิวการให้

บริการของท่านได้ภายใน 1 วันทำ�การ หรือวันถัดไป

3. สามารถจองล่วงหน้าได้ไม่เกิน 30 วัน และไม่น้อยกว่า 7 วัน ก่อนวันใช้งาน (ยกเว้นงาน

ฌาปนกิจ) เนื่องจากอุปกรณ์อาจติดงาน/กิจกรรมของเทศบาลฯ

4. ควรตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องชัดเจน ก่อนกดปุ่ม “ส่ง” หากมีข้อผิดพลาด 

	 กรุณาทำ�การจองใหม่อีกครั้ง ทางเจ้าหน้าที่จะใช้ข้อมูลครั้งล่าสุดในการจัดคิว

5. เบอร์โทรศัพท์สำ�หรับติดต่อ เจ้าหน้าที่จัดคิว 0 2991 6636 - 8 กด 0
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ข้ันตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผิดชอบ

ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคาร จ่ายค่าธรรมเนียม 
และรับใบรับแจ้ง 

ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นแจ้งรื้อถอนอาคาร จ่ายค่าธรรมเนียม 
และรับใบรับแจ้ง 

ประเภท การพิจารณา
เจ้าพนักงานท้องถ่ินดำ�เนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำ�ผังบริเวณแผนที่
สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง เช่น 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ 
พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

1 วัน

1 วัน

7 วัน

35 วัน

กองช่าง

กองช่าง

กองช่าง

กองช่าง

กองช่าง

กองช่าง

กองช่าง

ประเภท การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการแจ้ง 

ประเภท การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการแจ้ง 

ประเภท การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลน
และมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ

ประเภท การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลน
และมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ

2 วัน

2 วัน

12 วัน

การแจ้งก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ

 การแจ้งรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ

ขั้นตอน 

ขั้นตอน 

 ระยะเวลา 

 ระยะเวลา 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ

ส่วนงานที่รับผิดชอบ
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กองคลัง
อำ�นาจหน้าที่ของกองคลัง ในส่วนของงานธุรการทั่วไปจะดูแลในเรื่องรักษา       

จัดเตรียมและให้บริการเร่ืองสถานท่ี วัสดุ อุปกรณ์ ติดต่อและอำ�นวยความ 

สะดวกในด้านต่างๆ งานสาธารณกุศลของเทศบาลและหน่วยงานต่างๆ                   

ที่ขอความร่วมมือ ตรวจสอบ แสดงรายการเกี่ยวกับเอกสารสำ�คัญของทาง

ราชการ จัดทำ� คำ�สั่งและประกาศของเทศบาล ประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับรายได้   

และแนะนำ�อำ�นวยความสะดวกแก่ประชาชน

ภาษีโรงเรือน

และที่ดิน

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง

อย่างอื่นๆ กับที่ดิน ซึ่งใช้ต่อเนื่อง กับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้น

1. การยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษี

	 1.1 ผู้รับการประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) จะต้องยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในวันที่ 28 กุมภาพันธ์ ของ

ทุกปี

	 1.2 เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ได้รับแบบพิมพ์ ภ.ร.ด.2 จากผู้รับประเมินแล้ว จะตรวจสอบความ                  

ถูกต้อง และประเมินค่าภาษีโรงเรือนฯ ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ได้รับแบบพิมพ์ ภ.ร.ด.2

	 1.3 กรณีที่พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบแล้ว เห็นว่ามีความจำ�เป็นให้ผู้รับประเมินแสดงรายการ

เพิม่เตมิละเอยีดยิง่ขึน้ หรอืเรยีกใหน้ำ�พยานหลกัฐานมาสนบัสนนุขอ้ความในรายการนัน้ ผู้รบั

ประเมินต้องรีบดำ�เนินการ ภายใน 10 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการประเมิน
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2. การชำ�ระเงินค่าภาษี

	 เมือ่ผูร้บัประเมนิ (เจ้าของทรพัยส์นิ) ไดร้บัใบแจง้การประเมนิคา่ภาษ ี(ภ.ร.ด.8) จะตอ้งชำ�ระ

ค่าภาษี ณ กองคลัง สนง.เทศบาลเมืองบึงยี่โถ(ชั้น 2)  ภายใน 30 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการ

ประเมิน

3. การอุทธรณ์ภาษี

	 กรณีที่ผู้รับประเมินไม่พอใจในการประเมินค่าภาษีให้ยื่นคำ�ร้องต่อเจ้าพนักงานผู้มีอำ�นาจ 

ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8) หากผู้รับประเมินไม่ยื่นคำ�ร้อง (ภ.ร.ด.9) 

ภายในกำ�หนด จะหมดสิทธิ์ ที่จะให้พิจารณาการประเมินใหม่

4. อัตราค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน

	 ผู้รับประเมินจะต้องเสียค่าภาษีในอัตราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี

5. การไม่ยื่นแบบและชำ�ระภาษีภายในกำ�หนด

        	 5.1	 ผูใ้ดละเลยไมยื่น่แบบแสดงรายการเพือ่เสยีภาษภีายในกำ�หนด ผูน้ัน้จะมคีวามผดิตอ้ง

ระวางโทษ ปรบัไมเ่กิน 200 บาทและพนกังานเจา้หนา้ทีม่อีำ�นาจประเมนิยอ้นหลงัได้ไม่

เกิน 10 ปี

	 5.2 	 กรณียื่นแบบไม่ถูกต้องตามความจริงหรือไม่บริบูรณ์ พนักงานเจ้าหน้าที่มีอำ�นาจ

ประเมินย้อนหลังได้ไม่เกิน 5  ปี

	 5.3 	 กรณีที่ผู้ประเมินไม่ชำ�ระค่าภาษีภายในกำ�หนดระยะเวลาที่กฎหมายกำ�หนด 

		  จะต้องเสียเงินเพิ่ม ดังนี้

	 1)	 ถ้าค้างชำ�ระไม่เกิน 1 เดือน นับแต่วันที่พ้นกำ�หนดให้เพิ่มร้อยละ 2.5 ของค่าภาษีที่

ค้าง

	 2) 	ถ้าเกิน 1 เดือน แต่ไม่เกิน 2 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 5 ของค่าภาษีที่ค้าง

	 3) 	ถ้าเกิน 2 เดือน แต่ไม่เกิน 3 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 7.5 ของค่าภาษีที่ค้าง

	 4) 	ถ้าเกิน 3 เดือน แต่ไม่เกิน 4 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษีที่ค้าง
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ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
(ภ.ร.ด.2) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
เอกสาร (ระยะเวลา : 1 วัน นับแต่ผู้รับบริการ          
มายื่นคำ�ขอ)

1 วัน

30 วัน

กองคลัง

กองคลัง

ประเภท การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการ 
ทรัพย์สินตามแบบแสดงรายการทรัพย์สิน              
(ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมินภาษีให้เจ้าของ
ทรัพย์สินดำ�เนินการชำ�ระภาษี (ระยะเวลา:ภายใน 
30 วนั นบัจากวนัท่ีย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
(ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครองฯ)

ขั้นตอนการชำ�ระภาษีโรงเรือนและที่ดิน

ขั้นตอน  ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ

ภาษีบำ�รุงท้องที่   	 ที่ดินที่ต้องเสียภาษีบำ�รุงท้องที่ คือ ที่ดินทุกประเภทไม่ว่าจะมี

เอกสารสิทธิ์ หรือไม่มีเอกสารสิทธิ์เป็นที่ว่างเปล่า หรือ    สิ่งปลูกสร้างอยู่

หรือไม่ และไมว่่าจะใช้เพาะปลูก เลี้ยงสัตว์ หรืออยู่อาศัย ให้ผู้อ่ืนเช่า หรือใช้

ประโยชน์เองก็ตาม ท่ีดิน ท่ีต้องเสียภาษีบำ�รุงท้องท่ีน้ัน นอกจากพ้ืนท่ีท่ีดิน

ท่ัวๆไปแล้ว ยังหมายความรวมถึงพื้นที่ที่เป็นภูเขา และแม่น้ำ�ด้วย

ขั้นตอนการชำ�ระภาษีบำ�รุงท้องที่

1. การยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษี

	 ให้เจ้าของที่ดินซึ่งมีหน้าที่ต้องเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี (ภ.บ.ท.5) ณ 

กองคลงั สนง.เทศบาลเมอืงบงึยีโ่ถ ทกุรอบระยะเวลา 4 ป ีกรณบีคุคลใดเปน็เจา้ของทีด่นิขึน้ใหม ่หรือ

จำ�นวนเนือ้ทีด่นิเดมิ เปลีย่นแปลง ใหเ้จา้ของทีด่นิยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิ ภายใน 30 วนั นบัถดัจาก

วันที่เป็นเจ้าของที่ดินขึ้นใหม่ หรือจำ�นวนเนื้อที่ดินได้มีการเปลี่ยนแปลง

2. การชำ�ระเงินค่าภาษี

	 ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีจะต้องชำ�ระเงินค่าภาษีบำ�รุงท้องท่ี ภายในวันท่ี 30 เมษายน ของทุกปี
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3. การไม่ยื่นแบบและชำ�ระภาษีภายในกำ�หนด

	 กรณีที่ผู้มีหน้าที่เสียภาษีไม่ยื่นแบบภายในระยะเวลาที่กฎหมายกำ�หนด จะต้องเสียเงินเพิ่ม

อกีรอ้ยละ 10 ของ จำ�นวนเงนิคา่ภาษ ีกรณทีีผู่ม้หีนา้ทีเ่สยีภาษไีมช่ำ�ระภาษภีายในระยะเวลาทีก่ฎหมาย

กำ�หนด จะต้องเสียเงินเพิ่มอีกร้อยละ 2 ต่อเดือน ของจำ�นวนเงินค่าภาษี

หลักฐานที่ต้องนำ�ไปชำ�ระภาษีท้องถิ่น

1. หลักฐานแสดงความเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ในทรัพย์สิน เช่น

	 - โฉนดที่ดิน น.ส.3, น.ส.2, ส.ค.1 หรืออื่น ๆ (กรณีเสียภาษีบำ�รุงท้องที่)

	 - ใบอนญุาตปลกูสรา้ง, สำ�เนาทะเบยีนบ้าน หลกัฐานการซือ้ขายหรอืจดทะเบยีนกรรมสทิธิ ์

(ถ้ามี) หรือหลักฐานอื่น ๆ แสดงความเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ในสิ่งปลูกสร้าง (กรณีเสีย

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน)

	 - ภาพถ่าย หรือรูปแบบขนาดความกว้าง ยาว และลักษณะข้อความของป้าย (กรณีเสีย

ภาษีป้าย)

2. ใบเสร็จรับเงินครั้งสุดท้ายที่เคยชำ�ระภาษีฯ ไว้     

3. สำ�เนาทะเบียนบ้านและสำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ รัฐวิสาหกิจ

4. หนังสือแจ้งจากสำ�นักงานเทศบาลเมืองบึงยี่โถ

5. การชำ�ระภาษีอาจชำ�ระโดย

 	 - เงินสด ชำ�ระที่กองคลัง สนง.เทศบาลเมืองบึงยี่โถ(ชั้น 2)

	 - ตั๋วแลกเงินธนาคาร หรือเช็คที่ธนาคารรับรองโดยการสั่งจ่ายในนาม 

	   “เทศบาลเมืองบึงยี่โถ” 

ภาษีป้าย  	 ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า 

หรอืประกอบกจิการ อืน่ๆ เพือ่หารายได ้ไมว่า่จะแสดงหรือโฆษณาไวท้ีว่ตัถใุดๆ  ดว้ย

อักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำ�ให้ปรากฏด้วยวิธีใด ๆ 

การยื่นแบบประเมินชำ�ระภาษีป้าย และ การอุทธรณ์

1. เจ้าของ หรือ ผู้ครอบครองป้าย 

	 กำ�หนดการยื่นแบบแสดง รายการ (ภ.ป.1) ตั้งแต่ วันที 1 มกราคม ถึง 31 มีนาคม ของทุก

ป ีถา้ไมส่ามารถหาเจ้าของปา้ยได ้ใหผู้ค้รอบครองอาคารหรอืเจา้ของทีด่นิ ทีป่า้ยนัน้ติดตัง้อยูม่หีนา้ที่

ชำ�ระภาษี
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2. ชำ�ระภาษีป้ายภายใน 15 วัน 

	 นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3)

ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้ าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย         
(ภ.ป. 1) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ    
ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 
(ระยะเวลา : 1 วัน ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี) 

1 วัน

30 วัน

15 วัน

กองคลัง

กองคลัง

กองคลัง

ประเภท การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการ
ป้าย ตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และ       
แจ้งการประเมินภาษี 
(ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ยื่นแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ตามพระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)

ประเภท การพิจารณา 
เจ้าของป้ายชำ�ระภาษี 
( ระยะเวลา : ภายใน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน (กรณีชำ�ระเกิน 15 วัน จะต้องชำ�ระเงินเพิ่ม
ตามอัตราที่กฎหมายกำ�หนด) )

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบการชำ�ระภาษีป้าย

ขั้นตอน  ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ
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เอกสารหลักฐานที่นำ�มาใช้ในการติดต่อ
	 1. สำ�เนาทะเบียนบ้าน / บัตรประจำ�ตัวประชาชน
	 2. หนังสือรับรองบริษัท / ทะเบียนพาณิชย์ / ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม
	 3. รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย ทั้งลักษณะรายละเอียดข้อความ ขนาด ของป้าย 
	     รูปร่างของป้าย และรูปถ่ายของป้าย
	 4. หนังสือมอบอำ�นาจ พร้อมติดอากรแสตมป์ (กรณีมอบอำ�นาจ)
	 5. แผนที่แสดงสถานที่ติดตั้งหรือที่แสดงของป้าย

อัตราภาษีป้าย
	 1. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน คิดอัตรา 3 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร
	 2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนอักษรต่างประเทศหรือปนภาพเครื่องหมาย 
	     คิดอัตรา 20 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร
	 3. ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย หรือ มีบางส่วนอยู่ในอักษรต่างประเทศ 
	     คิดอัตรา 40 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร
 	 “ป้ายที่คำ�นวณแล้วต่ำ�กว่า 200 บาท ต้องชำ�ระป้ายละ 200 บาท”

ภาษีป้ายค้างชำ�ระ
	 1. ไม่ยื่นแบบภายในเดือนมีนาคม หรือหลังติดตั้งป้าย 15 วัน 
   	     ต้องชำ�ระเงินเพิ่ม ร้อยละ 10 ของค่าภาษี
	 2. ยื่นแบบรายการป้ายไม่ถูกต้องจริงตามที่ติดตั้ง ทำ�ให้ค่าภาษีน้อยลง
	     ต้องชำ�ระเงินเพิ่ม ร้อยละ 10 ของค่าภาษีประเมินเพิ่มเติม
	 3. ไม่ชำ�ระเงินภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแบบแจ้งการประเมิน(ภ.ป.3) 
	     ต้องชำ�ระเงินเพิ่มร้อยละ 2 ต่อเดือนของค่าภาษี

“ชำ�ระภาษีตรงเวลาช่วยพัฒนาท้องถิ่น”

การชำ�ระภาษีอาจชำ�ระโดย

เงินสด ชำ�ระที่กองคลัง 

สนง.เทศบาลเมืองบึงยี่โถ(ชั้น 2)

ตั๋วแลกเงินธนาคาร หรือเช็คที่ธนาคารรับรอง

โดยการสั่งจ่ายในนาม “เทศบาลเมืองบึงยี่โถ”

โปรดเรียกใบเสร็จรับเงิน

ทุกครั้ง เมื่อชำ�ระภาษี

หรือค่าธรรมเนียม  

ติดต่อสอบถาม 

โทร. 0 2991 6636-8 

ต่อ 311



20 21

กองการศึกษา
ให้บริการหลักคือการจัดการศึกษาปฐมวัย การจัดประสบการณ์สำ�หรับเด็กปฐมวัยในรูปแบบกิจกรรม

บูรณาการผ่านการเล่นเพ่ือให้เด็กได้รับประสบการณ์ตรง เกิดการเรียนรู้ พัฒนาการท้ัง 4 ด้าน  คือ ด้าน

ร่างกาย  ด้านอารมณ์-จิตใจ  ด้านสังคมและด้านสติปัญญา โดยจัดให้ครอบคลุมประสบการณ์สำ�คัญท่ี

กำ�หนดหลักสูตร การศึกษาปฐมวัย ของโรงเรียนเทศบาลเมืองบึงย่ีโถ สอดคล้องกับจิตวิทยาพัฒนาการ  

คือ เหมาะสมกับอายุ และระดับพัฒนาการ  เพ่ือให้เด็กทุกคนได้รับการพัฒนาเต็มตามศักยภาพ

หลักฐานและเอกสารท่ีต้องใช้ในการสมัครเรียน
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำ�บลบึงย่ีโถ และโรงเรียนอนุบาลเทศบาลบึงย่ีโถ
	 1.	 รูปถ่าย ขนาด 1 น้ิว  จำ�นวน 6 รูป (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน)

	 2.	 สูติบัตร (ฉบับจริง) พร้อมสำ�เนา  			        จำ�นวน 2 ฉบับ

	 3.	 สำ�เนาทะเบียนบ้านของนักเรียน บิดามารดา หรือผู้ปกครอง (ฉบับจริง) 

		  พร้อมสำ�เนา  					          จำ�นวน 2 ฉบับ

 	 4.	 สำ�เนาบัตรประชาชนของบิดา มารดา หรือผู้ปกครอง	      จำ�นวน 2 ฉบับ 

 	 5.	 สมุดบันทึกสุขภาพ (ฉบับจริง) พร้อมถ่ายสำ�เนาหน้าฉีดวัคซีน  จำ�นวน 1 ฉบับ

 	 6.	 ใบสมัครของโรงเรียนอนุบาลเทศบาลบึงย่ีโถ และใบสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำ�บล

บึงย่ีโถ (ท่ีกรอบข้อมูลครบสมบรูณ์เท่าน้ัน)

 	 7.	 ต้องนำ�เด็กมาแสดงตัวในวันยืนใบสมัคร (เพ่ือทำ�การทดสอบพัฒนาการ)

 *หมายเหตุ*   เอกสารต้องรับรองสำ�เนาถูกต้องทุกฉบับ

 
คุณสมบัตินักเรียนศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำ�บลบึงย่ีโถ
	 1. เด็กท่ีสมัครต้องมีอายุ 3 ปีบริบรูณ์ ก่อนวันท่ี 15 พฤษภาคมของปีท่ีสมัครเรียน

	 2. เด็ก บิดามารดา หรือผู้ปกครองมีทะเบียนบ้านอยู่ในตำ�บลบึงย่ีโถ อย่างน้อย 6 เดือน

	 3. เด็กต้องแข็งแรง ปราศจากโรคติดต่อและโรคร้ายแรงท่ีเป็นอุปสรรคต่อการเรียน
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 คุณสมบัตินักเรียนโรงเรียนอนุบาลเทศบาลบึงย่ีโถ
	 1. เด็กท่ีสมัครต้องมีอายุ 4 ปีบริบรูณ์ ก่อนวันท่ี 15 พฤษภาคมของปีท่ีสมัครเรียน

	 2. เด็ก บิดามารดา หรือผู้ปกครองมีทะเบียนบ้านอยู่ในตำ�บลบึงย่ีโถ อย่างน้อย 6 เดือน

	 3. เด็กต้องแข็งแรง ปราศจากโรคติดต่อและโรคร้ายแรงท่ีเป็นอุปสรรคต่อการเรียน

ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัคร เพื่อ         
ส่งเด็ก เข้าเรียนในสถานศึกษา ตามวัน เวลา และ
สถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินประกาศ
กำ�หนด 
( ระยะเวลา : 1 วนั สถานทีร่บัสมคัรตามแตล่ะสถาน
ศึกษาประกาศกำ�หนด ) 

1 วัน

7 วัน

กองการศึกษา

กองการศึกษา

ประเภท การพิจารณา 
การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน 
( ระยะเวลา : ภายใน 7 วัน นับจากวันปิดรับสมัคร )

ขั้นตอน ระยะเวลา การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษา
โรงเรียนอนุบาลเทศบาลบึงยี่โถ

ขั้นตอน  ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ

ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัคร เพื่อส่ง
เด็ก เข้าเรียนในสถานศึกษา ตามวัน เวลา และสถานท่ี ที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำ�หนด 

1 วัน

7 วัน

กองการศึกษา

กองการศึกษา

ประเภท การพิจารณา 
การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน 
( ระยะเวลา : ภายใน 7 วัน นับจากวันปิดรับสมัคร )

ขั้นตอน ระยะเวลา การรับสมัครเข้าเรียนศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำ�บลบึงยี่โถ 

ขั้นตอน  ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ
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สอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมท่ี กองการศึกษา 		 02 – 9916636- 8 ต่อ 303

โรงเรียนอนุบาลเทศบาลบึงย่ีโถ  1 (หมู่บ้านฟ้ารังสิต)	 02 – 577 – 5989

โรงเรียนอนุบาลเทศบาลบึงย่ีโถ  2 (วัดมูลจินดาราม)	 02 – 577 – 0454

โรงเรียนอนุบาลเทศบาลบึงย่ีโถ  3 (วัดเขียนเขต)		  02 – 533 – 1443

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำ�บลบึงย่ีโถ (ศูนย์ 1) วัดมูลจินดาราม 	 02 – 904 - 1575

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำ�บลบึงย่ีโถ (ศูนย์ 2) วัดเขียนเขต 	 02 – 533 - 1443

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำ�บลบึงย่ีโถ (ศูนย์ 3) หมู่บ้านฟ้ารังสิต 	 02 – 577 - 3036

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำ�บลบึงย่ีโถ (ศูนย์ 4) หมู่บ้านอยู่เจริญ 	 02 – 152 - 2370
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กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม
	 กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม  ทำ�หน้าท่ีกำ�กับดูแล

และบริหารงานในการปฏิบัติราชการของกองสาธารณสุขและ

ส่ิงแวดล้อม ให้เป็นไปตามเจตนารมย์ของกฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 

กำ�หนดแนวทางปฏิบัติตลอดจนประสานแผนการดำ�เนินงาน

ให้เป็นไปตามนโยบายหลักของ ผู้บริหารท้องถ่ิน ประสานการ

ดำ�เนินงานกับภาครัฐและเอกชนพร้อมท้ังปฏิบัติงานอ่ืน ๆ       

ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม  

โทร 02 991 6636-8 ต่อ 402
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เทศบาลเมืองบึงย่ีโถ ส่งเสริมสุขภาพผู้สุงอายุด้วยการจัดต้ัง
“ศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุ” 
	

	 ต้ังข้ึนเพ่ือเป็นศูนย์กลางท่ีเช่ือมโยงความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลต่างๆ ส่งเสริมให้ผู้สูงอายุ

มีโอกาสใช้เวลาว่างให้เกิดประโยชน์ นอกจากจะส่งเสริมสุขภาพกายและจิตท่ีดีแล้ว การท่ีผู้สูงอายุได้

เข้าร่วมกิจกรรมทางสังคมประเภทต่างๆ ท่ีตรงกับความต้องการของตนเอง จะทำ�ให้มีโอกาสแสดงและ

ใช้ศักยภาพของตนให้เป็นประโยชน์ต่อตนเอง ครอบครัว ชุมชน และสังคมอย่างเต็มท่ี ทำ�ให้เกิดความ

ภาคภูมิใจในตนเอง ไม่ทำ�ตัวเป็นภาระแก่สังคมและลูกหลาน ซ่ึงส่งผลดีต่อคุณภาพชีวิต ภายในศูนย์มี

กิจกรรมต่างๆ มากมาย อาทิ การรำ�ไม้พลอง การเต้นลีลาศ การเต้นลาสโลป โยคะ รำ�ไทเก๊ก เต้นแอโรบิค 

ไลน์แด๊นซ์ ห้องฟิตเนส ฝึกการออกเสียงท่ีห้องคาราโอเกะ โดยปัจจุบัน ได้มีศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิต   

ผู้สูงอายุ 3 แห่ง ดังน้ี

1. ศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุ หมู่บ้านฟ้ารังสิต	 หมู่ท่ี 3         โทร. 0 2577 6605

2. ศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุ หมู่บ้านปิยวรารมย์ 	 หมู่ท่ี 1         โทร. 0 2150 2353

3. ศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุ หมู่บ้านสถาพร 	 หมู่ท่ี 2         โทร. 0 2549 9323

เทศบาลเมืองบึงย่ีโถมีศูนย์บริการสุขภาพชุมชน 3 แห่ง คือ
	 1.	 ศูนย์การแพทย์และฟ้ืนฟูบึงย่ีโถท่ี 1

		  ต้ังอยู่ท่ี บริเวณวัดเขียนเขต	  หมู่ท่ี 2  		  โทร. 0 2990 8736

	 2.	 ศูนย์การแพทย์และฟ้ืนฟูบึงย่ีโถท่ี 2

		  ต้ังอยู่ท่ี บริเวณวัดมูลจินดาราม หมู่ท่ี 3 		  โทร. 0 2577 3171-2

	 3.	 ศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุ 

	  	 - หมู่บ้านฟ้ารังสิต 	      หมู่ท่ี 3		  โทร. 0 2577 6605 

		  - หมู่บ้านปิยวรารมย์     หมู่ท่ี 1		  โทร. 0 2150 2353

		  - หมู่บ้านสถาพร 	      หมู่ท่ี 2		  โทร. 0 2549 9323
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นโยบายผู้บริหาร นายรังสรรค์  นันทกาวงศ์ นายกเทศมนตรีเมืองบึงย่ีโถ
 	

“พัฒนาคุณภาพชีวิต ด้วยบริการสาธารณสุขท่ีได้มาตรฐานและทันสมัย”
	

	

	 พัฒนางานด้านสาธารณสุขให้มีศักยภาพในการดูแลและให้บริการครอบคลุม             

ท้ังด้านการ รักษาพยาบาล การส่งเสริมสุขภาพ การควบคุมป้องกันโรค และฟ้ืนฟูสภาพ      

รวมท้ังพัฒนาสถานบริการระดับมาตรฐานท่ีมีความทันสมัยท้ังบุคลากร ตลอดจนส่งเสริมการ

มีเคร่ืองมืออุปกรณ์ทางการแพทย์ ห้องปฏิบัติการวิทยาศาสตร์ท่ีทันสมัยสมบูรณ์แบบ สร้าง

กระบวนการมีส่วนร่วมและความเข้มเข็งให้ชุมชนในการจัดระบบสุขภาพตนเอง พัฒนาขีดความ

สามารถของอาสาสมัครสาธารณสุข จิตอาสา ชุมชนให้มีส่วนร่วมในการสร้างเสริมสุขภาพและ

จัดการปัญหาสุขภาพของตนเองได้อย่างเข้มแข็งและย่ังยืน

	 พัฒนาคุณภาพชีวิตของประชาชนทุกกลุ่มวัย โดยสนับสนุนการจัดต้ังศูนย์พัฒนา

คุณภาพชีวิตผู้สูงอายุเพ่ือให้ผู้สูงอายุและบุคลท่ัวไปได้มีคุณภาพชีวิตท่ีดีเข้าถึงบริการท่ีมี

คุณภาพ

บทบาทหน้าท่ี

1.ด้านการรักษาพยาบาล   

	 1.1 บุคลากร จัดหาบุคลากรทางด้านการแพทย์เพ่ือให้การรักษาพยาบาลมี

ประสิทธิภาพมากท่ีสุด คือ  แพทย์  พยาบาล เภสัชกร ทันตแพทย์ ทันตาภิบาล  

และนักกายภาพ  

	 1.2	 สถานท่ี จัดต้ังศูนย์บริการสาธารณสุขท่ีได้มาตรฐานและทันสมัยสะดวกต่อการ

รับบริการรักษาพยาบาล ดังน้ี

	 1.	ศูนย์การแพทย์และฟ้ืนฟูบึงย่ีโถ ท่ี 1 (อนามัยเดิม) 

		  ต้ังอยู่บริเวณวัดเขียนเขต  หมู่ท่ี 2  โทร 0 2990 8736

	 2.	ศูนย์การแพทย์และฟ้ืนฟูบึงย่ีโถ ท่ี 2 

			     ต้ังอยู่บริเวณมูลจินดาราม หมู่ท่ี 3 โทร 0 2577 3171-2		

	 1.3  อุปกรณ์เคร่ืองมือ จัดซ้ือเคร่ืองมือทางการท่ีได้มาตรฐานและทันสมัย เช่น 

		  เคร่ืองเอกซ์เรย์ฟัน  เคร่ืองไฟฟ้าจ้ีคลายเส้น เคร่ืองอัลตราชาวด์ 

		  เคร่ืองจ้ีไฟฟ้า เคร่ืองมือผ่าตัด  ฯลฯ
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	 1.4	 การตรวจทางห้องปฏิบัติการ จัดให้มีการตรวจเลือดเพ่ือวินิจฉัยและพยากรณ์

โรคในการติดตามผลรักษา

2.ด้านการส่งเสริมสุขภาพ  

	 2.1 การส่งเสริมให้ประชาชนมีความรู้ด้านสุขภาพ สร้างกระบวนการมีส่วนร่วมและ

ความเข้มแข็งให้ชุมชนในการจัดระบบสุขภาพตนเอง พัฒนาขีดความสามารถ

ของอาสาสมัครสาธารณสุขและจิตอาสา ชุมชนให้มีส่วนร่วมในการสร้าง

เสริมสุขภาพและจัดการปัญหาสุขภาพของตนเองได้อย่างเข้มแข็งและย่ังยืน 

เช่น โครงการสูงวัยใส่ใจสุขภาพ   โครงการลีลาศเพ่ือสุขภาพโครงการให้ความ

รู้ด้านสุขภาพในชมรมผู้สูงอายุแบบองค์รวมในเขตเทศบาลเมืองบึงย่ีโถศึกษา

ดูงานท่ีจังหวัดสระบุรีและนครราชสีมา โครงการอบรมสัมมนา และทัศนศึกษา

แลกเปล่ียนเรียนรู้ท่ีจังหวัดเพชรบุรี  โครงการให้ความรู้เพ่ือเพ่ิมศักยภาพอาสา

สมัครสาธารณสุข  โครงการรณรงค์และป้องกันยาเสพติดให้ประชาชน โครงการ

อบรม จิตอาสาดูแลผู้ป่วยเร้ือรัง ผู้พิการ

	 2.2 	ส่งเสริมการรวมกลุ่มของประชาชน เพ่ือส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตทุก  

กลุ่มวัย

	 - 	 กองทุนระบบหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถ่ินหรือพ้ืนท่ีตำ�บลบึงย่ีโถเพ่ือ

ให้ประชาชนรวมกลุ่มทำ�กิจกรรมสุขภาพในชุมชน เพ่ือพัฒนาคุณภาพชีวิต

และสร้างชุมชนเข้มแข็ง เช่น โครงการออกกำ�ลังกายของชุมชน 

	 - 	 ศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุ เทศบาลเมืองบึงย่ีโถ เป็นสถานท่ี                

ส่งเสริมสุขภาพผู้สูงอายุแบบองค์รวม โดยมีบริการการออกกำ�ลังกายท่ี

หลากหลาย เช่น การเต้นลีลาศ การเต้นบาสโล๊ป โยคะ ห้องฟิตเนส ห้อง

คาราโอเกะ ห้องอบเซาว์น่า สระว่ายน้ำ� นวดแผนไทย มีดังน้ี

	 1.	ศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุ หมู่บ้านฟ้ารังสิต 	   โทร. 0 2577 6605

	 2.	ศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุ หมู่บ้านปิยวรารมย์   โทร. 0 2150 2353

	 3.	ศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุ หมู่บ้านสถาพร  	   โทร. 0 2549 9323
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3.ด้านการป้องกันควบคุมโรค 

	 3.1 	ควบคุมโรคติดต่อ เช่น  โครงการควบคุมป้องกันโรคไข้เลือดออก โครงการ 

ให้ความรู้เร่ืองโรคเอดส์ 

	 3.2 	ควบคุมโรคไม่ติดต่อ เช่น โครงการรณรงค์ป้องกันและควบคุมโรคพิษ     

สุนัขบ้า โครงการตรวจมะเร็งปากมดลูก คัดกรองเบาหวาน ความดันโลหิต

สูง มะเร็งเต้านม  โครงการอบรมผู้นำ�การออกกำ�ลังกาย งานส่งเสริมและ

ป้องกันโรคในช่องปากผู้สูงอายุ เด็กก่อนวัยเรียน  นักเรียนช้ันประถม

ศึกษาปีท่ี 1-6 งานป้องกันโรคฉีดวัคซีนพ้ืนฐาน (หัด หัดเยอร์มัน คางทูม             

ไอกรน บาดทะยัก) ในเด็กประถมศึกษาป่ีท่ี 1-6  โครงการคุ้มครองผู้บริโภค 

(ตรวจร้านค้า  อบรมผู้ประกอบการ  การออกหน่วยเคล่ือนท่ี

4.ด้านการฟ้ืนฟูสภาพ 

	 เพ่ือให้ผู้ป่วยผู้พิการสามารถมีคุณภาพชีวตท่ีดีข้ึน จนถึงสามารถหายจากความพิการ

น้ันๆ สามารถช่วยเหลือตนเองได้

	 4.1	 จัดต้ังคลินิกกายภาพบำ�บัด ท่ีศูนย์การแพทย์และฟ้ืนฟูบึงย่ีโถท่ี 1 (วัด

เขียนเขต) พร้อมนักกายภาพและเคร่ืองมือกายภาพบำ�บัดท่ีได้มาตราฐาน

และทันสมัย

	 4.2	 การฟ้ืนฟูสภาพในชุมชน โดยดำ�เนินโครงการออกเย่ียมบ้านผู้ป่วย ฟ้ืนฟู    

ผู้พิการ เย่ียมมารดาหลังคลอดโดย สหวิชาชีพ นักกายภาพบำ�บัด 

พยาบาลวิชาชีพ โครงการร่วมกับอำ�เภอธัญบุรีในการบำ�บัดผู้เสพยา       

คืนสู่สังคม

	 4.3	 การจัดบริการการแพทย์แผนไทยและแพทย์ทางเลือกอ่ืน ๆ

	 4.4	 การจัดบริการการแพทย์แผนจีน (ฝังเข็ม)
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รางวัลแห่งความภูมิใจ

	 - 	รางวัลรองชนะเลิศอันดับท่ี 2 นวัตกรรมของกองทุนหลัก

ประกันสุขภาพท้องถ่ินดีเด่นระดับเขตพ้ืนท่ี (สระบุรี) ประจำ�ปี 

2551

	 - 	รางวัลชนะเลิศนวัตกรรมของกองทุนหลักประกันสุขภาพ   

ท้องถ่ินดีเด่นระดับจังหวัดปทุมธานี 2551

	 - 	รางวัลท่ี 1 การแข่งขันรวมพลังสร้างสุขภาพ ในงานมหกรรม

พลังสุขภาพแห่งชาติ คร้ังท่ี 2

	 -	 รางวัลองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินดีเด่นด้านการจัดระบบ

บริการสุขภาพประจำ�ปี 2556

	 - 	รางวัลผลงานวิชาการดีเด่นด้านการพัฒนางานสาธารณสุข

ประจำ�ปี 2557 

	 -	 รางวัลรองชนะเลิศอันดับ 2 ประเภททีม EMR  กิจกรรมพัฒนา

ทักษะการช่วยเหลือผู้เจ็บป่วยฉุกเฉิน ประจำ�ปี 2559
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ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนคำ�ขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำ�หนด 

15 นาที

1 ชั่วโมง

20 วัน

8 วัน

กองสาธารณสุขฯ

กองสาธารณสุขฯ

กองสาธารณสุขฯ

กองสาธารณสุขฯ

ประเภท การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำ�ขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ย่ืนคำ�ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติม
เพื่อดำ�เนินการ หากไม่สามารถดำ�เนินการได้ในขณะ
นั้น ให้จัดทำ�บันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรอืหลักฐานยืน่เพ่ิมเตมิภายในระยะเวลาทีก่ำ�หนด โดย
ให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำ�ขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
(หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขคำ�ขอหรือไม่ส่งเอกสาร
เพิ่มเติมให้ครบถ้วน ตามที่กำ�หนดในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำ�ขอและเอกสาร พร้อม
แจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วย และแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ์ อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

ประเภท การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้อง
ตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบ
อนญุาต กรณไีมถ่กูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ 
แนะนำ�ให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ (กฎหมาย
กำ�หนดภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557 )

ประเภท การพิจารณา 
การแจ้งคำ�สั่งออกใบอนุญาต/คำ�สั่งไม่อนุญาต 1. 
กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ท้องถิ่นกำ�หนด หากพ้นกำ�หนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต แจ้งคำ�สั่งไม่ออกใบอนุญาตจัด
ตั้งตลาดแก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำ�สั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้แจ้ง
การขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกว่า
จะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสำ�เนาแจ้งสำ�นัก ก.พ.ร. 
ทราบ )

ขั้นตอน ระยะเวลา การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด

ขั้นตอน  ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ
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ช่องทางการให้บริการ
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม สำ�นักงานเทศบาลเมืองบึงยี่โถ ชั้น 4 

โทร. 02-9916636 - 8 ต่อ 402 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำ�หนด) 

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

ประเภท พิจารณา
ชำ�ระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำ�สั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขอ
อนุญาตมาชำ�ระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ที่ท้องถิ่นกำ�หนด 
( กรณไีมช่ำ�ระตามระยะเวลาทีก่ำ�หนด จะตอ้งเสียคา่ปรับ
เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำ�นวนเงินที่ค้างชำ�ระ )

1 วัน กองสาธารณสุขฯ

ขั้นตอน ระยะเวลา การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด(ต่อ)

ขั้นตอน  ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ

*ระยะเวลาดำ�เนินการรวม 30 วัน
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กองสวัสดิการสังคม
มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับสังคม สงเคราะห์ การส่งเสริม สวัสดิการเด็ก

และเยาวชน การพัฒนาชุมชน การจัดระเบียบชุมชนหนาแน่นและชุมชนแออัด 

การให้คำ�ปรึกษาแนะนำ�หรือตรวจสอบเก่ียวกับงานสวัสดิการสังคมและปฏิบัติ

งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย

ข้ันตอนในการย่ืนคำ�ขอข้ึนทะเบียนรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ, ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์

	 ให้ผู้สูงอายุ/ผู้พิการ/ผู้ป่วยเอดส์ ท่ีมีคุณสมบัติตามข้างต้น ย่ืนคำ�ขอต่อเทศบาลเมืองบึงย่ีโถ

ในระหว่างวันท่ี 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกปี พร้อมหลักฐาน  ในกรณีท่ีผู้สูงอายุ/ผู้พิการ/ผู้ป่วยเอดส์ 

ไม่สามารถมาลงทะเบียนได้และไม่มีสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย อาจมอบอำ�นาจเป็นลายลักษณ์

อักษรให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ย่ืนคำ�ขอรับเงินแทน

	 หมายเหตุ โดยผู้สูงอายุ/ผู้พิการ/ผู้ป่วยเอดส์ จะเร่ิมได้รับเบ้ียยังชีพคร้ังแรก ในเดือนตุลาคม

ของปีถัดไป เน่ืองจากเป็นการสำ�รวจล่วงหน้าเพ่ือต้ังงบประมาณในปีถัดไป และถ้าผู้สูงอายุ/ผู้พิการ/      

ผู้ป่วยเอดส์ ย้ายทะเบียนบ้าน จะต้องไปลงทะเบียนตามภูมิลำ�เนาใหม่ และได้รับเงินจากท่ีเก่าจนครบ 1 ปี
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คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ

	 1.	มีสัญชาติไทย

	 2.	มีภูมิลำ�เนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน

	 3.	มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ข้ึนไป

	 4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือ

อปท. ได้แก่ ผู้รับเงินบำ�นาญ เบ้ียหวัด บำ�นาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใด ในลักษณะเดียวกัน 

ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐ ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์

หลักฐานการขอรับความช่วยเหลือ

	 1.	สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน

	 2.	สำ�เนาทะเบียนบ้าน

	 3.	สำ�เนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ สำ�หรับกรณีท่ีผู้สูงอายุ

ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผ่านธนาคาร

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเงินเบ้ียความพิการ

	 1.	มีสัญชาติไทย

	 2. มีภูมิลำ�เนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน

	 3. มีบัตรประจำ�ตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ

	 4. ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ

หลักฐานการขอรับความช่วยเหลือ

	 1.	บัตรประจำ�ตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ

	 2.	สำ�เนาทะเบียนบ้าน

	 3.	สำ�เนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ สำ�หรับกรณีท่ีคนพิการ

ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผ่านธนาคาร



34 35

ประเภท การตรวจสอบเอกสาร
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ในปีงบประมาณถัดไป หรือผู้รับมอบอำ�นาจ 
ยื่นคำ�ขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำ�ร้องขอลงทะเบียน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(ระยะเวลา : 10 นาที )

ประเภท การตรวจสอบเอกสาร
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการ
ในปีงบประมาณถัดไป หรือผู้รับมอบอำ�นาจ 
ยื่นคำ�ขอ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำ�ร้องขอลงทะเบียน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(ระยะเวลา : 10 นาที )

ประเภท พิจารณา
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำ�ขอลงทะเบียน
ให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอำ�นาจ 
( ระยะเวลา : 10 นาที )

ประเภท พิจารณา
ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นคำ�ขอลงทะเบียน
ให้ผู้ขอลงทะเบียน 
( ระยะเวลา : 10 นาที )

10 นาที

10 นาที

10 นาที

10 นาที

กองสวัสดิการสังคม

กองสวัสดิการสังคม

กองสวัสดิการสังคม

กองสวัสดิการสังคม

ขั้นตอน ระยะเวลา การลงทะเบียนและยื่นคำ�ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

ขั้นตอน ระยะเวลา การลงทะเบียนและยื่นคำ�ขอรับเงินเบี้ยความพิการ

ขั้นตอน 

ขั้นตอน 

 ระยะเวลา 

 ระยะเวลา 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ

ส่วนงานที่รับผิดชอบ

*ระยะเวลาดำ�เนินการรวม 20 นาที

*ระยะเวลาดำ�เนินการรวม 20 นาที
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คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์

	 1.	มีสัญชาติไทย

	 2.	มีภูมิลำ�เนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน

	 3.	มีหนังสือรับรองแพทย์ ท่ีแพทย์วินิจฉัยและระบุเป็นผู้ป่วยเอดส์

	 4.	มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผู้อุปการะเล้ียงดู หรือ               

ไม่สามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได้ 

หลักฐานการขอรับความช่วยเหลือ

	 1.	สำ�เนาบัตรประชาชน

	 2.	สำ�เนาทะเบียนบ้าน

	 3.	ใบรับรองแพทย์ ท่ีระบุว่าเป็นผู้ป่วยเอดส์

	 4.	สำ�เนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ สำ�หรับผู้ประสงค์ขอรับ

เงินเบ้ียยังชีพผ่านธนาคาร

สอบถามเพ่ิมเติมได้ท่ี 
กองสวัสดิการสังคม 

สำ�นักงานเทศบาลเมืองบึงย่ีโถ ช้ัน 3 

โทร.0-2991-6636-8 ต่อ 306
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ประเภท การตรวจสอบเอกสาร
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์หรือผู้รับมอบ
อำ�นาจ ย่ืนคำ�ขอ พร้อมเอกสารหลักฐาน และเจ้า
หน้าท่ีตรวจสอบคำ�ร้องขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
( ระยะเวลา : 15 นาที (ระบุระยะเวลาจริง)

ประเภท พิจารณา
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยู่ 
และคุณสมบัติ 
( ระยะเวลา : 15 นาท ี(ระบรุะยะเวลาทีใ่หบ้รกิารจริง) 

ประเภท พิจารณา
ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติ
ของผู้ที่ประสงค์รับการสงเคราะห์  
( ระยะเวลา : ไม่เกิน 3 วัน นับจากได้รับคำ�ขอ (ระบุ
ระยะเวลาที่ให้บริการจริง)  

ประเภท พิจารณา
จัดทำ�ทะเบียนประวัติพร้อมเอกสารหลักฐาน
ประกอบความเห็นเพื่อเสนอผู้บริหารพิจารณา 
( ระยะเวลา : ไม่เกิน 2 วัน นับจากการออกตรวจ
สภาพความเป็นอยู่ (ระบุระยะเวลาที่ให้บริการจริง) 

ประเภท พิจารณา
พิจารณาอนุมัติ 
( 1. ระยะเวลา : ไม่เกิน 7 วัน นับแต่วันที่ยื่นคำ�ขอ 
(ระบุระยะเวลาที่ให้บริการจริง) 
2. ผู้รับผิดชอบ คือ ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
3. กรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพิจารณา ได้แก่ 
สภาพความเป็นอยู่ คุณสมบัติ หรือข้อจำ�กัดด้าน
งบประมาณจะแจ้งเหตุขัดข้องท่ีไม่สามารถให้การ
สงเคราะห์ให้ผู้ขอทราบไม่เกินระยะเวลาที่กำ�หนด )

15 นาที

15 นาที

3 วัน

2 วัน

7 วัน

กองสวัสดิการสังคม

กองสวัสดิการสังคม

กองสวัสดิการสังคม

กองสวัสดิการสังคม

กองสวัสดิการสังคม

ขั้นตอน ระยะเวลา การลงทะเบียนและยื่นคำ�ขอรับเงินเบี้ยความพิการ

ขั้นตอน  ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ

*ระยะเวลาดำ�เนินการรวม 13 วัน
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กองวิชาการและแผนงาน ฝ่ายบริการและเผยแพร่วิชาการ มีหน้าท่ีควบคุมแลและรับผิดชอบการปฏิบัติ

ในหน้าท่ีของงานประชาสัมพันธ์, งานวิเคราะห์นโยบายและแผน, งานนิติการและงานจัดทำ�งบประมาณ 

งานด้านประชาสัมพันธ์ เพ่ือให้ประชาชนได้รับรู้ข้อมูลข่าวสารจากทางราชการ หรือผลการดำ�เนินงาน 

กิจกรรม โครงการ โดยได้จัดทำ�ส่ือประเภทต่างๆ อาทิเช่น

- www.buengyitho.go.th

- www.facebook.com/BuengYitho2011

- ป้ายประชาสัมพันธ์ข่าวสารของทางราชการ 

- รายงานกิจการประจำ�ปี 

- บึงย่ีโถนิวส์

ร้องเรียน/ร้องทุกข์

ท่านสามารถส่งเร่ืองร้องเรียน / ร้องทุกข์ถึงเทศบาลเมืองบึงย่ีโถ ได้โดยช่องทางดังน้ี

1. จุดประชาสัมพันธ์ ช้ัน 1 อาคารสำ�นักงานเทศบาลเมืองบึงย่ีโถ

2. ทางโทรศัพท์ หมายเลข 02-9916636 - 8 ต่อ 0 (ในเวลาราชการ) หรือ 02-9916218 (นอกเวลาราชการ)

3. ทางโทรสาร หมายเลข 02-9916636 - 8 ต่อ 401 หรือ ทาง ตู้ ปณ.1 ปณภ.ธัญบุรี 12110

4. ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ e-mail : buengyitho@hotmail.com

5. ทาง Facebook Fanpage : https://www.facebook.com/BuengYitho2011

6. ทาง Website : http://www.buengyitho.go.th  ท่ีเมนู “กระดานถาม-ตอบ” ห้องรับเร่ืองร้องเรียน-   

ร้องทุกข์  (ซ่ึงจะต้องสมัครเป็นสมาชิกเว็บก่อน จึงจะเขียนเร่ืองร้องเรียน/ร้องทุกข์ได้ วิธีการสมัครดูท่ีหน้า 

“กระดานถาม-ตอบ”)

7. ทางตู้แสดงความคิดเห็น/ตู้รับเร่ืองร้องเรียน-ร้องทุกข์ ประจำ�สำ�นักงานเทศบาล และตามหน่วยบริการ

ภายนอกของเทศบาล อาทิ ศูนย์การแพทย์และฟ้ืนฟูบึงย่ีโถ ศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุ ศูนย์พัฒนา

เด็กเล็กตำ�บลบึงย่ีโถ และโรงเรียนอนุบาลเทศบาลบึงย่ีโถ

กองวิชาการ
และแผนงาน
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หน้าท่ีรับผิดชอบ ป้องกันภัยและระงับอัคคีภัย ภัยธรรมชาติ และสาธารณภัย อ่ืน เช่น อัคคีภัย อุทกภัย 

วาตภัย ตรวจสอบ ควบคุมดูแลในการจัดเตรียม และอำ�นวยความสะดวกในการป้องกันบรรเทา และ

ระงับสาธารณภัยต่าง ๆ ในพ้ืนท่ีตำ�บลบึงย่ีโถ โดยจัดทำ�แผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ฝึกซ้อม

และดำ�เนินการตามแผน ฝึกอบรมอาสาสมัครป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

การเตรียมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

	 มีการเตรียมพร้อม บุคลากร เคร่ืองมือไว้ให้พร้อมตลอด 24 ช่ัวโมง เม่ือเกิดอัคคีภัย อุทกภัย 

และวาตภัยข้ึน สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้อย่างมีประสิทธิภาพ การส่ือสารโดยวิทยุส่ือสาร รับแจ้งเหตุ

เพลิงไหม้และสาธารณภัยต่าง ๆ ปฏิบัติหน้าท่ี ตลอด 24 ช่ัวโมง ในการเตรียมการป้องกันและบรรเทา

สาธารณภัย

ชุดปฏิบัติการ 

	 มีหน้าท่ีรับแจ้งเหตุสาธารณภัย ตลอด 24 ช่ัวโมง ปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

ท่ีเกิดข้ึนในเขตเทศบาล และเขตพ้ืนท่ีข้างเคียงท่ีขอรับการสนับสนุน จัดเตรียมพร้อมบุคลากรทางด้าน

เจ้าหน้าท่ี วัสดุ อุปกรณ์ เคร่ืองมือเคร่ืองใช้ ฝึกซ้อมแผนผจญเพลิงและออกกำ�ลังกาย  เพ่ือเตรียม

ความพร้อม เป็นการเตรียมความพร้อมในการป้องกันและบรรเทา สาธารณภัยต่างๆ

งานป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย

แจ้งเหตุด่วน เหตุร้าย เพลิงไหม้ จับสัตว์มีพิษ สัตว์เล้ือยคลาน ได้ท่ี

หมายเลขโทรศัพท์ 0 2991 6218   ตลอด 24 ช่ัวโมง 
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หน่วยงานภายนอกของสำ�นักงานเทศบาลเมืองบึงย่ีโถ

หน่วยงาน            	 เบอร์โทรศัพท์ 	 ต่อ

ศูนย์การแพทย์และฟ้ืนฟูบึงย่ีโถ    วัดเขียนเขต    	 0 2990 8736

ศูนย์การแพทย์และฟ้ืนฟูบึงย่ีโถ    วัดมูลจินดาราม	 0 2 577 3171-2

ศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุ หมู่บ้านฟ้ารังสิต	 0 2577 6605

ศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุ หมู่บ้านปิยวรารมย์	 0 2150 2353

ศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุ หมู่บ้านสถาพร	 0 2549 9323

กองการศึกษา การสมัครเข้าศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

หรือโรงเรียนอนุบาลฯ / รายละเอียดการเรียน / เปิด- ปิด	 0 2991 6636-8	 303

โรงเรียนอนุบาลเทศบาลบึงย่ีโถ 1 บ้านฟ้ารังสิต 	 0 2577 5989

โรงเรียนอนุบาลเทศบาลบึงย่ีโถ 2 วัดมูลจินดาราม	 0 2904 1575

โรงเรียนอนุบาลเทศบาลบึงย่ีโถ 3 วัดเขียนเขต 	 0 2533 1443

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กท่ี 1 วัดมูลจินดาราม 	 0 2904 1575

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กท่ี 2 วัดเขียนเขต 	 0 2533 1443

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กท่ี 3 หมู่บ้านฟ้ารังสิต 	 0 2577 3036

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กท่ี 4 หมู่บ้านอยู่เจริญ 	 0 2152 2370

วัดเขียนเขต (พระอารามหลวง) 	 0 2533 1120 - 1, 

	 0 2990 8785, 0 2533 1859

วัดมูลจินดาราม คลอง 5 หมู่ท่ี 3 	 0 2577 1590, 0 2904 7972

อ่ืน ๆ

หมวดการทางธัญบุรีท่ี 1 แขวงการทางปทุมธานี 	 0 2577 4978

สถานีตำ�รวจภูธรธัญบุรี 	 0 2577 1991, 0 2577 1973

สถานีตำ�รวจภูธรประตูน้ำ�จุฬาลงกรณ์ 	 0 2959 2302-7

การไฟฟ้าอำ�เภอธัญบุรี 	 0 2533 1156 - 7

การประปาส่วนภูมิภาค สาขารังสิต 	 0 2567 4997, 0 2567 4985

ไฟไหม้ 
จับสัตว์เลื้อยคลาน 

โทร. 0 2991 6218
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สำ�นักงานเทศบาลเมืองบึงย่ีโถ 				    0 2 991 6636 - 8
แจ้งเหตุเพลิงไหม้ เหตุฉุกเฉิน				    0 2 991 6218

หน่วยงาน	 					     เบอร์ต่อ
นายกเทศมนตรีเมืองบึงย่ีโถ                                		  222

หน้าห้อง นายกเทศมนตรี                                   		  223

รอง นายกเทศมนตรี                                    			  233, 244                                 

สำ�นักงาน ช้ัน 1

ประชาสัมพันธ์  (Information Center)			   0

สำ�นักทะเบียนท้องถ่ิน 					     102

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เบอร์ตรง			   0 2991 6218  

							       191, 199

สำ�นักงาน ช้ัน 2

ปลัดเทศบาล						      201

รองปลัดเทศบาล						      202, 203

แฟกซ์:							       0 2 991 6636-8

							       ต่อ 205

กองคลัง                                 				    207

ผู้อำ�นวยการกองคลัง 					     208

แฟกซ์:							       0 2991 6219        

ฝ่ายจัดเก็บรายได้  						     311

สำ�นักงาน ช้ัน 3

กองช่าง    						      301

ผู้อำ�นวยการ กองช่าง 					     302

กองการศึกษา						      303

ผู้อำ�นวยการ กองการศึกษา 					    304

แฟกซ์ 							       0 2992 7565        

ห้องปฏิบัติการ กองช่าง                                                    	 305

กองสวัสดิการสังคม					     306

สำ�นักงาน ช้ัน 4

กองวิชาการและแผนงาน (และแฟกซ์)				    401

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม				    402 

ผู้อำ�นวยการกองสาธารณสุขฯ 				    403

หมายเลขโทรศัพท์ในเขตเทศบาลเมืองบึงย่ีโถ


