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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งเร่ิมประกอบกจิกำรหลังหยุดด ำเนินงำนติดต่อกันเกินกว่ำหน่ึงปี 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลเมืองบางควูดั ต าบลบางควูดั อ าเภอเมืองปทมุธานี จงัหวดัปทมุธานี 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การแจ้งเร่ิมประกอบกิจการหลงัหยดุด าเนินงานติดตอ่กนัเกินกวา่หนึ่งปี 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองช่าง เทศบาลเมืองบางควูดั 

3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง  

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง : 
    1) พระราชบญัญติัโรงงาน พ.ศ. 2535 มาตรา 33 วรรคสอง 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร : ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไมม่ ี  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูม่ือประชาชน] การแจ้งเร่ิมประกอบกิจการหลงัหยดุด าเนินงานติดตอ่กนั
เกินกวา่หนึ่งปี 15/05/2015 15:13  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
    1) สถานท่ีให้บริการ ติดต่อ 

กองช่าง เทศบาลเมืองบางคูวดั ต าบลบางคูวดั อ าเภอเมืองปทมุธานี จงัหวดัปทมุธานี 
โทรศพัท์ : 02-1570845- 50 ต่อ 25-26 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วธีิกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
 1. เป็นผู้ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 และจ าพวกท่ี 3 ตามพระราชบญัญตัิโรงงาน พ.ศ. 2535 และเป็นการแจ้ง
เร่ิมประกอบกิจการหลงัจากแจ้งหยดุด าเนินงานติดตอ่กนัเกินกวา่หนึ่งปี 
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   2. เป็นโรงงานท่ีตัง้อยู่นอกนิคมอตุสาหกรรม 
  3. มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ้วนถกูต้อง 
หมายเหต ุ** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วนและไมอ่าจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้
ในขณะนัน้ผู้รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  ** พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพิ่จารณาค าขอและยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไข
ค าขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบนัทึกความบกพร่องนัน้เรียบร้อยแล้ว 
  ** ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูม่ือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ใน
คูม่ือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
     ** ทัง้นีจ้ะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผดิชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

พนกังานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 
ความครบถ้วนของเอกสาร
ตามรายการเอกสารหลกัฐาน
ประกอบพร้อมเรียกเก็บคา่ 
ธรรมเนียมรายปี 

1 วนั กองช่าง - 

2) 

การพิจารณา 
 

1)  กรณีโรงงานจ าพวกท่ี 2 
-พนกังานเจ้าหน้าท่ีรับแจ้ง
และมีหนงัสือแจ้งผลการ
พิจารณา 
2) กรณีโรงงานจ าพวกท่ี 3 
-พนกังานเจ้าหน้าท่ีตรวจ 
สอบข้อเท็จจริงและความ
พร้อมในการประกอบกิจการ
โรงงานให้เป็นไปตามมาตรา 
8 แห่ง พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 
2535 หากพบวา่ไมถ่กูต้อง

22 วนั กองช่าง - 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

จะมีค าสัง่ให้ปรับปรุงแก้ไข
เมื่อได้ปรับปรุงแก้ไขแล้วจะมี
ค าสัง่เป็นหนงัสืออนญุาตให้
ประกอบกิจการโรงงาน 

3) 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมต ิ
 

พนกังานเจ้าหน้าท่ีลงนามใน
หนงัสือแจ้งผลหรือหนงัสือ
อนญุาตให้ประกอบกิจการ
โรงงานและแจ้งผู้ขอทราบผล
การพิจารณา (กรณีท่ีเป็น
โรงงานท่ีตัง้ในเขตกรุงเทพฯ) 

7 วนั กองช่าง - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วนั 
14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบัิติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1. เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ใบอนญุาต
ประกอบกิจการ
โรงงาน (รง.4) 
กรณีเป็นโรงงาน
จ าพวกท่ี 3 หรือ
ใบรับแจ้งการ
ประกอบกิจการ
โรงงาน (รง.2) 
กรณีเป็นโรงงาน
จ าพวกท่ี 2 

- 1 0 ฉบบั ห้ามส าเนา 

2) หนงัสือรับรองนิติ - 0 1 ฉบบั ออกไว้ไมเ่กิน 3 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

บคุคล เดือน มีการลง
นามรับรอง
เอกสารและ
ประทบัตราบริษัท
โดยผู้ขออนญุาต
ทกุหน้า) 

3) 

บตัรประชาชน
และทะเบียนบ้าน
หรือหนงัสือเดิน 
ทาง (กรณีบคุคล
ตา่งด้าว) ของผู้  
แทนนิตบิคุคลมี
การลงนามรับ 
รองเอกสารและ
ประทบัตรา
บริษัท โดยผู้ขอ
อนญุาตทกุหน้า 

- 0 1 ฉบบั - 

4) 

บตัรประชาชน
และทะเบียนบ้าน
หรือหนงัสือเดิน 
ทาง (กรณีบคุคล
ตา่งด้าว) ของผู้
ขออนญุาตมีการ
ลงนามรับรอง
เอกสารโดยผู้ขอ
อนญุาตทกุหน้า 

- 0 1 ฉบบั - 

5) 
บตัรประชาชน
หรือหนงัสือเดิน 
ทาง (กรณีบคุคล

- 0 1 ฉบบั กรณีมีการมอบ
อ านาจ 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ตา่งด้าว) ของผู้
มอบอ านาจ 

6) 
ทะเบียนบ้านของ
ผู้มอบอ านาจ 

- 0 1 ฉบบั กรณีมีการมอบ
อ านาจ 

7) 

บตัรประชาชน
หรือหนงัสือเดิน 
ทาง (กรณีบคุคล
ตา่งด้าว) ของผู้  
รับมอบอ านาจ 

- 0 1 ฉบบั กรณีมีการมอบ
อ านาจ 

8) 
ทะเบียนบ้านของ
ผู้รับมอบอ านาจ 

- 0 1 ฉบบั กรณีมีการมอบ
อ านาจ 

9) 
บตัรประชาชน
ของพยาน 2 คน 

- 0 1 ฉบบั กรณีมีการมอบ
อ านาจ 

 
15.2. เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

แบบฟอร์มใบ
แจ้งทัว่ไป(DIW-
08-AP-FS-03) ท่ี
มีการลงลายมือ
ช่ือของผู้ขอ
อนญุาตหรือผู้รับ
มอบอ านาจห้าม
ถ่ายส าเนา
ลายมือช่ือ 

- 1 0 ฉบบั เป็นแบบฟอร์ม 
ท่ีทางราชการ 
ก าหนด 

2) 
หนงัสือมอบ
อ านาจพร้อมติด
อากรแสตมป์มี

- 1 0 ฉบบั กรณีมีการมอบ
อ านาจ 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

การลงนามรับ 
รองเอกสารและ
ประทบัตรา
บริษัทโดยผู้ขอ
อนญุาตทกุหน้า 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
  1) ไม่ใช้เคร่ืองจักร 

ค่ำธรรมเนียม 150 บาท 
หมำยเหตุ - 

2) ตัง้แต่ 0 แรงม้ำแต่ไม่ถงึ 5 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 150 บาท 
หมำยเหตุ - 

3) ตัง้แต่ 5 แรงม้ำแต่ไม่ถงึ 20 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 300 บาท 
หมำยเหตุ - 

4) ตัง้แต่ 20 แรงม้ำแต่ไม่ถงึ 50 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 450 บาท 
หมำยเหตุ - 

5) ตัง้แต่ 50 แรงม้ำแต่ไม่ถงึ 100 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 900 บาท 
หมำยเหตุ - 

6) ตัง้แต่ 100 แรงม้ำแต่ไม่ถงึ 200 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 1,500 บาท 
หมำยเหตุ - 

7) ตัง้แต่ 200 แรงม้ำแต่ไม่ถงึ 300 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 2,100 บาท 
หมำยเหตุ – 
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8) ตัง้แต่ 300 แรงม้ำแต่ไม่ถงึ 400 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 2,700 บาท 
หมำยเหตุ - 

9) ตัง้แต่ 400 แรงม้ำแต่ไม่ถงึ 500 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 3,600 บาท 
หมำยเหตุ - 

10) ตัง้แต่ 500 แรงม้ำแต่ไม่ถงึ 600 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 4,500 บาท 
หมำยเหตุ - 

11) ตัง้แต่ 600 แรงม้ำแต่ไม่ถงึ 700 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 5,400 บาท 
หมำยเหตุ - 

12) ตัง้แต่ 700 แรงม้ำแต่ไม่ถงึ 800 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 6,600 บาท 
หมำยเหตุ - 

13) ตัง้แต่ 800 แรงม้ำแต่ไม่ถงึ 900 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 7,800 บาท 
หมำยเหตุ - 

14) ตัง้แต่ 900 แรงม้ำแต่ไม่ถงึ 1,000 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 9,000 บาท 
หมำยเหตุ - 

15) ตัง้แต่ 1,000 แรงม้ำแต่ไม่ถงึ 2,000 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 10,500 บาท 
หมำยเหตุ - 

16) ตัง้แต่ 2,000 แรงม้ำแต่ไม่ถงึ 3,000 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 12,000 บาท 
หมำยเหตุ - 

17) ตัง้แต่ 3,000 แรงม้ำแต่ไม่ถงึ 4,000 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 13,500 บาท 
หมำยเหตุ – 
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18) ตัง้แต่ 4,000 แรงม้ำแต่ไม่ถงึ 5,000 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 15,000 บาท 
หมำยเหตุ - 

19) ตัง้แต่ 5,000 แรงม้ำแต่ไม่ถงึ 6,000 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 16,500 บาท 
หมำยเหตุ - 

20) ตัง้แต่ 6,000 แรงม้ำขึน้ไป 
ค่ำธรรมเนียม 18,000 บาท 
หมำยเหตุ - 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
  
1) 

ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง เทศบาลเมืองบางควูดั ต าบลบางควูดั อ าเภอเมืองปทมุธานี จงัหวดั
ปทมุธานี 
หมายเหต ุ: โทรศพัท์ 02-1570845-50 ตอ่ 25-26 
                      : เวบ็ไซต์  : www.bkw.go.th 

  
2)  
 
 
3) 

ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ ท าเนียบรฐับาล ตู้ปณ. 1111/เวบ็ไซต์ www.1111.go.th/ 
โทรศพัท์สายดว่นของรัฐบาลเลขหมาย 1111/ศนูย์ด ารงธรรม 

3) 
ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกังานปลดั ส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูป้ณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300 

  
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.1111.go.th/


9/9 
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

- ไมม่ีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคูม่ือการกรอก 

19. หมำยเหตุ 
- ไมม่ ี
 
  
 

 
 

วันท่ีพมิพ์ 15/05/2560 
สถำนะ เผยแพร่คูม่ือบนเวบ็ไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย กองช่าง เทศบาลเมืองบางควูดั 
อนุมัติโดย นายพสิษฐ์  มะลิ 
เผยแพร่โดย นางสาวอ าภร  ป่ินแก้ว 


