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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงท้องท่ี 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองคลงั เทศบาลบเมืองบางควูดั ต าบลบางควูดั อ าดเภอเมืองปทมุานี จงัหวดัปทมุธานี  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การรับช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : ส านกับริหารการปกครองท้องท่ี 

3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง  

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง : 
    1) พระราชบญัญติัภาษีบ ารงทุอ้งที่ พ.ศ.2508 

 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร : ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูม่ือประชาชน] การรับช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี 21/07/2558 18:17  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

    1) สถานท่ีให้บริการ ติดต่อ 
(1) กองคลงั เทศบาลเมืองบางคูวดั 
โทรศพัท์ : 0-2157-0845-50 ต่อ 24 
ติดต่อดว้ยตนเอง ณ.หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 
หมายเหตุ (-) 
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12. หลักเกณฑ์ วธีิกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
พระราชบญัญัติภาษีบ ารุงท้องท่ี พ.ศ. 2508 ก าหนดให้องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินมหีน้าท่ีในการรับช าระภาษีบ ารุง
ท้องท่ีโดยมหีลกัเกณฑ์และ่ขัน้ตอนดงันี ้
1. การติดตอ่ขอช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี 
1.1 การย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีผู้ ท่ีเป็นเจ้าของท่ีดนิในวนัท่ี 1 มกราคมของปีท่ีมกีารตีราคาปานกลางท่ีดนิ 
(1) ผู้มีหน้าท่ีเสยีภาษีหรือเจ้าของท่ีดินย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พร้อมด้วยหลกัฐานท่ีต้องใช้ตอ่เจ้า
พนกังานประเมนิภายในเดือนมกราคมของปีท่ีมกีารประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน 
(2) เจ้าพนกังานประเมินจะท าการตรวจอสบและค านวณคา่ภาษีแล้วแจ้งการประเมนิให้ผู้มีหน้าท่ีเสยีภาษีหรือเจ้าของ
ท่ีดินทราบวา่จะต้องเสยีภาษีเป็นจ านวนเท่าใดภายในเดือนมีนาคม 
(3) ผู้มีหน้าท่ีเสยีภาษีหรือเจ้าของท่ีดินจะต้องเสยีภาษีภายในเดือนเมษายนของทกุปีเว้นแตก่รณีได้รับใบแจ้งการ
ประเมินหลงัเดือนมีนาคมต้องช าระภาษีภายใน 30 วนันบัแตว่นัท่ีได้รับแจ้งการประเมิน 
1.2 การย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเป็นเจ้าของท่ีดนิรายใหมห่รือจ านวนเนือ้ท่ีดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 
(1) เจ้าของท่ีดินย่ืนค าร้องตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แล้วแตก่รณีพร้อมด้วยหลกัฐานตอ่เจ้าพนกังานประเมิน
ภายในก าหนด 30 วนันบัแตว่นัได้รับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 
(2) เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับแบบแล้วจะออกใบรบัไว้ให้เป็นหลกัฐาน 
(3) เจ้าพนกังานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของท่ีดนิทราบวา่จะต้องเสียภาษีในปีตอ่ไปจ านวนเท่าใด 
1.3 การย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใช้ท่ีดนิอนัเป็นเหตใุห้การลดหย่อนเปลี่ยนแปลงไปหรือมเีหตุ
อย่างอ่ืนท าให้อตัราภาษีบ ารุงท้องท่ีเปลี่ยนแปลงไป 
(1) เจ้าของท่ีดินย่ืนค าร้องตามแบบ ภบท.8 พร้อมด้วยหลกัฐานตอ่เจ้าพนกังานประเมนิภายในก าหนด 30 วนันบัแต่
วนัท่ีมีการเปลี่ยนแปลงการใช้ท่ีดิน 
(2) เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับแบบแล้วจะออกใบรบัไว้ให้เป็นหลกัฐาน 
(3) เจ้าพนกังานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของท่ีดนิทราบวา่จะต้องเสียภาษีในปีตอ่ไปจ านวนเท่าใด 
(4) การขอช าระภาษีบ ารุงท้องท่ีในปีถดัไปจากปีท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดนิให้ผู้รับประเมินใบเสร็จรับเงิน
ของปีก่อนพร้อมกบัเงินไปช าระภายในเดือนเมษายนของทกุปี 
2. กรณีเจ้าของท่ีดินไมเ่ห็นพ้องด้วยกบัราคาปานกลางท่ีดนิหรือเมื่อได้รับแจ้งการประเมินภาษีบ ารุงท้องท่ีแล้วเห็นวา่
การประเมินนัน้ไมถ่กูต้องมีสิทธิอทุธรณ์ตอ่ผู้วา่ราชการจงัหวดัได้โดยย่ืนอทุธรณ์ผา่นเจ้าพนกังานประเมินภายใน 30 
วนันบัแตว่นัท่ีประกาศราคาปานกลางท่ีดินหรือวนัท่ีได้รับการแจ้งประเมินแล้วแตก่รณี 
3. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วนและไมอ่าจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะ 
นัน้ผู้รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนดระยะ 
เวลาให้ผู้ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้
รับค าขอจะด าเนินการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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4. พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพิ่จารณาค าขอและยงันบัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบนัทึกสองฝ่ายนัน้เรียบร้อยแล้ว 
5. ระยะเวลาการให้บริการตามคูม่ือเร่ิมนบัหลงัจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลกัฐานแล้วเหน็วา่มีความครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูม่ือประชาชน 
6. จะด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผดิชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของทรัพย์สินย่ืนแบบแสดง
รายการทรัพย์สนิ (ภบท.5 หรือ 
ภบท.8) เพ่ือให้พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

1 วนั - ส านกังานเทศบาล
เมืองบางควูดั 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจ้าหน้าท่ีพิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพย์สินตาม
แบบแสดงรายการ (ภบท.5 ห 
หรือ ภบท.8) และแจ้งการ
ประเมินภาษีให้เจ้าของทรัพย์ 
สินด าเนินการช าระภาษี 

30 วนั - ส านกังานเทศบาล
เมืองบางควูดั 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 31 วนั 
14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

- 1 1 ฉบบั - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 1 1 ชดุ (กรณีเป็นนิติ
บคุคล) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

หลกัฐำนแสดง
กรรมสิทธ์ิท่ีดนิ
เช่นโฉนดท่ีดิน, 
น.ส.3 

- 1 1 ชดุ - 

2) 
หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีมอบอ ำนำจ
ให้ด ำเนินกำร
แทน) 

3) 

ใบเสร็จหรือ
ส ำเนำใบเสร็จ
กำรช ำระคำ่ภำษี
บ ำรุงท้องท่ีของปี
ก่อน 

- 1 1 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
  1) ช่องทำงกำรร้องเรียน : กองคลงั เทศบาลเมืองบางควูดั 

หมายเหตุ : โทรศพัท์ 0-2157-0845-50 ต่อ 24 
                  : เวบ็ไซต์  : www.bkw.go.th  

 
  2) ช่องทำงกำรร้องเรียน : ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300 
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18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

       ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมำยเหตุ 
        - 
 

วันท่ีพมิพ์ 08/08/2559 
สถำนะ เผยแพร่คูม่ือบนเวบ็ไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย กองคลงั เทศบาลเมืองบางควูดั 
อนุมัติโดย นายศภุฤกษ์  แก้วสิงห์ 
เผยแพร่โดย นางสาวอ าภร  ป่ินแก้ว 

 
 

 
 


