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ค ำสั่งเทศบำลเมืองบำงคูวัด 

  ที่ 191/๒๕60 
เรื่อง  กำรมอบหมำยหน้ำที่และควำมรบัผิดชอบของพนักงำนเทศบำล  

ลูกจ้ำงประจ ำ พนักงำนจ้ำง กองสำธำรณสุขและสิง่แวดล้อม  
*********************************************************************** 

ด้วยเทศบำลเมืองบำงคูวัด ได้จัดท ำแผนอัตรำก ำลัง ๓ ปี ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2561-
2563 ตำมระบบต ำแหน่งใหม่และแก้ไขปรับปรุงโครงสร้ำง กำรแบ่งส่วนรำชกำรในเรื่องกำรก ำหนดต ำแหน่งและ
ระดับต ำแหน่งโดยจะต้อง มีกำรปรับให้สอดคล้องกับระบบจ ำแนกต ำแหน่ง ในระบบแท่งเพื่อให้กำรปฏิบัติหน้ำที่
ของกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย มีประสิทธิภำพตำมมำตรฐำนก ำหนดต ำแหน่ง 
กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับของกระทรวงมหำดไทย และเพื่อเป็นกำรควบคุมปฏิบัติงำนเป็นไปตำมระเบียบแบบ
แผนและอ ำนำจหน้ำที่ภำยในส่วนรำชกำร 

อำศัยอ ำนำจตำมควำมในประกำศ คณะกรรมกำรพนักงำนเทศบำลจังหวัดปทุมธำนีเรื่อง
หลักเกณฑ์ และเงื่อนไขเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลของเทศบำล หมวด ๑๒ ข้อ ๒๕๘ ลงวันที่ 11 พฤศจิกำยน 
พ.ศ. ๒๕๔๕  ขอให้พิจำรณำอัตรำก ำลังของเทศบำลเมืองบำงคูวัด  โดยให้แบ่งแยกหน้ำที่และส่วนรำชกำรเพื่อ  
ก ำหนดหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของ พนักงำนเทศบำลและพนักงำนจ้ำง  เทศบำลของกองสำธำรณสุขและ
สิ่งแวดล้อมโดยมอบหมำยให้ 

นางไสว หิงสันเทียะ  ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม(นักบริหารงาน
สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ระดับกลาง) เลขท่ีต าแหน่ง 28-2-06-2104-001ปฏิบัติงำนในฐำนะหัวหน้ำ
หน่วยงำนระดับกองเป็นผู้ปกครองบังคับบัญชำพนักงำนเทศบำล พนักงำนจ้ำงเทศบำลลูกจ้ำงประจ ำโดยมีหน้ำที่
ควำมรับผิดชอบในกำรปฏิบัติรำชกำรเกี่ยวกับควบคุมและตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนของพนักงำนเทศบำล พนักงำน
จ้ำงเทศบำลลูกจำ้งประจ ำให้เป็นไปตำมระเบียบกฎหมำยและหนังสือสั่งกำรที่เกี่ยวข้อง ประกอบด้วยส่วนงำนฝ่ำย
บริหำรงำนสำธำรณสุข ส่วนงำนฝ่ำยบริกำรสำธำรณสุขและส่วนงำนฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไปและปฏิบัติหน้ำที่อื่นๆที่
ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 

อนึ่ง  กรณีไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ดังกล่ำวได้ให้  ล ำดับที่ 1 นำงบุพกำรี  ดิสข ำ ต ำแหน่ง
หัวหน้ำฝ่ำยบริกำรสำธำรณสุข (นักบริหำรสำธำรณสุข ระดับต้น) ปฏิบัติหน้ำที่แทน ล ำดับที่ 2 นต.หญิงสุพัฒศิริ 
บุญยะวัตร ต ำแหน่ง พยำบำลช ำนำญกำร ปฏิบัติหน้ำที่แทนตำมล ำดับ 

1 ฝ่ายบริหารงานสาธารณสุข 

ให้ นางไสว หิงสันเทียะ  ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

(นักบริหารงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ระดับกลาง) เลขที่ต ำแหน่ง28-2-06-2104-001 มีหน้ำที่ก ำกับ
ควบคุมดูแลและรับผิดชอบกำรปฏิบัติงำน ตำมพระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ.2535 ประกอบด้วยงำน
สุขำภิบำลอนำมัยสิ่งแวดล้อมและงำนรักษำควำมสะอำด ดังนี ้
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1.1 งานสุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดล้อม 
   ให้ นางไสว หิงสันเทียะ  ต าแหน่งผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 (นักบริหารงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ระดับกลาง) เลขที่ต าแหน่ง 28-2-06-2104-001  มีหน้ำที่ก ำกบั
ควบคุมดูแลและปฏิบัติหน้ำที่ ดังนี ้

 1.1.1 งำนขอรบัใบอนญุำตฯ ขอต่อใบอนุญำตฯ ขอรบัหนังสือรบัรองกำรแจง้ ขอต่ออำยุ
หนังสือรบัรองกำรแจ้ง กำรออกตรวจและตรวจสอบสถำนประกอบกำร ร้ำนจ ำหน่ำยอำหำร/สะสมอำหำร ก่อนออก
ใบอนุญำตพร้อมจัดท ำใบอนญุำตและหนังสือรับรองกำรแจง้ ตรวจสอบ/แก้ไขปัญหำ ร้องเรียนเหตรุ ำคำญ และงำน  
สิ่งแวดล้อม ตำมเทศบัญญัติของท้องถ่ินประกอบกับพระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 ดังนี ้

 -  ใบอนุญำตกำรควบคุมกิจกำรทีเ่ป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

 -  ใบอนุญำตกำรจัดต้ังตลำด  

 -  ใบอนุญำตกำรเกบ็ ขน ก ำจัดสิ่งปฏิกูลและมลูฝอย 

 -  ใบอนุญำตกำรจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 

 -  ใบอนุญำตจัดต้ังสถำนทีจ่ ำหน่ำยหรือสะสมอำหำรซึ่งมพีื้นที่เกิน 200 ตำรำงเมตร                                        

 -  หนังสอืรบัรองกำรแจ้งจัดต้ังสถำนที่จ ำหน่ำยหรือสะสมอำหำรซึง่มีพื้นไมท่ี่เกิน 

            200 ตำรำงเมตร 

    - กำรด ำเนินงำนตำมกฎกระทรวงซึ่งออกตำมควำมในมำตรำ 80 แห่งพระรำชบัญญัติ           
ส่งเสริมและรักษำคุณสิง่แวดล้อม พ.ศ. 2535 

 1.1.2 งำนควบคุมด้ำนกำรสุขำภิบำลและอนำมัยสิ่งแวดลอ้มสิง่แวดล้อม 
 1.1.3 งำนป้องกัน ควบคุม กำรแก้ไขปัญหำเหตุร ำคำญและมลภำวะสิง่แวดล้อม 
 1.1.4 งำนที่เกี่ยวกบังำนฌำปนกจิ 
 1.1.5 งำนดูดลอกทอ่ระบำยน้ ำ 
 1.1.6 งำนรถสุขำเคลื่อนที ่

 อนึ่ง  กรณีไม่สำมำรถปฏิบัตหิน้ำที่ดังกล่ำวได้ให้  ล ำดับที่ 1 นำงบุพกำรี  ดิสข ำ ต ำแหน่ง
หัวหน้ำฝ่ำยบรกิำรสำธำรณสุข (นักบรหิำรสำธำรณสุข ระดบัต้น) ปฏิบัติหน้ำที่แทน ล ำดับที่ 2 นต.หญงิสุพฒัศิริ 
บุญยะวัตร ต ำแหนง่ พยำบำลช ำนำญกำร ปฏิบัตหิน้ำที่แทนตำมล ำดับ 

 
 - นางสาวอรชา ดอกแยม้ ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  
ให้ท ำหน้ำที่ปฏิบัติงำนดงันี ้
  (1) ออกตรวจสอบสถำนประกอบกำร ร้ำนจ ำหน่ำยอำหำร ร้ำนสะสมอำหำร และงำน
อื่นๆ ตำม พรบ.กำรสำธำรณสุข พ.ศ.2535 ร่วมกับเจ้ำพนักงำนสำธำรณสุข 
  (2) จัดท ำใบอนุญำต/หนงัสอืรบัรองกำรแจ้ง 
  (3) ลงระบบข้อมลูเกี่ยวกับใบอนุญำต/หนังสือรบัรองกำรแจง้ 
  (4) รวบรวมข้อมลูรำยงำน ระบบกำรจัดกำรน้ ำเสีย ตำมมำตรำ 80 
  (5) งำนพิมพ์ โต้ตอบหนงัสอื เอกสำรต่ำงๆงำนออกใบอนญุำต/หนังสอืรบัรองกำรแจ้ง 
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  (6) ปฏิบัติงำนธุรกำร-งำนสำรบรรณ บันทึกข้อมูล งำนต่ำงๆของงำนสุขำภิบำลอนำมัย
สิ่งแวดล้อม 
  (7) ดูแลระบบกำรจัดกำร กำรใหบ้ริกำร รถสุขำเคลื่อนที่และรถดูดโคลนเลน 
                               (8) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ไดร้ับมอบหมำยจำกผูบ้ังคับบังบัญชำ                           
  อนึ่ง  กรณีถ้ำไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ดงักล่ำวได้ให้ นำงสำวชลธิชำ แสงพิทักษ์ ต ำแหน่ง 
ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร ปฏิบัติหน้ำที่แทน 
 

  - นายสุพจน์ บ ารุงบุตร ต าแหน่ง  ผู้ช่วยนายช่างยนต์  
ให้ท ำหน้ำที่ปฏิบัติงำน ดังนี ้
  (1) พนักงำนขับรถรถยนต ์ หมำยเลขทะเบียน กจ ๘๔๓๘ ปทุมธำนี  เพื่อใช้ในกำร

ปฏิบัติงำนกำรรบั – ส่ง เอกสำรหนงัสอืต่ำง ๆ ออกตรวจสถำนประกอบกำร และปฏิบัตงิำนอื่นๆในพื้นที่ รวมทั้ง
ดูแลรักษำอปุกรณ์ประจ ำรถ จัดท ำบันทกึกำรใช้รถ กำรดูแลรักษำตรวจสอบสภำพรถให้อยู่ในสภำพพร้อมใช้งำน 

           (2) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ไดร้ับมอบหมำยจำกผู้บงัคับบงับญัชำ 
  อนึ่ง กรณีถ้ำไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ดังกล่ำวได้ให้ นำยโกวิทย์ วิมลพร ต ำแหนง่พนักงำน 

ขับรถยนต์ ปฏิบัติหน้ำที่แทน 
 
      - นายวรภพ ชุ่มจินดา ต าแหน่ง พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา  

 ให้ท ำหน้ำที่ปฏิบัติงำน ดังนี ้
       (1) พนักงำนขับรถสุขำเคลื่อนที่ หมำยเลขทะเบียน 83-1413 ปทุมธำนี รถดูดโคลนเลน 

หมำยเลขทะเบียน 82-3277 ปทุมธำนี และรถบรรทุกขยะ(ดัดแปลง) หมำยเลขทะเบียน 81-6790 
ปฏิบัติงำนใหบ้รกิำรรถสุขำเคลื่อนที่ ดูดโคลนเลนและขนขยะเก็บกิ่งไม้และขนสิง่ของต่ำงๆ รวมทัง้ดูแลรักษำ
อุปกรณ์ประจ ำรถ จัดท ำบันทกึกำรใช้รถ กำรดูแลรักษำตรวจสอบสภำพรถให้อยู่ในสภำพพร้อมใช้งำน 

       (2) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ทีเ่กี่ยวข้องหรอืตำมที่ได้รบัมอบหมำยจำกผูบ้ังคับบังบัญชำ 
  โดยมี คนงานท่ัวไป ดังนี้ 
    -นำยวุฒิพงษ์ เดชอุดม 
    -นำยมำโนช พูนสะอำด 

ให้ปฏิบัติงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรท ำหน้ำที่ ประจ ำรถดูดโคลนเลนและรถสุขำเคลือ่นที่  เพื่อ
ด ำเนินงำนกำรดูดโคลนเลน ด ำเนินงำนล้ำงท่อระบำยน้ ำดูดโคลนเลนและสิ่งสกปรก ที่อุดตันในท่อระบำยน้ ำ งำน
เกี่ยวกับด้ำนสิ่งแวดล้อม 

ให้บริกำรรถสุขำเคลื่อนที่และท ำควำมสะอำดรถและปฏิบัติงำนอื่นๆที่เกี่ยวข้อง หรือ
ตำมที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 

อนึ่ง กรณีถ้ำนำยวรภพ ชุ่มจินดำ ไม่สำมำรถปฏิบัตหิน้ำที่ดังกล่ำวได้ให้ นำยสุพจน์ บ ำรุงบุตร 
ต ำแหน่ง ผู้ช่วยนำยช่ำงยนต ์ขับรถหมำยเลขทะเบียน83-1413 ปทุมธำนีและหมำยเลขทะเบียน 81-6790  
ปฏิบัติหน้ำที่แทน และนำยวุฒิพงษ์ เดชอุดม ขับรถ รถบรรทุกขยะ(ดัดแปลง) หมายเลขทะเบียน 81-6790 
 
   - นายรัตนพล วงษ์เครือวัลย์ ต าแหน่ง พนักงานขับรถยนต์  
 ให้ท ำหน้ำที่ปฏิบัติงำน ดังนี ้
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(1) พนักงำนขับรถรถยนต์หมำยเลขทะเบียน 82-1249 ปทุมธำนีและ บท 
5282  เพื่อใช้ในกำรปฏิบัติงำนดูแลรกัษำสิ่งแวดลอ้มน ำน้ ำหมักชีวภำพไปบ ำบัดน้ ำเสียขนขยะมูลฝอย/วัชพืช
เป็นครัง้ครำว และปฏิบัติงำนอื่นๆในพื้นที่ รวมทัง้ดูแลรักษำอุปกรณ์ประจ ำรถ จัดท ำบันทกึกำรใช้รถ กำรดูแล
รักษำตรวจสอบสภำพรถให้อยู่ในสภำพพร้อมใช้งำน 
             (2) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ทีเ่กี่ยวข้องหรอืตำมที่ได้รบัมอบหมำยจำกผู้บงัคับบงับญัชำ 
  อนึ่ง  กรณีถ้ำไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ดงักล่ำวได้ให้ นำยวรภพ ชุ่มจินดำ ต ำแหน่ง พนักงำนขับ
เครื่องจักรกลขนำดเบำ ปฏิบัติหน้ำที่แทน 

1.2 งานรักษาความสะอาด 

   ให้ นางไสว หิงสันเทียะ  ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 (นักบริหารงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ระดับกลาง) เลขที่ต าแหน่ง 28-2-06-2104-001  มีหน้ำที่ก ำกบั
ควบคุมดูแลและปฏิบัติหน้ำที่ ดังนี ้
   1.2.1 ดูแลงำนกวำดล้ำงท ำควำมสะอำด 
   1.2.2 งำนเกบ็รวบรวมขยะมลูฝอยและงำนขนถ่ำยขยะมูลฝอย 
 มีผู้รบัผิดชอบกำรปฏิบัตงิำน ดังนี้ 
           -นางสาวสุภัคชญา  วงษ์ทอง แหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 

ให้มีหน้ำที่ปฏิบัตงิำน ดังนี้ 
(1) งำนสำรบรรณ เช่น กำรลงรบั-สง่หนังสือรำชกำรหนังสือภำยในและภำยนอก 

กำรพิมพเ์อกสำรกำรร่ำงเอกสำร และพิมพ์โต้ตอบหนงัสือภำยในและภำยนอก กำรจัดเกบ็และรวบรวมเอกสำร
หนังสือต่ำง ๆ ตำมระเบียบงำนสำรบรรณ กำรแยกประเภทและจัดส่งหนังสือ  จัดแฟ้มและตรวจควำมถูกต้อง
สมบรูณ์ของหลกัฐำน เอกสำรเพื่อน ำเสนอเรือ่งต่ำง ๆ กำรรบั - ส่งอีเมล ์

   (2) งำนกำรลำทกุประเภทพร้อมทั้งและสรปุผลรำยงำนประจ ำปี 
             (3) งำนรับค ำร้องทั่วไปเรือ่งร้องทุกข์และร้องเรียนและสรุปผลรำยงำนประจ ำปี 
                     (4) งำนจัดท ำค ำสั่งและประกำศ 
             (5) งำนจัดส่งบุคลำกรเข้ำร่วมประชุมและฝึกอบรม 
                 (6) งำนกำรเงินและบญัชี เช่น กำรจัดจ้ำงและกำรเบิกจ่ำยเงินฎีกำโครงกำรจ้ำงพนักงำน
ประจ ำปี ของสำธำรณสุขฯ 
                (7) งำนรับค ำร้องและจัดสง่ถังขยะ ทะเบียนคุมกำรเบิก–จ่ำยถังขยะพรอ้มทัง้รำยงำน
ข้อมูลค่ำธรรมเนียมให้กบัฝ่ำยพฒันำและจัดเก็บรำยได้ กองคลัง ทรำบทุกเดือนและสรุปผลรำยงำนประจ ำปี 
                      (8) งำนอื่นๆที่เกี่ยวข้อง หรอืตำมที่ได้รบัมอบหมำยจำกผูบ้ังคับบัญชำ 

 อนึ่ง  ถ้ำไม่สำมำรถปฏิบัตหิน้ำที่ดงักล่ำวได้ให้ นำงสำวฉัตรลดำ อุรเคนทร์ ต ำแหน่งผู้ช่วยนักจัดกำร
งำนทั่วไป ปฏิบัติหน้ำที่แทน 

     - นายสดิษบานชื่น  ต าแหน่ง พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา   
(1) ปฏิบัติงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรท ำหน้ำที่ ขับรถบรรทุกขยะมูลฝอย หมำยเลข

ทะเบียน 82–6806 ปทุมธำนี  เพื่อขนถ่ำยขยะมูลฝอยและน ำไปทิ้งที่บ่อฝังกลบ รวมทั้งดูแลรักษำอุปกรณ์
ประจ ำรถมีกำรดูแลรักษำตรวจสอบสภำพให้อยู่ในสภำพพร้อมใช้งำน จัดท ำบันทึกรำยงำนกำรใช้รถ  
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        (2) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบังบัญชำ 
 รถบรรทุกขยะหมายเลขทะเบียน 82–6806 ปทุมธานี  ให้มี คนงานประจ ารถขยะ ดังน้ี 
    - นำยสมชำย สินประสงค์ 
    - นำยอ ำพล โสภณพิสิฐ   
    - นำยบุญยอด บุญม่วง 
    - นำยทด รำษฏรยินดี 

 ให้ปฏิบัติงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรท ำหน้ำที่ ประจ ำรถบรรทุกขยะมูลฝอย  เพื่อด ำเนินงำน
กำรจัดเก็บขยะมูลฝอย งำนรักษำควำมสะอำด งำนขนถ่ำยขยะมูลฝอยและปฏิบัติงำนอื่นๆที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่
ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 

 
- นายรอบ อุไรพันธุ์  ต าแหน่ง พนักงาน ขับเครื่องจักรกลขนาดเบา    
 (1) ปฏิบัติงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรท ำหน้ำที่  ขับรถบรรทุกขยะมูลฝอย หมำยเลข

ทะเบียน ๘๒– ๑๒๓๕ ปทุมธำนี เพื่อขนถ่ำยขยะมูลฝอยและน ำไปทิ้งที่บ่อฝังกลบ รวมทั้งดูแลรักษำอุปกรณ์
ประจ ำรถมีกำรดูแลรักษำตรวจสอบ สภำพให้อยู่ในสภำพพร้อมใช้งำน จัดท ำบันทึกรำยงำนกำรใช้รถ                          

  (2) ปฏิบัติงำนอื่นๆที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ  
 รถบรรทุกขยะหมายเลขทะเบียน 82–1235 ปทุมธานี ให้มี คนงานประจ ารถขยะ ดังน้ี 
    -นำยเด่น รำษฎรยินดี   
    -นำยกิตติพงษ์ รอดวิจิตร 
    -นำยระพีพงษ์ แสงเจริญ 

 ให้ปฏิบัติงำนที่ เกี่ยวข้องกับกำรท ำหน้ำที่  ประจ ำรถบรรทุกขยะมูลฝอย  เพื่อ
ด ำเนินงำนกำรจัดเก็บขยะมูลฝอย งำนรักษำควำมสะอำด งำนขนถ่ำยขยะมูลฝอยและปฏิบัติงำนอื่นๆที่เกี่ยวข้อง 
หรือตำมที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 

 
   - นายสมพงษ์  คุ้มสุด  ต าแหน่ง  พนักงาน ขับเครื่องจักรกลขนาดเบา    

 (1) ปฏิบัติงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรท ำหน้ำที่ขับรถบรรทุกขยะมูลฝอย หมำยเลขทะเบียน               
๘๒–๓๖๙๑ ปทุมธำนี เพื่อขนถ่ำยขยะมูลฝอยและน ำไปทิง้ที่บอ่ฝงักลบ รวมทั้งดูแลรักษำอุปกรณ์ประจ ำรถมีกำร
ดูแลรักษำตรวจสอบสภำพให้อยู่ในสภำพพร้อมใช้งำน จัดท ำบันทึกรำยงำนกำรใช้รถ                                                 

   (2) ปฏิบัติงำนอื่นๆที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ                            
 รถบรรทุกขยะหมายเลขทะเบียน 82–3691 ปทุมธานี ให้มี คนงานประจ ารถขยะ ดังน้ี 
    -นำยวิเชษฐ์ จงจิตร์ 
    -นำยวินัย เพียรดี 
    -นำยสมชำย เพียรดี 

 ให้ปฏิบัติงำนที่ เกี่ยวข้องกับกำรท ำหน้ำที่  ประจ ำรถบรรทุกขยะมูลฝอย  เพื่อ
ด ำเนินงำนกำรจัดเก็บขยะมูลฝอย งำนรักษำควำมสะอำด งำนขนถ่ำยขยะมูลฝอยและปฏิบัติงำนอื่นๆที่เกี่ยวข้อง 
หรือตำมที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
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   -นายกฤษณะ ศรีตะโชติ ต าแหน่ง  พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา    
 (1) ปฏิบัติงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรท ำหน้ำที่ ขับรถบรรทุกขยะมูลฝอย หมำยเลข

ทะเบียน ๘๒–9023 ปทุมธำนี เพื่อขนถ่ำยขยะมลูฝอยและน ำไปทิ้งทีบ่่อฝังกลบ รวมทั้งดูแลรักษำอปุกรณ์
ประจ ำรถมกีำรดูแลรักษำตรวจสอบสภำพให้อยู่ในสภำพพรอ้มใช้งำน จัดท ำบันทึกรำยงำนกำรใช้รถ                                                 

   (2) ปฏิบัติงำนอื่นๆที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ  
 รถบรรทุกขยะหมายเลขทะเบียน 82–9023 ปทุมธานี  ให้มี คนงานประจ ารถขยะ ดังน้ี 
    -นำยสุรพล  เลื่อนลอย 
    -นำยทองค ำ ภูอ่ำว 
    -นำยไพโรจน์ ฤกษ์สัจจี 
    -นำยพำยัพ กะถิน  

 ให้ปฏิบัติงำนที่ เกี่ยวข้องกับกำรท ำหน้ำที่  ประจ ำรถบรรทุกขยะมูลฝอย  เพื่อ
ด ำเนินงำนกำรจัดเก็บขยะมูลฝอย งำนรักษำควำมสะอำด งำนขนถ่ำยขยะมูลฝอยและปฏิบัติงำนอื่นๆที่เกี่ยวข้อง 
หรือตำมที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 

 
   - นายบุญเชิด ศรีแก้วอินทร์  ต าแหน่ง  พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา    

 (1) ปฏิบัติงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรท ำหน้ำที่ขับรถบรรทุกขยะมูลฝอย หมำยเลขทะเบียน               
๘๒–9022 ปทุมธำนี เพื่อขนถ่ำยขยะมูลฝอยและน ำไปทิง้ที่บอ่ฝงักลบ รวมทั้งดูแลรักษำอุปกรณ์ประจ ำรถมีกำร
ดูแลรักษำตรวจสอบสภำพให้อยู่ในสภำพพร้อมใช้งำน จัดท ำบันทึกรำยงำนกำรใช้รถ                                                 

   (2) ปฏิบัติงำนอื่นๆที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ                            
 รถบรรทุกขยะหมายเลขทะเบียน 82–9022ปทุมธานี ให้มี คนงานประจ ารถขยะ ดังน้ี 
    -นำยศักดิ์ศรี พำชนะ 
    -นำยณรงค์ อุดหนุนเผ่ำพงษ์ 
    -นำงสำวอัมพร ร ำพำ 
    -นำยสำยพำน ร ำพำ 

 ให้ปฏิบัติงำนที่ เกี่ยวข้องกับกำรท ำหน้ำที่  ประจ ำรถบรรทุกขยะมูลฝอย  เพื่อ
ด ำเนินงำนกำรจัดเก็บขยะมูลฝอย งำนรักษำควำมสะอำด งำนขนถ่ำยขยะมูลฝอยและปฏิบัติงำนอื่นๆที่เกี่ยวข้อง 
หรือตำมที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 

 
   - นายวุฒิไชย ไหวเทศ  ต าแหน่ง  พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา 
                                                    (ยืมตัวจำกส ำนักปลัด)    

 (1) ปฏิบัติงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรท ำหน้ำที่ขับรถบรรทุกขยะมูลฝอย หมำยเลขทะเบียน               
๘3–2485 ปทุมธำนี เพื่อขนถ่ำยขยะมูลฝอยและน ำไปทิง้ที่บอ่ฝงักลบ รวมทั้งดูแลรักษำอุปกรณ์ประจ ำรถมีกำร
ดูแลรักษำตรวจสอบสภำพให้อยู่ในสภำพพร้อมใช้งำน จัดท ำบันทึกรำยงำนกำรใช้รถ   

   (2) ปฏิบัติงำนอื่นๆที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ                            
 รถบรรทุกขยะหมายเลขทะเบียน 83–2485 ปทุมธานี โดยมี คนงานท่ัวไป ดังน้ี 
    -นำยไพรัช วรรณงำม 
    -นำยกำนต์ บ ำรุงบุตร 
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    -นำงนิรันดร์ อ่อนลมูล 
    -นำยปทีป วงษ์ไทยแท้ 

 ให้ปฏิบัติงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรท ำหน้ำที่ ประจ ำรถบรรทุกขยะ  เพื่อด ำเนินงำนกำร
จัดเก็บขยะมูลฝอย งำนรักษำควำมสะอำด งำนขนถ่ำยขยะมูลฝอยและปฏิบัติงำนอื่นๆที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่
ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 

 
   2.ฝ่ายบริการสาธารณสุข 

ให้ นางบุพการี   ดิสข า  ต าแหน่ง ต าแหน่ง หัวหน้าฝ่ายบริการสาธารณสุข  

(นักบริหารสาธารณสุข ระดับต้น)  เลขที่ต าแหน่ง 28-2-06-2104-003  มีหน้ำที่ก ำกบั ควบคุมดูแล
รับผิดชอบกำรปฏิบัตงิำนสง่เสริมสุขภำพและงำนป้องกันควบคุมโรคติดต่อ ประกอบด้วย งำนสง่เสริมสุขภำพงำน
ป้องกันควบคุมโรคติดต่อและปฏิบัตหิน้ำที่อื่นๆทีผู่้บังคับบญัชำมอบหมำยดงันี ้

 2.1 งานส่งเสริมสขุภาพ 

  ให้ นางบุพการี ดิสข า ต าแหน่ง หัวหน้าฝ่ายบริการสาธารณสุข  

(นักบริหารสาธารณสุข ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 28-2-06-2104-003  มีหน้ำที่ก ำกับ ควบคุมดูรบัผิดชอบ
กำรปฏิบัตงิำน ดังนี ้

 2.1.1 งำนที่เกี่ยวกับกำรสง่เสรมิด้ำนสุขศึกษำ 

 2.1.2 งำนที่เกี่ยวกับงำน อนำมยัโรงเรียนและศูนย์พฒันำเด็กเลก็                                 

 2.1.3 งำนที่เกี่ยวกับ งำนส่งเสริมสุขภำพผู้สงูอำยุ ผู้พกิำรและผู้ดอ้ยโอกำส 

 2.1.4 งำนที่เกี่ยวกับ งำนส่งเสริมสุขภำพจิตและกำรออกก ำลังกำย 

 2.1.5 งำนที่เกี่ยวกับงำนสร้ำงเสริมสุขภำพในชุมชน 

 2.1.6 งำนที่เกี่ยวกับงำนวำงแผนครอบครัว 

 2.1.7 งำนที่เกี่ยวกับงำนอนำมัยชุมชนและงำนอนำมัยโรงเรียน 

 2.1.8 งำนอื่นๆที่เกี่ยวข้องหรอืตำมที่ ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบญัชำ 

 นอกจำกขอบเขตอ ำนำจหน้ำที่ควำมรับผิดชอบข้ำงต้นแล้ว ยังมีหน้ำที่รบัผิดชอบ
ในกำรด ำเนินงำนที่เกี่ยวข้องกับเหตรุ้องเรียนเหตรุ ำคำญ ตำมพระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ.2535  

 อนึ่ง  กรณีถ้ำไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ดังกล่ำวได้ให้ น.ต.หญงิสุพฒัศิริ บญุยะวัตร  
ต ำแหน่ง พยำบำลช ำนำญกำร เลขที่ต ำแหนง่ 28-2-06-3602-001 ปฏิบัติหน้ำที่แทน 

                             2.2 งานป้องกันควบคุมโรคติดต่อ 

 ให้ น.ต.หญิงสุพัฒศิริ บุญยะวัตร ต าแหน่ง พยาบาลช านาญการ 

 เลขที่ต าแหน่ง 28-2-06-3602-001  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ ดังนี ้
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 2.2.1 งำนที่เกี่ยวกับงำนป้องกันควบคุมโรคติดต่อและไม่ตดิต่อ  

 2.2.2 งำนที่เกี่ยวกับงำนกำรรักษำพยำบำลและฟื้นฟสูุขภำพ   

 2.2.3 งำนที่เกี่ยวกับงำนป้องกันกำรติดยำและสำรเสพติด/บ ำบัดฟื้นฟู  

 2.2.4 งำนที่เกี่ยวกับงำนสำธำรณสุขมูลฐำน/อำสำสมัครสำธำรณสุข 

 2.2.5 งำนที่เกี่ยวกับงำนอนำมัยแม่และเด็ก/อนำมัยโรงเรียน 

                                       2.2.6 งำนที่เกี่ยวกบั งำนส่งเสริมสุขภำพผู้ป่วยติดเตียง/ผู้ด้อยโอกำส 

 2.2.7 งำนดูแลผู้สงูอำยุในภำวะพึ่งพิง  

 2.2.8 งำนที่เกี่ยวกับงำนคุ้มครองผูบ้ริโภค 

 2.2.8 งำนอื่นๆที่เกี่ยวข้องหรอืตำมที่ได้รบัมอบหมำยจำกผูบ้ังคับบัญชำ 

 นอกจำกขอบเขตอ ำนำจหน้ำที่ควำมรับผิดชอบข้ำงต้นแล้ว ยังมีหน้ำที่รบัผิดชอบ
ในกำรด ำเนินงำนของกองทุนหลักประกันสุขภำพเทศบำลเมอืงบำงคูวัด เงินอุดหนุนส ำหรับบริกำรงำนสำธำรณสุข 

 อนึ่ง  กรณีถ้ำไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ดังกล่ำวได้ให้ นำงบุพกำรี   ดิสข ำ  
ต ำแหน่ง ต ำแหน่ง หัวหน้ำฝ่ำยบริกำรสำธำรณสุข (นักบริหำรสำธำรณสุข ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 28-2-06-
2104-003 ปฏิบัติหน้ำที่แทน 

 -นางสาวฃลธิชา แสงพิทักษ์  ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 

           ให้มีหน้ำที่ปฏิบัติงำน ดังนี ้

(1) งำนสำรบรรณ เช่น กำรลงรบั-สง่หนังสือรำชกำรหนังสือภำยในและภำยนอก 

กำรพิมพเ์อกสำรกำรร่ำงเอกสำร และพิมพ์โต้ตอบหนงัสือภำยในและภำยนอก งำนฝ่ำยบริกำรสำธำรณสุข  

 (2) กำรจัดเกบ็และรวบรวมเอกสำรหนงัสือต่ำง ๆ ตำมระเบยีบงำนสำรบรรณ 
กำรแยกประเภทและจัดสง่หนงัสอื  จัดแฟ้มและตรวจควำมถูกต้องสมบรูณ์ของหลักฐำน เอกสำรเพื่อน ำเสนอเรื่อง
ต่ำง ๆ กำรรบั – ส่งอเีมล์ งำนฝ่ำยบริกำรสำธำรณสุข 

 (2) งำนลงระบบข้อมูล กำรจัดท ำฎีกำ และงำนอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง ของกองทุน
หลักประกันสุขภำพเทศบำลเมืองบำงคูวัด 

                                       (3) งำนอื่นๆทีเ่กี่ยวข้อง หรือตำมที่ไดร้ับมอบหมำยจำกผูบ้ังคับบัญชำ 

 อนึ่ง  ถ้ำไม่สำมำรถปฏิบัตหิน้ำที่ดงักล่ำวได้ให้ นำงสำวสุภัคชญำ  วงษ์ทอง 

 แหน่ง ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร ปฏิบัติหน้ำที่แทน 

 -นายโกวิทย์ วิมลพร ต าแหน่ง พนักงานขับรถยนต์ 

                 ให้ท ำหน้ำที่ปฏิบัตงิำน ดังนี ้
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(1) พนักงำนขับรถรถยนต์หมำยเลขทะเบียน บท 7284 ปทุมธำนีและ บท 
7285 ปทุมธำนี เพื่อใช้ใน รับ-ส่ง หนังสือ กำรปฏิบัติงำนพน่หมอกควัน และปฏิบัติงำนอื่นๆในพื้นที่ รวมทั้งดูแล
รักษำอุปกรณ์ประจ ำรถ จัดท ำบันทึกกำรใช้รถ กำรดูแลรกัษำตรวจสอบสภำพรถให้อยู่ในสภำพพรอ้มใช้งำน 

                                       (2) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรอืตำมที่ได้รบัมอบหมำยจำกผูบ้ังคับบังบัญชำ 

  อนึ่ง  กรณีถ้ำไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ดงักล่ำวได้ให้ ปฏิบัติหน้ำที่แทนนำย วุฒิ
พงษ์ เดชอุดม ต ำแหน่ง พนักงำนจ้ำงทั่วไป ปฏิบัติหน้ำที่แทน 

 

  3 ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 

ให้ นางไสว หิงสันเทียะ  ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

(นักบริหารงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ระดับกลาง) เลขที่ต ำแหน่ง 28-2-06-2104-001 มีหน้ำที่ก ำกับ
ควบคุมดูแลและรับผิดชอบงำนในหน้ำที่ของงำนธุรกำร กำรเงินและกำรบัญชี ของกองสำธำรณสุขและ
สิ่งแวดล้อม ประสำนงำนระหว่ำงหน่วยงำนภำยใน ประกอบด้วย งำนธุรกำร ดังนี้  

3.1 งานธุรการ หน้ำที่ ควำมรับผิด ชอบ ประกอบด้วย 
 3.1.1 งำนสำรบรรณ 
 3.1.2 งำนจัดท ำค ำสั่งและประกำศ 
 3.1.3 งำนอนุมัติจัดซื้อ-จ้ำงพัสดแุละจัดหำครุภัณฑ์ส ำนักงำนประจ ำปี 
 3.1.4 งำนจัดท ำเงินเดือน/กำรเลื่อนข้ันเงินเดือน 

             3.1.6 งำนรับเงินและน ำส่งเงินค่ำธรรมเนียมต่ำงๆตำมพระรำชบญัญัติกำร                  
สำธำรณสุข พ.ศ.2535 

 3.1.7 งำนควบคุมภำยในกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 3.1.8 งำนควบคุมพสัด-ุครุภัณฑ์  

3.1.9 งำนสวัสดกิำรต่ำง ๆ เช่น ค่ำรักษำพยำบำล ค่ำกำรศึกษำบุตร 
3.1.10 งำนจัดท ำรำยงำนกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณและเงินนอกงบประมำณ 
3.1.11 งำนวำงแผนกำรจัดหำพสัดุ ผด.1 
3.1.12 งำนจัดท ำแผน เช่น กำรติดตำมผลกำรปฏิบัติงำนแผนสำมปี กำรจัดท ำ    
แผนกำรด ำเนินงำน 
3.1.13 งำนงบประมำณ รวบรวมและด ำเนินกำรจัดท ำงบประมำณประจ ำปี เช่น  

เทศบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี กำรกันเงินงบประมำณและกำรขออนุมัติกำรโอนงบ ประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปี  

อนึ่ง กรณีไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ดังกล่ำวได้ให้ น.ต.หญิงสุพัฒศิริ  บุญยะวัตร ต ำแหน่ง 
พยำบำลช ำนำญกำร เลขที่ต ำแหน่ง 28-2-06-3602-001  ปฏิบัติหน้ำที่แทน 
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  - นางสาวฉัตรลดา อุรเคนทร์ ต าแหน่ง ผู้ช่วยนักจัดการงานท่ัวไป 

 (1) งำนจัดท ำรำยงำนกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ เช่น กำรจัดท ำแผนกำรใช้จ่ำยเงิน
ประจ ำปี  

 (2) งำนกำรจัดท ำแผนกำรใช้จ่ำยเงินตำมระบบสำรสนเทศฯ 

          (3) งำนกำรเงินและบัญชีเช่น กำรจัดซื้อ/จัดจ้ำงวัสดุและครุภัณฑ์ กำรเบิกจ่ำยเงินตำม
ฎีกำต่ำง ๆ เช่น ฎีกำเบิกเงินตำมงบประมำณรำยจ่ำยกำรยืมเงินและส่งใช้เงินยืม ฎีกำขออนุมัติกันเงิน ฎีกำเบิก
เงินนอกงบประมำณรำยจ่ำยภำยในกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม 

 (4) งำนกำรควบคุมกำรใช้น้ ำมันเช้ือเพลิงและบันทึกกำรใช้รถยนต์ทุกคันภำยในกอง
สำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม พร้อมสรุปผลและรำยงำนประจ ำปี 

 (5) งำนกำรควบคุมกำรซ่อมรถของรถยนต์ เช่น กำรซ่อมแซมรถที่ช ำรุดและเสียหำย
ทุกคันภำยในกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดลอ้ม จัดท ำทะเบียนควบคุมไมล์รถทกุคัน พร้อมสรุปผลและรำยงำน
ประจ ำป ี

 (6) งำนกำรเบกิ - จ่ำยวัสดุส ำนักงำน พร้อมจัดท ำทะเบียนคุมกำรเบิก-จ่ำย และ
สรปุผลรำยงำนประจ ำปีเมื่อสิ้นปีงบประมำณ 

 (7) งำนอื่นๆที่เกี่ยวข้อง หรือตำมที่ได้รบัมอบหมำยจำกผู้บงัคับบัญชำ 

 อนึ่ง  ถ้ำไม่สำมำรถปฏิบัตหิน้ำที่ดงักล่ำวได้ให้ นำงสำวสุภัคชญำ  วงษ์ทอง ต ำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้ำ
พนักงำนธุรกำร ปฏิบัติหน้ำที่แทน 

 กรณี พนักงำนขับรถบรรทุกขยะไมส่ำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ได้ ให้ผู้มรีำยนำมดังนีป้ฏิบัตหิน้ำที่แทน 

(1) นำยวรภพ     ชุ่มจินดำ   ต ำแหน่ง พนักงำนขับเครื่องจกัรกลขนำดเบำ 
(2) นำยสุพจน์     บ ำรุงบุตร  ต ำแหน่ง ผู้ช่วยนำยช่ำงยนต์ 
(3) นำยรัตนพล   วงษ์เครือวัลย์  ต ำแหน่ง พนักงำนขับรถยนต ์

 ในกำรปฏิบัตงิำน หำกมปีัญหำหรืออปุสรรค ใหร้ำยงำนให้ ผู้อ ำนวยกำรกองสำธำรณสุขทรำบ 

 
     ทั้งนี้   ตั้งแต่วันที่  18 เดือน สิงหำคมพ.ศ. ๒๕60 
    
                                       สั่ง   ณ  วันที่ 18 เดือน สิงหำคมพ.ศ. ๒๕60 

                                                                      
 

        ( นำยพสิษฐ์ มะลิ ) 
          นำยกเทศมนตรเีมืองบำงคูวัด 
 


